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cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Otyet dinh s6 2328/0P- BKHCN ngay 2]thang 5 nim 2026

TT

Mz s6 ho so
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL
quy dinh ndi dung
stra doi, bo sung

Linh
vuc

Co quan
thuc hién

I. Thi tuc hanh chinh thugc thAm quyeén giai quyét caa Uy ban nhan dan cép tinh

1.004376

Cép gidy phép buu chinh (pham
vi lién tinh, quoc t€)

1.004366

Stra d6i, b6 sung gidy phép buu
chinh (pham vi lién tinh, quéc té)

1.004354

C,ép lai gidy phép buu chinh khi
hét han (pham vi lién tinh, quéc
te)

1.004430

Cép lai gidy phép buu chinh khi
bi méat hodc hu hong khong sir
dung duogc (pham vi lién tinh,
quéc té)

1.004429

Cép vin ban xac nhin thong bao
hoat dong buu chinh (pham vi
lién tinh, quodc t€)

1.004428

Cép lai van ban xac nhan thong
bao khi bi mat hoic hu hong
khong st dung duoc (pham vi
lién tinh, qudc té)

1.010901

Stra d6i, bd sung van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh
(pham vi lién tinh, quoc t&)

Nghi quyét sé
20/2026/NQ-CP
ngay 29/4/2026

Buu
chinh

Uy ban
nhan dan
cap tinh

I1. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé

1.003659

Cap giay phép buu chinh (noi
tinh)

1.003687

Stra d6i, bo sung gidy phép buu
chinh (ndi tinh)

Buu
chinh

S Khoa
hoc va
Cong
nghé



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=299190

x K A Tén VBQPPL <
M&so ho sor A . . . S Linh | Co quan
TT| TTHC Tén tha tuc hanh chinh q;;;%glh Sglsclijt;gg vuc | thuc hign
Cép lai gidy phép buu chinh khi
3 | 1003633 | s han (moi tinh)
Cép lai gidy phép buu chinh khi
4 | 1.004379 | bi mat hodac hu hong khong su _ o
dung dugc (ndi tinh) Nghi quyet so
20/2026/NQ-CP
Ap vin ban x4 an tho 20 | Ngay 29/4/2026
£ | 1.004470 Cap van ban xac ,nhan ‘[Aho?g bao | Nday
hoat dong buu chinh (ndi tinh)
Cép lai van ban xac nhan thong
6 | 1.005442 | bao khi bi mat hodc hu hong
khong su dung dugc (ndi tinh)
Stra ddi, bo sung vin ban xic
7 [1.010902 | nhan thong bdo hoat dong buu

chinh (néi tinh)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=299211
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PHAN II: NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POIL BO SUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
BOQ KHOA HQC VA CONG NGHE

I. Thii tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan cép tinh
1. Cép gidy phép buu chinh (pham vi lién tinh, quéc té)

- Doanh nghiép hoan thién ho so dé nghi cap gidy phép buu
chinh theo quy dinh va nop hd so vé Uy ban nhan dan cap
tinh.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwoc ho
so, Uy ban nhan dan cdp tinh tir chdi c:ap glay phép buu
chinh déi véi truong hop khong dung thim quyén va néu rd
ly do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cdp tinh
thuc hién cap gidy phép buu chinh d6i véi truong hop hd so
da day du, dung quy dinh, truong hop ho so chua dép tng
quy dinh thi Uy ban nhan dan cdp tinh béo cho doanh nghiép
Trinh tu thuc hién: thuc hién sira doi, b6 sung.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay théng béo,
doanh nghiép c6 trach nhiém sira doi, bo sung ho so theo yéu
cau.

Truong hop doanh nghiép khong stra ddi, bo sung hd so theo
y&u cau hoic cé sua d6i, b6 sung nhung chua dat yéu cau Uy
ban nhan dan cdp tinh ra théng bao tir chbi cap gidy phép
buu chinh va néu rd ly do.

- Céc thoéng bao cua Uy ban nhan dan cdp tinh duogc thuc
hién bang van ban va qua hé thong dich vu cong truc tuyén.
- Két qua giai quyét tha tuc cap giay phép buu chinh dugc
tra truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich.

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cdng Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

1. Thanh phan ho so:

- Glay dé nghi cip gidy phép buu chinh;

- biéu 1é caa doanh nghiép (néu cd);

- Phuong 4n kinh doanh™;

- Mau hgp dong cung tng va st dung dich vu buu chinh phu
hop voi quy dinh caa phép luat vé buu chinh;

- Mau biéu trung, nhin hiéu, ky hiéu dic thi hoic céc yéu to
thudc hé thdng nhan dién cua doanh nghiép duoc thé hién
trén buu giri (néu co);

- Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cia
phap luat vé buu chinh;

- Tiéu chuan chat lugng dich vu buu chinh cong bd ap dung
phU hop véi quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

Cach thure thuc hién:

Thanh phan, s6 lwong
ho so:



https://dichvucong.gov.vn)/
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- Quy dinh v& muc gidi han trach nhiém bdi thuong thiét hai
trong truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét
khiéu nai cuia khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phi
hop voi quy dinh caa phép luat vé buu chinh;

- Thoa thuan vai doanh nghiép khac, déi tac nuéc ngoai bang
tiéng Viét, dbi véi truong hop hop tac cung tng mot, mot 30
hoic tit ca cac cong doan cua dich vu buu chinh dé nghi cap
phép;

- Tai liéu vé tu cach phap nhan cua dbi tic nudc ngoai da
duoc hop phap hoéa lanh sy;

- Hop ddng nhuong quyén thwong mai véi doanh nghiép
dang cung ung dich vu buu chinh (néu co).

“Phuong an kinh doanh, gdm céc noi dung chinh sau:

+ Thdng tin vé doanh nghiép gom tén, dia chi, s6 dién thoai,
s6 fax, dia chi e-mail cua tru s& giao dich, van phong dai
dién, chi nhanh, dia diém kinh doanh, website cua doanh
nghiép (néu co) va céac thdng tin lién quan khéc;

+ Dja ban du kién cung ung dich vu;

+ Hé thdng va phuong thuc quan 1y, diéu hanh dich vy;

+ Quy trinh cung tng dich vu gém quy trinh chap nhan, van
chuyén va phat;

+ Phuong thtic cung ¢ng dich vu do doanh nghiép tu t chuc
hoac hop tdc cung wtng dich vu véi doanh nghiép khac
(truong hop hop tac voi doanh nghiép khac, doanh nghiép dé
nghi cap giay phép buu chinh phai trinh bay chi tiét vé pham
vi hop tac, cong tac ph0| hop trong viéc bao dam an toan, an
ninh, giai quyét khiéu nai va bdi thuong thiét hai cho nguoi
st dung dich vu);

+ C4c bién phap bao dam an toan d6i v4i con nguoi, buu g,
mang buu chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu
chinh;

2. 86 lugng ho so: 01 bo 1a ban gbe

Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so dap tng cac
quy dinh cua phép luat

Pbi twong thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép c6 try s¢ chinh.

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Gidy phép buu chinh

Phi (néu co):

Truong hop tham dinh cap phép lan dau:
+ Pham vi lién tinh: 21.500.000 dong

+ Qudc té chiéu dén: 29.500.000 dong

+ Quéc té chiéu di: 34.500.000 dong

+ Qudc té hai chiéu: 39.500.000 ddng
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- Trudng hop chuyén nhuong toan bo doanh nghiép do mua
bén, sap nhap doanh nghiép:

+ Pham vi lién tinh: 8.500.000 déng

+ Qudc té chiéu dén: 10.500.000 dong

+ Quéc té chiéu di: 11.500.000 déng

+ Qudc té hai chiéu: 12.500.000 dong

Theo quy dinh tai Thong tu sé 25/2020/TT-BTC ngay
14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mot sé diéu cua
Théng tu sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché @6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

Tén mau don, mau to
khai (néu c6 va dé
nghi dinh kém):

Gidy dé nghi cap gidy phép buu chinh

(Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 sira d6i, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé noi dung caa Luat Buu chinh)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co):

a) CO giay chirng nhan dang ky kinh doanh hoat dong buu
chinh hoic gidy ching nhan dau tu trong linh vuc buu chinh;
b) C6 phuong an kinh doanh kha thi phu hop véi quy dinh
vé gia cudc, chat luong dich vu buu chinh;

¢) C6 bién phap dam bao an ninh thong tin va an toan di voi
con nguoi, buu giri, mang buu chinh.

Can cu phép ly cua thu
tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 noi dung caa Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra dbi, bo
sung mot sé diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
noi dung cua Luat Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B
Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan ly va st
dung phi thim dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Théng tu sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh sta d6i, b6 sung mot sé diéu cia Thong tu sb
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché
d6 thu, nop, quan 1y va st dung phi thim dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cta Chinh
phu ban hanh Nghi quyét phan cap, cit giam, don gian hoa
thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thugc pham vi quan
1y nha nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.



https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicapphepbuuchinh.docx
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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Phu luc |
MAU GIAY DPE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/12022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phii)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... . , ngay ... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ............ (tén co quan cip gidy phép).

Cin ct Luét Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;
Cin ct Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phi;

(Tén doanh nghiép) ......... dé nghi (co quan cap gidy phép) ......... cap gidy phép
buu chinh véi cac ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
doanh nghié€p, ghi bang chit 1N ho@) ........ccoviiiiiiiiiiii e

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan ding
Ky doanh N@hi€P): ....oeiieiiieeieeeeee e e

2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chirmg nhan ding ky doanh nghiép):

3. Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sé: ........ do ....... cip ngay
................................. 1721 SRR

4. VON QICU L& ovooeriie ettt

S5.DPiénthoai: ............ooiiiiiii Fax: (oo

6. Website (néu €O) ........coeeevnenn... E-mail: .o,

7. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hotén ..., ChUc VU: oo
Sb dinh danh ¢4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:........o.ooeveeeeeeeeeeeieecnn.
Noi dang k¥ ho Khau thuong trils ........o.oveveveieeeeeeeeeeeee e

Piénthoai: ..., E-mail: .o
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8. Nguoi lién hé thudng xuyén trong qua trinh thuc hién thu tuc dé nghi cip gidy
phép buu chinh:

Hotén: ..o ChlIc VU: v,

Dién thoai: .....ooovvveviiiiiieieecee e, E-mail: ..o,
Phin 2. M6 ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich vu d& nghi CAP PREP: cvevveeeeeeeeeeeeeeee e
2. Pham vi cung g dich VU .....ooiiiiiiiiieceee e
3. Phuong thirc cung Gng dich VU: .....oooiiiiiiiiccce e
Phin 3. Thoi han dé nghi cip phép

Thoi han dé nghi cap phép: ......ocevveeeen.... nam

Phin 4. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phén 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi
dung trong giay dé nghi cap gidy phép buu chinh va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Néu duoc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chap hanh nghiém
chinh cac quy dinh cta phép luat Vi¢t Nam c6 lién quan va céc quy dinh trong gidy phép
buu chinh.

Noi nhin: NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP

- (Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng ddu)
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2. Sira doi, bé sung gidy phép bwu chinh (pham vi lién tinh, quéc té)

Trinh tu thuc hién:

- Doanh nghiép hoan thién hd so dé nghi cap stra doi, bd sung giay|
phép buu chinh theo quy dinh va np hd so vé Uy ban nhan dan
cap tinh.

- Sau khi hd so duoc tiép nhan Uy ban nhan dan cdp tinh cp sta
d6i, bd sung gidy phép buu chinh trong thdi han 05 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan duoc ho so day du, ding quy dinh.

- Trudng hop khong chap thuén sira doi, bd sung, trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so, Uy ban nhan dan
cap tinh théng béo bang vin ban qua hé thdng dich vu céng truc
tuyén cho doanh nghiép va néu rd ly do.

- Truong hop sua dbi, bd sung pham vi cung ung dich vu buu
chinh dan dén thay d6i tham quyén cap gidy phép buu chinh thi
doanh nghiép nop hd so va thuc hién cac thu tuc nhu cip giy|
phép buu chinh mai.

- Cac thong béo cua Uy ban nhan dan cdp tinh dugc thuc hién
bang van ban qua hé thong dich vu céng truc tuyén.

- Két qua giai quyét thu tuc cap stra doi, bd sung gidy phép buul
chinh duoc tra truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Cach thuc thuc hién:

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu céng Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan, s luong
ho so:

1. Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi stra doi, bo sung gidy phép buu chinh;

- Tai liéu lién quan dén noi dung dé nghi stra doi, bo sung gidy
phép buu chinh;

2. S6 lugng ho so: 01 bo 1a ban goc

Thoi han giai quyét:

05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dap tng cac quy
dinh cta phap luat

Do6i twong thuc hién

thu tuc hanh chinh: Doanh nghiép
Co quan thuc hién tha| Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép c6 tru sé chinh.
tuc hanh chinh:
Két qua thuc hiénthy| ., ., . ...
uc hanh chinh: Giay phép sua doi, bo sung
- Trudong hop mé rong pham vi cung tng dich vu:
+ Pham vi lién tinh: 5.500.000 d6ng
+ Qudc té chiéu dén: 6.500.000 dong
+ Qudc té chiéu di: 7.500.000 dong
Phi (néu co): + Qudc té hai chiéu: 8.500.000 dong

- Truong hop thay doi cac ndi dung khéc trong gidy phép:
1.500.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu sé 25/2020/TT-BTC ngay
14/4/2020 cta B Tai chinh stra ddi, bo sung mot s diéu cua

Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc



https://dichvucong.gov.vn)/
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thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thim dinh diéu
kién hoat dong buu chinh.

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dé
nghi dinh kém):

Gidy dé nghi sira d6i, bo sung gidy phép buu chinh

(Phu lyc IV ban hanh kém theo Nghj dinh s 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 sira dbi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6):

Khong co

Céan ctir phap ly cua
tha tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé nodi dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 noi
dung cua Luat Buu chinh.

- Théng tu s 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung
phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bo Tai
chinh sira ddi, bd sung mot sé didu cua Thong tu sb
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh
phu ban hanh Nghi quyét phan cap, cit giam, don gian hoa tha
tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.



https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghisuadoibosunggiayphepbuuchinh.docx
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/14158/291_2016_TT-BTC.html
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Phu luc IV )
MAU GIAY PE NGHI SUA POL, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
—_ Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... .y NEAY ... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI SUA POIL, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri:.....(tén co quan da cip gidy phép buu chinh).

Phén 1. Thong tin vé doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép):.

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang

2. Dia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép,
gidy chimg nhan dang ky hoat dOng): .......cocveiiiiiiii

3. Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan diang ky hoat dong

L HO dO e, cap ngay ............ 17: ) SR
4. VON QU 1&: vouvirireiireiiecee s
5. Di1€n thoat: ....uvveeeieeeeeeeee, Fax: ..
6. WeDbSite (NEU CO) «.evvuvereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e E-mail: oo

7. Nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép:

HoO ten: o
L] 411 (T2 USSP
Sb dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/ho chiéu:.........occvveevveeeeeeeeeeeeanee.

Noi dang ky ho Khau thuOng U ....c.veeveeveereeeieeeeeeeeessesee s sessesessesseeseess s seseenesnens
Dién thoai: ......oooovvvvieiiiiiee e E-mail: ..o,

9 8. Ngu(‘yi lién hé thuong xuyén trong qué trinh thyc hién thu tuc dé nghi sua doi,
bo sung giay phép buu chinh:

HOten: oo ChlIC VUL e
S6 dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/hd chiéu:...........coovvveveveeveeriennans

Dién thoai: ..cccooovvvviviiiiiieee E-mail: ..o
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Phin 2. N§i dung dé nghi sira ddi, bo sung

(Tén doanh nghiép) dé nghi stra doi, bd sung gidy phép buu chinh theo cic noi
dung sau:

NOi dung sira A1, DO SUNZ: .......eveevreeceereereeseseseseseesseesesssessessessssssssese s sensenessens
LY dO STa 01, DO SUNE: ..voveveeeeeeeese ettt
Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua noi
dung trong Giay dé€ nghi nay va céc ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam co lién quan va
cac quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

- (K, ghi ¥é ho tén va chirc danh, dong dau)
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3. Cép lai gidy phép buwu chinh khi hét han (pham vi lién tinh, quéc té)

Trinh tu thuc hién:

Trudc khi gidy phép buu chinh hét han tdi thiéu 30 ngay, doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh c6 nhu cau tiép tuc kinh
doanh thi phai lap ho so dé nghi cap lai gidy phép buu chinh va
guri dén Uy ban nhan dan cdp tinh.

- Sau khi hd so dugc tiép nhan Uy ban nhan dan cdp tinh cap
lai gidy phép buu chinh trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so day du, dung quy dinh.

- Két qua giai quyét thu tuc cap lai gidy phép buu chinh khi hét
han dugc tra truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Cach thirc thuc hién:

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu céng Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan, s

luong ho so:

1. Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;

- Phuong 4n kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh
nghiép bi 16 02 nam lién tiép;

- Céc tai liéu sau néu c6 thay d6i so voi ho so dé nghi cap gidy
phép buu chinh 1an gan nhat:

+ MAu hop dong cung tng va st dung dich vu buu chinh phu
hop voi quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhin hiéu, ky hiéu dic thu hoic cac yéu tb
thuoc hé thong nhan dién cua doanh nghiép duoc thé hién trén
buu gt (néu co);

+ Bang gid cude dich vu buu chinh phu hgp véi quy dinh cta
phap luat vé buu chinh;

+ Tiéu chudn chét luong dich vu buu chinh cong bb ap dung
phu hop v6i quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé murc giéi han trach nhiém bdi thuong thiét hai
trong trudng hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu
nai cia khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu hop véi
quy dinh cta phép luat vé buu chinh.

- Hop d6ng nhuong quyén thuong mai voi doanh nghiép dang
cung tmg dich vu buu chinh (néu c6).

2. S6 lugng hd so: 01 bo 1a ban gbe

Thoi han giai quyét:

5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dap ung cac quy
dinh cta phép luat

Déi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép c6 try s¢ chinh.

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Gidy phép buu chinh

Phi (néu cd):

+ Pham vi lién tinh: 10.750.000 dong



https://dichvucong.gov.vn)/
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+ Qudc té chiéu dén: 14.750.000 dong

+ Qudc té chiéu di: 17.250.000 dong

+ Quéc t€ hai chiéu: 19.750.000 dong

Theo quy dinh tai Thong tu so 25/2020/TT- BTC ngay
14/4/2020 cua B Tai chinh sira d6i, bo sung mét sé diéu cua
Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mtc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong buu chinh.

Tén mau don, mau
to khai (n€u co6 va dé
nghi dinh kém):

Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh

(Phu lyc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciaa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé noi dung caa Luat Buu chinh)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu co):

Trude khi gidy phép buu chinh hét han tdi thiéu 30 ngay

Cén ct phap ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bo
sung mot sd didu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011 caa Chinh phua quy dinh chi tiét thi hanh mot sé noi
dung cua Luat Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung
phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh sta d6i, b6 sung mot s6 didu cua Théng tu sd
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 caa Chinh phu
ban hanh Nghi quyét phan cap, cat giam, don gian hda thu tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudoc pham vi quan Iy nha
nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.



https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicaplaigiayphepbuuchinh.docx
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/14158/291_2016_TT-BTC.html
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) ) ) PhulucV ] ]
MAU GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/12022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: ... ey NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan da cip gidy phép).

Phin 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chting nhan ding ky
doanh nghiép/giay ching nhin diang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): .....................

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE): ....ooovviiiiii e

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan ding

ky doanh nghiép/giay ching nhan dang ky hoat dOng): ......c..cceeeeereverrrrrerereererseererennenn,
2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/giay chung nhan dang ky hoat d0ng): ........cccovveiiiiiiiiiiii e
3. Giy chimg nhén dang ky doanh nghiép/gidy chirmg nhn dang ky hoat dong s6:
...................... dO oo CAP NZAY e TR
4. VO GHEU L& oo
5.D1€n thoai: .......ooovvvvvviiieee FaX. o
6. Website (18U CO) ....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép:

HoO ten: o
(] 41 (o3 V4 ) SRS
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hé CRIEU: e,

Noi dang k¥ ho Khau thuong trils ......c.ceveeeveeeeeeeeeiseseessesissssesesseseesesseseesesesssesnes
Dién thoai: ..ccoovvvveeiiiiciieee e E-mail: oo,

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:
[0 3515 5 S

(0] 41 (oI V4 E PRSPPI

Dién thoai: .....ooovveeiiiiiieee e E-mail: .o,
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Phin 2. N§i dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cip lai gidy phép buu chinh véi Iy do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap ciia noi
dung trong giay dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam co lién quan va
cac quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

e (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)
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4. Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mét hoiic hw héng khéng sir dung dwec (pham

vi lién tinh, quéc té)

Trinh tu thuc hién:

Truong hop gidy phép buu chinh bi mat hodc hu hong khdng st
dung duoc va doanh nghiép c6 nhu cau duoc cap lai thi gui hd
so dén Uy ban nhan dan cap tinh.

- Sau khi hd so dugc tiép nhan, Uy ban nhan dan cap tinh cap lai
gidy phép buu chinh trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan duoc hd so day du, ding quy dinh.

- Két qua giai quyét tha tuc cip lai gidy phép buu chinh khi bi
mat hoic hu hong khong sir dung duge duoc tra tryc tiép hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

Cach thic thuc|Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cong Quéc gia
hién: (https://dichvucong.gov.vn)
Thanh phdn, s6|! Lhanhphanhoso: ,
lrgng ho so: - Gidy d¢€ nghi cap lai gidy phep buu chinh.
i ' 2. SO lugng ho so: 01 bd 1a ban gde
Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so dap tng cac quy

dinh cua phap luat

béi tuong thyc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép

Co quan thuc hi¢n
thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép c6 try s¢ chinh.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Ban a0 tir ban gdc cua gidy phép buu chinh di dugc cap

Phi (néu co):

1.000.000 dong.

Theo quy dinh tai Thdng tu sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
ctia B Tai chinh sira doi, b6 sung mot sb diéu caa Thong tu sd
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mic thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

Tén mau don, mau
to khai (n€u c6 va
de nghi dinh kém):

Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh

(Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 stra ddi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 noi dung cta Luat Buu chinh)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
cd):

Khong co

Can ctr phép 1y cua
thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.



https://dichvucong.gov.vn)/
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicaplaigiayphepbuuchinh.docx
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
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- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 noi dung cta Luét Buu chinh.

- Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, bd sung
mot sé diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé noi dung cua Luat
Buu chinh.

- Théng tu sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan Iy va str dung phi
thAm dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Théng tu sb
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sir dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu
ban hanh Nghi quyét phan cap, cit giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi quan Iy nha
nudc cia Bo Khoa hoc va Céng nghé.



http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/14158/291_2016_TT-BTC.html
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) ) ) PhulucV ] ]
MAU GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/12022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... ey NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan da cip gidy phép).

Phin 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chting nhan ding ky
doanh nghiép/giay ching nhin diang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): .....................

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE): ....ooovviiiiii e

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan ding

ky doanh nghiép/giay ching nhan dang ky hoat dOng): ......c..cceeeeereverrrrrerereererseererennenn,
2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/giay chung nhan dang ky hoat d0ng): ........cccovveiiiiiiiiiiii e
3. Giy chimg nhén dang ky doanh nghiép/gidy chirmg nhn dang ky hoat dong s6:
...................... dO oo CAP NZAY e TR
4. VO GHEU L& oo
5.D1€n thoai: .......ooovvvvvviiieee FaX. o
6. Website (18U CO) ....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép:

HoO ten: o
(] 41 (o3 V4 ) SRS
S6 dinh danh c4 nhan/chting minh nhan dan/ho chiCu:.........ccovoeveveveeeeeeeeeeeeeeeene,

Noi dang k¥ ho Khau thuong trils ......c.ceveeeveeeeeeeeeiseseessesissssesesseseesesseseesesesssesnes
Dién thoai: ..ccoovvvveeiiiiciieee e E-mail: oo,

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:
[0 3515 5 S

(0] 41 (oI V4 E PRSPPI

Dién thoai: .....ooovveeiiiiiieee e E-mail: .o,
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Phin 2. N§i dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cip lai gidy phép buu chinh véi Iy do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap ciia noi
dung trong giay dé nghi nay va cac ho so, tai 1iéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam co lién quan va
cac quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

e (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)
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5. Cap vin ban x4ac nhén thong bao hoat dong buu chinh (pham vi lién tinh, quéc té)

Trinh ty thuc hién:

- Doanh nghiép, to chac hoan thién hd so d& nghi cap van ban Xac
nhéan thong bao hoat dong buu chinh theo quy dinh va nop ho so vé
Uy ban nhan dan cdp tinh.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, Uy
ban nhan dan cdp tinh tir chéi cap van ban xac nhan théng bao hoat
dong buu chinh d6i véi truong hop khong dung thim quyén va néu
rd ly do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cdp tinh thuc
hién cap van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh ddi Voi
truong hop hd so da day do, ding quy dinh, truong hop hd so chua
dap tng quy dinh thi Uy ban nhan dan cdap tinh théng bao cho doanh
nghiép, to chirc thuc hién stra d6i, bo sung.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay théng bao, doanh
nghiép, to chirc ¢6 tréach nhiém sira doi, bo sung ho so theo yéu cau.
Trudng hop doanh nghiép, t6 chirc khdng stra doi, bd sung hd so theo
yéu cau hogc c6 sira d6i, bo sung nhung chua dat yéu cau, Uy ban
nhan dan cdp tinh thong bao tir chdi cap gidy phép buu chinh, vin
ban x&c nhan thong b&o hoat dong buu chinh va néu ro 1y do.

- Céc thdng bao cua Uy ban nhan dan cdp tinh dugc thuc hién bang
van ban qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

- Két qua giai quyét tha tuc cip gidy phép buu chinh, van ban xéac
nhan théng bao hoat dong buu chinh dwoc tra truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

Céch thirc thuc hién:

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu céng Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan, 6
luong ho so:

1. Thanh phan ho so:

a) Ho so dé nghi xac nhan thdng bao hoat dong buu chinh d6i véi
trurong hop tu cung tng dich vu: Cung ung dich vu thu khéng c6 dia
chi nhan c6 khéi luong don chiéc dén 02 kg, cung tng dich vu thu
c6 khéi lugng don chiée trén 02 kg va cung ung dich vu goi, kién
hang hoa gom:

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ Mau hop dong cung tng va str dung dich vy buu chinh pha hop
v6i quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hoic céc yéu tb thuoc
hé thong nhan dién caa doanh nghiép dugc thé hién trén buu gui (néu
co);

+ Bang gia cudc dich vy buu chinh phu hop véi quy dinh cua phap
luat vé buu chinh;

+ Tiéu chuan chat lugng dich vu buu chinh cong bé &p dung phti hop
v6i quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé mic gidi han trach nhiém boi thuong thiét hai trong
truong hop phét sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua



https://dichvucong.gov.vn)/
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khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu hop voi quy dinh cua
phap luat vé buu chinh;

+ Hop dong nhuong quyén thuong mai véi doanh nghiép dang cung
g dich vy buu chinh (néu co).

+ Céc bién phap bao dam an toan ddi v6i con ngudi, buu giri, mang
buu chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;

b) Ho so dé nghi X4c nhan théng bao hoat dong buu chinh d6i véi
cac truong hop lam dai ly cho doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh nudc ngodi; nhan nhwong quyén thuong mai trong linh vuc
buu chinh tir nude ngoai vao Viét Nam va lam dai dién cho doanh
nghiép cung tmg dich vu buu chinh nudc ngoai gom:

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ Ban 5a0 vin ban chip thuin dang ky nhuwong quyén thuong mai do
co quan nha nudc c6 thim quyén cap duogc doanh nghiép tw dong
dau xac nhan va chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac ctia ban sao, dbi
v6i trudng hop nhan nhuong quyén thuong mai tir nudc ngoai vao
Viét Nam;

+ Hop dong véi d6i tac nude ngoai bang tiéng Viét;

+ Tai liéu vé tu cach phap nhan cua ddi tac nudc ngoai da duoc hop
phap hoa lanh su;

+ Ban sao gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép

+ Mau hop dong cung tng va str dung dich vy buu chinh pha hop
v6i quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dac thu hoic céc yéu tb thuoc
hé thong nhan dién caa doanh nghiép duoc thé hién trén buu gui (néu
c0);

+ Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cia phap
luat vé buu chinh;

+ Tiéu chuan chat lugng dich vu buu chinh cong b6 &p dung phti hop
V6i quy dinh cua phap luét vé buu chinh;

+ Quy dinh vé muc gigi han trach nhiém boi thuong thi€t hai trong
truong hop phét sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua
khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu hop voi quy dinh cua
phap luat vé buu chinh;

¢) Ho so dé nghi xac nhan thdng bao hoat dong buu chinh d6i véi
truong hop lam van phong dai dién cua doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh nudc ngoai.

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ Bdn sao gidy phép thanh lép do co quan nha nudc co tham quyen
cap duoc doanh nghiép tu dong ddu xac nhan va chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac cta ban sao.

2. S6 luong ho so: 01 bo 1a ban gbe

Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dap Gmg cac quy dinh
cua phap luat

Péi tugng thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép, t6 chic
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Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép c6 try s¢ chinh.

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Van ban xac nhan thdng bao hoat dong buu chinh

Phi (néu co):

- Truong hop tu cung tng dich vu: Cung ung dich vu thu khdng cé
dia chi nhan c6 khéi lugng don chiéc dén 02 kg, cung tng dich vu
thu 6 khdi luong don chiée trén 02 kg va cung tng dich vu goi, kién
hang héa:

+ Pham vi lién tinh: 2.500.000 dong

+ Qudc té chiéu dén: 2.500.000 dong

+ Qudc té chiéu di: 2.500.000 ddong

+ Qudc té hai chiéu: 2.500.000 dong

- Truong hop lam dai ly cho doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh nudc ngoai, nhan nhugng quyén thuong mai trong linh vuc
buu chinh tir nudc ngoai vao Viét Nam va lam dai dién cho doanh
nghiép cung trng dich vu buu chinh nude ngoai:

+ Pham vi lién tinh: 3.500.000 dong

+ Qudc té chiéu dén: 3.500.000 dong

+ Qudc té chiéu di: 3.500.000 dong

+ Qudc té hai chiéu: 3.500.000 dong

- Truong hop lam chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh dugc thanh 1ap theo phéap luat Viét Nam;
lam van phong dai dién ctia doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh nuéc ngoai: 2.000. 000 dong

- Trudng hop chuyén nhugng toan bo doanh nghiép do mua ban, sat
nhap doanh nghiép: 2.500.000 dong

Theo quy dinh tai Théng tu sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua
Bo Tai chinh sta doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sb
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do thu,
nop, quan ly va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

Tén mau don, mau to
khai (néu c6é va de
nghi dinh kem):

Van ban thdng bao hoat dong buu chinh

(Phu Iyc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay
12/4/2022 sira d6i, bo sung mot sé dieu cia Nghi dinh 47/2011/ND-
CP ngay 17/6/2011 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
noi dung cua Luat Buu chinh)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c0):

Viée thong bao hoat dong buu chinh dugc thuc hién cham nhat 12 07
ngay lam viéc, ké tir ngay dau tién hoat dong buu chinh.

Can ct phép ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 noi dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, b6 sung mot
s6 diéu caa Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé noi dung cua Luat Buu chinh.



https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Vanbanxacnhanthongbaohoatdongbuuchinh.docx
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

- Théng tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bo Tai chinh
stra d6i, b sung mot sé diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir
dung phi thim dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu ban
hanh Nghi quyét phan cap, cit giam, don gian hda thu tuc hanh
chinh, diéu kién kinh doanh thugc pham vi quan 1y nha nuéc cua Bo
Khoa hoc va Céng nghé.



http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/14158/291_2016_TT-BTC.html
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Phu luc 11
MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BU'U CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/12022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... .y NEAY ... thang ..... nam .....

THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ... (tn co quan xac nhan thong bao hoat dong buu chinh)

Cin ctr Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Cin ct Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 caa Chinh phi;

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky doanh nghi¢p/giay chung nhan dang ky hoat dong, ghi bang chir in hoa ...........

Tén ’té chtrc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dOng): .......cccoviiiiiiiii e

Tén t6 chire, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dong): .........cccccovvviiiinnenns

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONg): ........coeeviieiiiiii e

3. Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép/ gidy chimg nhdn ding ky hoat dong sé:
.......... dO .ovvveivee CAP NEAY v AL

4. Giay phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh sb:
.......................................................... do So Khoa hoc va Cong nghé cép ngay
.................................. (truong hop thong bao hoat dong buu chinh quy dinh tai cac diém
d, d, e khoan 1 Piéu 25 Luét Buu chinh)

5. VO QHU L&: oottt
6. Dién thoat: ..cccooveeeeeiiiiiiii Fax: oo

7. WEbBSIte (18U CO...voeeeeeeeeeeeeeee e E-mail: w..ooovveeieeen.
8. Nguoi dung dau t6 chirc/ngudi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép:

HO 18N o
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O] 111 (T2 TSSO
S6 dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/hg CRIEU: e,

Noi dang ky ho Khau thuOng Ul ....c.veeveeveereerereeeeeeeeeesesee s esseseesssseesee s sessenesnens
Dién thoai: ......oooovvviiiiiiiceee E-mail: oo,

9. Nguoi lién hé thudng xuyén trong qua trinh thuc hién tha tuc dé nghi cdp van
ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HoO ten: oo ChUC VU o
S6 dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/hg CRIEW: e,
Dién thoai: ......coocveviviiiiiiiie e E-mail: oo,

Phin 2. M ta tom tit vé dich vu/hoat dong buu chinh

1. Loai dich vy/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thure cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bat dau trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhi€m trudc phap luat yé tinh chinh xac va tinh hgp phéap ctua ndi
dung trong van ban thong bao nay va céc ho so, tai li¢u kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong xac nhan thong bdo hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhur trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)
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6. Sira ddi, b6 sung vin ban xac nhin thong bao hoat dong buwu chinh (pham vi

lién tinh, quéc té)

Trinh ty thuc hién:

- Doanh nghiép, té chirc hoan thién hd so dé nghi cp sta ddi,
b sung vin ban xac nhan thdng bao hoat dong buu chinh theo
quy dinh va nop hd so vé Uy ban nhan dan cdp tinh.

- Sau khi hd so dugc tiép nhan Uy ban nhan dan cdp tinh cap
van ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du, dung quy
dinh.

- Trudng hop khdng chap thuan sira ddi, bd sung, trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, Uy ban nhan dan
cap tinh thdng bao cho doanh nghiép, to chac va néu rd 1y do.

- Truong hop stra ddi, b6 sung pham vi cung tng dich vu buu
chinh dan dén thay d6i tham quyén cap vin ban xac nhan thong
bao hoat dong buu chinh thi doanh nghiép, t6 chtic nop hod so va
thuc hién cac thi tuc nhu cip vin ban xac nhan théng bao hoat
dong buu chinh mai.

- Cac thdng bao cua Uy ban nhan dan cdp tinh dugc thuc hién
bang van ban qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

- Két qua giai quyét tha tuc cap sira doi, bo sung gidy phép buu
chinh duoc tra truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Céch thirc thuc hién:

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu céng Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

1. Thanh phan h6 so:
- Giay dé nghi cap sua do6i, bo sung vian ban Xac nhan théng bao

Thanh phan, sd |hoat dong buu chinh ’ ‘ o

luong ho so: - Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi stra doi, bo sung van
ban 2(éc nhan Fhéng bao hoat dong buu chinh
2. SO lugng ho so: 01 bo la ban goc

Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dap tng cac quy

dinh cta phap luat

Déi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Doanh nghiép, t6 chic

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép c6 try s¢ chinh.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Giay xac nhan thong béo sura doi, bo sung

Phi (néu co):

Khéng co

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va de
nghi dinh kem):

Gidy dé nghi sira d6i, bd sung van ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh

(Phy lyc IV ban hanh kem theo Nghi dinh s0 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh



https://dichvucong.gov.vn)/
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghisuadoibosunggiayphepbuuchinh.docx
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47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 ndi dung caa Luat Buu chinh)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu co0):

Khéng cé

Can cu phép ly cua
tha tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra doi, b6 sung
mot sé diéu caa Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s noi dung cua Luat
Buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu
ban hanh Nghi quyét phan cap, cit giam, don gian hda thi tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi quan Iy nha
nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.



http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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Phu luc IV
MAU GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG
BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... ey NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh giri:.....(tén co quan da cdp vin ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh).

Phin 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
107 1 1TS) o) LTS OUPRPPRRPR

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg
nhan dang ky doanh nghi¢p, gidy ching nhan dang ky hoat dong): ........cccoeevveviiiiinnenns

2. Dia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép,
gidy chimg nhan dang ky hoat dOng): .......cocveiiiiiii

3. Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép, gidy chung nhan diang ky hoat dong

SO ceeeeeeeen. dO e cap ngay ............ 17: ) R
4. VON GIBU 181 1oouvvrieriiseeie et
5.D1€n thoai: ......oooovveiiii e Fax: i
6. WebSite (18U CO) ... E-mail: ..o

7. Ngudi ding dau to chire/ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép:
HoO ten: o

(0] 41 (oI V4 E PRSPPI

Noi dang ky ho Khau thuOng i ....c.oveeveeveeeeseseeeeeessessesessessestesessssseessss s eenesnens

Dién thoai: ....coeoovvviiiiiii e, E-mail: ..o
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8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi stra doi,
bo sung giay phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:
Ho ten: «ooveiiiiieee ChlIC VUI oo
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/ho chiéu:..........oocovveeveeeeeeeeeeeenne.
Dién thoai: ......oooovvviviiiiiiiieccieeee, E-mail: ..o
Phin 2. N§i dung dé nghi sira ddi, bo sung

(Tén 6 chtrc, doanh nghiép) dé nghi sitra doi, bo sung vin ban xac nhan théng bao
hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:

NOi dUng SIa 01, DO SUIE: ..vovveveeeeeeieeeeeeeeeseee e seseetes e sees s seene st neen s
LY do STA dOi, DO SUNEZ: cvrvveveveeeierceeeeseesee e sesseeseesssseseese st essssssssessssss s sensesesnsnes
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua noi
dung trong Gidy dé nghi nay va cac hd so, tai lidu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bdo hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhur trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
- NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)
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7. Cap lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh khi bi mat hoic hw
hong khong st dung dwge (pham vi lién tinh, quoc te)

Trinh ty thuc hién:

Truong hop van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
chinh bi méat hogc hu hong khéng st dung duoc va doanh
nghiép, t6 chac c6 nhu cau duoc cap lai thi gii hd so d¢én Uy
ban nhan dan cdp tinh.

- Sau khi hé so duogc tiép nhan, Uy ban nhan dan cdp tinh cap
lai gidy phép buu chinh trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc hd so day du, dung quy dinh.

- Két qua giai quyét thu tuc cap lai gidy phép buu chinh khi bi
mat hodc hu hong khong sir dung duoc duoc tra tryc tiép hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

Céch thirc thuc hién:

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu céng Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

SO

1. Thanh phan h6 so:

Thanh  phin, - Gidy dé nghi cdp lai van ban xac nhan thdng bao hoat dong
luong ho so: buu chinh ’

2. SO lugng ho so: 01 bo 1a ban goc
Théi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dap tng cac quy

dinh cta phap luat

béi tuong thyc hién
tha tuc hanh chinh:

Doanh nghiép, t6 chiic

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép c6 try s¢ chinh.

Két qua thyc hién
thu tuc hanh chinh:

Ban $a0 tir ban goc ciia van ban Xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh da dugc cap

Phi (néu co):

1.000.000 déng.

Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
ctia Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia Thong tu s6
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mic thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va de
nghi dinh kem):

Gidy dé nghi cap lai vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu
chinh. (Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s 25/2022/ND-
CP ngay 12/4/2022 sira d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé noi dung cua Luat Buu chinh)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu co):

Khéng co



https://dichvucong.gov.vn)/
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicaplaigiayphepbuuchinh.docx
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicaplaigiayphepbuuchinh.docx
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Can cu phép ly cua
tha tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé noi dung cua Luét Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra di, b6 sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s noi dung cua Luat
Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va str dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Théng tu sd 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh stra ddi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu sb
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mic thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu
ban hanh Nghi quyét phan cap, cit giam, don gian hda thi tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi quan Iy nha
nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.



http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/14158/291_2016_TT-BTC.html
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Phu luc V
MAU GIAY PE NGHI CAP LAI VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT
PONG BUU CHINH

(Kém theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 ciia Chinh phii)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... ey NEAY ... thang ..... nam .....

] GIAY PE NGHI CAP LAI )
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ...... (tén co quan di cip xac nhan thong bio).

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén to chuc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chiing nhan
dang ky doanh nghiép/giay chiing nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ........

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhin déng ky doanh
nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dONg): .....cocovviiiiiiiiii e

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dong): .........cccecovvviiiinnenns

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONg): .......ccoevviiiiiii e

3. Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép/gidy chting nhan diang ky hoat dong sb:
...................... dO i CAP NZAY e TR

4. VN GIBU LE: ovvoiriecireiicie ettt
5.Dién thoai: ....ccooveveiiiii FaX: oo
6. Website (18U CO) ....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. E-mail: ..o

7. Ngudi ding dau to chire/ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép:

5 0T () RS
(0] 411 (oI VA E PSSO
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hg CRIEU: e,

Noi dang ky ho Khau thuOng tril: ......ceeveeveereerereeeeceeeeeeesee e sesseseesee e
Dién thoai: ..ccoovviveeiiiiiiiiee e E-mail: oo,

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

[0 1515 5 S
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O] 111 (T2 TSSO
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hd CRIW: e,
Dién thoai: ...coooeeveeiiiiiiieeeeee e E-mail: oo,

Phin 2. N$i dung dé nghi cép lai

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai vin ban x4ac nhan thong bao hoat dong
buu chinh véi 1y do nhu sau: .......ooocvveeeiiiiiiiiiecieeee

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phép cia noi
dung trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai 1iéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bdo hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhu trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
e, NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong diu)
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I1. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Sé Khoa hoc va Cong nghé

1. Cép gidy phép buu chinh (pham vi ndi tinh)

Trinh tu thuc hién:

- Doanh nghiép hoan thién hd so dé nghi cap giay phép buu chinh
theo quy dinh va nop hd so vé Sé Khoa hoc va Cong nghé.

- Trong thoi han 03 ngay lam vigc ke tir ngay nhan duoc ho so,
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tir chéi Cap gidy phép buu chinh d6i
Véi truong hop khong dung tham quyén va néu rd ly do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& Khoa hoc va Cong nghé
thuc hién cap gidy phép buu chinh d6i voi truong hop hd so da
day du, ding quy dinh, truong hop hd so chua dap tng quy dinh
thi S& Khoa hoc va Cong nghé thdng bao cho doanh nghiép thuc
hién stra d6i, bd sung.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao, doanh
nghiép c6 trach nhiém stra d6i, bo sung hod so theo yéu cau.
Truong hop doanh nghiép khéng stra doi, bd sung hd so theo yéu
cau hoic co sira doi, bo sung nhung chua dat yéu cau So Khoa
hoc va Cong nghé ra thong béo tir chdi cap gidy phép buu chinh
va néu rd ly do.

- Cac thong bao cua S¢ Khoa hoc va Céng nghé duoc thuc hién
bang vin ban qua hé thong dich vu céng truc tuyén.

- Két qua giai quyét tha tuc cip gidy phép buu chinh, vin ban
x&c nhan théng bao hoat dong buu chinh duoc tra truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

hién:

Cach thuc

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cdng Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan,
luong hd so:

1. Thanh phan ho so:

- Glay dé nghi cip gidy phép buu chinh trong pham vi ndi tinh;
- biéu 1é caa doanh nghiép (néu cd);

- Phuong 4n kinh doanh”;

- Mau hop dong cung &ng va sir dung dich vy buu chinh phi hop
Vé6i quy dinh caa phap luat vé buu chinh;

- MAu biéu trung, nhin hiéu, ky hiéu dic thd hoic cac yéu td
thudc hé thdng nhan dién cua doanh nghiép dugc thé hién trén

| buu gtri (néu co);

- Bang gia cudc dich vy buu chinh phu hop véi quy dinh cua
phap luat vé buu chinh;

- Tiéu chuan chét luong dich vu buu chinh cong bo &p dung ph
hop véi quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

- Quy dinh vé& mtrc gigi han trach nhiém boi thuong thiét hai
trong trudng hop phét sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu
nai ciia khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu hop véi
quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

- Thoa thuan véi doanh nghiép khac, d6i tac nuéc ngoai bang
tiéng Viét, d6i véi trudng hop hop tac cung ang mot, mot sé hoic
tat ca cac cong doan cua dich vu buu chinh dé nghi cip phép;
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- Tai liéu vé tu cach phap nhan cua déi tic nude ngoai di duoc
hop phap hoa lanh su;

- Hop ddng nhuong quyén thuong mai voi doanh nghiép dang
cung tng dich vu buu chinh (néu co).

“Phuong an kinh doanh, gdm céc noi dung chinh sau:

+ Théng tin vé doanh nghiép gom tén, dia chi, sé dién thoai, s6
fax, dia chi e-mail cua tru s¢ giao dich, van phong dai dién, chi
nhanh, dia diém kinh doanh, website cta doanh nghiép (néu c6)
va cac thong tin lién quan khac;

+ Pja ban du kién cung ung dich vu;

+ Hé thdng va phuong thic quan 1y, diéu hanh dich vy;

+ Quy trinh cung tng dich vu gém quy trinh chap nhan, van
chuyén va phét;

+ Phuong thirc cung @ng dich vu do doanh nghiép tu té chic
hoac hop tac cung ang dich vu véi doanh nghiép khac (truong
hop hop téc véi doanh nghiép khac, doanh nghiép dé nghi cap
gidy phép buu chinh phai trinh bay chi tiét vé pham vi hop téc,
cong tac phdi hop trong viéc bao dam an toan, an ninh, gidi quyét
khiéu nai va boi thuong thiét hai cho ngudi st dung dich vu);

+ C4c bién phéap bao dam an toan ddi véi con ngudi, buu gui,
mang buu chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;
2. S6 lugng ho so: 01 bo 1a ban goc

Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dap ung cac quy
dinh cua phap luat

béi tuong thyc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh:

So Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Gidy phép buu chinh

Phi (néu cd):

- Trudng hop thdm dinh cdp phép 1an dau: 10.750.000 dong.

- Trudng hop chuyén nhuong toan bd doanh nghiép do mua ban,
sap nhap doanh nghiép: 4.250.000 dong

Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
ctia B Tai chinh sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Thong tu s6
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mtc thu, ché do
thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
de nghi dinh kém):

Gidy dé nghi cap gidy phép buu chinh (Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bo
sung mot sé diéu cia Nghi dinh 47/2011/NB-CP ngay 17/6/2011
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cua Chinh phua quy dinh chi tiét thi hanh mot sé noi dung cua
Luat Buu chinh).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co):

a) Cog Iay ching nhan dang ky kinh doanh hoat dng buu chinh
hoic gidy ching nhan dau tu trong linh vuc buu chinh;

b) C6 phuong an kinh doanh kha thi phii hop véi quy dinh vé gia
cudc, chat lwong dich vu buu chinh;

c) C6 bién phap dam bao an ninh théng tin va an toan dbi véi con
nguoi, buu giri, mang buu chinh.

Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 noi dung cua Luét Buu chinh.

- Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bd sung
mot sé diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi dung cua Luat
Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo Tai
chinh quy dinh mc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia B Tai chinh
stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va
str dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Nghi quyet s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phi
ban hanh Nghi quyet phan cap, cat giam, don gian héa thu tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha
nudc cua Bo Khoa hoc va Céng nghé.
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Phu luc |
MAU GIAY DPE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/12022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... . , ngay ... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ............ (tén co quan cip gidy phép).

Cin ctr Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Cin ctt Nghi dinh $6 ...../20...../ND-CP ....cooveieeiieiieeeesseeeeeenes e :
(Tén doanh nghiép) ......... dé nghi (co quan cap gidy phép) ......... cap gidy phép

buu chinh véi cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan déng ky
doanh nghié€p, ghi bang chit 1N ho@) ........coviiiiiiiiii e

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang
Ky doanh Nhi€P): ..oeeeeieieiie e

2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chirmg nhan ding ky doanh nghiép):

3. Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sb: ........ do ....... cip ngay
................................. 172 SRR

4. VN QICU L& ovooieriieeei ettt

S5.DPiénthoai: ............ooiiiiiii Fax: oo

6. Website (néu €O) ........coeeevnenn... E-mail: .o,

7. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hotén ..., CRhUC VU: oo
Sb dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:..........o.oveveveevreeeereeeannn.
Noi dang k¥ ho Khau thuong trils ........o.oveveveieeeeeeeeeeeee e

Piénthoai: .............cooooiiiil, E-mail: ..o
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8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thuc hién thu tuc dé nghi cip gidy
phép buu chinh:

HoO ten: oo ChUC VU o

S6 dinh danh ca nhan/chirg minh nhan dan/hd chiéu:.......co.covvveveveerveeveeierreann.

Dién thoai: .....ooovvveviiiiiieieecee e, E-mail: ..o,

Phin 2. M6 ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich v d& nghi CAP PREP: vevveeeeeeeeeeeee et

2. Pham vi cung g dich VU .....ooiiiiiiiiieceee e

3. Phuong thirc cung g dich VU: ....ooooiiiiiiiiiee e

Phin 3. Thoi han dé nghi cip phép

Thoi han dé nghi cap phép: ......ocevveeeen.... nam

Phin 4. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua néi
dung trong giay dé nghi cap gidy phép buu chinh va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Néu duoc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chdp hanh nghiém
chinh cac quy dinh cta phép luat Vi¢t Nam c6 lién quan va céc quy dinh trong gidy phép
buu chinh.

Noi nhin: NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP

- (Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng ddu)
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2. Sira doi, bé sung gidy phép bwu chinh (pham vi ndi tinh)

Trinh tu thuc hién:

- Doanh nghiép hoan thién hd so dé& nghi cap sira ddi, bd sung
gidy phép buu chinh theo quy dinh va nop hd so vé S& Khoa hoc
va Céng nghé

- Sau khi hé so duoc tiép nhan S& Khoa hoc va Cong nghé cap
stra di, b6 sung gidy phép buu chinh trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du, dang quy dinh.

- Truong hop khdng chap thuan sta d6i, bd sung, trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Khoa hoc va
Cong nghé thdng bao bang van ban qua hé théng dich vu cong
tryc tuyén cho doanh nghiép va néu ré ly do.

- Truong hop sua ddi, bd sung pham vi cung ung dich vu buu
chinh dan dén thay doi thim quyén cap gidy phép buu chinh thi
doanh nghiép nop hd so va thuc hién cac thu tuc nhu cap gidy
phép buu chinh mai.

- Cac thong bao cua S¢ Khoa hoc va Céng nghé duoc thuc hién
bang van ban qua hé théng dich vy cong truc tuyén.

- Két qua giai quyét thu tuc cap stra ddi, bd sung gidy phép buu
chinh dugc tra truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich.

Cach
hién:

thac  thuc

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cdng Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

1. Thanh phan ho so:
- Giay dé nghi stra doi, bo sung gidy phép buu chinh;

thu tuc hanh chinh:

Thanh P han, s6| _ Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi sira d6i, bo sung gidy
lugng ho so: . .
phép buu chinh;
2. S6 lugng ho so: 01 bo 1a ban gbe
B .. . | 05ngaylam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dap tmg cac quy
Thot han gidi quyét: | . . A
dinh cua phap luat
béi tuong thyc hién A
thu tuc hanh chinh: Doanh nghiép
Co quan thuc hién | S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién

Gidy phép sira ddi, bd sung

thu tuc hanh chinh:
- Trudng hop mo rong pham vi cung ng dich vu ndi tinh:
2.750.000 dong 7 ,
, - Trudng hop thay doi cac ndi dung khac trong giay phep:
Phi (néu co): 750.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu sf) 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B¢ Tai chinh sira doi, b6 sung mét so dieu cua Thong tu so
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
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thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
de nghi dinh kem):

Gidy dé nghi sira d6i, bo sung gidy phép buu chinh

(Phu lyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 sira ddi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé noi dung cua Luat Buu chinh).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co):

Khéng c6

Cén ctr phap ly cua
tha tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/NB-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cua Luét Buu chinh.

- Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bd sung
mot s6 dieu caa Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi dung cua Luat
Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Théng tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh
sira d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va
sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh,

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 caa Chinh phu
ban hanh Nghi quyét phan cap, cat giam, don gian héa tha tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuéc pham vi quan ly nha
nudc cua Bo Khoa hoc va Céng nghé.
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Phu luc IV )
MAU GIAY DPE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... .y NZAY ... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI SUA POIL, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gri:.....(tén co quan di cip gidy phép buu chinh).

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chtiing nhan dang ky doanh nghiép):.

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan dang

2. Dia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh nghiép,
gidy chimg nhan dang ky hoat dOng): ......ccocveviiiiiiii

3. Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, gidy chiig nhan ding ky hoat dong

SO e, dO e cap ngay ............ 17 ) S
4. VON QU 1&: 1oouvirirarirciiceee s
5. Di1€n thoat: ....uveeeeeeeeeeeeee, Fax: ..
6. WebSite (18U CO) ... E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép:

HoO 18N o
L] 411 (T2 USSP
S6 dinh danh c4 nhan/chting minh nhan dan/ho chiéu:.........ccooevevveeeeeeeeeeeeeeene.

Noi dang ky ho Khau thuOng U ....c.veeveevereeeeeeeeeeesessesee s sessesesseeseesess s eenesnens
Dién thoai: ......oooovvvviiiiiiiee e E-mail: ..o,

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi stra doi,
bd sung giay phép buu chinh:

HOtén: .o ChlIC VUL e

Dién thoai: ...ccccoooovvvniiiiiiiiieeeeee, E-mail: oo,
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Phin 2. N§i dung dé nghi sira ddi, bo sung

(Tén doanh nghiép) dé nghi stra d6i, bé sung gidy phép buu chinh theo cac nodi
dung sau:

NOi dung sira A1, DO SUNZ: .......eveevreeceereereeseseseseseesseesesssessessessssssssese s sensenessens
LY dO STa 01, DO SUNE: ..voveveeeeeeeese ettt
Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cia noi
dung trong Giay dé€ nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam co lién quan va
cac quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

- (K, ghi ¥é ho tén va chirc danh, dong ddu)
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3. Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han (pham vi ni tinh)

Trinh tu thuc hién:

Trudc khi gidy phép buu chinh hét han téi thiéu 30 ngay, doanh
nghiép cung wng dich vu buu chinh c¢6 nhu cau tiép tuc kinh
doanh thi phai 1ap ho so dé nghi cap lai gidy phép buu chinh gii
dén So Khoa hoc va Cong nghé.

- Sau khi hd so duogc tiép nhan S& Khoa hoc va Céng nghé cap
lai gidy phép buu chinh trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so day di, ‘dang quy dinh.

- Két qua giai quyet tha tuc cap lai gidy phép buu chinh khi hét
han duoc tra truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Cach
hién:

thuc  thuc

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cdng Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan, sb

luong ho so:

1. Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;

- Phuong an kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh
nghiép bi 16 02 nam lién tiép;

- Céc tai liéu sau néu c6 thay d6i so v6i ho so dé nghi cép gidy
phép buu chinh 1an gan nht:

+ Mau hop ddng cung tng va sir dung dich vu buu chinh phu hop
v6i quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dac thu hoac cac yéu tb
thudc hé théng nhan dién cua doanh nghiép dugc thé hién trén
buu gtri (néu co);

+ Béang gid cudce dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cua
phap luat vé buu chinh;

+ Tiéu chudn chit lvong dich vu buu chinh cong b ap dung phu
hop véi quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé muc giéi han trach nhiém bdi thudng thiét hai
trong truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu
nai ctia khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu hop véi
quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

- Hop ddng nhuong quyén thuong mai véi doanh nghiép dang
cung tmg dich vu buu chinh (néu co).

2. S6 lwong ho so: 01 bo 13 ban gbe

Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dap tng cac quy
dinh cta phap luat

boi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghi¢p

Co quan thuc hién

S& Khoa hoc va Cong nghé

thu tuc hanh chinh:

Két qua thuc hién| .. . .
h tuc hanh chinh: | S14Y Phep buu chinh
Phi (néu c6): 5.375.000 dong.
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Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
ctia B9 Tai chinh stra d6i, bd sung mot sé diéu ciia Thong tu sb
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh murc thu, ché do
thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
deé nghi dinh kém):

Gidy dé nghi cip lai gidy phép buu chinh. (Phu luc V ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra doi,
bd sung mot sé didu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé noi
dung cua Luat Buu chinh).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co):

Trude khi gidy phép buu chinh hét han téi thiéu 30 ngay

Cén ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Luét Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/NB-CP ngay 17/6/2011 chi tiét thi hanh
mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bd sung
mot s6 dieu caa Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi dung cua Luat
Buu chinh.

- Théng tu sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh mc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Théng tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh
stra d6i, bo sung mot sb diéu cuia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va
st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu
ban hanh Nghi quyét phan cap, cat giam, don gian héa tha tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuéc pham vi quan ly nha
nudc cua Bo Khoa hoc va Céng nghé.
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) ) ) PhulucV ] ]
MAU GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/12022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... .y NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan da cip gidy phép).

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky

doanh nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): .........c..cc........
Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy
chimng nhan dang ky hoat dONE): .....coovviiiiii
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép/giay chirng nhan dang ky hoat dong): ........ccccoviiiiiiiiiiiicee
2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dONg): ......cccoeviiiiiiii e
3. Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép/gidy chting nhan diang ky hoat dong sb:
...................... dO i CAP NZAY i TR
4, VN GIBU 18: 1ottt ettt ettt ettt et ettt et ettt n e
5.D1€n thoai: ......oooovvivvii e, FaX: e
6. Website (NEU CO) «..oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee E-mail: .o

7. Nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép:

G (0 3 (51
(] 51 (oI V2 ) USSP
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:..........oovevvveeveeeeeeeeeeenn.

Noi dang k¥ ho Khau thuong tril: ......c.ceveeveeeeeeeseeieesesessesiesssesessessesesseseesesesssesnes
Dién thoai: .....ooooevvviiiiiiiee e E-mail: ..o,

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:
[0 3515 5 SRS

O] 411 (T2 USSR

Dién thoai: ..ccooevvvviiiiiiciieeeeec e E-mail: oo,
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Phin 2. N§i dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cip lai gidy phép buu chinh véi Iy do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua noi
dung trong giay dé nghi nay va cac ho so, tai 1iéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam co lién quan va
cac quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

e (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)
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4. Cap lai gidy phép bwu chinh khi bi mét hoiic hu héng khong sir dung dwoc (pham

Vi ndi tinh)

Truong hop gidy phép buu chinh bi mit hoic hu hong khong st
dung dugc va doanh nghiép c6 nhu cau dugc cap lai thi giri hd
so dén So Khoa hoc va Cong nghé.

- Sau khi hd so duogc tiép nhan S& Khoa hoc va Céng nghé cap

Phi (néu cd):

Trinh ty thyc hién: |lai gidy phép buu chinh trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so day du, dang quy dinh.
- Két qua giai quyét thu tuc cip lai gidy phép buu chinh khi bj
mat hoic hu hong khong sir dung dugce duoc tra truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong ich.

Cach thac thuc| Nop tryc tuyén qua Cong Dich vu cdng Qudc gia

hién: (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phin, sb|1 Lpanfphanhoso: ,

lrgng ho so: - Gidy d¢€ nghi cap lai gidy phep buu chinh.

i ' 2. SO lugng ho so: 01 bd 1a ban gde

Thoi han giai quyét: 03 ngay lanf viec ke tir ngay nhan dugc ho so dap ting cac quy
dinh cua phap luat

béi tuong thyc hién A

thi tuc hanh chinh: | 203" nehiep

Co quan thuc hién | S& Khoa hoc va Cong nghé

thu tuc hanh chinh:

Két qua thuc hién| ... ., ]

thu tuc hanh chinh: Giay phép buu chinh
500.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
ctia B Tai chinh sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Thong tu s6
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
de nghi dinh kém):

Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh

(Phu lyc V ban hanh kém theo Nghi dinh sé 25/2022/NP-CP
ngay 12/4/2022 stra doi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 noi dung cua Luét Buu chinh).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
cd):

Khong co

Can ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.
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- Nghi dinh s6 47/2011/NB-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 noi dung cta Luét Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, b6 sung
mot sé diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé noi dung cua Luat
Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi
thAm dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia B Tai chinh
stra d6i, bo sung mot sb didu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va
st dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 caa Chinh phu
ban hanh Nghi quyét phan cap, cat giam, don gian héa tha tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuéc pham vi quan ly nha
nudc cua Bo Khoa hoc va Céng nghé.
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) ) ) PhulucV ] ]
MAU GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/12022/ND-CP ngay 12/4/2022 ciia Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... .y NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan da cip gidy phép).

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky

doanh nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): .........c..cc........
Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy
chimng nhan dang ky hoat dONE): .....coovviiiiii
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép/giay chirng nhan dang ky hoat dong): ........ccccoviiiiiiiiiiiicee
2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dONg): ......cccoeviiiiiiii e
3. Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép/gidy chting nhan diang ky hoat dong sb:
...................... dO i CAP NZAY i TR
4, VN GIBU 18: 1ottt ettt ettt ettt et ettt et ettt n e
5.D1€n thoai: ......oooovvivvii e, FaX: e
6. Website (NEU CO) «..oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee E-mail: .o

7. Nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép:

G (0 3 (51
(] 51 (oI V2 ) USSP
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:..........oovevvveeveeeeeeeeeeenn.

Noi dang k¥ ho Khau thuong tril: ......c.ceveeveeeeeeeseeieesesessesiesssesessessesesseseesesesssesnes
Dién thoai: .....ooooevvviiiiiiiee e E-mail: ..o,

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:
[0 3515 5 SRS

O] 411 (T2 USSR

Dién thoai: ..ccooevvvviiiiiiciieeeeec e E-mail: oo,
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Phin 2. N§i dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cip lai gidy phép buu chinh véi Iy do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua noi
dung trong giay dé nghi nay va cac ho so, tai 1iéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam co lién quan va
cac quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

e (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)
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5. C4p vin ban x4c nhin vin ban thong bao hoat dong buu chinh (pham vi ndi tinh)

Trinh tu thuc hién:

- Doanh nghiép, t6 chirc hoan thién hd so dé& nghi cap vin ban
xac nhan thdong bao hoat dong buu chinh theo quy dinh va nop
hd so vé S Khoa hoc va Cong nghé.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so,
S& Khoa hoc va Cong nghé tir chdi cap van ban xac nhan théng
bao hoat dong buu chinh dbi véi trudng hop khong dung tham
quyén va néu rd ly do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, S& Khoa hoc va Cong nghé
thue hién cip van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
d6i véi truong hop hd so dd day du, dung quy dinh, treong hop
hd so chua dap tmg quy dinh thi S Khoa hoc va Cong nghé
thong béo cho doanh nghiép, t6 chirc thuc hién stra d6i, bo sung.
- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay thong bao, doanh
nghiép, to chic c6 trach nhiém sira doi, bo sung ho so theo yéu
cau.

Truong hop doanh nghiép, t6 chic khdng sira doi, bo sung hd so
theo yéu cau hoic cd sira doi, bo sung nhung chua dat yéu cau,
S¢ Khoa hoc va Cong nghé théng bao tir chdi cap giay phép buu
chinh, van ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh va néu
ro ly do.

- Cac thong bao cua S¢ Khoa hoc va Céng nghé duoc thuc hién
bang vin ban qua hé thong dich vu céng truc tuyén.

- Két qua giai quyét tha tuc cip gidy phép buu chinh, vin ban
xé&c nhan théng bao hoat dong buu chinh duoc tra truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

Cach thuc thuc
hién:

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cdng Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan, sd
luong ho so:

1. Thanh phan hé so:

a) Ho so dé nghi xac nhan thoéng bao hoat dong buu chinh d6i
véi truong hop tu cung tng dich vu: Cung tng dich vu thu khdng
c6 dia chi nhan c6 khéi lugng don chiée dén 02 kg, cung tng
dich vu thu ¢6 khéi luong don chiéc trén 02 kg va cung tng dich
vu goi, kién hang hoa gom:

+ Vian ban thdng bao hoat dong buu chinh;

;| + Bdn sao giay ching nhan ding ky doanh nghiép

+ Mau hgp dong cung rng va str dung dich vu buu chinh phu hop
véi quy dinh cta phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thd hoic cac yéu tb
thudc hé théng nhan dién cua doanh nghiép dugc thé hién trén
buu gti (néu co);

+ Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cua
phap luat vé buu chinh;

+ Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh cong b &p dung phu
hop voi quy dinh caa phép luat vé buu chinh;
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+ Quy dinh vé muc giéi han trach nhiém bdi thuong thiét hai
trong trudng hop phét sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu
nai cua khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phi hop voi
quy dinh cua phép luat Ve buu chinh;

+ Hop ddng nhuong quyén thuong mai véi doanh nghiép dang
cung ung dich vu buu chinh (néu cd).

+ Céc bién phap bao dam an toan ddi véi con ngudi, buu gir,
mang buu chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;
b) Ho so dé nghi xac nhan théng bdo hoat dong buu chinh dbi
véi cac truong hop lam chi nhanh, van phong dai dién cta doanh
nghiép cung trng dich vu buu chinh duoc thanh 1ap theo phap luat
Viét Nam.

+ Vén bdn thong bao hoat dong buu chinh;

+ Ban sao giay phép thanh lap do co quan nha nudc co thim
quyén cap dugc doanh nghiép tu dong ddu X4c nhan va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac cua ban sao.

2. S6 luong ho so: 01 bo 1a ban goc

Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dap tng cac quy
dinh cua phap luat

béi tuong thyc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép, t6 chirc

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Vian ban xac nhan thong bio hoat dong buu chinh

Phi (néu cd):

- Truong hop tu cung trng dich vy pham vi ndi tinh: 1.250.000
dong.

- Truong hop véi chi nhanh, van phong dai dién cta doanh
nghiép cung trng dich vu buu chinh dugc thanh 1ap theo phap luat
Viét Nam: 1.000.000 dong.

- Trudng hop chuyén nhuong toan bd doanh nghiép do mua ban,
sap nhap doanh nghiép: 1.250.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
ctia B9 Tai chinh stra d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Thong tu s6
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan Iy va st dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
de nghi dinh kém):

Van ban thong bdo hoat dong buu chinh

(Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 sira ddi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cua Luat Buu chinh)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc

Viéc thdng béo hoat dong buu Chl'nh duoc thuc hién cham nhat
12 07 ngay lam viéc, ké tir ngay dau tién hoat dong buu chinh.
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hanh chinh (néu
co):

Can ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/NB-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 noi dung cua Luét Buu chinh.

- Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bd sung
mot sé diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s noi dung cua Luat
Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi
thAm dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Théng tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh
stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va
str dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 caa Chinh phu
ban hanh Nghi quyét phan cap, cat giam, don gian héa tha tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuéc pham vi quan ly nha
nudc cia Bo Khoa hoc va Céng nghé.
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Phu luc 11
MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/12022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... .y NEAY ... thang ..... nam .....

THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ... (tn co quan xac nhan thong bao hoat dong buu chinh)

Cin ct Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Cian ctr Nghi dinh $6 ...../20...../ND-CP ... ccooovieereeeceeeseee s, :
(Tén t6 chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chic, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chiing nhan
dang ky doanh nghi¢p/gidy chung nhan dang ky hoat dong, ghi bang chir in hoa ...........

Tén ’té chtrc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONg): ......ccoeviiiiiiiii e

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dong): .........cccccvvvviiiinnenns

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONg): ......cocovviiiiiiiiiii e

3. Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép/ gidy chimg nhdn ding ky hoat dong sé:
.......... dO .ovvveivee CAP NEAY v AL

4. Giay phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh sb:
.......................................................... do S¢ Khoa hoc va Cong nghé  cip ngay
.................................. (truong hop thong bao hoat dong buu chinh quy dinh tai cac diém
d, d, e khoan 1 Piéu 25 Luét Buu chinh)

5. VO QHU L&: oottt
6. Dién thoal: ..........ooooiviiiiiie e, FaX: oo

7. WEbBSIte (18U CO...voeeeeeeeeeeeeeee e E-mail: w..ooovveeieeen.
8. Nguoi dung dau t6 chirc/ngudi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép:

HO 18N o
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O] 111 (T2 TSSO
S6 dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/hg CRIEU: e,

Noi dang ky ho Khau thuOng Ul ....c.veeveeveereerereeeeeeeeeesesee s esseseesssseesee s sessenesnens
Dién thoai: ......oooovvviiiiiiiceee E-mail: oo,

9. Nguoi lién hé thudng xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi cap vin
ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HoO ten: oo ChUC VU o
S6 dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/hg CRIEU: e
Dién thoai: ......oooovvvivviiiiiiieceieeee E-mail: ..o

Phin 2. M ta tom tit vé dich vu/hoat dong buu chinh

1. Loai dich vy/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thure cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bat dau trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhi€m trudc phap luat yé tinh chinh xac va tinh hop phép cua ndi
dung trong van ban thong bao nay va céc ho so, tai li¢u kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhur trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)
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6. Sira ddi, b6 sung vin ban xac nhin thong bao hoat dong bwu chinh (pham vi

noi tinh)

Trinh ty thuc hién:

Doanh nghiép, t6 chic hoan thién hd so dé nghi cip stra dbi, bd
sung van ban xac nhan théng b&o hoat dong buu chinh theo quy
dinh va nop hd so vé S Khoa hoc va Céng nghé.

- Sau khi hd so dugc tiép nhan, S& Khoa hoc va Cong nghé cap
stra d6i, b6 sung van ban xac nhan théng bdo hoat dong buu
chinh trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so day du, ding quy dinh.

- Trudng hop khdng chap thuan sira ddi, bd sung, trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S& Khoa hoc va
Cong nghé thdng bao cho doanh nghiép, té chic va néu rd ly do.

- Truong hop stra ddi, b6 sung pham vi cung tng dich vu buu
chinh din dén thay d6i tham quyén cip vin ban xac nhan thong
bao hoat dong buu chinh thi doanh nghiép, t6 chtic nop hd so va
thuc hién céc thi tuc nhu cdp van ban xac nhan thdng béo hoat
dong buu chinh mai.

- Céc théng bao cia So Khoa hoc va Cong nghé dugc thuc hién
bang van ban qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

- Két qua giai quyét tha tuc cap sira doi, bo sung gidy phép buu
chinh duoc tra truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Céch thirc thuc hién:

Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

1. Thanh phan h6 so:
- Giay dé nghi cap sua do6i, bo sung vian ban Xac nhan théng bao

Thanh phan, sd |hoat dong buu chinh ’ ‘ o

luong ho so: - Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi stra doi, bo sung van
ban 2(éc nhan Fhéng bao hoat dong buu chinh
2. SO lwgng ho so: 01 bo 1a ban goc

Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dap tng cac quy

dinh cta phap luat

Déi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Doanh nghiép, t6 chic

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh:

S& Khoa hoc va Céng nghé

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Giay xac nhan thong bao sura doi, bo sung

Phi (néu co):

Khéng co

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va de
nghi dinh kem):

Gidy dé nghi stra d6i, bd sung gidy phép buu chinh
(Phy lyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s0 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh



https://dichvucong.gov.vn)/
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghisuadoibosunggiayphepbuuchinh.docx
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47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 ndi dung caa Luat Buu chinh).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu co0):

Khéng cé

Can cu phép ly cua
tha tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra doi, b6 sung
mot sé diéu caa Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s noi dung cua Luat
Buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu
ban hanh Nghi quyét phan cap, cit giam, don gian hda thi tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi quan Iy nha
nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.



http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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Phu luc IV
MAU GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG
BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... ey NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh giri:.....(tén co quan da cdp vin ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh).

Phin 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
107 1 1TS) o) LTS OUPRPPRRPR

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg
nhan dang ky doanh nghi¢p, gidy ching nhan dang ky hoat dong): ........cccoeevveviiiiinnenns

2. Dia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép,
gidy chimg nhan dang ky hoat dOng): .......cocveiiiiiii

3. Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép, gidy chung nhan diang ky hoat dong

SO ceeeeeeeen. dO e cap ngay ............ 17: ) R
4. VON GIBU 181 1oouvvrieriiseeie et
5.D1€n thoai: ......oooovveiiii e Fax: i
6. WebSite (18U CO) ... E-mail: ..o

7. Ngudi ding dau to chire/ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép:
HoO ten: o

(0] 41 (oI V4 E PRSPPI

Noi dang ky ho Khau thuOng i ....c.oveeveeveeeeseseeeeeessessesessessestesessssseessss s eenesnens

Dién thoai: .....ooovveeiiiiiieee e E-mail: .o,
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8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi stra doi,
bo sung giay phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:
Ho ten: «ooveiiieeee ChlIC VU .eeeiiiiiiceeee
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/ho chiéu:..........oocovveeveeeeeeeeeeeenne.
Dién thoai: ......oooovvviviiiiiiiieccieeee, E-mail: ..o
Phin 2. N§i dung dé nghi sira ddi, bo sung

(Tén 6 chtrc, doanh nghiép) dé nghi sitra doi, bo sung vin ban xac nhan théng bao
hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:

NOi dUng SIa 01, DO SUIE: ..vovveveeeeeeieeeeeeeeeseee e seseetes e sees s seene st neen s
LY do STA dOi, DO SUNEZ: cvrvveveveeeierceeeeseesee e sesseeseesssseseese st essssssssessssss s sensesesnsnes
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua noi
dung trong Gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bdo hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhur trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
- NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)
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7. Cép lai vin ban xac nhin thong bao hoat ddng buu chinh khi bi mét heiic hw
hong khong stt dung dwgc (pham Vi ngi tinh)

Trinh tuy thuc hién:

Truong hop van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
chinh bi mat hoic hu hong khong st dung duoc va doanh
nghiép, té chic ¢6 nhu cau duoc cap lai thi giri hd so dén So
Khoa hoc va Cong nghé.

- Sau khi hé so duoc tiép nhan, S¢ Khoa hoc va Cong nghé cap
lai gidy phép buu chinh trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc hd so day du, dung quy dinh.

- Két qua giai quyét thu tuc cap lai vin ban xéac nhan théng béo
hoat dong buu chinh khi bi mat hodc hu hong khéng st dung
duoc duoc tra truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich.

Cach thirc thuc hién:

Nop truc tuyén qua Cdng Dich vu céng Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

1. Thanh phan h6 so:

Thanh phan, sb |- Gidy dé nghi cap lai vin ban xac nhan théng bao hoat dong
luong ho so: buu chinh ’

2. SO lwgng ho so: 01 bo 1a ban goc
Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dap ung cac quy

dinh cua phap luat

béi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép, td churc

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh:

S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Ban sao tir ban gdc ciia vin ban X4 nhan thong béo hoat dong
buu chinh da dugc cap

Phi (néu c6):

- Truong hop cap lai Vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh noi tinh khi bi mat hodc hu hong khong st dung duoc:
500.000 dong.

- Truong hop cap lai Vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh cho chi nhanh, van phong dai dién cta doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh dugc thanh 14p theo phap luat Viét Nam
khi bi mat hodc hu hong khong st dung duoc: 500.000 dong.
Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
ctia Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mét s6 diéu ctia Thong tu sb
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh murc thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buru chinh.

Tén mau don, mau
to khai (n€u c6 va dé
nghi dinh kém):

Gidy dé nghi cap lai van ban x4c nhan thong bao hoat dong buu
chinh

(Phu luc V ban hanh kem gheo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 sua doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh



https://dichvucong.gov.vn)/
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicaplaigiayphepbuuchinh.docx
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicaplaigiayphepbuuchinh.docx
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47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 ndi dung caa Luat Buu chinh).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu c9):

Khéng co

Céan cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra doi, b6 sung
mot sé diéu caa Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s noi dung cua Luat
Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va str dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Théng tu sd 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh sira d6i, bo sung mot sé didu cua Thong tu sd
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mic thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi thAim dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu
ban hanh Nghi quyét phan cap, cit giam, don gian hda thi tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi quan Iy nha
nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.



http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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Phu luc V
MAU GIAY PE NGHI CAP LAI VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT
PONG BUU CHINH

(Kém theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 ciia Chinh phii)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... ey NEAY ... thang ..... nam .....

] GIAY PE NGHI CAP LAI
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ...... (tén co quan di cip xac nhan thong bio).

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén to chuc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chiing nhan
dang ky doanh nghiép/giay chiing nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ........

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhin déng ky doanh
nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dONg): .....cocovviiiiiiiiii e

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dong): .........cccecovvviiiinnenns

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONg): .......ccoevviiiiiii e

3. Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép/gidy chting nhan diang ky hoat dong sb:
...................... dO i CAP NZAY e TR

4. VN GIBU LE: ovvoiriecireiicie ettt
5.Dién thoai: ....ccooveveiiiii FaX: oo
6. Website (18U CO) ....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. E-mail: ..o

7. Ngudi ding dau to chire/ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép:

5 0T () RS
(0] 411 (oI VA E PSSO
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hg CRIEU: e,

Noi dang ky ho Khau thuOng tril: ......ceeveeveereerereeeeceeeeeeesee e sesseseesee e
Dién thoai: ..ccoovviveeiiiiiiiiee e E-mail: oo,

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

[0 1515 5 S



63

O] 111 (T2 TSSO
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hé CRIW: e,
Dién thoai: ...coooeeveeiiiiiiieeeeee e E-mail: oo,

Phin 2. N$i dung dé nghi cép lai

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai vin ban x4ac nhan thong bao hoat dong
buu chinh véi 1y do nhu sau: .......ooccvveieiiiiieiiececee

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cia noi
dung trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai 1iéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bdo hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhu trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
e, NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong diu)



		2026-05-22T08:16:59+0700


		2026-05-22T08:16:59+0700


		2026-05-22T08:16:59+0700




