VI CHUC m

<

IR
IR o

H PUQC SUA POI, BO SUNG VA BI BAI BO
KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC PHAM
VOAN LY CUA BQO KHOA HQC VA CONG NGHE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 24990P-BKHCN ngay 2hang 5 nam 2026
cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
1. Danh muc tha tuc hanh chinh dwgc sira di, bé sung

STT | S6 ho so Tén thi tuc Tén VBQPPL | Linhvuc | Co quan
TTHC hanh chinh quy dinh noi thuc hién
dung sira déi, bo
sung
A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong
1 | 1.014384 | Cap Giay ching nhan | Nghi quyét sb | Hoat dong | Cuc Théng
dang ky to chac khoa | 20/2026/NQ-CP | khoa hoc | tin, Théng
hoc va cong nghé. ngay 29 thang 4 |va cong | ké
nam 2026 cua | nghé
— — Chinh phu vé
2 Thay doi, bo sung, cap | phan cdap, cét | Hoat dong | Cuc Thong
1.014387 | lai giay chung nhan |giam, don gian | khoa hoc |tin, Thong
dang ky to chuc khoa | tha  tyc hanh |va cong | ké
hoc va cong nghé. chinh, diéu kién | nghé
kinh doanh thuoc
pham vi quan ly
nha nudc cua Bo
Khoa hoc va
Cong nghé.
B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
1 |1.014389 | Cép Gidy chang nhan | Nghi quyét sb | Hoat dong | S0  Khoa
dang ky t6 chic khoa | 20/2026/NQ-CP | khoa hoc | Noc va Cong
hoc va cdng nghé. ngay 29 thang 4 |va cong | N9he
ndm 2026 cua | nghé
Th dxi b; n X Chinh phu Vf? A S¢ Kh
2 |1.014390 | 18y COLDOSUNG, CAD | s an et | Hoat dong | 2¢  12Noa
lai giay ching nhan| cisn  don  gian | khoa hoc | NoC vaCong
dang ky to chuc khoa | thg  tuc hanh|Vva cong ngh¢
hoc va cong nghé chinh, diéu kien | Nghé
— : kinh doanh thuéc :
3 | 1.014394 | Thanh lap don vi truC | pham vi quan Iy | Hoat dong | S0 Khoa
thugc ¢ nudc ngoai cua | nha nudc cua B | khoa  hoc hoc va Cong
Khoa hoc va|va cong |N9hé
Cong nghé. nghé
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t6 chac khoa hoc va
cong nghé

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bé

STT | So hé so Tén thi tuc Tén VBQPPL | Linhvuc | Co quan
TTHC hanh chinh quy dinh viéc thuc hién
béi bé TTHC
A. Thit tuc hanh chinh cép trung wong
1. 1.014386 | Thanh lap don vi truc Nghi quyét sé Hoat dong | Cuc Thong

thuoc ¢ nuoc ngoai | 20/2026/NQ-CP | khoa hoc | tin,  Thong
cta to chac khoa hoc | ngay 29 thang 4 |va  cong | ké
va cong nghé. nam 2026 cua | nghé

Chinh  phu veé

phan cép, cit
giam, don gian
tht tuc hanh

chinh, diéu kién
kinh doanh thudc
pham vi quan ly
nha nudc cua Bo
Khoa hoc va
Coéng nghé.
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PHAN 11.NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA BQ KHOA HOC VA CONG NGHE

I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1. Cap Giay chitng nhan ding ky té chic khoa hoc va cong nghé

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé guri 01 bo ho so dé nghj
Cap gidy chitng nhan dang ky t6 chure khoa hoc va céng nghé
dén Cuc Thong tin, Thong ké thong qua hé théng dich vu
cdng truc tuyén, truc tiép hoic giri qua duong buu dién.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tur ngay tiép
nhan hd so, co quan c¢6 tham quyén kiém tra tinh day du va
hop I¢. Truong hop hd so chua hop 1€, phai ¢6 vin ban thdng
b&o yéu cau stra d6i, bd sung;

- Trong thoi han 08 ngay lam viec ké tir ngay nhan du hd SO
hop 1€, co quan c6 tham quyen thuc hién tham dinh va cip
gidy chiing nhan dang ky to chtc khoa hoc va céng nghé.
Truong hop tir chdi, phai ¢6 vin ban tra 16i va néu rd ly do.

Trinh ty thuc hién

Thuc hién théng qua mét trong céc cach thac sau:

- Nop qua hé théng dich vu cong tryuc tuyén: Cong dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Cach thuc thuc | - Nop qua dich vu buu chinh.

hi¢n - Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
B Khoa hoc va Cong nghé

(Pia chi: Toa nha Cuc Doi mai séng tao, s6 113 Tran Duy
Hung, Phuong Yén Hoa, thanh pho Ha Noi)

1. Thanh phan hd so gdom:

a) Don dang ky to chirc khoa hoc va cng nghé theo Mau s6
07 tai Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh s6
262/2025/NDb-CP;

b) Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va céng nghé;

¢) Quyét dinh bd nhiém nguoi dimg dau cua co quan, to
chtc ¢6 tham quyén.

Ly lich khoa hoc ctia ngudi dimg dau to chirc khoa hoc va
cong nghé theo Mau so6 08 tai Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP;

d) Piéu Ié t6 chirc va hoat dong da dugc co quan, to chirc
thanh 1ap phé duyét.

d) Tai liéu chimg minh dép (mg diéu kién vé nhan lyc va co
S& vat‘chat - ky thuat (trir co sé gido duc dai hoc, bénh vién),
bao gom:

Thanh phén, sb
lugng ho so



https://dichvucong.gov.vn/
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- Bang danh séch nhan luc theo Mau s6 04 tai Phu luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 262/2025/ND-CP;

- Bang ké khai co so vat chat - k§ thuat theo Mau s6 10 tai
Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 262/2025/NP-
CP.

e) Ho so chitng minh tru s& chinh phai c6 mét trong cac gidy
to sau (trir co s& giao duc dai hoc, bénh vién):

Gidy to ching minh quyén s¢ hitu nha, quyén sir dung dat
cua to chuc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dat
tru s¢ chinh, hodc hop dong thué, muon dia diém 1am tru so
chinh, kém theo gidy to chang minh quyén s¢ hitu nha,
quyén str dung dat caa bén cho thué hoic cho muon hoic
gidy to chung minh quyén duoc phép cho thué, cho muon
cua bén cho thué, cho muon.

* Luu y: Ngoai tru s¢ chinh, to chiic khoa hoc va cong nghé
c6 thé dang ky cac dia diém hoat dong khac tai clng tinh,
thanh phd noi dit try s¢ chinh. Ho so diang ky dia diém hoat
dong khac ap dung nhu hd so vé tru so chinh.

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thai han giai quyét

08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 8.

P6éi  tuong thuc
hién tha tuc hanh
chinh

T6 chuc khoa hoc va cong nghé do Qudc hoi, Uy ban
Thuong vu Quéc hdi, Chinh phu, Thu twéng Chinh phu, Bo
treong, tha truong co quan ngang b, tha trudng co quan
thugc Chinh phu, co quan Trung wong cua c&c to chirc chinh
tri, t6 chic chinh tri - x4 hoi, t6 chac x4 hoi, t6 chic xa hoi
- nghé nghiép thanh lap; co so giéo duc dai hoc, bénh vién
thudc cac bd, co quan trung wong.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Théng tin, Théng ké.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chung nhan dang ky to chiic khoa hoc va cong nghé
theo mau s6 11 tai Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh
S0 262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu co)

Khéng.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém)

- Mau s6 04 - Bang danh sch nhan Iyc tai Phy lyc | ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 07 - Pon dang ky to chirc khoa hoc va cong nghé
tai Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-
CP.

- Mau s6 08 - Ly lich khoa hoc cta nguoi dimg dau to chirc
khoa hpc va cong nghé tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s06 262/2025/NDb-CP.

- MAu s6 10 - Bang ké khai co s Vat chét - ki thuat tai Phy
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luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién th1:1 tuc
hanh chinh (néu co)

1. Biéu I¢ t6 chirc va hoat dong

a) Co diéu 18 t6 chuc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, ‘muc
tiéu, chac néng, nhiém vy, linh vuc hoat dong, co cau to
chtrc, quyén va nghia vy cua t6 chirc, phuong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va céac
noi dung khac theo quy dinh cua phép luat;

b) Tén t6 chuc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tat (néu co), duoc viét bang
cac chir cai trong Bang chir céi tiéng Viét; co thé kém theo
cac chir cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, bao dam dé doc,
dé phat am.

Tén to chic khoa hoc va cong nghé bang tiéng nuéc ngoai
1a tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhiing tiéng
nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng nudc ngoai,
tén riéng cua to chuc khoa hoc va cong nghé co thé giir
nguyén hoic dich theo nghia twong ¢ng sang tiéng nudc
ngoai.

Tén t0 chirc khong duoc triing hodc gay nham Ian véi tén
cua to chic khac dang hoat dong hop phép tai Viét Nam;
khong dugc su dung tir ngir, Ky hiéu vi pham truyén thong
lich sir, van hoa, dao dirc, thuan phong my tuc caa dan toc
hoac vi pham quyén so hitu tri tug;

c) CO tru so chinh tai Viét Nam véi dia chi 16 rang theo dia
danh hanh chinh, cé sb dién thoai, dia chi thu dién tu lién
lac chinh thic;

d) Nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi dimg dau to chic,
dugc quy dinh 16 trong diéu 18 hodc quyét dinh thanh lap
ctia co quan c6 tham quyen;

d) Linh vuc hoat dong dugc xac dinh theo ma cip 2 cua
Bang phén loai linh vyc khoa hoc va cong nghg;

e) Quy dinh cu thé co cau té chic, nhiém vu va quyén han
ctia CAC chtrc danh 1anh dao va bo may diéu hanh;

g) biéu kién, trinh tu, thu tuc sap nhap, chia, tach, giai thé
(néu co).

2. Nhén luc khoa hoc va céng nghé

a) CO it nhat 05 ngudi c6 trinh do dai hoc tra 1én 1am viéc
toan thoi gian (d6i voi té chiic khoa hoc va cong nghé cong
lap thuc hién theo quy dinh caa Chinh pha vé thanh lap, t6
chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap); trong d6 toi
thiéu 30% c6 trinh do chuyén mén phl hop véi ting linh
vuc dang ky hoat dong;
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b) D6i véi td chirc nghién cau khoa hoc hodc nghién cau
khoa hoc va phét trién cong nghé phai ¢ it nhat 01 tién si
c6 chuyén mon phil hop, 1am viéc toan thoi gian trong moi
linh vuc dang ky;

¢) Nguoi dimg dau to chac phai co trinh do dai hoc tro 1én,
c6 nang luc chuyén mon va kinh nghiém quan ly phu hop;
dbi voi t6 chuc khoa hoc va cong nghé cong lap duoc thanh
lap dudi hinh thirc vién, nguoi dimg dau phai c6 trinh do
tién si.

3. Co so vat chat - ky thuat

C6 quyén s& hitu hoic quyén sur dung hop phap tru sé, nha
xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va céc
phuong tién ky thuat khac dap ung yéu cau thyc hién chuc
nang, nhiém vu cua t6 chtrc khoa hoc va cong nghé.

Can ct phap ly caa
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao sd
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2025 caia Chinh pha Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sé diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang
tao vé thong tin, thong ké, dénh gia, chuyén doi s6 va céc
véan dé chung.

- Ngh; quyét so 20/2026/NQ-CP ngay 29 thang 4 nam 2026
cia Chinh phu vé phan cdp, cat giam, don gian thii tuc hanh

chinh, diéu kién kinh doanh thugc pham vi qudn 1y nha nwéc
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.




Mau s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Niim sinh Che d? lam N(,)’l cong
3 A viec tac cua
Trinh do Chinh * KB newdi
P <A dao tao, chirc | Chuyén I,n I.eAm . 8 o
SO0 | Ho va tén danh khoa naanh thiec | nhiém | lam viéc
TT Nam | Nit g kiém
hoc ‘A
: nl’ngm
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH TI-!ANH,LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC ’
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi 16 ho, tén/ va dong dau/ ky s6
VE NOI DUNG BANG DANH SACH cia té chirc (néu cd))

(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky sé ciia co quan,
to chirc)



Mau s6 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cd) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc lap - Tw do - Hanh phic

...... , ngay ... thang ... nam ...

PON PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh giri: Cuc Thong tin, Théng ké
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cd):
Tén day du bang tiéng nude ngoai (néu cd):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngodi (néu cé):
2. Tru sé chinh:
bia chi:
bién thoai: Email:
3. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chuc:

Quyét dinh thanh 1ap sé: ngay

(Hoic “Bién ban ciia Hoi dong sang lap ngay », d6i véi t6 chic do ca nhan
thanh 1ap).

4. Ngwoi dirng dau:

Ho va tén:

S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chibu (doi véi nguwoi nuwede ngodi):

Noi cap: Ngay cap:

bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Churc danh khoa hoc (néu co):

5. Linh vue hoat dong khoa hoc va cong nghé (cdn cir vao quyét dinh thanh Igp
va diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua 16 chirc):

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung hd so ding ky t6 chire
khoa hoc va cong ngh¢;

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy chtng nhan duoc cap, dung quy dinh cta phap
luat va chiju trach nhiém vé moi hoat dong cua td chue.

NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi rd ho, tén va dong dau Iky so
Cua co quan, to chirc (néeu co))



M2u s6 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc khoa hoc va cong nghé)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: G101 tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tru: Pién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Peén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit (loai tiéng, trinh do):

8. Nhirng cong trinh di cong bé:

(Ghi ro cac cong trinh, bai bdo, bao cao khoa hoc tiéu biéu da cong b6, noi cong bo,
nam céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung ban 1y lich
khoa hoc, néu sai toi xin chiu trach nhiém truéc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... nam ..
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi r6 ho, tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau/ ky so cua co quan,
to chirc)
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Mau s6 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 Loai co sé vat S6 |Pon| Tri Nguon

TT chét - ky thuat lwgng | vi gia Trong nuéc Nudc ngoai

tinh | (mieu "Npa | 16 | ca | T6 | Ca
dong) | nwge | chire | nhan | chiee | nhan

I Tru s, nha xudng,

phong thi nghiém,
may mac thiét bi,
tai san khac...
1
2
Il | Von bang tién )
1
2
TONg s0: .................... dong
XAC NHAN CUA COQUAN, TOCHUC , ngay ... thang ... nam ...
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (Ky va ghi r6 ho, tén va dong daul ky

VE NOI DUNG BANG KE KHAI
Ky, ghi rd ho, tén va dong daul ky sé cua co
Y, 9 g y
guan, to chuc)

s6 cua té chire (néu o))

* )DOZ VOl 16 chirc khoa hoc va cong nghé ngodi cong lap va co von nudc ngoai: ké khai 6 von
bdng tién bdo dam di kinh phl hoat dong thuong xuyén (bao gom tién heong, tién cong va tién
chi hoat dong bo may...) cua to chirc it nhat trong 01 nam.
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2. Thay déi, bé sung, cap lai gidy chitng nhan ding ky to chirc khoa hec va
cbng nghé

- T6 chie khoa hoc va cdng nghé nop 01 bd ho so thay doi,
bd sung hoac cap lai giay ching nhan dang ky to chirc khoa
hoc va cong nghé dén Cuc Thdng tin, Thong ké thdng qua
hé thdng dich vu cong truc tuyén, nop truc tiép hoac giri qua
duong buu dién;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd
50, co quan c¢6 tham quyén Kiém tra tinh day du, hop 18 cua
Trinh tu thuc hién | hd so va théng bao yéu cau sira ddi, bd sung néu ho so chua
hop [¢;

- Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc ho
so hop 1€, co quan c6 tham quyén xem xét, cip gidy chuang
nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé da duoc thay
ddi, bd sung hoic cap lai. Truong hop tir chdi cap, phai co
van ban théng bao néu rd ly do gui cho to chirc, ca nhan co
lién quan.

Thuc hién théng qua mét trong céc cach thac sau:

- Nop qua h¢ théng dich vu cong tryc tuyén: Cong dich vy
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Cach thuc thuc | - Nop qua dich vu buu chinh.

hi¢n - Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
B Khoa hoc va Cong nghé

(Dia chi: Toa nha Cuc Doi mai séng tao, s6 113 Tran Duy
Hung, Phuong Yén Hoa, thanh pho Ha Noi)

1. Thanh phan hd so gdom:

a) Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy ching nhan
dang ky t6 chuc khoa hoc va cong nghé theo Mau so6 05 tai
Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh s6 262/2025/Nb-
CP;

b) Tai liéu, ho so chung minh noi dung thay doi hoic bd
sung tuong rng vai tirng treong hop nhu sau:

- Thay dbi tén cua t6 chuc:

Quyét dinh cua cip c6 tham quyén vé viéc ddi tén cua to
chure khoa hoc va cong nghg;

- Thay dbi, b6 sung linh vuc hoat dong cua té churc:

+ Quyét dinh cua cip c6 tham quyén ve viéc thay doi, bd
sung linh vuc hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé;
+ Bang danh sach nhan lyc theo Mau s6 04 tai Phy luc 1 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP;

Thanh phan, s6
lugng ho so
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+ Bang ké khai co s¢ vat chat - ky thuat theo Mau s6 10 tai
Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-
CP.

- Thay d01 tén co quan quyét dinh thanh lap, co quan quan
ly truc tiép cua to chuc:

Quyét dinh ddi tén co quan quyet dinh thanh lap, co quan
quan 1y tryc tiép hoic thay d6i co quan quan ly truc tiép cua
t6 chuc khoa hoc va cong nghé;

- Thay ddi ngudi dimg dau t chic:

+ Quyét dinh b6 nhiém ngudi dimg dau cia co quan, t chirc
c6 tham quyén.

+ Ly lich khoa hoc ctia nguoi dimg dau t chac khoa hoc va
cdng nghé theo Mau sb 08 tai Phuy luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 262/2025/ND-CP.

- Thay dbi vé try s& chinh caa to chuc:

Ho so chang minh try s chinh phai c6 mét trong cac gidy
to sau: Glay to chang minh quyén so hiu nha, quyen su
dung dat caa t6 chirc khoa hoc va cong nghé déi voi dia
diém noi dat tru s chinh, hoic hop dong thué, muon dia
diém lam try s¢ chinh, kém theo gidy to chang minh quyén
so httu nha, quyen sir dung dit cua bén cho thué hodc cho
muon hodc gidy to chang minh quyén dugc phép cho thué,
cho muon cua bén cho thué, cho muon.

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thai han giai quyét

06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 6.

Péi tuong  thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T6 chtic khoa hoc va cong nghé.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Théng tin, Théng ké.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chung nhan dang ky t6 chiic khoa hoc va cong nghé
theo mau so 11 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
S0 262/2025/NDb-CP.

Phi, I¢ phi (néu co)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém)

- Mau s6 04 - Bang danh séch nhan lyc tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Méu s6 05 - Pon dé nghj thay doi, b sung, cap lai gidy
ching nhan dang ky t6 chuc khoa hop va cong nghé tai Phu
luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 262/2025/ND CP.

- MAu s6 08 - Ly lich khoa hoc ciia ngudi dimg dau t6 chic
khoa hoc va cong nghé tai Phu luc | ban hanh kem theo Nghi




13

dinh s6 262/2025/ND-CP.
- Mau s6 10 - Bang ké khai co s¢ vat chat - k thuat tai Phuy
luc | ban hanh kem theo Nghi dinh s6 262/2025/NDb-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién th1:1 tuc
hanh chinh (néu co)

1. Biéu I¢ t chirc va hoat dong

a) C6 diéu 1é t6 chuc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, muc
tiéu, chirc nang, nhiém vu, linh vuc hoat dong, co cau t6
chtic, quyén va nghia vu cua té chic, phuong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va céac
noi dung khac theo quy dinh cua phéap luat;

b) Tén t6 chuc khoa hoc va cong ngh¢ bao gom tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tit (néu co), duogc viét bang
cac chir cai trong Bang chir céi tiéng Viét; co thé kém theo
cac chir cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, bao dam dé doc,
dé phét am.

Tén to chuc khoa hoc va cong ngh¢ bang tiéng nudc ngoai
1a tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhiing tiéng
nuéc ngoai hé chit La-tinh. Khi dich sang tiéng nudc ngoai,
tén riéng cua to chuc khoa hoc va cong nghé co thé giir
nguyén hoic dich theo nghia twong ng sang tiéng nudc
ngoai.

Tén t6 chire khong duoc tring hoic gy nham 1an véi tén
cua to chirc khac dang hoat dong hop phap tai Viét Nam;
khong dugc sir dung tir ngi, ky hiéu vi pham truyén théng
lich sir, van hoa, dao dirc, thuan phong my tuc caa dan toc
hodc vi pham quyén so hiru tri tug;

c) CO tru s¢ chinh tai Viét Nam véi dia chi 16 rang theo dia
danh hanh chinh, cd sb dién thoai, dia chi thu dién tu lién
lac chinh thic;

d) Nguoi dai dién theo phap luat la ngudi ding dau t6 chuc,
dugc quy dinh 10 trong dleu 1& hozc quyét dinh thanh lap
ctia co quan c6 tham quyen;

d) Linh vuc hoat dong dugc xac dinh theo ma Cép 2 cua
Bang phén loai linh vuc khoa hoc va cong ngh¢;

e) Quy dinh cu thé co cau té chic, nhiém vu va quyén han
ctia CAC chtrc danh 1anh dao va bo may diéu hanh;

g) biéu kién, trinh tu, thu tuc sap nhap, chia, tach, giai thé
(néu co).

2. Nhan luc khoa hoc va céng nghé

a) CO it nhat 05 ngudi co trinh do dai hoc tré 18n 1am viéc
toan thoi gian (d6i voi té chiic khoa hoc va cong nghé cong
lap thuc hién theo quy dinh ciia Chinh phu vé thanh lap, to
chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cdng lap); trong dé toi




14

thiéu 30% c6 trinh do chuyén mén phu hop véi ting linh
vuc dang ky hoat dong;

b) Ddi véi to chirc nghién ctu khoa hoc hogc nghién ciu
khoa hoc va phat tri€n cong nghé¢ phai o it nhat 01 tien si
c6 chuyén mon phu hop, lam viéc toan thoi gian trong moi
linh vuc dang ky;

¢) Nguoi dimg dau to chac phai co trinh do dai hoc tro 1én,
c6 nang Iyc chuyén mon va kinh nghiém quan ly phu hop;
doi vai to chie khoa hoc va cdng nghé cong lap duoc thanh
Iép dudi hinh thac vién, nguoi dung dau phai cé trinh do
tién si.

3. Co so vat chat - ki thuat

C6 quyén s¢ hitu hogc quyén st dung hop phép tru so, nha
xuong, phong thi nghiém, thiet bi, tai san tri tué va cac
phuong tién ky thuat khac dap ung yéu cau thyc hién chuc
nang, nhiém vu cua to chac khoa hoc va cong nghé.

Can ct phap ly caa
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang tao sd
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh sé 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2025 cuia Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot 50 diéu cua Luat Khoa hoc, céng nghé va doi mai sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén doi s6 va céc
véan dé chung.

- Ngh; quyét sé 20/2026/NQ-CP ngay 29 thing 4 nam 2026
cia Chinh phu vé phan cdp, cat giam, don gian thii tuc hanh
chinh, diéu kién kinh doanh thugc pham vi qudn Iy nha nuréc
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Mau s6 04

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Che d? lam N(,n cong
. A viec tac cua
Trinh do Chinh | Kiém | ngudi
£ R dao tao, chirc | Chuyén I, I.,\ Nswol
S0 | Ho va tén danh khoa naanh thiec | nhiém | lam viéc
TT Nam | Nir g kiém
hoc ‘n
: nhiém
(néu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd)
VE NOI DUNG BANG DANH SACH

(Ky, ghi ré ho, t&n va dong daul ky sé Ciia co

quan, té chuic)

, ngay ... thang ... nam ...

(Ky va ghi r6 ho, tén/ va dong
dau/ ky so cua to chic (néu co))




16

Maiu s6 05
TEN CO QUAN CHU QUAN (neu co) CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TEN TO CHU'C KHOA HQC VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE/VAN PHONG DAI DIEN/
CHINHANH ngay ... thang ... nam

' _ DPON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE/
GIAY CHUNG NHAN VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

Kinh giri: Co quan thuc hién chirc ning thong tin, thong ké ‘
thudc Bo Khoa hoc va Cong ngh¢/Co quan chuyén mén veé
khoa hoc va cong ngh¢ thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:
(tén day di bang tiéng Viét, tiéng nwéc ngodi, tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng
nwéc ngoai (néu co)).

2. Gidy chirng nhén ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy chirng
nhin Van phong dai dién/chi nhanh:

Sé: Co quan cép: Ngay cap:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:

Dién thoai: Email:

4. Pé nghij dwoc thay doi, pé sung, cp lai Gidy chirng nhan ding ky to
chirc khoa hoc va cong ngh¢/Giay chirng nhin Vin phong dai dién/chi nhanh:
(To C/’I,LZ’C khoa hoq va cong ngh?é/vdfl phong dai dién/cfzi nhdnh, liet ké mét hodc
mot s0 ngi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc ly do dé nghi cap lai Gidy ching
nhan dang ky té chuc khoa hoc va cong nghé/Giay chung nhan Van phong dai
dién/chi nhanh).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia Pon dé nghi ndy va cac
tai liéu kém theo;

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chung nhan ding ky t6 chuc khoa hoc
va cong ngh¢/Giay chirng nhan Van phong dai dién/chi nhanh dugc cap, ding quy
dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG PAU
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(Ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)
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M2u s6 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc khoa hoc va cong nghé)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: G101 tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tru: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Peén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit (loai tiéng, trinh do):

8. Nhirng cong trinh di cong bé:

(Ghi ro cac cong trinh, bai bdo, bao cao khoa hoc tiéu biéu da cong b6, noi cong bo,
nam céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung ban 1y lich
khoa hoc, néu sai toi xin chiu trach nhiém truéc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, '
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd)
VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(Ky, ghi rd ho, tén va dong daul ky so cua
co quan, t6 chirc)

, ngay ... thang ... nam ...
NGUOI KHAT
(Ky va ghi ro6 ho, tén)
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Mau s6 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cta to chirc khoa hgc va cong nghé:

S6 Loai co sé vat S6 |Pon | Tri Nguén

TT | chat-ky thuat | heong | vi gia Trong nuéc Nuéc ngoai

tinh | (rieu "Npa | T | ca | Té | Ca
dong) | nwge | chire | nhan | chiee | nhan

| Tru s&, nha xudng,

phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
1
2
Il | Von bang tién )
1
2
TOong $0: .................... dong
XAC NHAN CUA COQUAN, TOCHUC . , ngay ... thang ... nam ...
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (Ky va ghi r6 ho, tn va dong daul ky

VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(Ky, ghi rd ho, tén va dong daul ky so cua co
quan, to chuc)

s6 cua té chire (néu o))

* )DOZ VOl 16 chike khoa hoc va céng nghé ngodi cong lap va co von nudc ngoai: ké khai 6 von
bang tién bdo dam dii kinh phz hoat dong thuong xuyen (bao gom tién liwong, tién cong va tién
chi hoat déng bo mdy...) ciia té chirc it nhat trong 01 nam.
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Il. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Cap Giay chieng nhan diing ky té chirc khoa hec va cong nghé

Trinh tu thuc hién

- T6 chuc, ca nhan gui 01 bo hd so dé nghi cap glay chung
nhan dang ky to chuc khoa hoc va cong ngh¢ dén So Khoa
hoc va Coéng nghé théng qua hé théng dich vu cong truc
tuyén, truc tiép hoic giri qua duong buu dién.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tur ngay tlep
nhan ho so, co quan c6 tham quyén Kiém tra tinh day da va
hop I¢. Truong hop hd so chua hop 1€, phai ¢6 vin ban thdng
bao y&u cau stra d6i, bd sung;

- Trong thai han 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 18, co quan c6 tham quyén thuc hién tham dinh va cip
gidy chung nhan dang ky t6 chuc khoa hoc va cong nghé.
Truong hop tir chdi, phai c6 vin ban tra 16i va néu rd ly do.

Céch thac thuc
hién

Thyc hién thdng qua mot trong cac cach thic sau theo
hudng dan cua So Khoa hoc va Cong nghé:

- Nop qua hé théng dich vu cong tryuc tuyén: Cong dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop tryc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

Thanh ‘phén, sb
lugng ho so

1. Thanh phan hd so gom:

a) bon ding ky to chiic khoa hoc va cong nghé theo Mau sé
07 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-
CP;

b) Quyét dinh thanh lap té chac khoa hoc va cong nghé;

¢) Quyét dinh bd nhiém nguoi dimg dau cua co quan, to
chuac c6 tham quyén.

Ly lich khoa hoc cta nguoi dimg dau to chirc khoa hoc va
cong nghé theo Mau s6 08 tai Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

d) Diéu 18 t6 chirc va hoat dong da duoc co quan, td chic
hodac ca nhan thanh 1ap phé duyét.

Dicu 1€ to chirc khoa hoc va cong nghé do c& nhan thanh Iap
theo Mau s6 09 tai Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh
262/2025/NDb-CP;

d) Tai ligu chimg minh dép tmg diéu kién vé nhan lyc va co
S& vat‘chat - ky thuat (trir co so gido duc dai hoc, bénh vién),
bao gom:

- Bang danh sach nhan lyc theo Mau sb 04 tai Phu luc | ban
hanh kem theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;
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- Bang ké khai co so vat chat - ki thuat theo Mau s6 10 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.
e) Ho so chizng minh tru s¢ chinh phai c6 mét trong cac giay
to sau (trir co so giao duc dai hoc, bénh vién):

Gidy to ching minh quyen so hiru nha, quyén sir dung dat cua
to chac khoa hoc \(é cdng nghé doi vaoi dia di€ém noi dat try s¢
chinh, hoac hop dong thué, muon dia diem lam tru s& thnh,
kem theo gidy to ching minh quyén so hiru nhé;, guyen st
dung dat cua bén cho thué hodc cho mugn hodc giay to chung
minh quyén dugc phép cho thué, cho mugn cua bén cho thué,
cho muon

Luu y: Ngoai tru s¢ chinh, té chirc khoa hoc va cdng nghé
co the déng ky céac dia di€ém hoat dong khac tai cung tinh,
thanh pho noi dét try so chinh. HO so dang ky dia diem hoat
dong khac ap dung nhu ho so ve tru so chinh,

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1.

P6éi  tuong thuc
hién tha tuc hanh
chinh

- T6 chirc khoa hoc va céng nghé do Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé thanh lap; Co s& gido duc dai hoc, bénh vién,
doanh nghiép, to chuc khéac, c& nhan thanh lap; t6 chuc
chinh tri, t chuc chinh tri - xa hdi, t6 chic xa hoi, to chuc
x& hoi - nghé nghiép dia phuong thanh 1ap;

- Bénh vién cap tinh, thanh phé;

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé ¢ vén nudc ngoai.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy ching nhan dang ky to chirc khoa hoc va cong nghé
theo mau s6 11 tai Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh
$6 262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu co)

Khéng.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém)

- MAu s6 04 - Bang danh sach nhan luc tai Phu luc | ban
hanh kem theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 07 - Pon ding ky t6 chuc khoa hoc va céng nghé
tai Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-
CP.

- Mau s6 08 - Ly lich khoa hoc cta nguoi dimg dau to chirc
khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 09 - Piéu I¢ to chire khoa hoc va cong nghé do cé
nhan thanh lap tai Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/ND-CP.

- MAu s6 10 - Bang ké khai co s Vat chét - ki thuat tai Phy
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luc 1 ban hanh kem theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién th1:1 tuc
hanh chinh (néu co)

1. Biéu I¢ t6 chirc va hoat dong

a) Co diéu 18 t6 chuc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, ‘muc
tiéu, chac néng, nhiém vy, linh vuc hoat dong, co cau to
chtrc, quyén va nghia vy cua t6 chirc, phuong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va céac
noi dung khac theo quy dinh cua phép luat;

b) Tén t6 chuc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tat (néu co), duoc viét bang
cac chir cai trong Bang chir céi tiéng Viét; co thé kém theo
cac chir cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, bao dam dé doc,
dé phat am.

Tén to chic khoa hoc va cong nghé bang tiéng nuéc ngoai
1a tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhiing tiéng
nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng nudc ngoai,
tén riéng cua to chuc khoa hoc va cong nghé co thé giir
nguyén hoic dich theo nghia twong ¢ng sang tiéng nudc
ngoai.

Tén t0 chirc khong duoc triing hodc gay nham Ian véi tén
cua to chic khac dang hoat dong hop phép tai Viét Nam;
khong dugc su dung tir ngir, Ky hiéu vi pham truyén thong
lich sir, van hoa, dao dirc, thuan phong my tuc caa dan toc
hoac vi pham quyén so hitu tri tug;

c) CO tru so chinh tai Viét Nam véi dia chi 16 rang theo dia
danh hanh chinh, cé sb dién thoai, dia chi thu dién tu lién
lac chinh thic;

d) Nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi dimg dau to chic,
dugc quy dinh 16 trong diéu 18 hodc quyét dinh thanh lap
ctia co quan c6 tham quyen;

d) Linh vuc hoat dong dugc xac dinh theo ma cip 2 cua
Bang phén loai linh vyc khoa hoc va cong nghg;

e) Quy dinh cu thé co cau té chic, nhiém vu va quyén han
ctia CAC chtrc danh 1anh dao va bo may diéu hanh;

g) biéu kién, trinh tu, thu tuc sap nhap, chia, tach, giai thé
(néu co).

2. Nhén luc khoa hoc va céng nghé

a) CO it nhat 05 ngudi c6 trinh do dai hoc tra 1én lam viéc
toan thoi gian (d6i vai té chiic khoa hoc va cong nghé cong
lap thuc hién theo quy dinh caa Chinh pha vé thanh lap, t6
chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap); trong d6 toi
thiéu 30% c6 trinh do chuyén mén phl hop véi ting linh
vuc dang ky hoat dong;
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b) D6i véi td chirc nghién cau khoa hoc hodc nghién cau
khoa hoc va phét trién cong nghé phai ¢ it nhat 01 tién si
c6 chuyén mon phil hop, 1am viéc toan thoi gian trong moi
linh vuc dang ky;

¢) Nguoi dimg dau to chac phai co trinh do dai hoc tro 1én,
¢6 nang luc chuyén mon va kinh nghiém quan ly phu hop;
dbi voi t6 chuc khoa hoc va cong nghé cong lap duoc thanh
lap dudi hinh thirc vién, nguoi dimg dau phai c6 trinh do
tién si.

3. Co so vat chat - ky thuat

C6 quyén s& hitu hoic quyén sur dung hop phap tru sé, nha
xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va céc
phuong tién ky thuat khac dap ung yéu cau thyc hién chuc
nang, nhiém vu cua t6 chtrc khoa hoc va cong nghé.

Can ct phap ly caa
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao sé
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2025 caia Chinh pha Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sé diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang
tao vé thong tin, thong ké, dénh gia, chuyén doi s6 va céc
van dé chung.

- Ngh; quyét sé 20/2026/NQ-CP ngay 29 thing 4 nam 2026
cua Chinh pha vé phan cap, cat giam, don gian thii tuc hanh
chinh, diéu kién kinh doanh thugc pham vi qudn Iy nha nuréc
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé husng dan chire ning,
nhiém vy, quyen han cua co quan chuyén mén thu¢c Uy ban
nhan dan cap tinh, cap x4 vé céac linh vuc thuéc pham vi
quan 1y nha nudce ctua Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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Mau s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia té chitc khoa hoc va cdng nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Che d? lam N(,n cong
. A viec tac cua
Trinh do Chinh | Kiém | ngudi
£ < o dao tao, chirc | Chuyén , .eA nsuor
S0 | Ho va tén danh khoa naanh thiec | nhiém | lam viéc
TT Nam | Nir g kiém
hoc ‘A
: nhi¢m
(néu cd)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé)

VE NOI DUNG BANG DANH SACH

(Ky, ghi rd ho, t&n va dong daul ky so

Ciia co quan, t6 chirc)

, ngay ... thang ... nam ...

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky va ghi rd ho, tén/ va déng
dau/ ky so cua to churc (néeu cd))
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Mau s6 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cd) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc lap - Tw do - Hanh phic

...... , ngay ... thang ... nam ...

PON PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gii: S& Khoa hoc va Cong nghé
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cd):
Tén day du bang tiéng nude ngoai (néu cd):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngodi (néu cé):
2. Tru sé chinh:
bia chi:
bién thoai: Email:
3. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chuc:

Quyét dinh thanh 1ap sé: ngay

(Hoic “Bién ban ciia Hoi dong sang lap ngay », d6i voi t6 chie do ca nhan
thanh 1ap).

4. Ngwoi dirng dau:

Ho va tén:

S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chibu (doi véi nguwoi nuwede ngodi):

Noi cap: Ngay cap:

bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Churc danh khoa hoc (néu co):

5. Linh vue hoat dong khoa hoc va cong nghé (cdn cir vao quyét dinh thanh Igp
va diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua 16 chirc):

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thue ctia ndi dung hd so dang ky to chire
khoa hoc va cong ngh¢;

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy ching nhan duoc cap, dung quy dinh ctia phap
luat va chiju trach nhiém vé moi hoat dong cua td chue.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi rd ho, tén va dong dau Iky so
Cua co quan, to chuc (néu co))
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MAZu s6 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc khoa hoc va cong nghé)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: G101 tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tru: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Peén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit (loai tiéng, trinh do):

8. Nhirng cong trinh di cong bé:

(Ghi ro cac cong trinh, bai bdo, bao cao khoa hoc tiéu biéu da cong b6, noi cong bo,
nam céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung ban 1y lich
khoa hoc, néu sai toi xin chiu trach nhiém truéc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... nam ..
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi r6 ho, tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau/ ky so cua co quan,
to chirc)
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MAZu s6 09

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tu do - Hanh phuc

...... , ngay ... thang ... nam ...

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé do cd nhan thanh ldp)

Can cir Ludt khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao s6 93/2025/QHI15 ngay 27
thang 6 nam 2025;

- Can cir Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 cta Chinh
pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Khoa hoc, Cong nghé
va Doi méi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén ddi sé va cac van dé chung;

- Piéu 1& nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cia ... (Tén t6 chirc khoa hoc va
cong nghé).

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co sé phap 1y cho hoat ddng ciia ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢)

... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) 1a to chirc khoa hoc va cong nghé do ca
nhan thanh lap, hoat dong theo Luat khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi sang tao )
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nim 2025, Nghi dinh sé 262/2025/ND-CP ngay 14
thang 10 nam 2025 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu
ciia Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i mdi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia,
chuyén d6i s va cac van dé chung va cac van ban lién quan, chiu sy quan 1y cia cac
co quan Nha nudc c6 tham quyén.

Muc tiéu, phuong hudng hoat ddng cua ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé):
ghi tom tat, bao dam khoéng vi pham cac quy dinh tai Diéu 14 cua Luat Khoa hoc, cong
nghé va doi mai sang tao va cac van ban phép luat khac c6 lién quan.

Piéu 2. Tw cach phap nhan

1. Tén to chirc (ghi tén day dii bang tiéng Viét):

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu co):

Tén day du va tén viét tit bang tiéng nudc ngoai (néu co):

2. Tru sé chinh:

bia chi:

Email:

bién thoai:

... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) c6 thé mé vin phong dai dién, chi nhanh
khi c¢6 nhu ciu. Viéc thanh 14p va dang ky van phong dai dién, chi nhanh tuan theo quy
dinh cua phép luat.
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3. Nguoi dai dién theo phap luat cua ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé):

Tén nguoi dung dau:

Churc danh:

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé) 1a to chic khoa hoc va cong nghé c6 tu
cach phap nhan doc 1ap, c6 con dau riéng, cé tai khoan riéng bang tién Viét Nam va
ngoai t¢ theo quy dinh cua phap luat.

Trong qué trinh hoat dong, ... (Tén té chirc khoa hoc va céng nghé) tuan thu cac
quy dinh cta phap lut va cta Piéu 18 nay.

Diéu 4. Thanh vién sang lap

1. Danh sach thanh vién sang lap cta ... (Tén 16 chirc khoa hoc va cong nghé) duoc
liét ké kém theo Diéu 1 nay (néu cd).

2. Cac thanh vién sang 1ap c6 thé tao thanh Hoi dong sang 1ap. Ngay khi di vao hoat
dong, Hoi dong sang 1ap chuyén thanh Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céong
nghé).

3 ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) c6 thé chip nhan cac thanh vién méi
theo quyét dinh ctia Hoi dong ... (Tén té chirc khoa hoc va céng nghé). Danh sach c6 thé
duogc thay ddi, bo sung theo cac quy dinh cta Diéu 18 nay. Mbi 1an thay d6i, bd sung,
danh sach duoc cap nhat va 1a phan khong thé tach roi cia Piéu 18 nay.

Chwong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 5. Linh vue hoat dong

(Ghi dung theo linh vuc hoat dong cua 16 chirc khoa hoc va cong nghé do cd nhan
thanh ldp theo quy dinh cua Thu twong Chinh phu,).

Piéu 6. Chirc niing, nhiém vu va quyén han

1. Chtrc nang:

(Néu ro churc nang nghién cuu, ung dung, dich vu khoa hoc va cong nghé trong
[inh viee dang ky).

2. Nhiém vu:

(Néu cac noi dung hoat dong cu thé dé thuc hién chire nang cua don vi)

3. Quyén han:

- Ty t6 chitc bd may, sir dung nhan luc phu hop véi chtrc ning, nhiém vu;

- Ty chu xady dung ké hoach hoat dong;

- Tu chi ky két cac hop dong nghién ciru, dich vu khoa hoc va céng nghé;

- Tu chu vé tai chinh;

- Tu cht quyét dinh gia ca cac san pham nghién ciru, dich vu khoa hoc va cong
nghé theo théa thuan qua hop dong;

- Chu dong trong ky két céc hop déng, cac thoa thuan hop tac véi to chire, ca
nhan trong va ngoai nudc trén co sé tudn thu phap luat;

- Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.
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Chuwong III
TO CHUC BQ MAY

Piéu 7. Co cdu td chirc

Hoi dong ... (Tén té chitc khoa hoc va cong nghé)(néu cd)

1. Hoi dong khoa hoc (néu cd)

2. Ban diéu hanh (gdom Vién truéng/Giam ddc/..., Phé Vién truong/Phé Giam
dbc/...) va Ké toan truong

4. Van phong va cac Phong/Ban chirc nang

5. Cac bo phan khac (néu cé)

6. Vian phong dai dién, Chi nhanh (néu co)

Piéu 8. Hoi ddng ... (Tén 16 chirc khoa hoc va cong nghé) (néu co)

1. Hoi ddng ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé).

a) Bao gdm céc thanh vién néu tai Picu 4 va c6 quyén quyét dinh cao nhét doi
v61i to chtre va hoat dong cta ... (Tén t6 chite khoa hoc va cong nghé).

b) Trudng hop t6 chirc khoa hoc va cong nghé khong c6 Hoi dong ... (Tén t6 chirc
khoa hoc va céng nghé) thi cac thanh vién sang lap c6 cac quyén va trach nhiém nhu
ctia Hoi dong ... (Tén t6 chikc khoa hoc va c¢éng nghé).

2. Quyén cua Hoi dong ... (Tén té chirc khoa hoc va cong nghé)

a) Quyét dinh cac van dé& quan trong lién quan dén t6 chtc va hoat dong cua
don vi nhu: chién luge phat trién va ké hoach hoat dong hﬁng nam; bd sung cac
thanh vién mé&i ctia Hoi dong ... (Tén 16 chirc khoa hoc va céng nghé); stta ddi, bo
sung diéu 18; co cau to chire; giai thé.

b) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va
cong nghé)

¢) Quyét dinh nhan sy Vién truong/Giam dbc/. ..

d) Bb sung, mién nhiém cac thanh vién cua Hoi déng khoa hoc theo dé nghi cua
Vién truong/Giam déc/. ..

d) Thong qua ké hoach tai chinh va bdo cao tai chinh hiang nim cta don vi.

e) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

3. Trach nhiém cua Hoi ddng ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé)

a) Ban hanh cac quyét dinh hop phap va phu hop véi Diéu 1& nay.

b) Chiu hoan toan trach nhiém vé cac quyét dinh ctia minh.

4. Co ché hoat dong ctia Hoi ddng ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé)

Quy dinh cu thé cac truong hop hop thuong ky, bat thuong, thu tuc chuin bi
(mo1 hop, chuén bj chuong trinh, n¢1 dung cudc hop), thanh phﬁn tham du, co ché
biéu quyét, hinh thirc va ndi dung ctia bién ban hop...

5. Quyén han va trach nhiém cta Chu tich va cac thanh vién Hoi dong ... (Tén

16 chirc khoa hoc va céng nghé)
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Quy dinh cu thé quyén han va trach nhiém cta Chu tich Hoi déng trong viéc
xay dung chuong trinh hoat dong ctia Hoi déng, chu tri, diéu hanh céac cude hop cua
Hoi dong, ky cac quyét dinh cua Hoi dong.

Quy dinh quyén han va trach nhiém cta cac thanh vién Hoi dong trong viée
tham gia hop, thao luan, kién nghi va biéu quyét; quyén duoc thong tin va cac quyén
khac phu hop véi quy dinh cta phap luat; tuan thu Diéu 1é ctia don vi; chdp hanh
quyét dinh cua Hoi dong va cac nghia vu khac (néu cé).

Piéu 9. Hoi dong khoa hoc (néu cd)

Quy dinh vé tiéu chuan, thanh phan, quyén va nghia vu cua Hoi dong va céc
thanh vién.

Di¢u 10. Ban Diéu hanh

Quy dinh co ché bau, b nhiém, mién nhiém va trach nhiém, quyén han cua cac
chuc danh: Vién trudéng/Gidm ddc/..., Phé Vién truong/Giam doc/..., ké toan
trudng va cac trudng ban/ b phan (néu cd).

Riéng d6i v6i Vién trudng/Giam doc/..., phan trach nhiém phai ghi ro:

Vién truong/Giam doc/... 1a nguoi diéu hanh cao nhét cia ... (Tén 6 chitc khoa
hoc va céng nghé), chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong cua ... (Tén 6 chirc khoa
hoc va cong nghé), tuan thu cac quy dinh cua Luat khoa hoc va cong nghé, Luét bao
chi, Luat xuat ban va cac phap luat c6 lién quan.

Chuwong IV
QUAN LY TAI CHINH

Piéu 11. Nguon thu tai chinh

1. ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) cd quyén tu chi vé tai chinh theo
nguyén tic 1y thu bu chi trén co s tuan tha cac quy dinh vé tai chinh ctia phap
luat.

2. Cac ngudn tai chinh cua ... (Tén té chitc khoa hoc va cong nghé):

a) bong gop cua cac thanh vién;

b) Nguon thu tir hoat dong nghién ctru va phat trién;

¢) Ngudn thu tir hoat dong dich vu;

d) Ngudn thu hop phap khac (ngudn tai tro cta céc td chirc, ca nhan trong va
ngoai nudc, ngudn vay tir cic ngan hang, to chire tin dung...).

Piéu 12. Cac nguyén tic tai chinh

1. Cac khoan thu cta ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) s& duoc st dung
vao cac muc dich sau:

a) Tra luong, thu lao, dong bao hiém xi hoi, bao hiém y té cho nguoi lam viéc
trong ... (Tén té chitc khoa hoc va céng nghé).

b) Mua sam, thué cac phuong ti¢n vat chét - k¥ thuat can thiét cho hoat dong
cua don vi.

c¢) Céc khoan chi khéc theo quy dinh hi¢n hanh cua phap luat.
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2. Sau khi hoan tra cac chi phi, hoan thanh céc nghia vu, phan thu nhap con lai
s& duoc st dung cho cac Quy (vi du: Quy dau tu va phat trién, Quy phuc loi, Quy
khen thudéng, Quy du phong rui ro).

3. Nam tai chinh cua ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé) bat dau tir ngay 01
thang 01 va két thic ngay 31 thang 12 hang nam.

Chuwong V
SAP NHAP, CHIA TACH, GIAI THE TO CHUC

Piéu 13. Cac diéu kién sap nhap, hop nhit, chia, tach, giii thé

Quy dinh cu thé cac trudng hop sap nhip, hop nhét, chia, tach, giai thé.

Diéu 14. Trinh tw, thi tuc sap nhap, chia tach, giai thé

Diéu kién, trinh ty thu tuc sap nhap, hop nhat, chi, tach, giai thé té chirc khoa
hoc va cong nghé thuc hién theo quy dinh tai cac Piéu 17, 18, 19, 20 va 21 Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. Hiéu lwe cia Piéu 18

1. Biéu 18 nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) duoc
co quan c6 thim quyén cip Gidy ching nhan dang ky to chirc khoa hoc va cong nghé.

2. ... (Tén té chirc khoa hoc va céng nghé) cam két thuc hién dang nhirng quy
dinh cua ban Diéu 1& nay, Luat khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi sang tao va Cac quy
dinh phap luat khac co lién quan.

Piéu 16. Piéu kién sira doi va bd sung Piéu 1&

1. Thé thie hop, thong qua ndi dung bo sung, stra d6i thuc hién theo quy dinh cia
Diéu 1¢ nay va cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2. Khi can b sung, stra d6i ndi dung Piéu 1 nay, nhitng ngudi sang 1ap hodc Hoi
dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé) s& hop dé thong qua quyét dinh nodi dung
thay doi.

CAC CA NHAN THANH LAP
(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau s6 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cta to chirc khoa hgc va cong nghé:

S6 Loai co s¢ vat S6 | Pon| Tri Ngudn
TT | chat-ky thuat | lwgng Vl gia Trong nuéc Nuéc ngoai
tinh | (mieu ["Npa | T6 | ca | Té | Ca
dong) | pwée | chire | nhan | chire | nhan
| Tru s&, nha xudng,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
1
2
Il | Von bang tién )
1
2
TOong $0: .................... dong

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,

TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)

VE NOI DUNG BANG Kk KHAI

(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky sé ciia
co quan, to chirc)

...... , ngay ... thang ... nam ...
NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky va ghi ro ho, tén va dong dau/ ky s6

ciia té chirc (néu c6))

* )DOZ VOl 16 chirc khoa hoc va cong nghé ngodi cong lap va co von nudc ngoai: ké khai 6 von
bdng tién bdao dam dii kinh phl hoat dong thuong xuyén (bao gom tién hrong, tién cong va tién
chi hoat dong bo may...) cua to chirc it nhat trong 01 nam.
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2. Thay déi, bé sung, cap lai gidy chitng nhan ding ky to chicc khoa hec va
cbng nghé

- T6 chie khoa hoc va cdng nghé nop 01 bd ho so thay doi,
bd sung hoac cap lai gidy chung nhan dang ky t6 chuc khoa
hoc va cong nghé dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thdng qua
hé thdng dich vu cong truc tuyén, nop truc tiép hoac giri qua
duong buu dién;

- Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd
50, co quan c¢6 tham quyén Kiém tra tinh day du, hop 18 cua
Trinh tu thuc hién | hd so va théng bao yéu cau sira ddi, bd sung néu ho so chua
hop [¢;

- Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc ho
so hop 1€, co quan c6 tham quyén xem xét, cip gidy chuang
nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé da duoc thay
ddi, bd sung hoic cap lai. Truong hop tir chdi cap, phai co
van ban théng bao néu rd ly do gui cho to chirc, ca nhan co
lién quan.

Thyc hién thdng qua mot trong cac cach thirc sau theo
hudng dan cua So Khoa hoc va Cong nghé:

Céch thuc thuc | - Nop qua hé thong dich vu cang tryc tuyén: Cong dich vu
hién cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop tryc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

1. Thanh phan hé so gom:

a) Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chimg nhan
dang ky to chic khoa hoc va cong nghé theo Mau so 05 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;
b) Tai liéu, hd so chang minh noi dung thay d6i hoic bd
sung:

- Thay d6i tén cua to chuc:

Quyét dinh cua cip c6 tham quyén vé viéc doi tén cua to
Thanh phan, sé | chuc khoa hoc va cong nghé;

lwgng ho so - Thay d6i, b6 sung linh vyc hoat dong cua té chuc:

+ Quyét dinh cta cap ¢6 tham quyen vé viéc thay doi, bo
sung linh vuc hoat dong cua to chirc khoa hoc va cdng nghé;
+ Bang danh sach nhan luc theo Mau sb 04 tai Phy luc | ban
hanh kem theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

+ Bang ké khai co s vat chat - ky thuat theo Mau s6 10 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- Thay d6i tén co quan quyét dinh thanh lap, co quan quan
ly truc tiép cua to chuc:
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Quyét dinh d6i tén co quan quyet dinh thanh lap, co quan
quan ly truc tiép hoic thay d6i co quan quan Iy truc tiép cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé;

- Thay d6i ngudi dimg dau t6 chuc:

+ Quyét dinh b6 nhiém nguoi ding dau caa co quan, t6 chic
c6 tham quyen.

+ Ly lich khoa hoc cia nguoi dimg dau to chirc khoa hoc va
cdng nghé theo Mau s6 08 tai Phu luc | ban hanh kem theo
Nghi dinh 262/2025/NDb-CP.

- Thay ddi vé try s& chinh cuaa to chuc:

Ho so chung minh tru s¢ chinh phai c6 mét trong cac gidy
to sau: Glay to chirng minh quyen so httu nha, quyen sur
dung dat caa to chuac khoa hoc va cong nghé d6i voi dia
diém noi dat try so chinh, hoac hqp dong thué, muon d‘ia
diém lam tru so chinh, kém theo giay to ching minh quyen
so htru nha, quyen sir dung dat cua bén cho thué hoac cho
muon hoic gidy to chieng minh quyén duoc phép cho thué,
cho muon cua bén cho thué, cho muon.

¢) Truong hop té chac khoa hoc va cong ngh¢ thay dol tru
s& chinh (chuyén sang tinh/thanh phd khac noi da cap glay
chuang nhan dang ky to chuc khoa hoc va cong ngh¢) dan
dén thay d6i co quan cip gidy chiing nhan:

T chuc khoa hoc va cong nghé nop hé so dén co quan co
tham quyén Cap gidy chtrng nhan tai dja chi tru sé chinh méi.
Ho so bao gdbm:

- Pon d¢é nghi thay d6i, bo sung, cap lai gidy chang nhan
dang ky to chirc khoa hoc va cong nghé theo Mau sé 05 tai
Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

- Ho so vé tru so chinh:

Ho so chuang minh tru s¢ chinh phai c6 mét trong cac gidy
to sau: Glay to chang minh quyén s& hitu nha, quyen sur
dung d4t cua to chic khoa hoc va cdng nghé ddi véi dia
diém noi dit tru so chinh, hodc hop dong thué, muon dia
diém lam try s& chinh, kém theo gidy td ching minh quyén
so hitu nha, quyén st dung dat cia bén cho thué hoic cho
muon hodc gidy to chang minh quyén dugc phép cho thué,
cho muon cua bén cho thué, cho muon.

Théng tin vé Gidy chitng nhan cii (s, ngay va co quan c4p)
duoc ghi trén Giay chirng nhan mai dé bao dam tinh lién tuc
hoat dong cua t6 chic khoa hoc va cong nghé.

To6 chirc phai ¢6 vin ban dé nghi thay d6i tru s¢ chinh guri
co quan da cdp gidy ching nhan va nop lai ban géc gidy
chtng nhan. Trong thoi han 07 ngay l1am viéc, co quan cip
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Giay chiing nhan c6 van ban xac nhan t6 chic khoa hoc va
cong nghé da hoan tat thu tuc dong thoi giri ban sao giy
chtrng nhan va hé so cap glay ching nhan dang ky to chuc
khoa hoc va cong ngh¢ cua t6 chirc cho co quan cip gidy
chtng nhan noi to chic chuyén tru so dén.

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thai han giai quyét

06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 8.

P6éi  tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Tb chirc khoa hoc va cong nghé.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy ching nhan ding ky t6 chiic khoa hoc va cong nghé
theo mau so 11 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
50 262/2025/ND-CP.

Phi, 1& phi (néu co)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kem)

- Mau s6 04 - Bang danh séch nhan lyc tai Phu luc I ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 05 - Pon dé nghj thay doi, b sung, cap lai gidy
ching nhan dang ky t6 chuc khoa hgp va cong nghé tai Phu
luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 262/2025/ND CP.

- Mau s6 08 - Ly lich khoa hoc cua nguoi dimg dau to chire
khoa hpc va cdng nghé tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 10 - Bang ké khai co s¢ vat chat - k thuat tai Phy
luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

1. biéu l¢ t6 chirc va hoat dong

a) Co diéu 18 t6 chuc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, ‘muc
tiéu, chac nang, nhiém vy, linh vyc hoat dong, co cau t6
chuc, quyén va nghia vu cua t6 chirc, phuong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va céac
ndi dung khac theo quy dinh cua phap luat;

b) Tén té chirc khoa hoc va cong ngh¢ bao gom tén day du,
tén giao dich quéc té va tén viét tit (néu c6), duoc viét bang
cac chir cai trong Bang chir céi tiéng Viét; co thé kém theo
cac chit cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, bao dam dé& doc,
dé phat am.

Tén to chuc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nuéc ngoai
1a tén duoc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhiing tiéng
nuéc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng nudc ngoai,
tén riéng cua to chuac khoa hoc va cong nghé co thé giir
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nguyén hoic dich theo nghia twong g sang tiéng nudc
ngoai.

Tén t0 chirc khong duoc triing hodc gay nham lan véi tén
cua to chuc khac dang hoat dong hop phap tai Viét Nam;
khong dugc su dung tir ngit, Ky hiéu vi pham truyén thong
lich sir, van hoa, dao duc, thuan phong my tuc cuaa dan toc
hoac vi pham quyeén sé hitu tri tué;

¢) CO tru s chinh tai Viét Nam vei dia chi 13 rang theo dia
danh hanh chinh, c6 so6 dién thoai, dia chi thu dién ti lién
lac chinh thuc;

d) Nguoi dai dién theo phap luét 1a nguoi dimg dau to chirc,
dugc quy dinh 16 trong dieu Ié hodc quyét dinh thanh lap
Cua co quan c6 tham quyen;

d) Linh vuc hoat dong dugc xac dinh theo ma cap 2 cua
Bang phan loai linh vuc khoa hoc va céng nghé;

¢) Quy dinh cy thé co cau to chirc, nhiém vu va quyén han
cua cac churc danh 1anh dao va bo may dieu hanh;

g) Dieu kién, trinh ty, thu tuc sp nhap, chia, tach, giai the
(néu co).

2. Nhan luc khoa hoc va céng nghé

a) CO it nhat 05 ngudi co trinh do dai hoc tror 1én 1am viec
toan thoi gian (doi vai t6 chire khoa hoc va cong ngh¢ cong
lap thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu ve thanh lap, to
chq:c lai, giai thé don vi su nghiép cong lap); trong d6 toi
thieu 30% co trinh @6 chuyén mén phu hop vai tung linh
vuc dang ky hoat dong;

b) Ddi véi t6 chirc nghién ciru khoa hoc hogc nghién ciu
khoa hoc va phat trién cong nghé phai co it nhat 01 ticn si
c6 chuyén mon phu hop, lam viéc toan thoi gian trong moi
linh vuc dang ky;

¢) Nguoi dimg dau to chac phai co trinh do dai hoc tro 1én,
c6 ndng luc chuyén mon va kinh nghiém quan Iy phu hop;
doi vei to chuc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap duoc thanh
lap dudi hinh thic vién, ngudi ding dau phai c6 trinh do
tién si.

3. Co sé vat chat - ki thuat

C6 quyén s6 hitu hogc quyén st dung hop phép tru s6, nha
xuong, phong thi nghiém, thict bi, tai san tri tu¢ va cac
phuong tién ky thuat khac dap ung yéu cau thyc hién chic
nang, nhiém vu cua to chic khoa hoc va cong nghé.

Can ctr phap ly caa
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao sé
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.
- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
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2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tit va huéng dan thi hanh
mot 50 diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi mai sang
tao vé thdng tin, théng ké, danh gia, chuyén ddi s6 va cac
véan dé chung.

- Ngh; quyét so 20/2026/NQ-CP ngay 29 thang 4 nam 2026
cua Chinh pha vé phan cap, cat giam, don gian thii tuc hanh
chinh, diéu kién kinh doanh thugc pham vi quan 1y nha nieéc
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 caa B
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé huéng dan chic ning,
nhiém vu, quyén han cua co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan cap tinh, cip x& vé cac linh vuc thuoc pham vi
quan 1y nha nudce cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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Mau s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia té chitc khoa hoc va cdng nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Che d? lam N(,n cong
. A viec tac cua
Trinh do Chinh | Kiém | ngudi
£ < o dao tao, chirc | Chuyén , .eA nsuor
S0 | Ho va tén danh khoa naanh thiec | nhiém | lam viéc
TT Nam | Nir g kiém
hoc ‘A
: nl’ngm
(néu cd)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., Ngay ... thang ... nam ...
QUYET DINH TI—!ANH’LAP HOAC CO QUAN, NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC ,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (Ky va ghi ré ho, tén/ va dong dau/ ky so
VE NQI DUNG BANG DANH SACH cia té chirc (néu cd))

(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky sé ciia
co quan, to chirc)
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Maiu s6 05
TEN CO QUAN CHU QUAN (neu co) CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TEN TO CHU'C KHOA HQC VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE/VAN PHONG DAI DIEN/
CHINHANH ngay ... thang ... nam

' _ DPON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE/
GIAY CHUNG NHAN VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

Kinh giri: Co quan thuc hién chirc ning thong tin, thong ké ‘
thudc Bo Khoa hoc va Cong ngh¢/Co quan chuyén mén veé
khoa hoc va cong ngh¢ thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:
(tén day di bang tiéng Viét, tiéng nwéc ngodi, tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng
nwéc ngoai (néu co)).

2. Gidy chirng nhén ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy chirng
nhin Van phong dai dién/chi nhanh:

Sé: Co quan cép: Ngay cap:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:

Dién thoai: Email:

4. Pé nghij dwoc thay doi, pé sung, cp lai Gidy chirng nhan ding ky to
chirc khoa hoc va cong ngh¢/Giay chirng nhin Vin phong dai dién/chi nhanh:
(To chirc khoa hoc va cong ngh¢/van phong dai di¢n/chi nhanh liét ke mot hodc
mot s0 ngi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc ly do dé nghi cap lai Gidy ching
nhan dang ky té chuc khoa hoc va cong nghé/Giay chung nhan Van phong dai
dién/chi nhanh).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia Pon dé nghi ndy va cac
tai liéu kém theo;

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chung nhan ding ky t6 chuc khoa hoc
va cong ngh¢/Giay chirng nhan Van phong dai dién/chi nhanh dugc cap, ding quy
dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG PAU
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(Ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)
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MAZu s6 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc khoa hoc va cong nghé)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: G101 tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tru: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Peén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit (loai tiéng, trinh do):

8. Nhirng cong trinh di cong bé:

(Ghi ro cac cong trinh, bai bdo, bao cao khoa hoc tiéu biéu da cong b6, noi cong bo,
nam céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung ban 1y lich
khoa hoc, néu sai toi xin chiu trach nhiém truéc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... nam ..
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi r6 ho, tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(KY, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so cua
co' quan, to chic)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cta to chirc khoa hgc va cong nghé:

Mau s6 10

S6 Loai co s¢ vat S6 | Pon| Tri Ngudn
TT | chat- Ky thuiat | lwgng vi gié} Trong nuwéc Nuwéc ngoai
tinh | (mieu ["Npa | T6 | ca | Té | Ca
dong) | pwée | chire | nhan | chire | nhan
| Tru s&, nha xudng,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
1
2
Il | Von bang tién )
1
2
TOong $0: .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,

TO CHUC QUAN LY TRU'C TIEP (néu cd)
VE NOI DUNG BANG KE KHAI

co quan, to chic)

(Ky, ghi ré ho, tén va déng ddu/ ky sé ciia

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky va ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so
ciia té chirc (néu c6))

* )DOZ VOl 16 chirc khoa hoc va cong nghé ngodi cong lap va co von nudc ngoai: ké khai 6 von
bdng tién bdao dam dii kinh phl hoat dong thuong xuyén (bao gom tién hrong, tién cong va tién
chi hoat dong bo may...) cua to chirc it nhat trong 01 nam.
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3. Thanh lap dom vi truc thudc & nwéc ngoai cia té chirc khoa hec va cong

nghé

Trinh tu thuc hién

- T6 chire khoa hoc va cong nghé nop 01 bo hd so dé nghi
thanh lap don vi truc thudc & ngudc ngoai dén So Khoa hoc
va Cong nghé noi dat tru s¢ chinh thdng qua hé thdng dich
vu cbng truc tuyén, truc tiép tai bo phan mét cira hoic gui
qua duong buu dién;

- Trong thoi han khdng qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép
nhan hé so, Sé& Khoa hoc va Cong nghé kiém tra tinh day du
va hop 1&. Truong hop hd so chua hop 1€, phai ¢6 vin ban
théng bao yéu cau stra d6i, bé sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so
hop 1€, S& Khoa hoc va Céng nghé thuc hién xem xét va co
van ban thdng bao vé viéc dap tmg cac diéu kién. Truong
hop tir chdi, phai c6 vin ban tra 11 va néu rd ly do.

Cach thuc

hién

thuc

Thyc hién thdng qua mot trong cac cach thirc sau theo
hudng dan cua So Khoa hoc va Céng nghé:

- Nop qua h¢ théng dich vu cong tryuc tuyén: Cong dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn);

- Nop truc tiép;

- Nop qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, s

luong hd so

1. Thanh phan hd so gom:

a) Pon dé nghi thanh Iap don vi truc thudc & nudc ngoai
theo Mau s6 02 tai Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh
$6 262/2025/ND-CP;

b) Dé an thanh lap don vi tryc thudc, néu rd: su can thiét,
muc tiéu, ndi dung hoat dong, dia diém va hinh thic to chuc;
¢) Cam két thuc hién day da nghia vu tai chinh di véi Nha
nuoc Viét Nam;

d) Cam két khdng vi pham céac quy dinh tai Diéu 14 caa Luat
Khoa hoc, cdng nghé va d6i méi sang tao va cac quy dinh
phap luat co lién quan.

2.5 lugong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét

10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Péi  tuong thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Té”chu’c khoa hoc va cong nghé da duwoc Cuc Thong tin,
Thong k&, S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ cap Giay chang nhan
dang ky t6 chuc khoa hoc va cong nghé.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Vin ban théng bao vé viéc dap ung cac diéu kién.
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Phi, 18 phi (néu co)

Khéng.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém)

Mau s6 02 - Pon dé nghi thanh 13p to chic tryc thuoe ¢
nudc ngoai tai Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh so
262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién th1:1 tuc
hanh chinh (néu co)

Khang.

Can cu phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao s
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén doi s6 va céac
van dé chung.

- Ngh; quyét sé 20/2026/NQ-CP ngay 29 thang 4 nam 2026
cia Chinh phu vé phan cdp, cat giam, don gian thii tuc hanh
chinh, diéu kién kinh doanh thugc pham vi qudn 1y nha nwéc
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Théng tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ciia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé huéng dan chic ning,
nhiém vu, quyén han cua co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan cap tinh, cip x& vé cac linh vuc thuoc pham vi
quan 1y nha nudce cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

* Luu y: Phan chit in nghiéng 1a néi dung dwoc sira doi, bé sung./.
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Mau s6 02
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu ¢c6)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Poc lap - Tu do - Hanh phic
CONG NGHE

...... , ngay...thang...nam...

~ DON DE NGHI THANH LAP ‘
TO CHUC TRU'C THUQC O NUOGC NGOAI

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé. ...
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Tén day dii bang tiéng Viét, tiéng nudc

ngoai, tén viét tat bang tieng Viét, tiéng nuwoc ngoai (néu co)):

2. Gidy chirng nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
Sb: Co quan cap: Cap ngay:
3. Tém tit qua trinh thanh 1ip va hoat ddng ciia to chirc

(So lugc vé lich sw phat trién, chiec nang, nhiém vu cua to chirc khoa hoc va cong

nghé, nhitng hoat dong cua 16 chire, dac biét la hoat dong hop tac quéc té).

Pé nghi dwoc thanh lp té chirc tryc thude & nwée ngoai véi ndi dung cu thé

nhw sau:

Tén t6 chire truc thude/vin phong dai dién/chi nhanh ¢ nudc ngoai (Tén day di

bang tieng Viét, tieng nuoc ngoai, tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co)):

Dia diém du kién (Chi tiét dén cdp thanh phé va twong dwong):
Linh vuc hoat dong (Cdan cit theo linh vuec hoat ddng ciia t6 chire chii qudn):
Thoi gian hoat dong du kién:

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia ndi dung hd so dé nghi cho

phép thanh 14p t6 chire truc thudc/ van phong dai dién/chi nhanh & nudc ngoai;

- Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua phap luat ca nude sé tai lién quan dén t6

chtrc khoa hoc va cong nghé truc thudc ¢ nudc ngoai.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(KY, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so
cua to chic)
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