(Kém theo Quyér dinh sé6  24670D-BKHCN ngay 77/ 5/2026
cua Bg Khoa hoc va Cong nghé

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH, CAP CO SO

TT MaTTHC Tén TTHC
1 1.013961 | Quy trinh cap Giay chang nhan doanh nghiép cong
nghé cao
2 1.013957 | Quy trinh cip Giay chtng nhan hoat dong ung dung
cdng nghé cao cho t6 chuc
3 1.013964 | Quy trinh cap Gidy chirng nhan hoat dong nghién ciru
va phét trién cong nghé cao cho tb chic
4 1.013960 | Quy trinh cap Gidy chting nhan hoat dong tng dung
cdng nghé cao cho ca nhan
5 1.013969 | Quy trinh cap Giay chiing nhan hoat dong nghién ctu
va phét trién cong nghé cao cho c& nhan
6 1.014438 | Tha tuc cdng nhén trung tim dbi méi sang tao cap tinh
7 1.014439 | Thu tuc cdng nhan trung tim doi moi sang tao
8 1.014440 | Tha tuc cap lai Gidy cdng nhan trung tim d6i M&i
séng tao, Gidy cdng nhan trung tim doi moi sang tao
cap tinh
9 1.014987 | Thu tuc tham dinh cdng nghé trong trudng hop dic thu
10 2.002.711 | Thu tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu cap tinh su
dung ngan sach nha nuéc
11 | 2.002.724 | Thu tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu cap co s st
dung ngan sach nha nudc




B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. Quy trinh cap Giay ching nhan doanh nghiép cong nghé cao (Ma
TTHC 1.013961)

1. So dd
Trach nhiém uy trinh thuc hién Mo ta | Thei gian
b y ! : g
thuc hién
, ; A -5 , N
T6 chuc Nop ho so giai quyet TTHC : Buécl | 0,5ngay
"
Y ST A i H6  so
Tiép nhan va kiém tra ho so ---- Khong
BPMC Hosohople | hop 1¢ Budc2 | 0,5ngay
Taohd so TTHC
Lanh dao don vi duoc A 4 _
giao tiép nhan, giai quyét Phén cong, chi dap chuyén vién
TTHC xuly
1
Chuyén vién xu ly truc TR
tiép Tham dinh ho so Budc 3 17 ngay
Lanh dao don vi duoc — * —
giao tiép nhan, giai quyét | | X1y hososaukhicoketqui | «--  Khang
Lanh dao don vi Phé duyet o 2.4 1 ngay
Ho so hop 1é
\4
Vin thu co quan Vin thu cap sb, dong dau
Tra két qua ban dién tix hop I¢ thong BuécS | 1ngay
BPMC qua ing dung VnelD; tra ket qua ban
giay khi to chuc, ca nhan 6 nhu cau
nhan ban giay
Thoi gian xir ly 20 ngay

2. M6 ta:
- Buéc 1. Nop ho so

T6 chirc ndp hd so giai quyét TTHC tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cbng/Bo phan mot cira (sau day goi chung la B6 phan mot cira — BPMC) qua
mat trong céc hinh thic:



+ Nop qua hé thdng dich vu cdng truc tuyén: Cong dich vu cdng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ NoOp qua dich vu buu chinh
+ Nop truc tiép

T6 chuc, ca nhan khéng phai nop thanh phan hd so theo quy dinh khi
thanh phan hé so nay duoc tra ctiu tai Co so dir liéu (vi du: CSDL qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, VnelD).

Thoi gian: 0,5 ngay

- Buéc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phan mét cira tiép nhan hd so, kiém tra day du ho so theo quy dinh tai
Muc XII Phu luc VI Nghi dinh 133/2025/NB-CP. Can bo tai BPMC c0 trach
nhiém khai thac thdng tin caa té chiic qua CSDL dung chung dé xac thuc va
giam thanh phan hd so phai nop.

Déi véi hd so nop truc tuyén: BPMC néu tir chdi tiép nhan thi néu Iy do.

Déi véi hd so nop tryc tiép: BPMC thuc hién sé hda hé so gidy, khoi tao
trén Cong dich vu cong va chuyén hé so dén Lanh dao don vi giai quyét TTHC
dé phan cong chuyén vién xt ly. BPMC néu tir chdi thi néu rd ly do, co thé
huéng dan bo sung hd so.

Déi va6i hd so nop qua dich vu buu chinh: BPMC thyc hién sé héa hd so
gidy, khoi tao trén Cong dich vu cong va chuyén hd so dén Lanh dao don vi giai
quyét TTHC dé phan cdng chuyén vién xir ly. Néu tir chdi tiép nhan thi phai c6
cong vin gui t6 chirc va néu rd 1y do.

Thoi gian: 0,5 ngay

- Buéc 3. Xir Iy va tham dinh hd so

Lanh dao don vi giai quyét TTHC phan cong chuyén vién xir Iy hd so.

Chuyén vién xu ly hd so:

+ Xem xét tinh day du, hop & caa hd so theo quy dinh tai Nghi dinh
133/2025/ND-CP, Quyét dinh s 55/2010/QD-TTg, Quyét dinh s6 10/2021/Qb-
TTg, Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN va Thong tu sé 04/2020/TT-BKHCN.

+ Trong thoi han 3 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, phai té chuc
lay y kién caa cac Sa, ban, nganh co lién quan.

+ Trong trudng hop can thiét dé 1am rd nhitng van dé trong ho so, to chic
cudc hop véi Bg, ban, nganh, UBND cép tinh, thanh phé truc thuoe Trung uong
co lién quan.


https://dichvucong.gov.vn/

+ T6 chuc hop T6 chuyén gia tham dinh ho so/hodc Hoi dong tu van tham
dinh hd so theo hudng dan tai Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN.

Can cur vao két luan cua T6 chuyén gia tham dinh hoiac Hoi dong tu van
tham dinh:

+ Néu hd so khong dat: Du thao Cong van théng bao, yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.

+ Néu ho so dat: Dy thao Quyét dinh va Giay chiing nhan.

Léanh dao don vi giai quyét TTHC ky s6 vao cac Dy thao trén.

Thoi gian: 17 ngay

- Bwéc 4. Xem xét, phé duyét

Léanh dao don vi c6 tham quyén phé duyét:

+ Khéng dong y: chuyén lai don vi giai quyét TTHC dé stra doi, bd sung,
lam ro.

+Pdng y: Ky s6 phé duyét két qua.

Thoi gian: 1 ngay.

- Budéc 5. Tra két qua va sé hda

Vian thu don vi ¢6 tham quyén phé duyét: phat hanh Céng van thong bao
hoac Quyét dinh va Giy ching nhan chuyén cho BPMC.

Can bo tai BPMC: thyc hién tra két qua giai quyét TTHC. Tat ca két qua
TTHC luu lai Kho két qua dién tir tap trung, hién thi trén VnelD.

Hé thdng tu dong gui két qua dén té chic, c& nhan trén Cong dich vu
cong.

Thoi gian: 1 ngay.



Il. Quy trinh cap Giay chitng nhan hoat dgng ng dung cdng nghg
cao cho to chirc (Ma TTHC 1.013957)

1. So dd
Trach nhiém Quy trinh thuc hién M6é ta | Thoi gian
thuc hién
. ; e 2 <-4 . >
T6 chuac Nop ho so giai quyet TTHC ; Budc 1l | 0,5 ngay
¥ —
o SR Y i HO  so
Tiép nhan va kiém tra ho so ---- knong
BPMC Ho so hop 18 hop l¢ Buoc?2 | 0,5ngay
Tao hd so TTHC
Lanh dao don vi duoc A .
giao tiép nhan, giai quyét Phén cong, chiqda,o chuyén vién
TTHC xirly
I
Chuyén vién xtr ly truc AT
tiép Tham dinh ho so Buéc 3 7 ngay
Lanh dao don vi duoc — * .
giao tiép nhan, giai quyét Xirly o so sau khi co ketqua | «--  Khong
Lanh dao don vi Buéc4 | 1ngay
Hd so hop 1é
\4
Van thu co quan Vin thu cap s6, dong dau
) Buéc5 | 1nga
Tra két qua ban dign tir hop I8 thong uoc ngay
BPMC qua tng dung VnelD; tra ket qua ban
gidy khi t6 chirc, c& nhan c6 nhu cau
nhan ban gidy
Thoi gian xir ly 10 ngay
2. MO ta:

- Buéc 1. Nop ho so

T6 chirc ndp hd so giai quyét TTHC tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cbng/Bo phan mot cira (sau day goi chung la B phan mot cira — BPMC) qua

mat trong céc hinh thic:

+ Nop qua hé théng dich vu cdng truc tuyén: Cong dich vu cdng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)



https://dichvucong.gov.vn/

+ Nop qua dich vu buu chinh
+ Nop truc tiép

T6 chuc, ca nhan khéng phai nop thanh phan hd so theo quy dinh khi
thanh phan hé so nay duoc tra ctiu tai Co so dir liéu (vi du: CSDL qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, VnelD).

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phan mét cira tiép nhan hd so, kiém tra day du ho so theo quy dinh tai
Muc X Phu luc VI Nghi dinh 133/2025/NDB-CP. Can bo tai BPMC cé trach
nhiém khai thac thdng tin caa té chiic qua CSDL dung chung dé xac thuc va
giam thanh phan hd so phai nop.

Déi véi hd so nop truc tuyén: BPMC néu tir chdi tiép nhan thi néu Iy do.

Déi véi hd so nop tryuc tiép: BPMC thuc hién sé hda hé so gidy, khoi tao
trén Cong dich vu cong va chuyén hé so dén Lanh dao don vi giai quyét TTHC
dé phan cong chuyén vién xu ly. BPMC néu tir chéi thi néu rd ly do, c6 thé
huéng dan bo sung hd so.

Déi va6i hd so nop qua dich vu buu chinh: BPMC thyc hién sé héa hd so
gidy, khoi tao trén Cong dich vu cong va chuyén hd so dén Lanh dao don vi giai
quyét TTHC dé phan cong chuyén vién xir Iy. Néu tir chdi tiép nhan thi phai c6
cong vin gui t6 chirc va néu rd 1y do.

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 3. Xir Iy va tham dinh hd so

Lanh dao don vi giai quyét TTHC phan cong chuyén vién xir Iy hd so.

Chuyén vién xu ly hd so:

+ Xem xét tinh day du, hop & caa hd so theo quy dinh tai Nghi dinh
133/2025/ND-CP, Quyét dinh s 55/2010/QD-TTg, Quyét dinh sé 10/2021/Qb-
TTg, Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN va Théng tu s6 04/2020/TT-BKHCN.

+ T6 chuc hop T6 chuyén gia tham dinh hd so/hodc Hoi dong tu van tham
dinh hd so theo hudng dan tai Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN.

Can cur vao két luan cua T6 chuyén gia tham dinh hoiac Hoi dong tu van
tham dinh:

+ Néu hd so khong dat: Du thao Cong van thong bao, yéu cau b sung,
hoan thién hd so.

+ Néu hé so dat: Dy thao Quyét dinh va Gidy chiing nhan.

Lanh dao don vi giai quyét TTHC ky sb vao cac Du thao trén.



Thoi gian: 7 ngay

- Bwéc 4. Xem xeét, phé duyét

Léanh dao don vi c6 tham quyén phé duyét:

+ Khéng ddng y: chuyén lai don vi giai quyét TTHC dé stra doi, bo sung,
lam ro.

+Pdng y: Ky s6 phé duyét két qua.

Thoi gian: 1 ngay.

- Buéc 5. Tra két qua va sé hda

Vian thu don vi ¢6 tham quyén phé duyét: phat hanh Céng van thong bao
hoac Quyét dinh va Giy chting nhan chuyén cho BPMC.

Can bo tai BPMC: thyc hién tra két qua giai quyét TTHC. Tat ca két qua
TTHC luu lai Kho két qua dién tir tap trung, hién thi trén VnelD.

Hé thong tu dong gui két qua dén té chic, c& nhan trén Cong dich vu
cong.

Thoi gian: 1 ngay.



1. Quy trinh cip Gidy chitng nhan hoat dong nghién ciru va phét
trien cong nghé cao cho to chirc (Ma& TTHC 1.013964)

1. So do
Trach nhiém Quy trinh thuc hién M6 ta Thoi
thuc hién gian
2 A B <4-5 , R
T6 chuc Nop ho so giai quyet TTHC ; Budc1l | 0,5ngay
i —
I An LA A ' Ho SO
Tiép nhan va kiém tra ho so ----1 khong
BPMC Hésohople | hop 18 Buéc 2 | 0,5 ngay
Tao ho so TTHC
Lanh dao don vi duoc v
giao tiép nhan, giai Phén cong, chi dao chuyén vién
quyét TTHC X“l'y
Chuyén vién xir ly truc PN
tiép Tham dinh ho so Budc 3 7 ngay
Lanh dao don vi duoc — ' .
giao tiép nhan, giai Xt ly ho so sau khi c6 ket qua <-- Khong
quyet TTHC !
Lanh dao don vi Buéc4 | 1ngay
Ho so hop 1€
v
Vin thu co quan Van thu cap s6, dong dau
Tra két qua ban dién tir hop 1 thong Busc 5 1 ngay
BPMC qua ting dung VnelD; tra két qua ban
gidy khi t6 chirc, ca nhan cd nhu cau
nhan ban gidy
Thai gian xir ly 10 ngay
2. MO ta:

- Buéc 1. Nop ho so

T6 chirc ndp hd so giai quyét TTHC tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cbng/Bo phan mot cira (sau day goi chung la B phan mot cira — BPMC) qua
mat trong céc hinh thic:




+ Nop qua hé thdng dich vu cdng truc tuyén: Cong dich vu cdng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ NoOp qua dich vu buu chinh
+ Nop truc tiép

T6 chuc, ca nhan khéng phai nop thanh phan hd so theo quy dinh khi
thanh phan hé so nay duoc tra ctiu tai Co so dir liéu (vi du: CSDL qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, VnelD).

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phan mét cira tiép nhan hd so, kiém tra day du ho so theo quy dinh tai
Muc XIII Phu luc VI Nghi dinh 133/2025/ND-CP. Can b tai BPMC cé trach
nhiém khai thac thdng tin caa té chiic qua CSDL ding chung dé xéac thuc va
giam thanh phan hd so phai nop.

Déi véi hd so nop truc tuyén: BPMC néu tir chdi tiép nhan thi néu Iy do.

Déi véi hd so nop tryc tiép: BPMC thuc hién sé hda hé so gidy, khoi tao
trén Cong dich vu cong va chuyén hé so dén Lanh dao don vi giai quyét TTHC
dé phan cong chuyén vién xu ly. BPMC néu tir chéi thi néu rd ly do, c6 thé
huéng dan bo sung hd so.

Déi va6i hd so nop qua dich vu buu chinh: BPMC thyc hién sé héa hd so
gidy, khoi tao trén Cong dich vu cong va chuyén hd so dén Lanh dao don vi gia
quyét TTHC dé phan cong chuyén vién xir Iy. Néu tir chdi tiép nhan thi phai cé
cong vin gui t6 chirc va néu rd 1y do.

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 3. Xir Iy va tham dinh hd so

Lanh dao don vi giai quyét TTHC phan cong chuyén vién xir Iy hd so.

Chuyén vién xu ly hd so:

+ Xem xét tinh day du, hop & caa hd so theo quy dinh tai Nghi dinh
133/2025/ND-CP, Quyét dinh sé 55/2010/QD-TTg, Thong tu sb 01/2013/TT-
BKHCN ngay 14/01/2013.

+ T6 chuc hop T6 chuyén gia tham dinh hd so/hodc Hoi dong tu van tham
dinh hd so theo huéng dan tai Thong tu sé 01/2013/TT-BKHCN ngay
14/01/2013.

Can cur vao két luan cua T6 chuyén gia tham dinh hoiac Hoi dong tu van
tham dinh:


https://dichvucong.gov.vn/

+ Néu hd so khong dat: Du thao Cong vian thong bao, yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.

+ Néu ho so dat: Dy thao Quyét dinh va Giay chiing nhan.

Léanh dao don vi giai quyét TTHC ky s6 vao cac Dy thao trén.

Thoi gian: 7 ngay

- Bwéc 4. Xem xét, phé duyét

Léanh dao don vi c6 tham quyén phé duyét:

+ Khéng ddng y: chuyén lai don vi giai quyét TTHC dé stra doi, bo sung,
lam ro.

+Pdng y: Ky s6 phé duyét két qua.

Thoi gian: 1 ngay.

- Budéc 5. Tra két qua va sé hda

Vian thu don vi ¢ tham quyén phé duyét: phat hanh Céng van thong bao
hoic Quyét dinh va Giay ching nhan chuyén cho BPMC.

Can bo tai BPMC: thuc hién tra két qua giai quyét TTHC. Tat ca két qua
TTHC luu lai Kho két qua dién tir tap trung, hién thi trén VnelD.

Hé thong tu dong gui két qua dén té chic, c& nhan trén Cong dich vu
cong.

Thoi gian: 1 ngay.



IV. Quy trinh cap Giay chieng nhan hoat ddng &ng dung céng nghé
cao cho ca nhan (Ma TTHC 1.013960)

1. So dd
Trach nhiém Quy trinh thuc hién M6 ta Thoi gian
thuc hién
LA . a B <4-5 , R
Ca nhan Nop ho so giai quyet TTHC ; Buoc 1 0,5 ngay
¥ —
Y ST | A i HO  so
Tiép nhan va kiém tra ho so ---- Kkhong
BPMC Hb so hop 1& hop 1 Budc 2 0,5 ngay
Tao hd so TTHC
Lanh dao don vi duoc v
giao tiép nhan, giai Phén cbng, chi dao chuyén vién
quyét TTHC X‘fl'y
Chuyén vién xtr ly truc TR
tiép Tham dinh ho so Buéc 3 7 ngay
Lanh dao don vi dugc — ¢kh' o
; iA A r ly 6 so sau khi c6 két qua <-- Khong
giao '[IeP nhan, giai tham dinh - ongy
quyet TTHC | !
Lanh dao don vi '"' Budc 4 1 ngay
Ho so hop 1€
\4
Vian thu co quan Vin thur cAp 6, dong dau
" Buéc5 | 1ngs
Tra két qua ban dién tix hop I¢ thong uoc ngay
BPMC qua tng dung VnelD; tra ket qua ban
gidy khi t6 chirc, ca nhan cd nhu cau
nhan ban gidy
Thai gian xir ly 10 ngay
2. MO ta:

- Buéc 1. Nop ho so

Ca nhan nop hd so giai quyét TTHC tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cbng/Bo phan mot cira (sau day goi chung la B phan mot cira — BPMC) qua

mat trong céc hinh thic:

+ Nop qua hé théng dich vu cdng truc tuyén: Cong dich vu cdng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)



https://dichvucong.gov.vn/

+ Nop qua dich vu buu chinh
+ Nop truc tiép

T6 chuc, ca nhan khéng phai nop thanh phan hd so theo quy dinh khi
thanh phan hé so nay duoc tra ctiu tai Co so dir liéu (vi du: CSDL qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, VnelD).

Thoi gian: 0,5 ngay

- Buéc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phan mét cira tiép nhan hd so, kiém tra day du ho so theo quy dinh tai
Muc XI Phu luc VI Nghi dinh 133/2025/NB-CP. Céan bo tai BPMC co trach
nhiém khai thac thdng tin cia té chitc qua CSDL dung chung dé xac thuc va
giam thanh phan hd so phai nop.

Déi véi hd so nop truc tuyén: BPMC néu tir chdi tiép nhan thi néu Iy do.

Déi véi hd so nop tryuc tiép: BPMC thuc hién sé hda hé so gidy, khoi tao
trén Cong dich vu cong va chuyén hé so dén Lanh dao don vi giai quyét TTHC
dé phan cong chuyén vién xu ly. BPMC néu tir chéi thi néu rd ly do, co thé
huéng dan bo sung hd so.

Déi va6i hd so nop qua dich vu buu chinh: BPMC thyc hién sé héa hd so
gidy, khoi tao trén Cong dich vu cong va chuyén hd so dén Lanh dao don vi giai
quyét TTHC dé phan cong chuyén vién xir Iy. Néu tir chdi tiép nhan thi phai cé
cong vin gui t6 chirc va néu rd 1y do.

Thoi gian: 0,5 ngay

- Buéc 3. Xir Iy va tham dinh hd so

Lanh dao don vi giai quyét TTHC phan cong chuyén vién xir Iy hd so.

Chuyén vién xu ly hd so:

+ Xem xét tinh day du, hop & caa hd so theo quy dinh tai Nghi dinh
133/2025/ND-CP, Quyét dinh sé 55/2010/QD-TTg, Thong tu sb 32/2011/TT-
BKHCN va Thong tu s6 04/2020/TT-BKHCN.

+ T6 chuc hop T6 chuyén gia tham dinh hd so/hodc Hoi dong tu van tham
dinh hd so theo hudng dan tai Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN.

Can cur vao két luan cua T6 chuyén gia tham dinh hoiac Hoi dong tu van
tham dinh:

+ Néu hd so khong dat: Du thao Cong van thong bao, yéu cau b sung,
hoan thién hd so.

+ Néu hé so dat: Dy thao Quyét dinh va Gidy chiing nhan.
Lanh dao don vi giai quyét TTHC ky sb vao cac Du thao trén.



Thoi gian: 7 ngay

- Bwéc 4. Xem xeét, phé duyét

Léanh dao don vi c6 tham quyén phé duyét:

+ Khéng ddng y: chuyén lai don vi giai quyét TTHC dé stra doi, bo sung,
lam ro.

+Pdng y: Ky s6 phé duyét két qua.

Thoi gian: 1 ngay

- Buéc 5. Tra két qua va sé hda

Vian thu don vi ¢6 tham quyén phé duyét: phat hanh Céng van thong bao
hoac Quyét dinh va Giy chting nhan chuyén cho BPMC.

Can bo tai BPMC: thuc hién tra két qua giai quyét TTHC. Tat ca két qua
TTHC luu lai Kho két qua dién tir tap trung, hién thi trén VnelD.

Hé thong tu dong gui két qua dén té chic, c& nhan trén Cong dich vu
cong.

Thoi gian: 1 ngay.



V. Quy trinh cap Gidy ching nhan hoat dng nghién ciru va phét
trien cong nghé cao cho ca nhan (Ma TTHC 1.013969)

1. So dd
Trach nhiém Quy trinh thuc hién M6 ta Thoi
thuc hién gian
LA L £ <4-- , .
Ca nhan Nop ho so giai quyet TTHC ; Budc 1 | 0,5ngay
i —
Y SRR A 1 HO  so
Tiép nhan va kiém tra ho so ---- knong
BPMC Hosohople | hop 18 Busc2 | 0,5ngay
Tao ho so TTHC
Lanh dao don vi duoc v
giao tiép nhan, giai Phén cong, chi dao chuyén vién
quyét TTHC Xl
Chuyén vien xi ly truc Thim dinh hd so Buéc 3 7 nod
tiep gay
Lanh dao don vi dugc S ¢kh' o
. X A r ly 6 so sau khi c6 két qua <-- Khong
giao '[IeP nhan, giai thim dinh . dongy
quyet TTHC !
Lanh dao don vi Buéc4 | 1ngay
Ho so hop 1€
v
Vin thu co quan Van thu cAp s6, dong diu
Tré két qua ban dién ti hop I¢ thong Bugcs | 1ngay
BPMC qua tng dung VnelD; tra ket qua ban
gidy khi t6 chirc, ca nhan cd nhu cau
nhan ban gidy
Thaoi gian xir ly 10 ngay
2. MO0 ta:

- Buéc 1. Nop ho so

Ca nhan nop hd so giai quyét TTHC tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan mot cira (sau day goi chung la B phan mot cira — BPMC) qua
mot trong céc hinh thuc:

+ Nop qua hé théng dich vy cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)



https://dichvucong.gov.vn/

+ Nop qua dich vu buu chinh

+ Nop truc tiép

T6 chuc, ca nhan khéng phai nop thanh phan hd so theo quy dinh khi
thanh phan hé so nay duoc tra ctiu tai Co so dir liéu (vi du: CSDL qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, VnelD).

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phan mét cira tiép nhan hd so, kiém tra day du ho so theo quy dinh tai
Muc X1V Phu luc VI Nghi dinh 133/2025/NB-CP. Can b6 tai BPMC c6 trach
nhiém khai thac thdng tin cia té chitc qua CSDL dung chung dé xac thuc va
giam thanh phan hd so phai nop.

Déi véi hd so nop truc tuyén: BPMC néu tir chdi tiép nhan thi néu Iy do.

Déi véi hd so nop tryuc tiép: BPMC thuc hién sé hda hé so gidy, khoi tao
trén Cong dich vu cong va chuyén hé so dén Lanh dao don vi giai quyét TTHC
dé phan cong chuyén vién xu ly. BPMC néu tir chéi thi néu rd ly do, c6 thé
huéng dan bo sung hd so.

Déi va6i hd so nop qua dich vu buu chinh: BPMC thyc hién sé héa hd so
gidy, khoi tao trén Cong dich vu cong va chuyén hd so dén Lanh dao don vi giai
quyét TTHC dé phan cong chuyén vién xir Iy. Néu tir chdi tiép nhan thi phai c6
cong vin gui t6 chirc va néu rd 1y do.

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 3. Xir Iy va tham dinh hd so

Lanh dao don vi giai quyét TTHC phan cong chuyén vién xir Iy hd so.

Chuyén vién xu ly hd so:

+ Xem xét tinh day du, hop & caa hd so theo quy dinh tai Nghi dinh
133/2025/ND-CP, Quyét dinh sé 55/2010/QD-TTg, Thong tu sb 01/2013/TT-
BKHCN ngay 14/01/2013.

+ T6 chuc hop T6 chuyén gia tham dinh hd so/hodc Hoi dong tu van tham
dinh hd so theo huéng dan tai Thong tu sé 01/2013/TT-BKHCN ngay
14/01/2013.

Can cur vao két luan cua T6 chuyén gia tham dinh hoiac Hoi dong tu van
tham dinh:

+ Néu hd so khong dat: Du thao Cong van thong bao, yéu cau b sung,
hoan thién hd so.

+ Néu hé so dat: Dy thao Quyét dinh va Gidy chiing nhan.



Léanh dao don vi giai quyét TTHC ky s6 vao cac Dy thao trén.

Thoi gian: 7 ngay.

- Bwéc 4. Xem xeét, phé duyét

Léanh dao don vi c6 tham quyén phé duyét:

+ Khéng ddng y: chuyén lai don vi giai quyét TTHC dé stra doi, bo sung,
lam ro.

+Pdng y: Ky s6 phé duyét két qua.

Thoi gian: 1 ngay.

- Buéc 5. Tra két qua va sé hda

Vian thu don vi ¢ tham quyén phé duyét: phat hanh Céng van thong bao
hoac Quyét dinh va Gidy ching nhan chuyén cho BPMC.

Can bo tai BPMC: thuc hién tra két qua giai quyét TTHC. Tat ca két qua
TTHC luu lai Kho két qua dién tir tap trung, hién thi trén VnelD.

Hé thong tu dong gui két qua dén té chic, c& nhan trén Cong dich vu
cong.

Thoi gian: 1 ngay.



VI. Quy trinh thyc hién Thi tuc cong nhéan trung tAm d6i méi sang
tao cap tinh (M& TTHC 1.014438)

1. So d6
Trach nhiém Quy trinh thwc hién Mo ta | Thai gian
thuc hién Xt ly
T chuc ‘ Busc 1 | 0,5ngay
Nop ho so *-n
hon :
A A A JV' U(})I Y g E N
Bo phan mot cua : Budc 2 | 4,5 ngay
Tiép nhan hé so S
Bo phan chuyén v
mon xu ly Tiép nhan va kiém tra tinh hop
I¢ ctia ho so
UBND tinh/TP hoac l Buéc 3 | 22 ngay
Co quan chuyén
mon dugc Gy quyén Xir Iy ho so
Xt ly |
Linh dao UBND v Buéc 4 | 3,5ngay
Van thu co quan M Budc 0,5 ngay
A a A 5.1
Lay so cong van
Bo phan mot cua Budc 01 ngay
Tra két qua ban dién tir hop 18 5.2
théng qua ung dung VnelD; tra
két qua ban gidy khi té chirc, ca
nhan c6 nhu cau nhan ban giay.
Thoi gian xir ly 32 ngay

2. M6 ta
- Buéc 1. Nop ho so
+ T6 chac nop ho so dén Uy ban nhan dan cap tinh théng qua maot trong



cac hinh thuc sau:

+ Nop qua hé théng dich vu cdng truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ NoOp qua dich vu buu chinh

+ Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan cép tinh

Luu y vé CSDL dung chung: Té chuac, ca nhan khong phai nop thanh
phan ho so theo quy dinh khi cac thanh phan hd so nay tra ciru duoc tai Co s
dur liéu.

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 2. Tiép nhan va kiém tra tinh hop Ié ciia hd so

+ B phan mot cia tiép nhan ho so, kiém tra day du hd so theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 43 Nghi dinh sb 268/2025/ND-CP.

+ Trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan
c6 tham quyén cdng nhan c6 trach nhiém tra 1&i to chtc, ca nhan vé tinh hop 16
cua hd so.

Thoi gian: 4,5 ngay.
- Bwéc 3. B§ phan chuyén mén xir ly

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€, co quan ¢o
tham quyén cdng nhan xem xét ban hanh quyét dinh cong nhan va cip Gidy cong
nhan hoc tir chdi cdng nhan.

+ Trong trudng hop can thiét, co quan c6 tham quyén céng nhan thanh lap
Hoi dong tu van cong nhan.

Truong hop can giai trinh, 1am rd theo kién nghi cuia Hoi dong tur van cong nhan,
trong thoi han 05 ngay ké tir ngay hop hdi déng, co quan c6 thdm quyén cdng nhan
yéu cau to chuc giai trinh, hoan thién hd so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan duoc
yéu cau. Sau thoi han nay t6 chirc khong c6 van ban giai trinh, bd sung, co quan co
tham quyén cong nhan dimng xt 1y hd so.

Trudng hop dong Y vai yéu cau caa hd so, trong thoi han 02 ngay ké tir ngay
hop Hoi dong tu van cong nhan hoic ké tir ngdy nhan duoc hd so hoan thién sau
khi giai trinh, Bo phan chuyén mén xir Iy trinh co quan c6 thdm quyén duy thao
quyét dinh céng nhan va cap Giay céng nhan.

Truong hop khong dong Y véi yéu cau caa hd so, trong thoi han 02 ngay ké
tir ngay hop Hoi dong tu van cng nhan hoic ké tir ngay nhan dugc hd so hoan
thién sau khi giai trinh, Bo phan chuyén mdn xir 1y trinh co quan c¢6 tham quyén
cdng nhan két qua va thdng béo dé t6 chirc duoc biét va néu rd ly do.


https://dichvucong.gov.vn/

Thoi gian: 22 ngay.

- Bwéc 4. Trinh Lanh dao UBND tinh/TP

Can ctr vao két luan caa Hoi dong tu van céng nhan hoic ké tir ngay nhan
duoc ho so hoan thién sau khi co quan c6 tham quyén xem xét, bo phan chuyén
mén xay dung to trinh Lanh dao UBND tinh/TP xem xét, quyét dinh. Sau khi
Lanh dao UBND tinh/TP ra quyét dinh, bo phan chuyén mon xir Iy hoan thién
két qua va dua B phan mot cua.

Thoi gian: 3,5 ngay.

- Buéc 5. Tra két qua va sé hda

BPMC thuc hién tra két qua giai quyét TTHC. Hé thong tu dong gui két
qua dén to chic trén Cong dich vu cong.

Thoi gian: 1,5 ngay.



VII. Quy trinh thwe hién Thii tuc cdng nhan trung tim ddi méi sang tao
(Ma TTHC 1.014439)

1. So dd
Trach nhiém Quy trinh thwc hién Mo ta | Thai gian
thuc hién xw ly
To chuc ‘ Busc 1 | 0,5ngay
Nop ho so “-n
hong
' déngy !
B6 phan mét cira 0 | Buéc2 | 4,5ngay

Tiép nhan ho so

B6 phan chuyén

\4

mon xu ly . . .
Kiem tra tinh hop 1€ ctia ho so
UBND tinh/TP hoac ! Buoc 3 | 22 ngay
Co quan chuyén ‘
modn duoC uy quyén X ly ho so
Xt ly |
Lanh dao UBND v Busc 4 | 3,5 ngay
Van thu co quan v Buéc 0,5 ngay
Aox A 5.2
Lay s6 cong van
Bo phan mot cua Budéc 01 ngay
Tra két qua ban dién ti hop 16 5.2

théng qua ung dung VnelD; tra
két qua ban gidy khi té chirc, ca
nhan ¢6 nhu cau nhan ban gidy.

Thoi gian xir ly 32 ngay




2. Mo ta
- Buéc 1. Nop ho so

+ T6 chac nop hod so dén Uy ban nhan dan cap tinh théng qua maot trong
cac hinh thic sau:

+ Nop qua hé théng dich vu cdng truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ NoOp qua dich vu buu chinh

+ Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan cép tinh

Luu y vé CSDL dung chung: Té chuac, ca nhan khong phai nop thanh
phan ho so theo quy dinh khi cac thanh phan hd so nay tra ciru duoc tai Co s
dur liéu.

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 2. Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cia ho so

+ B phan mot cia tiép nhan ho so, kiém tra day du hd so theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 43 Nghi dinh sb 268/2025/ND-CP.

+ Trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan
c6 tham quyén cdng nhan c6 trach nhiém tra 1&i to chtc, ca nhan vé tinh hop 16
cua hd so.

Thoi gian: 4,5 ngay.
- Bwéc 3. By phan chuyén mén xir ly

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€, co quan c6
tham quyén cdng nhan xem xét ban hanh quyét dinh cong nhan va cip Gidy cong
nhan hoc tir chdi cdng nhan.

+ Trong trudng hop can thiét, co quan c6 tham quyén cdng nhan thanh 1ap
Hoi dong tu van cong nhan.

Truong hop can giai trinh, 1am rd theo kién nghi cuia Hoi dong tur van cong nhan,
trong thoi han 05 ngay ké tir ngy hop hdi déng, co quan c6 thdm quyén cdng nhan
yéu cau to chuc giai trinh, hoan thién hd so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan dugc
yéu cau. Sau thoi han nay t6 chire khong c6 vin ban giai trinh, bd sung, co quan co
tham quyén cong nhan dung xir Iy ho so.

Trudng hop dong ¥ vai yéu cau caa hd so, trong thoi han 02 ngay ké tir ngay
hop Hoi dong tu van cong nhan hoic ké tir ngdy nhan duoc hd so hoan thién sau
khi giai trinh, co quan c6 tham quyén cong nhan ban hanh quyét dinh cong nhan va
cap Giay cong nhan.


https://dichvucong.gov.vn/

Truong hop khong dong y véi yéu cau cua ho so, trong thoi han 02 ngay ké
tir ngay hop Hoi dong tu van céng nhan hoic ké tir ngay nhan dugc hd so hoan
thién sau khi giai trinh, Bo phan chuy&n mén xt 1y trinh co quan c6 tham quyén
cdng nhan két qua va thdng bao dé té chirc dugc biét va néu rd Iy do.

Thoi gian: 22 ngay.

- Bwéc 4. Trinh Lanh dao UBND tinh/TP

Can ctr vao két luan caa Hoi dong tu van céng nhan hoic ké tir ngay nhan
duoc ho so hoan thién sau khi co quan c6 tham quyén xem xét, bo phan chuyén
mén xay dung to trinh Lanh dao UBND tinh/TP xem xét, quyét dinh. Sau khi
Lanh dao UBND tinh/TP ra quyét dinh, b phan chuyén mén xua 1y hoan thién
két qua va dua B phan mot cua.

Thoi gian: 3,5 ngay.

- Budéc 5. Tra két qua va sé hda

BPMC thuc hién tra két qua giai quyét TTHC. Hé thong tu dong gui két
qua dén to chic trén Cong dich vu cong.

Thoi gian: 1,5 ngay.



VII1. Quy trinh thuc hién Thi tuc cap lai Giay cong nhan trung tam
ddéi méi sang tao, Giay cong nhan trung tAm déi méi sang tao cap tinh (M4

TTHC 1.014440)

1. So db
Trach nhiém Quy trinh thwc hién Mo ta | Thai gian
thuc hién X ly
T chuc ‘ Buéc 1| 0,5ngay
NoOp ho so *-=-
l ‘héng :
B6 phan mot cura - 7771 | Busc2 | 0,5ngay
Tiép nhan vaxt ly hd so ]
B6 phan chuyé&n mon Buoc 3 | 9,5 ngay
Xir Iy Xir 1§ hd so
| \
Lanh dao UBND v Busc 4 | 03 ngay
tinh/TP Phé duyét
Van thu co quan v Budc 0,5 ngay
Léy sb cong van 51
| \
Bo phan maot cta v Buéc | 01 ngay
Tra két qua ban dién tir hop 1¢ 5.2
thdng qua ung dung VnelD; tra
két qua ban gidy khi t6 chuc, ca
nhan ¢6 nhu cau nhan ban giay.
Thai gian xi ly 15 ngay

2. M6 ta

- Buéc 1. Nop ho so

T chac nop hd so d¢én Uy ban nhan dan cap tinh théng qua mot trong céc

hinh thac sau:




+ Nop qua hé thdng dich vu cdng truc tuyén: Cong dich vu cdng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ NoOp qua dich vu buu chinh

+ Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan cép tinh

Luu y vé CSDL dung chung: Té chuac, ca nhan khong phai nop thanh
phan ho so theo quy dinh khi cac thanh phan hd so nay tra ciru duoc tai Co s
dur liéu.

Thoi gian: 0,5 ngay

- Buéc 2. Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cia ho so

Bo phan mét cira tiép nhan hd so, kiém tra day du ho so theo quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 44 Nghi dinh sé 268/2025/ND-CP.

Trong thai han 0,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan ¢o
tham quyén cdng nhan co trach nhiém tra 19i to chuc, ca nhan vé tinh hop 1é caa
hd so.

Thoi gian: 0,5 ngay
- Bwéc 3. B§ phan chuyén mén xir ly

Trong thoi han 9,5 ngay keé tir ngay nhan duoc hd so hop 1€, co quan c6 tham
quyén cdng nhan xem xét cap lai Gidy cong nhan hoac tir chéi cap lai.

Thoi gian: 9,5 ngay
- Bwéc 4. Trinh Lanh dao UBND tinh/TP

Sau khi hoan thién ho so, b phan chuyén mdn xay dung to trinh Lanh dao
UBND tinh/TP xem xét, quyét dinh. Sau khi Lanh dao UBND tinh/TP ra quyét
dinh, Bo phan chuyén mén xi 1y hoan thién két qua va dwa B phan mot cura.

Thoi gian: 03 ngay.
- Buéc 5. Tra két qua va sé hoa

BPMC thuc hién tra két qua giai quyét TTHC. Hé thdng tu dong gui két
qua dén t6 chic trén Céng dich vu cong.

Thoi gian: 1,5 ngay.


https://dichvucong.gov.vn/

IX. Thi tuc tham dinh c6ng nghé trong trwong hep dic thu (Ma
TTHC 1.014987)

1. So do
Trach Quy trinh thgc hién Mo ta | Thaigian
nhiém Xt ly
thuc hién
To chte, ca Budc 1
nhan Nop ho so +--
Y i

B6  phan| _ By L ! Budc 2
mét cra | Tiep nhr;tn, klerp tra ho so, so hda e
/Tl’ung tém va taO h6 so TTHC
PVHCC
Sé& Khoa hoc ~ - - - - Budc 3 03 ngay lam
va Cong Xtr ly, tham dinh ho so va to vige kiém tra
nghé; Té chirc Hoi dong tu van tham ho so, lap du

e , dinh céng nghé toan, - thong
chue, ca : : bao tiép
nhéan; Hoi nhén;
dong tu van 05 ngay lam

A . \ 4 Khong viec dé to
tham dinh ) , ’ ] . ] ) 4na v Dt ) chtre, ca nhan
cong nghé To6 chire/ca nhan dong y du toan gy ung Xu phan héi du

kinh phi > ly, tra toan; |
A 15 ngay lam
ho so viée thanh lap
Hoéi dong;
pdng ¥ 15 ngay lam
viéc tO0 chirc
hop Hoéi
dong.

S¢ KH&CN; . . Busc4 | Néu can: 10
Hoi ddng tuw | Hoan thién ho so sau tham dinh, ngay  lam
vén thim dinh | xem xét va phé duyét két qua e g gf;

A AL u S
ccing ngh¢; ¢ trinh, bo
Lanh d’ao ACO, o S6 KHCN T4 chuec, Hoi dong SL.IPg hogc
quan c6 tham Cob can ot yeu c& nhan hop lai k}em tra thuc
quyén R A i thyc hién sau khi te; o

9'3' t[mh; L 4 tcf:ﬁh%a; = giaitrinh, MPr  nhan 15 ngay lam
lam rd, bo sung/kiém bd sung dugc hd viec dé to
sung hoic tra thuc té hoac bo tri s0 gidi chte, ca
2 ’ ’ kiém tra trinh nhan giai
kiem tr,a thyc té trinh, bd
thuc té P i sung hodc bo
Qua thoi han, khong thuc hign ! tri kiém tra

!

Phé duyét

1

1

thi s& dirng xem xét hd so, thong :
bao bang van ban i
1

A

Ping y

thuce té;
10 ngay lam
viée d& Hoi
dong hop
lai..




Lanh dao co ; - — — Bugc 5 | 05 ngay lam

quan c6 thim K){ ba}n tlan,h, pbat h?”h’" _tra ke} viée ban

quydn;  Van qua va so hoa ket qua giai quyet hzflnh jhoqng

TTHC bao két qua

thu co quan;

Bo phan Mot

cua/Trung

tam Phuc vu

hanh  chinh

cong cap tinh

Thaoi gian xir ly

Trudng hop 1: Khong can giai trinh, 1am 13, bo sung hodc kiém tra thyc té 43 ngay
lam viéc

Trudng hop 2: Can giai trinh, 1am 13, bd sung hoac kiém tra thuc té 78 ngay
lam viéc

Ghi ch(: Thoi han giai quyét dugc tinh ké tir ngay ho so day du, hop 18 theo quy dinh;
thot gian t6 chire, ¢4 nhan phan hoi du todn, giai trinh, bo sung ho so hodc bo tri kiém
tra thuc t€ dugc thé hién riéng trong tung budc dé phuc vu cau hinh, theo doi trén hé
thong.

2. M0 ta

- Buéc 1. Nop ho so

Chu thé thuc hién: T6 chirc, ca nhan dé nghi tham dinh cong nghé.

Noi dung thuc hién: T6 chirc, ca nhan ndp 01 bd ho so dé nghi tham dinh
cong nghe trong trudong hop dic thu dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh bang mot trong cac hinh thire: truc tuyén, tryc tiép hodc qua dich vu
buu chinh.

Hb so gdom:
+ Pon dé nghi thim dinh céng nghé trong trudng hop dic thu;

+ Thuyét minh c6ng nghé dé nghi tham dinh trong truong hop dic thu va
cac tai licu minh chirng kém theo.

- Budc 2. Tiép nhan, kiém tra ho so
, Chu thé thuc hién: Bo phan Mot ctra/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh.

Noi dung thuc hién:

+ Tiép nhan ho so do t6 chirc, c4 nhan nop.

+ Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh; trudng hop ho so chua day
du, chua hop 1€ thi huéng dan t6 churc, cd nhan b sung, hoan thién ho so theo
quy dinh; truong hop khong thudc pham vi gidi quyét thi tir choi tiép nhan va
néu rd ly do.




+ Khai thc, doi chiéu thong tin tir co s¢ dit liéu dung chung, co s¢ dit ligu
chuyén nganh néu di duoc ket ndi, chia sé¢ dé hd trg kiém tra ho so, han ché yéu
cau to chirc, ca nhan cung cap lai thong tin d3 co.

+ Truong hop ho so ndp truc tlep hodc qua dich vu buu chinh thi thuc
hién s6 hoa, khéi tao ho so dién tir trén H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc
hanh chinh

+ Chuyén hd so dén S Khoa hoc va Cong nghé dé xur 1y.

Trang thdi ho so dién tir twong ng: Da tiép nhdn; Yéu cau bé sung; Pa
bo sung; Tur choi tiép nhan.

- Buéce 3. Xir Iy, tham dinh hd so va td chirc H§i dong tw van thim
dinh cong nghé

Chu thé thyc hién: Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢; chuyén vién
dugc phan cong xur ly; to chirc, ca nhan; Ho1 dong tu van tham dinh cong nghé.

No6i dung thuc hién:

+ Lanh dao don vi phan cong chuyén vién xu 1y ho so.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so, S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so, lap du toan kinh phi to
chtrc hoat dong cua Ho1 dong va thong bao bang van ban cho t6 chirc, ca nhan.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc thong bao du
toan kinh phi, t6 chtic, cd nhan cé van ban dong y hoac khong dong y voi du
toan; néu khong thong nhat dugc du toan thi dirng xtr 1y va tra ho so.

+ Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy hd so ddy du, hop 1& va to
chtrc, ca nhan thong nhat du toan kinh phi, S& Khoa hoc va Cong nghé thanh 1ap
Ho1 dong tu van tham dinh cong nghé.

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay Hoi dong duogc thanh lap,
t6 chtrc hop Ho1 dong tu van tham dinh cong nghé.

Trang thai fzo”‘ so dién tu twong ung: Dang kiém tra fzé‘ so; Cho phan hoi
dw toan; Pang tham dinh, Hop Hoi dong,; Dung xu ly/tra ho so.

Thoi gian: 38 ngay lam viéc

- Buéc 4. Hoan thién ho so sau thim dinh, xem xét va phé duyét két
qua

Chu thé thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé, Hoi déng tw vin thim
dinh cong ngh¢, l1anh dao co quan c¢6 tham quyén.

No6i dung thuce hién:

*Truwong hop 1: Khéng can gidi trinh, lam ré, bo sung hodc kiém tra thiee té:

Can ctr két qua hop Hoi ddng, chuyén vién hoan thién dy thao Thong bao
két qua tham dinh cong ngh¢ trong truong hop dac thu dé trinh 1anh dao co quan
c6 tham quyén xem xét, phé duyét.

* Trwong hop 2: Can gidi trinh, lam ré, b sung hodc kiém tra thuc té:



+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tu khi co y kién ciia Hoi dong, S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ gui van ban yéu cau t6 chtrc, ca nhan giai trinh, 1am 13,
bd sung ho so hodc bd tri kiém tra thuc té.

+ To chtrc, ca nhan thyc hién trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay
nhén yéu cau; qua thoi han ma khong thuc hién thi co quan ¢ tham quyén ding
xem xét hd so va thong bao bang van ban.

+ Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay Hoi ddng nhan duoc hd so
gidi trinh, 1am rd, bo sung, Ho1 dong t6 chirc hop lai.

+ Trén co s& két qua hop Hoi déng, chuyén vién hoan thién dyu thao két
qua dé trinh phé duy¢t.

~ + Truong hop lanh dao co quan co6 thém quyén chua dong ¥ véi dy thao
két qua, ho so dugc chuyén lai don vi xir Iy d€ sura do1, bd sung, 1am 16 trude khi
trinh lai.

Trang thai hé so dién tir twong ung: Yeu cau giai trinh/bé sung/kiém tra
thuc té; PBa bo sung, Hop lai Hoi dong; Trinh phé duyét; Pa phé duyét;, Dung
xuwe [y.

Thoi gian: 35 ngay lam vigc (Truong hop can giai trinh, lam 1, bo sung
hodc kiém tra thyc te).

- Budc 5. Tra két qua va so héa

Chu thé thuc hién: Lanh dao co quan co tham guyén, van thu co quan, B
phan Mot ctra/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh.

No61 dung thyc hién:

~ * Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua hop Hoi dong tu
van tham dinh cong nghé¢, So Khoa hoc va Cong ngh¢ ban hanh Thong bao keét
qua tham dinh cong ngh¢ trong truong hop dac thu.

+ Vin thu co quan cip sb, dong diu, phat hanh Thong bao két qua tham
dinh cong ngh¢ theo quy dinh.

+ BO phan Mot cua/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh tra két
qué cho t6 chure, cd nhan theo hinh thic da dang ky.

ot Két qua dugc sb hoa, luu trit, cap nhat trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh va Kho quan 1y dit liéu dién tir theo quy dinh.

Trang thdi hé so dién tir twong vimg: Dd phdt hanh; Hodn thanh.

Thoi gian: 05 ngay lam viéc.



X. Quy trinh thuc hién Tha tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu cap
tinh sir dung ngan sach nha nwéc Ma TTHC 2.002711)

1. So do
Trach nhiém X ‘A ~ .. | Thoi gian
thue hién Quy trinh thue hién Mo ta xir I
Ca nhan/TH A i
Nop ho so
chitc/Doanh Opho's le— 21 | 05ngay
nghiép
v Hf) SO
Tiép nhan hd so TTHC khong
hop I¢
BPMC H6 so hop Ié ! 2.2 0,5 ngay
Tao hd so TTHC
< Khong
) ) \ dat
Bf.) ph".];n i Xir ly ho so 24 - 54
chuyén mon xtr 2.3 \
v ngay
y
Pat
v
5 Phé duyét
Lanh dao Y 24 | 03ngay
UBND tinh/TP Khéng
ddng y
Van th pong y
an thu co 2 ) 2 1 nas
quan Van thu cap so6, dong dau > 01 ngay
la
¢
BPMC Tra két qua ban dién tir hop 18 théng qua
tng dung VnelD; tra két qua ban gidy khi 2.5 | 01ngay
t6 chirc, c& nhan c6 nhu cau nhan ban gidy.
Thaoi gian xir ly 30 ngay
Truong hop két qua nhiém vu dugc danh gia xép loai @ muc “Pat” trd 1én 60 ngay




2. Mo ta
- Buéc 1. Nop hd so

T chirc, ca nhan nop hd so giai quyét TTHC tai Trung tm phuc vu hanh
chinh cdng/B6 phan Mot ctra (sau day goi chung la Bo phan Mét cira).

~ Luu y vé CSDL diing chung: T6 chirc, c& nhan khong phai nop thanh phan
ho so theo quy dinh khi cac thanh phan ho so nay tra ctru dugc tai Co s¢ dir ligu
(vi du: CSDL quoc gia vé dang ky doanh nghiép, VNelD).

Thoi gian: 0,5 ngay.
- Buéc 2. Tiép nhan va kiém tra hé so

~ Bo phan mot cua tiép nhan hod so, kiém tra day di hd so theo quy dinh tai
Dbicu 23 Thong tu so6 09/2024/TT-BKHCN.

Truc tuyén: BPMC tir chéi tiép nhan va néu ly do.

Truc tiép: BPMC tur chéi hodc huéng dan bd sung hd so dén to chac, ca
nhan.

~ Qua buu chinh: BPMC thyc hién s6 hoa ho so gidy, khoi tao hé S0 trén
Cong dich vu cdng va chuyén ho so dén Lanh dao don vi giai quyet dé phan
cong chuyén vién xu 1y (dé thuc hién thong bao bo sung).

Thoi gian: 0,5 ngay
- Bwéc 3. By phan chuyén mon xi ly

Sau khi nhan duoc ho so dé nghi danh gia, nghiém thu cua to chic chu tri
nhiém vu Uy ba}n nhan dé}n cap tinh hoag co quan, don vi dugc Uy ban nhan dan
cap tinh phan cap/uy quyen tien hanh kiém tra tinh hop 1€ caa ho so;

+ i véi cac hd so khong day du, khdng hop 18, trong thoi gian 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Uy ban nhan dan cap tinh hoic co quan, don vi
dugc Uy ban nhan dan cap tinh phan cap/ay quyén théng b4o bing vin ban dé to
chtrc chu tri, chi nhiém nhiém vu bd sung, hoan thién;

+ Trong thoi gian 15 ngay ké khi nhan dugc thong bao cua Uy ban nhéan
dan cap tinh hodc co quan, don vi dugc Uy ban nhan dan cap tinh phan cap/uy
quyen, to chac chu tri phai bo sung, hoan thién ho so;

+ Trong thoi han khdng qua 30 ngay ke tir khi nhan dugc ho so day du,
hop 1€, Uy ban nhan dan cap tinh hoac co quan, don vi dugc Uy ban nhan dan
cap tinh phan cap/uy quyen phai thanh lap Hoi dong tu van déanh gia nghiém thu
ket qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé cap tinh;

+ Trudng hop két qua nhiém vy duoc danh gia xép loai & mac “Pat” tro

A

lén:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop Hoi d6ng nghiém thu, té chirc cha
tri va cha nhiém nhiém vu Iap bdo céo vé viéc hoan thién hd so danh gia,
nghiém thu, hoan thién bao cdo téng hop, bdo cao tém tit, cac san pham, cAc tai
licu lién quan theo két luan cua Hoi ddong nghiém thu va nop vé Uy ban nhan



dan cap tinh hodc co quan, don vi dugc Uy ban nhan dan cap tinh phan cip/uy
quyén;

- P6i véi nhiém vu xép loai & mic “Khong dat”: Uy ban nhan dan cap
tinh hoic co quan, don vi dugc Uy ban nhan dan cap tinh phan cip/ay quyén
cha tri, phéi hop véi cac don vi o lién quan tién hanh xu 1y theo quy dinh tai
Thong tu lién tich sb 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ddi véi nhiém vy khdng
hoan thanh.

Thoi gian: 24 - 54 ngay.

- Buéc 4. Xem xét, phé duyét

Can ctr vao két luan cua Hoi dong tu van cong nhan hoic ké tir ngay nhan
duoc hd so hoan thién sau khi co quan c6 tham quyén xem xét, bo phan chuyén
moén xay dung to trinh Lanh dao UBND tinh/TP xem xét, quyét dinh. Sau khi
Lanh dao UBND tinh/TP ra quyét dinh, b phan chuyén mén xu 1y hoan thién
két qua va dua B phan mot cua.

+ Khong ddng y: Chuyén lai Bo phan chuyén mén xir 1y dé stra d6i, bd
sung, lam ro.

+Pdng y: Ky sd, phé duyét két qua.
Thoi gian: 03 ngay.
- Buédc 5. Tra két qua va so hoa

Vin thu co quan co thdm quyen: Phat hanh thdng bdo hodc Quyet
dinh/Giay ching nhan/Giay phép... (néu dong y ) chuyén BPMC.

Can bo tai BPMC: Thuc hién tra két qua giai quyét TTHC. Tat ca két qua
TTHC luu tai Kho két qua dién tir tap trung, hién thi trén VNelD.

Hé thong tu dong giri két qua dén t6 chire, ca nhan trén Cong dich vy cong.
Thoi gian: 02 ngay.



X1. Thii tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap
co s0' Sir dung ngan sach nha nwéc (Ma TTHC 2.002724)

1. So dd
Trach nhiém X ‘A ~ .. | Thoi gian
thue hién Quy trinh thue hién Mo ta xir I
Ca nhan/T6 A A
No6p ho so
chire/Doanh opNos le— 21 | 05 ngay
nghiép
v Ho so
Tiép nhan hd so TTHC khong
BPMC L
Hb so hop 1é J ' > Ngay
Tao hd so TTHC
|
L Khong
N . dat
B¢ phén Xt Iy ho so
chuyén mon xur 2.3 | 9-24 ngay
ly
bat
N
Lanh dao co Phé duyét
quan, don vi ' — 2.4 03 ngay
cap co so Khong
dongy
. bong y l
Van thu co - — ) 25 01 ngay
quan Vin thu cap so6, dong dau
v <
Tra két qua ban dién tir hop 1é thong qua wng dung
BPMC VnelD; tra két qua ban gidy khi t6 chirc, c& nhan c6 25 | 01ngay
nhu ciu nhan ban gidy.
Thaoi gian xir ly 15 ngay
Truong hop két qua nhiém vu dugc danh gia xép loai & muc “Pat” trd 1én 30 ngay




2. Mo ta
- Buéc 1. Nop hd so

T chirc, ca nhan nop hd so giai quyét TTHC tai Trung tm phuc vu hanh
chinh cdng/B6 phan Mot ctra (sau day goi chung la Bo phan Mét cira).

~ Luu y vé CSDL diing chung: T6 chirc, c& nhan khong phai nop thanh phan
ho so theo quy dinh khi cac thanh phan ho so nay tra ctru dugc tai Co s¢ dir ligu
(vi du: CSDL quoc gia vé dang ky doanh nghiép, VNelD).

Thoi gian: 0,5 ngay.
- Buéc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phefln mot cua tiép phén hd so, kiém tra ddy du hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 41 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHCN.

Truc tuyén: BPMC tir chéi tiép nhan va néu ly do.

Truc tiép: BPMC tur chéi hodc huéng dan bd sung hd so dén to chac, ca
nhan.

~ Qua buu chinh: BPMC thyc hién s6 hoa ho so gidy, khoi tao hé S0 trén
Cong dich vu cdng va chuyén ho so dén Lanh dao don vi giai quyet dé phan
cong chuyén vién xu 1y (dé thuc hién thong bao bo sung).

Thoi gian: 0,5 ngay.
- Bwéc 3. By phan chuyén mon xi ly

+ Ho so dé nghi danh gia, nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu khoa
hoc va céng nghé cap co so phai guri dén co quan, don vi cap co sé trong han 15
ngay ké tir ngay két thic thoi gian thuc hién nhiém vu theo hop ddng, bao gom
ca thoi gian gia han thuc hién nhiém vu (néu co).

+ Sau khi nhan dugc ho so dé nghi danh gid, nghiém thu cua t6 chac chu
tri nhiém vu co quan, don vi cap co s¢ tien hanh kiém tra tinh hop 1€ cua ho so.

+ Pdi vai nhiém vu khoa hoc va cdng nghé duoc danh gia “Pat” trd [én:
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hop Hoi dong nghiém thu, chi nhiém nhiém
vu va to chic chu tri ¢6 trach nhiém bo sung, hoan chinh ho so nhiém vy theo
két luan cua Hoi dong, lay y klen cua Chu tich Hoi dong vé viéc hoan thién ho
so va gui Vé co quan, don vi Cap co so.

+ Poi voi nhiém vu xép loai & mic “Khong dat”™: co quan, don vi cap co
s& ¢chu tri, phoi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tién hanh xir ly theo quy dinh vé
Xt ly dol véi nhiém vy khdng hoan thanh tai Diéu 16 va Piéu 17 Thong tu lién
tich s6 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC.

Thoi gian: 9 - 24 ngay
- Buéc 4. Xem xét, phé duyét

Cin cr vao két luan cua Hoi dong tu van cong nhan hoac ké tir ngay nhan
dugc hd so hoan thién sau khi co quan ¢6 tham quyen xem xet, bo phan chuyén
moén xay dung to trinh Lanh dao co quan, don vi Cap co s& xem Xét, quyét dinh.



Sau khi Lanh dao co quan, don vi cap co so ra quyét dinh, bo phan chuyén mon
xtr ly hoan thién két qua va dua Bo phan mét cra.

+ Khong ddng y: Chuyén lai Bo phan chuyén mén xir 1y dé sta d6i, bd
sung, lam r@.

+Doéng y: Ky sb, phé duyét két qua.
Thoi gian: 03 ngay.
- Budc 5. Tra két qua va so hoa

Van thu co quan c¢6 thdm quyén: Phéat hanh thdng béo hoac Quyét
dinh/Giay chang nhan/Giay phép... (néu dong y) chuyén BPMC.

Can bo tai BPMC: Thuc hién tra két qua giai quyét TTHC. Tat ca két qua
TTHC luu tai Kho két qua dién tir tap trung, hién thi trén VNelD.

Hé thdng tu dong giri két qua dén t6 chic, c& nhan trén Cong dich vu cong.
Thoi gian: 02 ngay.
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