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CHUC NANG © LY CUA BQO KHOA HQC VA CONG NGHE

(Kém theo Quyét dinh s6¢  2463/0B-BKHCN ngay /7 5/2026
cua Bg Khoa hoc va Céng nghé

A. THU TUC HANH CHINH CAP BO

MaTTHC Tén TTHC

Thy xac nhan hang hda st dung truc tiép cho ddi mai
1.002975 U tuc x4c nhan hang hoa sir dung tryc tiép cho doi mé

cong nghé¢
1.014441 Tha tuc cdng nhan trung tim d6i mai sang tao cap qubc gia
1.014434 Thu tuc cap lai Giay c6ng nhan trung tim d6i méi sang tao

cap quéc gia




B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
I. Thia tuc xac nhan hang héa sir dung truc tiép cho ddéi méi cong nghé (M3
TTHC 1.002975)
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Thoi gian xir ly

Truong hop khéng
can to chirc Hoi dong
dé tham tra ho so

Truong hop can to
chuc Hoi dong dé
tham tra hd so

2. M6 ta:
- Buéc 1. Nop ho so

Chu thé thuc hién: T6 chire, ca nhan dé nghi xac nhan hang héa st dung
truc tiép cho d6i mdi cong nghé.

Noi dung thuc hién:

Té chirc, ca nhan ndp hod so dé nghi xac nhan hang hoa sir dung truc tiép
cho d6i mdi cong nghé dén Bo Khoa hoc va Cong nghé bang mot trong cac hinh
thire: truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia, truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh; thanh phﬁn, s6 luong hd so thuc hién theo Quyét dinh cong bd thu
tuc hanh chinh con hiéu luc.

Luu y vé CSDL dung chung: Té chac, ca nhan khong phai nop thanh
phan ho so theo quy dinh khi cac thanh phan hd so nay tra ciru duoc tai Co s
dur liéu.

- Bude 2. Tiép nhén va tao hd so thi tuc hanh chinh

Chu thé thue hién: Bo phan Mot ctra cia B Khoa hoc va Cong nghé.

No6i dung thyce hién:

+ Tiép nhan ho so do t6 chire, ca nhan nop.

+ Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh.

+ Khai thac, d6i chiéu thong tin tir cac co s& dit liéu dung chung, co so di
liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép, co sd dir liéu vé dau tu va cac co so dir
ligu cé lién quan néu d3 dugc két ndi, chia sé dé hd tro kiém tra hd so, han ché
yéu cau t6 chtrc, ca nhan cung cip lai thong tin di co.

+ Truong hop hd so ndp qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép béng ban
giéy thi thuc hién sd hoa, khoi tao hd so trén Céng dich vu cong/Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh.



+ Chuyén ho so dén don vi chuyén mén dugc giao xu ly.

+ Truong hop hd so chua ddy da vé thanh phan hodc chua bao dam diéu kién
tiép nhan ban dau thi Bo phan Mot cira huéng dan td chirc, c4 nhan b sung,
hoan thién hd so theo quy dinh; truong hop hd so khong thudc pham vi giai
quyét thi tir chdi tiép nhan va néu rd 1y do.

Thoi gian: 0,5 ngay lam viéc.
- Buée 3. Xir Iy, kiém tra va thim dinh ho so

Chu thé thyc hién: Lanh dao don vi chuyén mon duoc giao xur 1y; chuyén vién
dugc phan cong xir Iy hd so; Hoi dong tham tra hd so trong truong hop can thiét.

Noi dung thuc hién:
+ Lanh dao don vi chuyén mon phéan cong chuyén vién xir Iy ho so.
+ Chuyén vién kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ ctia hd so.

+ Trong tong thoi gian xtr 1y chuyén mén 05 ngay 1am viéc, trudng hop can
t6 chirc Hoi dong tham tra thi khong qua 12 ngay 1am viéc; trong do, trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so, don vi dugc Bo KH&CN ty
quyén xem xét hd so va thong bao cho to chirc, ca nhan néu hd so khong hop 18,
can bo sung hoic stra doi.

+ Truong hop hd so chua hop 18, chuyén vién dy thao van ban théng bao yéu
cau to chtrc, ca nhan stra doi, bo sung ho so; trang thai ho so trén hé thong dugce
cap nhat 1a “Y¢€u cau bo sung”.

+ Truong hop hd so hop 1€, chuyén vién thuc hi¢n tham dinh noi dung ho so,
trong d6 tap trung xem xét: i) tinh ddy du cua van ban dé nghi xac nhan; ii) noi
dung thuyét minh vé hang hoa dé nghi x4c nhan; iii) cin ctr xac dinh hang hoa
str dung truc tiép cho doi méi cong nghé; iv) cac tai lidu minh ching lién quan
dén giao dich mua ban, nhap khau, néu co; v) su phu hop ctia hang hoa vé1 muc
dich d6i mé&i cong nghé.

+ Truong hop hd so hop 1é nhung can thiét phai tham tra thém, don vi dugc
Bo KH&CN 1ty quyén to chirc Hoi dong tham tra hd so trudce khi hoan thién du
thdo van ban trad 161; thot gian xur ly chuyén mon trong truong hop nay khong
qua 12 ngay lam viéc.

Thoi gian: 5 - 12 ngay lam viéc.
- Budc 4. Hoan thién ho so, xem xét va phé duyét két qua

Chu thé thyc hién: Pon vi chuyén mén duoc giao xir ly; Hoi dong tham tra
hd so, néu can thiét; Lanh dao don vi dugc Bo KH&CN 1y quyén

Noi dung thuc hién:



+ Trén co s& két qua xu ly, kiém tra, thAim dinh ho so tai Budce 3, chuyén
vién hoan thién du thdo vin ban tra 16i té chirc, c4 nhan vé danh muc hang hoa
str dung truc tiép cho doi mai cong nghé hodc van ban tir chdi xac nhan, trinh
lanh dao c6 tham quyén xem xét, phé duyét.

+ Truong hop tir chdi xac nhan, dy thao van ban tra 1i phai néu rd 1y do tir
chdi.

+ Lanh dao don vi dugc Bo KH&CN uy quyén xem xét, phé duyét két qua
trong thoi han 01 ngay lam viéc; trang thai ho so trén hé thong dugc cap nhat 1a
“Trinh phé duyét” va “Pa phé duyét” sau khi dugc phé duyét.

+ Trudng hop lanh dao khong ddng ¥ thi hd so dugc chuyén lai don vi xur Iy
dé stra d6i, bd sung, 1am rd trudce khi trinh lai.

Thoi gian: 01 ngay lam viéc.

- Bude 5. Tra két qua va so hoa

Chu thé thuc hién: Lanh dao don vi duoc BO KH&CN uy quyén; Van thu
Bo; BO phan Mot ctra cua B§ Khoa hoc va Cong nghé.

No61 dung thyc hién:

+ Lanh dao don vi duoc Bo KH&CN uy quyén ky ban hanh vin ban tra 101 to
chtrc, c4 nhan vé danh muc hang héa st dung truc tiép cho ddi méi cong nghé
hodc van ban tir chdi xac nhan.

+ Vin thu B cip sd, dong diu, phat hanh vin ban theo quy dinh.

+ B0 phan Mot ctra tra két qua cho td chire, c4 nhan theo hinh thire da dang

Ky.

+ Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc sé hoa, luu trit, cdp nhat trén
Hé thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh, Kho quan 1y dir liéu dién tir
cua td chire, ca nhan va duoc chia sé, hién thi theo quy dinh.

+ Truong hop to chirc, ca nhan c6 nhu cau nhan ban gidy thi B phan Mot
ctra thuc hién tra két qua ban gidy theo quy dinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Van ban tra 16i t6 chtic, ci nhan vé
danh muc hang hoa st dung truc tiép cho d6i méi cong nghé; truong hop tir chbi
xac nhan phai néu 0 1y do.

Thoi gian: 0,5 ngay lam viéc.



I1. Thia tuc cdng nhén trung tAm ddi méi sang tao cap quéc gia (Ma TTHC

1.014441)
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Khéng ddng y

Lanh dao Bo Phé duyet 1,5 ngay
Van thu B¢ cap so, dong dau
¢ Buéc 5
Bo phan mot cira Tra két qua théng qua tng dung VNelD hodc 01 ngay
T ' ban dién tir hop 1€, ban giay khi to chuc, ca
nhan cé véu cau nhan ban aiav
Thoi gian xir ly 32 ngay




2. M6 ta
- Buéc 1. Nop ho so

T chuc ¢6 yéu cau nop hd so cong nhan trung tim doi méi sang tao cap
quéc gia théng qua Cong dich vu cong hoic tai Bo phan mot ctira, mot cira lién
thdng (BPMC).

BPMC thuc hién tiép nhan va kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu 42 Nghi dinh sb 268/2025/ND-CP.

Ho so day du thanh phan: BPMC xac nhan tiép nhan hd so, thuc hién s
hoa hd so gidy (néu co) theo quy dinh va chuyén tiép dén Lanh dao don vi giai
quyét dé phan cdng Phong chuyén mon phu trach xu ly.

Ho so khong day du thanh phan: BPMC huéng dan bo sung thanh phan ho
so hodc tir chdi tiép nhan (néu rd Iy do) khi thanh phan hé so khong dam bao yéu
CAu.

Luu y vé CSDL ding chung: T chuc, ca nhan khdng phai nop thanh
phan ho so theo quy dinh khi cac thanh phan hd so nay tra ctru duoc tai Co so
du liéu.

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 2. Tiép nhan ho so, phan cong xir ly va xac nhan tinh hop 18

Lanh dao Cyc phan cdng Phong chuy&n mdn phu trach kiém tra tinh hop 18
cta hd so. Phong chuyén mon xem xét, kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, thong bao
cho to chuc vé hd so hop 1é/ khong hop 18 (qua BPMC hoic trén Cong théng tin
dién tw).

Thot gian: 4,5 ngay

- Buéc 3. B§ phan chuyén mon xir Iy hé so

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1, Phong chuyén
moén tham muu Lanh dao Cyc trinh Lanh dao B6 thanh 1ap Hoi dong tu van cong
nhan.

Thoi gian: 15 ngay.

- Buéc 4. Yéu cau giai trinh (néu can); Trinh Lanh dao B phé duyét

Truong hop can giai trinh, 1am rd theo kién nghi cua Hoi dong tu van cong
nhan, trong thoi han 05 ngay ké tir ngay hop hoi dong, Phong chuyén mon xu Iy
hd so yéu cau to chac giai trinh, hoan thién ho so trong thoi han 15 ngay ké tur
khi nhan dugc yéu cau. Sau thoi han nay t6 chirc khong c6 van ban giai trinh, bo
sung, Phong chuyén mon ding xt 1y ho so.

Truong hop déng ¥ véi yéu cau cua ho so, trong thoi han 5,5 ngay ké tir
ngay hop Hoi dong tu van cng nhan hoic ké tir ngay nhan dugc hd so hoan thién



sau khi giai trinh, Phong chuyén mén tham muu Lanh dao Cuc trinh Lanh dao Bo
ban hanh Quyét dinh céng nhan va cap Gidy cong nhan.

Truong hop khong déng ¥ véi yéu cau cua hd so, trong thdi han 06 ngay
ké tir ngay hop Hoi dong tu van cdng nhan hoac ké tir ngay nhan dugc hd so hoan
thién sau khi giai trinh, Phong chuyén mén tham muu Lanh dao Cuc trinh Lanh
dao B cong vin thong bao két qua dé to chire duoc biét va néu rd Iy do.

Thoi gian: 10,5 ngay.
- Buéc 5. Tra két qua va sé hda

BPMC thuc hién tra két qua giai quyét TTHC. Hé thdng tu dong gui két qua
dén t6 chic trén Cong dich vu cong.

Thoi gian: 1,5 ngay.



I11. Quy trinh Thi tuc cap lai Gidy cong nhan trung tAm d6i méi sang tao
cap quoc gia (Ma TTHC 1.014434)
1. So dd
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Lanh dao Bo cip lai Gidy cong i
nhan hoic tir chéi cap lai !
Lanh dao Bo i !
Khéng |
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Thaoi gian xir ly 15 ngay




2. M6 ta
- Buéc 1. Nop ho so

T6 chtic ¢ yéu cau nop hd so yéu cau cap lai Gidy céng nhan trung tam
ddi mai séng tao cap qudc gia thdng qua Cong dich vu cdng hoic tai B phan
mot ctra, mot cra lién thong (BPMC).

Luu y vé CSDL dung chung: Té chac, ca nhan khdng phai nop thanh
phan hd so theo quy dinh khi cac thanh phan ho so nay tra ctru dugc tai Co s
dur liéu.

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 2. Tiép nhan va xac nhan tinh hop 1é ciia ho so

BPMC thuc hién tiép nhan va kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 44 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.

+ Ho so day du thanh phan: BPMC xéc nhan tiép nhan hé so, thuc hién sb
hoa hd so gidy (néu co) theo quy dinh va chuyén tiép dén Lanh dao don vi giai
quyét dé phan cdng Phong chuyén mdn phu trach xu 1y.

+ Hb so khong day du thanh phan: BPMC huéng dan bd sung thanh phan
hd so hoac tir chdi tiép nhan (néu rd Iy do) khi thanh phan hd so khéng dam bao
y&u Ccau.

Thoi gian: 0,5 ngay.

- Buéc 3. Phan cong xir Iy hd so

Léanh dao Cuc phan c6ng Phong chuy&n mén phu trach xt Iy ho so
Thoi gian: 01 ngay.

- Buwéc 4. Bo phan chuyén mén xir Iy hd so

Trong thoi han 11,5 ngay Phong chuyén mén tham muu Lanh dao Cuc
trinh Lanh dao Bo cap lai Gidy cdng nhan hoic tir chdi cap lai.

Thoi gian: 11,5 ngay.
- Budéc 5. Tra két qua

BPMC thuc hién tra két qua giai quyét TTHC. Hé thdng tu dong gui két qua
dén to chuc trén Cong dich vu cong.

Thoi gian: 1,5 ngay.
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