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BOKHOAHQC VA CONGNGHE CONGHOA XA HQICHUNGHIA VIETNAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé: H8Y /Qp-BKHCN Ha NGi, ngays2f thing® néim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy théng nhit hoat dong ddi ngoai
ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé

BO TRUONG BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Ludit Piéu ude quoc té nam 2016 ban hanh ngay 9/4/2016;

Can cir Ludt Thoa thudn quée té ndm 2020 ban hanh ngay 13/11/2020;

Can civ Ludt Xudt canh, nhépch}gh cua cong dan Viét Nam nam 2019 ban
hanh ngay 22/11/2019 va Ludt swa doi,bo sung ndm 2023;

Can cir Luat Nhap canh, xudt canh, qud canh, cu tru cua nguoi nwdéc ngoai
tai Viet Nam nam 2014; va Ludt stea doi, b6 sung Ludt nay nim 2019 va nim 2023;

Can cit Nghi dinh s6 53/2025/ND-CP ngay 02/3/2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chite ciia Bé Khoa hoc va Cong
nghé;

Can cir Nghi dinh 56 18/2022/NP-CP ngay 18/02/2022 ciia Chinh phi quy
dinh vé nghi Ié doi ngogi;

Can cur Quyet dinh so 272-OB/TW ngay 21/01/2015 ciia Bé Chinh tri ban
hanh Quy ché quadn Iy théng nhdt cdc hoat dong doi ngoai va Hudng dan sé 05-
HD/BDNTW ngay 26/3/2019 cia Ban Déi ngoai Trung wong thuc hien Quy ché
Quan Iy thong nhdt cdc hoat déng doi ngoai ban hanh kém theo quyet dinh so 272-
ODB/TW, ngay 21/01/2015 ciia Bé Chinh tri khéa XI va Két luin sé 33-KL/TW, ngay
25/7/2018 cua Bo Chinh tri khoa XII.

Theo d@é nghi ciia Vu trucng Vu Hop tdc quoc té,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly thdng nhét hoat
dong dbi ngoai cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Bleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 546/QP-BKHCN ngay 11/4/2025 cta Bg truéng Bo Khoa hoc va Cong
nghe ban hanh Quy ché quan ly thong nhat hoat dong ddi ngoai cua Bo Khoa hoc
va Cong nghé.

Piéu 3. Chanh Van phong, Vu truéng Vu Hop tac qubc té va Thu trudng cac
co quan, don vi, doanh nghiép thugc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘ly./.u__

Noi nhén: BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3:
- B§ Ngoai giao; B Coéng an;
- B6 trudng va cac Thir trudng;
- Céac co quan, don vi, doanh nghiép thudc Bo;
- Céng thong tin dién tir B;

- Luu: VT, HTQT.




HE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly thdng nhit hoat dong ddi ngoai
cia B6 Khoa hoc va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:588 /OD-BKHCN, ngcv théng @ niim 2025
cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ndi dung, thAm quyén va co che
thuc hién hoat dong d6i ngoai cia Bo Khoa hoc va Cong nghé (sau diy goi tit
la Bo).

2. Quy ché nay ap dung d6i véi co quan, don vi va doanh nghiép truc thudc
BO (sau diy goi tit la co quan, don vi); can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong theo ché do hop dong cua B§ Khoa hoc va Cong nghe va can b cia doanh
nghiép trie thuge Bo gitr chire danh do Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ quan ly (sau
ddy goi tdt la cdn b, cong chirc, vién chire) khi thuc hién hoat dong ddi ngoai.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong doi ngoai

1. Phu hop véi duong 16i, chu truong, chinh sach ddi ngoai cua Dang, Hién
phap va phap luat cua Nha nudc, theo thong 1€ quoc té; bao vé bi méat, dam bao
an ninh quoc gia theo quy dinh cua Pang va Nha nudec.

2. Bao dam su lanh dao, chi dao théng nhét cia Pang bd B6 Khoa hoc va
Cong ngh¢, Bo trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé ddi v6i cac hoat dong doi
ngoai; phan cdng, phan nhiém rd rang, dé cao trach nhiém va vai trd chu dong
cua cac co quan, don vi trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu déi ngoai
dugc giao.

3. Bao dam su hudng dan, giam sat, kiém tra chat ché, thiét thuc, hiéu qua,
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong quan 1y, thuc hién hoat dong dbi ngoai
cua Bo.

Piéu 3. Noi dung hoat dong ddi ngoai

1. Dam phén, ky két va thuc hién cac van kién ‘hop tac qudc té, hoi nhap
qudc té; gia nhap, rat khoi va tham gia céac t6 chirc quoc té.



2. T6 chtc doan ra va quan ly ho chiéu ngoai giao, cong vuy; td chirc don
doan vao, ti€p khach quoc té, tang pham va lé tan doi ngoai.

3. T6 chire hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam.

4. Thu hat, van dong, tiép nhan va thuc hién cac chuong trinh, du an, phi
du an hop tac vdi nudc ngoai va hoat dong xtc tieén dau tu, thuong mai nudc
ngoai.

5. Trao d6i va cung cép thong tin véi di tac nude ngoai.

6. Cong tac van thu, thong tin dbi ngoai, quan 1y cong ham.
7. Khen thudng dbi ngoai.

8. Co so dir liéu vé hoat dong déi ngoal.

9. Cac hoat dc}qg ddi ngoai khac theo quy dinh cua Pang, phap luat cua
Nha nudc va Quy ché nay.

Piéu 4. Nhirng ndi dung thudc thAim quyén quyét dinh ciia Bo truéng

1. Nhitng noi dung thudc thim quyén quyét dinh ctia Bo trudng:

a) Quyét dinh dinh hudng, nhiém vu trong tam cong tac dcn ngoai, viéc to
chtre thuc hién chu truong hoi nhap qudc té va hop téc qubc té trong cac linh
vuc khoa hoc va cong nghé;

~ b) Phé duyét hogc trinh cap c6 thAm quyén phé duyét ké hoach hoat dong
doi ngoai hang nam cua Bg;
. ¢) Ky hodc trinh cap ¢6 thim quyén ky cac diéu udc qudc té, thoa thuan

quoc té va chap thuan de céc co quan, don vi ky cac thoa thuén quoc té; trinh
cap c6 thim quyén quyét dinh viéc gia nhap, rut khoi cac td chirc quéc té;

d) Phé duyét hogc trinh cap c6 tham quyen phé duyét ké hoach trién khai
thue hién céc didu ude quéc té, thoa thuan qude té;

d) Phé duyét viée t6 chirc doan di cong tdc nude ngoai; don tiép doan nudc
ngoai vao lam viéc voi Bo; quyét dinh nhan sy di cong tac nudc ngoai;

e) Cho phép hoic trinh cap c6 tham quyén cho phép to chirc cac hoi nghi,
hoi thao qudc té tai Viét Nam;

g) Phé duyét hoac trinh cap 6 tham quyen phe duyét chuong trinh, du an,
phl du an str dung von ODA, vén vay uu dii ctia cdc nha tai trg nude ngoai va
vién trg phi chinh phu nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat;

h) Phé duyét hodc trinh cdp c6 thim quyén phé duyét chuong trinh xtc tién
dau tu, thuong mai nudc ngoai;

i) Quyét dinh cac van dé khac vé dbi ngoai theo quy dinh ctia phép luat va
Quy ché nay.

2. B truong chi dao cdc co quan, don vi bao cao Dang uy B Khoa hoc va
Cong nghé cho y kién vé dinh hudng, nhiém vu trong tdm cong tac dbi ngoai va
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viéc td chirc thuc hién chu truong hoi nhap quéc té va hop tac quéc té, thuc hién
chuong trinh, du 4n do B4 1a co quan chii quan; du kién ké hoach hoat dong déi
ngoai cua Bo hang nam trude khi trinh Thu tuéng Chinh phu va cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

3. BO trudng uy quyen cho Thir truong hoac Thu trudng co quan, don vi

thue hién mot hodc mét sb viée quy dinh tai Piéu nay theo Quy ché lam viéc cua
Bo.

Chuong 11
XAY DUNG VA THU'C HIEN KE HOACH
HOAT PONG POI NGOAI HANG NAM

Piéu 5. Can cir xay dung ké hoach

Ké hoach hoat dong d6i ngoai hiing nam cua Bo dugc xdy dung trén cO 86
chu truong, duong 16i ctia Pang va chinh sach, phap luat ctia Nha nudc ve d01
ngoai, muc tiéu ddi ngoai cua Bo, nhitng diéu udc, thoa thuan, cam két quoc té
vé hop téc trong linh vuc khoa hoc cong nghé, doi méi séang tao va chuyén doi
s0; chuong trinh cong tac hang nam cta Chinh pht va chuong trinh, ké hoach
cong tac trong tam cua Bo.

Picu 6. Noi dung ké hoach

1. K’é hoach hoat dong dbi ngoai h?;m‘g nam cua Bo trinh Thu tuéng Chinh
phu va cap c¢6 tham quyén phé duyét bao gom:

a) Céc doan ra, doan vao do Bo chu tri t6 chitc hodc don tiép c¢d su tham gia
cua thanh vién cap B0 trudng hoac tuong duong;

b) Cac hdi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam, céc su kién tuyén truyén doi
ngoai ¢ nudc ngoai thudc tham quyén quyeét dinh ctia Thu tudéng Chinh phu;

¢) Cac didu ude qudc té, thoa thuan quéc té thude thdm quyén quyét dinh
cua Thu tudng Chinh phu;

d) Gia nhép, rat khoi va tham gia cac to chirc quéc té;

d) Trao, nhan cac hinh thtic khen thudng co yéu td nudc ngoai thudc tham
quyéen quan ly cta cac co quan Pang, Nha nudce, Chinh phu;

e) Cac hoat dong ddi ngoai khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Ké hoach hoat dong dbi ngoai hang nam trinh B truéng phé duyét bao
gom:

a) Danh muc céc vin kién hop tac qudce té du kién dam phan, ky két va ké
hoach trién khai thuc hién theo quy dinh cta phap luat;
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b) Poan ra, doan vao, hdi nghi, hdi thao quoc té; cac su kién tuyén truyén
dol ngoai tai nudce ngoai; nién lieém thudc tham quyén quyét dinh cua B truong
theo quy dinh cua phap luat;

c¢) Chuong trinh, du an, phi du an hop tac véi nude ngoai va hoat dong xuc
tien dau tu, thuong mai nudc ngoai;

d) Céac hoat dong dbi ngoai khac thudc thim quyén quyét dinh cia Bo
truong.

Piéu 7. Trinh ty xay dung ké hoach

1. Hing nam, theo hudng dan bang van ban cua Vu Hop tac quoc té, céc co
quan, don vi dé xuét ké hoach ctia nam ké tiép dam béo thuc hién muc tiéu 601
ngoai cua don vi, kém du toén kinh phi thuc hién, phm hop Vu Hop téac quoc té
ra soat, bao cao Lanh dao Bo phu trach dong y chu truong, giri Vu Ké hoach -
Tai chinh dé téng hop chung vao ké hoach ngén sach nha nudc nam ké tiép cua
B gui Bo Tai chinh (thuc hién trude 31/7).

Péi vGi nhing ndi dung cua ké hoach hoat dong déi ngoai thugc tham
quyen quyet dinh cua Thu tuéng Chinh phu va cap ¢ tham quyen Vu Hop tac
quoc té béo cédo Bo truong phé duyét du kién ké hoach va guri vé Bo Ngoai giao
dé tong hop theo yéu cau ctia Bd Ngoai giao.

2. Trén co so thong bao y kién thém dinh cua Vu Ké hoach - Tai chinh, Vu
Hop tac quoc té hoan thién du thao ké hoach hoat dong doi ngoai cua Bo nam ké
tiép va bdo cdo B trudng xem xét, phé duyét;

3. Cic doanh nghiép truc thudc B c6 trach nhiém dang ky ké hoach hoat
dong doi ngoai hang ndm theo quy dinh Khoan 1 Piéu nay va gui vé Bo thong

qua Vu Hop tac qudc té dé tong hop va bao cdo B9 trudong quyét dinh. Noi dung
dang ky ké hoach hoat dong ddi ngoai ctia doanh nghiép gom:

a) Cac doan di cong tac nudc ngoai (d6i v6i can bo gitr chire danh do Bo
quan ly);

b) Cac hoi nghi, hdi thao qudc té to chirc tai Viét Nam;

¢) Cac td chire quéc té du kién gia nhép, rat khoi;

d) Cac van kién, thoa thuan quéc t& thude thim quyén quyét dinh ctia Bo
truong;

d) Céc d& xuét trao, nhan céc hinh thirc khen thuéng cé yéu td nude ngoai;

e) Cac hoat dong hop tac quf)c té khac (theo yéu cau ctia Bo).

Diéu 8. B6 sung, diéu chinh ké hoach

1. Céc hoat dong phat sinh ngoai ké hoach hoat dong dbi ngoai thugc tham
quyén phé duyét ciia Thu tuéng Chinh phu, Vu Hop tac quoc té chiu trach
nhiém xdy dung ké hoach diéu chinh, b6 sung va bao cdo B trudng xem Xét
phé duyét, gui Bo Ngoai giao trude ngay 20 thang 4 hing nam theo yéu cdu cua
B6 Ngoai giao dé téng hop bao cao Thu tuéng Chinh phi xem xét, quyét dinh.
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2. Céc hoat dong phat sinh ngoai ké hoach hoat dong ddi ngoai thudc thdm
quyén phé duyét cua Bo truong B Khoa hoc va Cong nghé, cac co quan, don vi
c6 nhu cau bo sung hoac diéu chinh hoat dong ddi ngoai trong ké hoach da duoc
duyét, gui dé xuat vé Vu Hop téc qudc té trude ngay 01 thang 6 hing nam dé
tong hop bao cdo Bo trudng quyét dinh.

3. P6i véi nhitng diéu chinh mang tinh ky thuét khi trién khai cac hoat
dong trong Ké hoach da phé duyét (ting, gidam khéng qud 02 ngay, thay doi thoi
gian to chirc hoat dong trong cung mét nam, khong phat sinh kinh phi), Thu
tr Lro’ng cac co quan, don vi theo phan cép cua Bo truong quyét dinh, trién khai
cac hoat dong theo tinh than tiét kiém, hiéu qua; ddng thoi, gii théng bao cho
Vu Hop téc qudc té dé theo doi, tong hop.

Piéu 9. T6 chire thue hién ké hoach

1. Vu Hop tac quoc té 6 trach nhiém théng bao va huong dan cac co quan,
don vi ¢o lién quan trién khai cac hoat dong d6i ngoai theo ké hoach da dugc
phé duyét; theo doéi, don dbc, danh gia va bao cao Lanh dao B0 vé viéc thuc hién
ké hoach nay hang nam.

2. Thu truéng céc co quan, don vi duge giao chu tri trién khai céc hoat
dong doi ngoai co trach nhiém t6 chire thuc hién cac ndi dung da dugce phé duyét
theo ding quy dinh.

Chuong I1I

TO CHUC DOAN RA, QUAN LY HQ CHIEU NGOAI GIAO, CONG VU,
TO CHUC PON POAN VAO TIEP KHACH QUOC TE, TANG PHAM
VA LE TAN POI NGOAI

I. DPOAN RA

Dieu 10. Nguyén tac to chirc doan ra

1. Tat ca cac doan ra phai ndm trong ké hoach hop tac quf)c té ctia nam da
dugce B truong phé duyét, trir trudong hop dac biét theo yéu cau cua cic co quan
nha nudc ¢é tham quyen.

2. Poi véi cac doan phat sinh nam ngoai ké hoach, hodc vuot qua cac tiéu
chi quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, cac co quan, don vi gtri dé xuat vé Vu Hop
tdc quoc té tong hop, tham dinh trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

Pé xuat to chire doan can néu rd:

a) Ly do doan phat sinh, hoac vuot qua tiéu chi quy dinh;

b) Muc dich, yéu cau cur doan; s6 lugng, thanh phan doan va cap trudng
doan; noi dung hoat dong; thoi gian, dia ban hoat dong; doi tac lam viéc va muc
d¢ quan hé; nguon kinh phi va cdc tai liéu lién quan khac.



3. Thanh phéin doan ra can gon nhe, tiét kiém, dam bao dung dbi tugng, pht
hop véi ndi dung va chuong trinh, sé luong thanh vién khong qua 10 ngudi doi
v6i doan do B trudng lam trudng doan va khong qua 7 ngudi dbi véi doan do
Thi truong lam trudng doan. Moi dot cong tac di khéng qua 3 nude, mdi nudce
khong qua 3 ngay (khong ké thoi gian di duong) trir cac doan di theo 101 moi,
theo chuong trinh nghi su cta cac t6 chirc qubc té ma B 1a thanh vién hodc dai
dién cho Chinh phu, Nha nudc la thanh vién.

Diéu 11. Doi tugng duge xét duyét cir di cong tac nuwde ngoai

I. Can bd, cong chirc, vién chiic trong bién ché thuéc Bo va nhiing nguoi
lao dong theo ché dd hop dong tir mot nam trd [én.

2. Cac céan bd cua doanh nghiép truc thudc Bd gilt chire danh do B quan ly.

3. Nhing nguoi khong thudc bién ché cua Bo duge moi tham gia cac doan
cong tac cua BO (co van ban dong y cua co quan chu quan).

4. Nhitng dbi tugng quy dinh tai cac Khoan 1,2 va 3 Diéu nay khong thuge
dién céc truong hop bi tam hoan xut canh dugc néu tai Diéu 36 Luat Xuat canh,
nhap canh cua cong dan Viét Nam.

Piéu 12. Thi tuc ra quyét dinh cir doan di cong tac nuwéc ngoai

1. Béi véi doan ra di dugc uy quyén cho Thu trudng cac don vi truc thude
Bo tai khoan 5 Diéu 13, cic co quan, don vi giai quyét thu tuc cur doan phai bao
dam du thoi gian cho viéc thuc hién thu tuc xin ho chiéu, thi thuc (visa) va céac
cong viéc khac cho viée td chite doan.

2. Pbi voi doan ra thude tham quyén cu doan cua Lanh dao Bg, Vu Hop tac
quoc té la dau moi tiép nhén, trinh Lanh dao B phé duyét. Ho so dé nghi cu
doan ra gom:

a) Cac doan da co trong ké hoach nam:

N6i dung va hoat dong chinh, kién nghi ndi dung phét biéu cta truéng doan;
danh muc van kién, thoa thuan hop tac du kién ky hodc cong bd (néu co); du
kién thanh phan doan; thoi gian thuc hién; kinh phi to chiic, ché d6 an nghi,
phuong tién di lai, ting pham:

b) Céc doan phat sinh trong nam:

Cong vin dé nghi, trong d6 néu rd cac ndi dung vé: boi canh, danh nghia,
muc dich, yéu cdu, ly do lua chon dia ban nudc dén; ndi dung va hoat dong
chinh, kién nghi ndi dung phét biéu cta trudng doan; danh muyc vén kién, thoa
thuan hop tac du kién ky hoic cong b (néu cd); du kién thanh phan doan, trong
do bao gom phién dich cho doan; thoi gian thuc hién; muc do tiép xuc, yéu cau
tuyén truyén vé hoat dong cua doan; kinh phi t6 chiic, ché do an nghi, phuong
tién di lai, tang pham;

Gidy moi ctia doi tac trong hodc ngoai nudc;

Céc tai liéu lién quan khéac (néu co).
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3. Déi v6i céc doan ra phét sinh ngoai ké hoach, Vu Hop tac qudc té phdi
hgp vai cac co quan, don vi lién quan tham dinh, trinh Lanh dao Bg phu trach
don vi xem xét quyét dinh.

4. Can clr phé duyét ciia Lanh dao B vé chu truong ctr doan ra nudc ngoai,
Vu T6 chiic can bd thong bao cho cac co quan, don vi dé cir can bd phit hop
tham gia doan; tong hop danh séach nhéan su, thim dinh va trinh ban hanh quyét
dinh ctr doan ra theo phan cép duoc quy dinh tai diéu 13.

4. 801 vGi can bg, cong chue di hoc, dao tao tai nude ngoai (truc tiép va

truc tuyén), Cac doan Vu T chirc can bd chu tri trinh B trudng xem xét, quyét
dinh.

Diéu 13. ThAm quyén quyét dinh cir doan di cong tac nuwdc ngoai

1. Viéc di cong tac nudc ngoai ciia B trudng thuc hién theo Quy ché lam
viéc cua Chinh phu.

2. B¢ truong quyeét dinh cu doan di cong tac nudc ngoai doi voi cac can bo,
cong chuec, vién chuc cua Bo.

3. B¢ truong uy quyen cho cac Thu trucmg quyét dinh cu cac doan di cong
tac nudc ngoai ddi v6i cap Phé cac don vi thude B trd xudng nam trong ké
hoach da dugc phé duyét.

4. B trudng uy quyén cho Vu trudng Vu T chire can b ky quyét dinh cir
céc doan di cong tac nude ngoai doi voi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
tir cap Phong va tuong duong trd xudng thude céc co quan, don vi la Vin phong,
céac Vu va cac co quan, don vi khac nam trong ké hoach da duoc phé dyét sau
khi Lanh dao B6 dong y chu truong;

5. BO truong uy quyen cho Thu truong cac don vi truc thude Bo (tror Van
phong B0, cac Vu) quyet dinh viéc cuir doan di nudc ngoa1 nam trong ke hoach
da dugc phé duyét 601 v6i cong chire, vién chiic, ngudi lao dong tir cép phong
va tuong duong trd xudng thudc don vi.

6. Tét ca cac doan phat sinh, khong nam trong ké hoach da dugc phé duyét
thi thuc hién theo khoan 2 Diéu 10 Quy ché nay trudce khi trinh ky quyét dinh ct
doan.

Piéu 14. Poan ra cap Lanh dao B)
1. Poan ra do Lanh dao B6 lam truong doan:

a) Ddi véi doan do Bo truong lam truong doan, cham nhét 02 théng truoc
khi doan ra, Vu Hop téc qudc té dé xuét, bio cdo B trudng xem xét, quyét dinh
chuong trinh lam viéc va phan céng cac co quan, don vi chuan bi ndi dung cho
doan; Tién hanh thu tuc xin phép Thu tuéng Chinh phu cho B truong di cong
tac nudc ngoal. Trong thoi han cham nhat 1a 30 ngay trudc khi doan 1én duong,
cac co quan, don vi dugc phan cong chuan bi ndi dung phai c6 van ban gui Vu
Hop tac qudc té dé tong hop, béo cédo B trudng vé cong tac chuan bi;



b) Doi véi doan do Thir trudng 1am trudng doan, can ct ké hoach td chirc
doan ra da dugc phé duyét va chi dao ciia Bo truong vé viéc phan cong Thua
truong di cong tac nudc ngoai, co quan, don vi duge giao chu tri ph01 hop vai
Vu Hop tac quoc té lién hé, thu xép chwong trinh lam viéc véi dbi tic nude
ngoai va chuén bi ndi dung, bao cdo Thu truong. Trong thot han cham nhét 14 15
ngéy lam viéc trude khi doan [én dudng, co quan, don vi duge phéan cong chuén
bi ndi dung lam viéc phai ¢ vén ban gui Vu Hop tac qudc té dé téng hop béo
cao Thu truong ve cong tac chuan bi;

¢) Trén co sé y kién dong y ctua Thu tudng Chinh phu d6i voi doan Bo
trudng va y kién phé duyét cua Bo trudng d6i voi cac doan Thu truong di cong
tac nudc ngoal Vu Tb chic can bo phdi hop véi Vu Hop téc qudc té va cac co
quan, don vi lién quan dé xuét nhan su trinh B¢ trudng xem xét ky quyet dinh cu
doan, bao dam du thoi gian cho viée thuc hién thu tuc xin cép ho chiéu, thi thue
(visa) nhap canh vao nudc dén, tai chinh va cac cong viéc khac cho viéc td chuc
doan;

d) Céc co quan, don vi lién quan dugc phan cong theo quyét dinh ctr doan
di cong tac nudc ngoai, chiu trach nhiém mua vé may bay, tam ung kinh phi,
dua don va lam thu tuc tai san bay, chuén bi cac diéu kién can thiét khac theo
quy dinh cua phap luat;

d) Vu Hop téc qudc té cha tri, phdi hop véi cac don vi lién quan chuén bj
cac thong tin, tai liéu doi ngoai phuc vu doan di va cac thong tin khac theo yéu
cau cta Lanh dao B0, hoan thanh céc thi tuc vé hd chiéu, thi thuc (visa) nhap
canh vao nudc dén, 1& tan ddi ngoai, thong bao cho Co quan Pai dién cua Viét
Nam & dia ban nudc dén it nhat 10 ngay trude ngay doan lén dudng va cac didu
kién khac dam bao cho doan 1én dudng theo dung ké hoach.

2. Poan ra cap cao ¢é Lanh dao B¢ la thanh vién:

Trong truong hop Lanh dao B¢ 1a thanh vién tham gia cac doan Lanh dao
cap cao ctia Pang, Nha nude va Chinh pht, Vu Hop tac qudc té chu tri, ph01 hop
voi Van phong Bo, Vu T6 chire can bd va cac co quan, don vi lién quan chuan bi
ndi dung, nhan su va cac cong viéc khac lién quan, bao cao Bo trudng xem xét,

quyét dinh.
Piéu 15. Cac doan ra khac

1. Cén ct phé duyét cua B truong vé chu truong ctr doan di cong tac nudc
ngoai, Vu T chiic can b thong bao cho cac co quan, don vi dé ctr nhan su phu
hop tham gia doan; tong hop danh sach nhén su, tham dinh va trinh ban hanh
quyét dinh ctr doan ra do cip B quan ly. Thoi han trinh ky quyét dinh ctr doan
di cong tac nude ngoai phai bao dam di thoi gian cho viée thuc hién tha tuc vé
ho chiéu, thi thuc (visa) nhap canh vao nudc dén, tai chinh va cac cong viéc
khéc cho viée td chirc doan.

2. Co quan, don vi t6 chirc doan ra chu tri, ph01 hop vé1 Vu Hop tac quoc té
trong viéc lién hé véi cac dbi téc nude ngoai xdy dung chuong trinh, chuin bj



noi dung lam viéc, thuc hién cac cong viée I€ tdn doi ngoai va thong bdo cho cac
Co quan Dai dién cua Viét Nam ¢ nudc ngoai trude it nhat 07 ngay tinh tir ngay
doan lén duong.

3. Cac co quan, don vi lién quan duoc phan cong theo quyét dinh ctr doan
di cong tac nudc ngoai chiu trach nhiém mua vé may bay, tam tmg kinh phi, dua
don doan, chuan bi cdc diéu kién vét chét can thiét khac dé doan 1én duong theo
quy dinh ctia phép luat.

4. Thu tru’émg co quan, don vi cu can bg, cdng chirc ¢o trinh d§ chuyén
mon, ngoai nglr va kinh nghiém phu hop véi yéu céu cia tung hoat dong, giao
nhiém vy cu thé cho ngudi dugc cir va chiu trach nhiém vé viée ctr nay.

5. Truong hgp can bo, cc")ng chic duge moi dich danh di cong tac nude
ngoai, thu truong co quan, don vi quan ly can bg, cong chure gui dé xuat vé Vu
Hop tac qubc té. Vu Hop tac qudc té chu tri ph01 hop véi Vu Té chire can bd
trinh Bo trudng xem xét, quyét dinh theo Quy ché nay.

Piéu 16. Hop doan
1. Trach nhiém t6 chuc hop doan:
a) Pdi vé6i cac doan do Lanh dao Bd lam truong doan:

Trudc khi doan 1én duong, Vu Hop tac qudc té chi tri, phdi hop véi Van
phong B9 t6 chtic hop doan va moi dai dién Bo Ngoai giao (néu can thiét) tham
du cudc hop doan;

b) Pbi v6i cac doan ra khac:

Trugce khi doan lén duong, co quan, don vi chu tri t6 chire doan ra co trach
nhiém phoi hop véi Vu Hop téc quoc té va cac co quan, don vi lién quan té chirc
hop doan. Truong hop khong t6 chiic hop doan dugc vi ly do khach quan, co
quan, don vi chu tri phai dam bao pho bién day du vé cac thong tin lién quan
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay tdi cac thanh vién cta doan.

2. Cac thong tin co ban can gidi thi¢u trong bubi hop doan bao gém: muc
dich, ndi dung, chuong trinh va thanh phan doan ra, tinh hinh hop tac vai ddi tac;
bao cdo vé hop tac trong linh vuc quan ly ctia Bo véi nude den cac ket qua hop
tac chu yéu vé cling chi dé (do1 voi cac doan khao sat); cac van dé vé 18 tan, hau
can cho doan ra va nhimg van dé can luu y khéc.

Diéu 17. Trach nhiém cia cac co quan, don vi lién quan va cac thanh
vién tham gia doan

1. Truong doan chiu trach nhiém vé cac hoat dong cua doan tir khi ra nudc
ngoai dén khi vé Viét Nam. Céc thanh vién doan céng tac khi ra nude ngoai phai
tuan thu cac quy dinh phap [udt cua Viét Nam va cua nudce so tai, nghiém chinh
chép hanh céc quy dinh ctia Dang va Nha nudce vé xuét, nhép canh.

2. Béi véi cac doan cong tac dén dia ban nhay cam hoéc tham du cac hoat
dong doi ngoai phuc tap, trude khi té chiic doan di, truéng doan va céc thanh
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vién doan cong tac phai trao 601 xin ¥ kién Vu Hop tac quoc té va cac co quan
c6 tham quyén dé xem xét quyét dinh; dong thoi chu dong phéi hop chat ché véi
Co quan Dai dién Viét Nam ¢ dia ban noi doan dén cong tac.

3. Thuc hién ding céc quy dinh cia Pang va Nha nudc vé thong tin doi
ngoai, cung cap thong tin cho doi tac nude ngoai, tra 16i phong van bao chi nude
ngoai, phat ngdn chinh thurc tai cac su kién, dién dan quoc te, hop bao quoc te.

4. Trong truong hop vi ly do khach quan hoic theo yéu ciu cong viéc ma
doan khong thé di va vé nudc dang thoi han, truong doan hoac can bd, cong
chire (d6i véi doan chi c6 01 nguoi) c¢d trach nhiém lién lac, bao cao Lanh dao
co quan, don vi, giri cong vin cho Vu Hop tac qudc té va Vu T4 chirc can bo dé
bao cao Lanh dao BO.

5. Trong thoi han cham nhat 14 7 ngdy lam viéc sau khi doan vé nudc,
Truong doan c6 trach nhiém hoan thanh béo céo két qua doan cOng tac gui bao
céo dén Bo truong, Thir truong phu trach don vi déi vOi doan cép trudng, phod
don vi; Thur truong phu trach don vi dbi Vi cac doan cép trudng phoé phong tré
xuong, dong thoi gui bao cdo cho Vu Té chirc can bd va Vu Hop tac quéc dé
tong hop, theo ddi. Trudong hop doan ra khong thuc hién hodc vi pham quy dinh
vé ché d6 bao céo thi co quan, don vi chu tri doan ra sé khong dugc xem xét,
phé duyét cac doan ra tiép theo cho dén thoi diém nop béo cdo.

Diéu 18. Di nudc ngoai ve viéc riéng

Doi1 véi can bg, cong chire di nudce ngoai vé viéc riéng, Vu To chiic céan bo
chu tri trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

II. QUAN LY
HOQ CHIEU NGOAI GIAO VA HQ CHIEU CONG VU

Diéu 19. Str dung va quan ly h chiéu ngoai giao, ho chieu cong vu

1. Viéc sur dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu (sau day
gol tat la ho chiéu) dugc thuc hién theo Luat Xuat canh, nhap canh cta cong dan
Viét Nam nam 2019, stra doi bd sung nam 2023.

2. Vu Hop tac quoc té la don vi dau moi quan ly hd chiéu cua cén b, cong
churc cua Bo; truc tiép luu gilt ho chiéu ctua Lanh dao Bg, can bg, cong chire cia
cac co quan, don vi la Van phong B0 va cac Vu.

3. Giao Thu truéng céc co quan, don vi thudéc Bé quan ly va to chuc luu
gilt ho chiéu cua can bg, cong chirc, vién chirc cua co quan, don vi minh.

4. Trach nhiém cua céac co quan, don vi dugc giao quan ly hg chiéu:

a) Lap so theo doi viéc nhédn va tra ho chiéu va dam bdo an toan tuyét doi
cho hg chiéu khi dugc luu gilt tai co quan, don vi khong dé that lac, hu hong,
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khong su dung dugc. Phéan cong cu thé can bd, cong chue thuce hién viée quan ly
ho chiéu;

Théng bao dinh ky vé Vu Hop tac qudc té trude ngay 31/12 hing nam déi
v6i cong tac quan ly hd chiéu bao gom: tén va dia chi lién h¢ cta can bd chiu
trach nhiém quan ly ho chiéu; danh sach can bg, cong chuc va vién chirc mang
ho chiéu; va ho so theo doi viéc nhan va tra ho chiéu.

b) Viéc ban giao ho chiéu phai ¢6 ky nhan; Néu ho chiéu con thoi han sir
dung dudi 06 (sdu) thang thi phai thong bao cho can bg, cong chirc biét dé chu
dong dé nghi gia han hodc dé nghi xin cap hd chiéu mai theo quy dinh;

¢) Kip thoi thu hoi hd chiéu va thong bao b?mg van ban dén Vu Hop tac
quoc té trong truong hop nguoi duge cap ho chiéu vi pham nguyén tic s dung,
quan ly ho chiéu;

d) Thong béo bang van ban dén Vu Hop tac qubc té vé viéc ho chiéu do co
quan minh quan ly bi mat, bi hong;

d) Chuyén Vu Hop tac quéc té dé théng bao Cuc Lanh su cua Bd Ngoai
giao hiy gid tri ho chiéu cua nhiing ngudi khong con thude dién duge st dung
hd chiéu theo quy dinh, bao gé)ln nhiing nguoi da nghi huu, thoi viéce, hét nhiém
ky cong tac, ra khoi bién ché, bj chét, bi mat tich;

e) Chuyén hd chiéu cho co quan, don vi quan 1y ho chiéu méi khi can bo,
cong chure dugce diéu chuyén cong tac sang co quan, don vi khac; thong bao
bing van ban dén Vu Hop tac qudc té viée chuyén ho chiéu dé dé didu chinh ho
so quan ly ho chiéu theo quy dinh;

g) Don doc, kiém tra can bg, cong chuc cua co quan, don vi thuc hién
nghiém tic Quy dinh quan ly hd chiéu cong vu tai co quan, don vi.

5. Trach nhiém cua nguoi dugce cap ho chiéu:

a) Can bg, cong chuc dugc cap hg chiéu nhan hé chiéu tai co quan, don vi
quan ly hd chiéu sau khi c6 quyét dinh ctr di nude ngoai cua cap ¢6 tham quyén
theo quy dinh;

b) Giir gin, bao quan can than hd chiéu trong thoi gian duge giao str dung
dé di cong tac nudc ngoai; khong dugce tay xoda, stra chita ndi dung ghi trong hd
chiéu; khong dugc cho nguoi khac sur dung, khong dugc st dung trai véi phap
luat Viét Nam;

c) Chi dugc sir dung moét loai ho chiéu con gid tri st dung cho moi chuyén
cong tac ¢ nudc ngoai phu hop véi quyét dinh cu di va tinh chat cong viée thuc
hién & nudc ngoai, trir treong hop dac biét theo hudng dan cua B Ngoai giao;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhép canh Viét Nam sau khi
két thiic chuyén cong tac nudc ngoai, phai ndp lai hd chiéu cho co quan, don vi
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duoc glao quan ly ho chiéu, trir truong hop ¢d 1y do chinh déang bing vin ban
glri vé co quan, don vi quan ly hd chiéu va Vu Hop tac quéc té;

d) Khong dugc st dung ho chiéu ngoai giao, cong vu dé di nudce ngoai voi
muc dich ca nhan;

e) Truong hop mat ho chiéu:

- Néu dang ¢ trong nudc: phai khai bdo ngay bing van ban dén Cuc Lanh
su (Bo Ngoai giao), Vu Hop tac quéc té va co quan, don vi dugc giao quan ly ho
chiéu:

- Néu dang & nudc ngoai: Phai khai bédo ngay véi co quan cé thdm quyén
nudc sé tai va Co quan Dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai noi gan nhat, lién hé
v6i Vu Hop tac quoc té, Co quan Quan ly hd chiéu va Co quan Quan ly ngudi
duge cap ho chiéu dé duoc phdi hop giai quyét.

g) Giao nop ho chiéu cho co quan, don vi dugc giao quan ly ho chiéu khi
chuyén cong tac vé Bo Khoa hoc va Cong nghé.

6. Trach nhiém cua céc co quan, don vi va cé nhan lién quan
a) Vu Hop tac qudc té:

- Hudéng dan, theo dai, kiém tra dinh ky hodc dot xuét viée to chirc, thuc
hién quan ly ho chiéu; hudng dan xir ly viée st dung, quan ly ho chiéu khong
diing quy dinh cta cac co quan, don vi néu tai Diéu nay; tong hop bdo cdo Bo
truong;

- Phoi hgp voi B Ngoai giao va céc co quan chue nang khac xur ly vi pham
trong su dung va quan ly hd chiéu.

b) Vu T6 chitc can b thong bao cho Vu Hop tac qudc té vé viée nghi huu,
thoi viéce, ra khoi bién ché, bi chét, bi mat tich cua can bd, cong chirc ctia B dé
thue hién tha tuc thu hoéi, huy gia tri hd chiéu;

¢) Cac co quan, don vi duoc giao quan ly va luu giit ho chiéu phai thu xép,
dam bao co s vat chat (bd tri phong, mua sam tu tai lidu hodc két sat luu git hd
chiéu...) cho hoat dong nay dugc an toan tuyét déi tai co quan, don vi. Van
phong Bo bd tri va dam bao co s& vt chét cho viée quan ly va luu gitt ho chiéu
tai co quan Bo;

d) Cac co quan, don vi thong bao ngay cho Vu Hop tac quéc té hodc co
quan, don vi quan ly nguoi dugc cap hd chiéu néu phat hién truong hop str dung
h¢ chiéu khong dung muc dich theo quy dinh;

d) Co quan, don vi dugc giao quan ly hd chiéu thong béo cho Vu Hop tac
quéc té danh sach (ho, tén) ngudi chiu trach nhiém truc tiép quan 1y hd chiéu.
Dinh ky hiang nam trudc ngay 31 thang 12; bao cdo BO qua Vu Hop tac qubc té
vé tinh hinh quan 1y ho chiéu tai co quan minh.
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III. POAN VAO

Piéu 20. Thi tuc ra quyét dinh dén doan vio

1. Céc co quan, don vi c¢6 ké hoach dén doan vao chuan bi hé so giri vé Vu
Hop tac quéc té dé thdm dinh va trinh Lanh dao Bo it nhat 15 ngay lam viéc
trude khi doan vao Viét Nam. Ho so dé& nghi gom ké hoach t6 chic dén doan
vao, trong d6 néu rd muc tidu, ndi dung, chuong trinh, thoi gian, thanh phan, két
qua du kién va nguén kinh phi kém du toan thuc hién trong ké hoach da dugc
phé duyét.

2. Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hé so dé nghi dén
doan vao, Vu Hop tac qudc té ph01 hop, ra soat va trinh Lanh dao B xem xét,
phé duyét. Ho so trinh dén doan gom:

a) Phiéu trinh Lanh dao B, trong do6 néu ro: Tinh can thiét, kinh phi, noi
dung thanh phan, co quan, don vi chu tri va phan céng phoi hgp gitta cac co
quan, don vi lién quan trong viéc to chirc don doan vao;

b) Céng van cua co quan, don vi chu tri don doan vao va céc van ban kem
theo;

¢) Du thao quyét dinh don doan vao.

3. Sau khi c6 quyét dinh don doan vao, co quan, don vi ch tri trién khai to
chirc don doan theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 21. Pon doan vao cap Bo truéng hoic twong duwong

1. Quy trinh ra quyét dinh dén doan vao thuc hién nhu Piéu 20 Quy ché
néy.

2. Khi nhén dugc dé nghi chinh thic cta déi tac nude ngoai, Vu Hop tac

quoc té ph01 hop véi Van phong Bd bao cao B9 truong cho y kién vé chu truong

va tién hanh tha tuc xin phép Thu tuéng Chinh pht cho phép dén doan cap Bo
trudng hoac tuong duong.

3. Sau khi nhén duoc thong bao y kién ctia Thi tudng Chinh phu cho
phép don doan B0 truong cac nudc hodc tuorng duong, Vu Hcrp tac qudc té phoi
hop véi Van phong B, cac co quan, don vi ¢o lién quan va Bo Ngoai giao xay
dung ké hoach chi tiét don doan va chuong trinh, ndi dung lam viéc cua doan,
trinh BO truong xem xét, phé duyét;

Cac co quan, don vi c6 trach nhiém thuc hién ké hoach chi tiét don tiép
doan da dugc B truong phé duyét.

4. Nghi thirc 1& tan don doan Bo trudng hodc cép tuong ‘duong dugc thuc
hién theo quy dinh tai cac Chuong IV, Chuong V, Nghi dinh s6 18/2022/ND-CP
ngdy 18/02/2022 ctia Chinh phti vé Nghi 18 dbi ngoai cu thé nhu sau:

- B0 trudng chu tri don, tlep, hoi dam, chiéu dai doan;
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- Lanh dao Vu Hop tac quéc té hodc Van phong Bo don, tién doan tai sén
bay hodc tai cira khau doan dén;

- Vu Hop tac qudc té bd tri phién dich; thap tung doan di tham va lam viéc
vél cac co quan trung uong, dia phuong theo ké hoach chi tiet da dugc phé
duyét;

- Treo quéc ky hai nudc tai noi don tiép, phong hoi dam, phong ky két vin
kién, phong hop bdo, ph(‘)ng chiéu dai. Pat quoc ky hai nude o kich thude nho
trén ban hoi dam tur cap B truong va tuong duong trg 1én. Khi treo quoc ky
Viét Nam va qudc ky nude khach hodc quoc ky Viét Nam va co cua To chure
quoc té trong cac hoat dong déi ngoai, quoc ky Viét Nam o bén phai, quoe ky
nude khach, co ciia To chic qubc té ¢ bén trai theo hudng nhin tir ngoai vao
hodc tir dudi 1én;

- B6i v6i chuyén tham ca nhén, quéa canh cta Bo trudng hodc tuong duong:
Khong treo quoc ky hai nudce trong céc hoat dong;

- Vu Hop tac qudc té chu tri, lam viéc voi co quan, don vi lién quan dé nghi
bo tri xe canh sat dan dudng trong cac hoat dong chinh thuc cua doan,;

-Viéc don, tiép khach nudce ngoai dén tham du hoi nghi, hoi thao quoc té to
chtrc tai Viét Nam thuc hién theo dé 4n va ké hoach dugc cip c6 tham quyén
phé duyét, phu hop véi cac quy dinh co6 lién quan ctua phap luat Viét Nam, thong
1& qudc té va thong 1é cua timg hdi nghi, hdi thao quéc té.

5. Trong trudng hop B trudng cac nude di thap ting doan Lanh dao cép
cao cua nuoc ngoai dén Viét Nam, hoac khong di theo 161 mo1 cua Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢, hodc duoc co quan, té chire hitu quan dé nghi Lanh dao
Bo tlep x4 giao, sau khi nhan dugc dé nghi tlep, Vu Hop tac quoc té ph01 hop
véi cac co quan, don vi lién quan bao cdo B trudong ké hoach tiép don va to
chtic thue hién ké hoach d6 sau khi dugce Bo truong phé duyét.

Piéu 22. Pén doan vao cap Thir truéng hodc twong duwong
1. Thi tuc ra quyét dinh dén doan vao thuc hién theo Piéu 20 Quy ché nay.

2. Sau khi ¢o quyet dinh dén doan vao cap Thur trudng hodc tuong dLr(mg,
Vu Hop tac quoc té phdi hop v6i Vin phong B va céc co quan, don vi lién
quan xay dung ké hoach chi tiét don doan va chuong trinh, ndi dung lam viéc
cua doan, trinh B9 trudng xem xét, phé duyét;

Cac co quan, don vi ¢o6 trach nhiém thuc hién ké hoach chi tiét dén tiép
doan da dugc phé duyét.

3. Nghi thtrc 18 tan don doan cip Thir trudng hodc tvong duong thuc hién
nhu sau:

- Thu trudng chu tri don, tiép, hgi dam, chi€u dai doan;

- Lanh dao Vu Hop tac quéc té/Van phong Bo hodc don vi chu tri don doan,
tien doan tai san bay hoac tai ctra khau doan dén;
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- Vu Hop téc quéc t& bé tri phién dich; thap ting doan di tham va lam viéc
vOl cac co quan trung uong, dia phuong theo ké hoach chi tiét dd dugc phé
duyét;

- Pat quoc ky hai nudce ¢6 kich thude nho trén ban hoi dam, ban ky két van
kién, ban hop bao.

4. Trong truong hop Thir truéng hodac cap tuong duong cac nude di thap
ting doan Lanh dao cap cao ciia nude ngoai dén Viét Nam, hodc khong di theo
161 moi cua Lanh dao B9, hodc duge co quan, to chirc hiru quan dé nghi Lanh
dao B9 tiép xa giao, sau khi nhan duoc dé nghi tiép, Vu Hop tac quoc té ph01
hop véi cac co quan, don vi lién quan bao cao B trudng ké hoach tiép dén va to
chtre thuc hién ké hoach dé sau khi duogc Bo truong phé duyét.

Diéu 23. Don doan khach nwée ngoai vao lam viéc voi cac co quan, don
vi thugc Bo

Thu truéng cac co quan, don vi thudc Bo chu dong, chiu trach nhiém quyét
dinh vé viéc to chuc don va quan ly cac doan vao lam viéc véi co quan, don vi
minh ndm trong ké hoach da duoc phé duyét.

- Déi v6i cac doan can hd trg vé thi tuc xuat nhap canh, céc co quan don vi
gui van ban cho Vu HTQT dé phoi hop giai quyét thu tuc.

- Do6i véi cac doan c6 ndi dung nhay cam vé doi ngoai, cac ndi dung can
xin y kién chi dao cua Lanh dao B9, cac co quan don vi gui van ban cho Vu
HTQT dé phai hop, bao cao Lanh dao B trong truong hop can thiét.

Diéu 24. Thi tuc nhap cianh, xuat canh doan ra, doan vao va xac nhan
chuyén gia nwée ngoai dai han

1. Vu Hop tac quoc té la dau moi, co6 trach nhiém hudng dan lam thua tuc
xuat nhap canh cho cdc doan ra, doan vao va xac nhan chuyén gia nudc ngoai
dai han cua Bo.

2. Giai quyét thi tuc doan ra.

~a) Vu Hop tac qudc té giai quyét,thfl tuc cap ho chiéu, thi thuc (visa) nudce
dén cho cac doan Lanh dao Bg; phoi hop ho trg hodac hudng dan cac doan
thudc Bo.

b) Dai véi cac truong hop khac, cac co quan, don vi chu tri to chirc doan ra
chiu trach nhiém phoi hop véi cac thanh vién cua doan giai quyét thu tuc cap ho
chiéu, thi thuc (visa) nudc dén.

¢) Céc thanh vién doan c6 trach nhi¢ém tham gla ph01 hop voi Vu Hop tac
qudc té, don vi chu tri td chie doan dé dam bao viéc giai quyét thu tuc duoc
thuan lgi va ding han;

3. Giai quyét thu tuc xuat nhap canh doan vao: cac co quan, don vi moi
khach nudc ngoai chiu trach nhiém phéi ‘hop véi Vu Hop tac quéce té dé lam céc
thi tuc nhap canh, xuat canh va giai quyét cac van dé phat sinh.

Loy
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4. Giai quyét tha tuc xac nhan chuyén gia, sinh vién nudec ngoai dai han:

a) Boi v6i chuyén gia nude ngoai dai han thuc hién chuong trinh, dy 4n do
Bo Khoa hoc va Cong nghé 1a co quan chi quan, Vu Hop tac qubc té phbi hop
voi don vi lién quan Quan ly chuong trinh, du an xac nhén chuyén gia theo quy
dinh phap luat va diéu udc qubc té cé lién quan;

b) Déi véi cac trudng hop khac, co quan, don vi chi tri tlep nhan chuyén
gia phdi hop véi Vu Hop tac qudc te thuc hién thu tuc xac nhan va dang ky theo
quy dinh phép luat vé nhap canh, xuat canh, cu trii cia ngudi nudce ngoai tai Viét
Nam;

¢) Péi véi truong hop sinh vién nudce ngoai hoc tap tai cac co quan, don vi
co chtrc nang dao tao, cac co quan, don vi nay chiu trach nhiém thuc hién thu
tuc xdc nhan va diang ky theo quy dinh phap luat vé nhap canh, xuét canh, cu tri
cua nguoi nudc ngoai tai Viét Nam.

IV. TIEP KHACH QUOC TE

Diéu 25. Tiép khach qubc té

1. Viéc tiép khach qudc té pha1 tudn thu cac quy dinh ctia phap luat va Quy
ché nay. Bdi tuong tiép va lam viéc bao gbm:

a) Bo truong tlep va lam viéc voi: cac tO chic va cé nhan 13 khach cua
bang, Nha nudc, Chinh phu, clia Bo; nguoi dimg dau cac doan dai biéu nudc
ngoai ¢6 ham B9 trudng, Thi truong hoic _tuong duong; Dai st hodc ngudi
ding dau Co quan Dai dién ngoai giao, cic t6 chirc quéc té; khach do B§ truong
truc tiép moi; cac td chue, ca nhan khac do B¢ trudng quyét dinh hodac theo dé
nghi ctia Vu truéng Vu Hop téc quoc té;

b) Thur truong tiép va lam viéc voi: cac t6 chire, ca nhan do Bo truong phan
cong, Uy quyén; ngudi dimg dau cac doan nudc ngoai ¢6 ham Thur trudéng hoac
tuvong duong; khéch do Thi truéng moi hodc theo dé nghi cua Vu trudng Vu
Hop tac qudc té.

2. Khi ¢6 su dong y cua Lanh dao Bo vé viéc tiép khach qudc té, Vu Hop
tic qubc té c6 trach nhiém ph01 hop véi Van phong B thong béo dén céc co
quan, don vi ¢6 lién quan dé thu xép va to chirc budi tlep, bao dam dang quy
dinh vé 18 tan doi ngoai, thanh phan tham du tuong tng v6i doan khach. Trung
tam Coéng nghé thong tin va cic co quan bao chi thudc Bo tham du dé dua tin.
Dai dién céc co quan, don vi tham du cé trach nhiém chuéan bi ndi dung theo
chirc ndng, thong béo trude thanh phan tham du cho Vu Hop tac qudc té.

3. Céc co quan, don vi dé nghi Lanh dao B tiép khach qudc té phai thong
qua Vu Hop tac quoc té dé trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

4. Thu truong co' quan, don vi duge Lanh dao B6 uy quyen tiép khach qudc
té, trude khi dién ra budi tiép, thii truong cac co quan, don vi cha tri thong bao
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Vu Hop tac qudc té vé ké hoach tiép khach va chi déng trién khai thyc hién.
Cham nhat 13 03 ‘ngay lam viéc sau khi két thuc budi tiép, thu trudng co quan,
don vi chu tri tiép khach bao cédo Lanh dao Bo bang van ban vé két qua budi
tiép, dong thoi sao gui cho Vu Hop tac qudc té theo doi chung.

5. Bbi voi cac doan khéch nude ngoai khong thude dbi tuong quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay, thu truong cac co quan, don vi chiu trach nhi€ém vé ndi dung
budi tiép. Trong truong hop can thiét, tha trudng co quan don vi phdi hop véi
Vu Hop tac qudc t€ bao cao Lanh dao B trudce khi tiép khac va két qua sau budi
tiép dé xin y kién chi dao

Diéu 26. Chuan bi vé ndi dung, hinh thire va tiép khach quéc té

I. Co quan, don vi dugc giao chu tri ttep khéch qubc té phai chuén bi trude
ndi dung tiép khach quédc té. Déi véi cac noi dung lién quan dén cac co quan,
don vi khac phai moi cac co quan, don vi co lién quan du hoac xin i kién bang
van ban dé trao dbi tai budi lam viéc. Truong hop ndi dung du kién trao doi
mang tinh phuc tap, nhay cam hodc vugt pham vi tham quyén, co quan, don vi
chu tri tlep khach phdi hop véi Vu Hop téc qudc té bao cao Lanh dao Bo xem
X€t, quyet dinh.

2. Co quan, don vi khi tiép khach qubc té phai bao dam c6 it nhat 02 can
bd, cong chire cua co quan, don vi minh cung du.

Piéu 27. Trao dbi thong tin, lién hé ddi ngoai

Can b9, cong chue cua Bg co thé trao doi thong tin, lién hé, gap gb khach
qudc té vé noi dung lién quan dén cong viéc qua dién thoai, thu dién tir hodc cac
phuong tién khac nhung chi dugc trao déi vé van dé thude tham quyen theo quy
dinh va phai bo cdo lai thu truong co quan, don vi quan 1y minh vé két qua trao
doi, gap g5 .

Trong truong hop can thiét, thu tr uorng co quan don vi phdi hop véi Vu
Hop tac quoc té bao cédo Lanh dao Bo trude khi trao doi, gip g& va két qua trao
doi, lién hé dé xin y kién chi dao.

V. TANG PHAM VA LE TAN POI NGOAI

Piéu 28. Tiang phim ddi ngoai

1. Viéc lua chon qua tang cho khach qudc té dugc thuc hién theo nguyén
tac tiet ki€ém, phu hop va chi trong y nghia van hoa, tuyén truyén, quang ba dat
nuoc, con nguol Viét Nam.

2. Vu Hop tac quéc té dé xuat danh muc qua tang kem theo mau, bao céo
Lanh dao Bg phé duyét; 1ap so theo doi cac qua tang dé tranh trung 1dp cho cudc
gap gd, tiép xtc lan tiép theo v6i khach. Van phong Bé chudn bi qua ting theo
5O lugng va ching loai qua da duoc Lanh dao Bd phé duyét.
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3. Cac co quan, don vi tu chuan bi tang phfim cho dbi tac nudc ngoai theo
quy dinh.

Piéu 29. Lé tan ddi ngoai

1. Cong tac 18 tan trong ddi ngoai dugc thuc hién theo quy dinh vé 18 tan
d6i ngoai Nha nuée duge quy dinh tai Nghi dinh s& 18/2022/ND-CP ngay
18/02/2022 ctia Chinh phi1 vé Nghi 1& d6i ngoai va Quy ché van hoa cong sé cia
Bo.

2. Vu Hop tac quéc té chu tri, phdi hop v6i Van phong B trong viée td
chire thuc hién cong tac 18 tan dbi ngoai ctia Bo.

3. Vu Hop tac quoc té tong hop lich vé céc ngay qubc khanh, ngay ky niém
co y nghia cua cac ddi tac nudc ngoai c6 quan hé hop tac véi Bo dé gui thu,
thiép, cong ham; phdi hop vdi Van phong Bo gui hoa hodc qua chuc mung nhén
danh B, Vu Hop téc qudc té bao céo Lanh dao B xem xét viéc Lanh dao Bo
truc tiép ky hodc kém danh thiép trong cac qua 12 tan déi ngoai.

Chuong IV
TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE TAI VIET NAM
VA CAC SU KIEN TUYEN TRUYEN POI NGOAI O NUOC NGOAI

Piéu 30. Cac hdi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam

1. Hoi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam quy dinh trong trong Quy ché
nay la hoi nghi, hoi thao c6 yeu t6 nude ngoai, dugce to chire theo hinh thtre gap
gd truc tlep trén lanh thd Viét Nam, hoic theo hinh thie truc tuyén véi it nhat
mot dau cau thude lanh thd Viét Nam, bao gom:

a) Hoi nghi, hoi thao do cac co quan, td chirc Viét Nam td chite ¢6 su tham
gia hodc c6 nhan tai trg cia nudc ngoai;

b) Hoi nghi, hoi thao do cac té chirc nude ngoai t6 chirc.

2. Thu trudong cac doanh nghiép truc thuéc Bo xem xét quyét dinh viéc td
chirc cac hoi thao quoc té tai Viét Nam c¢d tinh chat chao hang, gidi thiéu san
pham, cong ngh¢ phuc vu san xuat kinh doanh trong pham vi noi bo.

3. Viéc té chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam phai tuan tha quy
dinh tai Quyet dinh s6 06/2020/QBD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng Chinh
phu vé viée th chire, quan ly hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam (sau ddy goi
tat la Quyét dinh s6 06/2020/0PD-TTg).

4. B6 truong uy quyén cho Thir trudng phu trach quyét dinh véi cac don vi
chuyén moén, linh vuc phu trach; cho phép cac hoi, quy xa hdi, quy tir thi¢n
thugc Bo quan ly vé nganh, linh vuc viéc t6 chire Hoi nghi héi thao khéng thude
khoan 1 Diéu 31 Quyét dinh nay.
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Piéu 31. Thu tuc t6 chire hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viet Nam thuoc
tham quyen quyét dinh ciia Thi tuwong Chinh phu

I. Bo truong trinh Thu tuéng Chinh phu cho phép to chire cac hoi nghi, hoi
thao qudc te c6 chii dé, noi dung lién quan den cac van dé vé chu quyén quéc gia,
an ninh, qudc phong, dan tdc, ton gio, quyen con nguoi hodc thugc pham vi bi
mat nha nudce theo quy dinh phap luat vé bao vé bi mét nha nudec.

2. Trinh tu t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té nhu sau:

a) Cham nhat 40 ngay trudce khi t6 chtrc hdi nghi, hdi thao quoc té, co quan,
don vi chu tri xay dung hé so, Bé an t6 chie hoi nghi, hoi thao quodc té, glri vé
Vu Hop tac quoc té dé tham dinh va trinh Lanh dao B xem xét quyét dinh, Pé
an to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té néu rd cac noi dung sau:

- Béi canh, ly do, muc dich dy kién, danh nghia t6 chirc, muc dich cua hoi
nghi, hdi thao qudc té;

- Su phu hop véi chirc nang, nhiém vu va cong tac trong tdm ctia Bo;

- Thoi gian va dia diém t6 chtc hoi nghi, hdi thao qubc té; dia diém tham
quan, khao sét (néu co);

- Hinh thitc va cong nghé td chirc (trong truong hop t6 chirc hdi nghi, hoi
thao tryuc tuyén);

- Noi dung, chuong trinh lam viéc va céc hoat dong bén 1é hoi nghi, hoi
thao quoc te;

- Thanh phan tham gia té chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan tai trg (néu co);

- Thanh phan tham duy: sé lugng va co cau thanh phéan dai biéu, bao gdm ca
dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 qudc tich nude ngoa;

- Théng tin vé bdo céo vién/dién gia ngudi nuéce ngoai: vé ly lich trich
ngang va trinh dé chuyén mon;

- Nguén kinh phi, ké hoach tuyén truyén.

b) Sau khi nhén dugc hé so, trong thoi han 03 ngay lam viée Vu Hop tic
quéc té thAm dinh va trinh B trudng phé duyét chii truong t chie va ky van
ban xin y kién cua Bé Cong an, Bo Ngoai giao va cac co quan, dia phuong lién
quan;

¢) Can ct y kién ctia Bd Cong an, Bo Ngoai giao va cic co quan, dia
phuong c6 lién quan, Vu Hop tac quoc té phdi hop véi co quan, don vi chu tri
hoan thién ho so Dé an to chire dé trinh Bo trudng phé duyét To trinh bao cdo
Thu tuéng Chinh pht vé viée t6 chire hdi nghi, hdi thao quéc té;

d) Sau khi da dugc phé duyét, 'Vu Hop tac qubc tép héi hop v6i co quan,
don vi cha tri hdi nghi, hoi thao quoc té tién hanh céc thu tuc trinh Quyét dinh
va t6 chic hoi nghi, hoi thao quoc té theo dung chuong trinh, dé 4n da duoc Thu
tuong Chinh phu phé duyét;
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d) Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir khi két thac hoi nghi, hoi thao
quoc té, co quan, don vi chi tri ¢6 trach nhiém chuan bi bdo cao tom tat két qua
to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té vé Vu Hop tac quc té dé trinh Lanh dao Bo;

e) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc bdo cdo cia co
quan, don vi chii tri hoi nghi, héi thao qudc té, Vu Hop tac quéc té trinh Lanh
dao Bo ky cong vén bao cao Thu tuéng Chinh phu tém tat két qua té chire hoi
nghi, hoi thao quéc té, dong guri BO Ngoai giao dé téng hop.

Pié¢u 32. Thii tuc xin phép to chirc h()l nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam do
cac don vi ciia B t6 chirc thude thim quyén quyét dinh ciia Bd truong

1. Cham nhét 30 ngay trude khi t6 chire hoi nghi, hoi thao quoc te co quan,
don vi chu tri xay dung Pé 4n t6 chirc hdi nghi, hdi thao quéce te giri vé Vu Hop
tac quoc té dé tham dinh va trinh Lanh dao B xem xét quyét dinh, ho so xin
phép to chirc hdi nghi, hoi thao bao gdm:

a) Céng van xin phép t6 chrc;
b) Bé 4n t6 chirc theo quy dinh;

c) Van ban dong y chu truong, dang cai to chire hoi nghi, hoi thao quéc té
tai Viét Nam (neu cd)”. Trong do Dé an t6 chire can néu rd:

- Béi canh, ly do, danh nghia t6 chire, muc dich cua hoi nghi, hoi thao quéc
te;

- Su phu hop véi chiic nang, nhiém vu va cong tac trong tdm cta Bo;

- Thoi gian va dia diém t6 chiic hoi nghi, hoi thao qubc té; dia diém tham
quan, khao sat (néu co);

- Hinh thirc va cong nghé t6 chirc (trong truong hop té chire hoi nghi, hoi
thao truc tuyén);

- Noi dung, chuong trinh lam vig¢c va cac hoat dong bén 1& hdi nghi, hoi
thao qudc té;

- Thanh phan tham gia té chie: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan tai trg (néu co);

- Thanh phan tham du: s6 lugng va co céu thanh phan dai biéu, bao gdm ca
dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nudc ngoai;

- Thong tin vé& bdo céo vién/dién gia ngudi nude ngoai: vé ly lich trich
ngang va trinh d¢ chuyén moén;

- Nguon kinh phi, ké hoach tuyén truyén.

2. Sau khi nhan duoc day di ho so, Vu HTQT tham dinh va trinh Lanh dao

B phu trach don vi phé duyét chu truong giri ¢ong van lay v kién Bo nganh lién
quan.

3. Sau khi ¢6 cong van tra 16i cua céc co quan, dia phuong lién quan (néu
¢d), Vu Hop téc qudc té cht tri phdi hop véi co quan, don vi td chic hoi nghi
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hoi thao hoan thi¢n Dé 4n; trinh Lanh dao B¢ phu trach don vi quyét dinh, cho
phép t6 chirc hoi nghi hoi thao.

4. Co quan, don vi chu tri hdi nghi, hdi thao quéc té phdi hop véi Vu Hop
tac quoc té tién hanh té churc hoi nghi, hoi thao theo diing chuong trinh, dé an da
dugc Bo trudng phé duyét.

) 5. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi két thuc hoi nghi, hoi thao
qudc té, co quan, don vi chu tri gui béo cdo Lanh dao B két qua to chirc hoi
nghi, hoi thao qudc té, dong giri Vu Hop tac qubc té dé téng hop, theo ddi.

Piéu 33. Thi tuc cho phép to chirc hoi nghi hoi thio quoc té do
cac hdi, quy xa hoi, quy tir thién td chire thudc thim quyén cho phép cua Bo
trwuéng Bo Khoa hoc va Cong nghé

1. Cham nhét 30 ngay trude khi t6 chtic hoi nghi, hoi thao quoc té, cac co
quan chu tri xay dyng Pé 4n tb chuc hoi nghi, hoi thao qubc té giri vé Bd Khoa
hoc va Cong nghe de tham dinh, trinh Lanh dao B phuc tréch linh vyc xem xét
quyét dinh, Dé 4n t6 chirc cn néu rd theo cac noi dung tai khoan 1 Diéu 32.

2. Sau khi nhan duoc day du ho so, Vu HTQT tham dinh va xin y kién
Lanh dao B9 phu trach viéc gui céng van lay y kién cdc co quan, dia phuong
lién quan

3. Sau khi ¢6 cong vén trd 10i cua cac co quan, dia phuong lién quan, Vu
Hop tac qudc té chu tri phéi hop véi co quan t6 chirc hoi nghi hoi thao hoan

thién Dé éan; trinh Lanh dao B ky hodc uy quyén cho Vu HTQT ky cong van tra
101 gri co quan t6 chire hoi nghi hoi thao.

4. Co quan, don vi chu tri hoi nghi, hoi thao quéc té tién hanh td chirc hdi
nghi, héi thao theo ding chuorng trinh, dé an da dugc phé duyét, phoi hop trao
doi véi Vu Hop tac quoc té va cac co quan lién quan néu cé céac thay doi, phat
sinh trong qud trinh t6 chtrc hoi nghi, hdi thao.

5. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi két thiac hoi nghi, hdi thao
qudc te co quan, don vi chu tri guri bdo cdo B két qua to chirc hoi nghi, hoi
thao qudc té, dong guri Vu Hop tac quc té dé tong hop, theo ddi.

Diéu 34. Trach nhi¢m to chire va quan 1y hoi nghi, hdi thao qudc té tai
Viét Nam

1. Co quan, don vi chu tri héi nghi, hoi thao quéc té:

a) Chuén bi va chiu trach nhi¢m vé toan bd noi dung cac tai li¢u, bdo cdo

tham luén, céc tu lidu, thong tin, cac an pham phat hanh trong qua trinh té chirc
hoi nghi, hoi thao quéc té;

b) Thuc hién cic quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, cic quy dinh vé
thong tin tuyén truyén vé héi nghi, hdi thao;
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¢) Thong bao cho Vu Hop tac quéc té dé phdi hop xir ly hodc béo céo co
quan co tham quyén xa ly kip thoi trong trurong hop hoi nghi, hoi thao cé nhiing
dién bién phic tap;

d) Thuc hién chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh theo quy dinh cua phap
luat;

d) Gui bao cao bang van ban téi cac co quan cé tham quyén va sao gii Vu
Hop tac quoc té dé tong hop, theo dai chung trong thoi han khong qua 15 ngay
ké tir ngay két thic hoi nghi, hoi thao;

e) T6 chtic khai théc két qua clia hdi nghi, hdi thdo sau khi két thiic; chuyén
cac tai liéu, thong tin cua hoi nghi, hoi thao cho Trung tdm Cong ngh¢ théng tin
va cdc co quan, don vi lién quan dé luu gitr va st dung chung;

g) Thuc hién céc cong viée can thiét khac dé td chire, quan ly hoi nghi, hoi
thao dung phép luat, phu hop véi ndi dung, chuong trinh da dugc phé duyét.

2. Vu Hop tac quéc té ¢6 trach nhiém:

a) Tham muu giup Lanh dao Bo cho phép to chire hoi nghi, hoi thao theo
thim quyén va dé xudt giai quyét cac vudng mic phat sinh trong thoi gian to
chire hoi nghi, hoi thao;

b) Huéng dan, phéi hop v6i co quan, don vi cht tri hdi nghi, hdi thao tién
hanh thu tyc cho phép, t6 chirc hoi nghi, héi thao va thyc hién thu tuc nhap canh,
xuét canh cho chuyén gia nudc ngoai (néu co);

¢) Theo doi, danh gid két qua hoi nghi, hoi thao; kiém tra viéc thuc hién céc
quy dinh vé t6 chirc hoi nghi, hdi thao;

d) Phat hién va kién nghi xu ly dbi véi ca qhém, co quan, don vi ¢6 hanh vi
vi pham phép ludt hodc cac quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 35. To6 chire cac sy kién thong tin doi ngoai & nwée ngoai

1. Cac co quan, don vi c6 nhu cau to chire cdc su kién thong tin ddi ngoai &
nudc ngoai gom hdi chg, trién 1am, phéat hanh tem, kY niém nam tron ndm chin
(sau day goi tat la cde sw kién rhong tin doi ngoai), chu dong dé xuat hozc theo
ké hoach duogc giao guri dé nghi vé Vu Hop tac quéc té tdng hop, phdi hop voi
cac co quan, don vi lién quan tham dinh, trinh B6 trudng xem xét quyét dinh
phan cong co quan, don vi chu tri td chite.

2. Viéc td chuc céc su kién thong tin ddi ngoai ¢ nudc ngoai thuc hién theo
quy trinh sau:

a) Co quan, don vi dugc giao chu tri pho1 hop véi cac co quan, don vi lién
quan xay dung dé én, chuong trinh hodc ké hoach té chirc su kién thong tin ddi
ngoai, thong qua Vu Hop tac qudc te trinh Lanh dao Bo. Dé an, chu’omg trinh
hodc ké hoach t6 chtre sur kién bao gom chuong trinh nghi su, quy mo, dbi tuong
tham dy, dia diém t6 chtic, kinh phi...;

meadl  Youad
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b) Vu Hop tac qudc té tham dinh, trinh Lanh dao Bo phé duyét dé én,
chuong trinh hodc ké hoach; thong bdo nhiém vu cho cac co quan, don vi lién
quan, cac doi tac trong nudce, doi tac quoc té phdi hop chuan bi;

¢) Co quan, don vi chu tri phdi hop véi cac ddi tac trong nude, ddi tac qudc
té va cac co quan, don vi lién quan td chirc hoat dong trong khudn khé dé én,
chuong trinh hodc ké hoach da duoc phé duyét; bdo cdo két qua td chirc hoat
dong sau khi két thuc su kién.

Chuong V

PAM PHAN, K\? KET VA THU'C HIEN CAC VAN KIEN
HOQP TAC QUOC TE, HQI NHAP QUOC TE, GIA NHAP, RUT KHOI
VA THAM GIA CAC TO CHUC QUOC TE

Piéu 36. Pam phan, ky két vin kién hop tac qudc té

I. B truong phan cong co quan, don vi chu tri va co quan, don vi phdi hop
soan thao, dam phan, ky ket thuc hién van kién hop tac quoc té trén co so dé
xuét ctia Vu Hop téc quc té va y kién ctia cac co quan, don vi lién quan.

2, Péi véi van kién hop tac qudc té 1a didu ude qudc té ma B la co quan
dé xuat, Vu Hop tdc qudc té cha tri, phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan
xdy dung ho so bao cdo B9 trudng trinh Thu tudng Chinh phu theo quy dinh.

3. D6i vé6i van kién hop tac quc té 1a thoa thuan quéce té ma Bo 1a co quan
dé xuat, dam phan Vu Hop tac quoc té chu tri, phoi hop véi cac co quan, don vi
lién quan xay dung ho so trinh B trudng quyét dinh theo quy dinh.

4. Doi véi du thao van kién hop tac qudc té 1a didu ude qudc té, thoa thuan
qudc té do ddi tac nude ngoai dé xuat va soan thao, Vu Hop tac qudc té phdi hop
vOi cac co quan, don vi thudc Bo, cac bg, nganh cd lién quan nghién ctru, dé
xudt y kién trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

5. Péi véi cac thoa thuan quéc té khéc do cac co quan, don vi thugc Bo dé
xuat, Pon vi chu tri phoi hop véi Vu Hop tac quoc té va cac co quan, don vi lién
quan tham dinh, ra soat phap ly trinh Lanh dao B§ xem xét, quyét dinh.

6. D6i voi cac thoa thuan quée té, hop ddng qudc té phuc vu hoat déng san
xudt, kinh doanh cua cac doanh nghiép truc thudc Bg, cac doanh nghlep nay can
cr theo Diéu 1é hoat dong cua doanh nghiép duoc phép quyét dinh viéc ky két
céc thoa thuan, hop dong qudc té.

Trudng hop cdc thoa thuén qudc té, hop dong quéc té duge ky két tai cac
chuyén cong tac cua Lanh dao B, Lanh dao cép cao ctiia Pang, Chinh phu va
Nha nudc, cac doanh nghiép truc thudoc Bo phai bao cao Bo trudce khi tién hanh
ky két va tu chiu trach nhiém vé noi dung ky két.
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7. Quy trinh soan thao, dam phan, ky két va thuc hién van kién hop tac
quéc té tuan thu quy dinh hi¢n hanh cua Luat Piéu ude qubc té nam 2016, Luat
Thoa thuan quoc té nam 2020. Nghi dinh 56 64/2021/ND-CP ctia Chinh phu: Vé ky
két va thuc hién thoéa thuén quoc té nhan danh tono cuc. cuc thude bg, co quan ngang
bo: co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan cap tinh; Uy ban nhan dén cap huyén;
Uy ban nhan dan cép xa ¢ khu vuc bién gidi; co quan cap tinh cua td chic; Nghi dinh
s0 177/2025/ND-CP cta Chinh phu: Sta doi, bd sung céc Nghi dinh trong linh vue
thoa thuan quoc té; xur ly mot s6 van dé lién quan dén viéc td chire chinh quyén dia
phuong 02 cép va sap xép td chirc bd may trong linh vuc thda thuin qudc té;

Piéu 37. Trién khai thuc hién van kién hop tac quoc té

I. Can cur yéu cau va ndi dung cua timg van kién hop tac quoc té, Vu Hop
tac quoc té dé xuat Lanh dao Bo quyét dinh co quan, don vi chu tri va co quan,
don vi phéi hop thuc hién van kién hop tac quéc té.

2. Co quan, don vi chu tri ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach cua B¢ trién
khai thuc hién van kién hop tac quoc té, ldy y kién ctia cac co quan, don vi lién
quan trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

3. Trong qua trinh thuc hién vin kién hop tac quéc té, neu phét sinh van dé
phtrc tap hodc phai thay doi noi dung van kién hgp téc quoc té, co quan, don vi
chu tri thyc hién c6 trach nhiém phdi hop véi Vu Hop tac quoc té va cdc co quan,
don vi lién quan bdo cdo B§ truong xem xét, quyét dinh hodc trinh cap c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

4. Co quan, don vi chu tri chiu trach nhiém truéc B tru(mg vé ké hoach
trién khai thuc hién van kién hop téac qubc té; Vu Hop tac quoc té co trach nhiém
theo ddi va don ddc viée thuc hién.

Piéu 38. Cong tac hoi nhap qubc té
1. Vu Hop téc quéc té c6 trach nhiém:

a) Chu tri to chirc vige xay dung phuO’ng an dam phan hoi nhap kinh té
quéc té cia Bo; ddu méi tham gia y kién véi cac bo, nganh trong qua trinh xay
dung phuong an dam phén theo phan céng cua BJ truong;

b) Dai dién cho Bé chu tri dam phéan hodc tham gia doan dam phén cua
Chinh phu hodc doan dam phan ctia cac bd, nganh khéc véi cac ddi tdc nude
ngodi trén co s& phuong 4n dam phan vé hoi nhap kinh té quéc té da dugc phé
duyét va phan cong cua Bo truong;

¢) Chu tri cong tac tuyen tr uyén, huéng dan va giam sat viée to chic thuc
hién céc cam ket d6i voi linh vue khoa hoc cong nghé trong cac didu ude va
thoa thuan quéc té.

2. Can cu vao cdc ndi dung dam phan cu the cac co quan, don vi lién quan
c6 trach nhiém phdi hop voi Vu Hop tac quoc té trong vigc xay dung phuong an
dam phan; t chire trién khai cdc cam két quoc té thudc linh vuc héi nhap qube
té ctia Bo.




24

Diéu 39. Gia nhip, rit khoi cdc t6 chie quéc té

1. Vu Hop tac qubc té chi tri phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tiép nhan hd 50, tham dinh trinh B trudng xem xét, quyét dinh vé viéc gia nhap,
rat khoi cac to chirc qudc té trén co s¢ dé xudt cua co quan, don vi.

2. Sau khi ¢6 chi truong phé duyét cua Bo trudng, Vu Hop tic quéc té ph01
hop vdi cac co quan, don vi lién quan x@y dung van ban ctia B6 trucmg trinh cap
c¢6 tham quyén xem Xeét, quyét dinh théng qua Bo Ngoai giao va cac co quan
quén ly nha nude vé linh vuc lién quan;

To trinh can néu rd: sy can thiét, nhiing ndi dung chu yéu, quyen loi, trach
nhiém va nghia vu trong viéc gia nhép, rat khoi cac t6 chirc qubc té. Kém theo
to trinh cén co y kién bang van ban cua B Ngoai giao va cac co quan quan ly
nha nudc vé linh vuc lién quan.

3. Trinh ty, thi tuc dé xuét gia nhap, rat khoi céc td chic quéc té cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé thyc hién theo quy dinh cta Quyét dinh 272-QD/TW va
Huéng dan 05-HD/BDNTW.

Diéu 40. Hoat dong tham gia cac to chire qudc té

1. Déi véi céc to chire quoc té ma B duge Chinh phu giao lam dai dién
chinh thire, Vu Hop tac qudc té chiu trach nhiém la dau méi ph01 hop véi co
quan, t6 chirc qubc té va tham muu cho Lanh dao B9 trong viéc chi dao, diéu
hanh va quan ly céc hoat dong cia B9 tai cac t6 chirc nay.

2. Theo d& nghi ctia Vu truong Vu Horp tac quoc té, Bo truong xem xét uy
quyen hodc chi dinh co quan, don vi tham gia hoat dong trong céc t6 chirc quéc
té theo linh vuc chuyén moén, nghiép vu quan ly cua co quan, don vi do.

3. Vu Hop tac quéc té hudng dan tha tuc va néi dung tham gia cho céc co
quan, don vi khi duogc ty quyén hay chi dinh tham gia; dong thdi quan 1y céc
hoat dong tham gia cta cac co quan, don vi.

4. Cac co quan, don vi dugc uy quyén trinh Lanh dao B¢ thong qua Vu
Hop tac qudc té vé ké hoach tham gia trong cac t6 chirc qubc té theo dinh ky,
hang nam hoic nhiing van dé dot xuat.

Chuong VI

QUAN LY CHUONG TRINH DU AN, PHI DU AN HOP TAC
VOI NUOC NGOAI VA HOAT PONG XUC TIEN PAU TU,
THUONG MAI NUOC NGOAI

Diéu 41. Cic chwong trinh, du an, phi duw 4n hop tac véi nude ngoai
Céc chuong trinh, dy 4n, phi du an hop tac v6i nude ngoai trong linh vue
thudc pham vi quan ly nha nude cia Bo bao gom:
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1. Chuong trinh, du dn, phi dy én str dung von hd trg phat trién chinh thic
(viét tat 1a ODA) va vbn vay uu dai clia cdc nha tai tro nude ngoai.

2. Chuong trinh, du an, phi dy 4n str dung vién trg phi chinh phi nudc
ngoai.

Piéu 42. Xay dwng ké hoach va tb chirc vin déng

1. Vu Hop tac qubc té chu tri, phoi horp v6i Vu Ké hoach - Tai chinh va cac
co quan, don vi lién quan tong hop nhu cau dang ky, ra soat va thong nhat noi
dung, xay dung Danh muyc céc chuong trinh, dy 4n, phi du 4n uu tién kéu goi tai
trg clia nudc ngoai dé trinh Bo trudng xem xét, phé duyét.

2. Vu Hop tac quoc té lam dau moéi phdi hop véi céc don vi td chirc van
dong, dam phén va ti€p nhén céc chuong trinh, du 4n, phi du an hop téc véi
nuéc ngoai, dé xuat va trinh Bo truong chi dinh co quan, don vi thuc hién.

3. DBbi voi cac chuong trinh, dy 4n, phi du an hop tac véi nude ngoai do
phia nuéc ngoai dé& xuat, Vu Hop tac quoc té 1a dau méi, phdi hO’p v6i Vu Ké
hoach - Tai chinh va cac co quan, don vi lién quan thdm dinh noi dung va dé
xuét viéc tiép nhan trinh Bo trudng quyét dinh.

4. Céc co quan, don vi thudc Bo chi dong xay dung ké hoach va dé xuét
chuong trinh, du an, phi du 4n h()'p tac véi nudc ngoai trén co s& nhu cau thuc té
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao. Viée dang ky cac chuong trinh, du an, phi
du an hop tac véi nude ngoai phai duogc giri vé Vu Hop tac qudc té va Vu Ké
hoach - Tai chinh theo thoi gian quy dinh.

Dicu 43. To chirc danh gia, thAm dinh va phé duyét

1. Vu Ké hoach - Tai chinh chu tri, ph01 hop vdi cac co quan, don vi lién
quan t6 chic viée dénh gid, thAm dinh va trién khai céc tha tuc phé duyét theo
quy dinh cta phap luat Viét Nam.

2. Béi voi céc chu’ong trinh, dy an, phi dy 4n hgp tac véi nudc ngoai da
dugc dua vao Danh muc yéu cau tai tro do Thu tuong Chinh phu phé duyét hoac
duge dang ky trong khuén kho chuong trinh ho trg song phuong cua Chinh phu
cac nude, Vu Ké hoach - Tai chinh 1 ddu méi, phdi hop véi cac co quan, don vi
lién quan tong hop, thdm dinh va béo céo Bo truong trude khi trién khai cac tha
tuc phé duyét.

Di¢u 44. Quan Iy va td chire thuc hién

1. Cac co quan, don vi dugc giao lam chi du 4n hodc cht khoan vién tro co
trach nhiém quan ly va t6 chic thuc hién céc chuong trinh, du an, phi du an hop
tac voi nudce ngoai trong linh vuc thudoe pham vi quan ly nha nudce cia Bo theo
quy dinh cua phap luat.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién chuong trinh, dyu an, phi dy an hop
tac voi nude ngoai, cac co quan, don vi duoe giao 1a chi du an hodc chu khoan
vién trg chiu trach nhiém thuc hién dung phap luat va phai bao cdo B6 khi co
noi dung phat sinh va bao cdo danh gia tién do dinh ky, hﬁng nam.

"8
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biéu 45. Hoat dong xic tién diu tu thwong mai nude ngoai

1. Cac hoat dong xuc tlen dau tu thuong mai nudc ngoai trong linh vuc
khoa hoc va céng nghé bao gom xuc tién dau tu, thuong mai tr nudc ngoai vao
Viét Nam va tur Viét Nam ra nuéce ngoai.

2. Vu Hop tac qubc té cha tri, phdi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh va cac
co quan, don vi lién quan xdy dung chuong trinh xtic tién dau tu thuong mai
nudc ngoai va dé xudt céc hoat dong dua vao Chuong trinh xtc tién dau tu qudc
gia hang nim va giai doan trinh Bo truong phé duyét.

3. Can clr quyét dinh phé duyét chuong trinh xtic tién dau tu thuong mai
nuoc ngoai, Vu Hop tdc quoc té chu tri phdi hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién
quan t6 chuc trién khai céc hoat dong theo dung ndi dung duogc phé duyét.

Chuong VII
CAC HOAT PONG DOI NGOAI KHAC

Diéu 46. Trao dbi va cung cap thong tin véi nuée ngoai
1. Cong tac van thu déi ngoai phai duoc quan ly va xu ly theo cac quy dinh

hién hanh cua Nha nu¢c va Nghi dinh sb 72/2015/ND-CP ngay 07/9/2015 cua
Chinh phu vé quan ly hoat dong théng tin déi ngoai. Viéc cung cép tai liéu va
trao ddi théng tin véi cac dbi tac nudce ngoai phai tuan thu theo nhitng quy dinh
bao mét ctia Nha nudce va nhitng quy dinh hién hanh ctia Bo vé ché dd hoat dong
cuia nguoi phat ngon.

2. Vu Hop téc quoc té la dau mébi giao dich véi cac dbi tic nudce ngoai
trong viéc trao dbi cac thong tin va céc quan diém chinh thirc cta Bé.

3. Van phong B¢ chu tri phéi hop vo1 Vu Hop téc quéc té va cac don vi ¢
lién quan t6 chic thong tin va tuyén truyén déi ngoai, hop béo qudc té, phong
van ctia phéng vién nudce ngoai khi duge Lanh dao Bo yéu cau.

4. Déi véi cac co quan, don vi c6 cong/trang théng tin dién tir bang tleng
nudc ngoai, Thu trudng co quan, don vi chiu hoan toan trach nhiém vé céc
thong tin dua 1én mang tai cong/trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi minh
va phai dang ky thuc hién theo quy dinh cta phép luat.

5. Thu trudng cac co quan, don vi chiu trach nhiém glam sat viéc thuc hién
trao doi théng tin véi nude ngoai trong co quan, don vi minh va chiu trach
nhiém trude Bo trudng viée tudn thi ché d6 bao mat theo quy dinh phap luat va
cua Bo.

Piéu 47. Quin Iy céng ham

I. Vu Hop téc qudc té 1a ddu méi quan 1y cong ham ctia Bo, 1ap s6 dang ky,
theo doi.
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2. Cong ham cua B phai duoc in trén mau quy dinh, phai ghi day du ngay,
thang, nam, s6 cong ham, chir ky nhdy cua Lanh dao Vu Hop téc qubc té va
duoc dong dau treo cua BJ.

3. Khi nhan dugce cong ham cua dbi tac nudc ngoai, can cu vao ndi dung,
co quan, don vi nhan dugc céng ham truc tiép xir ly hodc chuyén cho co quan,
don vi phu trach noi dung xur ly. Trong truong hop ndi dung trong céng ham
thudc tham quyen giai quyét cua Lanh dao B9, co quan, don vi xur ly cong ham
phai lay y kién ctia Vu Hop tac qudc té, trinh Lanh dao BO xem xét, quyét dinh.

4. Céc co quan, don vi tra 16i cong ham ciia ddi tac nude ngoai bang hinh
thirc cong van hanh chinh. Trong trudng hop can tra 1oi chinh thirc bang hinh
thirc cong ham cua B, co quan, don vi chuyén noi dung cho Vu Hop tac qudc té
dé tra 101 doi tac nude ngoai.

Dicu 48. Khen thuong di ngoai

1. Vu Té chirc can bd chu tri phéi hop vé1 Vu Hop tac quéc té tham muu
cho Lanh dao Bo vé viéc trao, nhan cac hinh thirc khen thuong cé yéu td nudce
ngodi theo quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong s 06/2022/QH135, Hudng
dan s6 05-HD/BDNTW ngay 26/3/2019 cta Ban Déi ngoai Trung wong thuc
hién Quy ché Quan ly thong nhét cac hoat dong déi ngoai ban hanh kém theo
quyét dinh s6 272-QD/TW, ngay 21/01/2015 ctia Bé Chinh tri khoa XI va Két
luan s6 33-KL/TW, ngay 25/7/2018 cta Bo Chinh tri khéa XII va céc quy dinh
cua phap luét cé lién quan.

2. Vigc trao tang cac hinh thirc khen thuong ctia Bo cho céac td chuc, ca
nhan nudc ngodi va viéc tiép nhan cac hinh thire khen thudng cia cac di téc
nudc ngoai dugc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt Viét Nam, luét phap céc
nudce va té chirc quic té.

Dic¢u 49. Co s dir liéu vé hoat dong ddi ngoai

1. Co so dit liéu vé hoat dong dbi ngoai ciia Bo 1a hé théng thong tin, dr
lidu duoc sb hoa, tich hop tlr cac hé théng thong tin, dir liéu veé ddi ngoai cua cac
co quan, don vi dé nhdam phuc vu nhiém vu quan ly thong nhit va cung cip
théng tin vé hoat dong di ngoai trong linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc
cua Bo.

2. Vu Hop tac quoc té chu tri, phdi hop véi Trung tam Cong nghé thong tin,

Vién phong B¢ va cac co quan, don vi ¢ lién quan xay dung, quan ly, khai thac
Co s dir liéu ve hoat dong doi ngoai.

3. Cac co quan, don vi ¢é trach nhiém phéi hop vd1 Vu Hop tac quéc té

cung cép thong tin dé xay dung, hoan thién Co s& dir liéu vé hoat dong dbi ngoai.

it P

S
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Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 50. Ché dj bao cdo dinh ky

1. Dinh ky sau thang va hang nam, cac co quan, don vi danh gié tinh hinh
thuc hién hoat dong d01 ngoai cua co quan, don vi minh va giri bdo cdo két qua
vé Vu Hop tac quoc té.

2. Viéc danh gia, bao cao tinh hinh thuc hién hogt dong doi qgoai cua co
quan, don vi thudc Bo theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay bao gom cac hoat
dong sau:

a) Tinh hinh dam phan, ky két va trién khai thuc hién cac van kién hop tac
quoc te

b) Tinh hinh thuc hién ké hoach hoat dong doi ngoai; két qua td chirc doan
ra, don doan vao va tiép khach qudc te;

¢) Viéc thu hut, van dong tiép nhan va trién khai thuc hién chuong trinh, du
an, phi du an hop tac véi nude ngoai va hoat dong xtc tién dau tu, thuong mai
nudc ngoai;

d) Tinh hinh t6 chtic hoi nghi héi thao, qudc té;

d) Tinh hinh khen thuéng dbi ngoai;

e) Cac hoat dong déi ngoai khac.

3. Vu Hop tac quéc té c6 trach nhiém tong hop, bdo cio Bo truong phé
duyét tinh hinh thuc hién hoat dong doi ngoai cua B trude ngay 01/6 doi voi
bao cdo 6 thang dau nam va ngay 01/12 dbi véi bao cao nam, gui Bo Ngoai giao

tong hop dé béo cdo Thu tuéng Chinh phi va cic cip ¢ tham quyén theo quy
dinh cua phap luat.

4. Céc co quan, don vi phai ¢ bao céo dinh ky, tuan thu cac quy dinh cta
phép luét lién quan dén diéu ude qudc té, thoa thuan quoc té, vién trg ODA, vién
tro phi chinh phu nudc ngoai, hdi nghi, hoi thao quoc té va cac hoat dong hop
tac qudc té khac theo Quy ché nay.

Piéu 51. Nhiém vu va quyén han ciia cac co quan, don vi

1.Vu Hop tac quéc té:

a) Tham muu giup B truong thue hién quan ly thdng nhét cac hoat dong
déi ngoai clia B6 theo Quy ché nay va céc quy dinh cua Dang va phap luat cua
Nha nuéc; phdi hop véi céac co quan, don vi lién quan t6 chirc hudng dan, don
ddc, theo doi, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién Quy ché nay;

~ b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi xdy dung va td chirc trién khai
ké hoach hoat dong doi ngoai;

¢) Chu tri, phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chire khoéa dao tao,
tap huan vé hoat dong ddi ngoai.
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2. Van phong Bo:

a) Quan 1y nguén kinh phi hoat dong dbi ngoai dugc giao; thanh quyét ton
kinh phi theo quy dinh cua phép luat hién hanh doi cac hoat dong doi ngoai lay
kinh phi tir nguoén do Van phong Bé quan ly;

b) Pam bao cac didu kién vé co s& vat chét cho céc hoat dong dbi ngoai,
phoi hop va1 Vu Hop tac quoc té€ thuc hién cong tac 1€ tdn doi ngoai cua Bo.

3. Vu T6 chic can bd thuc hién céac chic nang nhiém vu néu tai
Khoan 3 Diéu 12 va Khoan 1 Diéu 15 cta Quy ché nay.

4. Vu K& hoach - Tai chinh tong hop dy toan kinh phi cho hoat dong
ddi ngoai vao du toan ngan sach hing nim ctia Bo trinh cép c6 thdm quyén
phé duyét.

5. Céc co quan, don vi:

a) Chu tri thuc hién céc hoat dong dbi ngoai cu thé theo phan cip cta Bo
truong trong pham vi chirc nang, nhiém vy cta minh; phdi hop véi Vu Hop téc
qudc té thuc hién cac hoat dong déi ngoai theo sy phan cong ctia Lanh dao Bo;

b) Phan cong can bo hoap bg phan thuc hién chirc ndng lam dau mdi trién
khai cac hoat dong hop tac qudc té;

¢) Chap hanh ché do béo cdo theo quy dinh cta phap luat va Quy ché nay;

d) Tuén thu sy hudng dan, kiém tra cia Vu Hop tac quoc té€ trong cac van
dé doi ngoai.

6. Van phong dai dién khoa hoc va cong nghé Viét Nam ¢ nuge ngoai

Cac Van phong dai dién khoa hoc va cong nghé Viét Nam & nudc ngoéi cod
trach nhiém trién khai va ho tro cac hoat dong doéi ngoai theo Quy ché to6 chirc
va hoat dong cia By phan dai dién khoa hoc va céng nghé Viét Nam & nudc
ngoai.

Pi¢u 52. Picu khoan thi hanh

1. Céac co quan, don vi, can cr vao chirc ndng nhiém vu ctua minh, t6 chue,
hudng dan thuc hién Quy ché nay trong co quan, don vi minh.

2. Trong truong hop co sur khac nhau gitra Quy ché nay véi cac van ban
khac ctia Bo ¢ quy dinh vé cung mot hoat dong doi ngoai thi ap dung Quy ché
nay. Khi cc van ban vién dan trong Quy ché nay stra doi, thay thé thi thuc hién
theo quy dinh cuia van ban mai.

3. Ban hanh kém theo Quy ché nay phu Tuc mot s6 biéu mau phuc vu cong
tac hoat dong ddi ngoai thuong ky. Cac biéu mau ndi dung bao cao thay doi sé
dugc Vu Hop tac qudc té thong bao khi cé yéu cau.

4. Trong qua trinh thuc hién neu c6 kho khan, vuorng mac hoac phat sinh
moi, cac co quan, don vi phan 4nh vé Vu Hop tac qubc té dé tong hop trinh Bo
truong xem xét, quyét dinh./.




Mau 01

. BAO CAO CONG TAC POINGOAINAM... _
VA PHUONG HUONG CONG TAC POI NGOAI NAM...

1. Bdi canh tinh hinh c6ng tac dbi ngoai ctia co quan/td chire/dia phuong, Dé
nghi néu ro:

Dic diém va cac nhén t6 tac dong dén tinh hinh cong tac ddi ngoai cia co
quan/td chirc/dia phuong trong nam gan vai viéc tr ién khai nhiém vu chinh trj
thuong xuyén va cac nhiém vu dot xuét khac duoc giao (néu cd); véi viée thuc
hién duong 16i va chinh sach d6i ngoai ciia Pang, Nha nudc;

Nhiing thuan loi, khé khin trong céng tac déi ngoai ctia co quan/td chirc/dia
phuong.

2. Két qua chinh céc mit cong tac dbi ngoai

Viéc trién khai quan triét, cu the hoa cac chu truong, chinh sach lién quan
dén cong tac dbi ngoal nhu: Nghi quyét 22-NQ/TW ngay 10/4/2014 ctia B4 Chinh
tri vé& hoi nhap quéc té, Quyet dinh 272-QB/TW ngay 21/01/2015 cta B§ Chinh
tri khoa XI ban hanh Quy ché quan ly thong nhét cac hoat dong dm ngoai (Quy

ché 272), Chi thi s§ 38-CT/TW ngay 21/7/2014 cta B6 Chinh tri vé ting cuong
quan ly cac doan di cong tac nudc ngoai..

Viéc trién khai cac nhiém vu c6ng téc ddi ngoai trong ndm cua co quan/td
chuc/dia phuong;

Keét qua trién khai Ké hoach hoat dong do6i ngoai nam (doan ra, doan vao);

Tinh hinh di nudc ngoai cta cac chirc danh cén b thudc dién B9 Chinh tri,
Ban Bi thu quan ly;

T chire, b may, ddi ngll can bd lam cong tac doi ngoai.

Yéu cau: Cac phan nhiém vu trén can néu rd két qua, uu diém, chi rd han
che, bat cap, nguyén nhan.

3. Cac dé xuat, kién nghi dé nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac doi ngoai
ndi chung, cua co quan/té chuc/dia phuong ndi riéng

4. Phuong hudng va du kién Ké hoach cong tac doi ngoai nam...
Xac dinh boi canh, yéu cau, nhiém vu cua nam;

Néu rd céc trong tdm, ndi dung, ké hoach chinh; cac bién phap, giai phap
thuc hién.

Noi nhn: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
. (Chir ky, déng dau)

Ho va tén




Miu 02
BO KHOAHQC VA CONGNGHE ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI Doc lap - Tw do - Hanh phic
So:  /BC-PON VI Ha Ngi, ngay  thdng  ndm
BAO CAO
Két qué doan ....... theo quyét dinh s6 ...

Kinh gtri: Léanh dao B§

I. THONG TIN, NHIEM VU CHINH CUA POAN CONG TAC:

1. Théng tin chung vé doan céng tac: Thanh phan, muc dich (Dy phién
hop/hoi nghl/dlén dan/trién 1am/dao tao), ndi dung/chﬂ dé, thoi gian, dia diém,
thanh phan doan .

2. Cau hoi dat hang: céc cau hoi dat hang trude chuyén di hodc nhiém vu
dugc giao thém.

II. KET QUA THUC HIEN: (bdo cdo ngan gon, tdp trung vao cdc noi
dung chinh, cdc phan théng tin bé sung duwa vao phu luc ...)

1. Su tham gia cua doan Viét Nam: Cac phién hop, néi dung tham gia; Péng gép
ctia doan Viét Nam va két qua la gi.

2. Tra 1oi cAu hoi dat hang: Noi dung tra 10 cac cau hoi dit hang ctia chuyén cong
tac hodc cdc nhiém vu khéc.

III. GIA TRI MANG LAI/BAI HQC, KINH NGHIEM VA KIEN
NGHI PE XUAT:

- Céc bai hoc kinh nghiém rut ra, c6 thé ap dung de giai quyét hozc hd tro hoan
thanh cac nhiém vy, linh vuc cu thé nao khong?.
- Dé xuét, kién nghi.

Xac nhan nghiém thu béo cao Trudng doan cong tac
Thu truong don vi

Noi nhin:

- Nhur trén; )

- Vu: HTQT, TCCB (dé p/h);
-Luu VT.

Phu luc
Cac ngi dung tham khao doan cong tac
1. Théng tin chung vé hoat dong: Thong tin chung vé hoat déng chinh ma doan
tham gia: Do nuée/td chire nao td chic, thoi gian, dia diém, thanh phé“m tham gia,
lich str/ két qua qua trinh ctia cac hoat dong lién ké trude d6 (néu cd) ....

2. Céc tai liéu, ndi dung khéc do doan cong tac thu thap dugc trong chuyén cong
tac (tai liéu trinh bay, bao céo, tham luan ....) '

O
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Méu 03
] PE AN
T6 chirc hdi nghi/hdi thao qudc té (tén hoat dong)
Bl B0 wncen emamemsonmmansss summnspsmmosnuae

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

1. Bdi canh, 1y do t6 chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t chiic

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HOI THAO

1. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

2. Pia diém tham quan, khao sét (néu co)

3. Hinh thirc va cong nghé td chuc (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngoai, co quan, to chirc, ca nhan tai trg (néu cd)

5. Du kién thanh phan va so lugng tham du: s6 lugng va co cau thanh phan dai
biu, bao gom ca dai bi€éu Viét Nam va dai biéu c6 qudc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé bao céo vién/dién gia ngudi nudce ngoai: vé 1y lich trich ngang
va trinh d§ chuyén mon
III. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO THOI
GIAN, PIA PIEM, NQI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHIi TO CHUC

Noi nhn: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
:TSSS_W; (Chir ky, d6ng dau)

Ho va tén

el N

ol s



Méu 04
BAO CAO
Két qua To chirc hdi nghi/hdi thio qudc té (tén hoat djng)
Kinh glri: oovviiiiiie

. THONG TIN CHUNG VE HOI NGHI, HOI THAO

. Tén hoi nghi, hdi thao :

. Muc dich héi nghi, hoi thao

. Thoi gian, dia diém td chirc hoi nghi, hoi thao

. Noi dung, chuong trinh va cong tac tuyén truyén cta hoi nghi, hoi thao

. Nguoi chu tri va déng chi tri (néu ¢6)

. Co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chic (ca phia Viét Nam va nudc ngoai)

. Thong tin vé bao cao vién

~N N B W =

8. aThénh phﬁn tham du, s6 luong, co cAu thanh phfin dai biéu Viét Nam va dai
bi€u c6 quodc tich nudc ngoai

9. Tf)ng kinh phi (gdm kinh phi tir ngan sach nha nuéc, do nudce ngoai tai trg, do
ngudn khac)

II. KET QUA HQI NGHI, HQOI THAO

1. Két qua hoi nghi, hoi thao

2. Péanh gia vu diém, han ché

3. Nhirng vudng méc, van d& phat sinh trong hoi nghi, hoi thao da hodc chwa dugc
xu ly (néu co)

4. Céc van ban, tuyén bd duoc ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)

IIL. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
:E’ll;:_tren; (Chir ky, déng déu)

Ho va tén



BANG TONG HOP KE HOACH POAN RA, POAN VAO PA THUC HIEN NAM...

Mau 05

(Bao cao)
I- POAN RA
Tén | Denhngtis | Trzdne | 85 thenk | D | B8t | N6 dune | Thod gian | Kok |, |ooosdoan
1T 2 A " i ; ey " " . | Bdo cdo | Trong | Ngoai
doan doan doan vién nudc | lam viéc | hoat dong | thuc hién | phi KU KH
/ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
2
Luuy:

1- Tén doan: Poan cua co quan nao, cap nao...

2- Danh nghia doan: Ghi ro la doan ddi ngoai, hop, hoi thao, nghién ctru, tham ndi b, dao tao, nghiép vu..

3- Truong doan: Ghi rd ho tén, chiic vu cua dong chi Trudng doan

4- S thanh vién: Ghi ro s6 lugng thanh vién tham gia doan

5- DBén nude: Ghi day di nude (cac nudc) dén cong tac theo chuong trinh

6- D61 tac lam viéc: Cac doi tac lam viéc chinh

7- NOi dung hoat dong: Nhiing ndi dung lam viéc chinh ctuia doan

8- Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé ngay, thang, nam trién khai hoat dong

9- Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan ndo, kinh phi lay tir nguon nao; phia d6i tac chi nhitng khoan nao

10- Bdo cao: Ghi rd s0 va ngay cua van ban bao cao ket qua hoat dong cua doan

11, 12- Loai doan: Ghi rdé doan trong hay ngoai ké hoach da duogc duyét

\ s i/ i



II- POAN VAO

Téndoan | Déntr | Truong | o« .. | Noidung hoat Thdigianthye |Kinh |,  [|eooaidoan
TT vio nrée dodn S6 nguoi d6ng hian ol Bao cao | Trong | Ngoai
' ' KH KH
/ 2 3 o J 6 7 8 9 10
1
2
Luu y:

I- Tén doan: Poan ctia nudc/co quan/dia phuong/déi tac. ..

2- Bén tu nude: Ghi rd nude ctir doan vao. Truong hop doan vao thude té chire quoc té thi ghi rd nudc dit tru so

3- Truong doan: Ghi rd ho tén, chure vu cua Trudng doan

4- SO ngudi: Ghi rd s lugng khach nudce ngoai vao Viét Nam

5- Noi dung hoat dong: Nhitng ndi dung lam viéc chinh

6- Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé ngay, thang, nam trién khai hoat dong

7- Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan nao, kinh phi lay tir ngudn nao

8- Béo cédo: Ghi r6 s0 va ngay cua véan ban bdo cao két qua don doan

9, 10- Loai doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach da duoc duyét




BANG TONG HQP VIEC PI NUOC NGOAI NAM...

CUA CAN BO THUOC DIEN BO CHiNH TRI/BAN Bi THU QUAN LY

Miu 06

TT Ho tén Churc vu DPén nude No6i dung hoat dong Thot gian di Ghi chu
7 2 3 4 5 6
1
2
Ghi chu:

1- Ho tén: Ghi day du ho tén cua can bd

2- Chure vu: Ghi day du chire danh dang va chire vu chinh quyén
3- Dén nudc: nudc (cac nudce) dén cOng tac

4- N6i dung hoat dong: Ghi tom tat nhiing ndi dung hoat dong chinh

5- Thoi gian di: Ghi cu thé dén ngay



Miu 07
BANG KE HOACH POAN RA, POAN VAO NAM...
(Dung dé diing ky ké hoach)
I.  DPOANRA

_ - |chiphide| eyt
” Tong so Tén nudce ¥ minh céan
" . N1 dung hoat . L kién e
Tén doan . Thoi gian | SO ngay cu/so cu
i ] dong =
Trong don | Ngoai
Vi don vi
/ o 3 4 3 6 7 8 9
1
2
[I. DPOAN VAO
Tén doan /N1 dung s r s I 5 . % .. | Chi phi du | Ngudn kinh | Ly do / Can
TT it i Thoi gian | Dén tir nudce SO ngay SO nguoi Kién phi i
@) (2) (3) (4) ) (6) (7) (8) )
1
2

Ghi cht: Cac ndi dung ké hoach ghi day du, cu thé vé du kién ndi dung hoat dong, thoi gian, sé ngudi, sé ngay, dia ban du kién trién
khai

NPy T ant”



SS

HO SO o
THEO DOI VIEC NHAN VA TRA
HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

Miu 08

STT Ho va tén Pon vi Ho Quyét Ngay nhin ho chiéu Ngay tra hd chiéu Ghi chu
chiéu so dinh Ngay Ky va ghi | Ngay tra | Ky va ghi
SO nhin ro ro
ho tén ho tén

| NGUYEN Vu ABC 1608/Qb-

VAN A BKHCN
2
3
4
5
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