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l. Quy trinh |: Thii tuc dé xuat dit hang nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap Bo cia By Khoa hgc va Cong nghé.

1. So dd
Trach nhiém thue hién So db quy trinh Mo ta
, [ Nop hd so ]
T6 chure/ca nhan Budce 1
B6 phan tiép nhan va tra v
két qua giai quyét TTHC Tiép nhan va s6 hoa hd so Budc 2
(BO phan mot cua)
v
Giai quyét ho so @ <
- \ A = r
Vian phong Bo < Khong Budc 3
é dong y
Ay
Lanh dao Bg/Lanh dao Bude 4
VPB
| Déng y
Phat hanh Quyét dinh phé duyét danh
Vin thu B6 muc nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ Budc 5
’ cap Bo dat hang (n€u co)
v
Bo phan mot cira { Tra Vin ban va luu hd so ] Budc 6

D Triong hop Hoi dong dé nghi khong thuwc hién, VPB bdo cdo LPB dé c6 van ban
thong bao toi t6 chirc/cd nhdn dé xuat.

2. Mo ta

Buéc 1. Nop ho so dé xuit dit hang nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cap Bo
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Té chirc/ca nhan nop ho so trén Hé théng dich vu cong truc tuyén cua
Quéc gia (Hé théng DVC) hodc guri hd so gidy dé xuit dat hang nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cap Bo ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé (KH&CN) tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC (sau day goi tat 1a Bo phan mot ctra)
cua Bo KH&CN.

Buwéc 2. Tiép nhan hé so
B6 phan mdt cua:
- Tiép nhan, kiém tra ho so to chirc/ca nhan nop truc tiép.

- Vao S theo ddi tiép nhén hé so (nhan qua duong buu chinh va cac hd so
nop tryc tiep hop 1€); giao Phieu hen tra ket qua (ddi vdi to chire/ca nhan ndp truc
tiep).

- B6 phan mot cura tai Bo KH&CN tlep nhan ho so tryc tuyén trén hé thong

DVC hodc thyc hién sé hoa hd so, khai tao ho so trén cong dich vu cong va chuyén
hd so dén Vian phong Bo (VPB) giai quyét.

Buwéc 3. Giai quyét ho so

3.1. Lanh dao VPB, Lanh dao phong Quan ly khoa hoc va cong ngh¢ noi
bd (KHNB) phan cong chuyén vién x1r 1y ho so

3.2. Phong KHNB soan thao cong vian tra ctru thong tin vé cac nhiém vu
KH&CN co lién quan

Két qua: Du thao coéng van tra ciu thong tin vé cac nhiém vu KH&CN c6
lién quan

3.3. Lanh dao VPB phé duyét cong van tra ciru thong tin vé cac nhiém vy
KH&CN co lién quan

Két qua: Cong vin tra citu thdng tin vé cac nhiém vy KH&CN c6 lién quan

3.4. Phong KHNB téng hop thong tin vé cac nhiém vu KH&CN c6 lién
guan

~ (Bao gbm thoi gian Cuc Théng tin, Thong ké (TTTK) giri cong vin tra 101
vé cac nhiém vy KH&CN c¢6 lién quan (03 ngay lam viéc))

3.5. Phong KHNB chuan bi hd so trinh thanh 1ap Hoi dong tu van xac dinh
nhiém vu.

Két qua: Phiéu trinh thanh lap Ho1 déng tur van x4c dinh nhiém vu, hd so
trinh kém bao gom:

+ Danh sach chuyén gia tham gia Hoi dong tu van xéac dinh nhiém vu theo
quy dinh;

+ Cong van dé xuat nhiém vu;
+ Biéu tong hop, ra soat ndi dung dé€ xuat nhi¢m vy;

+ Két qua tra ctru thong tin vé cac nhi€ém vu c6 lién quan;
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+ Du thao Quyét dinh thanh l1ap Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu.
3.6. Lanh dao VPB phé duyét ho so trinh Lanh dao Bo

- Pong y: Lanh dao VPB ky Phiéu trinh

- Khong dong y: LD VPB chuyén tra KHNB thuc hién lai budc 3.5.

Két qua: Phiéu trinh thanh lap Ho1 déng tur vin xac dinh nhiém vu va céc
ta1 liéu kém theo.

3.7. Lanh dao B¢ (LDB) phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van
xac dinh nhiém vu

- Pong y: LDB ky Phiéu trinh va quyét dinh
- Khong dong y: LDB chuyén tra VPB thuc hién lai budc 3.7.

3.8. VPB t0 chitc hop Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu nhiém vy khoa
hoc va cong nghé cap Bo

(Bao gom:

- Lién hé va thong nhat lich hop v&i Hoi dong;

- Chuan bi gidy moi, hd so hop;

- Gui gidy moi va tai lidu toi cac thanh vién Hoi dong (tdi thiéu 3 ngay
trudc ngay hop)

(trong truwong hop la thanh vién Hi dong la céng chikc, vién chirc ciia
B KH&CN givi trén HE thong qudn Iy van ban. Trwong hop thanh vién Hgi
dong la chuyén gia (khéng phdi cong chive, vién chirc cdc don vi thuéc Bé
KH&CN) sé gwri qua thw dién tir va vin bdn);,

- Chuan bi phiéu danh gia, bién ban, kinh phi hop;

- T6 chirc hop Hoi dong.)

Két qua:

- Giay moi, tai liéu hop;

- Phiéu nhén xét, phiéu danh gia cta cac thanh vién Hoi dong;

- Bién ban hop Hoi dong theo mau (PL2-BBHD) (sé hda dé lwu hé so):
+ Nhiém vu duoc dé xuat thuc hién: Chuyén sang budce 3.10

+ Nhiém vu dé nghi khong thuc hién: VPB bédo cao LDB dé gl van ban
thdng bao.

3.9. Lay y kién chuyén gia doc lap (Trong trudng hop can thiét)

Két qua: Phiéu y kién cua chuyén gia (trong triweong hop la cong chikc, vién
chirc gui trén H¢ thong van ban. Truwong hgop chuyén gia (khong phdi cong
chire, vién chirc cdac don vi thugc Bo KH&CN) sé guii qua thw dién twr va vin
bdn).
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3.10. Phong KHNB chuan bi hd so trinh phé duyé¢t danh muc nhi¢m vu
khoa hoc va cong nghé cap B dat hang

Két qua: Phiéu trinh Bo truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, phé
duyét; ho so kém theo gom:

+ Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng tu van x4c dinh nhiém vu.

+ Bién ban hop Hoi ddng theo mau (PL2-BBHD).

+ Du thao Quyét dinh phé duyét danh muc nhiém vu KH&CN dat hang.
Budc 4. Duyét ky

4.1. Lanh dao VPB duyét két qua giai quyét ho so ctia phong KHNB:
-Pong ¥, ky duyét chuyén trinh Lanh dao B xem xét.

- Khéng dong ¥, chuyén tra phong KHNB thuc hién lai budc 3.10

4.2. LPB duyét két qua giai quyét ho so ciia VPB:

- Pong y, LDB ky Quyét dinh phé duyét danh myc nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap B dat hang, chuyén Van thu B

- Khéng dong y, chuyén tra VPB thyc hién lai budc 4.1.
Bwaérc 5. Phat hanh vian ban

Van thu BO clp s6 va dong dau Quyét dinh phé duyét danh muc nhiém vu
khoa hoc va cong ngh¢ cap B dat hang va chuyén B phan mdt cura.

Buéc 6. Tra Quyét dinh va luu ho so
B6 phan mot cura luu va tra két qua cho t6 churc, ca nhan:

- Tra két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh phé duyét danh muc nhigm vy
khoa hoc va cong nghé cap B dat hang thQng qua tng dung VNelD cua cé nhan
dé xuat hoac ca nhan dai dién cho to chirc dé xuat.

- Chi tra két qua gidi quyét TTHC ban dién ti hop 18, trir truong hop cong
dan, t0 chirc c6 nhu cau nhan ban giay.

3. Phén chia thoi gian xir Iy ho so (theo ngay):

Thir NOi dung cong viéc Don vi/ Thoi han
tw cong viéc : g cong vi¢ Nguwoi thye hién xur ly
Buéc 1+2 | Tiép nhén va chuyén hd so BPMC 1 n%?zclam
Buée 3 Xir lAy h? so cia don vi VPB 43 ngiy lam
chuyén mon viéc




Thir Noi dung cong viéc Don vi/ Thoi han
tw cong viéc : g cong vie Nguwoi thye hién xwr ly
Bude 3.1 Phan cong chuyén vién xu ly | Lanh da(\) VPB, Lanh | 01 ngay lam
’ ho so dao phong KHNB viée
Budce 3.2 Sgat x¢ét tinh day du, hop 1€ cua KHNEB 02 ngiy lam
ho so Viéc
Soan thdo cong van tra cuu 0.5 naav lam
Budce 3.3 | théng tin vé cac nhiém vu KHNB ’ \?iéz
KH&CN cd lién quan i
Phé duyét cong van tra cuu
. thong tin vé cac nhiém wvu 0,5 ngay lam
Bude 3.4 KH&CN cé lién quan LB VPB Viéc
Toéng hop théng tin vé cac N
Buéc 3.5 | nhiém vu KH&CN c6 lién KHNB 04 ngay lam
quan viéc
Chuan bj ho so trinh thanh 1ap 07 naav lam
Budc 3.6 | Hoi déng tu vin xac dinh KHNB 3ié>(’:
nhiém vu. i
Budc 3.7 | Phé duyét hd so trinh LDB Lanh dao VPB 01 ”32% lam
Phé duyét Quyét dinh thanh lap s
Bu6c 3.8 | Hoi dong tu van xac dinh Lanh dao Bo 03 ngfg: lam
nhiém vu VIS
T6 chtic hop Hoi dong tu van 12 naav 1am
Budc 3.9 | xac dinh nhiém vu nhiém vu KHNB gay
A A A oA viéc
khoa hoc va cong nghé cap Bo i
Buéc 3.0 | L4y ¥ kién chuyén gia doc lap | o pono o | 10 N92Y lam
(trong trueong hop can thiet) viéc
Chuan bi ho so trinh phé duyét 02 naav 1am
Bude 3.11 | danh muc nhiém vu khoa hoc KHNB gay
\ A A X A Awe 13 VviecC
va cong nghé cap Bo dat hang
Buwéc4 | Duyét ky 04 ngay lam




Thir Noi dung cong viéc Don vi/ Thot han
tw cong viéc : g cong vie Nguwoi thye hién xwr ly
Viéc
Budc 4.1 | Phé duyét hd so trinh LDB Lanh dao VPB 01 ”3%(’: lam
Phé duyét Quyét dinh phé
Budc 4.2 duyét ‘danAh e n}AnerAn Ve Ak hova Lanh dao BO 03 nggy lam
hoc va cong nghé cap By dat viéc
hang.
Buwéc 5 Cip sb, dong diu Vian thu Bj O"S ngﬂy
lam viéc
Tra két qua giai quyét thi 05 naa
Buoc 6 tuc hanh chinh cho to chire, BPMC N g.ﬁy
e lam viéc
ca nhén :
z N L 49 ngay
Tong thoi gian xur ly lam viée
Ghi chu:

- Thoi gian xr Iy 49 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so day di, hop 1é.
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I1. Quy trinh 11: Thii tuc tuyén chon, giao truc tiép nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap Bo cia By Khoa hoc va Cong nghé

1. So do

Trach nhiém thyc hién So dd quy trinh M0 ta

i [ Nop ho so ]
T6 chirc/ca nhan

Bo phén tiép nhan va tra — y_ -
két qua giai quyét TTHC Tiép nhan va s6 hoa ho so Budc 2
(B6 phan mdt cura)

v

Vin phong Bo Giai quyétho so @ | < Budc 3
Trlng
tuyén v Khong
dong y
Lanh dao Bo/Lanh dao A 1w
: - : Duyét k )
VPR yet ky Budce 4
Déng y

A\ 4
Phét hanh Quyét dinh phé duyét
Vin thu Bo nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap
' Bo (néu co)

Budc 5

B6 phan mot ctra [ Tra Van ban va luu hd so } Budc 6

@: T6 chirc/cd nhdn khéng tring tuyén: thong bdo két qua ngay sau khi két thiic phién
hop

2. Mo ta

Budc 1. Nop ho so ding ky tuyén chen, giao truec tiép nhiém vy khoa
hoc va cong nghé cap Bo

Té chirc/ca nhan nop hd so trén Hé thong DVC hodc giri ho so gidy ding
ky tuyén chon, giao tryc ti€p nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Bo cua Bo
KH&CN tai B phan B6 phan mdt ctra cia B KH&CN.

Buwéc 2. Tiép nhan hé so

B6 phan mdt cura:
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- Tiép nhén, kiém tra ho so t6 churc/ca nhan ndp truc ti€p.

- Vao S6 theo ddi tiép nhén hé so (nhan qua dudng buu chinh va cac hd so
ndp truc tiép hop 1¢); giao Phiéu hen tra két qua (doi véi to chire/ca nhan ndp truc
tiep).

- BO phan mot cura tai Bo KH&CN tlep nhan hd so truc tuyén trén hé thong

DVC hoic thyc hién s6 hoa hd so, khai tao ho so trén cong dich vu cong va chuyén
hd so dén VPB giai quyét.

Buéc 3. Giai quyét ho so

3.1. Lanh dao VPB, Lanh dao phong KHNB phén cong chuyén vién xtr Iy
ho so

3.2. Chuyén vién phong KHNB soat x¢t tinh day du, hop 18 cua ho so, d6i
chleu v6i cac diéu kién tiép nhan yéu cau (cac dit liéu d3 duoc co quan nha nudc
s6 hoa hodc da tich hop trén tai khoan dinh danh dién tir, khong yéu cau cac to
chtrc/ca nhan nop lai).

Két qua:

- Cong van thong bao tinh day du, hop 1é cta ho so dbi véi nhiém vy khoa
hoc va cong nghé cap B giao tryc tiép

- Bién ban mo hé so dbi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Bo tuyén
chon.

Két qua dugc sb hoa va gui to chiic, ca nhan qua hé thong DVC.

3.3. Phong KHNB chuén bi ho so trinh thanh 1ap Hoi dong tu van tuyén
chon/giao truc ti€p soan thao cong van tra ctru thong tin vé cac nhiém vu KH&CN

Két qua: Phiéu trinh thanh 1ap Hoi ddng tu van tuyén chon/giao truc tiép,
ho so trinh kem bao gom:

+ Két qua md hd so theo mau (PL3-BBMHS).
+ Ho so tham gia tuyén chon/giao truc tiép.

+Du thao Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng tu van tuyén chon/giao truc tiép
va To thadm dinh kinh phi thyc hi¢n nhi€ém vy

3.4. Lanh dao VPB phé duyét cong vin hd so trinh LDB

- Pong y: LD VPB ky Phiéu trinh

- Khong dong y: LD VPB chuyén tra KHNB thyc hién lai budc 3.3

Két qua: Phiéu trinh thanh 1ap Hoi dong tu van tuyén chon/giao truc tiép va
cac tai liéu kém theo.

3.5. LDB phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi d(f)ng tu van tuyén chon/giao
truc tiép thuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Bo

- Pong y: LDB ky Quyét dinh
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- Khong dong y: LDB chuyén tra VPB thuc hién lai budc 3 4.

Két qua: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dépg tu van tuyén chon/giao truc tiép
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ cap Bo

3.6. Phong KHNB t6 chuc hop Hoi dépg tu van tuyén chon, giao truc tiép
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cap Bo.

Két qua:

- Gidy moi, tai liéu hop (trong trwong hop la thanh vién Hpi dong la cong
chirc, vién chirc cia B) KH&CN gui trén H¢ thong quan Iy van ban. Truong
hop thanh vién Hgi dong la chuyén gia (khéng phdi cong chirc, vién chirc CaC
don vi thugc Bo6 KH& CN) sé giri qua thuw dién ti va van bdn);

- Bién ban kiém phiéu theo mau quy dinh tai (PL3-BBKP; PL3-THKP);

- Phiéu danh gia, nhan xét theo mau (PL3-PNX);

- Phiéu danh gia dé xuét nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ theo mau (PL3 -
PBG);

- Bién ban hop Hoi ddng theo mau (PL3-BBHD) (sé héa dé lwu hé so va
gi to chirc, cd nhin qua hé thong DVC):

+ T6 chirc/ca nhan trang tuyén: Chuyén sang budc 3.7

+ T chirc/ca nhan khong trang tuyén: thong bao két qua ngay sau khi két
thiic phién hop.

3.7.‘T6 chirc/ca nhan duoc dé nghi trang tuyén Hoan thién ho so theo ¥ kién
cua Hoi dong tu van tuyén chon/giao truc tiép

Két qua: Bao cdo vé viéc hoan thién ho so danh gia tuyén chon/giao truc
tiép nhiém vu KH&CN cap Bo (PL3-BCHT).

3.8. Phong KHNB td chirc hop T6 thAm dinh kinh phi nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢ cap Bo

Két qua:

- Gidy moi, tai lidu hop (trong trwong hop la thanh vién Té tham dinh la
cong chic, vién chirc cia B) KH&CN giri trén H¢ thong quan Iy van ban.
Trwong hop thanh vién To tham dinh la chuyén gia (khong phdi cong chirc,
vién chirc cdac don vi thugc Bo KH&CN) sé guri qua thw dién tir va vin bdn);

- Bién ban hop T6 tham dinh (PL4-BBTD) (sé héa dé lwu ho so va givi to
chirc, cd nhin qua hé thong DVC).

3.9. T6 chirc/ca nhan dugc dé nghi triing tuyén hoan thién ho so theo két
luan tai Bién ban tham dinh

Két qua: Tai liéu da hoan thién theo gop ¥ ctia T tham dinh

3.10. Phong KHNB chuan bj hd so trinh LDB vé Quyét dinh phé duyét
nhiém vu KH&CN céap Bo.
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Bao gom:
- Ra soat ho so nhiém vu KH&CN cép B da chinh sira sau hop tham dinh;
- Dy thao Phiéu trinh, Quyét dinh phé duyét nhiém vu

‘Két qua: Phiéu trinh phé duyét nhiém vu KH&CN cép B0, hd so trinh kém
bao gom:

+ Quyét dinh phé duyét Danh muc nhiém vu KH&CN dét hang.
+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va T6 thadm dinh kinh phi.

+ Bién ban hop Hoi dong tu van tuyén chon/giao truc tiép va T6 thim dinh
kinh phi.

+ HO so hoan thién cta T6 chirc, ca nhan dugc dé nghi trang tuyén, giao
truc tiep.

+ Du thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu.

Budc 4. Duyét ky

4.1. Lanh dao VPB duyét két qua giai quyét ho so ctia phong KHNB:
-Pong ¥, ky duyét chuyén trinh Lanh dao B xem xét.

- Khéng dong ¥, chuyén tra phong KHNB thuc hién lai budc 3.10
4.2. Lanh dao Bo duyét két qua giai quyét ho so cua VPB:

-Pong y, LB ky Quyét dinh phé duyét nhiém vu KH&CN cap Bo; chuyén
Vin thu Bo.

- Khéng dong y, chuyén tra VPB thyc hién lai budc 4.1
Buwdc 5. Phat hanh van ban
- Vanthu Bo cap sb va dong dau Quyét dinh phé duyét nhiém vu KH&CN
cap B0 va chuyén Bo phan mot ctra.
Buéc 6. Tra Quyét dinh va luu ho so
B6 phan mét ctra luu va tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan:

- Tra két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh phé duyét nhiém vy KH&CN
cip Bo thdng qua tng dung VNelD cua ca nhan dé xuat hodc ca nhan dai dién
cho t6 chirc dé xuét.

- Chi tra két qua giai quyét TTHC ban dién tur hop 18, trir truong hop cong
dan, t6 chtic ¢6 nhu cau nhan ban giay.
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3. Phan chia thoi gian xir 1y hd so (theo ngay):

Thir tw Noi dune cone vide Don vi/ Thoi han
cong viéc : § cong vi¢ Nguoi thue hién xur ly
Buéc 1+2 | Tiép nhan va chuyén hb so BPMC . n%’?zclam

Buée 3 Xt lAy h(} so cua don vi VPB ?O ngﬁy

chuyén mon lam viéc
Bude 3.1 Phan co6ng chuyén vién xtr 1y | Lanh dao VPB, Lanh | 01 ngay lam
' ho so dao phong KHNB viéc
Budce 3.2 S?at x¢ét tinh day du, hop 1€ cua KHNB 04 ngiy lam
ho so viéc
Phong KHNB chuér} bi ho Sy
trinh thanh 1ap Hoi dong tu van
Budce 3.3 tuyen Achon{gmo trlgfc thP soan KHNB 05 ngiy lam
thao cong van tra ctru thong tin Viéc
vé cac nhiém vu KH&CN co
lién quan
Buéc 3.4 Lfmh gao V})B phé duyét cong LD VPB 01 ngiy lam
van ho so trinh LDB Viéc
Lanh dao B phé duyét Quyét
dinh thanh 1ap Hd1 dong tu van 03 naav 1am
Budc 3.5 | tuyén chon/giao truc ti€p thuc LDB g Ay
A A \ VvieC
hién nhiém vu khoa hoc va i
cong nghé cap Bo
Phong KHNB t6 chirc hop Hoi
Budc 3.6 dong tlAI van tuysrfl cho.ri, giao KHNB 12 ngiy lam
truc tiép thuc hién nhlqm vu VIEC
khoa hoc va cong ngh¢ cap Bo.
T6 chirc/ca nhan dugc dé nghi
Budc 3.7 tring ,tuyeAn H?an t{l}@n)\ho SO KHNB 07 ngiy lam
theo y kién cua Hoi dong tu ViéC
van tuyén chon/giao tryc ti€p
Phong KHNB t6 chirc hop T6 07 naav lam
Budc 3.8 | thdm dinh kinh phi nhiém vu KHNB 3&

khoa hoc va cong nghé cap Bo
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Thir tw NOi dung cong viéc Don vi/ Thoi han
cong viéc : § cong vi¢ Nguai thue hién xur ly
T Chlfl’C/Cqé nhéan dugc dé pghi
. tring tuyén hoan thi¢n ho so 07 ngay lam
Bude 3.9 theo két luan tai Bién ban tham KHNB Viéc
dinh
Phong KHNB chuén bi hd so
. trinh Lanh dao B vé Quyét 03 ngay lam
Bute 3.10 dinh phé duyét nhié;m vu khoa KHNB Viéc
hoc va cong nghé cap Bo.
Buéc4 | Duyét ky 04 ngay lam
viéc
Bude 4.1 L?nh dao VPB phé duyét ho so LD VPB 01 ngiy lam
trinh LDB VIEC
Lanh dao Bo phé duyét nhiém
vu khoa hoc va céng nghé cap 03 naav 1am
Budc 4.2 Bo hodc van ban théng bao LDbB \?ié?(/:
khong phé duyét nhiém vu :
KH&CN cap Bo
. A A ar A < n 0,5 ngay
Budc 5 Cap s0, dong dau Van thu B) \ ‘A
lam viéc
Tra két qua giai quyét thi 0.5 nad
Buéc6 | tuc hanh chinh cho to chikc, BPMC -2 Ngay
Y A lam viéc
ca nhan :
2 N . 56 ngay lam
Tong thoi gian xur ly viée
Ghi cha:

- Thoi gian xtr ly 56 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so dﬁy dua, hop I¢.
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[11. Quy trinh I11: Thu tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap B¢ cia B¢ Khoa hgc va Cong nghé.

1. So dd
Trach nhiém thue hién So db quy trinh Mo ta
, [ Nop hé so ]
TO chirc/ca nhan Buoc 1
B6 phan tiép nhan va tra v
két qua giai quyét TTHC Tiép nhan va s6 hoa hd so Budc 2
(BO phan mot cua)
A
Vin phong Bo Gidi quyétho so ® | 7] Budc 3
5
Ay Khong
ddng ¥
Lanh dao B9/Lanh dao Buéc 4
VPB Duyét ky Hoe

l Pong y

) ) Phat hanh Quyét dinh cong nhan két ,
Van thu Bo qué thyc hig¢n nhigm vu khoa hoc va Buoc 5
cong nghé cap B0 (néu co)

\4

B0 phan mot ctra { Tra Quyét dinh va luu hd so ] Budc 6

®): Déi véi nhiém vu bi danh gid loai "Khong dat", Van phong B¢ can cit vao y kién tw
van ciia Héi dong vé cdc 1y do chii quan, khdach quan, phoi hop véi cac don vi ¢ lién
quan Xac dinh so kinh phi phai hoan trd ngdn sdch nha niede theo quy dinh hién hanh,
trinh B¢ trudmg quyét dinh xit Iy doi véi cdc nhiém vu khoa hoc va céng nghé khéong
hoan thanh.

2. Mo ta

Budce 1. Nop ho so dé nghi danh gia, nghiém thu nhiém vu khoa hgc va
cong nghé cap Bo

Té chtre/ca nhan nop hd so trén Hé théng DVC hodc gui ho so gidy dé
nghi danh gia, nghiém thu nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé cap Bo ciia B Khoa
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hoc va Cong nghé tai B phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC (sau
day goi tat la B phan mét ctra) cua BO Khoa hoc va Cong nghé.

Buéc 2. Tiép nhan hd so

B6 phan mdt ctra:

- Tiép nhan, kiém tra ho so to chirc/ca nhan nop truc tiép

- Vao S theo ddi tiép nhén hé so (nhén qua duong buu chinh va cac hd so
nop tryc tiep hop 1€); giao Phieu hen tra ket qua (ddi vdi to chire/ca nhan ndp truc
tiep).

- BQ phan mot cura tai B Khoa hoc Vé‘C(A)l’lg ngh¢ tiép nhén h so truc tuyén
trén h¢ thong DVC hor;iq thuc hién s6 hoa ho so, khoi tao }16 so trén cong dich vu
cong va chuyén ho so dén Van phong Bo (VPB) giai quyét.

Buwéc 3. Giai quyét ho so

3.1 Lanh dao VPB, Lanh dao phong KHNB phan cong chuyén vién xir 1y
ho so

3.2. Chuyén vién phong KHNB soat x¢t tinh day du, hop 18 cta ho so, ddi
chleu v6i cac diéu kién tiép nhan yéu cau (cac dit liéu da duoc co quan nha nudc
s6 hoa hodc da tich hop trén tai khoan dinh danh dién tir, khong yéu cau cac to
chirc/ca nhan ndp lai).

Truong hop ho so chua hop 16 theo quy dinh thi t6 chirc chu tri phai bo sung
trong thoi han 05 (nam) ngay lam viée ké tr ngay nhan dugc thong bao cua Van
phong BJ.

Két qua: Cong vin thong bao cho to chitc chil tri tinh hop 1 ciia hd so (so
ho6a va giri qua HE thong DVC).

3.3. Phong KHNB chuén bj ho so trinh thanh 1ap Hoi dong tw van danh gia,
nghiém thu nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cap Bo

Két qua: Phiéu trinh thanh lap Hoi dong tu van danh gia, nghiém thu nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cap B, ho so trinh kém bao gdm:

+ HO so dé nghi nghi€ém thu nhiém vy;

+ Dy thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong tuw van danh gia, nghiém thu
nhiém vu.

3.4. Lanh dao VPB phé duyét phiéu trinh LDB thanh 1ap Hoi dong tu van
danh gia, nghiém thu nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ cap Bo

- Pong y: LD VPB ky Phiéu trinh

- Khong dong y: LD VPB chuyén tra KHNB thyc hién lai budc 3.3.

Két qua: Phiéu trinh thanh 1ap Ho1 déng tu vin danh gia, nghi¢m thu nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cap Bo va cac tai liéu kém theo.
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3.5. Phé duyét Quyét dinh thanh 13p Hoi dong tu van dénh gia, nghiém thu
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cap Bo

- Pong y: LPB ky Quyét dinh

- Khong dong y: LDB chuyén tra Vin phong Bo thyc hién lai budc 3.4.

Két qua: Quyét dinh thanh lap Hoi ddng tu van danh gia, nghiém thu nhiém
vu khoa hoc va cong ngh¢ cap Bo

3.6 T chirc hop Hoi dong tu van dénh gid, nghiém thu nhi¢m vu KH&CN
cap BO.

Két qua:

- Gidy moi, tai liéu hop (trong truwong hop la thanh vién Hpi dong la cong
chirc, vién chirc cia B KH&CN gui trén H¢ thong quan ly vin ban. Truong
hop thanh vién Hgi dong la chuyén gia (khéng phdi cong chirc, vién chirc cdc
don vi thugc Bo6 KH& CN) sé giri qua thuw dién ti va van bdn);

- Bién ban kiém phiéu theo mau quy dinh tai (PL5-BBHD.KP).

- Phiéu nhén xét két qua thuc hién nhiém vu theo mau (PL5-PNXKQ).

- Phiéu d4nh gia két qua nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo mau (PL5-
PDG).

- Bién ban hop Hoi dong theo miu (PL5-BBHD) (s6 hoa va giri qua Hé
thong DVC):

+ Pbi v6i nhiém vu khoa hoc va cong nghé duge danh gia “Pat”: Chuyén
sang budc 3.7

+ Ddi v6i nhiém vu khoa hoc va cong nghé bi danh gia loai "Khong dat":
VPB can cur vao y kién tu van cua Hoi dong vé cac 1y do chu quan, khach quan,
phoi hop voi cac don vi 6 lién quan xac dinh s kinh phi phai hoan tra ngan séch
nha nudc theo quy dinh hién hanh, trinh B trudng quyét dinh xir 1y do1 véi cac
nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong hoan thanh.

3.7. Tiép nhan hd so hOéII} thién sau khi hop Hoi déng tw van danh gia,
nghiém thu nhiém vu KH&CN cap Bo (461 véi nhiém vu dugce danh gia “DPat”)

Két qua:

- Hb so nghi¢m thu da hoan thi¢n;

- Bao cao yé viéc hoan thién ho so danh gia, nghiém thu (c6é xac nhan hoan
thién cua HO1 dong)

3.8. Chu nhiém nhiém vy, t6 chirc chi tri déng ky két qua thyc hién nhiém
vu KH&CN cap Bo

Két qua: Gidy chimg nhan dang ky két qua thuc hién nhiém vy KH&CN.

3.9. Ph(‘)pg KHNB Tiép nhan ho so trinh cong nhan két qua thuc hién nhiém
vu KH&CN cap Bo.
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Két qua: Cong vin thong bao tinh ddy du va tinh hop 18 cta ho so (s6 hoa
va giri qua H¢ thong DVC).

3.10. Phc‘)ng KHNB chuén bi hd so trinh cong nhan két qua thyc hién nhi¢m
vu KH&CN cap Bo

Két qua:
Phiéu trinh cong nhan két qua thyc hién nhiém vu KH&CN cép Bo

- Céc tai liéu phuc vu cong nhan két qua theo quy dinh (khoan 4 Diéu 21
Thong tu 33/2014/TT-BKHCN).

- Du.’~ thao Quyét dinh cong nhan két qua thuc hién nhiém vu KH&CN cép
B0 theo mau (PL5-CNKQ).

Budc 4 Duyét ky

4.1. Lanh dao VPB duyét két qua giai quyét ho so ctia phong KHNB:
-Pong ¥, ky duyét chuyén trinh Lanh dao B xem xét.

- Khéng dong ¥, chuyén tra phong KHNB thuc hién lai budc 3.10
4.2. LPB duyét két qua giai quyét ho so ciia VPB:

- Dong ¥, ky LDPB ky Quyét dinh cong nhan két qua thyc hién nhiém vu
KH&CN cap Bo; chuyén Van thu Bo.

- Khéng dong y, chuyén tra VPB thuc hién lai budc 4.1.
Buéc 5. Phat hanh Quyét dinh

Vin thu Bo cép sb va dong ddu Quyét dinh cong nhan két qua thuc hién
nhiém vu KH&CNE¢ cap Bo, chuyén Bo phan mot ctra.

Buwéc 6. Tra Quyét dinh va luu ho so
Bo phan mot ctra luu va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan:

- Tra két qua giai quyet TTHC (Quyét dinh cong nhin két qua thuc hign
nhi¢gm vu KH&CN cap B§) thong qua ang dung VNelD cua c nhan dé xuat hodc
ca nhan dai dién cho t6 chirc dé xuat.

- Chi tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir hop 18, trir truong hop cong
dan, t6 chtic ¢6 nhu cau nhan ban gidy.
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3. Phan chia thoi gian xir 1y hd so (theo ngay):

Thir tw Noi dune cone vide Don vi/ Thoi han
cong viéc : § cong vi¢ Nguoi thue hién xur ly
Buéc 1+2 | Tiép nhén va chuyén hd so BPMC ! n%?zclam

Buée 3 X lAy h(3 so cua don vi VPB 1‘12 ng?y

chuyén mon lam viéc
: Lanh dao VPB, Lanh dao |y, 4.0 vpR Lanh | 01 ngay lam
Budce 3.1 | KHNB phén céng chuyén vién X .
o 1 1A dao phong KHNB viéc
xtr 1y ho so
Chuyén vién phong KHNB N
Budc 3.2 | soat xét tinh ddy du, hop 18 cia KHNB 01 ”322 lam
ho so '
Phong KHNB chuan bi hd so
Buéc 3.3 tr}nh the}nh lapAHol dong't}r van KHNB 07 ngiy lam
danh gia, nghiém thu nhiém vu Vi¢éc
khoa hoc va cong nghé cap Bo
Lanh dao VPB Phé duyét phiéu
trinh LDB thanh 1ap H)i1 dong 03 naav Iam
Buéc 3.4 |t vén danh gia, nghiém thu LD VPB day
cn v A VvieC
nhiém vu khoa hoc va cong :
nghé cap Bo
Phé duyét Quyét dinh thanh 1ap
, Hoi dong tu vén danh gid, 05 ngay lam
Buoc 3.5 nghiém thu nhi€ém vu khoa hoc LbB Viéc
va cong nghé cap Bo
T6 chac hop Hoi dong tu van 24 noAv 1am
Budc 3.6 | danh gia, nghiém thu nhi¢m vu KHNB g Ay
N oA A X ~ VviecC
khoa hoc va cong nghé cap Bo i
Tiép nhan ho so hoan thién sau
Budce 3.7 kh;h(_);r). Hohdong nghiém ,thu KHNB 12 ngiy lam
(doi véi nhiém vu duoc danh Viéc
gié “Dat”)
Budc 3.8 | Chu nhiém nhiém vu, t6 chirc KHNB 56 ngay lam
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Thir tw NOi dung cong viéc Don vi/ Thoi han
cong viéc : § cong vi¢ Nguoi thue hién xur ly
chu tri dang ky két qua thyc viéc
hién nhiém vu KH&CN cap Bo
Phong KHNB tiép nhan ho so
Bude 3.9 tr_|[1h copg nhan két qua thm\: KHNB 02 ngﬁy lam
hién nhiém vu khoa hoc va Viéc
cong nghé cap Bo.
Phong KHNB chuan bi ho so
Buée 3.10 tr.1f1h cong nhan két qua thus: KHNB 01 ngiy lam
hién nhiém vu khoa hoc va viéc
cong nghé cap Bo
Budc 4 Duyét ky
Budc 4.1 | Phé duyét hd so trinh LDB Lanh dao VPB 01 ”32% lam
Phé duyét Quyét dinh phé
duyét dgmh muc nhiém vu cong 03 naav 1am
Budc 4.2 | nhan két qua thuc hién nhiém Lanh dao Bo g. Ay
C A A A viéc
vu khoa hoc va cong nghé cap i
Bo
Buwéc 5 Cap sb, dong dau Vin thu B§ O"S ng.aAly
lam viéc
Tra két qua gidi quyét thi 0.5 nad
Buwéc 6 tuc hanh chinh cho to chirc, BPMC N g.Ay
A lam viéc
ca nhan :
2 N . 118 ngay
Tong thoi gian xu ly lam viée
Ghi cha:

- Thot gian xtr ly 118 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dﬁy du, hop
1€, t6 churc chu tri ndp ho so d€ nghi cong nhén két qua tai co quan c6 tham quyen
vé dang ky va luu gitt két qua thuc hién nhiém vu KH&CN dung quy dinh.
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