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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BO

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH GIUA CAC CO QUAN NHA NUOC
VOI NHAU (NHOM A)

1. Danh muc TTHC ni bé méi ban hanh

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thyuc hién

1 | Tham dinh thiét ké co s du an dau | Chuyén déi s6 | B¢ Thong tin va
tw tng dung cong nghé thong tin | quoc gia ya Truyén thdng
guan trong quoc gia Chinh phu so6

2. Danh muc TTHC ndi bd dwec sira doi, bd sung
Tén van ban qu
STT | Tén TTHC noi bg djnhvn@i gungqsﬁ)’/a Linh vuc Co qﬁ%‘;thl‘rc
: — s doi, bo sung S— S

1 | Phoi hop quoc té vé | Nghi dinh s6 63/2023/ | Tan s6 vo | Cuc Tan s6 vo

tan sb vo tuyén dién. | ND-CP ngay | tuyén dién | tuyén dién

18/8/2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét
mot sd diéu cua Luat
Tan sé vO tuyén dién
s6  42/2009/QH12,
duoc stra doi, bd sung
mot sb diéu theo Luat
s6 09/2022/QH15.

2 | Tang Bang khen cua | Thong tur so | Thi  dua|Bo6 Théng tin
Bo truong Bo Théng | 11/2023/TT -BTTTT | khen va Truyén
tin va Truyén thong. | ngdy 30/9/2023 cua | thuong thong

Bo truong Bo TTTT
huéng dan cong tac thi
dua, khen thudng
trong nganh Thong tin
va Truyén thong.

3 | Tham dinh thiét ké|[Nghi ~ dinh  so | Chuyendoi | B Théng tin
co s& (truong hop iéj ;?;;gf)jcpc??az soquocgia vy Truyén
thidt ké 2 buéc), thiét cua LI fva - Chinh




Tén van ban quy

Co quan thuc

STT| Tén TTHC noi b | dinh ngi dung sira | Linh vuc hia
Z: 1R 1en
doi, bg sung , :
ké chi tiét (truong | Phu sta doi, bo sung | phu s thong
hop thiét ké 1 busc) | MOt S0 dieu cua Nghi
, N , dinh s6 73/2019/Nb-
du dn dau tu nQ| cp noay 05/9/2019
dung cdng ngh¢|caa chinh pha quy
thong tin nhdm A. | dinh quan 1y dau tu
ung dung cbng nghé
thong tin s dung
ngudn vén ngan sach
nha nuoc. , -

4 | Tham dinh thiét ké | Nghi ~ dinh s | Chuyéndodl | Pon vi chuyén
co sG& (truong hop 82/2024/ND:CP NGay | s6 quoc gia | man vé cang
thiét ké 2 buoc), thit | T0/7/2024 cua Chinh [ ya  chinh | yona theng tin
) Ce : phu stra doi, bo sung hil s& gne 9 .
ke chi tiet (truong mot sé didu cua Nghi phu So truc thudc cap
hop thiét ké 1 budc) | dinh sé 73/2019/ND- c6 tham quyén
dy 4n dau tu ung | CP ngay 05/9/2019 quyét dinh dau
dung cong nghé m_ia Ch'f‘h Phﬁ; quy tu.

A , dinh quan ly dau tu
théng tin nhém B. ang dung cong nghé
thong tin s dung
ngudn vén ngan sach

nha nuac.

5 | Tham dinh thiét ké co | Nghi ~ dinh  so | Chuyén doi | pon vi chuyén
so (truong hop thiét | 82/2024/ND-CP ngay | s6 quoc gia | mon vé cong
k6 2 buse), thiét ké | /12024 cua Chinh | va — chinh | qons thong tin
€ ’ phu sta doi, bo sung hit s ghe gt
chi tiét (truong hop | mot sé didu cua Nghi phu S0 tryc thugc cap
thiét ké 1 buéc) du an | dinh sb 73/2019/ND- c6 tham quyeén
dau tu tng dung cong | CP ngay  05/9/2019 quyét dinh dau
ngh¢ thong tin nhom | €4@ chinh pha quy tur.

dinh quan ly dau tu

C. ung dung cbng nghé

thong tin su dung

nguon vén ngan sach

nha nudc.

6 | Thim dinh ké hoach | Nghi dinh so | Chuyén doi | Hoi dong tham
A A A 82/2024/ND-CP ngay | s§ qudc gia | dinh duoc cap
thueA diCh V4 NI 10/7/2024 cia Chinh Vaq Chignh c6 tham quyeén
nghé thong tin. phu stra dbi, bd sung ohil 56 phé duyst ké

mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 73/2019/ND-
CP ngay 05/9/2019
caa chinh phua quy
dinh quan 1y dau tu

hoach thué
thanh 1ap hoic
don vi chuyén
mon quan ly vé
tai chinh, ngan




STT

Tén TTHC ngi bo

Tén van ban quy
dinh ngi dung sira

Linh vuc

Co quan thuc

s LR hién
doi, bo sung
tng dung cdng nghé sach thudc cap
thong tin s dung c6 tham quyén
ngudn von ngan sach phé duyét ké
nha nudc. hoach thué.
7 | Tham dinh thiét ké co | Nghi ~ dinh  s6 | Chuyén ddi | a) Trudng hop
. 3 ¢ | 82/2024/ND-CP ngay | sd qudc gia | du an st dung
o (truéng hop tict| Yo7 2024 caa Chinh | va o | von  diu  tu
¢ 2 budc), thiet ke A X
T ‘ phu sta ddi, bo sung hil 56 cong: So
chi tiet (truong hop | mot sé didu cua Nghi P Thong tin va
thiét ké 1 buéc) du an | dinh sb 73/2019/ND- Truyén thng.
dau tu tng dyng cong | CP ngay 05/9/2019 b) Truong hop
nghé thong tin nhem | S48 chinh phu quy dy an sur dung
B (dia phuong) dinh guan 1y dau tu kinh - phi ~ chi
1a phong)- tng dung cong nghé thurdng Xuyén:
thong tin su dung _ S Thond tin
ngudn vén ngan sach \ g 4
nha nudc. vaA 'I;_ruye’r!
thong 4ol voi
du an do Chu
tich UBND céac
cap quyét dinh
dau tu;
- Pon wvi
chuyén mén vé
cong nghé
thdng tin truc
thuoc cap co
tham  quyén
quyét dinh dau
tur.
8 | Tham dinh thiét ké co | Nghi ~ dinh  s6 | Chuyén ddi | a) Trudng hop
s (truong hop thiét 82/2024/ND:CP ngay s6 quéc gia dl’\l’ an su dung
B ) ..« | 10/7/2024 chta Chinh |y chinn | VOn dau tu
ke 2 budc), thiet ke | ypi sia ddi, bé sung hi 8 cong: S6
chi tiét (truong hop | mot sé diéu cua Nghi | P >0 Thong tin va
thiét ké 1 budc) du an | dinh sé 73/2019/ND- Truyén thang.

dau tu tng dung cong
nghé théng tin nhém
C (dia phuong).

CP ngay 05/9/2019
caa chinh phua quy
dinh quan ly dau tu
ung dung cbng nghé
thong tin su dung
ngudn von ngan sach
nha nuac.

b) Truong hop
du an st dung
kinh phi chi
thuong xuyén:
- S¢ Thong tin
va Truyén
thong ddi voi
dy an do Chu




Tén van ban quy

Co quan thuc

STT | Tén TTHC noi bg dinhvn()i dung swa | Linh vuc hien
doi, bo sung ;

tich UBND céac
cap quyét dinh
dau tu;

- Pon wi
chuyén mén vé
cong nghé
thdng tin truc
thuoc cap co
thim  quyén
quyét dinh dau
tur d6i vai du an
khéng do Chu
tich UBND céac
cap quyét dinh
dau tu.

9 | Thim dinh ké hoach | Nghi dinh s6 | Chuyeén ddi | Hoi dong tham
thué dich vu cong | 82/2024/NP-CP ngay | so quoc gia | dinh dwoc cap
nghé thong tin (dia 10/77/27024 ua ;Chmh va Chinh | c6 thim quyén

Phu sira dol, bo sung |, he duyet ké
phuong). mot sé didu caa Nghj | P P yet ke
dinh sé 73/2019/NB- hogch ~— thue
CP ngay 05/9/2019 thanh 13p hoac
cua chinh pha quy don vi chuyén
dinh quan 1y dau tu moén quan ly vé
ung dung cong ngh¢ tai chinh, ngan
thong tin st dung sach thuoc cap
nguon von ngan sach o A
nha nudc. co Atham quyen
phé duyét ke

hoach thué.

10 | Nop xuit ban phim | Thong tur s6 | Xuat ban, | Thu vién Qudc
cho Thu vién Quéc | 23/2023/TT-BTTTT | In va Phat | gia Viéet Nam
gia Viét Nam dbi vei | N9ay 31/12/2023 cua | hanh
xuét ban pham dang in | BO truong Bo Thong

tin va Truyen thong . , .

11 N@p XUét ban phém Xuat ban, | Thu vién QU@C
cho ThlIVién Quéc g|a In va Phat gla Vlét Nam
Viét Nam d6i véi xuat hanh
ban pham dién t.

12 Cung Cép dlCh vu Th6ng tu Sé Vlén thﬁng Cl_lC Buu dlén

truyén sé liéu chuyén
dung phuc vu co quan

19/2023/TT-BTTTT
ngay 25/12/2023 cua
Bo truong Bo Thong

Trung  uong,
Bo Thong tin




o . Tén V{“.l ban quy Co quan thuc

STT | Tén TTHC noi bg dinh7n©| gung swa | Linh vuc hien

doi, bo sung : ‘
Pang, Nha nudc. tin va Truyén t’h()ng va Truyen
quy dinh chi tiet va théng
hudng dan mot sb diéu
cia  Quyét dinh
sb 08/2023/Qb-
TTgngay 05/4/2023
cua Thu tuéng Chinh
phii vé Mang truyén sb
liéu chuyén dung phuc
Vu cac co quan bang,
Nha nudc.
3. Danh mue TTHC dwoc thay thé
Ten TTHC | o TTHC ngibs | Vanban | Linh | Co quan
STT | ndi by dugc thay thé quy dinh vurc thwc hién
thay the , q T . : T

1 Nop xuat ban pham luu | Thong tu so | Xuat Cuc  Xuat

chiéu dbi véi xuat ban | 23/2023/TT | ban, ban, In va
Nop Xuat ban | phdm dang in (trung | -BTTTT In, Phat hanh
phéqm , lvu | yong). ngay Phat

2 ;:(Eléetu aol k\)/;r: Nop xuét ban phé@ luu 3&;12/202;’6 hanh 55 Thong

phém dang in. Chlqéu doi voi xuat ban cuong B tin va
' phdm dang in (dia | TUON9 PO Truyén
phuong). T\hong t‘m théng
] , . va Truyén ]
3 | NOp xuat ban Nop xuat ban phé;n luu | thong. Cuc  Xuat
pham luu | chiéu doi voi xuat ban ban, In va
chiéu d6i véi | pham dién ti (trung Phat hanh
XUt ban | vong).

4 | Pham dién tir NoOp xuat ban pham luu S¢  Théng
chiéu doi voi xuat ban tin va
pham dién t (dja Truyén
phuong). thong

5 | Phé duyét cap | Phé duyét cap d6 an |Nghi dinh| An | Pon vi

d6 an toan hé | toan hé théng thong tin | sb toan | chuyén trach
thdng théng | d6i voi hé thong thong | 85/2016/ND- | théng |vé an toan
tin d6i v&i hé | tin dugc dé xuat cap do | CP ngay | tin | théng tin cua
thdng théng |1 va cip do 2 (trung | 01/7/2016 cha quan hé
tin duoc dé | wong). cia Chinh




Tén TTHC

3 (dia phuong).

theo cép do.

At boa Tén TTHC négi bd Vin ban Linh Co quan

STT | ndi by duge thay thé quy dinh | vwc | thuc hign

thay thé & - e s
xuat cap do 1 phu vé bao thong théng
va cap do 2. dam an toan tin.

6 Phé duyet cip do an | ¢ WO AT THon i

toan h¢ théng thang tin thong . t[n toan | chuyén trach

ddi véi he théng thong | €0 AP A0 | 450 | v& an toan

tin dwgc dé xuét cap do tin | théng tin cua

1 va cip do 2 (dia chu quan hé

phuong). théng thong
tin.

7 | Phé duyét cap | Phé duyét cap d6 an|Nghi dinh| An | Chu quan hé
d6 an toan hé | toan hé théng thong tin | s6 toan |théng théng
thong thong | d6i voi hé thong thong | 85/2016/NB- | thong | tin.
tin d6i v&i hé | tin dugc dé xuat cdp do |CP ngay | tin
théng thong | 3 (trung uong). 01/7/2016

g | tin duoc dé I pramq e Ay d6 an | S8 Chinh X0 TUBND cap
xuatcap 40 3. | yoan ha théng thong tin pt'ﬁ Ve bao | yoan | tinh.

déi vai hé thdng thong dfm antoan | yang
tin dugc dé xuét cap do h¢ thor?g tin
thong  tin

4. Danh muc TTHC noi bé bi bai bé

cua Chinh phu
quy dinh chi tiét
mot sd diéu cua
Luat Tan sb vo
tuyén dién s

42/2009/QH12,

duoc sira doi, bo
sung mot s diéu
s6

theo Luat

STT | Tén thi tuc hanh Tén van ban Linh Co quan thuc hién
chinh quy dinh viéc vuc
béi bé TTHC
ngi bo
1 | Xiny kién vé xac dinh | Nghi dinh s6 | Tan s6 | Cuc Tan sé vo tuyén
murc thu co s6. 63/2023/ ND-CP | vo tuyén | dién
ngay 18/8/2023 | dién




STT | Tén thia tuc hanh Tén van ban Linh Co quan thyc hién
chinh quy dinh viéc vuc
bai bé TTHC
noi bo
09/2022/QH15.

2 | Hiép y khen thuéng d6i | Thong tw s6 | Thidua | Uy ban nhan dan cap
v6i S6 Thong tin va | 11/2023/TT- khen | tinh
Thr\uyhe” tr:‘?f‘g cac rt]lr[h’ BTTTT  ngay | thusng
e Pho THe TN 30/9/2023  cuia | finh v

_ 8 tone. _IBo truong Bo | Thong _ _ i

3 Hjépykhen thudng dé! Théng tin va| tinva So ‘Thorlg tin va
tinh, thanh' phé truc hudng dan cong | théng
thudc Trung wong. tac thi dua, khen

4 | Hiép y khen thuong cua %é?l?\gThﬁr:;O;g Bo Thong tin va Truyén
Bo Thong tin va Truyen ‘ thon Té chac can
théng va Truyen thong. . g VuTo

' bo)

5 | Tang co thi dua cia Bo Bo Thong tin va Truyén
Thong tin va Truyén thong (Vu Td chuc can
thong. bo)

6 | Tang Trudng luu niém Bo Thong tin va Truyén
cua Bo Thong tin va thong (Vu Td chuc can
Truyén thong. bo)

7 Tham dinh dé cuong va Nghi dinh s6 | Chuyén | Pon vi dugc ngudi o
du toan chi tiét hoat | 82/2024/ND-CP | d6is6 | tham quyén phé duyét
dang ing dung ctng | ngay 10/7/2024 | quéc gia | dé cuomg vi dy toén
ng et opg t'r.] Su 1:1ng c?a C m; phu va chi tiét giao tham
kinh phi chi thuong | swa doi, bo sung Chinh | dinh
Xuyén nguon von ngan | mot so dieu cua 7'n4 .
séch nha nuéc. Nghi dinh sé| Phuso

8 | Tham dinh phuong an, 73/2019/NB-CP Chuyén | Pon vi chuyén mén vé

N ngay 05/9/2019 P R N LA .
giai phap ky thuat, cong | =~~ o ohy | d0i s | cong nghé théng tin
nghé cua dé cuong va ) L Ac Qi A N a6
o foan chi tiét hogt | duY dinh quan ly | GUOC gia | true thude ngudi c6
- . ~ | dau tu @ng dun va tham quyen phé duyét
dong ung dung cong | hAgth; g Chinh | da L d ,
nghé thong tin st dung f_ong ng ¢ dong qm; e_ c_qurng va du toan
kinh phi chi thuong | " , S¥ GUNG| phiso | chi tict.
xuyén ngudn vén ngan | "guon von ngan
séch nha nuée sach nha nuoc.

9 | Tham dinh dé cuong va | Nghi  dinh 50 [ Chuyén | Pon vi dugc nguoi co
du toan chi tiét hAOa'[ 82/\2024/ND-CP ddisd | tham quyén phé duyét
dong ung dung cong | ngay 10/7/2024 quéc gia | d& cuong va du toan

nghé thong tin su dung

cia Chinh phu




STT | Tén thia tuc hanh Tén van ban Linh Co quan thyc hién
chinh quy dinh viéc vuc
bai bé TTHC
noi bo
kinh phi chi thuong |sira doi, bo sung | va | chi tiét giao nhiém vu
Xuyén nguon von ngan | mot so dicu cua | Chinh tham dinh.
sich nha nudc (dia | Nghi dinh so phi s
phuong). 73/2019/Nb-CP
10 | Tham dinh phuong an, “gay g?lﬁlzoﬁ? Chuyén |S¢ Thong tin va
giai phap k§ thuat cong Cﬂa d(i:ml]n uérF: |1,1 d6i s6 | Truyén thong
nghé cua de cuong va g;yt' ; q q y quéc gia
du toan chi tiét sir dung | 98¢ “h“Ag th‘fng A
kinh phi chi thuong | 09 81BN |
XUyén nguon von ngan n N Su; ung '
saich nha nuéc (dia | NgUon Von Ngan | phu so
" | s&ch nha nudc.
phuong).

I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQO TRONG BQ THONG TIN
VA TRUYEN THONG (NHOM B)

1. Danh muc TTHC ni bé méi ban hanh

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

1

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh céng nghé thong tin hang IV
l&n chtc danh nghé nghiép cong nghé
thong tin hang I11.

Vién chirc
chuyén nganh
Thong tin va
Truyén théng

B6 Théng tin va
Truyén théng (Vu To
chuc can bo)

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh céng nghé théng tin hang 1l
l&n chtrc danh nghé nghiép cong nghé
théng tin hang 1.

Vién chirc
chuyén nganh
Thong tin va
Truyeén thdng

B6 Théng tin va
Truyén thong (Vu To
chuc can bo)

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh céng ngh¢ théng tin hang 11 1én
chuc danh nghé nghiép cong nghé
thong tin hang I.

Vién chac
chuyén nganh
Théng tin va
Truyén théng

B6 Thong tin va
Truyén thong (Vu To
chic can bo)

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh an toan théng tin hang IV 1én
chac danh nghé nghiép an toan théng
tin hang III.

Vién chuc
chuyén nganh
Thong tin va
Truyén thdng

B6 Théng tin va
Truyén théng (Vu To
churc can bo)

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh an toan thong tin hang 111 Ién
chuc danh nghé nghiép an toan thong

Vién chuc
chuyén nganh
Théng tin va

B6 Théng tin va
Truyén théng (Vu To
chuc can bo)




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

tin hang I1.

Truyeén thdng

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh an toan théng tin hang Il 1én
chtc danh nghé nghiép an toan thong
tin hang I.

Vién chirc
chuyén nganh
Thoéng tin va
Truyén thdng

B6 Théng tin va
Truyén théng (Vu To
chure can bo)

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh bién tap vién hang Il 1én chic
danh nghé nghiép bién tap vién hang
.

Vién chirc
chuyén nganh
Théng tin va
Truyén thdng

Bo6 Théng tin va
Truyén théng (Vu To
churc can bo)

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh bién tap vién hang Il Ién chiic
danh nghé nghiép bién tap vién hang
l.

Vién chirc
chuyén nganh
Thoéng tin va
Truyén thdng

B6 Théng tin va
Truyén théng (Vu To
churc can bo)

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh phéng vién hang Il 1én chirc
danh nghé nghiép phéng vién hang II.

Vién chuc
chuyén nganh
Thoéng tin va
Truyén théng

Bo6 Théng tin va
Truyén théng (Vu To
chure can bo)

10

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh phong vién hang Il 1én chirc
danh nghé nghiép phéng vién hang .

Vién chirc
chuyén nganh
Théng tin va
Truyén théng

B6 Théng tin va
Truyén théng (Vu To
chic can bo)

11

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh bién dich vién hang Il 1én
chuc danh nghé nghiép bién dich vién
hang IlI.

Vién chirc
chuyén nganh
Thong tin va
Truyeén thdng

B6 Thong tin va
Truyén théng (Vu To
chuc can bo)

12

Xét thang hang vién chuc chuyén
nganh bién dich vién hang Il I&én chirc
danh nghé nghiép bién dich vién hang
l.

Vién chuc
chuyén nganh
Théng tin va
Truyeén thdng

B6 Théng tin va
Truyén thong (Vu To
chirc can bo)

13

Thanh toan phuong tién di lai, tién
phu cap di duong khi nghi phép cho
can bg, cong churc va nguoi lao dong.

Vian phong

Vian phong Bo

14

Thanh toan tién cong tac phi cho can
b9, cdng chic va nguoi lao dong.

Vian phong

Vian phong Bo

15

Thanh toan chi Hoi nghi.

Van phong

Van phong Bo
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2. Danh muc TTHC néi b dwoc sira déi, bd sung

A ., . Tén vin ban qu
STT Ténthi ,t"lc hanh dinh ngi dungqsga Linh vuc Co quan
chinh z: 0 R thwc hién
doi, bo sung , : *
1 | Xay dung Chuong trinh | Quyét dinh SO | Van phong | Van phong Bo
cong tac nam trinh | 955/QD-BTTTT ngay
Chinh phua, Thu tuéng | 12/6/2024 cua Bo
Chinh phu cua B6. treong Bo Thong tin
va Truyén thdng ban
7 hanh Quy ché lam viéc
2 | To chic Hoi nghi giao | ;4 Bo Thong tin va Van phong | Van phong Bo
bgn quan ly nha nudc Truyén thong.
dinh ky caa Bo.
3 | bang ky xe 0 t0. Quy trinh 1SO Van phong | Van phong B
3. Danh muc TTHC ngi bé dwec thay thé
Té_n TTHC Té_n TTHC Linh Co quan
STT | ngi by dwgc | ni bo thay Vian ban quy dinh VirC thu,rc
thay theé the ’ , : hién
1 |Bao hong | Quan ly tai | Quyet dinh so 2522/Qb-| Van Vian
trang thiét bi. | san  trang | BTTTT ngay 31/12/2022 | phong | phong
thiét bi cua Bo truong Bo Thong Bo
tin va Truyén thoéng ban
hanh Quy ché chi tiéu noi
bo thuc hién ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém
vé st dung kinh phi quan
1y hanh chinh d6i véi Co
quan B Thoéng tin va
Truyén théng.
4. Danh muc TTHC noi bg bi béi bé
A \ . Tén vin bf?m Co quan
STT | Tén tha tuc hanh chinh | quy dinh b_al bé | Linh vuc thuc hién
, L TTHC noi bo : *
1 | Lay y kién vé quy dinh kinh Quy trinh ISO Van phong | Van phong
doanh duy kién ban hanh Bo

trong du an, du thao vin ban
quy pham phap luat trén co
so dir liéu va cong tham van

quy dinh kinh doanh.
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PHAN I1: NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BQO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

A. THU TUC HANH CHINH NOI BQO GIUA CAC CO QUAN NHA NUGC VOI

NHAU (NHOM A)

I. THU TUC HANH CHINH NQI BQ MO1 BAN HANH

1. Tham dinh thiét ké co sé dw 4n dau tw weng dung cong nghé théng tin quan trong

quéc gia.

Trinh ty thuc hién

- Co quan chu tri thdm dinh dy &n quan trong quéc gia theo quy
dinh cua Luat Dau tu cong guri vin ban 1y y kién Bo Thang tin
va Truyén théng tham dinh thiét ké du an.

- B6 Théng tin va Truyén thong giao 01 don vi thudc/truc thude
B6 lam dau mdi tham dinh. Pon vi dau mdi tham dinh lay y kién
phdi hop tham dinh cua cac don vi khac c6 lién quan.

- Cac don vi phdi hop gui y kién tham dinh cho don vi dau méi
tham dinh. Pon vi dau méi téng hop, trinh Lanh dao Bo Thong
tin va Truyén thong ky van ban tham dinh thiét ké.

Céch thurc thyc hién

Tryc tiép.

Thanh phan, s6 luong
hd so

1. Thanh phan hd so don vi dau mdi to chirc tham dinh gui lay
y kién tham dinh cta Bo Théng tin va Truyén thdng bao gom:

a) Béo c4o két qua khao sét;

b) Thiét ké co so (truong hop thiét ké 2 budc) hoic thiét ké chi
tiét (truong hop thiét ké 1 budc);

¢) Cac van ban phap ly, tai liéu khac co lién quan.

2. S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét

20 ngay ké tir ngay Bo Théng tin va Truyén thong nhan da ho
so hop I¢€.

Déi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

Co quan dau mdi tham dinh dy &n quan trong qudc gia.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

B6 Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

Vin ban tham dinh thiét ké co so du 4n quan trong quéc gia cua
B6 Thong tin va Truyén thong.

Phi, 1& phi (néu c6)

Thuc hién theo phap luat phi, I¢ phi.
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Tén mau don, mau to
khai (néu c6 va dinh
kém ngay sau thu
tuc)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc | Khdng
hanh chinh (néu co)

- Nghi dinh sé 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2019 cua
Chinh phi quy dinh quan 1y dau tu tng dung céng nghé thong
tin sir dung nguon von ngan sach nha nudc.

Can ctr phap ly cua | - Ngh; dinh sé 82/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 sira
thu tuc hanh chinh | 76i, b sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 73/2019/ND-CP ngay
05 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh qudn 1y dau tie
g dung cdng nghé thdng tin stz dung nguon vén ngan sach
nha nuwoc.

Ghi cha:
1. Tiéu chi phan logi dw dn dau tir ving dung cdng nghé thdng tin siz dung ngan sach nha
nuéC quan trong quac gia thuc hién theo quy dinh cua Ludt Bau tw cong.
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I1. THU TUC HANH CHINH NOI BQ PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Phéi hep quéc té vé tan s6 vo tuyén dién.

Trinh tu thuc hién

1. Trong thoi han 21 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop 18, Cuc Tan
s6 vo tuyén dién thyc hién viéc an dinh, phdi hop tan s v tuyén dién
trong nudc, trudong hop tan sé kha thi thi giri van ban kém theo ban sao
hd so quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh 63/2023/ND-CP dé nghi co quan
chuyén mén thudc Bo Giao thong vén tai phdi hop qudc té vé tan sd
v6 tuyén dién.

2. Trong thoi han 38 ngay ké tir ngay nhan duogc van ban dé nghi cua
Cuc Tan sb v tuyén dién, co quan chuyén mon thudc Bo Giao thong
van tai thuc hién cac cong viéc sau:

- Phéi hop quéc té vé tan sé vo tuyén dién véi cac nha chie trach hang
khong quéc té, T6 chiac Hang khéng dan dung quéc té;

- Phéi hop véi t6 chirc, ca nhan phat, thu thu tan sé vo tuyén dién khi
can thiét trén co so Y kién ddng y cua Cuc Tan sé vo tuyén dién. Cuc
Tan sé vo tuyén dién co y kién vé viéc phat, thu thir trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau phat, thu thi cua co quan
chuyén moén thuoc Bo Giao thdng van tai;

- Gui van ban thdng bao cho Cuc Tan sb vo tuyén dién vé két qua phdi
hop qudc té vé tan sé vo tuyén dién bao géom ca truong hop phéi hop
thanh cong va khong thanh cong. Truong hop phdi hop thanh cong,
nodi dung thong bao bao gom thdng tin vé cac tan sé phdi hop thanh
cong kém theo nhan dang cua dai vo tuyén dién.

3. Trudng hop viée phdi hop qudc té vé tan sé vo tuyén dién can co su
phdi hop chuyén sau vé k¥ thuat, co quan chuyén mén thudc B Giao
thong van tai phéi hop vo1 Cuc Tan sb vo tuyén dién thuc hién viéc
phdi hop nay.

Cach thac thuc
hién

Khéng quy dinh.

Thanh phan, s
luong hd so

1. Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi co quan chuyén mon thuéc B Giao thong van tai
phdi hop qudc té vé tan sb vo tuyén dién.

- Ban sao ho so dé nghi cap gidy phép sir dung tan sé vo tuyén dién
cua to chirc, ca nhan.

2. Sb lugng hd so: 01 bo.
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Thoi  han . . .
qu;élet e gl 38 ngay ke tir ngay nhan duoc ho so day du theo quy dinh
Pbi tuong thuc

hién tha tuc hanh
chinh

Cuc Tan sé vo tuyén dién (B6 Thdng tin va Truyén thong)

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

Co quan chuyén mon thudc By Giao thong van tai

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Van ban thong bao

Phi, 1& phi (néu cd)

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kem ngay sau
thu tuc)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
o)

Can cur phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat Tan sé vo tuyén dién ngay 23 thang 11 nam 2009 va Luat sira
d6i, b6 sung mot sb dicu cua Luat Tan so vo tuyén dién ngay 09 thang
11 nam 2022;

- Nghi dinh s6 63/2023/NP-CP ngay 18 thing 8 nam 2023 quy dinh
chi tiét mét s6 diéu cua Ludt Tan sé vo tuyén dién so 42/2009/QH12,
dwoc sira doi, bo sung mot s6 dieu theo Ludt s6 09/2022/QH]15.




15

2. Tang Bang khen cia B trweéng Bé Thong tin va Truyén thong

Trinh tu thuc
hién

- Cac co quan, t6 chuc giri ho so dén Bo Thong tin va Truyén thong
(Vu T6 chuc céan bd).

- Vu T6 chuc can bo tiép nhan, tham dinh hd so xét duyét khen
thuong va trinh Hoi dong thi dua - khen thudng cua Bo.

- Trén co s& Y kién ciia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cua Bo, Vu
T4 chirc can bo trinh Bo truang Bo Thng tin va Truyén thong xem
xét, quyét dinh khen thudng cho ¢ nhan, tap thé.

Céach thtc thuc
hién

Khéng quy dinh

Thanh phan, sb

1. Thanh phan ho so
a) To trinh;
b) Bién ban hop Ho6i dong Thi dua - Khen thuong cap trinh khen

lwong ho so thuong;
¢) B4o céo thanh tich cua tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thuang.
2. S6 luong hd so: 01 bo (ban chinh)

Thoi han giai . .

quyét Khong quy dinh

Déi tugng thuc
hién tha tuc
hanh chinh

1. Ca nhén thudc cac co quan, don vi, doanh nghiép thuoc Bo.

2. Tap thé co quan, don vi, doanh nghiép thuoc Bo; cac phong, ban
va twong duong truc thudc co quan, don vi, doanh nghiép thugc Bo.

3. Tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuét sic, tiéu biéu trong phong trao
thi dua theo chuyén dé hoic theo linh vuc.

4. Tap thé, ca nhan dat giai thuong cao tai cac cudc thi, lién hoan,
trién 1am cap quédc gia, quic té trong linh vuc quan 1y nha nuée cha
B6 Théng tin va Truyén thong; c6 sang kién, phat minh, sang ché,
g dung tién bo khoa hoc, ki thuat, cong nghé dem lai hiéu qua
cao hoic tap thé, ca nhan lap duoc nhiéu thanh tich xuat sac c6 pham
vi anh huong 16n, ¢ tc dung néu guong hoc tap trong nganh Thong
tin va Truyén thdng.

5. Tap thé c6 qua trinh dong gop 1au nam cho su nghiép xay dung
va phét trién nganh Thang tin va Truyén thong Viét Nam.

6. Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngodi va tap thé, ca nhin ngudi nudc
ngoai c6 thanh tich dong gdp cho sy phét trién caa nganh Thang tin
va Truyén théng Viét Nam.
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Co quan thuc
hién tha tuc
hanh chinh

B6 Thong tin va Truyén thong

Két qua thuc
hién tha tuc
hanh chinh

Quyét dinh khen thuéong cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén
thong.

Phi, 1& phi (néu
cd)

Khdng

Tén mau don,
mau to  khai
(néu c6 va dinh
kém ngay sau
thu tuc)

- Bdo cdo thanh tich dé nghi khen thuéng doi Véi tdp thé (Mau so
02);

- Bdo cdo thanh tich dé nghj khen thuwdng doi véi c& nhan (Mdu sé
03).

(Cac Mdu trén ban hanh kém theo Ngh;i dinh s6 98/2023/NP-CP
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu).

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu co)

- Poi véi ca nhan thudc cdc co quan, don vi, doanh nghiép thuoc
Bé: Guong mdu chdp hanh tot chi trwong, chinh sdach cia Pdng,
phap ludt cua Nha nuoc, co 02 lan lién tuc dwoc tang danh hiéu
“Chién si thi dua co 6 hodc ¢é lién tuc tir 02 nam tré 1én hoan
thanh xudt sdc nhiém vu, trong thoi gian dé c6 02 sang kién dwoc
céng nhdn va dp dung hiéu qud trong pham vi cdp co sé hodc ¢é 02
dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
da dvuoc nghiém thu va ap dung hiéu qua trong pham vi co so.

- D6i véi tdp thé co quan, don vi, doanh nghiép thuéc B, cdc phong,
ban va twong duwong tryc thuoc co quan, don vi, doanh nghiép thuoc
Bé: 02 nam tré lén lién tuc hoan thanh xudt sdc nhiém vu, ndi bo
doan két, thuwc hién tét quy ché dan chii & co s6, t6 chire tot phong
trao thi dua; cham lo doi Séng vat chat, tinh than trong tap thé: thuc
hanh tiét kiém; thue hién ddy dii cac ché s, chinh sach doi véi moi
thanh vién trong tdp thé.

Can cu phap ly
cua thu tuc

hanh chinh

- Théng tw s6 11/2023/TT-BTTTT ngdy 30/9/2023 ciia BJ truéng Bo
Thong tin va Truyén théng huéng dan cong tac thi dua, khen thuong
trong nganh Théng tin va Truyén théng.

- Quyét dinh s6 2341/QD-BTTTT ngay 16/12/2022 ctia Bo trudng
Bo Thong tin va Truyén thong vé viéc to chirc phong trio thi dua va
binh xét khen thuong Khdi thi dua S¢ Thong tin va Truyén thong
cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.
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MAu s6 02 (MAu bao cio 4ap dung ddi véi tap thé)

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN....... 2

(MAu bao cdo nay ap dung dbi voi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh:
- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng ddc diém chinh cua don vi, dia phuong (vé di€u kién tuy nhién, xa hoi, co cau
to chirc, co s vat chat), cc to chirc dang, doan théd,

2. Chtric ndng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o céo thanh tich can ctr vao chirc ndng, nhiém vy dugc giao cua co quan (don vi)
va ddi tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luét Thi dua, khen thudng, Nghi dinh
s6 /2023/ND-NP ngay thang niam 2023 cua Chinh phu. DPi véi tap thé nho
khong thudc ddi tuong tang Co thi dua cta by, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi1 dung nay
trong béo cao thanh tich.

No6i dung bao cédo néu rdo nhitng thanh tich Xudt sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suit, chat luong, két qua cong tac so v6i cic nim
trudc (hodc so v6i lan khen thuong trude day); viec doi mai cong tac quan ly, cai cach
hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va viée img dung vao thuc
tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x3 hoi dbi véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca
nude®.

2. Nhiing bién phap hodc nguyen nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi dua da
duogc thuc hién c¢6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac ciia co quan,
don vi.
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3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Dang, phap luat cua Nha nudc®,
4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi | S8, ngay, thang, nim ciia quyét dinh céng nhan danh

Nam dua hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh Xuét sic nhiém vu (déi voil
truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thuong:

9 Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
Nam - R X, 3
thuwong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng diu)

! Pia danh.

2 Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong: Khong gop chung thim quyén quyét dinh khen thudng
cta Chu tich nuéc véi Thu tudng Chinh phu. To trinh 1ap riéng theo tirng loai hinh khen thudng;
trinh khen thuong Huén chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, danh hiéu Chién si thi
dua toan qudc, danh hi¢u vinh dy nha nudc, giai thuéng HO Chi Minh, giai thuong Nha nudc).

$Poi v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s6 von ¢ dinh, luu
dong; ngudn von (ngan sach, tu co, vay ngan hang...).

4 Bé&o c4o thanh tich lién tyc tir 25 nam trd 1én dén thoi diém dé nghi di v6i Huan chuong Sao
vang; lién tuc tir 10 nam trd 1én dén thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Hb Chi Minh, Huén
chuong Dgc 1ap, Huan chwong Quan cong; lién tyc tir 05 nam tro 1én dén thoi diém dé nghi ddi
v61 Huan chuong Bao vé T6 qudc, Huan chuwong Lao dong; lién tuc tir 05 nim tr 1én dén
thoi diém dé nghi ddi véi Bang khen ctia Thu tudng Chinh phu; 01 nam d6i véi Co thi dua ciia
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Chinh phu, Co thi dua cua bg, ban, nganh, tinh va Giéy khen; 01 nam ddi véi Tap thé lao dong
xuat sac, Tap thé lao dong tién tién; 02 nam lién tuc d61 vo1 Bang khen cua b, ban, nganh, tinh.

® Ty theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong viéc, thuc hién nhiém
vu chinh tri cua don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thuong), vi du:

- P6i v6i don vi san xudt, kinh doanh lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san
lugng, doanh thu, 191 nhuén, ty suat loi nhuén, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét, thu nhap binh
quén; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi); phuc loi x3 hoi.

- D6i v6i truong hoc: Bao cao phai thé hién 1o két qua vé cong tac t6 chirc va quan 1y, quan tri
nha truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s& vat chat va thlet bi day hoc; hoat dong gido duc
va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té (ddi véi co s¢ ddo tao), c6 so sanh
v6i giai doan trudce khi khen thudng.

- £)01 voi bénh vién: Lap bang thong keé so sanh cdc ti€u chi: Téng s6 ngudi kham, chira bénh;

tong sd nguoi duge diéu tri noi, ngoal tra; tong sd giudng bénh dua vao sir dung; s6 nguoi duge
kham, diéu trj bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, 4p dung
khoa hoc (gia tri lam loi vé kinh té, xa hoi...).

6 Viéc thuc hién chu truong, duong 161 ctia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; cham
lo doi song can by, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién...

" Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qud hoat dong va xép loai cta to chuc
dang, doan thé (ghi s0, ngay thang nam cua giay ching nhan hodc quyét dinh cong nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thudng da dugc bang, Nha nudc, b, ban,
nganh, tinh tang (ghi ro s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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MAu s6 03 (Miu bdo cdo ap dung ddi véi ca nhan)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

1Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TICH
N DE NGHI TANG..’ ...... 2
(Mau bao cao nay ap dung doi voi cé nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat): ...........................
- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gi01 tinh:........ Dan tdc, ton gido ............
S QUE UANS: L

= NOT thudng trl3: ...

- Co quan, dia phuong CONG tAC: ... .vietiiii et e e e e as

- Chirc vy (Pang, chinh quyén, doan the): ...........ccoiivuiiiiiie i)
- Trinh d6 1y ludn chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu c6): ..........coeevne.n
- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thudng: ...

II. THANH TiCH PAT PUQC*
1. Quyén han, nhiém vy dugc giao hodc ddm nhan:

Déi voi trudng hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vu,
hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay, thang,
nam cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhéan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN®

1. Danh hiéu thi dua:
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S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh

Nam |Danh hi¢u thi dua hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuong:

Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nam cua quyét dinh khen thuéng; co

Nam thuong quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)
(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

! Pia danh.
2 Ghi rd thanh tich d& nghi khen thuong

$Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quan, thi xa, ‘thanh phd thudc tinh; quan,
thanh pho thudc thanh pho tryc thudc trung wong); tinh (thanh pho truc thude trung wong).

4 Bao c4o thanh tich lién tuc tir 10 ndm trd 1én dén thoi diém dé nghi ddi v6i Huan chuong Ho6
Chi Minh, Huan chuong Doc 1ap, Hudn chuong Quan cong; lién tuc tr 05 nadm tré lén dén
thoi diém dé nghi dbi voi Huan chuong Béao vé T quéc, Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05
nam trd 1én dén thoi diém dé nghi dbi voi Bang khen cua Thii twéng Chinh pha; 06 nim lién
luc d6i véi danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, 03 ndm lién tuc ddi v6i danh hiéu Chién si thi
dua b, ban, nganh, tinh; 02 nam lién tuc dbi véi Béng khen cta bg, ban, nganh, tinh; 01 ndm
d6i voi Chién si thi dua co s, Lao dong tién tién va Gidy khen.

° Néu thanh tich ca nhéan trong viéc thyc hién nhiém vy dugc giao (két qua da dat dugc vé nang
suét, chat luong, hidu qua thuc hién nhiém vuy; cac bién phép, giai phap cong tac trong viée do6i
moéi cong tac quan 1y, nhimng sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé,
tmg dung khoa hoc, k¥ thuat vao thyc tién; viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua Dang,
chinh sach va phap luat cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tip nang cao trinh ¢ chuyén
mon, phém chat dao durc; cham lo doi séng can bd, nhan vién; vai tro cua ca nhan trong cong
tac xay dung Dang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hi, tir thién...).

- Pbi voi ngudi lam cong tac 1anh dao, quan 1y néu tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu
truong don vi kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh
thu, loi nhudn, ndp ngén sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién ky
thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam 1¢1); phuc 1¢i xa hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi
khen thuong.

- D6i v6i trudng hoc: Bao cdo phai thé hién rd két qua vé cong tac to chire va quan 1y, quan tri
nha trudong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s¢ vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc
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va két qua gido duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac qubc té (d6i véi co s dao tao), co so sanh
voi giai doan trude khi khen thudng.

- 901 voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cdc ti€u chi: Téng s6 ngudi kham, chira bénh;

tong sb nguoi dugce diéu tri noi, ngoai tru; tong s6 giuong bénh dua vao st dung; s6 nguoi dugce
kham, diéu tri bénh, chira bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, céc sang kién, 4p dung
khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh té, xa hoi...).

- P61 véi cac hdi doan the, 1ay két qua thuc hién cac nhi€ém vu cong tac trong tdm va cac chuong
trinh cong tac cua trung wong hdi, doan thé giao.

- B6i v6i cac co quan quan 1y nha nude, 14y két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong quan
1y nha nudc, thuc hién nhiém vy chuyén mon va cong tac tham muu cho 1anh dao trong phat
trién don vi, nganh, dia phuong...

6 Néu cac hinl} thl'rq khen thuong da duoc Dang, Nhé:i nudc, bg, ban, nganh, tinh tdng hoac truy
tang (ghi 13 sO quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 5 sO quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 nam trudc thoi diém dé
nghi doi véi Huan chuong Lao dong, Bang khen cua Thua tudng Chinh phu v.v...

- béi voi dé nghi tang danh hi¢u “Chién si thi dua toan quéc”:

+ GI}i 1d s6 quyét dinh, ngdy, thang, nam ky quyét dinh cua 02 1an lién tuc dugc ting danh hiqéu
Chién si thi dua by, nganh, tinh va 06 1an dat danh hi¢u “Chién si thi dua co s¢” trude thoi diém
dé nghi;

+ Ghi 16 ndi dung cac sang kién hodc d¢ tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
cong ngh¢ (tham gia la thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa hoc), co ching nhan hodc xac
nhan cta co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén (ghi rd vin ban, ngay, thang, nim) d6i véi sang kién,
dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, céng trinh khoa hoc va cong nghé kém theo hd so.

- D6i vé6i bao cao dé nghi tdng danh hi¢u “Chién si thi dua bo, ban, nganh, tinh, ghi 1o thoi gian
03 lan lién tuc dugc ting danh hiéu “Chién si thi dua cp co s6” trude thoi diém dé nghi; cac
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé dugc cép co
tham quyén cong nhan.
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3. Tham dinh thiét ké co sé (trwdong hop thiét ké 2 budére), thiét ké chi tiét (truwong
hop thiét ké 1 budc) du an dau tw ing dung cong nghé thong tin nhém A.

Trinh ty thuc hién

- Bo Théng tin va Truyén thong tham dinh thiét ké co s& (truong
hop thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét (truong hop thiét ké 1 buéc)
d6i v6i du &n nhom A, trir cac du an dau tu mua sam dy phong,
thay thé cac thiét bi phan cang thudc hé thdng ha tang ki thuat hién
cd, mua sim thiét bi khdng can lip dat, phan mém thuong mai.

- Pon vi ¢au mdi tham dinh du 4n gui van ban 1ay y kién Bo Théng
tin va Truyén thdng tham dinh thiét ké du an.

- Bo Théng tin va Truyén thong giao 01 don vi thudc/truc thudc
Bo lam dau mdi tham dinh. Pon vi dau mdi tham dinh lay y kién
phdi hop tham dinh cua cac don vi khac c6 lién quan.

- Cac don vi phéi hop giri y kién tham dinh cho don vi dau méi
tham dinh. Pon vi dau mdi téng hop, trinh Lanh dao Bo Thong tin
va Truyén thong ky vin ban tham dinh thiét ké.

Cach thuc thuc
hién

Truc tiép

Thanh phan, s

1. Thanh phan hé so don vi dau méi t6 chic tham dinh gui lay y
kién tham dinh cua Bo Théng tin va Truyén thdng bao gom:

a) Béo céo két qua khao sét;
b) Thiét ké co so (truong hop thiét ké 2 budc) hoac thiét ké chi tiét

lwong o so (trwong hop thiét ké 1 busc);
c¢) Cac van ban phap ly, tai liéu khac co lién quan.
2. Sb lugng ho so: 01 bo.
Thoi  han  giai | 20 ngay ké tir ngay Bo Thong tin va Truyén théng nhan di hd so
quyeét hop I¢€.
Poi twong thuc

hién tha tuc hanh
chinh

Céac B0, co quan trung wong, dia phuong phé duyét du an nhom A.

Co quan thyc hi¢n
thu tuc hanh chinh

Bo6 Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Vian ban thAm dinh thiét ké co s& hoac thiét ké chi tiét cua Bo
Théng tin va Truyén thdng theo mdu tai Phu luc 1A, 1B Nghi dinh
s6 82/2024/NP-CP.

Phi, I& phi (néu co)

Thuc hién theo phap luat phi, 1€ phi.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va

Mdau béo céo tham dinh thiét ké co sé, thiét ké chi tiét tai Phy luc
IA, 1B Ngh; dinh sé 82/2024/ND-CP.
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dinh kém ngay sau
thu tuc)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co)

Khong.

Can cur phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2019 cia
Chinh pht quy dinh quan 1y dau tu ang dung cdng nghé thdng tin
sir dung ngudn vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh sé6 82/2024/NP-CP ngay 10/7/2024 sira doi, bé sung
mét sé diéu cua Nghi dinh sé 73/2019/NP-CP ngay 05 thang 9
nam 2019 cua Chinh phi quy dinh qudn 1y dau tw vng dung cong
nghé thong tin iz dung nguon von ngdn sdach nha nuwdc.

* Ghi chu:

1. Tiéu chi phan loai dy an dau tu tng dung céng nghé thong tin sir dung ngan séch nha
nuéc nhém A, B, C thuc hién theo quy dinh caa Luat Pau tu cong.

2. Cdc trwong hop thiét ké 1 buéc, thiét ké 2 bude xdc dinh theo khodn 9 Piéu 2 Ngh;

dinh 82/2024/ND-CP.
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Phu luc IA: MAU BAO CAO THAM PINH THIET KE CO SO

(CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THIET KE CO SO) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...
S6: ...
V/v tham dinh thiét ké co so du &n

Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

(Tén co quan tham dinh thiét ké co so) nhan duoc van ban s6 ... ngay .../.../...
cta (Tén co quan, don vi ddu mdi tham dinh du an) vé viéc tham dinh thiét ké co so du
an (Tén du an).

Ngay .../.../...., (Tén co quan tham dinh thiét ké co so) di nhan dugc day du ho
so cia dy an (Tén dy 4n). (Tén co quan tham dinh thiét ké co so) tién hanh tham dinh
thiét ké co so cua dy &n tir ngay .../.../.... &én ngay .../../.... theo quy dinh.

Y kién tham dinh gui kém theo van ban nay.

Noi nhn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)
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BAO CAO
Y kién thim dinh thiét ké co siv dw &n (Tén du 4n)

Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

Thue hién thim dinh thiét ké co s du an (Tén du 4n) (sau day goi tit 13 Dy an),
(Tén co quan tham dinh thiét ké co s6) c6 y kién nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN VA HOAT PONG THAM PINH
THIET KE CO SO

1. Tém tit cac noi dung chu yéu cua dir an
- Tén du an:

- Tong mirc dau tu du &n:

- Du an thuoc nhom:

- Co quan chu quan:

- Chu dau tu:

- Pon vi tu van lap thiét ké co so:

- Thot gian thyc hién:

2. Ho so thim dinh

Ho so dé tham dinh bao gém:

a) Bao céo két qua khao sat (khong can hé so nay doi véi hoat dong ing dung cong
nghé théng tin si dung kinh phi chi thuong xuyén quy d@inh tai Piéu 51a Nghj dinh nay
trong truong hop chi dau twe khéng thiec hién khao sét)

b) Bao céo nghién ctru kha thi Dy an (bao gdom Thiét ké co s6).
c¢) Cac van ban phap ly, tai liéu co lién quan.
3. Cin ctr tham dinh

-Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngdy ... thang ... ndm ... ctia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y dau tu tng dung céng nghé thdng tin st dung ngudn von ngan sach nha nudéc;

- Cac van ban, quy dinh, huéng dan, tiéu chuan, quy chuan lién quan;
- Céac can ctr phap ly khac co lién quan.

4. Quéa trinh t6 chtc tham dinh

Il. KET QUA THAM PINH
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1. Panh gia vé tinh day dua cua hd so tham dinh
Ho so dy du/khong ddy du theo quy dinh ...
Két luan: ...

2. Noi dung tham dinh Thiét ké co so

a) Su pht hop vé thanh phan, quy cach cua thiét ké co s& so voi quy dinh cua phéap
luat, bao gom: thuyét minh thiét ké co so, cac so do thiét ké co so, cac tai lieu khao séat
va céc hd so khac theo quy dinh cia phap luat cé lién quan

Két luan: ...

b) Su tuan tha véi Khung Kién trac Chinh pha dién tir, Chinh phii s6 hoac khung
kién truc sb cap bo hoidc khung kién tric sé cap tinh

Két luan: ...

¢) Su phu hop cua viéc lya chon phuong an cong nghé, ky thuat, thiét bi

Két luan: ...

d) Sy phu hop cua thiét ké co sé véi cac tiéu chuan, quy chuan ki thuat va cac yéu
cau co ban vé chire ning, tinh ning ky thuat

Két luan: ...

d) Su phu hop cua thiét ké co so trong viéc két ndi, lién thong, chia sé dit liéu véi
c4c hé théng thong tin, phan cang, phan mém, co so dir liéu lién quan

Két luan: ...

e) Cac noi dung khac trong thiét ké co so

Két luan: ...

I11. KET LUAN VA KIEN NGHI, PE XUAT
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Phu luc IB: MAU BAO CAO THAM PINH THIET KE CHI TIET
(AP DUNG TRUONG HOQP THIET KE 01 BUOC)

(CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THIET KE CHI TIET) Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

vy NGQAY ... thang ... nam ....
S6:.......
Vv tham dinh thiét ké chi tiét du an ...

Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

(Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) nhan duoc van ban s6 ...ngay .../.../...
cta (Tén co quan, don vi dau méi tham dinh dy an) vé viéc tham dinh thiét ké chi tiét
du an (Tén du an).

Ngay .../.../...., (Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) da nhan dugc day da ho
so cuia du an (Tén du an). (Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) tién hanh tham dinh
thiét ké chi tiét caa dy &n tir ngay .../.../.... dén ngay .../../.... theo quy dinh.

Y kién tham dinh gui kém theo van ban nay.

Noi nhn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)



29

BAO CAO
Y kién thdm dinh thiét ké chi tiét dw an (Tén du &n)
Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.
Thuc hién tham dinh thiét ké chi tiét du an (Tén dy an) (sau day goi tit 1a Du an),

(Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) c6 y kién nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN VA HOAT PONG THAM PINH
THIET KE CHI TIET

1. Tém tit cac noi dung chu yéu cua dir an
- Tén du an:

- Du toan:

- Du an thuoc nhom:

- Co quan chu quan:

- Chu dau tu:

- Pon vi tu van lap thiét ké chi tiét:

- Thot gian thuc hién:

2. H6 so tham dinh

Ho so dé tham dinh bao gom:

a) Bao céo két qua khao sat (khong can hé so nay doi véi hoat dong 1ing dung cong
nghé thdng tin iz dung kinh phi chi thuong xuyén quy dinh tai Diéu 51a Nghj dinh nay
trong trwong hop chi dau tw khéng thyc hién khdo sat).

b) Bao céo kinh té - ki thuat Dy an (bao gom hé so Thiét ké chi tiét).
¢) Cac van ban phép ly, tai liéu co lién quan.
3. Cin ctr tham dinh

- Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y dau tu tng dung céng nghé thdng tin st dung ngudn vén ngan sach nha nudéc;

- Cé4c van ban, quy dinh, huéng dan, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat lién quan;
- Céac can ctr phap ly khac co lién quan.

4. Quéa trinh t6 chtc tham dinh

Il. KET QUA THAM PINH
1. Panh gia vé tinh day du cia ho so tham dinh

Ho so day du/khong ddy du theo quy dinh ...
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Két luan: ...
2. Noi dung tham dinh Thiét ké chi tiét

a) Su phu hop vé thanh phan, quy céach cua thiét ké chi tiét so voi quy dinh cua
phap luat, bao gém: cac ndi dung chinh caa thiét ké chi tiét, cac tai liéu khao sat va cac
hd so khéac theo quy dinh caia phap luat c6 lién quan

Két luan: ...

b) Su tuan thu véi Khung Kién trac Chinh pha dién tir, Chinh pha sé hoic khung
kién tric sé cap bo hoic khung kién trac sé cap tinh

Két luan: ...

¢) Su phu hop cua viéc lya chon phuong an cong nghé, ky thuat, thiét bi

Két luan: ...

d) Su phi hop cua thiét ké chi tiét véi cac tiéu chuan, quy chuan ky thuat duoc ap
dung

Két luan: ...

d) Su phi hop cua thiét ké chi tiét trong viéc két ndi, lién théng, chia sé dir liéu voi
cac hé théng théng tin, phan cang, phan mém, co so dir liéu lién quan

Két luan: ...

e) Su hop Iy caa giai phap, thiét bi (néu cd);

Két luan: ...

g) Su pht hop caa bién phap an toan van hanh, phong, chéng chay, n (néu co).

Két luan: ...

h) Céc noi dung khac trong thiét ké chi tiét

Két luan: ...

I11. KET LUAN VA KIEN NGHI, PE XUAT
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4. Tham dinh thiét ké co sé (trwdng hep thiét ké 2 bwéc), thiét ké chi tiét (treong
hop thiét ké 1 bwéc) du an ddu tw wng dung céng nghé thong tin nhom B.

Trinh ty thuc hién

- Pon vi chuyén mén vé cong nghé thong tin truc thudc nguoi co
tham quyén quyét dinh dau tu thim dinh thiét ké co s& (trudng hop
thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét (treong hop thiét ké 1 budc) (goi
tat 13 don vi tham dinh thiét ké) du &n nhém B, trir c4c dy an cd
thiét ké thuoc tham quyén thdm dinh cua B Thong tin va Truyén
thong.

Trong truong hop don vi tham dinh thiét ké dong thoi 1a cha dau
tu, don vi tham dinh thiét ké thanh I1ap hoi déng tham dinh dé tham
dinh thiét ké hozdc nguoi c6 tham quyén quyét dinh dau tu giao cho
don vi chuy&n mén khéac tham dinh thiét ké.

- Pon vi dau méi tham dinh du an giri van ban lay y kién cia don
vi tham dinh thiét ké.

- Cham nhat 15 ngay, don vi tham dinh thiét ké c6 vin ban tham
dinh thiét ké gui don vi dau méi tham dinh dy én.

Céach thic thuc hién

Truyc tiép

Thanh phan, s6
lugng ho so

1. Thanh phan hd so don vi ddu méi to chic tham dinh gui lay y
kien tham dinh thiét ké bao gom:

a) Bao c4o két qua khao sat;

b) Thiét ké co so (truong hop thiét ké 2 budc) hoic thiét ké chi tiét
(truong hop thiét ké 1 budc);

c¢) Cac van ban phap ly, tai liéu khac co lién quan.

2. S6 lugng ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir ngay don vi tham dinh thiét ké nhan du ho so hop Ié.

Pbi  tuong  thuc
hién tha tuc hanh
chinh

DPon vi ddu mdi tham dinh du an

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Pon vi chuyén mén vé céng nghé thdng tin truc thude ngudi co
tham quyén quyét dinh dau tu

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Vin ban tham dinh thiét ké du an theo mau tai Phuy luc IA, IB Ngh;
dinh sé 82/2024/ND-CP.

Phi, 1& phi (néu c6)

Thuc hién theo phap luat phi, 1€ phi.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
thu tuc)

Mau bao cdo tham dinh thiét ké co so, thiét ké chi tiét tai Phu luc
IA, 1B Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP.
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Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

Khong

Can cu phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2019 cia
Chinh pht quy dinh quan 1y dau tu tng dung cdng nghé thdng tin
sir dung ngudn vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh sé 82/2024/NP-CP ngay 10 thing 7 nim 2024 sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 73/2019/NP-CP ngay 05
thang 9 nam 2019 cua Chinh phii quy dinh qudn Iy dau tur iing dung
cdng nghé thdng tin si dung nguon Vén ngdn sach nha nudc.

* Ghi cha:

1. Tiéu chi phan loai dy an dau tu tng dung céng nghé thong tin sir dung ngan séch nha
nuéc nhém A, B, C thyc hién theo quy dinh caa Luat Dau tu cong.

2. Cdc trwong hop thiét ké 1 buéc, thiét ké 2 bude xdc dinh theo khodn 9 Biéu 2 Ngh;

dinh 82/2024/ND-CP.
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Phu luc IA: MAU BAO CAO THAM PINH THIET KE CO SO

(CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THIET KE CO SO) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam ...
S6: ...
V/v tham dinh thiét ké co so du &n

Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

(Tén co quan tham dinh thiét ké co so) nhan duoc van ban s6 ... ngay .../.../...
cta (Tén co quan, don vi ddu mdi tham dinh du an) vé viéc tham dinh thiét ké co so du
an (Tén du an).

Ngay .../.../...., (Tén co quan tham dinh thiét ké co so) di nhan dugc day du ho
so cia dy an (Tén dy 4n). (Tén co quan tham dinh thiét ké co so) tién hanh tham dinh
thiét ké co so cua dy &n tir ngay .../.../.... &én ngay .../../.... theo quy dinh.

Y kién tham dinh gui kém theo van ban nay.

Noi nhn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)
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BAO CAO
Y kién thim dinh thiét ké co siv dw &n (Tén du 4n)

Kinh guri: Co quan, don vi ¢du mdi tham dinh dy an.

Thuc hién tham dinh thiét ké co s du an (Tén du an) (sau day goi tit 13 Dy an),
(Tén co quan tham dinh thiét ké co s6) cd y kién nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN VA HOAT PONG THAM PINH
THIET KE CO SO

1. Tém tat cac noi dung chi yéu caa du an
- Tén du an:

- Tong muc dau tu du an:

- Dy an thuoc nhom:

- Co quan chu quan:

- Chu dau tu:

- Pon vi tu van 1ap thiét ké co so:

- Thot gian thyc hién:

2. H6 so tham dinh

Ho so dé tham dinh bao gom:

a) Bao céo két qua khao sat (khong can hé so nay doi véi hoat dong ng dung cong
nghé théng tin siz dung kinh phi chi thuong xuyén quy d@inh tai Piéu 51a Nghj dinh nay
trong trurong hop chi dau tw khéng thuc hién khao sat)

b) Bao céo nghién ctu kha thi Dy an (bao gdom Thiét ké co s6).
¢) Cac van ban phép ly, tai liéu co lién quan.
3. Can ctr tham dinh

- Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... nam ... ciia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y dau tu tng dung céng nghé thdng tin st dung ngudn vén ngan sach nha nuéc;

- Cac van ban, quy dinh, huéng dan, tiéu chuan, quy chuan lién quan;
- Céac can ctr phap ly khac co lién quan.

4. Qua trinh t6 chtrc tham dinh
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1. KET QUA THAM PINH

1. Panh gia vé tinh day du cua hd so tham dinh
Ho so day du/khong ddy du theo quy dinh ...
Két luan: ...

2. Noi dung tham dinh Thiét ké co s

a) Su pht hop vé thanh phan, quy cach cua thiét ké co so so voi quy dinh cua phép
luat, bao gom: thuyét minh thiét ké co so, cac so do thiét ké co so, cac tai lieu khao séat
va céc ho so khac theo quy dinh caa phap luat cé lién quan

Két luan: ...

b) Su tuan tha véi Khung Kién trac Chinh pha dién ta, Chinh phu sé hoic khung
kién truc sb cip bo hoidc khung kién tric sé cap tinh

Két luan: ...

¢) Su phu hop cia viéc lya chon phuong an cong nghé, ky thuat, thiét bi

Két luan: ...

d) Sy phu hop cua thiét ké co sé véi cac tiéu chuan, quy chuan ki thuat va cac yéu
cau co ban vé chire ning, tinh nang k¥ thuat

Két luan: ...

d) Su phu hop cua thiét ké co so trong viéc két néi, lién théng, chia sé dix lidu voi
cac hé théng théng tin, phan cang, phan mém, co so dir liéu lién quan

Két luan: ...

e) Cac noi dung khac trong thiét ké co so

Két luan: ...
I11. KET LUAN VA KIEN NGHI, PE XUAT
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Phu luc IB: MAU BAO CAO THAM PINH THIET KE CHI TIET
(AP DUNG TRUONG HOQP THIET KE 01 BUOC)

(CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THIET KE CHI TIET) Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

vy NGQAY ... thang ... nam ....
S6:.......
Vv tham dinh thiét ké chi tiét du an ...

Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

(Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) nhan duoc van ban s6 ...ngay .../.../...
cta (Tén co quan, don vi dau méi tham dinh dy an) vé viéc tham dinh thiét ké chi tiét
du an (Tén du an).

Ngay .../.../...., (Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) da nhan dugc day da ho
so cuia du an (Tén du an). (Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) tién hanh tham dinh
thiét ké chi tiét caa dy &n tir ngay .../.../.... dén ngay .../../.... theo quy dinh.

Y kién tham dinh gui kém theo van ban nay.

Noi nhn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)
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BAO CAO
Y kién thim dinh thiét ké chi tiét dw &n (Tén dw 4n)

Kinh giri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

Thuc hién tham dinh thiét ké chi tiét du an (Tén dy an) (sau day goi tit 1a Du an),
(Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) c6 y kién nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN VA HOAT PONG THAM PINH
THIET KE CHI TIET

1. Tém tit cac noi dung chu yéu cua dir an
- Tén du an:

- Du toan:

- Du an thuoc nhom:

- Co quan chu quan:

- Chu dau tu:

- Pon vi tu van lap thiét ké chi tiét:

- Thot gian thuc hién:

2. H6 so tham dinh

Ho so dé tham dinh bao gom:

a) Bao céo két qua khao sat (khong can hé so nay doi véi hoat dong 1ing dung cong
nghé thdng tin siz dung kinh phi chi thuong xuyén quy dinh tai Diéu 51a Nghj dinh nay
trong trwong hop chi dau tw khéng thyc hién khdo sat).

b) Bao céo kinh té - ki thuat Dy an (bao gom hé so Thiét ké chi tiét).
c¢) Cac van ban phap ly, tai liéu co lién quan.
3. Can ctr thAm dinh

- Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y dau tu tng dung céng nghé thdng tin st dung ngudn vén ngan sach nha nudéc;

- Cé4c van ban, quy dinh, huéng dan, tiéu chuan, quy chuan k§ thuat lién quan;
- Céac can ctr phap ly khac co lién quan.

4. Quéa trinh t6 chtc tham dinh

Il. KET QUA THAM PINH
1. Panh gia vé tinh day du cia ho so tham dinh

Ho so dy du/khong ddy du theo quy dinh ...
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Két luan: ...
2. Noi dung tham dinh Thiét ké chi tiét

a) Su phu hop vé thanh phan, quy céach cua thiét ké chi tiét so voi quy dinh cua
phap luat, bao gém: cac ndi dung chinh caa thiét ké chi tiét, cac tai liéu khao sat va cac
hd so khéac theo quy dinh caia phap luat c6 lién quan

Két luan: ...

b) Su tuan thu véi Khung Kién trac Chinh pha dién tir, Chinh pha sé hoic khung
kién tric sé cap bo hoic khung kién trac sé cap tinh

Két luan: ...

¢) Su phu hop cua viéc lya chon phuong an cong nghé, ky thuat, thiét bi

Két luan: ...

d) Su phi hop cua thiét ké chi tiét véi cac tiéu chuan, quy chuan ky thuat duoc ap
dung

Két luan: ...

d) Su phi hop cua thiét ké chi tiét trong viéc két ndi, lién théng, chia sé dir liéu voi
cac hé théng théng tin, phan cang, phan mém, co so dir liéu lién quan

Két luan: ...

e) Su hop Iy caa giai phap, thiét bi (néu cd);

Két luan: ...

g) Su pht hop caa bién phap an toan van hanh, phong, chéng chay, n (néu co).

Két luan: ...

h) Céc noi dung khac trong thiét ké chi tiét

Két luan: ...

I11. KET LUAN VA KIEN NGHI, PE XUAT
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5. Tham dinh thiét ké co sé (trwong hop thiét ké 2 buérc), thiét ké chi tiét (truwong
hop thiét ké 1 buéc) dw an ddu tw wng dung cong nghé thong tin nhom C.

Trinh tu thuc hién

- Pon vi chuyén mén vé cong nghé thong tin truc thudc nguoi co
tham quyén quyét dinh dau tu tham dinh thiét ké so (trudng hop
thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét (treong hop thiét ké 1 budc) (goi
tat 13 don vi tham dinh thiét ké) du &n nhém C, trir cac dy an cd
thiét ké thuoc tham quyén thdm dinh cua B Thong tin va Truyén
thong.

Trong trudng hop don vi tham dinh thiét ké dong thoi la chu dau
tu, don vi tham dinh thiét ké thanh I1ap hoi déng tham dinh dé tham
dinh thiét ké hozdc nguoi c6 tham quyén quyét dinh dau tu giao cho
don vi chuy&n mén khéac tham dinh thiét ké.

- Pon vi dau méi tham dinh du an giri van ban lay y kién cia don
vi tham dinh thiét ké.

- Cham nhat 10 ngay, don vi tham dinh thiét ké c6 vin ban tham
dinh guri don vi dau méi tham dinh dy én.

Cach thac thuc
hién

Truc tiép

Thanh phan, s

1. Thanh phan hé so don vi dau méi t6 chic tham dinh gui lay y
kién tham dinh thiét ké bao gom:

a) Béo c4o két qua khao sét;

b) Thiét ké co so (truong hop thiét ké 2 budc) hoic thiét ké chi tiét

luong hd N
wong no so (trwong hop thiét ké 1 busc);
c¢) Cac van ban phap ly, tai liéu khac co lién quan.
2. S6 luong hd so: 01 bo.
Thoi han giai . . ‘
qu;’éft a9 6 ngay Ké tir ngay don vi thim dinh thiét ké nhan da hd so hop 18
Poi  tuong thuc

hién thu tuc hanh
chinh

Pon vi diu méi tham dinh dy an

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Don vi chuy&n mén vé céng nghé thdng tin truc thuéc ngudi co
tham quyén quyét dinh dau tu.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Vin ban tham dinh thiét ké du an theo mau tai Phu luc IA, IB Ngh;
dinh sé 82/2024/ND-CP.

Phi, I& phi (néu c6)

Thuc hién theo phap luat phi, I¢ phi.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va

Mau bao cao tham dinh thiét ké co so, thiét ké chi tiét tai Phuy luc
IA, 1B Nghi dinh sé 82/2024/ND-CP.
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dinh kém ngay sau
thu tuc)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co)

Khdng

Can cur phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2019 cua
Chinh phu quy dinh quan 1y dau tu ang dung cong nghé thong tin
sir dung ngudn vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh sé6 82/2024/NP-CP ngay 10/7/2024 sira doi, bé sung
mét sé diéu cua Nghi dinh sé 73/2019/NP-CP ngay 05 thang 9
nam 2019 cua Chinh phi guy dinh qudn Iy dau tw ving dung cong
nghé thong tin i dung nguon von ngdn sdach nha nuwdc.

* Ghi chu:

1. Tiéu chi phan loai du 4n dau tu ttng dung cong nghé thong tin st dung ngan sach nha
nudc nhém A, B, C thyuc hién theo quy dinh cua Luat Pau tu cong.

2. Cdc truong hop thiét ké 1 budc, thiét ké 2 bude xdc dinh theo khodn 9 Piéu 2 Nghj

dinh 82/2024/ND-CP.
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Phu luc IA: MAU BAO CAO THAM PINH THIET KE CO SO

(CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THIET KE CO SO) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...
S6: ...
V/v tham dinh thiét ké co so du &n

Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

(Tén co quan tham dinh thiét ké co so) nhan duoc van ban s6 ... ngay .../.../...
cta (Tén co quan, don vi ddu mdi tham dinh du an) vé viéc tham dinh thiét ké co so du
an (Tén du an).

Ngay .../.../...., (Tén co quan tham dinh thiét ké co so) di nhan dugc day du ho
so cia dy an (Tén dy 4n). (Tén co quan tham dinh thiét ké co so) tién hanh tham dinh
thiét ké co so cua dy &n tir ngay .../.../.... &én ngay .../../.... theo quy dinh.

Y kién tham dinh gui kém theo van ban nay.

Noi nhn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)
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BAO CAO
Y kién thim dinh thiét ké co siv dw &n (Tén du 4n)

Kinh guri: Co quan, don vi ¢du mdi tham dinh dy an.

Thue hién thim dinh thiét ké co s du an (Tén du 4n) (sau day goi tit 13 Dy an),
(Tén co quan tham dinh thiét ké co s6) ¢6 y kién nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN VA HOAT PONG THAM PINH
THIET KE CO SO

1. Tém tit cac noi dung chu yéu cua du an
- Tén du an:

- Tong muc dau tu du an:

- Dy an thuoc nhom:

- Co quan chu quan:

- Chu dau tu:

- Pon vi tu van 1ap thiét ké co so:

- Thot gian thyc hién:

2. H6 so tham dinh

Ho so dé tham dinh bao gém:

a) Bao céo két qua khao sat (khong can hé so nay doi véi hoat dong ng dung cong
nghé thdng tin siz dung kinh phi chi thwong xuyén quy dinh tai Diéu 51a Nghj dinh nay
trong truong hop chi dau tw khéng thiec hién khao sét)

b) Bao céo nghién ctu kha thi Dy an (bao gdm Thiét ké co s6).
¢) Cac van ban phép ly, tai liéu co lién quan.
3. Can ctr thAm dinh

- Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... nam ... ciia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y dau tu tng dung céng nghé thdng tin st dung ngudn vén ngan sach nha nudéc;

- Cac van ban, quy dinh, huéng dan, tiéu chuan, quy chuan lién quan;
- Céac can ctr phap ly khac co lién quan.

4. Quéa trinh t6 chuc tham dinh

Il. KET QUA THAM PINH
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1. Panh gia vé tinh day dua cua hd so tham dinh
Ho so day du/khong ddy du theo quy dinh ...
Két luan: ...

2. Noi dung tham dinh Thiét ké co so

a) Su pht hop vé thanh phan, quy cach cua thiét ké co so so voi quy dinh cua phép
luat, bao gom: thuyét minh thiét ké co so, cac so do thiét ké co so, cac tai lieu khao séat
va céc hd so khac theo quy dinh cia phap luat cé lién quan

Két luan: ...

b) Su tuan tha véi Khung Kién trac Chinh pha dién tir, Chinh pha s6 hoac khung
kién truc sb cap bd hoidc khung kién tric sé cap tinh

Két luan: ...

¢) Su ph hop cia viéc lya chon phuong an cong nghé, ky thuat, thiét bi

Két luan: ...

d) Su phil hop cua thiét ké co s véi cac tiéu chuan, quy chuan k§ thuat va cac yéu
cau co ban vé chire ning, tinh ning k§y thuat

Két luan: ...

d) Su phu hop cua thiét ké co so trong viéc két néi, lién théng, chia sé dix lidu voi
c4c hé théng thong tin, phan cang, phan mém, co so dir liu lién quan

Két luan: ...

e) Cac noi dung khac trong thiét ké co so

Két luan: ...

I11. KET LUAN VA KIEN NGHI, PE XUAT
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Phu luc IB: MAU BAO CAO THAM PINH THIET KE CHI TIET
(AP DUNG TRUONG HOQP THIET KE 01 BUOC)

(CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THIET KE CHI TIET) Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

vy NGQAY ... thang ... nam ....
S6:.......
Vv tham dinh thiét ké chi tiét du an ...

Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

(Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) nhan duoc van ban s6 ...ngay .../.../...
cta (Tén co quan, don vi dau méi tham dinh dy an) vé viéc tham dinh thiét ké chi tiét
du an (Tén du an).

Ngay .../.../...., (Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) da nhan dugc day da ho
so cuia du an (Tén du an). (Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) tién hanh tham dinh
thiét ké chi tiét caa dy &n tir ngay .../.../.... dén ngay .../../.... theo quy dinh.

Y kién tham dinh gui kém theo van ban nay.

Noi nhn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)
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BAO CAO
Y kién thim dinh thiét ké chi tiét dw &n (Tén dw 4n)

Kinh guri: Co quan, don vi ¢du mdi tham dinh dy an.

Thuc hién tham dinh thiét ké chi tiét du an (Tén dy an) (sau day goi tit 1a Du an),
(Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) c6 y kién nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN VA HOAT PONG THAM PINH
THIET KE CHI TIET

1. Tém tat cac noi dung chi yéu caa du an
- Tén du an:

- Du toan:

- Dy an thuoc nhom:

- Co quan chu quan:

- Chu dau tu:

- Pon vi tu véan 1ap thiét ké chi tiét:

- Thot gian thyc hién:

2. H6 so tham dinh

Ho so dé tham dinh bao gém:

a) Bao céo két qua khao sat (khong can hé so nay doi véi hoat dong 1ing dung cong
nghé thdng tin iz dung kinh phi chi thuong xuyén quy dinh tai Diéu 51a Nghj dinh nay
trong truwong hop chi dau tw khéng thyc hién khdo sat).

b) Bao céo kinh té - ki thuat Dy an (bao gdom hd so Thiét ké chi tiét).
¢) Cac van ban phép ly, tai liéu co lién quan.
3. Can ctr tham dinh

- Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y dau tu tng dung céng nghé thdng tin st dung nguon von ngan sach nha nudc;

- Cé4c van ban, quy dinh, huéng dan, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat lién quan;
- Cac can ctr phap ly khac cé lién quan.
4. Quéa trinh t6 chtc tham dinh

Il. KET QUA THAM PINH
1. Panh gi4 vé tinh ddy du cua hd so tham dinh

Ho so dy du/khong day di theo quy dinh ...
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Két luan: ...
2. Noi dung tham dinh Thiét ké chi tiét

a) Su phu hop vé thanh phan, quy céach cua thiét ké chi tiét so voi quy dinh cua
phap luat, bao gém: cac ndi dung chinh caa thiét ké chi tiét, cac tai liéu khao sat va cac
hd so khéac theo quy dinh caia phap luat c6 lién quan

Két luan: ...

b) Su tuan thu véi Khung Kién trac Chinh pha dién tir, Chinh pha sé hoic khung
kién tric sé cap bo hoic khung kién trac sé cap tinh

Két luan: ...

¢) Su phu hop cua viéc lya chon phuong an cong nghé, ky thuat, thiét bi

Két luan: ...

d) Su phi hop cua thiét ké chi tiét véi cac tiéu chuan, quy chuan ky thuat duoc ap
dung

Két luan: ...

d) Su phi hop cua thiét ké chi tiét trong viéc két ndi, lién théng, chia sé dir liéu voi
cac hé théng théng tin, phan cang, phan mém, co so dir liéu lién quan

Két luan: ...

e) Su hop Iy caa giai phap, thiét bi (néu cd);

Két luan: ...

g) Su pht hop caa bién phap an toan van hanh, phong, chéng chay, n (néu co).

Két luan: ...

h) Céc noi dung khac trong thiét ké chi tiét

Két luan: ...

I11. KET LUAN VA KIEN NGHI, PE XUAT
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6. Thim dinh ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin

Trinh ty thuc hién

- Cdp c6 tham quyén phé duyét ké hogch thué thanh Idp Héi dong
thdm dinh hodc giao co quan, don vi chuyén mdn quan ly vé tai
chinh, ngdn sdach nha meéc thugc cap co tham quyeén thuc hién
thdm dinh ké hoach thué truéc khi phé duyét (sau day goi la dau
moi tham dinh);

- Pon vi dau méi tham dinh c6 trach nhiém lay y kién hoac trinh
cap c6 tham quyén phé duyét ké hoach thué 1y y kién cua don vi
c6 chuyén mén vé cdng nghé thdng tin;

- Trong qua trinh tham dinh, tly theo tinh chat phic tap cua ting
cong viéc va ndi dung chi, co quan dau mdi tham dinh cé thé liy y
kién hozc trinh cip c6 tham quyén phé duyét ké hoach thué lay y
kién bang vian ban hoic to chic hoi nghi tu van dé lay y kién cua
cac co quan c6 lién quan, 14y y kién chuy@n gia cua céc to chuc, ca
nhéan c6 chuy&n mén.

- Thoi gian tham dinh ké hoach thué khdng qua 30 ngay ké tir ngay
dau moi tham dinh nhédn i ho so hop 16 va khdng bao gom thoi
gian bé sung, hoan chinh hé so. Thoi gian tham dinh ké hoach thué
bao gom thoi gian dau méi tham dinh ldy Y Kién don vi c6 chuyén
mon vé cong nghé thdng tin va thei gian ldy y kién cia cdc co quan,
don vi lién quan.

- Thoi gian don vi chuyén mén vé cdng nghé théng tin cho ¥ kién
khéng qué 15 ngay.

- Truong hop can yéu cau bo sung hoac giai trinh thém vé noi dung
ké hoach thug, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho
s0, don vi dau méi tham dinh c6 van ban yéu cau cha tri thué bo
sung hoac giai trinh.

- Pon vi ddu méi tham dinh c6 vin ban két qua tham dinh ké hoach
thué trinh ngudi ¢ tham quyén phé duyét ké hoach thué xem xét,
quyét dinh.

Céach thic thuc hién

Truyc tiép

Thanh phan, s
luong hd so

1. Thanh phan hd so trinh tham dinh:

a) To trinh tham dinh ké hoach thué theo mau tai Phy luc 111 Nghi
dinh 73/2019/ND-CP;

b) Ké hoach thué;
¢) Cac van ban c0 lién quan khac.
2. S6 luong hd so: 03 bé.
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Thoi han giai quyét

Khong qué 30 ngay ke tir ngay don vi dau méi tham dinh nhan du
ho so hop 1€ va khéng bao gom thoi gian bo sung, hoan chinh ho
SO.

Dbi  tuong  thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Don vi sit dung ngan sach dugc giao 1ap ké hoach thué dich vu
CNTT (goi chung la chu tri thué dich vy CNTT)

Co quan thyc hién
tha tuc hanh chinh

Hoi dong tham dinh hodc co quan, don vi chuyén mén qudn 1y vé
tai chinh, ngdn sdach nha nwéc thuge cap co tham quyén thyc hién
thdam dinh ké hoach thué (goi chung la don vi dau méi tham dinh)

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Vin ban bo céo két qua tham dinh ké hoach thué dich vu CNTT
theo mau tai Phy luc V Nghi dinh sé 82/2024/NP-CP.

Phi, 1& phi (néu c6)

Thuc hién theo phap luat phi, I¢ phi.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém ngay sau
tha tuc):

- T trinh tham dinh ké hoach thué theo mau tai Phy luc 111 Nghi
dinh 73/2019/ND-CP.

- Bao cao tham dinh Ké hogch thué dich vu CNTT theo mdu tqi
Phu luc V Nghi dinh 82/2024//NP-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

Khong

Can cu phép ly cua
thu tuc hanh chinh

- Nghj dinh s 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh quan ly dau tu ing dung cong nghé thong tin
st dung ngudn von ngan sach nha nudec.

- Nghl dinh so 82/2024/NB CP ngay 10 thang 7 nam 2024 siwra doi,
bé sung mét so diéu cia Nghi dinh sé 73/2019/NP-CP ngay 05

thang 9 nam 2019 cua Chinh phi quy dinh quan Iy dau tw g dung
cong nghé thong tin sw dung nguon von ngdan sach nha nuoc.
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Phu luc 111: MAU TO TRINH THAM PINH, PHE DUYET
KE HOACH THUE DICH VU CONG NGHE THONG TIN

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:..... ....,ngay...thang. .. .nam... ..

TO TRINH
Tham dinh, phé duyét ké hoach thué dich vu cong nghé théng tin
(Tén hoat dong thué) . . .

Kinh gui: ... ...

Can ctr Luat Cong nghé¢ thdng tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cin ctr Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... nim ... ctia Chinh phu quy
dinh vé quan 1y dau tu @ng dung cdng nghé thdng tin st dung nguon vén ngan sach nha
nudC;

Cac can ctr phap ly khéac co lién quan;

Chu tri thué trinh tham dinh, phé duyét ké hoach thué dich vu cong nghé théng tin
... (Tén hoat dong thué) ... vdi cac noi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén hoat dong thué:

2. Chu tri thué:

3. T6 chirc tu van lap ké hoach thué dich vu céng nghé thdng tin (néu co):
4. Muc tiéu:

5. No6i dung va quy mé:

6. Dia diém:

7. Dy toan:

Téng cong:

Trong do6:

- Chi phi thué dich vu cong ngh¢ thong tin:
- Chi phi quan ly:
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- Chi phi tu van:

- Chi phi khac:

- Chi phi du phong:
8. Nguon von:

9. Thoi gian thuc hién (bao géom thoi gian xay dung, phat trién, hinh thanh dich vu
céng nghé¢ thdng tin va thoi gian thué dich vu céng nghé théng tin):

10. Céc noi dung khac:
I1. HO SO TRINH THAM PINH, PHE DUYET

Noi nhan: PAI DIEN TO CHUC

- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chuc vy,
- Luu: VT. dong ddu)

Ho va tén
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Phu luc V: BAO CAO THAM PINH
KE HOACH THUE DICH VU CONG NGHE THONG TIN

HQI PONG THAM PINH/  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN THAM DPINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

’ ., hgay ... thang ... nam
So: ......
, ~ BAOCAO
Ket qua tham dinh Ke hoach thué dich vu cong nghé thong tin
(Tén hoat dong thué) ...

Kinh gtri: ............

Hoi dong tham dinh/Co quan (Tén co quan tham dinh) nhan dwoc To trinh s6 ...
ngdy .... thang .... nim .... cia Co quan (Tén Co quan trinh) trinh tham dinh Ké hoach
thué dich vu cong nghe thong tin (Tén hoat dong thug) .... Sau khi xem xét, tong hop y
kién cia cac co quan, to chirc c6 lién quan, Hoi dong tham dinh/Co quan (Tén co quan
tham dinh) bao cao két qua tham dinh K& hoach thué dich vu cong nghé thong tin (Tén
hoat dong thué) .... nhu sau:

‘ _ Phan thir nhat _,
TAI LIEU THAM PINH VA TO CHUC THAM DINH

I. HO SO TAI LIEU THAM PINH

1. T& trinh thadm dinh ké hoach thué.

2. Ké hoach thué.

3. Cac van ban c6 lién quan khac (néu c6).

II. CAC CAN CU PHAP LY PE THAM PINH

1. Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngdy ... thang ... nm ... cia Chinh phi quy dinh
ve€ quan ly dau tu ing dung cong nghé thong tin sir dung ngudn von ngan sach nha nude.

2. Céc van ban lién quan khac (néu co).
I1I. TO CHUC THAM DPINH
1. Pon vi chu tri thim dinh:

2. Bon vi phdi hop cho ¥ kién:
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3. Hinh thurc t,hén} dinh: T chirc hop hoic 14y ¥ kién bang van ban hoic ap dung
cd hai hinh thtrc (néu can thiét).

_ Phén thi hai
Y KIEN THAM DINH
I. MO TA THONG TIN CHUNG VA PE XUAT CUA HOI PONG/CO QUAN
THAM DINH KE HOACH THUE DICHVU CONG NGHE THONG TIN
1. Tén hoat dong thué dich vu cong nghé thong tin:
2. Chu tri thué dich vu cdng nghé thong tin:
3. T4 chire tu van 1ap ké hoach thué dich vu cong nghé théng tin:
4. Muc tiéu:
5. N6i dung va quy mé:
6. Dia diem:

7. Du toan thué (trong d6 1am rd ngudn von va mic von cu thé theo ting ngudn,
phan ky str dung nguén von theo thai gian cu thé, du kién bd tri von):

8. Nguodn von:

9. Thoi gian thuc hién (bao gom thoi gian xay dung, phat trién, hinh thanh dich vu
cbng nghé théng tin va thoi gian thué dich vu cong nghé théng tin):

10. Céc noi dung khac:
II. TONG HQP Y KIEN CUA CAC PON VI PHOI HQP

Tong hop y kién ctia cac don vi phdi hop cho ¥ kién theo quy dinh Nghi dinh cua
Chinh phu.

I11. Y KIEN THAM PINH CUA HQI PONG/CO QUAN THAM PINH

Viéc thim dinh ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin phai phu hop véi cac
quy dinh cua Nghi dinh cta Chinh phu.

Céc ¥ kién khac (néu c6).

(Trong tu’ng truong hop cu thé Héi dong/Co quan tham dinh cé thé bo sung hodac
diéu chinh cdc néi dung tham dinh bao dam phit hop véi cde quy dinh, cdc y kién chi
dao ciia Thii twéng Chinh phii va cdc van ban hwéng din cia Bé Théng tin va Truyén
thong).

IV.KET LUAN



53

Hoat dong thué dich vu cong ngh¢ thong tin (t€n hoat dong thué)... du diéu kién
(chua du dleu kién) dé trinh cip c6 thAm quyén phé duyét ké hoach thué va trién khai
cac bude tiép theo.

Trén déy 1a y kién tham dinh cua Hoi ddng/Co quan thim dinh (Tén co quan thdm
dinh) vé Ké hoach thué dich vu cong ngh¢ thong tin (Tén hoat dong thué) .. , dé nghi
(cap ¢ tham quyén phé duyét ké hoach thué) yéu cau Chu tri thué diéu chlnh (neu yéu
cau diéu chinh) hoic quyét dinh phé duyét K& hoach thué dich vu cong nghé théng tin
(Tén hoat dong thué) ..

Noi nhin: PAI DIEN HQOI PONG/CO QUAN THAM PINH
- Nhu trén; (Ky, ghi 16 ho tén, chirc vu va déng ddu)

- Cac co quan lién

quan;

- Luu: ...

Tén ngwoi dai dién
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7. Thim dinh thiét ké co sé (trwong hop thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét (truong
hgp thiet ké 1 bwéc) du an dau tw ing dung CNTT nhém B (dia phwong).

Trinh tu thuc
hién

1. Xac dinh tham quyén tham dinh
* Truwong hop dur &n sir dung vén dau cong

- Pon vi chuyén mén vé cdng nghé thong tin truc thuéc Uy ban nhan
dan cip tinh (S¢ Thang tin va Truyén théng) tham dinh thiét ké co s
(truong hop thiét ké 2 budce), thiét ké chi tiét (truong hop thiét ké 1
budce) dbi voi du &n nhém B do Chu tich Uy ban nhan dan cac cip
quyét dinh dau tu, trir cac du &n c6 thiét ké co so, thiét ké chi tiét thuoc
tham quyén tham dinh cia Bo Thong tin va Truyén thng.

* Treong hop du an s dung kinh phi chi thuwong xuyén

- Pon vi chuyén mén vé cdng nghé thong tin tric thuge Uy ban nhan
dan cdp tinh (S¢ Théng tin va Truyén théng) thdm dinh thiét ké co s¢
(trwong hop thiét ké 2 buwdc), thiét ké chi tiér (truwong hop thiet ké 1
bude) doi véi dw &n nhom B do Cha tich Uy ban nhan dan cac cdp
quyét dinh dau tir.

- Pon vi chuyén mén vé cong nghé thong tin truc thuge nguroi co tham
quyén quyét dinh dau tw tham dinh thiét ké co sé (truong hop thiét ké
2 buéc), thiét ké chi tiét (truong hop thiét ké 1 buwéc) (goi tdt la don vi
thdm dinh thiét ké) doi véi due &n nhdm B, trir cac du &n co thiét ké co
sd, thiét ké chi tiét thugc tham quyén tham dinh cia Bg Thong tin va
Truyén théng hodc thugc tham quyén thdm dinh cua Sé Théng tin va
Truyén thdng.

Trong truong hop don vi tham dinh thiét ké co so hoac thiét ké chi tiét
ddng thai 1a chi dau tu, don vi thim dinh thiét ké thanh 1ap hoi ddng
tham dinh dé tham dinh thiét ké hoac cap cd tham quyén quyét dinh
dau tu giao cho don vi chuyén mén khac tham dinh thiét ké.

2. Pon vi dau méi tham dinh du &n giri van ban lay y kién cua don vi
tham dinh thiét ké.

3. Cham nhat 15 ngay, don vi tham dinh thiét ké c6 van ban thim dinh
guri don vi ddu méi tham dinh dur an.

Cach thuc
thuc hién

Truc tiép

Thanh phan,
s6 lwong hd so

1. Thanh phan ho so don vi dau mdi t6 chirc tham dinh giri 1ay y kién
tham dinh thiét ké bao gom:

a) B&o céo két qua khao sét;

b) Thiét ké co so (truong hop thiét ké 2 budc) hoic thiét ké chi tiét
(trwong hop thiét ké 1 budc);

¢) Cac van ban phap ly, tai liéu khac co lién quan.
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2. Sb lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai

quyét 15 ngay ké tir ngay don vi tham dinh thiét ké nhan da ho so hop Ié

boi tuong
thuc hién tha | Pon vi ddu méi tham dinh dy an.
tuc hanh chinh

- S¢ Thong tin va Truyén théng doi véi duw an do Chu tich UBND cac
cac cap quyét dinh dau tir.

- Don vi chuyén mon vé cdng nghé thdng tin triec thuge cdp cé tham
quyén quyét dinh dau tu.

Co quan thuc
hién thu tuc
hanh chinh

Két qua thuc
hién thu tuc
hanh chinh

Vin ban tham dinh thiét ké du 4n theo mau tai Phy luc IA, 1B Ngh; dinh
82/2024/ND-CP.

Phi, 1& phi

(néu c6) Thuc hién theo phap luat phi, 1€ phi.

Tén mau don,
mau to khai
(néu c6 va
dinh kém ngay
sau thu tuc)

Mau bao céo tham dinh thiét ké co sé, thiét ké chi tiét tai Phu luc 1A,
IB Nghi dinh s6 82/2024/NP-CP.

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu co)

Khdng

- Nghi dinh sé 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2019 ctia Chinh
phu quy dinh quan 1y dau tu Gng dung cong nghé thong tin sir dung
Can ct phap | nguon von ngan sach nha nudc.

Iy cua thu tuc | - Ngh; dinh sé 82/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 sita déi, bé
hanh chinh sung mét sé dieu cia Nghi dinh sé 73/2019/NP-CP ngay 05 thang 9
nam 2019 ciia Chinh pha quy d@inh quan Iy dau tw iig dung cdng nghé
théng tin si dung nguén Von ngdn sdch nha nirdc.

* Ghi cha:
1. Tiéu chi phan loai dy an dau tu tng dung céng nghé thong tin sir dung ngan séch nha
nuéc nhém A, B, C thyc hién theo quy dinh caa Luat Pau tu cong.

2. Céc trwong hop thiét ké I budc, thiét ké 2 buede xdc dinh theo khodn 9 Piéu 2 Nghj
dinh 82/2024/NP-CP.
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Phu luc IA: MAU BAO CAO THAM PINH THIET KE CO SO

(CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THIET KE CO SO) Poc lap - Tw do - Hanh phc

..., ngay ... thang ... nam ...
So: ...
V/v tham dinh thiét ké co s¢ du an

Kinh gti: Co quan, don vi dau mdi tham dinh du an.

(Tén co quan tham dinh thiét ké co so) nhan duoc van ban s6 ... ngay .../.../...
cua (Tén co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy &n) vé viéc tham dinh thiét ké co so du
an (Tén du an).

Ngay .../.../...., (Tén co quan tham dinh thiét ké co so) di nhan dugc day du hd
so ctia dy &n (Tén dy 4n). (Tén co quan tham dinh thiét ké co so) tién hanh tham dinh
thiét ké co so cua dy &n tir ngay .../.../.... &én ngay .../../.... theo quy dinh.

Y kién tham dinh gui kém theo van ban nay.

Noi nhgn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va dong dau)
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BAO CAO
Y kién thim dinh thiét ké co siv dw &n (Tén du 4n)

Kinh guri: Co quan, don vi ¢du mdi tham dinh dy an.

Thue hién thim dinh thiét ké co s du an (Tén du 4n) (sau day goi tit 13 Dy an),
(Tén co quan tham dinh thiét ké co s6) cd y kién nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN VA HOAT PONG THAM PINH
THIET KE CO SO

1. Tém tat cac noi dung chi yéu caa du an
- Tén du an:

- Tong muc dau tu du an:

- Du an thuoc nhom:

- Co quan chu quan:

- Chu dau tu:

- Pon vi tu van 1ap thiét ké co so:

- Thot gian thyuc hién:

2. Hd so thim dinh

Ho so dé tham dinh bao gém:

a) Bao céo két qua khao sat (khong can hé so nay doi véi hoat dong ng dung cong
nghé thong tin siz dung kinh phi chi thuong xuyén quy d@inh tai Piéu 51a Nghj dinh nay
trong truong hop chi dau tw khéng thuc hién khao sat)

b) Bao céo nghién ctru kha thi Dy an (bao gdm Thiét ké co s6).
¢) Cac van ban phép ly, tai liéu co lién quan.
3. Can ctr thAm dinh

-Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ctia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y dau tu tng dung céng nghé théng tin st dung ngudn von ngan sach nha nudéc;

- Cac van ban, quy dinh, huéng dan, tiéu chuan, quy chuan lién quan;
- Cac can ctr phap ly khac cé lién quan.

4. Qua trinh t6 chtrc tham dinh



58

1. KET QUA THAM PINH

1. Panh gia vé tinh day du cua hd so tham dinh
Ho so dy du/khong ddy du theo quy dinh ...
Két luan: ...

2. Noi dung tham dinh Thiét ké co s6

a) Su pht hop vé thanh phan, quy cach cua thiét ké co s& so voi quy dinh cua phéap
luat, bao gom: thuyét minh thiét ké co so, cac so do thiét ké co so, cac tai lieu khao séat
va céc ho so khac theo quy dinh caa phap luat cé lién quan

Két luan: ...

b) Su tuan tha véi Khung Kién trac Chinh pha dién ta, Chinh phu sé hoic khung
kién truc sb cip bo hoidc khung kién tric sé cap tinh

Két luan: ...

¢) Su phu hop cia viéc lya chon phuong an cong nghé, ky thuat, thiét bi

Két luan: ...

d) Sy phu hop cua thiét ké co sé véi cac tiéu chuan, quy chuan ki thuat va cac yéu
cau co ban vé chire ning, tinh nang k¥ thuat

Két luan: ...

d) Su phu hop cua thiét ké co so trong viéc két néi, lién théng, chia sé dix lidu voi
cac hé théng théng tin, phan cang, phan mém, co so dir liéu lién quan

Két luan: ...

e) Cac noi dung khac trong thiét ké co so

Két luan: ...

I1l. KET LUAN VA KIEN NGHI, PE XUAT
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Phu luc IB: MAU BAO CAO THAM PINH THIET KE CHI TIET
(AP DUNG TRUONG HOQP THIET KE 01 BUOC)

(CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THIET KE CHI TIET) Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

vy NGQAY ... thang ... nam ....
S6:.......
Vv tham dinh thiét ké chi tiét du an ...

Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

(Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) nhan duoc van ban s6 ...ngay .../.../...
cta (Tén co quan, don vi dau méi tham dinh dy an) vé viéc tham dinh thiét ké chi tiét
du an (Tén du an).

Ngay .../.../...., (Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) da nhan dugc day da ho
so cuia du an (Tén du an). (Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) tién hanh tham dinh
thiét ké chi tiét caa dy &n tir ngay .../.../.... dén ngay .../../.... theo quy dinh.

Y kién tham dinh gui kém theo van ban nay.

Noi nhn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)



60

BAO CAO
Y kién thim dinh thiét ké chi tiét dw &n (Tén dw 4n)

Kinh guri: Co quan, don vi ¢du mdi tham dinh dy an.

Thuc hién tham dinh thiét ké chi tiét du an (Tén dy an) (sau day goi tit 1a Du an),
(Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) c6 y kién nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN VA HOAT PONG THAM PINH
THIET KE CHI TIET

1. Tém tat cac noi dung chi yéu caa du an
- Tén du an:

- Du toan:

- Dy an thuoc nhom:

- Co quan chu quan:

- Chu dau tu:

- Pon vi tu véan 1ap thiét ké chi tiét:

- Thot gian thyc hién:

2. H6 so tham dinh

Ho so dé tham dinh bao gém:

a) Bao céo két qua khao sat (khong can hé so nay doi véi hoat dong 1ing dung cong
nghé thdng tin siz dung kinh phi chi thuong xuyén quy dinh tai Diéu 51a Nghj dinh nay
trong truwong hop chi dau tw khéng thyc hién khdo sat).

b) Bao céo kinh té - ki thuat Dy an (bao gdom hd so Thiét ké chi tiét).
¢) Cac van ban phép ly, tai liéu co lién quan.
3. Can ctr thAm dinh

- Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y dau tu tng dung céng nghé thdng tin st dung nguon von ngan sach nha nudc;

- Cé4c van ban, quy dinh, huéng dan, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat lién quan;
- Cac can ctr phap ly khac cé lién quan.
4. Quéa trinh t6 chtc tham dinh

Il. KET QUA THAM PINH
1. Panh gi4 vé tinh ddy du cua hd so tham dinh

Ho so dy du/khong day di theo quy dinh ...
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Két luan: ...
2. Noi dung tham dinh Thiét ké chi tiét

a) Su phu hop vé thanh phan, quy céach cua thiét ké chi tiét so voi quy dinh cua
phap luat, bao gém: cac ndi dung chinh caa thiét ké chi tiét, cac tai liéu khao sat va cac
hd so khéac theo quy dinh caia phap luat c6 lién quan

Két luan: ...

b) Su tuan thu véi Khung Kién trac Chinh pha dién tir, Chinh pha sé hoic khung
kién tric sé cap bo hoic khung kién trac sé cap tinh

Két luan: ...

¢) Su phu hop cua viéc lya chon phuong an cong nghé, ky thuat, thiét bi

Két luan: ...

d) Su phi hop cua thiét ké chi tiét véi cac tiéu chuan, quy chuan ky thuat duoc ap
dung

Két luan: ...

d) Su phi hop cua thiét ké chi tiét trong viéc két ndi, lién théng, chia sé dir liéu voi
cac hé théng théng tin, phan cang, phan mém, co so dir liéu lién quan

Két luan: ...

e) Su hop Iy caa giai phap, thiét bi (néu cd);

Két luan: ...

g) Su pht hop caa bién phap an toan van hanh, phong, chéng chay, n (néu co).

Két luan: ...

h) Céc noi dung khac trong thiét ké chi tiét

Két luan: ...

I11. KET LUAN VA KIEN NGHI, PE XUAT
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8. Tham dinh thiét ké co s¢ (trwong hop thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét (truong
hop thiét ké 1 budc) du an dau tw rng dung CNTT nhém C (dia phwong).

Trinh tu thuc hién

1. Xac dinh tham quyén tham dinh
* Treong hop die &n sir dung Von dau tie céng

Don vi chuyén mén vé céng nghé thong tin truc thuéc Uy ban nhan
dan cép tinh (S¢ Théng tin va Truyén thdng) tham dinh thiét ké co
s& (truong hop thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét (truong hop thiét
ké 1 budc) ddi voi dy an nhém C do Chua tich Uy ban nhan dan céc
cap quyét dinh dau tu, trir cac du an co thiét ké co so, thiét ké chi
tiét thuoc tham quyén tham dinh cua B Thong tin va Truyén
thong.

* Truong hop du an sir dung kinh phi chi thuwong xuyén:

- Pon vi chuyén mon vé cong nghé thong tin tryc thugc Uy ban
nhan dan cdp tinh (S Thdng tin va Truyén théng) tham dinh thiét
ké co so (truong hop thiét ké 2 buéc), thiét ké chi tiér (trwong hop
thiét ké 1 bucc) doi véi dir an nhom C do Cha tich Uy ban nhan
dan cac cdp quyét dinh dau tu.

- Pon vi chuyén mén vé cdng nghé théng tin tric thuge nguwoi co
tham quyén quyét dinh dau tw tham dinh thiét ké co sé (trwong hop
thiét ké 2 buroc), thiét ké chi tiér (truong hop thiét ké 1 buéc) (goi
tit la don vi tham dinh thiét ké) déi véi duw an nhém C, trir cac dir
an co thiét ké co so, thiét ké chi tiét thugc tham quyén tham dinh
cua B Thong tin va Truyén thdng hodc thugc thdm quyén thdm
dinh cia S¢ Thong tin va Truyén thong.

Trong trudng hop don vi tham dinh thiét ké co so, thiét ké chi tiét
dong thoi 1a cha dau tu, don vi tham dinh thiét ké thanh lap hoi
d6ng tham dinh dé tham dinh thiét ké hodc nguoi c6 tham quyén
quyét dinh dau tu giao cho don vi chuy@n mén khac tham dinh thiét
ké.

2. Pon vi dau méi tham dinh dir an giri van ban lay y kién cua don
vi tham dinh thiét ké.

3. Cham nhat 10 ngay, don vi tham dinh thiét ké c6 van ban tham
dinh giri don vi dau méi tham dinh dy an.

Cach thac thuc
hién

Truc tiép

Thanh phan, s
luong hd so

1. Thanh phan hd so don vi dau méi té chic tham dinh gui ldy y
kien tham dinh thict ke bao gom:

a) Béo c4o két qua khao sét;

b) Thiét ké co so (truong hop thiét ké 2 budc) hoac thiét ké chi tiét
(truong hop thiét ké 1 budc);
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¢) Cac van ban phéap ly, tai liéu khac co lién quan.
2. Sb lugng hd so: 01 bo.

Thoi  han o o s .
qu;/yélet ah gl 10 ngay ke tir ngay don vi tham dinh thiét ké nhan da ho so hop I€.
Doi twong thuc

hién tha tuc hanh
chinh

Pon vi ddu mdi tham dinh dy an

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

- S¢ Théng tin va Truyén thong doi véi duw &n do Chu tich UBND
Cac CAc cap quyét dinh dau tu.
- Pon vi chuyén mdn vé cong nghé théng tin tryc thugc cdp co
tham quyén quyét dinh dau tu.

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Vin ban tham dinh thiét ké dy an theo mau tai Phy luc IA, 1B Ngh;
dinh 82/2024/ND-CP.

Phi, 1& phi (néu cd)

Thuc hién theo phap lugt phi, 1¢é phi.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh keém ngay sau
thu tuc)

MAu bao céo tham dinh thiét ké co so, thiét ké chi tiét tai Phy luc
IA, 1B Nghi dinh s6 82/2024/NP-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
cd)

Khong

Can ctr phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP ngay 05 thang 9 nim 2019 cia
Chinh pht quy dinh quan 1y dau tu ang dung cdng nghé thdng tin
st dung ngudn vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh s6 82/2024/NP-CP ngay 10 thing 7 niam 2024 sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh s 73/2019/ND-CP ngay 05
thang 9 nam 2019 cuia Chinh phui quy dinh qudn Iy dau twr iing dung
cong nghé théng tin siz dung nguon vén ngdn sdch nha niedc.

* Ghi chu:

1. Tiéu chi phan logi di dn dau tw ving dung cng nghé thdng tin siz dung ngan sach nha

nudc nhom A, B, C thuc hién theo quy dinh cua Ludt Pau tw cong.

2. Cdc trwong hop thiét ké 1 buéc, thiét ké 2 budc xdc dinh theo Piéu 10 Ngh;i dinh

73/2019/ND-CP.
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Phu luc IA: MAU BAO CAO THAM PINH THIET KE CO SO

(CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THIET KE CO SO) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...
S6: ...
V/v tham dinh thiét ké co so du &n

Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

(Tén co quan tham dinh thiét ké co so) nhan duoc van ban s6 ... ngay .../.../...
cta (Tén co quan, don vi ddu mdi tham dinh du an) vé viéc tham dinh thiét ké co so du
an (Tén du an).

Ngay .../.../...., (Tén co quan tham dinh thiét ké co so) di nhan dugc day du ho
so cia dy an (Tén dy 4n). (Tén co quan tham dinh thiét ké co so) tién hanh tham dinh
thiét ké co so cua dy &n tir ngay .../.../.... &én ngay .../../.... theo quy dinh.

Y kién tham dinh gui kém theo van ban nay.

Noi nhgn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chizc danh va déng dau)
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BAO CAO
Y kién thim dinh thiét ké co siv dw &n (Tén du 4n)

Kinh guri: Co quan, don vi ¢du mdi tham dinh dy an.

Thue hién thim dinh thiét ké co s du an (Tén du 4n) (sau day goi tit 13 Dy an),
(Tén co quan tham dinh thiét ké co s6) c6 y kién nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN VA HOAT PONG THAM PINH
THIET KE CO SO

1. Tém tit cac noi dung chu yéu cua dir an
- Tén du an:

- Tong mirc dau tu du &n:

- Du an thuoc nhom:

- Co quan chu quan:

- Chu dau tu:

- Pon vi tu van lap thiét ké co so:

- Thot gian thyc hién:

2. H6 so tham dinh

Ho so dé tham dinh bao gom:

a) Bao céo két qua khao sat (khong can hé so nay doi véi hoat dong ing dung cong
nghé théng tin siz dung kinh phi chi thuong xuyén quy dinh tai Piéu 51a Nghj dinh nay
trong truong hop chi dau twe khéng thiec hién khao sét)

b) Bao céo nghién ctu kha thi Du an (bao gdm Thiét ké co s6).
c¢) Cac van ban phap ly, tai liéu co lién quan.
3. Can ctr thAm dinh

- Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... nam ... ciia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y du tu tng dung céng nghé thdng tin st dung ngudn vén ngan sach nha nuéc;

- Cac van ban, quy dinh, huéng dan, tiéu chuan, quy chuan lién quan;
- Cac can ctr phap ly khac cé lién quan.

4. Quéa trinh t6 chtc tham dinh
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1. KET QUA THAM PINH

1. Panh gia vé tinh day du cua hd so tham dinh
Ho so dy du/khong ddy du theo quy dinh ...
Két luan: ...

2. Noi dung tham dinh Thiét ké co s6

a) Su pht hop vé thanh phan, quy cach cua thiét ké co s& so voi quy dinh cua phéap
luat, bao gom: thuyét minh thiét ké co so, cac so do thiét ké co so, cac tai lieu khao séat
va céc ho so khac theo quy dinh caa phap luat cé lién quan

Két luan: ...

b) Su tuan tha véi Khung Kién trac Chinh pha dién ta, Chinh phu sé hoic khung
kién truc sb cip bo hoidc khung kién tric sé cap tinh

Két luan: ...

¢) Su phu hop cia viéc lya chon phuong an cong nghé, ky thuat, thiét bi

Két luan: ...

d) Sy phu hop cua thiét ké co sé véi cac tiéu chuan, quy chuan ki thuat va cac yéu
cau co ban vé chire ning, tinh nang k¥ thuat

Két luan: ...

d) Su phu hop cua thiét ké co so trong viéc két néi, lién théng, chia sé dix lidu voi
cac hé théng théng tin, phan cang, phan mém, co so dir liéu lién quan

Két luan: ...

e) Cac noi dung khac trong thiét ké co so

Két luan: ...

I1l. KET LUAN VA KIEN NGHI, PE XUAT
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Phu luc IB: MAU BAO CAO THAM PINH THIET KE CHI TIET
(AP DUNG TRUONG HOQP THIET KE 01 BUOC)

(CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THIET KE CHI TIET) Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

vy NGQAY ... thang ... nam ....
S6:.......
Vv tham dinh thiét ké chi tiét du an ...

Kinh guri: Co quan, don vi ddu mdi tham dinh dy an.

(Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) nhan duoc van ban s6 ...ngay .../.../...
cta (Tén co quan, don vi dau méi tham dinh dy an) vé viéc tham dinh thiét ké chi tiét
du an (Tén du an).

Ngay .../.../...., (Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) da nhan dugc day da ho
so cuia du an (Tén du an). (Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) tién hanh tham dinh
thiét ké chi tiét caa dy &n tir ngay .../.../.... dén ngay .../../.... theo quy dinh.

Y kién tham dinh gui kém theo van ban nay.

Noi nhan: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chizc danh va déng dau)
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BAO CAO
Y kién thim dinh thiét ké chi tiét dw &n (Tén dw 4n)

Kinh guri: Co quan, don vi ¢du mdi tham dinh dy an.

Thuc hién tham dinh thiét ké chi tiét du an (Tén dy an) (sau day goi tit 1a Du an),
(Tén co quan tham dinh thiét ké chi tiét) c6 y kién nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN VA HOAT PONG THAM PINH
THIET KE CHI TIET

1. Tém tat cac noi dung chi yéu caa du an
- Tén du an:

- Du toan:

- Dy an thuoc nhom:

- Co quan chu quan:

- Chu dau tu:

- Pon vi tu véan 1ap thiét ké chi tiét:

- Thot gian thyc hién:

2. H6 so tham dinh

Ho so dé tham dinh bao gém:

a) Bao céo két qua khao sat (khong can hé so nay doi véi hoat dong 1ing dung cong
nghé thdng tin iz dung kinh phi chi thuong xuyén quy dinh tai Diéu 51a Nghj dinh nay
trong truwong hop chi dau tw khéng thyc hién khdo sat).

b) Bao céo kinh té - ki thuat Dy an (bao gdom hd so Thiét ké chi tiét).
¢) Cac van ban phép ly, tai liéu co lién quan.
3. Can ctr tham dinh

- Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y dau tu tng dung céng nghé thdng tin st dung nguon von ngan sach nha nudc;

- Cé4c van ban, quy dinh, huéng dan, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat lién quan;
- Cac can ctr phap ly khac cé lién quan.
4. Quéa trinh t6 chtc tham dinh

Il. KET QUA THAM PINH
1. Panh gi4 vé tinh ddy du cua hd so tham dinh

Ho so dy du/khong day di theo quy dinh ...
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Két luan: ...
2. Noi dung tham dinh Thiét ké chi tiét

a) Su phu hop vé thanh phan, quy céach cua thiét ké chi tiét so voi quy dinh cua
phap luat, bao gém: cac ndi dung chinh caa thiét ké chi tiét, cac tai liéu khao sat va cac
hd so khéac theo quy dinh caia phap luat c6 lién quan

Két luan: ...

b) Su tuan thu véi Khung Kién trac Chinh pha dién tir, Chinh pha sé hoic khung
kién tric sé cap bo hoic khung kién trac sé cap tinh

Két luan: ...

¢) Su phu hop cua viéc lya chon phuong an cong nghé, ky thuat, thiét bi

Két luan: ...

d) Su phi hop cua thiét ké chi tiét véi cac tiéu chuan, quy chuan ky thuat duoc ap
dung

Két luan: ...

d) Su phi hop cua thiét ké chi tiét trong viéc két ndi, lién théng, chia sé dir liéu voi
cac hé théng théng tin, phan cang, phan mém, co so dir liéu lién quan

Két luan: ...

e) Su hop Iy caa giai phap, thiét bi (néu cd);

Két luan: ...

g) Su pht hop caa bién phap an toan van hanh, phong, chéng chay, n (néu co).

Két luan: ...

h) Céc noi dung khac trong thiét ké chi tiét

Két luan: ...

I11. KET LUAN VA KIEN NGHI, PE XUAT
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9. Thim dinh ké hoach thué dich vu cong nghé théng tin (dia phwong).

Trinh ty thuc hién

- Cdp c6 tham quyén phé duyét ké hogch thué thanh Idp Héi dong
thdm dinh hodc giao co quan, don vi chuyén mdn quan ly vé tai
chinh, ngdn sdach nha meéc thugc cap co tham quyeén thuc hién
thdm dinh ké hoach thué truéc khi phé duyét (sau day goi la dau
moi tham dinh);

- Pon vi dau méi tham dinh c6 trach nhiém lay y kién hoac trinh
cap c6 tham quyén phé duyét ké hoach thué 1y y kién cua don vi
c6 chuyén mén vé cdng nghé thdng tin;

- Trong qua trinh tham dinh, tly theo tinh chat phic tap cua ting
cong viéc va ndi dung chi, co quan dau mdi tham dinh cé thé liy y
kién hozc trinh cip c6 tham quyén phé duyét ké hoach thué lay y
kién bang vian ban hoic to chic hoi nghi tu van dé lay y kién cua
cac co quan c6 lién quan, ldy y kién chuy@n gia cua céc to chuc, ca
nhéan c6 chuy&n mén.

- Thoi gian tham dinh ké hoach thué khdng qua 30 ngay ké tir ngay
dau moi tham dinh nhédn i ho so hop 16 va khdng bao gom thoi
gian bé sung, hoan chinh hé so. Thoi gian tham dinh ké hoach thué
bao gom thoi gian dau méi tham dinh ldy Y Kién don vi c6 chuyén
mon vé cong nghé thdng tin va thei gian ldy y kién cia cdc co quan,
don vi lién quan.

- Thoi gian don vi chuyén mén vé cdng nghé théng tin cho ¥ kién
khéng qué 15 ngay.

- Truong hop can yéu cau bo sung hoac giai trinh thém vé noi dung
ké hoach thug, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho
s0, don vi dau méi tham dinh c6 van ban yéu cau cha tri thué bo
sung hoac giai trinh.

- Pon vi ddu méi tham dinh c6 vin ban két qua tham dinh ké hoach
thué trinh nguoi 6 tham quyén phé duyét ké hoach thué xem xét,
quyét dinh.

Céach thic thuc hién

Tryc tiép

Thanh phan, s
luong hd so

1. Thanh phan hé so trinh tham dinh:

a) To trinh tham dinh ké hoach thué theo mau tai Phuy luc 111 Nghi
dinh 73/2019/ND-CP;

b) Ké hoach thué;
¢) Cac van ban c0 lién quan khac.
2. S6 luong ho so: 03 bé.
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Thoi han giai quyét

Khong qué 30 ngay ké tir ngay don vi dau méi tham dinh nhan du
ho so hop 1€ va khéng bao gom thoi gian bo sung, hoan chinh ho
SO.

Dbi  tuong  thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Don vi sit dung ngan sach dugc giao 1ap ké hoach thué dich vu
CNTT (goi chung la chu tri thué dich vy CNTT)

Co quan thyc hién
tha tuc hanh chinh

Hoi dong tham dinh hodc co quan, don vi chuyén mén qudn 1y vé
tai chinh, ngan sach nkha nudc thuge cap c6 tham quyén thuc hién
thdam dinh ké hoach thué (goi chung la don vi dau méi tham dinh)

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Vin ban bo céo két qua tham dinh ké hoach thué dich vu CNTT
theo mau tai Phu luc V Nghi dinh sé 82/2024/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c6)

Thuc hién theo phap luat phi, I¢ phi.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém ngay sau
thu tuc)

- T trinh tham dinh ké hoach thué theo mau tai Phy luc 111 Nghi
dinh 73/2019/ND-CP.

- Bao cao tham dinh Ké hogch thué dich vu CNTT theo mdu tqi
Phu luc V Nghi dinh 82/2024//NP-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

Khong

Can cu phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP ngay 05 thang 9 nim 2019 cia
Chinh phu quy dinh quan 1y dau tu ang dung céng nghé théng tin
str dung nguoén vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 sita doi, b6 sung
mot so dieu cia Nghi dinh so 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9
nam 2019 cua Chinh phu quy dinh quan ly dau tw ing dung cong
nghé thong tin sw dung nguén von ngdn sach nha nuoc.
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Phu luc 111: MAU TO TRINH THAM PINH, PHE DUYET
KE HOACH THUE DICH VU CONG NGHE THONG TIN

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
R Poc lap - Tw do - Hanh phac

TO TRINH
Tham dinh, phé duyét ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin
(Tén hoat dgng thué) . . .

Kinh gui: ... ...

Can cu Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cin ctr Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2019 cta Chinh phu
quy dinh vé quan 1y dau tu tng dung cng nghé thdng tin st dung ngudn vén ngan sach
nha nudc;

Cac can ctr phép ly khac co lién quan;

Chu tri thué trinh tham dinh, phé duyét ké hoach thué dich vu céng nghé théng tin
... (Tén hoat dong thué) ... vdi cac noi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén hoat dong thué:

2. Chu tri thué:

3. To chirc tu van lap ké hoach thué dich vu cong nghé thdng tin (néu co):
4. Muc tiéu:

5. N6i dung va quy mé:

6. Dia diém:

7. Dy toan:

Tong cong:

Trong do:

- Chi phi thué dich vu cdng nghé thong tin:



73

- Chi phi quan ly:

- Chi phi tu van:

- Chi phi khéc:

- Chi phi du phong:
8. Nguon von:

9. Thai gian thuc hién (bao gom thoi gian xay dung, phat trién, hinh thanh dich vu
cbng nghé théng tin va thoi gian thué dich vu cdng nghé théng tin):

10. Céc noi dung khac:
I1. HO SO TRINH THAM PINH, PHE DUYET

Noi nhén: PAI DIEN TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, churc vy,
- Luu: VT. déng dd'u)

Ho va tén
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Phu luc V: BAO CAO THAM PINH
KE HOACH THUE DICH VU CONG NGHE THONG TIN

HQI PONG THAM PINH/  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN THAM PINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

, ., hgay ... thang ... nam
So: ......
] . ] BAO CAO
Ket qua tham dinh Ke hoach thué dich vu cong nghé thong tin
(Tén hoat dong thué) ...

Kinh gtri: ............

Hoi dong tham dinh/Co quan (Tén co quan tham dinh) nhan duoc To trinh sb ...
ngay .... thang .... ndm .... ciia Co quan (Tén Co quan trinh) trinh tham dinh K¢ hoach
thué dich vu cong nghe thong tin (Tén hoat dong thug€) .... Sau khi xem xet, téng hop ¥
kién cta cac co quan, to chirc co lién quan, Hoi dong tham dinh/Co quan (Tén co quan
tham dinh) béo cao két qua tham dinh Ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin (Tén
hoat dong thué) .... nhu sau:

~ Phan thi nhit 5
TAI LIEU THAM DINH VA TO CHUC THAM DINH

I. HO SO TAI LIEU THAM PINH

1. T& trinh thadm dinh ké hoach thué.

2. Ké hoach thué.

3. Céc vin ban c6 lién quan khac (néu co).

II. CAC CAN CU PHAP LY PE THAM PINH

1. Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... nam ... ciia Chinh phu quy dinh
vé quan ly dau tu ing dung cong nghé thong tin str dung ngudén von ngan sdch nha nudec.

2. Céc van ban lién quan khac (néu co).
I1I. TO CHUC THAM DPINH

1. Pon vi cht tri thdm dinh:

2. Pon vi phdi hop cho ¥ kién:

3. Hinh thue t,hén} dinh: T6 chie hop hoic ldy ¥ kién bang vin ban hoic 4p dung
ca hai hinh thuc (néu can thict).
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Phén thir hai
Y KIEN THAM DPINH

1.MO TA THONG TIN CHUNG VA DE XUAT CUA HQI PONG/CO QUAN
THAM PINH KE HOACH THUE DICH VU CONG NGHE THONG TIN

1. Tén hoat dong thué dich vu céng ngh¢ théng tin:

2. Chu tri thué dich vu céng nghé thong tin:

3. T6 chuc tu van 1ap ké hoach thué dich vu cdng nghé théng tin:
4. Muc tiéu:

5. N6i dung va quy mé:

6. Dia diém:

7. Dy toan thué (trong d6 1am rd ngudn von va mic von cy thé theo ting nguon,
phan ky st dung ngudn vén theo thai gian cu thé, du kién bé tri von):

8. Ngudn von:

9. Thai gian thuc hién (bao gdom thoi gian xay dung, phat trién, hinh thanh dich vu
cbng nghé théng tin va thoi gian thué dich vu cong nghé théng tin):

10. Céc noi dung khac:

II. TONG HQP Y KIEN CUA CAC PON VI PHOI HQP

Téng hop y kién cua cac don vi phdi hop cho ¥ kién theo quy dinh Nghi dinh cua
Chinh phu.

III. Y KIEN THAM PINH CUA HQI PONG/CO QUAN THAM DPINH

Viéc tham dinh ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin phai phu hop véi cac
quy dinh cua Nghi dinh cta Chinh phu.

Céc ¥ kién khac (néu c6).

(Trong tirng truong hop cu thé Héi dong/Co quan tham dinh ¢ thé bé sung hodc
diéu chinh cdc ngi dung tham dinh bao dam phii hop voi cac quy dinh, cac y kién chi
dao cua Thu tuong Chinh phu va cac van ban huong ddn cua Bo Thong tin va Truyén
thong).

IV. KET LUAN

Hoat dong thué dich vu cong nghé thong tin (tén hoat dong thué)... di diéu kién
(chua du di€u kién) dé trinh cap c6 tham quyén phé duyét ké hoach thué va trién khai
cac budc tiép theo.
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Trén déy 13 y kién tham dinh cua Hoi ddng/Co quan tham dinh (Tén co quan thAm
dinh) vé Ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin (Tén hoat dong thué) .. ., d& nghi
(cap ¢6 tham quyén phé duyét ké hoach thué) yéu cau Chu tri thué diéu chlnh (neu yéu
cau diéu chinh) hoic quyét dinh phé duyét Ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin
(Tén hoat dong thué) ..

Noi nhin: DPAI DIEN HOI PONG/CO QUAN THAM DINH
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va déng dau)

- Cac co quan lién quan;

- Luu: ...

Tén ngwoi dai dién
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10. Nép xuét ban pham cho Thuw vién Quéc gia Viét Nam ddi véi xuit ban pham

dang in.
1. Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngdy xuat ban pham duoc phat
hanh, nha xuit ban, co quan, to chirc dugc phép xuit ban phai
ndp 03 (ba) ban cho Thu vién Qudc gia Viét Nam; trudng hop sb
luong in dudi 300 (ba trdm) ban thi ndop 02 (hai) ban.
Trinh ty thuc | 2. Mdi xuét ban pham khi ndp cho Thu vién Quéc gia Viét Nam
hién: phai kém theo 02 (hai) to khai ndp xudt ban pham cho Thu vién
Qudc gia Viét Nam theo mau quy dinh (MAu s6 12).
Thoi diém ndp xuit ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam
duoc xac dinh tai phén ky nhéan cua Thu vién Quéc gia Viét Nam
trong t& khai luu chiéu.
Cach  thic  thuc | _ Ngp tryc tiép tai Thu vien Quéc gia Vit Nam;
hién:

- Nop qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, sé
luong hd so:

L. Thanh phan ho so

1. To khai ndp xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam
(02 ban);

2. Xuat ban phim ndp dung s6 luong quy dinh va dam bao yéu
cau sau:

a) Bdi v6i xuat ban pham ctia nha xuét ban: Trén trang in s6 xac
nhan ding ky xuat ban, s quyét dinh xuat ban phai c6 dau cia
nha xuét ban hodc c6 dau cta chi nhanh nha xuat ban va c6 chit
ky cua lanh dao nha xuat ban hoic nguoi dugc lanh dao nha xuét
ban Gy quyén bang vin ban;

b) Ddi véi tai liéu khong kinh doanh dugc Cuc Xuit ban, In va
Phat hanh hodc S& Thong tin va Truyén thong cap gidy phép xuat
ban: Trén trang in s6 gidy phép xuat ban, phai c6 dau va chit ky
ctia lanh dao co quan, td chirc dugc cap gidy phép xuit ban hoic
nguoi dugc 1anh dao co quan, to chirc Gy quyén bang van ban.

IL. S luong hd so: 01 bod

Thoi  han  giai

. : Kho inh
quyet: ong quy di
Péi  twong thuc | - Nha xuat ban;

hién thu tuc hanh
chinh:

- Co quan, tO Chlfl’C‘dlIQ‘C CuC’Xuét, ban, In VéllPhét hanh hoac S&
Thong tin va Truyéen thong cap giay phép xuat ban.

Co quan thyc hién
thu tuc hanh chinh:

Thu vién Quéc gia Viét Nam
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Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh:

T khai nop xuat ban pham Iuu chiéu va nop xuat ban pham cho
Thu vién Quoc gia Viét Nam dugc xac nhan

Phi, & phi (néu co):

Khéng c6

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém ngay sau
tha tuc):

To khai Nop xuat ban pham Iuu chiéu va nop xuat ban pham cho
Thu vién Québc gia Viét Nam (Mdu sé 12 ban hanh kém theo
Théng ti 56 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bé truong
B¢ Thong tin va Truyeén thong).

Yéu cau, dicu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co):

Khong

Can cu phép ly cua
tha tuc hanh chinh:

- Luat Xuéat ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt so dieu va bién phap thi hanh Luat Xuat
ban;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B9
Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiet va huéng dan thi
hanh mot so6 diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh so dinh s6
195/2013H}ID-CP ggéyZl thang 11 nam 2013 cua Chl'nh phu quy
dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat xuat ban.

- Théng tir 56 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cuia B4 Thong
tin va Truyén thong siza doi, bé sung mét sé diéu cua Théng tur
s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia Bg Thdng tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu
cua Lugt Xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21
thang 11 nam 2013 ciia Chinh phui quy dinh chi tiét mét sé diéu
va bién phap thi hanh Ludt Xudat bdn.
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M4iu 12
TEN CO QUAN CHU QUAN (NEUCO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/ CO QUAN, TO CHUC Pic lap - Tw do - Hanh phac
ST l...... (néucé) ngay ........ thang ........ nam........
~ TOKHAI ]
_ Nop xuat ban pham luu chiéu
va nop xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam
KINh gl o

1. TN XUAL DAN PRAM: . ...
2. Téntacgia:................... - Tén dich gia, bién dich (NéU CO); ...vvvvvvveeeeereeeieeeeans
3. Ho va tén bién tap vién:..........ccccceeuenne. , ’
4. S6 xac nhan dang ky xuat ban hozc s6 giay phép xuat ban:...ngay....thang...nam...
5. S6 Quyét dinh xuat ban (N CO):....o.vnevveeie e ngay...thang...... nam......
6. SQ BAPL e
7. LAN XUAE DAN: L.ttt sb ettt nbeebe e b
8. Ngon ngit dich (NEU 12 SACH TICh):........vueiieeeieceeeee et
9. Ngon ngix U L0 TN
10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khuon KNO hoac diNN dang t8P:.......cveveeeeeieeeeeeeeeee et
12. SO TuwgNg IN: v, ban

13. Tén va dia chi co s& in (néu ché ban, in, gia cdng sau in tgi nhiéu co s¢ in phdi ghi
A thONQ 1IN CUA MING CO SO IM): oo oo oot e et e e et e

14. Gia béan 1& trén Xuat ban PhAM (NEU CO):...u.vuvvveeeeeeiieeeeeeeees st
15. Dia chi website dang tai hoac tén nha cung cap xuat ban pham dién tar:....................
16. Tén va dia chi ciia d6i tac lién Két XUAL DAn (NEU CO) ....vuvvevecveeereeereeee e
17. M s6 sach chuan qudc t€ - ISBN (Nu €8).........ccuvereiiiieiiiiiieiiiceieee
NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM DOC/TGDP NXB
(Ky tén, ghi rd ho tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)

(Chiz ky cuia nguol c6 tham quyen, dau/
chiz Ky sé ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM  XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Da nhén du s6 lwgng xuét ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cua Luat Xuat ban® ., ngay...thang... nam..
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chir ky Cua nguoi co tham quyen ddau/

chiz ky sé ciia co quan, t6 chirc)

W Xudt ban phdm ¢6 néi dung thudc danh muc bi mdt nha nmede theo quy dinh cia phép ludt thi
chi nop To khai.
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11. Nép xuét ban pham cho Thuw vién Quéc gia Viét Nam ddi véi xuit ban pham

dién tir.

Trinh ty thuc hién

1. Khi ndp xuat ban pham dién tir, nha xuét ban, co quan, to chirc
dugc cip gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh phai dap
g cac yéu cau sau:

a) Co chung thu sb do to chirc cung cdp dich vu chimg thyuc chit
ky s6 cap dé thuc hién ndp xuit ban pham qua mang Internet va
dam bao tinh toan ven cta xuit ban phém ndp cho Thu vién Quéc
gia Viét Nam;

b) Trudng hop ndp xuat ban pham dién tir qua mang Internet phai
thue hién theo hudng dan vé cach thirc ndp trén Cong thong tin
dién tir ciia Thu vién Qudc gia Viét Nam;

¢) Trudng hop xuét ban pham dién tir dugc chira trong thiét bi luu
trir dit liéu thi phai giri qua dudng buu chinh hoic ndp truc tiép tai
Thu vién Quéc gia Viét Nam.

2. Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay xuat ban pham dién tir duoc
phat hanh, nha xuét ban, co quan, t0 chirc dugc phép xuét ban phai
nop Xuét ban phém dién tr cho Thu vién Quéc gia Viét Nam.

3. Mbi xuat ban pham khi nop phai kém theo 02 (hai) to khai ndp
xudt ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam theo mau quy
dinh (Mau sb 12).

Thoi diém ndp xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam
duoc xac dinh tai phﬁn ky nhan cta Thu vién Quéc gia Vi¢t Nam
trong to khai luu chiéu.

4. Thu vién Quéc gia Viét Nam luu trir va chi dugc st dung Xuat
ban phém dién tr vao viéc phuc vu ban doc tai Thu vién Quéc gia
Vi¢t Nam theo quy dinh cua phap luat.

Cach thuire thyc hién

- Nop truc tiép tai Thu vién Qudc gia Viét Nam;
- Nop qua dich vu buu chinh;

- NOp qua mang Internet.

Thanh phan, s6
luong ho so

1. Thanh phan ho so:

- T khai ndp xuét ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam
(02 ban);

- 01 ban ghi trong thiét bi luu trir dit liéu hodc dir liéu xuét ban
pham ndp qua mang internet dinh dang s6.

2. 86 lugng ho so: 01 bo.
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Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

Déi twong thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Nha xuat ban;

- Co quan, t6 chire duoc Cuc Xuét ban, In va Phat hanh, S& Thong
tin va Truyén thong cip gidy phép xuat ban.

Co quan thyc hién
tha tuc hanh chinh

Thu vién Qudc gia Viét Nam

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

T& khai ndp xuit ban pham luu chiéu va ndp xuat ban phim cho
Thu vién Quéc gia Viét Nam dugc xac nhan.

Phi, 1& phi (néu c6)

Khéng c6

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém ngay sau
thu tuc)

T& khai Nop xuét ban pham luu chiéu va ndp xuit ban pham cho
Thu vién Qubc gia Viét Nam (Mdu so6 12 ban hanh kém theo
Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia BY truong
Bé Théng tin va Truyén théng).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thg tuc
hanh chinh (néu co)

Khdng

Can ctr phép ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctia Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Xuit ban va Nghi dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-
CP ngay 21 thang 11 niam 2013 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat xuét ban;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bé Thong
tin va Truyén théng sira déi, bé sung mét sé diéu ciia Thong twr s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bé Théng tin va Truyén
théng quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt
Xudt ban va Nghi dinh sé 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam
2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt Xudt ban.
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M4iu 12
TEN CO QUAN CHU QUAN (NEUCO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/ CO QUAN, TO CHUC Pic lap - Tw do - Hanh phac
ST l...... (néucé) ngay ........ thang ........ nam........
~ TOKHAI ]
_ Nop xuat ban pham luu chiéu
va nop xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam
KINh gl o

1. TN XUAL DAN PRAM: . ...
2. Téntacgia:................... - Tén dich gia, bién dich (NéU CO); ...vvvvvvveeeeereeeieeeeans
3. Ho va tén bién tap vién:..........ccccceeuenne. , ’
4. S6 xac nhan dang ky xuat ban hozc s6 giay phép xuat ban:...ngay....thang...nam...
5. S6 Quyét dinh Xuat ban (Néu cO):...vovvnevee e, ngay...thang...... nam......
6. SQ BAPL e
7. LAN XUAE DAN: L.ttt sb ettt nbeebe e b
8. Ngon ngit dich (NEU 12 SACH TICh):........vueiieeeieceeeee et
9. Ngon ngix U L0 TN
10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khuon KNO h0ac diNN dang t8P: ..ottt
12. SO TuwgNg IN: v, ban

13. Tén va dia chi co s& in (néu ché ban, in, gia cdng sau in tgi nhiéu co s¢ in phdi ghi
A thONQ 1IN CUA MING CO SO IM): oo oo oot e et e e et e

14. Gia béan 1& trén Xuat ban PhAM (NEU CO):...u.vuvvveeeeeeiieeeeeeeees st
15. Dia chi website dang tai hoac tén nha cung cap xuat ban pham dién tar:....................
16. Tén va dia chi ciia d6i tac lién Két XUAL DAn (NEU CO) ....vuvvevecveeereeereeee e
17. M s6 sach chuan qudc t€ - ISBN (Nu €8).........ccuvereiiiieiiiiiieiiiceieee
NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM DOC/TGDP NXB
(Ky tén, ghi rd ho tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)

(Chiz ky cuia nguol c6 tham quyen, dau/
chiz Ky sé ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM  XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

D nhén du s6 lwgng xuét ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cua Luat Xuat ban® ., ngay...thang... nam..
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chir ky Cua nguoi co tham quyen ddau/

chiz ky sé ciia co quan, t6 chirc)

@) Xudt ban phdm ¢6 ni dung thudc danh muc bi mdt nha mede theo quy dinh cia phdp ludt thi
chi nop To khai.
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12. Cung cép dich vu truyén sé liéu chuyén dung phuc vu co quan Pang, Nha

nwoc.

Trinh tu thuc
hién

1. Don vi chuyén trach cong nghé théng tin cua cac co quan Pang,
Nha mieéc, Mdt trgn Té quéc Viét Nam va céc té chie chinh tri-xa
héi thanh vién & trung wong va dia phwong tong hop nhu cau va
cung cdp théng tin cho Cuc Buu dién Trung wong - B Thong tin va
Truyén théng.

2. Cuc Buu dién Trung wong - B6 Thong tin va Truyén thong tiép
nhdn y&u cau cia don vi chuyén trach cdng nghé thdng tin cia céc
co quan Pdng, Nha nwéc, Mat tran Té quoc Viét Nam va céc to
chizc chinh tri-xa hgi thanh vién ¢ trung wong va dia phirong dé to
chic trién khai, cung cdp dich vu.

Céach thuc thuc
hién

- Ngp truec tiép;

- Nop qua dich vu buu chinh;

(Pia chi Cuc Buu dién Trung wong, Sé 1A, phé Quan Hoa, phirong
Quan Hoa, qudn Cdu Gidy, thanh phe Ha Ngi).

- Ngp qua hé thong vin ban dién tir cia Bé Thong tin va Truyén
thong (vanban.mic.gov.vn) hogc email: KTM@cpt.gov.vn.

Thanh phan, s6
lugng ho so

1. Thanh phan ho so

Bdn khai ding ky sir dung dia chi IP Mang truyén sé liéu chuyén
dung

2. S6 luong ho so: 01 bd

Thot han giai
quyét

03 ngay ké tir ngay nhdn hé so hop 1é

Doi tuong thuc
hién thu tuc
hanh chinh

- Cuc Buru dién Trung wong - B Thong tin va Truyen théng.

- Pon vi chuyén trach cong nghé théng tin cia co quan Pang, Nha
nuéc, Mt tran Té quoc Viét Nam va cac té chize chinh tri-xd hdi
thanh vién ¢ trung wong va dia phuong.

Co quan thuc
hién thu tuc
hanh chinh

Cuc Buu di¢n Trung uwong

Két qua thuc

Co quan Pdang, Nha nwéc, Mat tran Té quac Viét Nam va cac to

(n€u c6 va dinh

hién thu tuc | chuc chinh tri-x& hgi thanh vién ¢ trung wong va dia phuong dugc
hanh chinh két ndi sir dung dich vu truyén sé liéu chuyén ding.

Phi, I& phi (néu | Khéng

cd)

Tén mau don, | Ban khai ding ky sir dung dia chi IP Mang truyén sé liéu chuyén
mau to khai | ding tai Phy luc 1l ban hanh kém theo Théng fir s6 19/2023/TT-

BTTTT ngay 25/12/2023.
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kéem ngay sau
thu tuc)

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu co)

Can cur phap ly
cua thu tuc
hanh chinh

- Quyét dinh s6 08/2023/0P-TTg ngay 05 thing 4 nam 2023 cua
Tha tuwéng Chinh phu vé Mang truyén sé liéu chuyén ding phuc vy
cdc co quan Pang, Nha nuoc.

- Théng tw s6 19/2023/TT-BTTTT ngdy 25 thing 12 nam 2023 cua
Bé truong B6 Thong tin va Truyén thdng quy dinh chi tiéf va huéng
ddn mét sé diéu cia Quyét dinh sé 08/2023/0D-TTg ngay 05 thang
4 nam 2023 cua Thu neéng Chinh pha vé Mang truyén so liéu
chuyén dung phuc vu cdc co quan Ddang, Nha nudc.

- Quyét dinh sé 678/0P-CBDTW ngay 20 thang 6 nam 2024 cua
Cuc truong Cuc Buu dién Trung wong ban hanh Quy trinh quan ly,
vdn hanh, khai thac va bdo dam an toan thong tin Mang truyén so
liéu chuyén dung phuc vu cdc co quan Pdang, Nha nuoc.




(Pon vi dé nghj)

Mau ban khai

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

BAN KHAI PANG KY SU DUNG PIA CHI IP MANG TRUYEN SO LIEU

CHUYEN DUNG

Kinh gui: Cuc Buu dién Trung wong

1. Thong tin vé | Tén co quan/td CNUC: ............coouueeiie e

Coquan/t0 | Nouei dai digh theo phap IUAL: . ...voveoeeoeeeeeeeee e

chuc la chu thé ,

déng ky Sﬁ' Chu’C V]:l ...............................................................

dung IP Diachi BN hé: ..o
SO @8N thOAI/FAX: .«
Email: ..o
Gl ChU: e

2. Théng tin vé | Nguoi chiu trach nhiem quan Iy IP: ...,

nguoi chiu Ho tén:

trach nhiem ' ’

Ciia co quan/td G VU e

Chtc trong VIEC | SO dien thOQI/FaX: ... .oveneee e,

quan ly IP Email: ..o

3. Loai hinh
dang ky

bang ky mai. O
Ping ky bo sung o

4. Hién trang
su dung cac
vung [P da
duogc cap

MO hINh KEE NG ...
Dai IP d8 GUOC CAP: «.eveeeee et
Ty 18 % IP @3 ST AUNG: ..ooovvee e

5. Ké& hoach str
dung vung dia
chi IP

Mang TSLCD

(Té chirc mé ta chi tiét ké hoach sir dung viing dia chi IP ¢ nhu ca4u
ngh; cap tai day)

- Ving dia chi | str dung ndi bo thoi diém sir dung

- Ving dia chi | st dung cho dich vu 1 thoi diém st dung
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VD:

10.x.x.x/2001:A:B| Hé théng LGSP/HNTH/Mang LAN S& A/
|05/10/2023

103.x.x.x|Hé théng dich wvu Website céng théng tin|
11/12/2022

Co quan/T6 chire dang ky cam két tuan thu quy dinh caa phap luat vé quan ly va st dung
dia chi IP Mang truyén sé liéu chuyén dung.

X&c nhén caa té chire ding ky
(Nguoi dai dién theo phap lugt ky tén va
déng daul Ky sé ciia co quan, té chirc,
doanh nghiép)

Dia chi lién hé:

Cuc Buu dién Trung wong

Dia chi: S6 1A, phd Quan Hoa, phuong Quan Hoa, quan Cau Gidy, thanh phd Ha Noi
bién thoai: 080.41065/080.41000

Email: KTM@cpt.gov.vn

Website: https://cpt.gov.vn



https://cpt.gov.vn/
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Phu luc

DANH SACH CAC PON VI PANG KY SU DUNG PIA CHI IP MANG TRUYEN
SO LIEU CHUYEN DUNG
(Kém theo vén ban 6 .....I....nQay ...I.../.... cua ....)

Tén Co quan, Biing thong két noi Dich vu s dung o,
STT don vi TSLCD (du kién) trén két nbi Ghi chd
1 Co quan/ dia
phuong A
) Co quan/ dia
phuong B
3
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I11. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

1. Nop xuét ban pham hru chiéu ddi véi xuit ban pham dang in (trung wong)

Trinh tu thuc
hién

1. Cham nhét 1a 10 ngay trudc khi phat hanh, tat ca xuat ban pham phai
nop luu chiéu cho co quan quan Iy nha nudc vé hoat dong xuat ban, cu
thé nhu sau:

a) Nha xuét ban hoic co quan, to chitc dugc B Thong tin va Truyén
thong (Cuc Xuit ban, In va Phat hanh) cip gidy phép xuat ban phai
nop 03 (ba) ban cho Cuc Xuit ban, In va Phat hanh; trudng hop s6
luong in dudi 300 (ba tram) ban thi nop 02 (hai) ban;

b) Ddi véi xuét ban pham tai ban khéng stra chita, bd sung thi nop 01

(maot) ban cho Cuc Xuét ban, In va Phat hanh; truong hop ¢ sira chixa,
b6 sung thi thuc hién theo quy dinh tai diém a nhu trén.
¢) Xuat ban pham c6 noi dung thudc bi mat nha nuée theo quy dinh
cua phap luat thi chi nop to khai luu chiéu.

2. Mbi xuat ban pham khi nop luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai
nop xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (Mau s6 12).

Thoi diém nop xuat ban pham luu chiéu dugc xac dinh tai phan ky
nhan cta co quan nhan luu chiéu trong to khai nop Iuu chiéu.

3. Cuc Xuat ban, In va Phét hanh ¢ trach nhiém t6 chire kho luu chiéu
dé thuc hién luu gitr xuat ban pham Iwu chiéu trong thoi gian 24 thang
dé khai théc, sir dung phuc vu cng tac quan 1y nha nudc.

Hét thoi han luu gitt, Cuc Xuét ban, In va Phat hanh dwoc chuyén giao
xuat ban pham luu chiéu cho co quan, to chitc khac dé phuc vu ban
doc. Viéc chuyén giao xuat ban pham phai lap thanh bién ban va co
danh muc xuat ban pham kém theo.

Céch thuc thuc
hién

- Nop tryc tiép tai Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;
- Nop qua dich vu buu chinh

(Pia chi Cuc Xuét ban, In va Phéat hanh: S6 10 Puong Thanh, quan
Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phén, sb
luong ho so

. Thanh phan ho so

1. To khai ndp xuat ban pham Iuu chiéu (02 ban):;

2. Xuat ban pham nop luu chiéu ding sb luong quy dinh va dam bao
yBU Ccau sau:

a) D6i voi xuat ban pham cua nha xuit ban: Trén trang in s6 Xac nhan
dang ky xuét ban, s6 quyét dinh xuat ban phai c6 dau caa nha xuat ban
hodc c6 dau caa chi nhanh nha xuat ban va cé chir ky cua lanh dao nha
Xuat ban hoic ngudi duoc lanh dao nha xuat ban ty quyén bang vin
ban;
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b) Ddi véi tai liéu khong kinh doanh dwoc Cuc Xuat ban, In va Phat
hanh c4p giay phép xuat ban: Trén trang in sb gidy phép xuit ban, phai
c6 ddu va chir ky cua lanh dao co quan, to chirc dugc cap gidy phép
Xuat ban hodc nguoi duge lanh dao co quan, to chirc uy quyén bang
van ban.

1. Sb lugng hd so: 01 bd

Thoi han giai
quyet

Khoéng quy dinh

Dbi tuong thuc
hién tha tuc
hanh chinh

- Nha xuat ban; ’ o
- Co quan, t0 chuc dugc Cyc Xuat ban, In va Phat hanh cap giay phep
Xuat ban.

Co quan thuc
hién tha tuc
hanh chinh

Cuc Xuét ban, In va Phéat hanh.

Két qua thuc
hién tha tuc
hanh chinh

To khai ngp xudt ban pham leu chiéu va ngp xuat ban pham cho Thu
vién Quoc gia Viét Nam dwoc xac nhgn

Phi, I& phi (néu
co)

Khéng cé

Tén mau don,
mau to  Khai
(néu co va dinh
kem ngay sau
thu tuc)

To khai Nop xuat ban pham Iuu chiéu va nop xuat ban pham cho Thu
vién Quéc gia Viet Nam (Mdu sé 12 ban hanh kém theo Théng tw 6
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén thdng).

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu co)

Khdng

Can ctr phap ly
cua thu tuc
hanh chinh

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu
cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21
thang 11 nam 2013 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

- Théng tir s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cia Bé Théng tin
va Truyén thong sira doi, bé sung mét s diéu cia Thong tw s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bé Thdng tin va Truyén
théng quy dinh chi tiér va hwréng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt
Xudt ban va Ngh;j dinh sé 195/2013/NP-CP ngay 21 thing 11 niam
2013 ciia Chinh phui quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phép thi hanh
Ludt Xudt ban.
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Mau s6 12
CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC DPoc lap — Tw do — Hanh Phuc

S6: ...... [oviiiiaaes L

TO KHAI
_ Nop xuat ban pham luu chiéu
va ngp xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

KiNh gui: oo
1. TAN XUAL DAN PRAIM: ...,
2. Téntacgia:................... . Tén dich gia, bién dich (NéU CO); ....vvvvvveeeeeerieeeeeeeans
3. Ho va tén bién tap vién:..........cccceeeuenne.
4. S6 xac nhan dang ky xuat ban hoic sé gidy phép xuat ban:...ngay....thang...nam...
5. S6 Quyét dinh xuat ban (Néu cO):...vevvneve e, ngay...thang...... nam......
B. SO TAD: vttt t et n ettt en ettt en ettt eneees
7. LAN XUAL DAN: oottt sttt sttt ane st
8. Ngon ngit dich (NéU 12 SACH TICN): .......ovveiveeieee et
9. Ngon NG XUAL DAN: ..ottt sttt
10. S6 lugng trang in (hoac s6 byte dung lugng):.......... trang (........ byte)
11. Khudn Khd hozic dinh dang t8P:.........ceveeeeeieeeeeieeteeeeee s sesee st
12. SETUQNG N oo ban

13. Tén va dia chi co sé in (néu ché ban, in, gia cong sau in tgi nhiéu co s in phdi ghi
A1l tNONQ TN CUA NG CO ST IM): . cvv e et e et e et e et

14. Gia ban 1é trén Xuat ban Pham (NEU CO):......vvveeveeeeeeeeeeeeeeeese e
15. Dia chi website dang tai hoac tén nha cung cap xuat ban pham dién tar:....................
16. Tén va dia chi ciia di tac lién Két XUat ban (NEU COY ....vvveveevecececeeeeere e,
17. M4 s6 sach chuan qudc t& - ISBN (NEU CO)....oevveeeee e
NGUOI NOP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGP NXB
(Ky tén, ghi rd ho tén) (NGUOI bUNG PAU CQ, TC)

(Chiz ky cuia nguoi co tham quyen, ddu/
chiz Ky sé ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM  XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

D nhan di s6 lwong xuét ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cua Luat Xuat ban® ., ngay...thang...
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chr ky Cua nguoi 0 tham quyen ddu/

chiz ky sé ciia co quan, t6 chirc)

®) Xudt ban pham c6 néi dung thuéce danh muc bi mdt nha nuée theo quy dinh cia phép ludt thi
chi nop To khai.
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2. Nop xuét ban pham lwu chiéu ddi véi xuat ban pham dang in (dia phwong).

Trinh ty thuc hién:

1. Cham nhat 1a 10 ngay trudc khi phat hanh, tat ca xuat ban pham
phai nop luu chiéu cho co quan quan 1y nha nudc vé hoat dong
xuét ban, cu thé nhu sau:

a) Co quan, t6 chirc dugc Uy ban nhan dan cap tinh (S¢ Théng
tin va Truyén thong hoic co quan chuyén mén dugc Uy ban nhan
dan cap tinh giao nhiém vu quan Iy linh viec Xuat ban, goi tat 1a
S¢ Thong tin va Truyén thdng), cap gidy phép xuat ban phai nop
02 (hai) ban cho S¢ Thang tin va Truyén thong va 01 (mét) ban
cho Cuc Xuit ban, In va Phat hanh; trudng hop s6 luong in dudi
300 (ba tram) ban thi nop 01 (mot) ban cho S¢ Thong tin va
Truyén théng, 01 (mot) ban cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;

b) Déi Vi xudt ban pham cé sira chiza, bé sung thi thyc hién theo
quy dinh tai diém a nhw trén.

¢) Xuat ban pham c6 néi dung thudc bi mat nha nudc theo quy
dinh cua phap luat thi chi nop to khai luu chiéu.

2. Mdi xuat ban pham khi nop luu chiéu phai kém theo 02 (hai)
to khai nop xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (MAau s6
12).

Thoi diém nop xuat ban pham luu chiéu duoc xac dinh tai phan
Ky nhan caa co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.

3. S& Thong tin va Truyén théng cé trach nhiém t6 chirc kho luu
chiéu dé thuc hién luu gitr xuat ban pham luu chiéu trong thoi
gian 24 thang dé khai thac, st dung phuc vu cdng tac quan Iy nha
nudc.

Hét thoi han luu gitr, S& Thdng tin va Truyén thong dugc chuyén
giao xuat ban pham luu chiéu cho co quan, t6 chirc khac dé phuc
vu ban doc. Viéc chuyén giao xuat ban pham phai lap thanh bién
ban va c6 danh muc xuét ban pham kém theo.

Céach thuc thuc
hién:

- Nop truc tiép tai S Thong tin va Truyén thong;
- Nop qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, sd
luong ho so:

1. Thanh phan ho so
- To khai nop xuat ban pham lwu chiéu (02 ban);

- Xudt ban pham ngp leu chiéu ding sé heong quy dinh va dam
bco yu cau: Trén trang in sé gidy phép xudt ban, phdi c6 ddu va
chit ky ciia lanh dao co quan, t6 chitc dwroc cap gidgy phép xuat
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ban hodc ngueoi dwoc lanh dao co quan, t6 chirc iy quyén bang
van ban.

2. S6 luong ho so: 01 bd

Thc‘yj
quyet:

han  giai

Khoéng quy dinh

P6i  tugng thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

Co quan, t6 chirc duoc S¢ Thong tin va Truyén thong cap gidy
phép xuat ban.

Co quan thyc hién
tha tuc hanh chinh:

S¢ Thong tin va Truyeén thdng.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh:

To khai nop xuat ban pham Iuu chiéu va nop xuat ban pham cho
Thu vién Qudc gia Viét Nam dugc xac nhan.

Phi, & phi (néu co):

Khong c6

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém ngay sau
thu tuc):

To khai nop xuat ban pham Iuu chiéu va nop xuat ban pham cho
Thu vién Québc gia Viét Nam (Mdu sé 12 ban hanh kém theo
Théng i 6 23/2023/TT-BTTTT ngdy 31/12/2023 ciia Bé trrong
B¢ Thong tin va Truyén thong).

Yéu cau, diéu kign
thuc hién thu tuc
hanh chinh  (néu
co):

Khéng

Can ctr phép ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

_ Thong tu s& 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu caa Luat Xuat ban va Nghi dinh sb dinh sb
195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat xuat ban.

- Théng tw sé 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cuia Bé Thong
tin va Truyén thong sira doi, bé sung mét so diéu ciia Thong tir
s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bé Thdng tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu
cia Ludt Xudt ban va Nghj dinh sé 195/2013/NP-CP ngay 21
thang 11 nam 2013 cuia Chinh phi guy dinh chi tiét mét sé diéu
va bién phap thi hanh Ludt Xudat bdn.
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Mau sb 12

CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC DPéc lap — Tw do — Hanh Phuc

S6: ... [oviiaaee , ngay......... thang... ... nam

TO KHAI
Nop xuat ban pham lwu chiéu
va nép xuat ban pham cho Thu vién Quoc gia Viét Nam

KN QUi oo
1. TAN XUAL DAN PRAIM: ...,
2. Téntacgia:................... . Tén dich gia, bién dich (NéU CO); ....vvvvvveeeeeerieeeeeeeans
3. Ho va tén bién tap vién:..........cccceeeuenne.
4. S6 x4c nhan dang ky xuat ban hoic sé gidy phép xuat ban:...ngay....thang...nam...
5. S6 Quyét dinh xuat ban (Néu cO):...vevvneve e, ngay...thang...... nam......
B. SO TAD: .ottt ettt ettt ettt et ettt en ettt eneees
7. LAN XUAL DA ..ottt sttt
8. Ngon ngit dich (NéU 12 SACH TICN): ..ot
9. Ngon ngix XUAL DAN: .ottt sttt
10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khudn Khd hozic dinh dang t8P:........oeveeeeeieeeeeeeteeeeee s eseene st eness s
12. SETUQNG N oo ban

13. Tén va dia chi co sé in (néu ché ban, in, gia cong sau in tgi nhiéu co s in phdi ghi
A1l tNONQ TN CUA NG CO ST IM): . cvv e et e et e et e et

14. Gia ban 1é trén Xuat ban Pham (NEU CO):......vvveeveeeeeeeeeeeeeeeese e
15. Dia chi website dang tai hoac tén nha cung cap xuat ban pham dién tar:....................
16. Tén va dia chi ciia di tac lién Két Xuat ban (NEU CO) ....ovvvvveevecrceeeeeeeee e,
17. M s6 sach chuan qudc t€ - ISBN (Nu €8).........couurieiiiieiiiiieiiii e
NGUOINQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGP NXB
(Ky tén, ghi rd ho tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky ciia nguoi c6 tham quyén, dau/
chiz ky so cua co quan, to chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM  XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Da nhan du s6 lwong xuét ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cua Luat Xuat ban® ., ngay...thang... nam..
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chir ky Ciia nguoi €O tham quyen ddu/

chiz ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

@ Xudt ban pham c6 néi dung thuéce danh muc bi mdt nha nuée theo quy dinh ciia phép ludt thi
chi nop To khai.
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3. Nop xuit ban pham lwu chiéu ddi véi xuit ban pham dién tir (trung wong).

Trinh tu thuc hién

1. Khi nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho co quan quan ly
nha nuéc vé hoat dong xuit ban, nha xuat ban, co quan, to chic
duoc cap gidy phép xuét ban phai nop xuat ban pham dién te dudi
dang 01 (mét) ban ghi trong thiét bi luwu trix dit liéu hoac nop qua
mang Internet bang dinh dang sb theo quy dinh cua B6 truong Bo
Théng tin va Truyén thdng vé dinh dang tép tin, &m thanh, hinh
anh va c6 chit ky s6 kém theo 02 (hai) to khai luu chiéu theo mau
quy dinh.

Ngoai viéc thuc hién quy dinh trén, nha xuat ban, co quan, t6 chirc
duoc cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh phai dap
g CAC Y&u CaAu sau:

a) CO chimg thu s6 do t6 chuc cung cap dich vu chang thyc chir
Ky so cap dé thuc hién nop luu chiéu xuat ban pham qua mang
Internet va dam bao tinh ton ven cua xuat ban pham nop luu chiéu;

b) Trudng hop nop xuat ban pham dién tir qua mang Internet phai
thuc hién theo huéng dan vé céch thirc nop trén Cong thdng tin
dién tir ciia Cuc Xuét ban, In va Phéat hanh;

¢) Truong hop xuat ban pham dién tir duoc chua trong thiét bi luu
trir dit liéu thi phai giri qua dudng buu chinh hoic nop truc tiép tai
Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

2. Cham nhat 1a 10 ngay truéc khi phat hanh, nha xuét ban, co
quan, t6 chirc dugc cap gidy phép xuat ban phai nép luu chiéu xuat
ban pham dién tir cho co quan quan 1y nha nuéc vé hoat dong xuat
ban, cu thé nhu sau:

a) Nha xuit ban hoic co quan, t6 chirc duoc B Thdng tin va
Truyén thong (Cuc Xuét ban, In va Phét hanh) cap gidy phép xuat
ban nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho Cuc Xuat ban, In va
Phat hanh.

b) Xuat ban pham c6 noi dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh
ctia phap luat thi chi nop to khai luu chiéu;

3. Mdi xuat ban pham khi nop luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to
khai nop xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (MAau s6 12).
Thoi diém nop xuat ban pham luu chiéu duoc xac dinh tai phan
Ky nhan cua co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.

4. Cyc Xuat ban, In va Phat hanh chi duoc sir dung xuat ban pham
dién tir luu chiéu dé phuc vu cong tac quan 1y.
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Cach thac thuc
hién

- Nop truc tiép tai Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;

- Nop qua dich vu buu chinh (Pia chi Cuc Xuét ban, In va Phat
hanh: Sé 10 Budng Thanh, quan Hoan Kiém, Ha Noi).

- Nop qua mang Internet.

Thanh phéan, s6
luong ho so

1. Thanh phan ho so:
- To khai nop xuat ban pham luu chiéu 02 (hai) ban;

- 01 (mét) ban ghi trong thiét bi luu trix dix liéu hodc dit liéu xuat
ban pham ndp luu chiéu qua mang internet dinh dang sé.

2. Sb luong ho so: 01 bd

Thc‘yi
quyet

han giai

Khoéng quy dinh

Péi tuong thuc
hién thua tuc hanh
chinh

- Nha xuat ban;
- Co quan, to chirc duoc Cuc Xuét ban, In va Phat hanh cap giy
phép xuat ban.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

To khai ngp xudt ban phdam leu chiéu va nép xuat ban pham cho
Thir vién Quac gia Viét Nam dwoc X4c nhdn

Phi,
cd)

16 phi (néu

Khéng co

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
thu tuc)

To khai Nop xuat ban pham lwu chiéu va nop xuat ban pham cho
Thu vién Quéc gia Viét Nam (Mdu sé 12 ban hanh kém theo Thong
fir s6 23/2023/TT-BTTTT ngdy 31/12/2023 cia Bé trieong Bo
Thdng tin va Truyén thong).

Y&u cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
cd)

Khéng

Can ctr phap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctia Bo Thong
tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh sb dinh s6 195/2013/ND-
CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuét ban;

- Thong tu s 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cuia B Thong
tin va Truyén théng siza déi, bé sung mét sé diéu ciia Théong tw sé
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia B4 Thong tin va Truyén
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théng quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt
Xudt ban va Ngh; dinh sé 195/2013/NP-CP ngay 21 thing 11 nam
2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Xuét ban.
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Mau sb 12

CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC DPéc lap — Tw do — Hanh Phuc

S6: ... [oviiaaee , ngay......... thang... ... nam

TO KHAI
Nop xuat ban pham lwu chiéu
va ngp xuat ban pham cho Thu vién Quoc gia Viét Nam

KIiNh gui: oo
1. TN XUAL DAN PRAM: . ...
2. Téntécgia:................... - Tén dich gia, bién dich (NéU CO); ....vvvvvvvrieereereieeeans
3. Ho vatén bién tap Vién:.........c.ccevenee.
4. S6 xac nhan dang ky xuat ban hozc s6 giay phép xuat ban:...ngay....thang...nam...
5. S6 Quyét dinh xuat ban (Néu cO):........ovvveeieeein... ngay...thang...... nam......
a1 ] TP
7. LAN XUAL DAN: ..ottt sttt sttt s st
8. Ngon ngit dich (NEU 12 SACH TICh):........vuieiieeeeeceeeee et
9. Ngon ngix XU DAN: .ottt sttt sttt
10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khubn Knd hoZic dinN Qang t8P: ......c.oveeveeeeeeeeieeeeeeeeeeee et ee ettt
12. SO TWONG IN: oo, ban

13. Tén va dia chi co s in (néu ché ban, in, gia céng sau in tai nhiéu co s in phdi ghi
A thONQ TN CUA MUNG CO ST IM): oo oo o it e et e e ettt e

14. Gia béan 1& trén Xuat ban PhAM (NEU CO):...v.vuvvveeereesieeeeeeeeeseeees st
15. Dia chi website dang tai hoac tén nha cung cap xuat ban pham dién tar:....................
16. Tén va dia chi ciia d6i tac lién Két XUt ban (NEU CO) ....ovevvevevveeeeeeereeee e
17. M& 56 sach chuan qudc té - ISBN (NEU CO)....nevvneeeee e
NGUOI NOP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGP NXB
(Ky tén, ghi ré ho tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)

(Chiz ky cuia nguoi c6 tham quyen, ddau/
chiz Ky sé ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM  XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Da nhan du s6 lwong xuét ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cua Luat Xuat ban®) .., NgAY...thang... nam...
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chiz ky cuia nguoi c6 tham quyen, dau/

chiz ky sé ciia co quan, t6 chirc)

©) Xudt ban pham c6 néi dung thuéce danh muc bi mdt nha nuée theo quy dinh ciia phép ludt thi
chi nép To khai.
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4. N§p xuit ban pham lwu chiéu di véi xuat ban pham dién tir (dia phwong).

Trinh ty thuc hién

1. Khi nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho Uy ban nhan
dan cap tinh (S¢ Théng tin va Truyén thdng hoic co quan
chuyén mén duoc Uy ban nhan dan cap tinh giao nhiém vu quan
ly linh vuc Xuat ban, goi tit 1a S& Thong tin va Truyén thong),
co quan, td chire duoc cap gidy phép xuat ban phai nop xuat ban
pham dién tir dudi dang 01 (mot) ban ghi trong thiét bi luu trit
dir liéu hoic nop qua mang Internet bang dinh dang sb theo quy
dinh cua B truéng Bo Thong tin va Truyén théng vé dinh dang
tép tin, am thanh, hinh anh va cé chit ky s6 kém theo 02 (hai) to
khai Iuu chiéu theo mau quy dinh.

Ngoai viéc thuc hién quy dinh trén, co quan, t6 chirc duoc cap
gidy phép xuat ban tai liéu khdng kinh doanh phai dap tng cac
yBU cau sau:

a) C6 chung thu sé do t6 chirc cung cap dich vy ching thyuc chir
ky s6 cap dé thuc hién nop luu chiéu xuat ban pham qua mang
Internet va dam bao tinh toan ven cua xuat ban pham nop luu
chiéu;

b) Truong hop ndp xuat ban pham dién tr qua mang Internet
phai thuc hién theo hudng dan vé cach thirc nop trén Cong thong
tin dién tir caa S Thong tin va Truyén thong;

¢) Trudng hop xuat ban pham dién tir duoc chira trong thiét bi
luu trir dir liéu thi phai giri qua duong buu chinh hoac nop truc
tiép tai S& Thong tin va Truyén thang.

2. Cham nhat 13 10 ngay trudc khi phat hanh, co quan, t6 chirc
duoc cap gidy phép xuat ban phai nép luu chiéu xuat ban pham
dién tir cho co quan quan 1y nha nudc vé hoat dong xuat ban, cu
thé nhu sau:

a) Co quan, to chirc dugc Uy ban nhan dan cap tinh (S¢ Thong
tin va Truyén thong hodc co quan chuyén mén duoc Uy ban
nhan dan cap tinh giao nhiém vy quan 1y linh vuc Xuét ban, goi
tit 12 So Thong tin va Truyén thdng) cip gidy phép xuét ban
phai nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho S¢ Thong tin va
Truyén théng va dong thoi gui cho Cuc Xuat ban, In va Phat
hanh.

b) Poi Véi trirong hop co sira chiza, bé sung thi thuc hién theo
quy dinh tai diém a nhw trén;
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¢) Xuat ban pham c6 ndi dung thudc bi mat nha nuéce, theo quy
dinh caa phap luat thi chi nop to khai nop xuét ban pham luu
chiéu;
3. Mdi xuat ban pham khi nop Iuu chiéu phai kém theo 02 (hai)
td khai nop xuat ban pham lwu chiéu theo mau quy dinh (Mau
s6 12).

Thoi diém nop xuat ban pham lwu chiéu duoc xac dinh tai phan
ky xac nhan cua S¢ Thong tin va Truyén thong nhan luu chiéu
trong to khai luu chiéu.

4. S¢ Théng tin va Truyén thong chi duoc st dung xuat ban
pham dién tir luu chiéu dé phuc vu cong tac quan ly.

Cach thuc thuc
hién

- Nop truc tiép tai S Thong tin va Truyén thong;
- Nop qua dich vu buu chinh;
- Nop qua mang Internet.

Thanh ‘phén, s
luong ho so

1. Thanh phan hé so:
- To khai nop xuat ban pham luu chiéu (02 ban);

- 01 ban ghi trong thiét bi lvu trit dit liéu hogic dit liéu xuét ban
pham nop qua mang internet dinh dang so.

2. S6 luong ho so: 01 bd

Thc‘yi
quyet

han giai

Khéng quy dinh

P6i twong thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Co quan, to chirc duoc S& Théng tin va Truyén théng cap gidy
phép xuat ban.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S¢ Thong tin va Truyén thong

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

T khai nop xuat ban pham luu chiéu va nop xuat ban pham cho
Thu vién Qudc gia Viét Nam dugc xac nhan.

Phi, 1¢ phi (néu
cd)

Khéng co

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
thu tuc)

To khai Nop xuat ban pham luu chiéu va nop xuat ban pham
cho Thur vién Quéc gia Viét Nam (MAu sb 12 ban hanh kém theo
Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thdng).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
c0)

Khdng
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Can ctir phap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat
Xuét ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B
Théng tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 dinh sé
195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét
Xuat ban;

- Théng tw sé 23/2023TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bé
Thong tin va Truyén thdng siza déi, bé sung mét sé diéu cua
Théng tw sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cuia Bé Thong
tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét
s6 dieu cua Lugt Xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mét
s6 dieu va bién phap thi hanh Ludt Xudat ban.




101

Mau sb 12

CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC DPéc lap — Tw do — Hanh Phuc

S6: ... [oviiaaee , ngay......... thang... ... nam
TO KHAI

N@p xuét ban pham lwu chiéu
va nép xuat ban pham cho Thuw vién Quoc gia Viét Nam

KN QUi oo
1. TN XUAL DAN PRAM: . ...
2. Téntacgia:................... : Tén dich gia, bién dich (NéU CO); ....oevvveveeveereeeie e,
3. Ho vatén bién tap Vién:.........c.cceevenne.
4. S6 xéc nhan dang ky xuat ban hoic sé gidy phép xuat ban:...ngay....thang...nam...
5. S6 Quyét dinh Xuat ban (Néu cO):........ovvveeeieeein.. ngay...thang...... nam......
B. SO TAD vttt ettt ettt n ettt ettt ettt en ettt enees
7. LAN XUAL DANT ..ottt sttt ettt
8. Ngdn ngit dich (NEU 12 SACH JICh):........vuieiieeececeeee et
9. Ngon NG XUAL DANT .ottt sttt
10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khudn Khd hozic dinh dang toP:.........ceeveeeeeieeeeeeeteeeeee s sesesse st eness e
12. SO TWONG IN: oo, ban

13. Tén va dia chi co sé in (néu ché ban, in, gia cong sau in tgi nhiéu co s in phdi ghi
A thONQ TN CUB TNG CO ST IM): oo oe e et e e et e ettt

14. Gia béan 1& trén Xuat ban PhAM (NEU CO):.....vuvvveeerereeeeeeieeees e esees st
15. Pia chi website dang tai hoic tn nha cung cap xuat ban pham dién tar:....................
16. Tén va dia chi ciia di tac lién Két Xuat ban (NEU COY ....vvveveevecreeceeeeee e,
17. Ma s6 sach chuan quoc té - ISBN (N€u €0).........uvvieeriiiiieriiiiiiieeeiie e
NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGDP NXB
(Ky tén, ghi rd ho tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)

(Chiz ky cua nguoi co tham quyen ddau/
chiz Ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM  XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Da nhén du s6 lwgng xuét ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cua Luat Xuat ban(®) ., ngay...thang... nam..
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chir ky Cua nguoi c0 tham quyen ddau/

chiz ky sé ciia co quan, t6 chirc)

©) Xudt ban pham c6 néi dung thuéce danh muc bi mdt nha nuée theo quy dinh ciia phép ludt thi
chi nop To khai.
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5. Phé duyét cip dé an toan hé théng théng tin doi véi hé théng thong tin dwoc dé
xuét cap d¢ 1 va cap do 2 (trung wong)

Trinh tu thuc hién

- Pon vi van hanh hé théng thong tin xay dung Ho so dé xuat cap
d6 theo quy dinh tai Diéu 15 cua Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP,
Piéu 8 va khoan 7 Piéu 9 ctia Thong tu sb 12/2022/TT-BTTTT.

- Truong hop don vi van hanh hé thong thong tin khong dong thoi
1a don vi chuy@n trach vé an toan thong tin cua chu quan hé thdng
thong tin:

+ Pon vi van hanh hé thong thong tin giri van ban dé nghi tham
dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do kém Ho so dé xuat cap do
theo quy dinh cho don vi chuyén trach vé an toan thdng tin cua
cha quan hé thdng thdng tin.

+ Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin thuc hién thim dinh
hd so dé xuat cap do theo quy dinh va c6 vin ban y kién tham
dinh gui don vi van hanh theo MAau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP.

- Truong hop don vi van hanh hé thong thong tin dong thoi 1a don
vi chuyén trach vé an toan thong tin ciia cha quan hé thong thong
tin:

+ Pon vi van hanh hé thdng théng tin bao cao chu quan hé théng
thong tin thanh 1ap Hoi ddng tham dinh doc 1ap hoic giao mot
don vi truc thudc co du nang luc chi tri, to chac tham dinh;

+ Pon vi van hanh hé thong thong tin giri van ban dé nghi tham
dinh hé so dé xuat cap do kém Ho so dé xuat cap do cho Hoi dong
tham dinh doc 1ap hoic don vi duoc giao chu tri, to chic tham
dinh dé t6 chirc tham dinh;

+ Hoi dong tham dinh doc 1ap hodc don vi duoc giao chu tri, to
chtc tham dinh tién hanh thuc hién tham dinh hd so dé xuét cap
d6 theo quy dinh va c6 van ban y kién tham dinh giri don vi van
hanh theo MAau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2016/ND-CP.

- Trén co s& két qua tham dinh, don vi chuyén trach vé an toan
thong tin cua cha quan hé théng thong tin tién hanh phé duyét cap
d6 an toan thong tin theo Mau s6 06 Nghi dinh s6 85/2016/ND-
CP.
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Cach thac thuc
hién

Khong quy dinh

Thanh phan, s
luong ho so

|. Thanh phan h6 so phé duyét cap do:

1. Van ban d& nghi thim dinh, phé duyét hd so dé xuit cip do theo
Mau s6 01 Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP kém theo hd so dé xuat cap
do.

2. Ho so d& xuat cap do gom:

a) Tai lieu mé ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin;

b) Tai liéu thiét ké hé théng thdng tin 1a mét trong nhitng tai liéu sau:

- Pi voi dy an dau tu xay dung méi hoiac mé rong, nang cap hé
thng thong tin: Thiét ké so bo hoac tai liéu co gia tri tuong duong;

- Pbi v6i hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da
duogc cap co tham quyén phé duyét hozc tai liéu co gia tri twong duong.
¢) Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can ct trén cac tiéu chi
theo quy dinh cua phéap luat;

d) Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cip
dd tuong ung.

d) Dy thao Quy ché bao d¢am an toan thong tin cho hé thong thong tin
hoic Quy ché bao dam an toan thong tin cho hé théng thong tin da
duogc cap c6 tham quyén ban hanh.

(Lwu y: Truong hop gui Dy thao Quy ché bao dam an toan théng tin
cho hé thdng thong tin, ngay sau khi don vi tham dinh phat hanh van
ban tham dinh véi két qua du diéu kién phé duyét cap d6 an toan thong
tin, don vi van hanh can gui bé sung Quy ché bao dam an toan théng
tin cho hé théng thong tin da dugc cap c6 tham quyén ban hanh, phi
hop voi du thao di giri tham dinh).

1. S6 lwong hd so: 01 bd.

Thb! han  gial Tbi da 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
quyeét
Pbi  tuong thuc

hién thu tuc hanh
chinh

Pon vi van hanh hé théng thong tin.

Co quan thyuc hién
tha tuc hanh chinh

Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin caa chu quan hé thong thong
tin.

(Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin la don vi ¢6 chirc ndng,
nhiém vu bao dam an toan thng tin cia chi quan hé thang thang tin.
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- Chui quan hé thong théng tin (d6i Véi co quan, t6 chire nha nuréc) 1a
cac bg, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phu hodc 1a cdp co
tham quyén quyét dinh dau tw die an xay dung, thiét Idp, nang cap, mé
réng hé théng théng tin dé. Bé, co quan ngang bé, co quan thugc
Chinh phu quyér dinh chi quan hé théng théng tin 14 cdp ¢ tham
quyéen quyét dinh dau tw, bdo dam co quan, té chirc dwoc giao chu
quan hé thong théng tin cé dit ndng lwc dé thue thi day dii cac quy dinh
tai Dieu 20 Nghj dinh 85/2016/ND-CP).

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cua co quan co tham quyén phé duyét cap do an toan hé
théng thong tin (Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
85/2016/ND-CP)

Phi, 1& phi (néu cd)

Khong

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém ngay sau
thu tuc)

Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do (Mau s6
01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
cd)

Khéng

Can ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat An toan théng tin;

- Nghi dinh sb 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 caa Chinh
pht vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cap do;

- Tiéu chuan qudc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thdng tin - cac
ki thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé théng thong tin theo
Cép do;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng dan
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim
2016 vé bao dam an toan hé thong thong tin theo cap do.
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MAZu s6 01

(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

SO i
V/v dé nghi tham dinh, phé
duyét ho so dé xut cap do

Kinh giri: (Pon vi chuyén trach vé an toan thdng tin).

Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can ctr cac van ban hudng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);

(Tén co quan, t6 chtic) dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do Voi
cac ndi dung sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé théng thong tin;

2. Bon vi van hanh hé théng thong tin:

3. bia chi:

4. Cap do an toan hé thdng thong tin dé xuat:

Phan 2. Hb so kém theo

1. Tai lidu m6 ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thdng tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoac tai liéu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cur trén cé4c tiéu chi theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tai liu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

(Tén co quan, to chic) dé nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin) tham
dinh va phé duyét hd so dé xuat cap do caa hé thong thdng tin (Tén hé thong théng tin)./.

Noi nhgn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)
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6. Phé duyét cAp dé an toan hé thong théng tin ddi véi hé thong thong tin dwoc dé
xuat cap do 1 va cap d¢ 2 (dia phwong)

Trinh  ty thuc
hién

- Pon vi van hanh hé thong thdng tin xay dung Ho6 so dé xuat cap do
theo quy dinh tai Diéu 15 cua Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP, Diéu 8
va khoan 7 Diéu 9 caa Théng tu s6 12/2022/TT-BTTTT.

- Truong hop don vi van hanh hé thdng thong tin khong dong thoi 1a
don vi chuyén trach vé an toan thong tin cia cha quan hé théng thdng
tin:

+ Pon vi van hanh hé thdng thong tin giri van ban dé nghi tham dinh,
phé duyét ho so dé xuat cap do kém Ho so dé xuat cap do theo quy
dinh cho don vi chuyén trach vé an toan théng tin tin caa chi quan hé
théng thong tin.

+ Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin thuc hién tham dinh ho so
dé xuét cap do theo quy dinh va c6 van ban y kién tham dinh giri don
vi van hanh theo Mau s 04 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
85/2016/Nb-CP.

- Trudng hop don vi van hanh hé théng thong tin déng thoi 1a don vi
chuyén trach vé an toan thdng tin cua chii quan hé thdng thong tin:

+Pon vi van hanh hé thdng thong tin bao cao chii quan hé théng théng
tin thanh 1ap Hoi dong thdm dinh doc 1ap hodc giao mot don vi truc
thudc c6 da nang luc chu tri, to chac tham dinh;

+ Pon vi van hanh hé théng thong tin giri van ban dé nghi tham dinh
ho so dé xuat cap do kém Ho so dé xuat cap do cho Hoi dong tham
dinh doc lap hodc don vi dugc giao chu tri, to chic tham dinh dé to
chac tham dinh;

+ Hoi dong tham dinh doc 1ap hoic don vi duoc giao cha tri, t6 chic
tham dinh tién hanh thuc hién thim dinh hd so dé xuit cap do6 theo quy
dinh va ¢ van ban y kién tham dinh gui don vi van hanh theo Mau s6
04 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP.

- Trén co s& két qua tham dinh, don vi chuyén trach vé an toan thong
tin caa cha quan hé thong théng tin tién hanh phé duyét cap do an toan
thong tin theo Mau sé 06 Nghi dinh s 85/2016/ND-CP.

Cach thuc thuc
hién

Khong quy dinh

Thanh phan, s
luong ho so

. Thanh phan ho so phé duyét cap do:

1. Van ban d& nghi thim dinh, phé duyét hd so dé xuit cip do theo
Mau s6 01 Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP kém theo hd so dé xuat cap
do.
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2. Ho so dé xuat cap do gom:
a) Tai lieu mé ta, thuyét minh tong quan vé hé thng thong tin;
b) Tai liéu thiét ké hé thong thong tin 1a mét trong nhitng tai liéu sau:

- Pi voi dy an dau tu xay dung méi hoac mé rong, nang cap hé
thng thong tin: Thiét ké so bo hoac tai liéu co gia tri tuong duong;

- Dbi v6i hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da
duoc cip c6 tham quyén phé duyét hoic tai liéu co gia tri twong duong.
c) Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cir trén céc tiéu chi
theo quy dinh cua phéap luat;

d) Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cip
do tuong ung.

d) Dy thao Quy ché bao ¢am an toan thong tin cho hé thong thong tin
hoic Quy ché bao dam an toan thong tin cho hé théng thong tin da
duogc cap c6 tham quyén ban hanh.

(Lwu y: Truong hop gui Dy thao Quy ché bao dam an toan théng tin
cho hé thdng thong tin, ngay sau khi don vi tham dinh phat hanh vin
ban tham dinh véi két qua du diéu kién phé duyét cap do an toan thong
tin, don vi van hanh can gui bé sung Quy ché bao dam an toan théng
tin cho hé théng thong tin da dugc cap c6 tham quyén ban hanh, phi
hop V6i du thao da giri tham dinh).

1. S6 lwong hd so: 01 bd.

Thoti
quyét

han giai

Tbi da 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Pbi twong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Pon vi van hanh hé théng thong tin.

Co quan thyc
hién thu tuc hanh
chinh

Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin caa chu quan hé thong
thong tin.

(- Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin 1a don vi c6 chirc
néng, nhiém vu bdo dam an toan thong tin cua chu quan hé thong
thong tin.

- Chai quan hé théng théng tin (déi véi co quan, té chizc nha nueéc)
la Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé tric thuge trung wong
hodc 1a cdp c6 tham quyén quyét dinh dau tw dir &n xay dung,
thiét Idp, nang cdp, mé réng hé théng thong tin @. Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phd truc thugc trung wong quyét dinh ch
quan hé thong thong tin 1 cdp c6 tham quyén quyét dinh dau tue,
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bdo dam co quan, té chic dwot giao chui quan hé thang thong tin
6 dii nang luc dé thuc thi day du cac quy dinh tai Dieu 20 Ngh;
dinh 85/2016/ND-CP).

Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Quyét dinh cia co quan c6 tham quyén phé duyét cap do an toan hé
théng théng tin (Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
85/2016/ND-CP)

Phi, 1& phi (néu
co)

Khong

Tén mau don,
mau to khai (néu
c6 va dinh kém
ngay sau thu tuc)

Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do (Mau sé
01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP).

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
thd tuc hanh
chinh (néu co)

Khong

Can cu phép ly
cua tha tuc hanh
chinh

- Luat An toan théng tin;

- Nghi dinh sb 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 ciia Chinh
pht vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cap do;

- Tiéu chuan qudc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thdng tin - cac
ki thuat an toan - yéu cu co ban vé an toan hé théng thang tin theo
Cép do;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng din
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 85/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nim
2016 vé bao dam an toan hé thong thong tin theo cap do.
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MAZu s6 01

(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

SO i
V/v dé nghi tham dinh, phé
duyét ho so dé xut cap do

Kinh giri: (Pon vi chuyén trach vé an toan thdng tin).

Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can ctr cac van ban hudng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);

(Tén co quan, t6 chtic) dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do Voi
cac ndi dung sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé théng thong tin;

2. Bon vi van hanh hé théng thong tin:

3. bia chi:

4. Cap do an toan hé thdng thong tin dé xuat:

Phan 2. Hb so kém theo

1. Tai lidu m6 ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thdng tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoac tai liéu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cur trén cé4c tiéu chi theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tai liu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

(Tén co quan, to chic) dé nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin) tham
dinh va phé duyét hd so dé xuat cip do caa hé thdng thdng tin (Tén hé thdng thdng tin)./.

Noi nhgn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)
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7. Phé duyét cip dé an toan hé théng théng tin doi véi hé théng thong tin dwoc dé
xuét cip dé 3 (trung wong)

Trinh tu thuc hién

- Trén co so két qua tham dinh, don vi van hanh hé thong théng tin
hoan thién hd so dé xuat cap do, trinh chu quan hé thng théng tin
phé duyét dé xuat cip do (theo Mau sé 05 Nghi dinh sé
85/2016/ND-CP).

- Chu quan hé théng thong tin xem xét, ky ban hanh quyét dinh phé
duyét cAp do an toan hé théng thng tin (theo Mau s6 06 Nghi dinh
s6 85/2016/ND-CP).

Cach thac thuc
hién

Khong quy dinh

Thanh phan, s
lugng ho so

|. Thanh phan ho so:

1. To trinh vé viéc phé duyét dé xuat cap do (Mau sé 05 ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 85/2016/ND-CP);

2. Vian ban y kién tham dinh ho so dé xuat cap d6 cia don vi tham
dinh;

3. Ho so dé xuat cap do:

- Tai liéu md ta, thuyét minh tong quan vé hé thdng théng tin;

- Tai liéu thiét ké hé thong thong tin 1a mot trong nhitng tai liéu
sau:

+ Dbi voi du an dau tu xay dung méi hoic mé rong, nang cap
hé théng thong tin: Thiét ké so bo hoic tai lidu cd gia tri twong
duong;

+ Dbi voi hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong
da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoac tai lidu c6 gié tri tuong
duong.

- Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do cin ctr trén céc tiéu
chi theo quy dinh cua phap luat;

- Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan théng tin theo
cap do tuong ung;

- Quy ché bao d¢am an toan thdng tin cho hé thdng thong tin da
duoc cap co tham quyén ban hanh.

1. S6 lwong hd so: 01 bd

hién tha tuc hanh
chinh

Thoi  han  giai | —.. TR :
qu;’ét A G145 da 07 ngay lam viec ké tir ngay nhan di hd so hop 1.
Pbi tuong thuc

Pon vi van hanh hé thdng thang tin
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Co quan thyuc hién
tha tuc hanh chinh

Chu quan hé thong thong tin.

Trong d6: Chii qudn hé thong théng tin (d6i Véi co quan, t6 chirc
nha nuoc) la cac bg, co quan ngang bo, co quan thugc Chinh phu
hodc 1a cap c6 tham quyén quyét dinh dau tw dir &n xay dung, thiét
lgp, nang cdp, mé réng hé thong théng tin do. B9, co quan ngang
bo, co quan thugc Chinh phu quyet dinh chu quan hé thong thong
tin 1 cdp c6 tham quyén quyét dinh dau tw, bao dam co quan, té
chite duwoc giao chi quan hé thong thong tin c6 dii nang lec dé
thuee thi ddy dii cde quy dinh tai Piéu 20 Nghj dinh 85/2016/ND-
CP.

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cua chu quan hé thong théng tin phé duyét cap do an
toan hé thong théng tin.

Phi, 1& phi (néu cd)

Khong

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh keém ngay sau
thu tuc)

- T trinh vé viéc phé duyét dé xuat cap do (Mau s6 05 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co)

Khéng

Can ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat An toan théng tin;

-Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 cua
Chinh phu vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cap do;

- Tiéu chuan quéc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thdng tin
- c4c k¥ thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé théng thong
tin theo cép do;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 cta
Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va
hudng dan mot sé diéu cua Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01
thang 7 nam 2016 vé bao dam an toan hé thong thdng tin theo cap
do.
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MAu s6 05

(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO TRINH
V& viéc phé duyét dé xuat cap do

Kinh giri: (Co quan lién quan c6 tham quyén)

Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can ctr cac vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va céc vin
ban lién quan);

Cin ct y kién tham dinh cua don vi chuyén trach vé cong nghé thong tin/co quan
tham dinh;

(Tén co quan, t6 chuc) trinh phé duyét hd so dé xuat cap do vai cac nodi dung sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé thdng théng tin:

2. Pon vi van hanh hé thong théng tin:

3. bia chi:

4. Cap do an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phan 2. H6 so kém theo

1. Tai liéu md ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thdng tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoac tai liéu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cur trén céac tiéu chi theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tai ligu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

5. Y kién vé mat chuyén mén cua don vi chuyén trach vé an toan thong tin cua
chu quan hé théng thong tin doi véi hé thong thong tin dé xuat cap do 4 hoac cap do 5.

6. Y kién tham dinh cta co quan chu tri thim dinh déi véi hé théng thong tin dé
XUat tir cap do 3 tro 1én.

(Tén co quan) trinh (Chu quan hé thdng thong tin) xem xét, quyét dinh phé duyét
dé xuat cap do cua hé thong thong tin (Tén hé thdng thong tin)./.

Noi nhén: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (K, ghi rd ho tén, chitc danh va dong dau)
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8. Phé duyét cip dé an toan hé théng thong tin doi véi hé théng thong tin dwoc dé
xuit cap d¢ 3 (dia phwong).

Trinh ty thuc hién

- Trén co s& két qua tham dinh, don vi van hanh hé thong thong tin
hoan thién hd so dé xuét cip do, trinh chu quan hé théng théng tin
phé duyét dé xuat cip do (theo Mau s6 05 Nghi dinh sé
85/2016/ND-CP).

- Chu quan hé théng thong tin xem xét, ky ban hanh quyét dinh phé
duyét cip do an toan hé thong thong tin (theo Mau s 06 Nghi dinh
s6 85/2016/ND-CP).

Cach thac thuc
hién

Khong quy dinh

Thanh phan, s

. Thanh phan h6 so:
1. To trinh vé viéc phé duyét dé xuat cap do (Mau sé 05 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP);
2. Van ban y kién tham dinh ho so dé xuat cap d6 ciia don vi tham
dinh;
3. Ho so dé xuat cap do:
- Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thdng thong tin;
- Tai liéu thiét ké hé thong thong tin 1a mot trong nhitng tai liéu
sau:

+ Déi voi du an dau tu xay dung méi hoic mé rong, nang cap
hé thong thong tin: Thiét ké so bo hoac tai liéu co gia tri twong

hién tha tuc hanh
chinh

luong hd so duong;

+ Pdi v6i hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong
da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoac tai lidu co gié tri twong
duong.

- Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do cin ctr trén céc tiéu
chi theo quy dinh cua phap luat;
- Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan théng tin theo
cap do tuong ung;
- Quy ché bao d¢am an toan thdng tin cho hé théng thong tin da
dugc cap c6 tham quyén ban hanh.
1. S6 lwong hd so: 01 bd

;T;ét han — giai Ti da 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

Poi twong thuc

Pon vi van hanh hé thdng thang tin
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Co quan thyuc hién
tha tuc hanh chinh

Chu quan hé thong thong tin.

Trong d6: Chii qudn hé thong théng tin (d6i Véi co quan, t6 chirc
nha nwéc) 1a Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho triec thuge trung
wong hodc 1a cap c6 tham quyén quyét dinh dau tw dir an xay dung,
thiét Idp, nang cdp, mé réng hé théng théng tin dé. Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phé truc thuge trung wong quyét dinh chi quan
hé thong thong tin 1a cap c6 tham quyén quyét dinh dau tu, bio
dam co quan, t6 chire dwoc giao chi quan hé thong thdng tin c6
i néng lyc dé thuee thi day dii cde quy dinh tai Diéu 20 Ngh; dinh
85/2016/NP-CP.

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cua chu quan hé thong théng tin phé duyét cap do an
toan hé thong théng tin.

Phi, 1& phi (néu cd)

Khong

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh keém ngay sau
thu tuc)

To trinh vé viéc phé duyét dé xuat cap do (MAau sé 05 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co)

Khéng

Can ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat An toan théng tin;

-Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phu vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cap do;

- Tiéu chuan quéc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thdng tin
- c4c k¥ thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé théng thong
tin theo cép do;

- Théng tu sb 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 cia
Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va
hudng dan mot sé diéu cua Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01
thang 7 nam 2016 vé bao dam an toan hé thong thdng tin theo cap
do.
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MAu s6 05

(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO TRINH
V& viéc phé duyét dé xuat cap do

Kinh giri: (Co quan lién quan c6 tham quyén)

Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can ctr cac vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va céc vin
ban lién quan);

Cin ct y kién tham dinh cua don vi chuyén trach vé cong nghé thong tin/co quan
tham dinh;

(Tén co quan, t6 chuc) trinh phé duyét hd so dé xuat cap do vai cac noi dung sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé thdng théng tin:

2. Pon vi van hanh hé thong théng tin:

3. bia chi:

4. Cap do an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phan 2. H6 so kém theo

1. Tai liéu md ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thdng tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoac tai liéu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cur trén céac tiéu chi theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tai ligu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

5. Y kién vé mat chuyén mén cua don vi chuyén trach vé an toan thong tin cua
chu quan hé théng thong tin doi véi hé thong thong tin dé xuat cap do 4 hoac cap do 5.

6. Y kién tham dinh cta co quan chu tri thim dinh d6i véi hé théng thong tin dé
XUat tir cap do 3 tro 1én.

(Tén co quan) trinh (Chu quan hé thdng thong tin) xem xét, quyét dinh phé duyét
dé xuat cap do cua hé thong thong tin (Tén hé thdng thong tin)./.

Noi nhén: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chize danh va déng ddu)
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B. TTHC NQI BO TRONG BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

I. TTHC NOI BO MG1 BAN HANH

1. Xét thing hang vién chirc chuyén nganh céng nghé théng tin hang IV 1én chirc
danh nghé nghiép cdng nghé thong tin hang 111

Trinh

tu

thuc hién

- Bo Théng tin va Truyén thong xay dung dé an xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh cong nghé théng tin hang IV Ién chic danh
nghé nghiép cdng nghé thdng tin hang I11.

- Pon vi su nghiép cdng lap (khéng duoc phan cap thuc hién xét thing
hang vién chuc) 1ap danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang
Ky du xét thang hang chtic danh nghé nghiép; bao cao ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh cir vién chirc
du xét thang hang chirc danh nghé nghiép gui vé Bo Thong tin va Truyén
thong (qua Vu To chic can bd). Co quan, don vi cir vién chic du xét
thang hang chuc danh nghé nghiép chiu trach nhiém trugc phap luat vé
tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc dugc ctr tham du xét thiang hang va
luu giit, quan 1y hd so dang ky dur xét thiang hang cua vién chic theo quy
dinh cua phap luat.

- Vu T6 chiic can bo tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé
nghiép va danh sach vién chirc c¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét
thang hang chac danh nghé nghiép chuyén nganh cong nghé thdng tin
hang IV 1én chiic danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang 111

- B6 Thdng tin va Truyén thdng quyét dinh chi tiéu thing hang vién chirc
cua cac don vi sy nghiép thuoc Bo.

- Bo Thong tin va Truyén thdng thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Théng tin va Truyén thong quyét dinh t chuc ky xét
thang hang chac danh nghé nghiép.

- B6 truong Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh céng nhan két qua
ky xét thang hang chic danh nghé nghiép.

- B6 truong hoac thi trudng co quan, don vi bo nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép di véi vién chirc tring tuyén ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép theo phan cap quan ly.

Cach

thac

thuc hién

- Nop truc tiép tai Vu T6 chtc can bo.

- N6p qua dich vu buu chinh.

(DPija chi: Vu Té chuc can b, B Théng tin va Truyén thong, sé 18
Nguyén Du, Ha Ngi).
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Thanh phan,
s6 lugng ho
SO

- Danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép (Mau s6 6 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

- Hb so (theo Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duoc sira doi bo sung
tai khoan 18, Piéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023) cua
ting vién chie dé nghi xét thang hang chtc danh nghé nghiép gdom:

1.So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh
nghé nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi str dung vién chc;

2. Ban nhén xét, danh gia ctia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap
sir dung vién chirc hodc ctia ngudi ding dau co quan c¢6 thim quyén quan
1y don vi sy nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé
nghiép xét thing hang; Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc
danh nghé nghiép xét thing hang khong c6 sy thay doi so véi yéu cau &
hang chirc danh nghé nghiép dang giit thi khong phai nop chiing chi ngoai
ngt.

Truong hop ¢6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai Khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc st dung
thay thé chimg chi ngoai ngir.

Thoi han
giai quyét

Khong quy dinh

Pbi  tugng
thuc hién thu
tuc hanh
chinh

- Pon vi sy nghiép cong 1ap (khong dugc phan cap thuc hién xét thing
hang vién chirc) ¢6 vién chirc du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép.

- Vién chirc du tidu chuan, diéu kién dy xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

Co quan
thuc hién thu
tuc hanh
chinh

B9 Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc
hién thu tuc
hanh chinh

Két qua ky xét thang hang chizc danh nghé nghiép

Phi, 16 phi
(néu co)

Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire hang I1I:
- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan
- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan
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- Tr 500 thi sinh tré 1én: 500.000 d6ng/thi sinh/1an

Tén mau
don, mau to
khai

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

Yéu  cau,
dieu  kién
thuc hién thu
tuc hanh

chinh  (néu
cd)

Vién chirc dugce ding ky du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép khi
dam bao du céc tiéu chuin, diéu kién sau:

1. Pap mg du céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc, duoc stra doi tai
khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim
2023 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mot s diéu cua Nghi dinh
sO 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chue.

Vién chie duoc diang ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap tmg du cac tiéu chuén, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chat luong & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép;
¢6 pham chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir
1y ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Dang va cua phap luat;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giir
trong cung linh vic nghé nghiép;

¢) Bap tmg yéu cu vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép dy xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét
thing hang ma B quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh chua ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thue, thoi
gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap ung yéu cau vé ching chi bdi dudng chic danh nghé
nghiép; vién chirc duoc xét thang hang dugc coi 1a dap mg tiéu chuan,
diéu kién cua hang duoc xét;

d) Pap mg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu ciu cua tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép du xét thiang hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé
nghiép ma chirc danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét
khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhin da co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
21 Nghi dinh nay) theo dung quy dinh ctia phap luat, c6 déng bao hiém
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xa hoi bat budc, 1am viéc & vi tri viée 1am cd yéu cau vé trinh do chuyén
mon, nghiép vu phil hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x3 hdi mot 1an thi duge cong dén) va thoi
gian d6 duogc tinh 1am cin ct xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép hién
giit thi dugc tinh 13 twong duwong véi hang chirc danh nghé nghiép hién
gitr.

Truong hgp tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gilt chire
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép
dur xét it nhit 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du
x¢t thang hang.

2. Pap tng cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3,
Khoan 4 Diéu 11 Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua
B truéng B Thong tin va Truyén théng quy dinh ma s, tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép va xép luong d6i voi vién chitc chuyén nganh cong
nghé thong tin, an toan thong tin.

a) Ti€u chuan vé nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu

- Nam viing chi truong, dudng 16i cia Pang, phap luat va dinh huéng
phat trién, chién lugc, chinh sach, quy dinh ciia nganh cong nghé thong
tin, an toan théng tin;

- Nam duoc tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh cong nghé thong tin
trong nudc va thé gidi; c6 kha ning cap nhat, ing dung cong nghé, nén
tang va tiéu chuan méi trong hoat dong nghé nghiép;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap hoac lam viéc nhém, c6 k¥ nang soan thao
van ban nghiép vu duogc giao tham muu, dé xut;

- Thuc hién nhiém vu theo quy dinh ciia phap luat vé cong nghé thong tin,
an toan thong tin va cac quy dinh cta phap luat khac cé lién quan;

- Str dung dugc ngoai nglr hoac tiéng dén toc thiéu sb (déi vo1 vién chire
cong tac & ving dan toc thiéu s6) theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én cac nganh dio tao vé cong nghé
thong tin hodc cic nganh gan dao tao vé cong nghé thong tin;

- C6 chig chi bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
churec chuyén nganh cong nghé thong tin.

¢) Yéu cau dbi v6i vién chuc du xét thing hang 1én chirc danh nghé nghiép
cong ngh¢ thong tin hang 111

C6 thoi gian giir chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IV
hoic trong dwong téi thiéu 13 02 nim (du 24 thang, khong ké thoi gian
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tap su, thir viéc) ddi voi trudng hop khi tuyén dung co trinh d6 cao dang,
03 nam (du 36 thang) (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) ddi véi trudng
hop khi tuyén dung c6 trinh do trung cap. Truong hop c6 thoi gian twong
duong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) giir chirc danh nghé nghiép
cong nghé thong tin hang IV tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang
ky du xét thang hang.

Can ctr phap
ly cua thu
tuc hanh
chinh

- Luat vién chtrc;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién churc;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia Bo truong Bo
Thong tin va Truyén théng quy dinh ma s, tiéu chuan chtrc danh nghé
nghiép va xép luong dbi véi vién chirc chuyén nganh cong nghé thong
tin, an toan théng tin.

- Théng tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 quy dinh tiéu chuan,
diéu kién xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh
Thong tin va Truyén thdng.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trudng Bo Tai

chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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o ‘ ‘ A Mau s6 05
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
TEN PON VI

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwrgng, co' cAu chirc danh nghé nghiép| Pé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang

Teén co vién chirc hién cé ciia tirng hang vién chirc
quan, | | Chire | Chire | SM | SN Cnie | Chire | Chare | SR EMNC e | g
TT| to |Tongso| ganh | danh X x | danh | danh | danh \ x | danh | ¢chy
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don vi o n .~ | nghiép [ nghi¢p .n cn .~ | nghiép | nghiép on
: nghi¢p | nghiép i ** | nghi¢p | nghiép | nghi¢p : ** Inghiép
hang I (hang II hang | hang hang V [ hang I [hang 11 hang | hang hang V|
: : 11 [\ : : § 1 {IVxep|™

o @ ®) @ | 6 [ 6 | O ®) 9 | 10 | a1 | 12) | 13) | (14

Chirc
danh
nghé
nghiép
Vién
chire

....... , ngay ... thang ... nam........

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)
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BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

TEN PON VI

MAiu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG

HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHU'C DANH ... LEN CHUC DANH ...

NAM ......
Th?'l gi,an Mikc lirong hién | Vin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia hang Pugc mién
giir chire huéng du xét thi
. danh
Chirc | Co nghd N i
Ngay vu hoic| quan ghe Ma sb . Co dd Ngoai [Chi
5 > . .| nghiép i Trinh |.. . R R 4 = Icha
Ho va | thang & | chire |donvif oo chirc Trinh d| ., . |Trinh| an. ngir
TT ten nam | NaM [NTH o nn dang (ké ca 8 <b Trinh @ | ddly o | 17nh 5 |con i i |dang kyl
: a 2 thoi sian | HESO | danh A n quanly | .. . do NG | Tin | Ngoai g
sinh cong | lam [ 25" 8 luong | nghé Chuyén | luin nghé do tin ngoai|trINN] hoc | ngw | thi
tac | viee |&ittngach <n mén chinh <n hoc N :
*" |hodic hang| ‘!gh“}‘ll tri nghi¢p ngir
twong hién giir :
dwong)
ol @ @ | @ (eG] 6 [0 ®) ) (10) 1y (12) | @3) | (14 | (15) (@6)| (17| (18) [ (19) |(20)
....... , ngay ... thang ... nam........
THU TRUONG DON VI

(Ky tén, dong dau)
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2. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh céng nghé thong tin hang 111 1én chirc
danh nghé nghiép cdng nghé thong tin hang I1

- B6 Thong tin va Truyén thdng xay dung dé an xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép chuyén nganh cong nghé théng tin hang 111 1én chuc
danh nghé nghiép cong nghé thdng tin hang I1.

- Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cp thuc hién xét thing
hang vién chtc) 1ap danh sach vién chac c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thing hang chic danh nghé nghiép; bao cao nguoi dung
dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chiic xem xét, quyét dinh cir
vién chic du xét thang hang chirc danh nghé nghiép gui vé Bo Thang
tin va Truyén théng (qua Vu T6 chtc can bo). Co quan, don vi cir vién
chuc du xét thang hang chic danh nghé nghiép chiu trach nhiém truéc
phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duoc ctr tham du xét
thang hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thang hang cua vién
chtrc theo quy dinh cua phép luat.

- Vu T6 chirc can bo tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh
Trinh tu thue | NOhE nghiép va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding
hién ky xét thang hang chic danh nghé nghiép chuyén nganh céng nghé
thong tin hang 111 1én chizc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang
.

- Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh chi tiéu thang hang vién chic
cua cac don vi su nghiép thuoc Bo.

- Bo Théng tin va Truyén thong thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh to chuc Ky xét
thang hang chtc danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh cong nhan két qua
ky xét thang hang chic danh nghé nghiép.

- B6 trudng hoic thu truéng co quan, don vi bd nhiém va xép luong
chac danh nghé nghiép ddi véi vién chic tring tuyén ky xét thang hang
chac danh nghé nghiép theo phan cap quan ly.

- Nop tryc tiép tai Vu T6 chire can bo.
Cach thiee | - NOp qua dich vu buu chinh.

thuc hign (Dia chi: Vu T chirc can bd, B6 Thong tin va Truyén théng, s 18
Nguyén Du, Ha Noi).
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Thanh phan,
s6 luong ho
SO

- Danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép (Mau sb 6 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP);

- H6 so (theo Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc sira d6i bo sung
tai khoan 18, Piéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023)
cua ting vién chire dé nghi xét thiang hang chtc danh nghé nghiép gom:

1.So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat
13 30 ngay trudce thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, c6 xac nhan cla co quan, don vi str dung vién chc;

2. Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap
sit dung vién chitc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thaim quyén
quan 1y don vi su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky
xét thang hang chirc danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cc van bang, ching chi theo yéu cau ciia chitc danh nghé
nghiép xét thiang hang; Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc
danh nghé nghiép xét thing hang khong c6 su thay doi so voi yéu ciu &
hang chitc danh nghé nghiép dang giit thi khong phai ndp ching chi
ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac vian bang, chimg chi quy dinh tai Khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 thi duoc st dung
thay thé chimg chi ngoai ngir.

Thoi han giai | Khong quy dinh
quyét

- Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
Déi tuong | hang vién chirc) ¢6 vién chirc di tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét
thuc hién thi | thang hang chirc danh nghé nghiép.
:[:liﬁnh hanh | _ Vién chirc du tiéu chuan, diéu kién dy xét thang hang chirc danh nghé

nghiép

Co quan thuc
hién tha tuc
hanh chinh

B9 Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc
hién tha tuc

Két qua ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

hanh chinh

Thang hang chuc danh nghé nghiép vién chuc hang I1:
Phi, 1& phi |- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan
(néu co) - Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- Tur 500 thi sinh tré 1én: 500.000 d6ng/thi sinh/Ian
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Tén mau don,
mau to khai

Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

Yéu cau, diéu
Kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu c6)

Vién chirc duoc ding ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Pap tng du céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chire, duoc sira doi
tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim
2023 cua Chinh phu stra ddi, bo sung mot sé diéu cia Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuec.

Vién chirc duoc ding ky du xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung di c4c tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pugc xép loai chat lugng & mac hoan thanh tét nhiém vu trg 1én trong
nim cong tac lién ké truéc nim du xét thang hang chic danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khdng trong
thoi han xu ly ky luat; khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat;

b) C6 nang luc, trinh &6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién
giir trong cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tng yéu cau vé van bang, chiing chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chiic danh nghé nghiép du xét thiang hang. Truong hop tai thoi
diém xét thang hang ma Bo quan ly chizc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh chua ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh
thire, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 64 Nghi dinh
nay thi khéng phai dap (ing yéu cau vé chiing chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chic dugce xét thing hang duoc coi 1a dap tng tiéu
chuan, diéu kién cua hang duoc xét;

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chizc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép du xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé
nghiép ma chac danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét
khong c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chic trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tac (khdng tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
21 Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cta phap lut, c6 dong bao hiém
x& hoi bat budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am ¢ yéu cau vé trinh do chuyén
mon, nghiép vu pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khdng lién tuc ma
chua nhan tro cip bao hiém x& hoi mot lan thi dwgc cong don) va thoi
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gian d6 duoc tinh lam cin ct xép luong & chic danh nghé nghiép hién
giit thi duoc tinh 1a twong duwong vai hang chac danh nghé nghiép hién
gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitr chuc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chic danh nghé nghiép
du xét it nhit 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du
xét thang hang.

2. Bap &g céc tidu chuén, diéu kién quy dinh tai Khoan 20 biéu 3
Thong tu s 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chuac danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thong tin va truyén
théng

a) Pang giit chirc danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang 111, M4
s6: V.11.06.14.

b) C6 thai gian gitr chirc danh nghé nghiép cong nghé thng tin hang 111
(hoic turong duong) it nhét 1a di 09 nim (khong ké thoi gian tap su, th
viéc). Truong hop cd thoi gian tuong dwong vai chitc danh nghé nghiép
cong nghé thdng tin hang 111 thi phai cé it nhat ¢a 01 nam (du 12 thang)
giit chtrc danh nghé nghiép cong nghé thdng tin hang I11 tinh dén ngay
hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang (néu thoi gian gitr
chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang 111 khéng lién tuc thi
dugc cong don);

¢) Trong thoi gian giir chire danh nghé nghiép cong nghé thdng tin hang
111 (hoac twong duong) da chu tri hoac tham gia nghién ctu, xay dung it
nhat 01 (mot) dé tai, dé an, du an, chuong trinh vé linh vuc cong nghé
thdng tin tir cap co so trd 1én ma co quan, don vi quan Iy, sir dung vién
chie duoc giao chu tri nghién cau, xay dung da duoc cap ¢ tham quyén
nghiém thu, ban hanh; hoic chu tri hoac tham gia tham dinh it nhat 01
(mot) du an céng nghé thong tin dwoc cip c6 tham quyén phé duyét;
hodc chu tri xay dung it nhat 01 (mot) quy ché, quy dinh, quy trinh k¥
thuat vé cong nghé thong tin duoc cap c6 tham quyén ban hanh; hoic
tham gia nghién ctu, phat trién it nhat 01 (mot) giai phap cong nghé dat
giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh tra 1én.

d) Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang
11 (hodc twong duong) duoc tang bang khen hoic dat danh hiéu chién
sy thi dua cap b, ban, nganh, tinh hoic 02 lan dat danh hiéu chién sy
thi dua co sé tro 1én do c6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Can cut phép
ly caa thu tuc
hanh chinh

- Luat vién chuc;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha quy
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dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta doi,
bd sung mét sb didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc;

- Théng tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bo
Théng tin va Truyén théng quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thiang hang
chac danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh théng tin va truyén
théng.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va st dung phi tuyén
dung, du thi nAng ngach, thang hang cng chuec, vién chic.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
TEN PON VI

MAiu s6 06

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG
HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ...
NAM ......
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3. Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin hang Il 1én chirc
danh nghé nghiép cdng nghé thong tin hang |

Trinh tu
thuc hién

- Bo Théng tin va Truyén théng xay dung dé an xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh céng nghé thdng tin hang Il 1&én chic danh
nghé nghiép cdng nghé thong tin hang 1.

- Pon vi sy nghiép cong lap (khong duoc phan cap thyc hién xét thing
hang vién chtc) 1ap danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang
ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép; béo cao nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh cir vién chic
du xét thing hang chirc danh nghé nghiép guri vé Bo Thong tin va Truyén
thong (qua Vu Té chirc can bd). Co quan, don vi cir vién chic du xét
thang hang chac danh nghé nghiép chiu trach nhiém trugc phap luat vé
tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc dugc ctr tham du xét thing hang va
lwu gidt, quan 1y hd so ding ky du xét thang hang caa vién chic theo quy
dinh cua phap luat.

- Vu T6 chirc cén bo tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé
nghiép va danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép chuyén nganh cong nghé théng tin
hang I1 1&n chic danh nghé nghiép cong nghé thdng tin hang 1.

- Bo Théng tin va Truyén thong quyét dinh chi tiéu thang hang vién chirc
cua cac don vi su nghiép thuoc Bo.

- Bo Thong tin va Truyén thdng thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quyét dinh to chuc ky xét
thang hang chac danh nghé nghiép.

- Bo trugng Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh cdng nhan két qua
ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép.

- B6 trudng hoic thi trudng co quan, don vi bo nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép dbi véi vién chirc tring tuyén ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép theo phan cip quan Iy.

Cach thuc
thuc hién

- Nop tryc tiép tai Vu T6 chire can bo.
- Nop qua dich vu buu chinh.

(Pia chi: Vu T6 chac can bo, Bo Thong tin va Truyén thong, sé 18
Nguyén Du, Ha Noi).

Thanh phan,
s6 luong hod
SO

- Danh sach vién chirc c6 di tiéu chuan, dieu kién dang ky dy xét thiang
hang chirc danh nghé nghiép (Mau sé 6 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP):
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- Ho so (theo Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc stra dbi bo sung
tai khoan 18, Diéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023) cua
tirng vién chire dé nghi xét thing hang chic danh nghé nghiép gém:

1.So yéu Iy lich vién chire theo quy dinh hién hanh duogc lap cham nhat Ia
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so xét thing hang chic danh
nghé nghiép, c6 xac nhan caa co quan, don vi st dung vién chuc;

2. Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi ding dau don vi su nghiép cong l1ap
st dung vién chtic hoic cia nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan
Iy don vi sy nghiép cong l1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau caa chic danh nghé
nghiép xét thang hang; Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chuc
danh nghé nghiép xét thang hang khdng c6 su thay d6i so véi yéu cau &
hang chtic danh nghé nghiép dang giir thi khong phai nop chieng chi ngoai
ngtr.

Truong hop ¢6 mot trong cac van bang, chiing chi quy dinh tai Khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc st dung
thay thé chiing chi ngoai ngir.

Thoi han | Khong quy dinh
giai quyét
- Pon vi sy nghiép cong lap (khong duoc phan cap thyuc hién xét thing
D&i  tugng | hang vién chuc) c6 vién chae du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét
thuc hién thu | thang hang chtic danh nghé nghiép.
E:I'I{](i'nh hanh | _ Vién chtc du tiéu chuan, diéu kién du xét thang hang chac danh nghé
nghiép.
tchfrc hiégl:ﬁz Bo Thong tin va Truyén thong.
tuc hanh
chinh
Két qua thuc | Két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
hién thu tuc
hanh chinh
Thang hang chac danh nghé nghiép vién chirc hang I:
Phi. 1 phi | " Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 ddng/thi sinh/lan.
(néu co) - Tir 50 dén dui 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.

- T 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dbng/thi sinh/lan.




132

Tén mau
don, mau to
khai

Mau s 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

Yéu  cau,
dieu  kién
thuc hién thu
tuc hanh

chinh  (néu
co)

Vién chire duoc ding ky du xét thing hang chic danh nghé nghiép khi
dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Pap mg du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc, duoc stra doi tai
khoan 16 Biéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim
2023 cua Chinh phu sta doi, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuec.

Vién chic duoc ding ky du xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du c&c tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chat lugng & muc hoan thanh tét nhiém vu tro 18n trong
nam cong tac lién ké trude ndm du xét thang hang chac danh nghé nghiép;
c6 pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tt; khdng trong thoi han xir
ly ky luat; khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Bang va cua phéap luat;

b) C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtc danh nghé nghiép hién gii
trong cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tng yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cuaa tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét
thang hang ma B¢ quan ly chuac danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh chua ban hanh quy dinh ndi dung, chuwong trinh, hinh thic, thoi
gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap (ng yéu cau vé ching chi boi dudng chac danh nghé
nghiép; vién chie dugc xét thang hang duogc coi 1a dap tng tiéu chuan,
diéu kién cua hang duoc xét;

d) Pap ng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu giir chizc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chuac danh nghé
nghiép du xét thang hang, trir trudng hop xét thang hang chic danh nghé
nghiép ma chirc danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét
khong c6 hang duéi lién ke.

Trudng hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
21 Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém
x& hoi bat bugc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén
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mon, nghiép vu phu hop (néu co thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhén trg cdp bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi
gian d6 duogc tinh 1am cin ctr xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién
git thi duoc tinh 14 twong duong voi hang chac danh nghé nghiép hién
gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢ thoi gian gitr chirc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chtc danh nghé nghiép
dur xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du
x¢ét thang hang.

2. Pap ing cAc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 19 Biéu 3 Thong
tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu Kién xét thang hang chuc danh
nghé nghiép vién chic chuyén nganh théng tin va truyén thong

a) Pang giit chirc danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang 11, Ma sb:
V.11.06.13.

b) C6 thoi gian giir chic danh nghé nghiép cdng nghé théng tin hang I
(hoic twong duong) it nhat 13 di 06 nam. Truong hop o thoi gian tuong
duong véi chie danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang 11 thi phai c6
it nhat da 01 nam (du 12 thang) giir chic danh nghé nghiép cdng nghé
thdng tin hang II tinh dén ngay hét thoi han nop hod so dang ky du xét
thang hang (néu thoi gian giit chizc danh nghé nghiép cong nghé thong tin
hang 11 khéng lién tyuc thi dugc cong don);

¢) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép cng nghé thdng tin hang
Il (hoic twong duwong) di chu tri nghién ctu, xay dung it nhat 02 (hai) dé
tai, d¢ an, du 4n, chuong trinh vé linh vyc cong nghé théng tin cp nha
nudc, cap bo, ban, nganh, tinh ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién
chtre duoc giao chu tri nghién cau, xay dung da duoc cap c6 tham quyén
nghiém thu, ban hanh; hoac chi tri tham dinh it nhat 02 (hai) du an cong
nghé thdng tin nhom A, B duoc cap c6 tham quyén phé duyét; hoic cha
tri nghién ciu, phét trién it nhat 01 (mot) san pham, giai phap cong nghé
thong tin dat giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh trg 18n.

d) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang
Il (hodc trong duong) duoc ting bang khen hoic dat danh hiéu chién sy
thi dua cép b, ban, nganh, tinh tro 1én do c6 thanh tich trong hoat dong
nghé nghiép.

Can ctr phap
ly cua thu
tuc hanh
chinh

- Luat vién chuc;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i,
b6 sung mét sb diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Théng tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chtc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh théng tin va truyén théng.
- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thang hang coéng chc, vién chuec.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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o ‘ ‘ A Mau s6 05
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
TEN PON VI

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwrgng, co' cAu chirc danh nghé nghiép| Pé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang

Teén co vién chirc hién cé ciia tirng hang vién chirc
quan, | | Chire | Chire | SM | SN Cnie | Chire | Chare | SR EMNC e | g
TT| to |Tongso| ganh | danh X x | danh | danh | danh \ x | danh | ¢chy
chire A x | nghé | nghé A A x» | nghé [ nghé A
4 nghe | nghe oA .~_| nghé | nghe | nghe I .~ | nghé
don vi o n .~ | nghiép [ nghi¢p .n cn .~ | nghiép | nghiép on
: nghi¢p | nghiép i ** | nghi¢p | nghiép | nghi¢p : ** Inghiép
hang I (hang II hang | hang hang V [ hang I [hang 11 hang | hang hang V
: : 11 [\ : : § 1 {IVxep|™

o @ ®) @ | 6 [ 6 | O ®) 9 | 10 | a1 | 12) | 13) | (14

Chirc
danh
nghé
nghiép
Vién
chire

....... , ngay ... thang ... nam........

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)
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o ‘ ‘ A Mau 56 06
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

TEN PON VI

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG
HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ...

NAM ......
Thoi | Mikc lwong | Vin bing, chitng chi theo yéu ciu ciia Pugc mién
gian giir| hién hwong hang du xét thi
chire
Chire| Co | 937N
\ vu |quan| "ehé . A :
Ngay v nghi¢p Mai so N Cé de Ngoai | Ghi
Hog va [ thang hoge | dom 1 & ¢ chire LLLCL I S Trinh| &n ngir |chu
TT| . < J|Nam|Ni| chie | vi |, . . .k Trinh d§| @oly |~ . [Trinh| 7| s |+ | oas
tén | nam thoi gian| Hé s6 | danh | .Y |d6 quan| L. . dp | cong | Tin|Ngoai | dang
sinh d?nh dﬁ‘mg giir lu'(.m nghé Chuyén | lun Iy n hé do tin n (;ai trinh | hoc| n i'l ky thi
cong | lam b & M8 | man [ chinh | M€l poc | M8°2 e
tac | viee | 82¢ nghiép tri nghiép ngir
¢ hoiic hién giil :
hang
twong
dwong)

WA @G 6 |O] 6@ | © ]| @ |12 13 | 14 | 15 [16) [a7f (18) | (19) |(20)

....... , NQay ... thang ... nam........
THU TRUONG bPON VI
(Ky tén, dong dau)
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4. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin hang IV Ién chirc danh
nghé nghiép an toan thong tin hang 111

- B Thong tin va Truyén théng xay dung dé an xét thang hang chic danh
nghé nghiép chuy&n nganh an toan théng tin hang 1V 1&n chic danh nghé
nghiép an toan thdng tin hang III dbi vai vién chicc cia Bo Thong tin va
Truyén thdng.

- Pon vi su nghiép cong lap (khoéng duoc phan cap thuc hién xét thing hang
vién chirc) lap danh séach vién chic c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du
xét thang hang chirc danh nghé nghiép; bao céo nguoi dimg dau co quan cd
tham quyén quan ly vién chac xem xét, quyét dinh ctr vién chirc dy xét thing
hang chizc danh nghé nghiép giri vé Bo Thong tin va Truyén théng (qua Vu
T6 chtic can bo). Co quan, don vi cir vién chac du xét thang hang chic danh
nghé nghiép chiu trach nhiém truéc phap luat vé tidu chuén, diéu kién cua
vién chitc dugc ctr tham duy xét thang hang va luu giir, quan ly hd so ding
ky dy xét thang hang cua vién chirc theo quy dinh cua phép luat.

- Vu Té chtic can bo tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chtc danh nghé

Trinh _At‘-"’ nghiép va danh sach vién chuc c6 du tidu chuin, diéu kién ding ky xét thing
thuc hién | hang chac danh nghé nghiép chuyén nganh an toan thang tin hang IV Ién
chac danh nghé nghiép an toan théng tin hang 111
- Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh chi tiéu thiang hang vién chic
cua cac don vi sy nghiép thuoc Bo.
- B6 Théng tin va Truyén théng thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.
- B truang Bo Thong tin va Truyén théng quyét dinh to chic ky xét thing
hang chixc danh nghé nghiép.
- Bo truong Bo Théng tin va Truyén théng quyét dinh cong nhan két qua
ky xét thang hang chtic danh nghé nghiép.
- Bo truong hoic tha truong co quan, don vi b nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép d4i véi vién chic tring tuyén ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép theo phan cap quan ly.
- Nop truc tiép tai Vu T6 chtc can bo.
Cach thae | - Nop qua dich vu buu chinh.
thuc hién | (pja chi: Vu T4 chtc can by, Bo Thdng tin va Truyén thdng, sé 18 Nguyén
Du, Ha Nbi).
Thanh - Danh sach vién chirc c¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thing hang
phan, s6 | chac danh nghé nghiép (Mau sé 6 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
lugng hd | 115/2020/ND-CP);

SO
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- Ho so (theo Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duoc stra d6i bd sung tai
khoan 18, Biéu 1, Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023) cua ting
vién chtre dé nghi xét thiang hang chirc danh nghé nghiép gom:

1.So yéu ly lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chuc;

2. Ban nhan xét, danh gia ctua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong l1ap s
dung vién chirc hoic cua ngudi ding diu co quan c6 tham quyén quan ly
don vi sy nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thing
hang chizc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua chac danh nghé nghiép
xét thang hang; Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh nghé
nghiép xét thang hang khong co su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh
nghé nghiép dang giit thi khdng phai nop chitng chi ngoai ngi.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chirng chi quy dinh tai Khoan 3 Biéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi dugc sir dung thay thé
chung chi ngoai ngi.

Thoi han | Khong quy dinh.
giai quyét
Péi twong | - Don vi sy nghiép cong lap (khong fiugc phén cap thuc hién xét thang hang
thuc hien | Vién chic) cd vién chirc du tiéu chuan, diéu kién dang ky dy xét thang hang
tha  tuc | chuc danh nghé nghiép.
hanh - Vién chirc du tiéu chuan, diéu kién du xét thang hang chac danh nghé
chinh nghiép.
Co quan | Bo Thong tin va Truyén thong
thuc hién
that  tuc
hanh
chinh
Két qua | Két qua ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thuc hién
tha  tuc
hanh
chinh
Thing hang chic danh nghé nghiép vién chac hang 111
Phi, I¢ phi | - Dudi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan
(néu cé) |- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan

- Tur 500 thi sinh tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/Ian
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Tén mau
don, mau
to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

Yéu cau,
diéu kién
thuc hién
thut  tuc
hanh
chinh
(néu co)

Vién chtrc dugc diang ky du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép khi dam
bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Bap tng du cac tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctua Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc, duoc sira doi tai khoan
16 Diéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cta
Chinh phu stra d6i, b sung mot s diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chuc.

Vién chirc duoc ding ky du xét thang hang Ién chac danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Buogc xép loai chat luong & muc hoan thanh tét nhiém vu tra 18n trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chic danh nghé nghiép;
c6 pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khdng trong thoi han xu ly
ky luat; khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh cua Pang va cta phap luat;

b) C6 nang luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giix
trong cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu cau vé van bang, chiing chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép dy xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét
thang hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
chua ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian boi
dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khéng phai dap
rng yéu cau vé chang chi bdi dudng chie danh nghé nghiép; vién chire duoc
xét thang hang duoc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu kién cia hang duoc xét;

d) Bap ng y&u cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu gitr chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du xét
thang hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chuc
danh nghé nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khéng c6 hang dudi
lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co6 thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 21 Nghi
dinh nay) theo ding quy dinh ctia phép luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat
budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do chuyén mén, nghiép
vu phi hgp (néu cé thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chwa nhan tro cap
bao hiém x& hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am
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can ctr xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 13 twong
duong vé6i hang chac danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢é thoi gian gitr chirc danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so vai hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hoé so dang ky du xét thing
hang.

2. Pap ung céc tiéu chuén, diéu Kién quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan
4 Piéu 7 Thong tu sb 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B trusng
B6 Théng tin va Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé
nghiép va xép lwong d6i véi vién chirc chuyén nganh céng nghé thong tin,
an toan thong tin.

a) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu

- Nam duoc chi truong, duong 16i cia Dang, phép luat va dinh hudng phét
trién, chién luoc, chinh sach caa nganh an toan thdng tin;

- Nim duoc tinh hinh va xu thé phat trién caa nganh an toan thdng tin trong
nuéc va thé gigi; ¢ kha nang t6 chic nghién ctu, cap nhat, tng dung cong
nghé, nén tang va tiéu chuan mai trong hoat dong nghé nghiép;

- Thuc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh caa phap luat vé an toan
thong tin va cac quy dinh cua phap luat khac co lién quan;

- C6 kha nang lam viéc doc lap hoac lam viéc nhdm, c6 ky nang soan thao
van ban nghiép vu va thuyét trinh cac van dé duoc giao tham muu, dé xuét;

- Sir dung duoc ngoai ngir hoic tiéng dan toc thiéu sd (ddi véi vién chirc
cong tac & ving dan toc thiéu s6) theo yéu cau cua vi tri viec lam.

b) Tiéu chuan vé trinh d6 ddo tao, bdi dudng

- C6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én cac nganh dao tao vé cdng nghé thong
tin hozc cac nganh gan dao tao vé cong nghé thdng tin;

- C6 chting chi bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép an toan
thong tin.

c) Yéu cau ddi vai vién chirc dy xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép
an toan théng tin hang I11

C6 thoi gian giir chac danh nghé nghiép an toan thong tin hang IV hoac
tuong duong tdi thiéu 1a 02 nam (du 24 thang, khéng ké thoi gian tap su, thi
viéc). Trudng hop co thoi gian twong dwong thi phai ¢6 it nhat 01 nam (da
12 thang) giir chic danh nghé nghiép an toan thdng tin hang IV tinh dén
ngay hét thoi han nop ho so diang ky du xét thang hang.

Can

phap

cu

ly

- Luat vién chuc;
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cua thu
tuc hanh
chinh

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc;

- Thong tu sb 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ciia Bo truéng B Thang
tin va Truyén thong quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va
xép luong dbi véi vién chuc chuyén nganh cong nghé thdng tin, an toan
thong tin.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trusng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung,
du thi nng ngach, thang hang cng chuec, vién chuc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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o ‘ ‘ A Mau s6 05
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
TEN PON VI

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwrgng, co' cAu chirc danh nghé nghiép| Pé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang

Teén co vién chirc hién cé ciia tirng hang vién chirc
quan, | | Chire | Chire | SM | SN Cnie | Chire | Chare | SR EMNC e | g
TT| to |Tongso| ganh | danh X x | danh | danh | danh \ x | danh | ¢chy
chire A x | nghé | nghé A A x» | nghé [ nghé A
4 nghe | nghe oA .~_| nghé | nghe | nghe I .~ | nghé
don vi o n .~ | nghiép [ nghi¢p .n cn .~ | nghiép | nghiép on
: nghi¢p | nghiép i ** | nghi¢p | nghiép | nghi¢p : ** Inghiép
hang I (hang II hang | hang hang V [ hang | [hang 1| hang | hang hang V
: : 11 [\ : : § 1 {IVxep|™

o @ ®) @ | 6 [ 6 | O ®) 9 | 10 | a1 | 12) | 13) | (14

Chirc
danh
nghé
nghiép
Vién
chire

....... , ngay ... thang ... nam........
THUTRUONGDQNVI
(Ky tén, dong dau)
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MAiu s6 06

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG
HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ...

NAM ......
Thoi |Mike lwong hién| Vin bing, chirng chi theo yéu cu ciia Pugc mién
gian giir huéng hang du xét thi
chire
Chite danh
vu Co | nghe . .
Ngay hosic | 9uan | nghiép Ma sb Trinh Co aé Ngoai thl
by 4 < . A , N N 7 ~lc u
71| Ho VA thang | ooy INw| chire [d0P V] (KEed | | ehire o get ga g | TN [ | TriON| an f | n8
ten | nam dang |thoi gian| HE so | danh N .0 |do quan| . . do | cong | Tin |[Ngoail dang
. danh | - » | Chuyén | luén | ° A | d0 tin R [ = v thi
sinh - lam | giit |lwong| nghé A * 1y nghé ngoai | trinh [ hoc | ngir [ky thi
cong | .. N moén | chinh on hoc ~
tac | Vige ngach nghiép . | nghiép ngir
5 A T tri
hoiac hién giir| )
hang
twong
dwong)
M @[ @G 6 (O] 6 ©) | 0 (1) [ 12 [ (13) | (14) | (15) | (16) [(17)]| (18) | (19) |(20)
....... , ngay ... thang ... nam........
THU TRUONG DON VI

(Ky tén, dong dau)
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5. Xét thang hang vién chac chuyén nganh an toan thong tin hang 111 I1én chirc danh
nghé nghiép an toan thong tin hang I1.

- B6 Thong tin va Truyén théng xay dung dé an xét thang hang chirc
danh nghé nghiép chuyén nganh an toan théng tin hang 111 1&n chirc
danh nghé nghiép an toan thdng tin hang I1.

-Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cap thuc hién xét thang
hang vién chic) 1ap danh s&ch vién chirc co du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép; bao céo nguoi
dung dau co quan c6 tham quyén quan |y vién chirc xem xét, quyét
dinh ctr vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép giri vé
Bo Thdng tin va Truyén théng (qua Vu To chic can bd). Co quan,
don vi ctr vién chirc du xét thang hang chizc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic
duoc cir tham dy xét thang hang va luu gitt, quan ly ho so dang ky dy
xét thang hang cua vién chirc theo quy dinh cua phép luat.

Trinh ty thuc | - vy T4 chirc can bo tdng hop nhu ciu chi tiéu thing hang chic danh
hign nghé nghiép va danh sach vién chic co du tiéu chuan, diéu kién ding
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép chuy@n nganh an toan thdng
tin hang 111 1én chizc danh nghé nghiép an toan thdng tin hang I1.

- B Thong tin va Truyén thdng quyét dinh chi tiéu thang hang vién
churc cua cac don vi su nghiép thuoc Bo.

- B Thong tin va Truyén théng thanh 1ap Hoi dong xét thing hang
chac danh nghé nghiép.

- Bo truong B Thong tin va Truyén thdng quyét dinh to chic ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh cong nhan két
qua ky xét thang hang chac danh nghé nghiép.

- B truong hoic thu truong co quan, don vi bd nhiém va xép luong
chtc danh nghé nghiép dbi voi vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép theo phan cap quan ly.

- Nop truc tiép tai Vu T6 chirc can bo.

Cach thuc thuc | - Nop qua dich vu buu chinh.

hién (Pia ~chi: Vu T chirc can bo, Bo Thong tin va Truyén thong, s6 18
Nguyén Du, Ha N6i).

- Danh sach vién chtc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du
xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Mau sb 6 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP);

- H6 so (theo Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duoc stra dbi bd
sung tai khoan 18, Piéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023) cua tirng vién chac dé& nghi xét thiang hang chic danh
nghé nghiép gém:

Thanh phan, sb
luong hd so
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1.So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham
nhat 1 30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi str dung vién
churc;

2. Ban nhén xét, danh gia ctua nguoi ding dau don vi s nghiép cong
lap str dung vién chtc hodc cua ngudi ding dau co quan co thim
quyén quan 1y don vi su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién
ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cta vién chuc theo
quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang; Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc
danh nghé nghiép xét thing hang khong c6 sy thay d6i so véi yéu cau
& hang chtrc danh nghé nghiép dang giir thi khong phai ndp ching chi
ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai Khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc sir
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

Thoi han giai
quyét

Khong quy dinh

Déi tugng thuc
hién tha tuc
hanh chinh

-Pon vi su nghiép cong 1ap (khong duoc phan cap thuc hién xét thang
hang vién chirc) c6 vién chic du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét
thang hang chac danh nghé nghiép.

- Vién chuc du tiéu chuan, diéu kién du xét thing hang chtc danh
nghé nghiép.

Co quan thuc
hién tha tuc
hanh chinh

Bo Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc
hién tha tuc
hanh chinh

Két qua ky xét thang hang chac danh nghé nghiép

Phi, 18 phi (néu
co)

Thiang hang chac danh nghé nghiép vién chic hang II:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan
- T 500 thi sinh tré 1én: 500.000 d¢6ng/thi sinh/lan

Tén mau don,
mau to khai

Mau s 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu co)

Vién chirc duoc dang ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép
khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Pap tng du cac tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Biéu
32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phua quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chc,
duoc stra d6i tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
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07 thang 12 nim 2023 cua Chinh phu stra ddi, bo sung mot s6 diéu
cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.

Vién chirc dugc dang ky du xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dép tng du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puogc xép loai chit luong ¢ mic hoan thanh tt nhiém vu trg 1én
trong nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chac danh
nghé nghiép; ¢ pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khdng
trong thoi han xt ly ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Dang va cia phép luat;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chuc
danh ngh¢ nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép
hién gilr trong cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tng yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khéc cua tiéu
chuan chuc danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi
diém xét thang hang ma Bo quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh chua ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh
thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi
dinh nay thi khong phai dap ang yéu cau vé chiing chi bdi dudng chirc
danh nghe nghiép; vién chirc duge xét thang hang duoc coi la dap tng
tiéu chuan, diéu kién cua hang duogc xét;

d) Pap wng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé
nghiép du xét thang hang, trir treong hop xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ma chirc danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém
xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di cé
thoi gian cong tac (khdng tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cua phép luat, co dong
bao hiém x& hoi bat budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau veé
trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hop (neu co thoi gian cong tac
khong lién tuc ma chua nhan tro cap bao hiém x& hoi mat lan thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin ct xép luong ¢ chirc
danh nghé nghiép hién giir thi dwoc tinh 1a twong duong véi hang
chac danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian tvong duong thi phai co thoi gian gitr chic
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chac danh nghé
nghiép du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so
dang ky du xét thang hang.

2. Pap tng céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 18 Piéu 3
Théng tu sé 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 ciia Bo truéng Bo
Théng tin va Truyén thdng quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh théng tin va
truyén thdng
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a) Pang giir chuc danh nghé nghiép an toan théng tin hang 111, M& s6:
V.11.05.11

b) C6 thai gian gitt chirc danh nghé nghiép an toan thng tin hang Il
(hoic twong duong) it nhat 13 di 09 nim (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc). Truong hop 6 thoi gian twong dwong vai chizc danh nghé
nghiép an toan thdng tin hang 111 thi phai c6 it nhat da 01 nam (du 12
thang) i chirc danh nghé nghiép an toan théng tin hang III tinh dén
ngay hét thoi han nop hd so dang ky du xét thang hang (néu thoi gian
gitr chtrc danh nghé nghiép an toan théng tin hang 111 khdng lién tuc
thi dwgc cong don):;

¢) Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép an toan théng tin hang
I11 (hodc twong duwong) da chu tri hoac tham gia nghién ctru, xay dung
it nhat 01 (mot) dé tai, dé an, dy an, chwong trinh vé linh vuc an toan
thong tin tir cap co s& tro 1én ma co quan, don vi quan ly, sir dung
vién chac dugc giao chu tri nghién cau, xay dung di duoc cap co
tham quyén nghiém thu, ban hanh; hoic cha tri hoic tham gia xay
dung phuong an dam bao an toan hé thong thdng tin theo cap do doi
Véi it nhat 01 (mot) hé théng thdng tin cip do 3 trg 1én dugc cap co
tham quyén nghiém thu; hoac chu tri xay dung it nhat 01 (mot) quy
ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat vé an toan thong tin dugc cap co
tham quyén ban hanh; hodc tham gia nghién cau, phat trién it nhat 01
(maot) san pham, giai phap an toan thong tin dat giai thuong cap bo,
ban, nganh, tinh tr¢ 1én.

d) Trong thoi gian giir chizc danh nghé nghiép an toan théng tin hang
111 (hoic twong duwong) duoc tang bang khen hoic dat danh hiéu chién
sy thi dua cip bo, ban, nganh, tinh hoic 02 lan dat danh hiéu chién sy
thi dua co sé tro 1én do c6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Can cu phap ly
cua thu tuc
hanh chinh

- Luat vién chuc;

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira
ddi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo trudng Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh théng tin va
truyén thong.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi
tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang céng chic, vién chc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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6. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin hang Il 1én chirc danh
nghé nghiép an toan théng tin hang |

- B6 Thong tin va Truyén thong xay dung dé an xét thang hang chic danh
nghé nghiép chuyén nganh an toan thong tin hang 1l 1&n chic danh nghé
nghiép an toan thong tin hang I ddi véi vién chic cua Bo Thong tin va
Truyén thdng.

- Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cip thuc hién xét thing
hang vién chuc) 1ap danh séch vién chic c6 du tiéu chuén, diéu kién dang
ky du xét thang hang chizc danh nghé nghiép; bao céo ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh cir vién chirc
du xét thang hang chizc danh nghé nghiép giri vé Bo Thong tin va Truyén
thong (qua Vu T6 chuc can bo). Co quan, don vi cir vién chirc dy xét thing
hang chiic danh nghé nghiép chiu trach nhiém truéc phép luat vé tiéu
chuan, diéu kién cua vién chic dugc cir tham du xét thang hang va luu gi,
quan Iy ho so ding ky du xét thang hang cia vién chiic theo quy dinh caa
phap luat.

Trinh  ty | - Vu T6 chic cdn bo tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chirc danh nghé
thuc hign | Nghiép va danh séch vién chire co du tiéu chuan, dieu kién ding ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép chuyén nganh an toan théng tin hang 11
lén chizc danh nghé nghiép an toan thdng tin hang 1.

- B6 Thong tin va Truyén thong quyét dinh chi tiéu thang hang vién chirc
cua cac don vi su nghiép thuoc Bo.

- B Thong tin va Truyén thong thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

- B truong Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh to chic ky xét thang
hang chixc danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Thong tin va Truyén théng quyét dinh cong nhan két qua
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- B treong hodc thu trudng co quan, don vi bo nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép dbi vai vién chic tring tuyén ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép theo phan cip quan ly.

- Nop tryc tiép tai Vu T6 chire céan bo.

Cach thuc | - Nop qua dich vu buu chinh.

thuc hién | (Pia chi: Vu T6 chirc can bo, Bo Thong tin va Truyén théng, sé 18 Nguyén
Du, Ha Ni).

Thanh - Danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thing
phan, sé | hang chac danh nghé nghiép (Mau sé 6 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
lugng ho | 115/2020/ND-CP);

SO
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- H6 so (theo Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duoc stra ddi bd sung
tai khoan 18, Piéu 1, Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023) cua
ting vién chae dé nghi xét thang hang chtc danh nghé nghiép gom:

1.So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thiang hang chirc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc;

2. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
st dung vién chtrc hodc cta nguoi ding dau co quan c¢6 tham quyén quan
Iy don vi su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

3. Béan sao céac van bang, ching chi theo yéu cau cta chire danh nghé nghiép
xét thing hang; Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chiic danh nghé
nghiép xét thing hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang giit thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.
Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai Khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi dugc sir dung
thay thé chtng chi ngoai ngit.

Thoi han | Khong quy dinh
giai quyét
Poi tuong | - Pon vi sy nghiép cong l1ap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
thuc hién | hang vién chirc) c6 vién chire du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thiang
tht  tuc | hang chic danh nghé nghiép.
hanh - Vién chuc du tiéu chuan, diéu kién du xét thang hang chuac danh nghé
chinh nghigp.
Co quan | Bo Thong tin va Truyén thong
thuc hién
that  tuc
hanh
chinh
Két qua | Két qua ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép
thuc hién
thut  tuc
hanh
chinh
Thang hang chac danh nghé nghiép vién chuc hang I:
Phi, I& phi | - Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan
(néucd) |- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan
- Tr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 d¢ong/thi sinh/lan
Tén mau | Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
don, mau

to khai
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Yéu cau,
diéu kién
thuc hién
thut  tuc
hanh
chinh
(néu co)

Vién chire dugc ding ky du xét thing hang chac danh nghé nghiép khi dam
bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Péap tng du céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Biéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc, duoc sira doi tai khoan
16 Biéu 1 Nghj dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cua
Chinh phu sta doi, bd sung mot s diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.
Vién chtic dugc dang ky du xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon 1ién ké khi dap tmg du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chat lwong ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 18n trong
nam cong tac lién ké truée nam dy xét thang hang chuc danh nghé nghiép;
c6 pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir
ly ky luat; khdng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Bang va cua phép luat;

b) C6 nang luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chac danh nghé nghiép hién giir
trong cung linh virc nghé nghiép;

¢) Bap ung yéu cau vé vian bang, chiing chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét
thang hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh
chua ban hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi
dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap
ng yéu cau vé chang chi bdi dudng chic danh nghé nghiép; vién chuc
dugc xét thang hang duogc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu kién cua hang
duoc Xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chiic danh nghé
nghiép du xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé
nghiép ma chirc danh nghé nghiép do theo quy dinh tai thoi diém xét khong
c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh nay) theo dang quy dinh cta phép luat, c6 dong bao hiém x& hoi
bat budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu phu hop (néu c6 thai gian cong tac khdng lién tuc ma chua nhan
trg cap bao hiém x& hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc
tinh 1am cin ct xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh
1a twong duong véi hang chic danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian tuong dwong thi phai cé thoi gian gitr chac danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so vai hang chic danh nghé nghiép du xét
it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang
hang.
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2. Bap tng cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 17 Biéu 3 Théng
tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truang Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép vién chic chuyén nganh théng tin va truyén théng:

a) Pang giit chic danh nghé nghiép an toan thdng tin hang 11, M4 sé:
V.11.05.10

b) C6 thoi gian giit chic danh nghé nghiép an toan théng tin hang 11 (hoic
tuong duong) it nhat 1a da 06 nam. Truong hop co thoi gian twong duong
vé6i chirc danh nghé nghiép an toan thong tin hang 11 thi phai c6 it nhat da
01 nam (du 12 thang) giir chirc danh nghé nghiép an toan thdng tin hang I
tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang (néu thoi
gian giir chirc danh nghé nghiép an toan thong tin hang 11 khdng lién tuc
thi duoc cong don);

¢) Trong thoi gian giit chic danh nghé nghiép an toan théng tin hang Il
(hoic tuong duong) da chi tri nghién ctu, xay dung it nhat 02 (hai) dé tai,
dé an, dy an, chuong trinh vé linh vyc an toan thong tin cap nha nudc, cap
bo, ban, nganh, tinh ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chicc duoc
giao chu tri nghién ctiu, xay dung da duoc cap ¢ tham quyén nghiém thu,
ban hanh; hoic chi tri xay dung phuong an dam bao an toan hé thdng théng
tin d6i véi it nhat 02 (hai) hé thong théng tin cap d6 4, 5 duoc cip c6 tham
quyén phé duyét; hoac cha tri nghién ciru, phat trién it nhat 01 (maot) san
pham, giai phap an toan thong tin dat giai thuang cap b, cap tinh tro 1én.

d) Trong thoi gian giir chac danh nghé nghiép an toan théng tin hang II
(hoic twong duong) duoc ting bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi
dua cip bo, ban, nganh, tinh tro 1én do c6 thanh tich trong hoat dong nghé
nghiép.

Can cu
phap ly
cua tha
tuc hanh

chinh

- Luat vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu stra ddi,
bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Thong tu sd 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bo
Théng tin va Truyén théng quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh théng tin va truyén théng.
- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chuc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
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MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG
HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHU'C DANH ... NAM
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7. Xét thang hang vién chac chuyén nganh bién tap vién hang 111 1én chirc danh
nghé nghiép bién tap vién hang I1.

- B6 Thong tin va Truyén thong xay dung dé an xét thang hang chirc
danh nghé nghiép chuyén nganh bién tap vién hang 111 I&n chirc danh
nghé nghiép bién tap vién hang I1.

-Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
hang vién chic) 1ap danh s&ch vién chirc co du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép; bao céo nguoi
dung dau co quan cd tham quyén quan Iy vién chirc xem xét, quyét
dinh ctr vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép giri vé
Bo Thdng tin va Truyén thdng (qua Vu To chic can bd). Co quan,
don vi ctr vién chirc du xét thang hang chizc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic
duoc cir tham du xét thing hang va luu gitt, quan ly hd so dang ky du
xét thang hang cua vién chirc theo quy dinh cua phép luat.

Trinh ty thuc | - Vu T6 chirc can bo tong hop nhu cau chi tiéu thiang hang chac danh
hién nghé nghiép va danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang
ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh bién tap vién
hang 111 Ién chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang I1.

- Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh chi tiéu thing hang vién
chue cua cac don vi su nghiép thude Bo.

- Bo Thong tin va Truyén théng thanh 1ap Hoi dong xét thing hang
chuc danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Thong tin va Truyén théng quyét dinh té chire ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Thang tin va Truyén thdng quyét dinh cong nhan két
qua ky xét thang hang chac danh nghé nghiép.

- B truong hoic thu truéng co quan, don vi bd nhiém va xép luong
chtc danh nghé nghiép dbi voi vién chuac trang tuyén ky xét thing
hang chiic danh nghé nghiép theo phan cap quan ly.

- Nop truc tiép tai Vu T chirc can bo.

Céach thac thuc | - Nop qua dich vu buu chinh.

hién (Pia chi: Vu T6 chirc can bd, B Thong tin va Truyén thong, sb 18
Nguyén Du, Ha Noi).

- Danh sach vién chtc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du
xét thang hang chirc danh nghé nghiép (MAau sé 6 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP);

- H6 so (theo Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duoc stra d6i bd
sung tai khoan 18, DPiéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023) cua tirng vién chac dé& nghi xét thang hang chic danh
nghé nghiép gém:

1.So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham
nhit 14 30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang

Thanh phan, sb
lwong hd so
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chtrc danh nghé nghiép, c6 xac nhan ctia co quan, don vi sir dung vién
churc;

2. Ban nhan xét, danh gia ciia nguoi dung dau don vi sy nghiép cong
lap str dung vién chic hodc cia ngudi ding diu co quan c6 thim
quyén quan 1y don vi su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cua vién chuc theo
quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang; Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc
danh nghé nghiép xét thing hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau
& hang chtrc danh nghé nghiép dang giir thi khong phai ndp ching chi
ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chtng chi quy dinh tai Khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc sir
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

Thoi
quyét

han giai

Khong quy dinh

DPéi twong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

-Pon vi su nghiép cong 1ap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
hang vién chirc) c6 vién chirc du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét
thang hang chac danh nghé nghiép.

- Vién chuc du tiéu chuan, diéu kién du xét thing hang chtc danh
nghé nghiép.

Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Bo Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Két qua ky xét thang hang chac danh nghé nghiép

Phi, 1¢ phi (néu
cd)

Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic hang II:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- T 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan
- Tir 500 thi sinh tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/1an

Tén mau don,
mau to khai

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
thd tuc hanh
chinh (néu co)

Vién chirc duoc dang ky du xét thing hang chic danh nghé nghiép
khi dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Pap tmg du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu
32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phua quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chc,
duoc stra doi tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay
07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu stra ddi, bo sung mét sé diéu
cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.
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Vién chirc dugc dang ky du xét thang hang l1én chiic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap tng du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puogc xép loai chit luong ¢ mic hoan thanh tt nhiém vu trg 18n
trong nim cong tac lién k& trude nam du xét thang hang chic danh
nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khdng
trong thoi han xi ly ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh caa Dang va cia phép luat;

b) C6 ning lyc, trinh dd chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chuc
danh nghé nghiép & hang cao hon 1ién ké hang chirc danh nghé nghiép
hién gitr trong cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tng yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khéc cua tiéu
chuan chuc danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi
diém xét thang hang ma Bo quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh chua ban hanh quy dinh néi dung, chuong trinh, hinh
thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi
dinh nay thi khong phai dap ang yéu cau vé chiing chi bdi dudng chirc
danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang duoc coi 1a dap tng
tiéu chuan, diéu kién cua hang dugc xét;

d) Pap ng yéu cau vé thai gian cong tac toi thiéu git chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chuc danh nghé
nghiép du xét thang hang, trir treong hop xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ma chizc danh nghé nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém
xét khdng c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di cé
thoi gian cdng tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong
bao hiém x& hoi bt budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé
trinh d6 chuy@n mén, nghiép vu phil hop (néu c6 thai gian cong tac
khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dwogc tinh lam cin ct xép luong & chic
danh nghé nghiép hién giir thi dugc tinh 1a twong duong véi hang
chac danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian tvong duong thi phai o thoi gian gitr chuc
danh nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chac danh nghé
nghiép du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so
dang ky du xét thang hang.

2. Pap ung céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3
Théng tu sé 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truéng Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing
hang chic danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh théng tin va
truyén thdng

a) Pang gitr chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang 111, M4 sé:
V.11.01.03
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b) C6 thoi gian gir chizc danh nghé nghiép bién tap vién hang Il
(hoic twong duong) it nhit 1a di 09 nim (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc). Truong hop 6 thoi gian twong dwong vai chizc danh nghé
nghiép bién tap vién hang 111 thi phai c6 it nhat ¢ 01 nam (du 12
thang) gitr chac danh nghé nghiép bién tap vién hang I11 tinh dén ngay
hét thoi han nop hé so diang ky du xét thang hang (néu thoi gian gii
chtc danh nghé nghiép bién tap vién hang 111 khong lién tyc thi duoc
cong don);

¢) Trong thoi gian git chic danh nghé nghiép bién tap vién hang 111
(hoic trong dwong) da chu tri hodc tham gia bién tap it nhit 01 (mot)
tac pham dat giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh hoic giai thuong
do co quan Pang ¢ Trung uong, t6 chirc chinh tri - x& hoi & Trung
wong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chuc; hoac tham gia viét chuyén dé
trong it nhat 01 (Mot) dé tai, chuong trinh nghién ciu khoa hoc
chuyén nganh tir cap co so tro 1én ma co quan, don vi quan ly, st
dung vién chirc duoc giao chu tri nghién cau, xay dung da dugc cap
c6 tham quyén ban hanh hozc nghiém thu;

d) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang 11
(hoic twong duong) duoc ting bang khen hoic dat danh hiéu chién
sy thi dua cap bo, ban, nganh, tinh hoac 02 lan dat danh hiéu chién sy
thi dua co s tro 1én do ¢ thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Can ctr phéap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat vién chuec;

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira
doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chuc;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia Bo truéng Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing
hang chizc danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh théng tin va
truyén thong.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi
tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang céng chirc, vién churc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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o ‘ ‘ A Mau s6 05
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
TEN PON VI

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwrgng, co' cAu chirc danh nghé nghiép| Pé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang

Teén co vién chirc hién cé ciia tirng hang vién chirc
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THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)
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MAiu s6 06

BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
TEN PON VI

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG
HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ...

NAM ......
Thoi Mirc lwong Vin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia Pugc mién
gian gilt| hién huéng hang du xét thi
chire
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THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)
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8. Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién hang 11 1én chikc danh nghé
nghiép bién tap vién hang |

Trinh tu thuc
hién

- Bo Thong tin va Truyén thdng xay dung dé an xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép chuyén nganh bién tap vién hang Il 1&n chtc danh
nghé nghiép bién tap vién hang 1.

- Pon vi su nghiép cong lap (khéng duoc phan cap thuc hién xét thing
hang vién chirc) 1ap danh s&ch vién chitc ¢ du tiéu chuén, diéu kién
dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; bao cao ngudi ding
dau co quan c6 tham quyén quan Iy vién chac xem xét, quyét dinh cir
vién chuc dy xét thang hang chizc danh nghé nghiép gui vé Bo Thong
tin va Truyén théng (qua Vu Té chirc can bo). Co quan, don Vi cir Vién
chuc du xét thang hang chic danh nghé nghiép chiu trach nhiém trudc
phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chuc duoc cir tham du xét
thang hang va luu gii, quan ly hd so ding ky du xét thang hang cua
vién chtrc theo quy dinh cua phéap luat.

- Vu T6 chirc can b tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh
nghé nghiép va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding
ky xét thang hang chizc danh nghé nghiép chuyén nganh bién tap vién
hang 11 1én chizc danh nghé nghiép bién tap vién hang I.

- B6 Théng tin va Truyén théng quyét dinh chi tiéu thiang hang vién
chue cua cac don vi su nghiép thuge Bo.

- B6 Thong tin va Truyén thong thanh lap Hoi dong xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

- Bo truang Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh t6 chirc ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Théng tin va Truyén thong quyét dinh céng nhan két
qua ky xét thang hang chac danh nghé nghiép.

- Bo truong hoic thu truéng co quan, don vi bo nhiém va xép luong
chuc danh nghé nghiép di véi vién chuc trdng tuyén ky xét thiang hang
chac danh nghé nghiép theo phan cap quan ly.

Cach thuc thuc
hién

- Nop truc tiép tai Vu T6 chirc can bo.
- Nop qua dich vu buu chinh.

(Pia chi: Vu T6 chac can bo, Bo Thong tin va Truyén thong, sé 18
Nguyén Du, Ha Noi).

Thanh phan, sb
lwong hd so

- Danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang
hang chirc danh nghé nghiép (Mau sé 6 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP);

- Ho so (theo DPiéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duogc sira d6i bd
sung tai khoan 18, Diéu 1, Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
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07/12/2023) cua tirng vién chirc dé nghi xét thing hang chirc danh nghé
nghiép gém:

1.So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét
1a 30 ngay trude thoi han cubi cung ndp hd so xét thing hang chire
danh nghé nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi sit dung vién chirc;

2. Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong
1ap str dung vién chirc hodc ciia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén
quan 1y don vi su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuén, diéu kién dang ky
xét thing hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cic van bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghiép xét thang hang; Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc
danh nghé nghiép xét thang hang khong c6 sy thay doi so véi yéu cau
& hang chire danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp ching chi
ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai Khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi dugc st
dung thay thé chiing chi ngoai ngit.

Thot han giai
quyét

Khong quy dinh

Dbi tuong thuc
hién tha tuc
hanh chinh

- Pon vi su nghiép cong 1ap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
hang vién chtrc) ¢6 vién chirc du tidu chuan, diéu kién dang ky du xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Vién chuc du tiéu chuén, diéu kién du xét thing hang chirc danh nghé
nghiép.

Co quan thuc
hién tha tuc
hanh chinh

Bo Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc
hién tha tuc
hanh chinh

Két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Phi, 1¢ phi (néu
cd)

Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc hang I:

- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan
- Tt 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dng/thi sinh/lan

Tén mau don,
mau to khai

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

Yéu cau, diéu
kién thuc hién

Vién chac duoc dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép khi
dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién sau:
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tha tuc hanh
chinh (néu co)

1. Bap tng du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire, dugc sira
doi tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 nam 2023 caa Chinh phu stra doi, bo sung mot sé diéu caa Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, str
dung va quan ly vién chuec.

Vién chic duoc ding ky du xét thiang hang 1én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dép tng du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Bugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trg 18n
trong nam cong tac lién ké trude nam dy xét thang hang chuc danh
nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tot; khong
trong thoi han xa ly ky luat; khéng trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cia phap luat;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhan chuc
danh nghé nghiép ¢ hang cao hon lién k& hang chirc danh nghé nghiép
hién gitr trong ciing linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ting yéu cau vé van bang, chimng chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi
diém xét thang hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh chua ban hanh quy dinh néi dung, chuong trinh, hinh
thirc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 64 Nghi dinh
nay thi khéng phai dap &g yéu cau vé ching chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang duoc coi 1a dap ¢ng tiéu
chuan, diéu kién cua hang dugc xét;

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chuac danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép du xét thang hang, trir treong hop xét thang hang chic danh
nghé nghiép ma chirc danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém
xét khdng c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 21 Nghi dinh nay) theo diing quy dinh ciia phap luat, c6 dong bao
hiém x& hoi bt budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do
chuy&n mén, nghiép vu phi hop (néu c6 thai gian cong tac khéng lién
tuc ma chua nhan tro cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don)
va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin ctr xép lwong ¢ chic danh nghé
nghiép hién gitr thi dugc tinh 13 twong dwong vai hang chiic danh nghé
nghiép hién git.
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Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai cé thoi gian gitr chuc
danh nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chic danh nghé nghiép
dur xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky
du xét thang hang.

2. Pap ¢ng céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3
Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bé truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing
hang chuc danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va
truyén thong:

a) Pang giit chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang 11, M4 sb:
V.11.01.02.

b) C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang Il (hoic
trong duong) it nhat 1a du 06 nam. Trudng hop cd thoi gian twong
duong véi chic danh nghé nghiép bién tap vién hang 11 thi phai co it
nhat du 01 nam (da 12 thang) giit chire danh nghé nghiép bién tap vién
hang II tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thiang hang
(néu thoi gian gitr chuc danh nghé nghiép bién tap vién hang Il khong
lién tuc thi duoc cong don);

¢) Trong thoi gian giit chiic danh nghé nghiép bién tap vién hang 11
(hoic twong duong) da chi tri hodc tham gia bién tap it nhat 02 (hai)
tac pham dat giai thuang cap bo, ban, nganh, tinh hoic giai thuang do
co quan Pang ¢ Trung uong, to chirc chinh tri - x4 hoi & Trung wong,
Hoi nha bao Viét Nam to chuac; hodc cha tri it nhat 02 (hai) dé tai,
chuong trinh nghién ciru khoa hoc chuyén nganh cap bo, cap tinh tre
Ién ma co quan, don vi quan ly, st dung vién chicc dugc giao chu tri
nghién ctu, xay dung d3 duogc cip cd tham quyén ban hanh hoic
nghiém thu.

d) Trong thoi gian gitr chizc danh nghé nghiép bién tap vién hang Il
(hoic twong duong) duoc ting biang khen hoic dat danh hiéu chién sy
thi dua c4p b, ban, nganh, tinh trd 1én do c6 thanh tich trong hoat dong
nghé nghiép.

Can ctr phap ly
cua thu tuc
hanh chinh

- Luat vién chuc;

- Nghi dinh s 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira
ddi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chuc;
- Théng tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia B¢ truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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hang chic danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va
truyén thong.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi
tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang céng chirc, vién churc.
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o ‘ ‘ A Mau s6 05
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
TEN PON VI

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwrgng, co' cAu chirc danh nghé nghiép| Pé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang

Teén co vién chirc hién cé ciia tirng hang vién chirc
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9. Xét thing hang vién chirc chuyén nganh phoéng vién hang 111 18n chiec danh nghé
nghiép phong vién hang I1.

Trinh ty thuc
hién

- B6 Thong tin va Truyén thdng xay dung dé an xét thing hang chuc
danh nghé nghiép chuyén nganh phéng vién hang 111 1én chac danh nghé
nghiép phdng vién hang II.

- Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cp thuc hién xét thing
hang vién chtc) 1ap danh sach vién chac c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thing hang chic danh nghé nghiép; bao cao nguoi dung
dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chiic xem xét, quyét dinh cir
vién chic dur xét thang hang chirc danh nghé nghiép gui vé Bo Thang
tin va Truyén théng (qua Vu T6 chtc can bo). Co quan, don vi Cir vién
chuc du xét thang hang chiic danh nghé nghiép chiu trach nhiém truéc
phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duoc ctr tham du xét
thang hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thang hang cua vién
chtrc theo quy dinh cua phép luat.

- Vu T6 chirc can bo tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh
nghé nghiép va danh séach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding
ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép chuyén nganh phong vién
hang 111 1én chirc danh nghé nghiép phong vién hang 1.

- Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh chi tiéu thang hang vién chuc
cua cac don vi sy nghiép thuoc Bo.

- Bo Théng tin va Truyén thong thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

- B6 truong Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh td chuc ky xét
thang hang chac danh nghé nghiép.

- Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh cdng nhan két qua
ky xét thang hang chic danh nghé nghiép.

- Bo truong hoac thi trudng co quan, don vi bd nhiém va xép luong
chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic tring tuyén ky xét thang hang
chac danh nghé nghiép theo phan cap quan ly.

Cach thuc
thuc hién

- Nop truc tiép tai Vu T6 chtc can bo.
- Nop qua dich vu buu chinh.

(Pia chi: Vu T6 chirc can bd, Bo Théng tin va Truyén thdng, sé 18
Nguyén Du, Ha Noi).

Thanh phan,
s6 lwong hd
SO

- Danh sach vién chire c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép (Mau sb 6 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP);
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- H6 so (theo Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc stra doi bo sung
tai khoan 18, Biéu 1, Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023)
cua ting vién chire dé nghi xét thiang hang chtc danh nghé nghiép gom:

1.So yéu ly lich vién chtc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat
14 30 ngay trudc thoi han cudi ciing nop hd so xét thang hang chic danh
nghé nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chuec;

2. Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap
sir dung vién chirc hoic cua nguodi ding dau co quan c6 tham quyén
quan 1y don vi su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky
xét thang hang chic danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chac danh nghé
nghiép xét thang hang; Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic
danh nghé nghiép xét thang hang khdng cé sy thay ddi so vai yéu cau &
hang chirc danh nghé nghiép dang giir thi khong phai nop ching chi
ngoai ngt.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chiing chi quy dinh tai Khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 thi duoc sir dung
thay thé chirng chi ngoai ng.

Thoi han giai | Khong quy dinh
quyét

- Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
D6i  tugng | hang vién chic) c6 vién chuc du tiéu chuén, didu kién dang ky du xét
thuc hién thi | thang hang chirc danh nghé nghiép.
tCL-r‘]f,nh NaNN | _ \ien chire da tiéu chudn, diéu kien dy xét thang hang chirc danh nghé

nghiép.

Co quan thyuc
hién tha tuc
hanh chinh

Bo6 Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc
hién tha tuc

Két qua ky xét thang hang chizc danh nghé nghiép

hanh chinh

Thang hang chic danh nghé nghiép vién chic hang I1:
Phi. 1& phi |- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan
(néu co) - Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- Tur 500 thi sinh tré 1én: 500.000 d6ng/thi sinh/lan

Tén mau don,
mau to khai

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP
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Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu co)

Vién chirc duoc ding ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Pap tng du céc tidu chuén, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020 caa Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chire, duoc sira doi
tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim
2023 cua Chinh phua stra ddi, boé sung mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chtc.

Vién chirc duoc ding ky du xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung di c4c tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pugc xép loai chat lugng & mic hoan thanh tét nhiém vu trg 18n trong
nim cong tac lién ké truéc nim dy xét thing hang chic danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khdng trong
thoi han xur ly ky luat; khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat;

b) C6 nang luc, trinh &6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién
giit trong cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tng yéu cau vé van bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chiic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi
diém xét thang hang ma Bo quan ly chizc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh chua ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh
thire, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 64 Nghi dinh
nay thi khéng phai dap (ing yéu cau vé chiing chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chic dugc xét thing hang duoc coi 13 dap tng tiéu
chuan, diéu kién cua hang dugc xét;

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu giir chizc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép du xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé
nghiép ma chuc danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét
khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chuc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi
gian cong tac (khdng tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
21 Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém
x& hoi bat budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am ¢ yéu cau vé trinh do chuyén
mon, nghiép vu pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khdng lién tuc ma
chura nhan tro cip bao hiém x& hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi
gian d6 duoc tinh lam can ct xép luong & chtc danh nghé nghiép hién
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giit thi duoc tinh 1a twong dwong vai hang chac danh nghé nghiép hién
gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai cé thoi gian git chuc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chic danh nghé nghiép
du Xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du
x¢ét thang hang.

2. Pép ng cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 4 Biéu 3 Théng
tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh théng tin va truyén théng

a) Pang gitr chuc danh nghé nghiép phong vién hang I, Ma sb:
V.11.02.06.

b) C6 thoi gian giir chuc danh nghé nghiép phong vién hang 111 (hoic
tuong duong) it nhat 12 di 09 nam (khong ké thoi gian tap sy, thir viec).
Truong hop 6 thoi gian twong dwong véi chie danh nghé nghiép phong
vién hang 111 thi phai c6 it nhat da 01 nam (du 12 thang) git chuc danh
nghé nghiép phong vién hang III tinh dén ngay hét thoi han nop ho so
dang ky du xét thang hang (néu thoi gian giir chic danh nghé nghiép
phong vién hang 111 khdng lién tuc thi duoc cong don);

¢) Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép phdong vién hang 111 (hoic
tuong dwong) da chu tri hoic tham gia thuc hién it nhat 01 (mot) tac
pham dat giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh hoic giai thuong do co
quan Pang & Trung wong, to chuc chinh tri - xa hoi & Trung wong, Hoi
nha b4o Viét Nam t6 chirc; hoic tham gia viét chuyén dé trong it nhat
01 (maot) dé tai, chuong trinh nghién ctiru khoa hoc chuyén nganh cap co
SO tro 1én ma co quan, don vi quan ly, stir dung vién chuc duoc giao cha
tri nghién ctu, xay dung da dugc cap c6 tham quyén ban hanh hoac
nghiém thu.

d) Trong thoi gian giir chirc danh nghé nghiép phéng vién hang 111 (hoic
tuong duong) duoc ting bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua
cap bo, ban, nganh, tinh hozic 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co
$O tro 1én do 6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Can ctir phap
ly caa thu tuc
hanh chinh

- Luat vién chuc;

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phua quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta doi,
bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo truong Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cuia Bo truong Bo Tai

chinh quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chic, vién chuc.
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o ‘ ‘ A Mau s6 05
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
TEN PON VI

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwrgng, co' cAu chirc danh nghé nghiép| Pé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang

Teén co vién chirc hién cé ciia tirng hang vién chirc
quan, | | Chire | Chire | SM | SN Cnie | Chire | Chare | SR EMNC e | g
TT| to |Tongso| ganh | danh X x | danh | danh | danh \ x | danh | ¢chy
chire A x | nghé | nghé A A x» | nghé [ nghé A
4 nghe | nghe oA .~_| nghé | nghe | nghe I .~ | nghé
don vi o n .~ | nghiép [ nghi¢p .n cn .~ | nghiép | nghiép on
: nghi¢p | nghiép i ** | nghi¢p | nghiép | nghi¢p : ** Inghiép
hang I (hang II hang | hang hang V [ hang I [hang 11 hang | hang hang V
: : 11 [\ : : § 1 {IVxep|™

o @ ®) @ | 6 [ 6 | O ®) 9 | 10 | a1 | 12) | 13) | (14

Chirc
danh
nghé
nghiép
Vién
chire

....... , ngay ... thang ... nam........

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)
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o ‘ ‘ ) Mau 56 06
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

TEN PON VI

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG
HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ...

NAM ......
Thoi | Mirc lwong | Vin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia Pugc mién
gian gilt| hién huéng hang du xét thi
chire
Chire| Co | %M
\ vu |quan| "ehé . 3 i
Ngay . nghiép Ma3 so N Cé de Ngoai |Ghi
Ho va | thang hogc | don (ké ca chife Trinh| .0 Trinh| an ngie |chd
TT A <~ [Nam|Nw| chire | vi [ o A A Trinh dg( @oly | .. . [Trinh| " 77| o | | az
tén | nim thoi gian| H¢ so | danh <o 1oa” |[d0 quan| ... | d§ |cOng|Tin|Ngoai| dang
sinh danh | dang [ e | ong | ngné | Chuyen | ludn [0 1o tin] ol |trinh [hoc| ngw |k thi
cong | 1am W & MM 1 mon [ chinh [ "8¢[ hec |™8°2 oc| ne
tac | viee ngac nghiép tri nghiép ngir
¢ 5 RS ri
hoidc hi¢n giir| '
hang
twong
dwong)

WA |@G6 O 6 [ O ae [ Q) |1 33) | 14 | 15 |16 |17 18) | (19) ((20)

....... , NQay ... thang ... nam........
THU TRUONG bON VI
(Ky tén, dong dau)
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10. Xét thiang hang vién chitc chuyén nganh phéng vién hang 11 1én chiec danh nghé
nghiép phong vién hang I.

Trinh tu
thuc hién

- B6 Thong tin va Truyén thdng xay dung dé an xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép chuyén nganh phéng vién hang 11 1én chirc danh nghé
nghiép phong vién hang I.

- Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cp thuc hién xét thing
hang vién chtc) 1ap danh sach vién chac c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thing hang chac danh nghé nghiép; bao cao nguoi dung
dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chiic xem xét, quyét dinh cir
vién chic dur xét thang hang chirc danh nghé nghiép gui vé Bo Thang
tin va Truyén théng (qua Vu T6 chtc can bo). Co quan, don vi Cir vién
chuc du xét thang hang chiic danh nghé nghiép chiu trach nhiém truéc
phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duoc ctr tham du xét
thang hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thang hang cua vién
chtrc theo quy dinh cua phép luat.

- Vu T6 chirc can bo tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh
nghé nghiép va danh séach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding
ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép chuyén nganh phong vién
hang Il 1én chizc danh nghé nghiép phong vién hang 1.

- Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh chi tiéu thang hang vién chuc
cua cac don vi sy nghiép thuoc Bo.

- Bo Théng tin va Truyén thong thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

- B6 truong Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh td chuc ky xét
thang hang chac danh nghé nghiép.

- Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh cdng nhan két qua
ky xét thang hang chic danh nghé nghiép.

- Bo truong hoac thi trudng co quan, don vi bd nhiém va xép luong
chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic tring tuyén ky xét thiang hang
chac danh nghé nghiép theo phan cap quan ly.

Céch thic
thuc hién:

- Nop truc tiép tai Vu T6 chtc can bo.
- Nop qua dich vu buu chinh.

(Pia chi: Vu T6 chirc can bd, Bo Théng tin va Truyén thdng, sé 18
Nguyén Du, Ha Noi).

Thanh phan,
s6 lwong hd
SO’

- Danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép (Mau sb 6 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP);
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- H6 so (theo Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc stra doi bo sung
tai khoan 18, Piéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023)
cua ting vién chire dé nghi xét thiang hang chtc danh nghé nghiép gom:

1.So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét
14 30 ngdy trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, c6 xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chc;

2. Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap
st dung vién chirc hoic cua ngudi ding dau co quan c6 thim quyén
quan 1y don vi su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky
xét thing hang chire danh nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cc van bang, ching chi theo yéu cau ciia chitc danh nghé
nghiép xét thang hang; Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chiic
danh nghé nghiép xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau &
hang chttc danh nghé nghiép dang giit thi khong phai ndp ching chi
ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai Khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 thi duoc st dung
thay thé chtng chi ngoai ngi.

Thoi han giai | Khong quy dinh
quyét

- Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
D6 twong | hang vién chirc) c6 vién chirc du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét
thuc hién thi | thang hang chirc danh nghé nghiép.
ili)?nh hanh | Vién chire du tiéu chuan, diéu kién dy xét thiang hang chirc danh nghé

nghiép.

Co quan thyuc
hién tha tuc
hanh chinh

Bo Thong tin va Truyén thong

Két qua thuc
hién tha tuc

Két qua ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

hanh chinh
Thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc hang I:
Phi, Ig phil| Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 ddng/thi sinh/lan
(néu co) - Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/Ian

- Tr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/Ian

Tén mau don,
mau to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
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Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu co)

Vién chirc duoc ding ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuén, diéu kién sau:

1. Pap tmg du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 caa Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc, dugc sira doi
tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim
2023 cua Chinh phu sta ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chtrc.

Vién chic dugc dang ky du xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap tng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chét lwong & murc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nim cong tac lién ké trudc nim dy xét thing hang chirc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong
thot han xtr 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat theo quy dinh ctua Pang va cta phép luat;

b) C6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghié€p vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké& hang chirc danh nghé nghiép hién
giit trong cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép du xét thiang hang. Truong hop tai thoi
diém xét thang hang ma Bo quéan 1y chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh chua ban hanh quy dinh noi1 dung, chuong trinh, hinh
thire, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh
nay thi khong phai dap tng yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang duoc coi 1a dap tmg tiéu
chuan, diéu kién cua hang duoc xét;

d) Pép ung yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu giit chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chie danh nghé
nghiép du xét thang hang, trir trudng hop xét thing hang chire danh nghé
nghiép ma chirc danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét
khong c¢6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
21 Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 déng bao hiém
xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viée 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu phi hop (néu c6 thdi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan trg cép bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong dén) va thoi
gian d6 duoc tinh lam cin cir xép luong & chire danh nghé nghiép hién
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giir thi duoc tinh 13 twong dwong voi hang chire danh nghé nghiép hién
gifr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitt chirc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép
du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du
x€t thang hang.

2. Pép g céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Piéu 3 Thong
tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cta Bo truéng B Thong tin
va Truyén théng quy dinh tiéu chuin, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thong tin va truyén thong:

a) Pang giit chic danh nghé nghiép phong vién hang II, Ma sb:
V.11.02.05.

b) C6 thoi gian giir chitc danh nghé nghiép phong vién hang II (hodc
tuong duong) it nhat 1a du 06 nam. Trudng hop c6 thoi gian twong duong
v6i chire danh nghé nghiép phong vién hang II thi phai c6 it nhat du 01
nam (da 12 thang) giir chirc danh nghé nghiép phong vién hang II tinh
dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thiang hang (néu thoi
gian giit chirc danh nghé nghiép phong vién hang II khong lién tuc thi
duoc cong don).

¢) Trong thoi gian giir chire danh nghé nghiép phong vién hang II (hodc
tuong duong) da chu tri hodc tham gia thuc hién it nhat 02 (hai) tac pham
dat giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh hodc giai thuéng do co quan
bang & Trung uong, t6 chire chinh trj - x4 hoi & Trung wong, HO1 nha
bao Viét Nam to chirc; hodc chu tri it nhat 02 (hai) dé tai, chuong trinh
nghién ciru khoa hoc chuyén nganh cap bo, cap tinh trd 1én ma co quan,
don vi quan ly, st dung vién chuc dugc giao chu tri nghién ctru, xay
dung da dugc cip co tham quyén ban hanh hoic nghiém thu.

d) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép phong vién hang II (hodc
tuong duong) dugc tang br:?mg khen hodc dat danh hiéu chién sy thi dua
cép bd, ban, nganh, tinh trd 1én do c6 thanh tich trong hoat dong nghé
nghiép.

Can ctr phap
ly cua thu tuc
hanh chinh

- Luat vién chtrc;

- Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i,
b6 sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chc;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

180

- Théng tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo trudng Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén
dung, dyu thi nang ngach, thang hang cong chitrc, vién chirc.
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‘ Mau s6 05
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
TEN PON VI
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11. Xét thang hang vién chac chuyén nganh bién dich vién hang 111 1én chirc danh
nghé nghiép bién dich vién hang 11.

- B6 Thong tin va Truyén théng xay dung dé an xét thang hang chirc
danh nghé nghiép chuyén nganh bién dich vién hang 111 18n chic danh
nghé nghiép bién dich vién hang I1.

-Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
hang vién chic) 1ap danh s&ch vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép; bao céo nguoi
dtng dau co quan c6 tham quyén quan Iy vién chirc xem xét, quyét
dinh ctr vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép guri vé
Bo Thdng tin va Truyén théng (qua Vu To chic can bd). Co quan,
don vi ctr vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic
duoc cir tham duy xét thang hang va luu gitt, quan ly hd so dang ky du
xét thang hang cua vién chirc theo quy dinh cua phép luat.

Trinh ty thuc | - Vu To chtic can bo tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chirc danh
hién nghé nghiép va danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang
ky xét thang hang chic danh nghé nghiép chuyén nganh bién dich
vién hang 111 I&n chic danh nghé nghiép bién dich vién hang I1.

- B Thong tin va Truyén thdng quyét dinh chi tiéu thing hang vién
chue cua cac don vi su nghiép thude Bo.

- Bo Thong tin va Truyén théng thanh 1ap Hoi dong xét thing hang
chuc danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Thong tin va Truyén théng quyét dinh té chie ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- B6 truong Bo Thang tin va Truyén thdng quyét dinh cong nhan két
qua ky xét thang hang chac danh nghé nghiép.

- B truong hoic thu trudng co quan, don vi bo nhiém va xép luong
chtc danh nghé nghiép dbi voi vién chuc trang tuyén ky xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép theo phan cap quan ly.

- Nop truc tiép tai Vu T chirc can bo.

Céch thac thuc | - Nop qua dich vu buu chinh.

hién (Pia chi: Vu T6 chirc can bd, B Thong tin va Truyén thong, sb 18
Nguyén Du, Ha Noi).

- Danh sach vién chtc c6 du tiéu chuin, diéu kién dang ky du
xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Mau sb 6 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP);

- Hb so (theo Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duoc stra ddi bd
sung tai khoan 18, Piéu 1, Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023) cua tirng vién chac dé& nghi xét thing hang chic danh
nghé nghiép gom:

1.So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham
nhit 14 30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang

Thanh phan, sb
lwong hd so
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chtrc danh nghé nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi str dung vién
churc;

2. Ban nhan xét, danh gia ciia nguoi dung dau don vi sy nghiép cong
lap str dung vién chtc hodc cua ngudi ding dau co quan co thim
quyén quan 1y don vi su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién
ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cua vién churc theo
quy dinh;

3. Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau cia chitc danh nghé
nghiép xét thing hang; Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic
danh nghé nghiép xét thing hang khéng c6 su thay dbi so v6i yéu cu
& hang chtrc danh nghé nghiép dang giir thi khong phai ndp ching chi
ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chtng chi quy dinh tai Khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc sir
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

Thoi han giai
quyét

Khong quy dinh

Déi tugng thuc
hién tha tuc
hanh chinh

-Pon vi su nghiép cong 1ap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
hang vién chirc) c6 vién chirc du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét
thang hang chac danh nghé nghiép.

- Vién chuc du tiéu chuan, diéu kién du xét thing hang chtc danh
nghé nghiép.

Co quan thuc
hién tha tuc
hanh chinh

Bo Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc
hién tha tuc
hanh chinh

Két qua ky xét thang hang chac danh nghé nghiép

Phi, 1¢ phi (néu
cd)

Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic hang II:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan
- Tir 500 thi sinh tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/1an

Tén mau don,
mau to  khai
(néu co va dinh
kem)

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu co)

Vién chirc duoc dang ky du xét thang hang chiic danh nghé nghiép
khi dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Pap tng du cac tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Biéu
32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc,
duoc stra doi tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay
07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu sira ddi, b6 sung mét sé diéu
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cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.

Vién chirc dugc dang ky du xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dép tng du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pugc xép loai chit luong ¢ mic hoan thanh tt nhiém vu trg 1én
trong nam cong tac 1ién k& trudc nam du xét thang hang chic danh
nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dicc nghé nghiép tét; khdng
trong thoi han xt ly ky luat; khdng trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctaa Dang va cia phép luat;
b) C6 nang lyuc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chuc
danh nghé nghiép & hang cao hon 1ién ké hang chirc danh nghé nghiép
hién gitr trong ciing linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tng yéu cau vé vin bang, chizng chi va yéu cau khéc cua tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi
diém xét thing hang ma Bo quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh chua ban hanh quy dinh néi dung, chuong trinh, hinh
thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi
dinh nay thi khong phai dap ang yéu cau vé ching chi bdi dudng chirc
danh nghé nghiép; vién chic dugc xét thang hang duoc coi 1a dap tng
tiéu chuan, diéu kién cua hang dugc xét;

d) Bap rng yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé
nghiép du xét thang hang, trir treong hop xét thang hang chuc danh
nghé nghiép ma chizc danh nghé nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém
xét khdng c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co
thoi gian cdng tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong
bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé
trinh do chuyé&n mén, nghiép vu ph hop (néu cé thoi gian cong tac
khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc
cong don) va thoi gian d6 duge tinh 1am cin ci xép luong & chirc
danh nghé nghiép hién giir thi dugc tinh 1a twong duong véi hang
chac danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian tvong duong thi phai o thoi gian gitr chuc
danh nghé nghiép hang duéi lién ké so vai hang chic danh nghé
nghiép du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so
dang ky du xét thang hang.

2. Pap ung céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 6 Diéu 3
Théng tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang
hang chic danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va
truyén thdng
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a) Pang gitr chtrc danh nghé nghiép bién dich vién hang 111, M4 sé:
V.11.03.09

b) C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang Il
(hoic twong duong) it nhit 1a di 09 nim (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc). Truong hop c6 thoi gian twong duwong véi chirc danh nghé
nghiép bién dich vién hang 111 thi phai c6 it nhit da 01 nam (da 12
thang) gitr chixc danh nghé nghiép bién dich vién hang III tinh dén
ngay hét thoi han nop hd so dang ky du xét thang hang (néu thoi gian
giit chtc danh nghé nghiép bién dich vién hang 111 khéng lién tuc thi
duoc cong don);

¢) Trong thoi gian giir chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang 111
(hoic twong duong) di chu tri hodc tham gia bién dich it nhat 01 (mot)
tac pham dat giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh hoic giai thuong
do co quan Pang ¢ Trung uong, t6 chirc chinh tri - x& hoi & Trung
wong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chuc; hoac tham gia viét chuyén dé
trong it nhat 01 (Mot) dé tai, chuong trinh nghién ciu khoa hoc
chuyén nganh cép co sé tro 1én ma co quan, don vi quan ly, sir dung
vién chtrc dugc giao chi tri nghién ctu, xay dung di duoc cap co
tham quyén ban hanh hoic nghiém thu.

d) Trong thoi gian gitr chitc danh nghé nghiép bién dich vién hang 111
(hoic twong duong) duoc ting bang khen hoic dat danh hiéu chién
sy thi dua cap bo, ban, nganh, tinh hozc 02 lan dat danh hiéu chién sy
thi dua co s tro 1én do ¢ thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Can ctr phap ly
cua thu tuc
hanh chinh

- Luat vién chuc;

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira
doi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chuc;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia Bo truéng Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing
hang chizc danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va
truyén thong.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi
tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang céng chirc, vién churc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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12. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién dich vién hang Il Ién chic danh
nghé nghiép bién dich vién hang |

- B6 Thong tin va Truyén thong xay dung dé an xét thang hang chirc
danh nghé nghiép chuyén nganh bién dich vién hang I1 I&n chirc danh
nghé nghiép bién dich vién hang 1.

-Pon vi su nghiép cong lap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
hang vién chic) 1ap danh s&ch vién chirc co du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép; bao céo nguoi
dtng dau co quan c6 tham quyén quan Iy vién chiic xem xét, quyét
dinh ctr vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép giri vé
Bo Thdng tin va Truyén thdng (qua Vu To chic can bd). Co quan,
don vi ctr vién chirc du xét thang hang chizc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic
duoc cir tham du xét thing hang va luu gitt, quan ly hd so dang ky du
xét thang hang cua vién chirc theo quy dinh cua phép luat.

Trinh ty thuc | - Vu To chiic can bo tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chirc danh
hién nghé nghiép va danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang
ky xét thang hang chic danh nghé nghiép chuyén nganh bién dich
vién hang Il Ién chtc danh nghé nghiép bién dich vién hang 1.

- Bo Thong tin va Truyén thdng quyét dinh chi tiéu thing hang vién
chuie cua cac don vi sy nghiép thuoe Bo.

- Bo Thong tin va Truyén théng thanh 1ap Hoi dong xét thing hang
chuc danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Thong tin va Truyén théng quyét dinh té chire ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Bo truong Bo Thang tin va Truyén thdng quyét dinh cong nhan két
qua ky xét thang hang chac danh nghé nghiép.

- B truong hoic thu truéng co quan, don vi bd nhiém va xép luong
chtc danh nghé nghiép dbi voi vién chuac trang tuyén ky xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép theo phan cap quan ly.

- Nop truc tiép tai Vu T chirc can bo.

Céch thac thuc | - Nop qua dich vu buu chinh.

hién (Dia chi: Vu Té chic can bd, Bo Théng tin va Truyén thong, s6 18
Nguyén Du, Ha Nai).

- Danh sach vién chtc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du
xét thang hang chirc danh nghé nghiép (MAau sé 6 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP);

- H6 so (theo Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duoc stra d6i bd
sung tai khoan 18, DPiéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023) cua tirng vién chac dé& nghi xét thang hang chic danh
nghé nghiép gém:

1.So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham
nhit 14 30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang

Thanh phan, sb
lwong hd so
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chtrc danh nghé nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi str dung vién
churc;

2. Ban nhan xét, danh gia ciia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong
lap str dung vién chic hodc cia ngudi ding diu co quan c6 thim
quyén quan 1y don vi su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién
ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo
quy dinh;

3. Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau cia chitrc danh nghé
nghiép xét thang hang; Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc
danh nghé nghiép xét thing hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau
& hang chtrc danh nghé nghiép dang giir thi khong phai ndop ching chi
ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chtng chi quy dinh tai Khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc sir
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

Thoi han giai
quyét

Khong quy dinh

Déi tugng thyc
hién tha tuc
hanh chinh

-Pon vi su nghiép cong 1ap (khong duoc phan cap thuc hién xét thing
hang vién chirc) c6 vién chirc du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét
thang hang chac danh nghé nghiép.

- Vién chuc du tiéu chuan, diéu kién du xét thing hang chtc danh
nghé nghiép.

Co quan thuc
hién tha tuc
hanh chinh

Bo Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc
hién tha tuc
hanh chinh

Két qua ky xét thang hang chac danh nghé nghiép

Phi, 1¢ phi (néu
cd)

Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Tr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan
- Tir 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

Tén mau don,
mau to  khai
(néu co va dinh
kem)

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu co)

Vién chirc duoc dang ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép
khi dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

1. PBap tng du cac tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 biéu
32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua
Chinh phua quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chc,
duoc stra doi tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay
07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu stra ddi, bo sung mét sé diéu
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cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.

Vién chirc dugc dang ky du xét thang hang 1én chiic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dép tng du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puogc xép loai chit luong ¢ mic hoan thanh tt nhiém vu trg 1én
trong nim cong tac 1ién k& trude nam du xét thang hang chic danh
nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dicc nghé nghiép tét; khdng
trong thoi han xi ly ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctaa Dang va cia phép luat;

b) C6 ning lyc, trinh dd chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chuc
danh nghé nghiép & hang cao hon 1ién ké hang chirc danh nghé nghiép
hién gitr trong ciing linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tng yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khéc cua tiéu
chuan chuc danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi
diém xét thang hang ma Bo quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh chua ban hanh quy dinh néi dung, chuong trinh, hinh
thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi
dinh nay thi khong phai dap ang yéu cau vé chiing chi bdi dudng chirc
danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thang hang duoc coi 1a dap ang
tiéu chuan, diéu kién cua hang dugc xét;

d) Bap ng yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé
nghiép du xét thang hang, trir treong hop xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ma chizc danh nghé nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém
xét khdng c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chire trudc khi duoc tuyén dung, tiép nhan di cé
thoi gian cdng tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong
bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé
trinh do chuyé&n mén, nghiép vu ph hop (néu cé thoi gian cong tac
khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dwoc tinh lam cin ct xép lwong & chic
danh nghé nghiép hién giir thi dugc tinh 1a twong duong véi hang
chac danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian tvong duong thi phai co thoi gian gitr chic
danh nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chac danh nghé
nghiép du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so
dang ky du xét thang hang.

2. Pap tng céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 5 Diéu 3
Théng tu s 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing
hang chic danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh théng tin va
truyén thdng:
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a) Pang giit chac danh nghé nghiép bién dich vién hang 1l, M4 sé:
V.11.03.08.

b) C6 thoi gian giir chic danh nghé nghiép bién dich vién hang Il
(hoic tuong duong) it nhit 1a da 06 nim. Truong hop cd thoi gian
tuong dwong véi chic danh nghé nghiép bién dich vién hang Il thi
phai c6 it nhat du 01 nam (du 12 thang) giir chirc danh nghé nghiép
bién dich vién hang II tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky
dur xét thang hang (néu thai gian git chize danh nghé nghiép bién dich
vién hang 11 khdng lién tuc thi duoc cong don);

¢) Trong thai gian giir chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang 11
(hoic trong dwong) di chu tri hoac tham gia bién dich it nhat 02 (hai)
tac pham dat giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh hoic giai thuong
do co quan Pang ¢ Trung uong, t6 chirc chinh tri - x4 hoi & Trung
wong, Hoi nha bao Viét Nam to chuc; hoac chu tri it nhat 02 (hai) dé
tai, chwong trinh nghién ctiru khoa hoc chuy@n nganh cip b, cap tinh
tré 1én ma co quan, don vi quan ly, st dung vién churc duoc giao chu
tri nghién ctu, xay dung da duoc cp cd tham quyén ban hanh hoic
nghiém thu.

d) Trong thoi gian gitr chizc danh nghé nghiép bién dich vién hang I1
(hoic twong duong) duoc ting bang khen hozc dat danh hiéu chién
sy thi dua cap b, ban, nganh, tinh tré 1én do c6 thanh tich trong hoat
dong nghé nghiép.

Can cu phap ly
cua thu tuc
hanh chinh

- Luat vién chuc;

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 ciia Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang
hang chic danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh théng tin va
truyén thong.

- Théng tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi
tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang céng chc, vién churc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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o ‘ ‘ ) Mau s6 05
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
TEN PON VI

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwgng, co' ciu chirc danh nghé nghiép| Pé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang

Teén co vién chirc hién cé ciia tirng hang vién chirc
quan, | | Chire | Chire | SM | SN Cnie | Chire | Chare | SR EMNC e | g
TT| to |Tongso| ganh | danh X x | danh | danh | danh \ x | danh | ¢chy
chire A x | nghé | nghé A A x» | nghé [ nghé A
4 nghe | nghe oA .~_| nghé | nghe | nghe I .~ | nghé
don vi o n .~ | nghiép [ nghi¢p .n cn .~ | nghiép | nghiép on
: nghi¢p | nghiép i ** | nghi¢p | nghiép | nghi¢p : ** Inghiép
hang I (hang II hang | hang hang V [ hang I [hang 11 hang | hang hang V
: : 11 [\ : : § 1 {IVxep|™

o @ ®) @ | 6 [ 6 | O ®) 9 | 10 | a1 | 12) | 13) | (14

Chirc
danh
nghé
nghiép
Vién
chire

....... , hgay ... thang ... nam.......
THUTRUONGDQNVI
(Ky tén, dong dau)
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o ‘ ‘ A Mau 56 06
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

TEN PON VI

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG
HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ...
NAM ......

Thoi | Mikc lwong | Vin bing, chitng chi theo yéu ciu ciia Pugc mién
gian gilt| hién hudng hang du xét thi
chire
Chire| Co | 43N0
X vu |quan nghé ] s .
Ngay 2 “| nghiép Mi sb . Cé aé Ngoai [ Ghi
Ho va|thang hogc | dom (ké ca hi Trinh Trinh Trinh| an ngiv |chd
T2 9 Nam [Nix| chire | vi o e | MM Trinnag| @oty | o [Trinn| PR S0 | P
tén | nam thoi | Hé¢so | danh o 1LY [@dquan| (. | dé [cOng [Tin|Ngoai| ding
. danh|dang| .~ = . | "% » [ Chuyén | luén [ > x| d0 tin N P 2 e thi
sinh ,\ 3 |gian it lwong [ nghé I 2|1y nghe | ngoai [trinh|hoc| ngir [ky thi
cong | lam h " moén | chinh >. | hoc : :
tac | viee | 182¢ nghiép tri nghiép ngir
5 R ri
: hodc hi¢n giil] )
hang
tuong
dwong)

OO |@E6e O] 6 | O] e | 1) | 12 | 13) | (14 | (15 | 16) (17| (18) | (19) [(20)

....... , ngay ... thang ... nam........
THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)
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13. Thanh toan phwong tién di lai, tién phu cp di dwong khi nghi phép cho can b,
cong chirc va nguai lao dong.

Trinh tu thuc hién

1. Cén bg, céng chac va ngudi lao dong thuoc Co quan Bo khi
thanh toan phwong tién di lai, tién phu cip di khi nghi phép guri
hé so, ching tir thanh toan vé Vian phong B (Phong Tai chinh
— K& toan).

2. Phong Tai chinh - K& toan nhan dugc hé so chung tir thanh
toan s& chuyén cho Ké toan thanh toan kiém tra va lam tha tuc
thanh toan.

3. Sau khi kiém tra ho so chtng tir, Ké toan thanh toan trinh
Lanh dao Phong Tai chinh - Ké toan ky ho so dé trinh Lanh dao
Van phong phé duyét thanh toan.

4. Sau khi Lanh dao Vin phong phé duyét hd so thanh toan tra
vé Phong Tai chinh — K& toan dé Phong Tai chinh — Ké toan
thanh toan tién cho can bo, cdng chic va ngudi lao dong, bang
hinh thitc chuyén khoan qua Kho bac TP Ha Nai.

Cach thac thuc
hién

Truyc tiép.

Thanh phan, s
luong hd so

1. Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi thanh toan c6 xac nhan caa Thu trudng don vi,
theo miu vin ban s6 MVB 03;

- Giay nghi phép nim dugc Thu truéng don vi cap va co xac
nhan cia dia diém noi nghi phép;

- Vé tau, xe hodc hoa don mua vé hoac thé 1én may bay (truong
hop st dung phuong tién may bay) (trir cac truong hop thuc
hién ché do khoan);

- Bang ké cy ly dbi véi nhitng doan dudng khong c6 phuong
tién van tai (néu co);

- Pon ¢6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi than nhan
cu tri hodc co s y té xac nhan c6 ngudi than bi dm dau di diéu
tri & co so y té, diéu tri dai ngay tai nha, hoic bi chét.

2. S6 luong ho so: 01 bo.

Thot  han  giai
quyét

Khoéng quy dinh
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Pbi tuong thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Cac don vi thudc Co quan B0

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

Van phong Bo

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Can bg, cong chirc va nguoi lao dong dugc thanh toan phuong
tién di lai, tién phu cép di khi nghi phép

Phi, 1& phi (néu cd)

Khdng

Tén mau don,
mau to khai (néu
co va dinh kém
ngay sau thu tuc)

Gidy dé nghi thanh toan (theo Mau MVB 03)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co)

Khong

Can ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 c6 hiéu luc
to ngay 01/01/2021;

- Luat can bo coéng chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 c6
hiéu lyc tir ngay 01/7/2020;

- Théng tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B
truong Bo Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan nghi phép
hang nam ddi voi cén bo, cdng chic, vién chuc, lao dong hop
ddng theo quy dinh cua phap luat 1am viéc trong co quan nha
nudc, don vi sy nghiép cong lap;

- Quyét dinh s6 2522/QD-BTTTT ngay 31/12/2022 cua B
truong Bo Thoéng tin va Truyén théng ban hanh Quy ché chi
tiéu noi bo thuc hién ché @6 tu cha, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v&i Co quan B Thong
tin va Truyén thong.
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MVB 03
BO THONG TIN VATRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Pon vi i Poc lap - Twdo - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Kinh giri : Vin phong Bj
121 11 (o) 1 -
D ON VI o e e
Toidachisdtién: .................. d
BaANG CNEE T oottt et
N VIBC & o
Chi tiét theo noi dung :
S6 Néi dung S6 tién (&)
TT
1
2

BaANG CNl. . oottt

Dé nghi Lanh dao Vin phong thanh toan cho tdi cac khoan tién trén. T6i xin chiu trach
nhiém hoan toan vé viéc tu khai nay.

Ha Noi, ngay  thiang  nam 202...

Xac nhan cua don vi Nguwoi dé nghi thanh toan
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Ap dung: véi ndi dung thanh toan ca nhan (VD: cong tac phi, tién hoc, doan ra
...): d vay tam tng (néu c0)

Phong Tai chinh - K& toan da kiém tra, xem xét cac chiing tir theo dé nghi, trinh
Chanh Van phong duyét thanh toan,

- TONG 6 tien dwgC AUYEE & .veeeeeeeeeeeeeees d

= NGUON KIND PAT ettt

- Nguyén nhan chénh léch (sé tién d& nghi va s6 tien duyét):........ccevvvvvvevveeveenne.
K¢ toan thanh toin Truwdéng phong TCKT Lanh dao Van phong

duyét chi
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14. Thanh toan tién cong tac phi cho can b, cong chire va ngudi lao dong.

Trinh tu thuc hién

1. Can b, cbng chirc va nguoi lao dong thugc Co quan B khi
thanh toan cong tac phi gui ho so, chitng tir thanh toan vé Vin
phong Bo (Phong Tai chinh — Ké toan).

2. Phong Tai chinh - Ké toan nhan dugc hé so chung tir thanh
toan s& chuyén cho Ké toan thanh toan kiém tra va lam tha tuc
thanh toan.

3. Sau khi kiém tra hd so chiing tir, Ké toan thanh toan trinh
Lanh dao Phong Tai chinh - Ké toan ky hd so dé trinh Lanh dao
Van phong phé duyét thanh toan.

4. Thanh toan tién cho can bo, cong chic va nguoi lao dong,
bang hinh thuc chuyén khoan qua Kho bac TP Ha Noi.

Cach thac thuc
hién

Tryc tiép.

Thanh phan, s

luong hd so

1. Thanh phan hé so:
a) Gidy dé nghi thanh toan theo mau vin ban MVB 03;

b) Gidy di duong cua ngudi di cong tac co ky, dong dau cua Vin
phong Bo va ky x4c nhan, dong ddu ngay dén, ngay di cua noi d&én
cong tac (hoac cua khach san, nha khach,... noi luu tr);

¢) Ngoai c4c ching tir trén: tdy ting treong hop cu thé ngudi thanh
toan can bd sung cac ching tir sau:

- Thanh toan thué phuong tién di lai: V€ hoac hoa don mua vé hoac
hop dong va gidy bién nhan cua chu phuong tién (Gia vé khong
bao gém céc chi phi dich vu khac nhu: tham quan du lich, cac dich
vu dic biét theo yéu cau ca nhan).

- B6i vé6i dia diém dén cong tac chua quy dinh muc khodn tai Phu
luc s6 PL-02: Bang ké d¢ dai quang dudng di cong tac c6 xac nhan
cua Lanh dao don vi.

- Thanh toan mua vé may bay:

Nguoi thanh todn phai nop cac chang tir sau: vé may bay dién tir
va héa don mua vé hop phap, Quyét dinh cir di bang may bay (néu
co).

Nguoi di cong tac phai nop chang tir: Thé 1én may bay.

- Thanh toan tién thué phong nghi: Héa don thué phong nghi.

2. Sb lugng hd so: 01 bo.
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Thoi  han giai .

X Khong quy dinh
quyet
Pbi tuong thuc

hién tha tuc hanh
chinh

Cac don vi thudc Co quan B0

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

Van phong Bo

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Cén bo, CC va NLB duoc thanh toan cong tac phi khi di cong tac

Phi, 1¢ phi (néu cd)

Khdng

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém ngay sau
thu tuc)

Gidy dé nghi thanh toan (theo Mau MVB 03)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thua tuc
hanh chinh (néu
co)

Khéng

Can ctr phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 céng tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Quyét dinh s6 2522/QD-BTTTT ngay 31/12/2022 cua Bo trudng
Bo Thong tin va Truyén thdng ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo
thuc hién ché do tu cha, ty chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi Co quan B Thdng tin va Truyén thong.
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MVB 03
BO THONG TIN VATRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

SRR Poc 1ap - Twdo - Hanh phdc

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Kinh giti : Vin phong B§

bonvi

Chi tiét theo noi dung :

S6 Noi dung S6 tién (a)
TT

1
2

Cong

BaANG CNlE. . oottt

Dé nghi Lanh dao Vin phong thanh toan cho tdi cac khoan tién trén. T6i xin chiu trach
nhiém hoan toan vé viéc tu khai nay.

Ha Noi, ngay  thiang  nam 202...

Xac nhan cua don vi Nguwoi dé nghi thanh toan
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Ap dung: véi ndi dung thanh toan ca nhan (VD: cong tac phi, tién hoc, doan ra
...): d vay tam tng (néu c0)

Phong Tai chinh - Ké toan da kiém tra, xem xét cac ching tir theo dé nghi, trinh
Chanh Van phong duyét thanh toan,

- TONG 6 tien dwgC AUYEE & .o d

= NGUON KIND PAT ettt

- Nguyén nhan chénh léch (s6 tién dé& nghi va s tién duyét):.......cocevvveeveeeevreennn,
K¢ toan thanh toin Trudéng phong TCKT Lanh dao Van phong

duyét chi



(Kém theo Quyét dinh sé
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CHI CONG TAC PHI TRONG NUOC

I. KHOAN THUE PHUONG TIEN PI CONG TAC

PL-02

JOD-BTTTT ngdy / /2022 ciia Bé truong Bo TT&TT)

1. Khoan kinh phi str dung xe 6 t6 dwa dén cac ddi tuong co tiéu chuin di cong tac
bang may bay, hodc can b, cong chic khdng cé tiéu chuin nhung duwgc phé duyét di
cong tac bang may bay theo mot sb tuyén duong tir sin bay dén noi thanh thanh phé va

nguoc lai:
Pon vi Pinh muc
TT Noi dung chi dinh murc chi tiéu
(dong)
NOI DUNG THANH TOAN KHOAN CHI TIEN PI
SAN BAY
- TP Ha Noi - San bay Noi Bai - TP Ha Noi Nguo1/2 luot 120.000
- TP HCM - San bay Tan Son Nhat- TP HCM Nguoi /2 luot 100.000
- TP Pa Lat - San bay Lién Khuong - TP Da Lat Nguoi /2 lugt 120.000
- TP Nha Trang - S&n bay Cam Ranh - TP Nha Trang | Nguoi/2 luot 120.000
- TP Hué - San bay Phi Bai — TP Hué Nguo1/2 luot 100.000
- San bay céc Tinh, TP khac Nguo1/2 lugt 80.000

- Binh mirc khoan trén tinh cho hai chiéu di cong tac.
- Trudng hop di mot chiéu dugc thanh toan 50% mirc
khoan

- Mirc khoan trén khdng ap dung ddi véi truong hop
can bo tham gia doan cong tac da duoc bd tri xe dua,
doén chung cho doan.

2. Khoan tién tau, xe di va vé tir co' quan dén noi cong tac ddi véi can bd cong
chirc khdng co6 tiéu chuan dwgre di cong tac bang may bay va cong tac bang 6 t6 ciaa
co quan:

2.1. Mizc khoan mét luot tir Ha Ngi dén trung tam céc tinh, thanh phé va nguoc lai bang
phuong tién tau hod:

TT Chang Miic khoan Ghi chd
Tu Pén (dong/nguron)
1 | Ha Nai Yén Bai 175.000
Lao Cai 325.000
Nghé An 300.000 TP Vinh
Quang Binh 520.000 | TP Pong Héi
Quang Tri 620.000 | TP Bong Ha
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TT Chang Mirc khoan Ghi chd
Tu Pén (dong/nguron)

Thira Thién Hué 745.000 Hué
Dba Ning 820.000
Quang Ngai 880.000
Binh Binh 1.040.000 | TP Quy Nhon
Phi Yén 1.135.000 | TP Tuy Hoa
Khénh Hoa 1.420.000 | TP Nha Trang
Binh Thuan 1.520.000 | TP Binh Thudn
Dbong Nai 1.550.000 | TP Bién Hoa
TP H6 Chi Minh 1.600.000

2.2. Mizc khodn mét Lot di hodc vé dén trung tam cac tinh, thanh phé bang phurong tién
0 to:

Chang Mikc khoan o
T Tir Pén (dong/nguol) Ghi chd
1 | Ha Ngi Ba Vi 25.000
Hoa Binh 40.000
Son La 120.000
bién Bién 200.000 | Pién Bién Phu
Lai Chau 250.000
Yén Bai 70.000
Lao Cai 160.000
Phu Tho
- TP Viét Tri 40.000
- TX Pha Tho 50.000
Vinh Phuc 30.000 TP Vinh Yeén
Tuyén Quang 65.000
Ha Giang 130.000
Thai Nguyén 45.000
Bic Kan 70.000
Cao Bang 110.000
Lang Son 60.000
Bic Giang 30.000
Bic Ninh 20.000
Hai Duong 30.000
Hung Yén 45.000
Hai Phong 50.000
Quang Ninh 60.000 TP Ha Long
Thai Binh 50.000
Ha Nam 35.000 TP Phu Ly
Nam Dinh 40.000
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Ching Mirc khoan .
T Tu Pén (dong/nguo) Ghi chd
Ninh Binh 40.000
Thanh Hba 70.000
Nghé An 110.000 TP Vinh
Ha Tinh 180.000
Quang Binh 220.000 | TP Péng Héi
Quang Tri 260.000 TP Pong Ha
Thira Thién Hué 330.000 TP Hué
Pa Ning 400.000
2 | TP Hé Chi Minh | An Giang 100.000 | TP Long Xuyén
Bac Liéu 140.000
Bén Tre 70.000
Ca Mau 175.000
Can Tho 90.000
DPong Thap 80.000 | TP Cao Lanh
Hau Giang 110.000 TP Vi Thanh
Kién Giang 125.000 TP Rach Gia
Long An 35.000 TP Tan An
S6c Trang 120.000
Tién Giang 50.000 TP Mj Tho
Tra Vinh 100.000
Vinh Long 80.000
Ba Ria - Viing Tau
- TX BaRia 80.000
- TP Viing Tau 100.000
Binh Duong 30.000 | Thi Dau Mgt
Binh Phudc 70.000 | TX Péng Xoai
Binh Thuan 85.000 | TP Phan Thiét
Poéng Nai 40.000 | TP Bién Hoa
Pik Lak 200.000 | Budn Mé Thugt
Pik Noéng 100.000 | TX Gia Nghia
Gia Lai 220.000 TP Pleiku
Kon Tum 260.000
Lam Déng 140.000 TP Da Lat




206

Chan { : Co
T Tur = Pén (?522223?) Ghi chd
Ninh Thuan 120.000 Phan Rang -
Thap Cham
Tay Ninh 90.000
3 | Céan Tho An Giang 25.000 | TP Long Xuyén
Bac Liéu 40.000
Bén Tre 60.000
Ca Mau 80.000
Dbong Thap 40.000 | TP Cao Lanh
Hau Giang 25.000 TP Vi Thanh
Kién Giang 75.000 TP Rach Gia
Long An 60.000 TP Téan An
Soc Trang 25.000
Tién Giang 50.000 TP My Tho
Tra Vinh 45.000
Vinh Long 15.000

2.3. Truong hop céan bg, CC, CC va NLP di cong tac tw tuc phwong tién di lgi cach
tru S¢ co quan tir 15 km tré 18n hodc tir cac tinh, thanh phé néu trén dén cdic dia
phwong khdc khéng phdi tinh ly khéng c6 tuyén xe vdn tai cdng cong, thi dwoc céng
thém phan chi phi ti tinh ly dén dia phwong noi cong tac theo sé km thyc té, véi mirc
khoan 1.000d/km.

II. PINH MUC TIEN LUU TRU VA PHONG NGHI

Pon vi Pinh mic
TT Noi dung chi dinh mirc chi tiéu
(dong)
| | NQI DUNG THANH TOAN PHU CAP LUU TRU
Can bo CC va NLD duogc co quan ctr di cong tac
duoc thanh toan phu cip cong tac phi nhu sau:
+ Di cong tac dai ngay. Ngudi/ngay 200.000
+ Di cong tac trong ngay cach tru o trén Ngudi/ngay 150.000
30km/Luot.
+ Pi cong tac lam nhiém vy trén bién, dao. Ngudi/ngay 250.000
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Pon vi Pinh muc
TT Noi dung chi dinh mirc chi tiéu
(dong)
(| | NOI DUNG THANH TOAN PHU CAP THUE
PHONG NGHI
1 | Thué phong nghi theo hinh thirc khodn:
- Lanh dao cap B truong, Thi truong (khéng | Nguoi/dém | 1.000.000
phan biét noi dén cong tac)
- CC va NLD nghi tai TP H6 Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, Pa Ning va thanh phd thuoc | Ngudi/dém 450.000
d6 thi loai 1.
- CC va NLD nghi tai cic huyén thudc thanh
phd truc thudc Trung wong, Thanh phd, thi xa | Ngudi/dém 350.000
thuoc tinh.
- CCvaNLD nghi tai cac vung con lai.
Truong hop cén bo di cong tac do phai hoan thanh | Ngudi/dém 300.000
cong viéc dén cudi ngay, hoic do chi ding ky duoc
phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h
dén 24h cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi
cia nira ngay nghi thém téi da bang 50% mirc
khoan phong tuong ting.
2 | Thué phong nghi theo gié thuc té, cu thé:
- Ddi véi Bo truong (khéng phan biét noi dén
cbng tac) Phong/dém 2.500.000
- Tai Ha Noi, TP Hb Chi Minh, Hai Phong, Can
Tho, Pa Nang va thanh phé 1a d6 thi loai |
thugc tinh.
+ Pdi véi Thir truong Phong/dém | 1.200.000
+ Pdi voi cac ddi twong 1a CC va NLD Phong/dém | 1.000.000
- Céc vung con lai:
+ Pdi véi Thir truong Phong/dém | 1.100.000
+ Pdi voi cac ddi twong 1a CC va NLD Phong/dém 700.000

- Tiéu chuan phong nghi:
+ Lanh dao Bo: 1 ngudi/phong;
+ Cac CC va NLD con 1ai:02 nguoi/phong

Khi thanh toan tién phong nghi thi phai thanh toan
chung toan doan (cung di cong tac tai mot dja diém,
cung mot su Kién). Truong hop di cong tac mot
minh hoac doan cong tac c6 1é ngudi hoac lé nguoi
khac gioi (d6i voi cac dbi tuong, can bo cong chirc
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TT

Noi dung chi

Don vi
dinh miic

Pinh muc
chi tiéu
(ddng)

con lai), thi dugc thué phong riéng theo muac gia
thué phong thuc té nhung t6i da khong duoc vuot
muc tién thué phong cua nhirng ngudi di cung doan
(theo tiéu chuan 2 ngudi/phong);

Hoéa don phong nghi phai phan anh day du cac noi
dung (tén ngudi st dung phong nghi, sé phong, thoi
gian, don gi4, tong s6 tién thanh toan). Trudng hop
s6 tién thanh toan trén hoa don khong thé hién duoc
hét cac noi dung trén thi phai kém theo bang ké chi
tiét noi dung néu trén.
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15. Thanh toan chi Hgi nghi .

Trinh tu thuc hién

1. Cac don vi dugc giao nhiém vu chu tri to6 chuc Hoi nghi phai
lap ké hoach trinh Lanh dao B phé duyét Quyét dinh té chuc
Hoi nghi (gém céac noi dung: Thanh phan, sé lugng dai biéu,
thoi gian, dia diém td chuc).

2. Sau khi duogc phé duyét Quyét dinh t6 chire Hoi nghi, don vi 1am
Vin ban giri Van phong Bo trinh phé duyét dy toan kinh phi va ké
hoach lya chon nha thau.

3. Can bo, CC va NLD thuoc Co quan Bo khi thanh todn cong
tac phi giri ho so, chizng tir thanh toan vé Vian phong Bo (Phong
Tai chinh — Ké toan).

2. Phong Tai chinh - Ké& toan nhan dwoc hd so chung tir thanh
toan s& chuyén cho Ké toan thanh toan kiém tra va lam tha tuc
thanh toan.

3. Sau khi kiém tra hd so chtng tir, Ké toan thanh toan trinh
Lanh dao Phong Tai chinh - Ké toan Ky ho so dé trinh Lanh dao
Van phong phé duyét thanh toan.

4. Thanh toan kinh phi t6 chic Hoi nghi, bang hinh thac chuyén
khoan hoic tién mat qua Kho bac TP Ha Nai.

Céach thic thuc
hién

Truc tiép.

Thanh phan, s
lugng ho so

1. Thanh phan ho so:
- Quyét dinh t6 chirc Hoi nghi
- Quyét dinh phé duyét dy toan kinh phi

- Cong vin phé duyét dy toan kinh phi va ké hoach Iya chon nha
thau

- Cong van dé nghi thanh toan,
- Bang ké thanh toan

- Bién ban xac nhan cac dich vu don vi da st dung cua nha cung
cap theo cac noi dung trong Hop dong da ky két,

- Hoa don, bién lai nhan tién thanh toan céac chi phi khac hop Iy,
hop I€....

- Danh sach dai biéu tham dy c6 ky nhan,
- Céc chung tu khac lién quan

2. Sb lugng hd so: 01 bo.
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Thoi  han giai .

£ Khoéng quy dinh.
quyet
Pbi tuong thuc

hién tha tuc hanh
chinh

Cac don vi thuéc Co quan Bo.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

Van phong Bo.

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Pon vi duogc thanh toan kinh phi té chirc Hoi nghi

Phi, 1¢ phi (néu cd)

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém ngay sau
thu tuc)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thua tuc
hanh chinh (néu
co)

Can ctr phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 céng tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Quyét dinh s6 2522/QD-BTTTT ngay 31/12/2022 cua Bo trudng
Bo Thong tin va Truyén thdng ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo
thuc hién ché do tu cha, ty chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi Co quan B Thdng tin va Truyén thong.
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I1. TTHC NOI BQ PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Xay dung Chwong trinh cong tac nim trinh Chinh phu, Tha twéng Chinh phu.

Trinh ty thuc hién

1. Trudc ngay 05 thang 10 hang nim, trén co s& nhing yéu cau,
nhiém vu dt ra va hudng dan ctia Van phong Chinh phu, Vin phong
B0 gtri cong van dé nghi cac don vi thudc B dang ky dé an dé xuat
dua vao Chuong trinh cong tic cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh
pht nam sau.

2. Cac don vi thudc Bo giri dang ky dé an t6i Vin phong Bo trudce
ngay 20 thang 10 hang nam. Trén co s& dang ky ctia cac don vi, Van
phong Bo tong hop va co vin ban giri Vu Phap ché dé nghi ra soat,
cho y kién vé tinh hop hién, hop phép va thim quyén ban hanh cua
cac dé an.

Vu Phap ché giri ¥ kién thim dinh vé Vin phong B trudc ngay 30
thang 10 dé tong hop, bao cao cac Thir truong cho y kién trude khi
trinh Bg truong phé duyét.

3. Cham nhét 14 05 (nim) ngay lam viéc sau khi nhan duoc chuong
trinh cong tac ndm cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Van phong
B trinh Lanh dao BO xem xét, phé duyét Chuong trinh cong tac
nam cua Bo va guri cac don vi lién quan dé t6 churc thuc hién.

4. Trude ngay 22 hang thang, cac don vi dugc giao chu tri xay dung
dé an guri bao cdo tién do, két qua thuc hién vé Van phong Bo, Vu
Phép ché. Pdi véi cac dé an 1a cac vin ban quy pham phap luat, Vu
Phép ché tong hop bao cdo Lanh dao Bo va giri Van phong Bo dé
tong hop chung.

Céch thure thyc hién

- Truc tiép;
- Tryc tuyén.

Thanh phan, s
lugng hd so

1. Thanh phan ho so

- Vin ban tra 161 ctia don vi chu tri dé 4n;

- Phiéu trinh Lanh dao Bo phé duy¢t chu truong, ké hoach xay dung
cua don vi chu tri dé an;

- Phiéu trinh Lanh dao B phé duyét van ban giri Van phong Chinh
phu dang ky Chuong trinh cong tac nam ctia Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu;

- Vin ban diang ky dé an dua vao Chuong trinh cong tic nim cia
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu.

- Van ban thong bao Chuong trinh cong tdc nam trinh Chinh phu,
Thu tuédng Chinh phu cua BJ.

2. S6 lugng ho so: 01 bo.
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Thoi han giai quyét

- Pdi véi van ban ding ky Chuong tinh cong tic nim gtri Vin phong
Chinh phu can cir theo thoi han yéu cau tai van ban ctia Vin phong
Chinh phu.

- Pi voi van ban thong bao Chuong tinh cong tic nam trinh Chinh
phu, Tha tudng Chinh phu cua Bo: Sau 05 ngay lam viéc sau khi
nhan dugc Chuong trinh cong tac nam cuia Chinh phu, Tha tudng
Chinh phu.

D6i  tugng thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Cac co quan, don vi thuoc Bo6.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Vin phong Bo Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Vian ban thong bao Chuong trinh cong tac nam cua BJ.

Phi, 1& phi (néu c6)

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém ngay sau
tha tuc)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

Can cu phép ly cua
thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 39/2022/NP-CP ngay 18 thang 6 nim 2022 cia
Chinh phi1 ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Chinh phu;

- Quyét dinh s6 955/0P-BTTTT ngay 12 nam 6 nam 2024 cia Bé
triwong B6 Théng tin va Truyén théng ban hanh Quy ché lam viéc
ciia Bé Théng tin va Truyén thong;

- Quy trinh nghiép vu thuoc Hé thong quan 1y chat luong khdi co
quan Bo Thong tin va Truyén thong.
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2. To chiec Hi nghi giao ban quan 1y nha nwée dinh ky caa Bd.

Trinh
hién

tu thuc

1. Hoi nghi giao ban c6ng tac quan 1y nha nuéc thang duoc to chic
hang thang, vao tuan cubi ciing cua thang.

2. Hoi nghi giao ban céng tdc quan ly nha nudc Quy vai cac So
Théng tin va Truyén théng duoc t6 chirc vao tuan dau tién cua thang
cudi cung cua Quy.

3. Hoi nghi giao ban cdng tac quan 1y nha nudc Quy voi cac ddi
tuong quan ly (hoi, hiép hoi, co quan bao chi, nha xuét ban, doanh
nghiép trong linh vuc thong tin va truyén théng) duoc té chirc vao
tuan dau tién cua thang dau tién caa Quy ké tiép.

4. Hoi nghi so két 06 thang dau ndm dugc t6 chuc trong khoang thoi
gian giira thang 7 hang nam.

5. Hoi nghj tong két nim duoc td chirc vao thang 12 ctua nam hoic
theo tinh hinh thuc té nhung khong mudn hon ngay 10/01 cia nim
ké tiép.

6. Cong tac chuan bi hoi nghi, cudc hop dinh ky cua Bo:

6.1. Van phong B6 ¢ nhiém vu:

- B4o céo du kién thoi gian, noi dung, hinh thirc, chuwong trinh trinh
Bo truong quyét dinh;

- Giri gidy moi hoic thdng béo t6i dai biéu du hoi nghi cham nhat 1a
05 ngay lam viéc trudc khi hop;

- X&c nhan thanh phan tham dy; gui tai liéu hop t6i cac Lanh dao
B6 va dai biéu du hop cham nhat 13 02 ngay trudc khi hop.

- Chuan bi cong tac vé tai chinh, hau can va cong tac khac (néu co).

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan chuan bi bai phat biéu
cho Lanh dao B¢ tai cac cudc hop, hoi nghi; bao cao Lanh dao Bo
cham nhat 02 ngay trudc khi hop.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan chuan bi noi dung, bao
cao, tai liéu lién quan trinh Lanh dao B6 phé duyét (trir Hoi nghi
Tong két nam) cham nhat 02 ngay trudc khi hop; d6i vai Hoi nghi
Tong két nam can trinh Linh dao B cham nhat 05 ngay 1am viéc
truée khi hop.

- Vian phong B chiu trach nhiém in tai liéu hop cho Lanh dao Bo.
Céc don vi thuoc Bo ¢6 kinh phi riéng phai tu in tai liéu hop theo sb
lwgng can thiét.
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- Vin phong B chui tri, té chire viéc ghi chép, ghi am, du thdo Thong
b&o keét ludgn ciia Lanh dao Bé tai héi nghi, cugc hop theo chi dao
Cua Lanh dao Bo.

6.2. Cac don vi thuoc Bo ¢6 nhiém vu phdi hop véi Van phong Bo
trinh Lanh dao B6 phé duyét noi dung, tai liéu, bao cao dugc phan
cdng phuc vu hai nghi, cudc hop (trir Hoi nghi so két 06 thang dau
nam va Hoi nghj Tong két ndm) cham nhat 14 05 ngay lam viéc trude
khi hop; cap nhat tai liéu theo dé& nghi cua Vin phong Bo va theo
y&u cau cua Lanh dao Bo. Di véi Hoi nghi so két 06 thang dau nam,
cac don vi thuoc B c6 trdch nhiém gui tai liéu cho Van phong Bo
truéc ngay 10/6 hang nam. Boi véi Hoi nghi tong két nam, cac don
vi thuéc Bo cé trach nhiém gui tai liéu cho Van phong B6 trudc
ngay 30/11 hang nam. Cdc don vi thugc Bé co trach nhiém phoi hop
VéGi Vin phong Bé du thao Thong bao két ludn tai héi nghi, cugc
hop.

Céch thuc thuc
hién

- Truc tiép;
- Truec tuyén;
- Truc tiép két hop truc tuyén.

Thanh phan, sb
luong hd so

1. Thanh phan hé so

- Phiéu trinh Lanh dao Bo phé duyét chua truong to chirc Hoi nghi
- Gidy moi/cong van (néu co).

- B4o céo (néu co).

- Théng béo két lugn (néu co).

2. S6 luong ho so: 01 bd

Thoi
quyét

han giai

Trong 15 ngay ké tir ngay Lanh dao Bo phé duyét chii truong to
chac Hoi nghi.

DPbi tugng thuc
hién thi tuc hanh
chinh

Céac co quan don vi thuoc Bo

Co quan thuc
hién thi tuc hanh
chinh

Vin phong Bo Thong tin va Truyén thong

Két qua thuc
hién thi tuc hanh
chinh

Hoi nghi duoc t6 chuc

Phi, 1& phi (néu
cd)

Tén mau don,
mau to khai (néu
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co6 va dinh kém
ngay sau thu tuc)

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
thd tuc hanh
chinh (néu co)

khong

Can ct phéap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Quyét dinh s6 955/0P-BTTTT ngay 12 ndm 6 ndm 2024 cia Bé
triwong Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh Quy ché lam viéc
ciia Bé Théng tin va Truyén thong;

- Quy trinh nghiép vu thudc Hé thong quan 1y chat luong khéi co
quan Bo Thong tin va Truyén thong.
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3. Pang ky xe 6 to co’ quan.

Trinh
hién

tu thuc

1. Pon vi ¢6 nhu cau, g ding ky xe qua App qudn [y diéu hanh cho
T6 truong To xe. Pon vi dang ky xe ghi cu thé 16 trinh & muc chi tiét
nhat c6 the.

2. T truong T xe can dbi xe; dia diém; thoi gian di cua cac don vi
dang ky sau d6 ra quyét dinh ky lénh diéu xe va chuyén cho nhan vién
lai xe chuan bi, ddng thoi théng béo trén app Quan 1y diéu hanh cho
don vi dang ky xe biét s6 xe va tén lai xe. Néu khong du diéu kién
giai quyét, T6 truong théng bao lai cho don vi ding ky xe biét ly do
khong b tri dugc xe.

3. Léi xe trong khi nhan duoc lénh diéu xe, kiém tra xe va gidy to tu
trang theo quy dinh nhu xing dau, gidy to cia nguoi lai va xe, kiém
tra dau, nudc 1am mat, nude binh dién, hé thdng l4i, hé théng phanh,
16p xe, hé thong deén, hé théng truyén luc dé xe hoat dong tét, dé dam
bao an toan cho chuyén cong tac.

4. Két thic chuyén cong tac, 1ai xe thong bao dong hd cay sb ldc vé,
ghi vao Iénh diéu xe, dé nghi truong doan hoic dai dién doan cong
tac xac nhan cay sb da di ciia chuyén cong tac va nhan xét qua trinh
phuc vu cua lai xe (theo mau trong diéu lénh diéu xe).

5. Mot ngay sau khi két thic chuyén cong tac, 1ai xe nop lénh diéu xe
va hoa don chang tir cho To truong To xe dé théng ké.

Cach thtc thuc
hién

Truc tuyén qua App qudn Iy diéu hanh

Thanh phan, sé
luong hd so

1. Thanh phan ho so
- Phiéu dang ky str dung xe 6 t6 (theo Mau BM.VP.11.01)
2. Sb luong hd so: 01 bd

Thoi
quyét

han giai

Can ct tinh hinh thuc té néu bé tri duoc xe, xe s& dua don theo dung
16 trinh nhu trong phiéu dang ky.

DPo6i tuong thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Pon vi ¢6 nhu cau di chuyén thuc hién nhiém vu cong bang phuong
tién 6 t6 cua Co quan.

Co quan thyc
hién thu tuc hanh
chinh

Van phong Bo

Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh

bam bao phuc vu phuong tién di lai cua Lanh dao B9, cdc Vuy, Van
phong Bo6 va Thanh tra Bo bang 6 t6 kip thoi, thuan tién, an toan.
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Phi, 1& phi (néu
cd)

Khdng

Tén mau don,
mau to khai (néu
c6 va dinh kem
ngay sau thu tuc)

Phiéu ddng xe (Mdu BM.VP.11.01)

Yéu cau, diéu
Kién thuc hién
thd tuc hanh
chinh (néu co)

Pon vi ¢6 nhu cau di chuyén thuc hién nhiém vy cong bang phuong
tién 6 t6 ciia Co quan. Thanh phan di phai la Lanh dao don vi hoic 3
chuyén vién tré 1én méi dugce dang ky xe.

Can ctir phap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cua Chinh pha quy
dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung xe 6 t6;

- Quyét dinh s6 2522/QD-BTTTT ngay 31/12/2022 cua B trudng Bo
Théng tin va Truyén thdng ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo thuc
hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi Co quan Bo Thang tin va Truyén thdng;

- Quy trinh nghiép vu thugc Hé thang quan Iy chat lirong khéi co quan
B¢ Théng tin va Truyén thong.
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BM.VP.11.01: Phiéu ding ky xe

BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lap — Tu Do — Hanh Phic

PHIEU PANG KY SUDUNG XEO TO

PON VI PANG KY PIEU XE
1. Ly do dat xe: 1. Nguoi diéu xe
- Ho va tén:
2. Tén don vi: - S6 dién thoai:
3. Lo trinh: 2. Loai xe:
- Bién kiém soat:
4. Thot gian:
- Thoti gian di: 3. Ho va tén lai xe:
- Thoi gian vé: - bién thoai lién hé:
5. Ho va tén truong doan: TO TRUONG TO XE
- Chure vu: (Ky, ghi 10 ho tén)
- S6 BT lién hé:

6. S6 nguoi di:

7. bia diém va thoi gian dén:
LANH DAO VAN PHONG DUYET

(Truong hop di ngoai tinh)
LANH BDAO PON VI LAI XE XAC NHAN
(Ky, ghi 10 ho tén) (Ky, ghi 10 ho tén)

Y KIEN XAC NHAN CUA POAN CONG TAC
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11l. TTHC NOI BO PUQC THAY THE

1. Quan ly tai san trang thiét bj (gém Ban giao hoic tiép nhan tai san va Bao héng

trang thiét bj)

Trinh ty thuc hién

l. Ban giao hodc tiép nhdn tai sdn

1. Pon vi dwoc cung cap tai san hodc c6 nhu cau trd lgi tai san
cho Van phong B¢ thi lién hé dau méi Van phong Bé dé lam thi
tuc ban giao.

2. Van phong Bé tién hanh Idp bién ban ban giao theo mdu, ghi chi
tiér day du ngi dung, tinh trang tai san cu thé va ky xac nhdn day
du cac bén.

3. Van phong Bé can cir trén bién ban ban giao dé cdp nhdp vao
phan mém qudn 1y tai san, theo ddi tai san theo diing quy dinh.

I1. B4o héng trang thiét bi

1. Pon vi ¢6 trang thiét bj bi hong vao hé théng vin ban dién tir
khai mau phiéu bao hong c6 sin réi giri Van phong Bo. Pon vi
dién day du thong tin trong phiéu béo hong va ghi chi tiét noi dung
bao hong rd rang, chi tiét nhat co thé.

2. Vian phong nhan dugc phiéu bao hong, chuyén cho nguoi kiém
tra st ly va phan hoi lai don vi giri phiéu bao hong ngay trong 24h.
3. Nguoi kiém tra c6 trach nhiém thuc hién kiém tra xir ly khic
phuc hodc dua ra phuong an dé xuat xir ly viét vao trong phiéu va
c6 xac nhan cua don vi bao hong.

4. Sau khi kiém tra trang thiét bi, Lanh dao Van phong phé duyét
phuong an thuc hién va cho trién khai sira chira, thay thé.

5. Nguoi stra chira theo su chi dao Lanh Vian phong tién hanh sira
chira, thay thé theo dé& xuat. Khi thyc hién trién khai xong cong
viéc stra chita, thay thé thi ban giao lai cho don vi b4o hong dua
vao st dung.

Céach thic thuc
hién

- Truec tiép;
- Tryuc tuyén.

Thanh phan, s
luogng ho so

. Ban giao hodc tiép nhdn tai san

1. Thanh phdn hé so:

Bién ban ban giao (theo Mdu: BM.VP.08.01 hogc BM.VP.08.02)
2. S6 lwong hé so: 03 bé (3 bién bdn ban giao giong nhau).

1. B4o hong trang thiét bi

1. Thanh phan hd so:

Phiéu bao sira chira (theo Mau: BM.VP.08.03)
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2. S6 lugng ho so: 01 bd.

1. Ban giao hoic tiép nhan tai san: Khong quy dinh

Tho: han —gial | 5 g hong trang thiét bi: Phan hoi trong vong 24h ké tir khi nhan
quyet duoc phiéu bao hang.

1. Ban giao hodc tiép nhdn tai san
Doi tuong thuc | Cac don vi trong va ngoai khéi Co quan Bé c6 tai san ban giao.

hién thu tuc hanh
chinh

2. B4o hong trang thiét bi

Céc don vi thudc khdi Co quan B c6 trang thiét bi bi hong.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

Van phong B0

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Tai san, trang thiét bi bi dugc quan ly theo dbi.

Phi, 1& phi (néu
co)

Khdng

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
thu tuc)

- Bién ban ban giao (theo Mdu: BM.VP.08.01 hogc BM.VP.08.02)
- Phiéu béo sira chita (theo Miu BM.V/P.08.03)

Y&u cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co)

1. Ban giao hodc tiép nhdn tai san

Cdc don vi trong va ngodi khéi Co quan B¢ ¢6 tai san can ban
giao, diéu chuyén hogc khdng c6 nhu cdu si dung tra lai Vin
phong Bg.

2. B4o hong trang thiét bi

Khi don vi sir dung trang thiét bj phat hién trang thiét bi c6 dau
hiéu bat thudng hoic bi hong han, can giri phiéu dang ky bao hong
ngay. (Vi du: may tinh c6 mui khét; nén nha cé hién tuong phong
rop hoac voi nudce bi ro ri nudc...).

Can ctr phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, st dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay
21/06/2017,;

- Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san
cong;
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- Quyét dinh s6 50/2017/QB-TTg ngay 31/12/2017 ctua Thu tuéng
Chinh pht quy dinh tiéu chuan, dinh méc st dung may méc, thiét
bi;

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé trudng
Bo Tai chinh huéng din mot sé noi dung cua Nghi dinh sé
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Quyét dinh s6 2522/QD-BTTTT ngay 31/12/2022 cua Bo truéng
B6 Thong tin va Truyén thdng ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo
thuc hién ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i véi Co quan B Thong tin va Truyén thong;

- Quy trinh nghiép vu thugc Hé théng qudn ly chdt liwong khéi co
quan Bg Thdng tin va Truyén thong.
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BM.VP.08.01
VAN PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN TRI Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6:  /BG-VP

BIEN BAN BAN GIAO TAI SAN

Cén clr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Can ctr cong van so (van ban chi dao cta lanh dao)...

HOm nay ngay ....thang .....nam ....., tai try s& co quan s6 18 Nguyén Du, Ha Noi,
viéc ban giao, ti€p nhan tai san cong duoc thuc hién nhu sau:

Chung t6i gdbm:

1- Paidiénbén giao: ..........cooiiiiiiiiii,

Ong (Ba): ....ovevveeinn , Chuc vu : (Lanh dao don vi).
Ong (Ba): ..ccovevvnennn.., , Chte vu : (Lanh dao Phong quan Iy tai san).
Ong (Ba): ..ccovevvnennn... , Chuc vu : (Lanh dao hodc can bo theo dOi tai

san Phong Tai chinh — Ké todn).
2- Pai dién bén nhan: (don vi nhan).
Ong (Ba): ..c.ovevvn. Chtc vu: (Lanh dao don vi).

Ong Ba): oo , Chure vu : (Lanh dao hodc can bo theo doi tai
san cua don vi)

Hai bén ciing nhau xem xét vé chét luong, cac thong sb k¥ thuat va giao, nhan day
du céc tai san theo .... (Bé nghi; Quyét dinh; .... )sau:

A AT Qi . SO NGUON GOC, | NAM TINH GHI CHU
T TENLT)”:IS&%SEI#NG PVT | LuonG XUAT XU SAN TRANG
ah XUAT | HIEN TAI
1 Noi dung.......

2 |......

3 00000000
Tong cong

3. Cac ho so lién quan dén quyén quan 1y, str dung tai san ban giao, tiép nhan (néu

co):

4. Trach nhiém cua cac bén giao nhan (néu c0):
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a) Trach nhiém cua Bén giao:

b) Trachnhi€ém cia Bénnhan: ............ . e
5.Y kién cuia ciac bén tham gia ban giao, ti€ép nhan (néu co):

Bién ban duoc 1ap thanh 03 ban, bén giao nhin 02 ban (gébm P.QT va P.TC-KT),
bén nhan nhan 01 ban co6 gia tri phap 1y nhu nhau.

BEN GIAO BEN NHAN
(ky, ghi o ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
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BM.VP.08.02
VAN PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN TRI Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Sé:  /BG-QT

BIEN BAN BAN GIAO TAI SAN

Cén clr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Can ctr cong van so (van ban chi dao cta lanh dao)...

HOm nay ngay ....thang .....nam ....., tai try s& co quan s6 18 Nguyén Du, Ha Noi,
viéc ban giao, ti€p nhan tai san cong duoc thuc hién nhu sau:

Chung t6i gdbm:
1. Paidiénbén giao: .........coevviiiiiiiiiiiiiin
Ong (Ba): ...ovvvvveiinn , Chirc vu : (Lanh dao hodc cdan bé quan Iy tai sdn).

C)ng (Ba): ..... ETTTI , Chtrc vu : (Lanh dao hodc can bo theo doi tai san
Phong Tai chinh — K¢ todn).

2. Dai dién bén nhan: (don vi nhdn).
Ong (Ba): ..covveeennn. Chtrc vu: (Lanh dao don vi).

Ong ((27:) I , Chure vu : (Lanh dao hodc can bo theo doi tai
san cua don vi)

Hai bén cung nhau xem xét vé chat luong, cac thong so k¥ thuat va giao, nhan day
du céc tai san theo .... (B€ nghi; Quyét dinh; .... ) sau:

PO 2 SO NGUON GOC, NAM TINH GHI CHU
T TENL%‘A:ISQ%SE;JNG BVT | [ UONG | XUAT XU SAN TRANG
A5 XUAT | HIEN TAI
1 Noi dung.......
2 | ...
3 |
Tong cong

3. Céc ho so lién quan dén quyén quan ly, sir dung tai san ban giao, tiép nhan
(néu co):

4. Trach nhiém cua cac bén giao nhan (néu cd)::

a) Trach nhiém cua Bén giao:

b) Trach nhiém cua Bénnhan: ...
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5.Y kién cua céc bén tham gia ban giao, ti€p nhan (néu co):

Bién ban duoc 1ap thanh 03 ban, bén giao nhan 02 ban (gém P.QT va P.TC-KT),
bén nhan nhan 01 ban co6 gia tri phap 1y nhu nhau.

BEN GIAO BEN NHAN
(ky, ghi o ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
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