H DUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC
HQC VA CONG NGHE THUQC PHAM VI
LY CUA BQO KHOA HQC VA CONG NGHE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 M3 /QP-BKHCN ngayO9 thangAOncm 2025
cua Bo truong Bé Khoa hoc va Cong nghé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | S6 hd so | Tén thii tuc hanh chinh | Tén VBQPPL Co quan
TTHC quy dinh nzi_‘)i Linh vie | thue hién
dung stra doi, 3
b6 sung

I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I |1.002145 | Cép Gidy chimg nhan dang | Thong tu sb | Hoat dong
ky hoat dong lan ddu cho to | 18/2025/TT- khoa hoc | Cuc Th@ng
chic khoa hoc va cong | BKHCNngay | va  cong |tin, Thong
nghé. 10/9/2025 nghé ké

2 | 1.002083 | Thay ddi, bd sung ndi dung | Thong tur s6 | Hoat dong | Cuc Thoéng
Gidy ching nhan dang ky | 18/2025/TT- | khoa hoc | tin, Théng
hoat dong ctia t6 chirc khoa | BKHCN ngay | va  cong | ké
hoc va cong nghé. 10/9/2025 nghé

3 |1.002120 | Cép lai Gidy chimg nhan | Thong tu s6 | Hoat dong | Cuc Théng
ding ky hoat dong cua t | 18/2025/TT- | khoa hoc |tin, Thong
chirc khoa hoc va cong BKHCN ngay | va  cong | ké
nghé. 10/9/2025 nghé

II. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

11 1.001786 | Cp Gidy ching nhén dang | Thong tu s6 | Hoat dong | S& Khoa hoc
ky hoat dong 1an déu cho t6 | 18/2025/TT- | khoa hoc | va Cong
chitc khoa hoc va cong | BKHCN ngay | va  cong | ngh¢
nghé. 10/9/2025 nghé

2 |1.001747 | Thay déi, bé sung ndi dung | Thong tu sb | Hoat dong | S& Khoa hoc
Gidy ching nhan dang ky | 18/2025/TT- | khoa hoc | va Cong
hoat ddng cua t6 chirc khoa | BKHCN ngay | va  cong | nghé
hoc va cdng nghé. 10/9/2025 nghé

3 | 1.001770 | Cp lai Gidy ching nhan | Thong tu s6 | Hoat dong | S& Khoa hoc
ding ky hoat dong cua td | 18/2025/TT- | khoa hoc | va Cong
chicc khoa hoc va céng | BKHCN ngay |va  cong | ngh¢
nghé. 10/9/2025 nghé

4 11.001716 | Cép Gidy ching nhan hoat | Thong tu s6 | Hoat dong | S& Khoa hoc
dong lan diu cho van | 18/2025/TT- |khoa hoc | va Cong
phong dai dién, chi nhanh BKHCN ngay | va  cOng | nghé
cia to chic khoa hoc va | 10/9/2025 ngh¢

cong nghgé.




STT

Sé ho so
TTHC

Tén thii tuc hanh chinh

Tén VBQPPL
quy dinh noi
dung sira doi,
bﬁsung

Linh vyue

Co quan
thuc hién

1.001677

Thay d6i, b sung ndi dung
Gidy chimg nhan hoat dong
cho vén phong dai dién, chi
nhanh cta t6 chirc khoa hoc
va cong nghé.

Thong tr sé
18/2025/TT-
BKHCN ngay
10/9/2025

Hoat dong
khoa hoc
va cOng
nghé

S& Khoa hoce
va Cong
nghé

1.001693

Cép lai Gidy ching nhan
hoat dong cho vin phong
dai dién, chi nhanh cta tb
chirc khoa hoc va cong
nghé.

Thong tr sb
18/2025/TT-
BKHCN ngay
10/9/2025

Hoat
khoa
va

nghé

dong
hoc
cong

S& Khoa hoc
va Cong
nghé

1.013938

Cho phép thanh 1ap va phé
duyét diéu 1& cua t& chuc
khoa hoc va cdng nghé co
vén nude ngoai.

Thong tu sb
18/2025/TT-
BKHCN ngay
10/9/2025

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

UBND ciép
tinh

1.013941

Céap Gidy phép thanh 1ap
ldn d4u cho Van phong dai
dién, Chi nhanh cua td chirc
khoa hoc va cong nghé
nudc ngoai tai Viét Nam.

Thong tu sb
18/2025/TT-
BKHCN ngay
10/9/2025

Hoat
khoa
va

nghé

dong
hoc
cong

UBND
tinh

1.013920

Dé nghi thanh lap td chirc
khoa hoc va cong nghé truc
thudc & nudc ngoai.

Thong tu sé
18/2025/TT-
BKHCN ngay
10/9/2025

Hoat
khoa
va

nghé

dong
hoc
cong

UBND
tinh

cap

10

1.013926

Pé nghi thanh ldp Vin
phong dai dién, Chi nhanh
ciia to chirc khoa hoc va
cong nghé Viét Nam ¢
nudc ngoai.

Théng tu sb
18/2025/TT-
BKHCN ngay
10/9/2025

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

UBND cép
tinh




PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ KHOA HOC VA CONG NGHE

1. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Cap Giay chirng nhan ding ky hoat dong lan diu cho t6 chirc khoa hoc va
cong nghé

- T6 chike, cd nhan chudn bi 02 bé ho so dé nghi cdp gidy
chitng nhdn ddng ky hoat dong lan dau cho t6 chirc khoa hoc
va cong nghé va guti den Cuc Thong tin, Thong ké.

- Cuc Thong tin, Thong ké cé trach nhiém kiém tra hé so.
Trwong hop hé so khdng day di theo quy dinh thi trong thoi
han chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dwoc ho so,
Cuc Théng tin, Thong ké phai théng bdo bang vdn ban cho t6
Trinh tu thuc hi€n | chite, cd nhdn dé sica doi, bo sung;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn day di
ho so theo quy dinh, Cuc Théng tin, Thong ké cé trdch nhiém
cap Gidy chitng nhdn dang ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé. Trong truong hop hé so ding ky hoat déng khoa hoc
va cong nghé khéng duoc chdp thugn, Cuc Thong tin, T hong
ké giri thong bao bang van ban cho té chirc, ca nhan trong do
néu ro ly do.

Thurc hién théng qua mot trong cdc cach thirc sau:
- Nép truc tiép tai Cuc Théng tin, Thong ké;

Cogh thie thue | Nop qua dich vu buu chinh;
hidn " | (Pia chi Cuc Théng tin, Théng ké: Sé 24 Ly Thuong Kiét,

Cwa Nam, Ha Noi).

- Nop qua hé théng dich vu céng truc tuyén: Cong dich vu
cong quoc gia (https.//dichvucong.gov.vn)

1. Thanh phan h so:
- Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Quyét dinh thanh lap tb
chtrc khoa hoc va cong nghé;

Thanh  phan, s | - Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Diéu 1¢ t6 chic va hoat
lugng hd so dong cua té chirc khoa hoc va cong nghe hodc Quy che t6
chtre va hoat dong do co quan nha nudce c6 thdm quyén ban
hanh (dbi véi t6 chiic khoa hoc va cong nghé cong lap). Péi
v6i co s gido duc dai hoc, diéu 1é thuc hién theo quy dinh
cua Thu tuéng Chinh phu;

- HO so vé nhén luc cua td chirc khoa hoc va cong nghé:




+ Déi véi td chirc khoa hoc va cong nghé cong lap va co so
gido duc dai hoc: Bang danh sach nhén lyc duge co quan
quyet dinh thanh 13p hodc quan 1y truc tiép xac nhén (theo
mau).

+ Pbi véi td chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va
c6 vOn nudc ngoai:
* Bang danh sach nhan luc (theo mau).

* P6i v6i nhan luc chinh thire: Pon @& nghi duoc lam viée
chinh thirc (theo mau); Ban sao (c6 chimg thuc) cac van bang
dao tao.

* P6i v6i nhan luc kiém nhiém: Pon d& nghi dwoc 1am viée
kiém nhiém (theo mau); Ban sao (c6 chung thuc) cac van
béng dao tao.

- Ho so clia ngudi dimg dau td chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Pon d& nghi duoc 1am viée chinh thire (theo mau) (d01 Vo1
t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoa1 cong lap va c6 von nude
ngoat).

+ Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Quyet dinh bd nhiém
ctia co quan, td chirc c6 thim quyén (trir t& chirc do c4 nhan
thanh 14p).

+ Ly lich khoa hoc ¢6 xéc nhén cua co quan, t chirc c6 thdm
quyén (theo mau) (trir to chirc do ¢4 nhan thanh 1ap).

+ Ban sao cac vin bang dao tao (c6 ching thuc hop phép).

- Ho so vé co s& vat chat - ky thuat cta té chirc khoa hoc va
cong nghé: Phai c6 céc gidy to sau:

+ Pdi v6i td chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap va co s¢
gido duc dai hoc: Bang ké khai co s¢ vét chét - ky thuat dugc
CO quan quyet dinh thanh 1ap hodc quan ly truc tiép x4c nhéan
(theo mau).

+ £)01 véi td chitc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 14p va
c¢6 vbén nuéc ngoai: Bang ké khai co s& vat chét - k¥ thuat
(theo mau) Bién ban hop cua nhitng ngudi sang lap/cac bén
gop von h0p tac ghi rd nhitg ni dung sau: ti 1€ gop von;
tong 86 von (bang tién Vva tai san quy ra dong Viét Nam), trong
d6 s6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong
thuong xuyén it nhat trong 01 ndm theo 56 lugng nhén luc va
quy md hoat dong cuia té chirc; Cam két gop von (bang tién
va tai san) cua tung ca nhan/cac bén gbép von hop tac (néu
co); Gidy to chimg minh quyen s¢ hitu hoiac quyén sir dung
d6i v&i phan von d cam két gop.




- Hd so vé tru so chinh cua td chiic khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 mot trong cac gidy to sau:
+ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) glay to chimg minh

quyén so hitu nha, quyen sir dung dat ciia t6 chiic khoa hoc
va cong nghé dbi voi dia diém noi dat tru s& chinh;

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) gidy to chimg minh
quyén s& ‘hitu nha, quyén st dung dat hodc gidy to chimg
minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cua bén cho thué,
cho muon kém theo hop df’mg thué, muon dia diém lam tru
8O chinh; truong hop ban sao hop dong khong c6 chung thue
hop phap, t6 chirc c6 thé xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép
nhan hd so d6i chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

2. S6 lugng hd so: 02 bd.

Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

P6i tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé do Qudc hi, ty ban thudng
vu Quéc hdi thanh 1dp; Chinh phu thanh 1ap; Toa an nhan din
t6i cao, Vién kiém soat nhan dan tdi cao thanh 1ap; Thua tudng
Chinh phi thanh 14p hodc uy quyén cho Bd trudng, Thu
trudng co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu thanh 1ap;
B¢ truong, Thu truéng co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu thanh lap;

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé do t6 chtrc chinh tri, to churc
chinh tri - xa8 hdi, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hi - ngh€ nghiép
o Trung uwong thanh lap;

- To chirc khoa hoc va cong nghé cd von nudc ngoai;

- T0 chirc khoa hoc va cong nghé la co sd gido duc dai hoc.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Théng tin, Thong ké

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé.

Phi, 1& phi (néu c6)

3.000.000 ddng.

Tén mau don, mau
to khai (n€u co va
dinh kém)

Méu 56 5 - Pon dding ky hoat déng khoa hoc va cong nghé:
Mau s6 8 - Bang danh s4ch nhan luc theo;
Mau s6 9 - Pon dé nghi duoc 1am viéc chinh thirc;

Mau s6 10 - Pon d nghi dugc 1am viéc kiém nhiém;

Mau s6 11 - Ly lich khoa hoc (ctia ngudi dimg dau);




Mau s6 12 - Bang ké khai co s& vt chat - ky thuat.

Yéu cu, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu
co)

- Diéu 1& t6 chirc va hoat dong:

+ Tén té chirc khoa hoc va cong nghé bao gbdm tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tat (néu cb), duge viét bing
cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét, ¢6 thé kém theo
cac chit cai F, J, Z, W, chix s0 va ky hiéu, phat &m dugc. Tén
day d bao gom hinh thic ciia t6 chirc khoa hoc v cong nghé,
tén riéng cua td chirc khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua td chire phai phu hop véi linh vuc hoat dong
chinh, khéng dugc tring lip véi té chirc khoa hoc va cong
ngh¢ khac, khong dugc st dung tlr ngi, ky hi¢u vi pham
truyén thdng lich sir, van hoa, dao dirc va thuan phong m¥ tuc
cua dan toc, bao dam khong xdm pham quyén so hitu tri tué
clia cac tb chirc, c4 nhan dang duogc bao ho tai Viét Nam.

Tén day du bang tiéng Viét: bao gom hinh thirc cua td chic
(vién, trung tdm...) va tén riéng cta t6 chirc; phan tén riéng
phai phu hop véi linh vuc dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé chinh cua té chirc.

Tén giao dich qudc té: tén tb chirc khoa hoc va cong nghé
bang tiéng nudce ngoai dugc dich tir tn tiéng Viét twong tng;
phan tén riéng co thé giir nguyen hodc dich theo nghia tuong
Ung sang tleng nudc ngoai.

Tén viét tat néu to chirc khoa hoc va cong nghé co tén viét
tht (ke ca tiéng Viét va t1eng nude ngoai), thi tén viét tat phai
bao gom nhitng chir cai diu ctia cc tir 14 yéu td chinh cia tén
(cum tir) do.

Tb chirc khoa hoc va cong ngh€ phai tu chiu trach nhi¢ém vé
vi€c lya chon tén cua ) chirc minh, bao gom tén day du bang
tiéng Viét, tén giao dich qudc té va tén viét tat.

+ Muc tiéu, phuong huéng hoat dong cua té chirc khoa hoc
va cong nghé khéng dugc vi pham cac quy dinh tai Diéu 8
cua Ludt khoa hoc va cong nghé va cac van ban phap luét
khéc c6 lién quan.

+ Tru sé chinh ¢6 dia chi dugc xac dinh ré theo dia danh hanh
chinh, ¢6 s6 dién thoai, s fax va dia chi thu dién tir (néu c6).

+ Ngudi dai dién.

+ Chirc ning, nhiém vu va quyén han cta té chirc khoa hoc
va cong nghé phu hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.
+ Linh vyuc hoat dong, thuc mét trong cac linh vuc nghién

ctru khoa hoc, phat trién cong nghg, trién khai thuc nghiém,
san xuat thir nghiém; san xudt, kinh doanh san phém 1a két




qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé; dich vu
khoa hoc va cong nghé.

Trudng hop té chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh
1ap thi linh vuc hoat ddng theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20
Luét khoa hoc va cong nghé.

+ Co cau t6 chirc, nhiém vu va quyén han cta cac chire danh
trong bo may 1anh dao va cac co quan khéc cua to chirc khoa
hoc va cong nghé.

+ Vén diéu 18 cua td chure, bao gdm tlen mat va cac tai san
khac quy ra tlen nguyén tic ting giam von hoat dong va cac
nguyén tic vé tai chinh khéc.

+ Piéu kién, trinh tu, thi tuc sap nhép, chia, tach, giai thé (néu
o).
+ Cam két tuan thu phap luét.

+ Piéu 1é cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé duoc co quan,
t6 chirc thanh 1ap ph€ duyét. Chirc nang, nhi€ém vu chu yéu
quy dinh trong diéu 1é phai phu hop v6i nganh, linh vuc hoat
dong cua co quan, to chue chu quan do. Viée stra 601 b sung
diéu 18 do co quan, tb chirc phé duyét diéu 18 quyét dinh hodc
ducrc quy dinh trong diéu 18.

+ Pbi voi 6 chire khoa hoc va cong nghé cong lap, quy ché
t6 chirc va hoat dong do co quan nha nude c6 tham quyén ban
hanh c6 thé thay thé diéu 1¢ ciia to chic.

+ Piéu 18 cua td chirc khoa hoc va cong nghé thanh lap dudi
hinh thirc gép v6n hop tac phai c6 chit ky ciia cic bén gop
vbn hop tac va dugc mdt bén 13 co quan, 6 chirc phé duyét
theo uy quyén ciia cac bén gdp vén hop tac con lai.

+Diéu 1é cta td chirc khoa hoc va cong nghé do c4 nhan thanh
1ap phai ¢6 chir ky cta cd nhén hodc céc cé nhén thanh lap,
dugc co quan cap gidy chiing nhan thdm dinh truéc khi cap
va c6 hiéu luc ké tir ngay dugc cp Gidy ching nhéan. Linh
vuc hoat dong ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé do cd nhan
thanh 18p theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu.

+ PAi véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé ¢ vén nude ngoai
phai dap ung:

* Muc dich, ndi dung, linh vyc hoat dong pht hop véi quy

dinh cua phép luét, yéu cau phat trién khoa hoc va cong nghé
va phat trién kinh té - x4 hoi cua Viét Nam,;

* Puogc B truong Bo Khoa hoc va Cong nghé cho phép thanh
1ap;

* Puoc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude trung




uong (sau ddy goi chung 1a Uy ban nhin dén cép tinh) cho
phép dat tru s& 1am viéc tai dia phuong.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Dam bao cac thanh t6 quy dinh tai Didu 1¢ t& chire va hoat
dong.

- Nhén luc khoa hoc va cong nghé:

+ MB&i to chirc khoa hoc va cong ngh¢ phai c6 it nhét 05 (nam)
ngudi ¢ trinh d9 dai hoc trd 1én bao gom lam viée chinh thie
va kiém nhiém, trong do6 co it nhat 30% c6 trinh d9 chuyén
mon phu hop véi linh vyce chu yéu xin ding ky hoat dong va
it nhat 40% lam viéc chinh thuc.

Trudng hop thanh 1ap to chirc khoa hoc va cong nghé dé phat
trién nganh khoa hoc va cong nghé mdi thi té chte khoa hoc
va cong nghé phai c6 it nhit (mot) ngudi c6 trinh dé dai hoc
tré 1€n thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc chinh thurec.

+ Ngudi dimg dau té chic khoa hoc va cong nghé cong lap
phai c6 trinh d dai hoc tr¢ 1én, ¢6 néng luc chuyén mon phi
hop va c6 it nhat 01 nam kinh nghiém tham gia quan ly.

Déi véi td chirc khoa hoc va cong nghé cong lapdugc thanh
1ap du6i hinh thic vién, ngudi dimg dau phai c6 trinh do tién
si. Truong hop thanh 13p vién cdng lép trong mét s6 nganh,
linh vuc dac thu, trinh d§ nguoi dung dau do Bo truéng Bo
Khoa hoc va Céng nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi ding dau t6 chire khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong
lap va cé vbn nudce ngoai phai c¢6 trinh dé dai hoc tré 1én, co
kinh nghi€ém quan ly, nang luc chuyén mén phu hop va phai
lam viéc theo ché d¢ chinh thiic.

Déi véi to chire khoa hoc va cong nghé 1a co s& gido duc dai
hoc thi ngudi dimg dau phai dap g diéu kién theo quy dinh
cuia phap luat vé gido duc dai hoc.

+ To chirc khoa hoc va cong nghé dugc td chirc dudi hinh
thirc vién phai c6 it nhat mot ngudi c6 trinh d tién si phu hop
v6i linh vuc cht yéu xin dang ky hoat dong va 1am viéc theo
ché do chinh thirc.

+ Céan by, cdng chire, vién chirc khi tham gia hoat dong trong
céc td chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap va c6 von
nude ngoai phai tuan thu quy dinh ctia phap luat vé can bd,
cong churc, vién chirc.

- Tru s& chinh:

Try s chinh la noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac
va dugc dat trong lanh thd Viét Nam. Tru s chinh cé dia chi




dugc x4c dinh gom s6 nha, tén phd (ngd phd) hodc tén x4,
phuong, thi trdn, huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh,
tinh, thanh phé truc thudc Trung vong; sb dién thoai, s6 fax
va dia chi thu dién tir (néu c6).

- Co s& vt chat - k¥ thuat:

+ C6 quyén s& hitu hodc quyén sir dung tru so, nha xudng,
phong thi nghiém, may méc thiét bi, tai san tri tué, cac
phuong tién vat cht - ky thuat khac dé thuc hién chic nang,
nhiém vu ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tong s6 von ghi trén Giay chung nhén cia t6 chirc khoa
hoc va cong nghe la tong gia tri co s& vat chat - ky thuat quy
ra tién tai thoi diém dang ky hoat dong. S6 von nay 1a mot
phan hoc toan bd von diéu 16 cia td chirc khoa hoc va cong
nghé.

Cén cir phap 1y cua
thu tuc hanh chinh

- Ludt Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh 6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét so6 diéu cua Luét
Khoa hoc va Cong nghé.

- Théng tu sé6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh
l4p va ding ky hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhanh cia t chirc khoa hoc va cong
nghe.

- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy
va st dung phi thdm dinh diéu kién hoat déng vé khoa hoc, cong
nghé.

- Théng tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nim
2023 ctia B trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé Sira ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Thong tu sb6 32/2011/TT-BKHCN va
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Théng tw s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 théng 9 nim 2025
ciia B¢ trucong Bé Khoa hoc va Céng nghé Sira déi, bé sung
mét sé diéu ciia Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31
thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bé Khoa hoc va Cong nghe
hudng dan diéu kién thanh ldp va dang ky hoat dong cia t6
chicc khoa hoc va cong nghé, van phong dai dién, chi nhdnh
ciia 16 chirc khoa hoc va cong nghé, duoc sua doi, bé sung
boi Thong tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 ndm
2023 cua Bo truong Bé Khoa hoc va Cong nghé.
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Méu sb 5
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucs)  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

..... , ngay thang ndm

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh giri: Cuc Théng tin, Théng ké/ S& Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh phd
true thudc Trung wong

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghe:

(Ghi tén day di bc?ng tiéng Viét, tiéng nude ngoai; tén viét tdt bang tiéng Viét,
tieng nudc ngoai (néu co)).
2. Tru sé& chinh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:
3. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/td chirc:

Quyét dinh thanh l4p s§: ngay

(Ho#c “Bién ban ctia Hoi dong sang 1ap ngay », d6i véi t6 chirc do ¢4 nhan
thanh 1ap).
4. Nguoi ding diu:

Ho va tén:

S6 CC/CCCD/H§ chibu: noi cap: ngay cap:

Dién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chirc danh khoa hoc (né’u c6):

S. Linh vye hoat dgng khoa hgc va cong nghe ghi tém tit (cdn cik vao quyét
dinh thanh lap va diéu Ié t6 chike va hoat dgng ciia 16 chirc).

6. Tong s6 von:

S6 tién: dong
7. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta néi dung hé so ding ky
hoat dong.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chimg nhén dugce cép, ding quy dinh cua
phap luat va chiju trich nhiém vé moi hoat déng cua to chire.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHU'C
(ky va ghi v ho, tén)

A
Mau so 8
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

(néu co)

VE NQI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

Nam sinh o Ché a3 1am vige | Noicong
Trinh do : ’ tac cuia
Ho va tén dao tao, chitc | Chuyén | Chinh | Kiém | nguwoilam
TT : . danh khoa nganh thirc | nhiém | vigc kiém
Nam | Nir o~
hoc nhiém
(néu c6)
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC P
QUYET PINH THANH LAP HOACCO  _..: 3 b - L
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP NGUOI DACIHDI,III(-‘::N A

(ky va ghi ro ho, tén)
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Miu s6 9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic
PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THU'C
%11 L @
Tén to1 1a:
S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cép: ngay cap:
Dién thoai:
Noi & hién tai:
Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngd'n han co lién quan):
T 5o uimnm sms Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac
T & ww w0 0000 Chirc vu | Linh vue chuyén mén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Pidu 16 t6 chirc va hoat dong < - M, t6i thdy kha

nang, trinh d6 va diéu kién ciia minh phu hgp véi vi tri lam viéc chlnh thirc.
T6i lam don nay dé nghi dugc lam viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thirc
¢ @ ké tir khi t6 chirc bat dau hoat dong.

Néu duoc chép nhén, t6i xin hira s& chap hanh nghlem chinh moi ndi quy,
quy ché cta t6 chirc, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va thuc hién ding céac
quy dinh cta phap luat ¢ lién quan.

..... , ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ré ho tén)

@ Ghi tén t6 chite khoa hoc va cong nghé noi cd nhan dé nghi lam viéc chinh thirc.
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Méu s6 10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phie

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
B ol o onunsm s s o s @

Tén t61 la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/HO6 chiéu: noi cap: ngdy cép:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché do chinh thirc tai . . . . . @

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngc%n han co lién quan):

T &5 m v v & . Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Qua trinh cong tac:

T .......... | Chiacvu |Linh vuc chuyén moén Noi cong tac
Pén ......... (néu cd)
Sau khi nghién ctru Piéu 1é t6 chirc va hoat dong cua . . . ), tdi thay kha

nang, trinh d6 va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viéc kiém nhiém.

T6i 1am don nay dé nghi dugc 1am viéc kiém nhiém tai . . .Y. Néu duoc chip
nhan, t6i xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi néi quy, quy ché cua t6 chic,
hoan thanh tét nhiém vu dugc giao va thue hién ding cac quy dinh ctia phap luét
c6 lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC | ,ngay thang ndm

KIEM NHIEM NGUOI VIET PON
(ky, ghi 6 ho tén, chirc vu va dong (ky va ghi ré ho tén)
dau)

@ Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan dé nghi lam viéc kiém nhiém,
@ Ghi tén co quan, 16 chirc noi cd nhéan hién dang lam viéc chinh thitc (néu cd).
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MAu sb 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dirng dau té chiic)
1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngay
cap:
3. Chd & hién nay: Dién thoai: Email:
4. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):
i i P T T Nganh, lIinh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nudc)
5. Qua trinh cong téc:
Tw .......... Chire vu | Linh vire chuyén mon Noi cong tac

Pén ......... (néu c6)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dg)
8. Nhitng cong trinh d3 cong bb:

(Ghi ré cdc cong trinh, bai bao, bao cdo khoa hoc tiéu biéu di céng bé, noi
cong b, ndm céng bé, nha xudt ban (neu co)).

T6i cam doan va chju trich nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc clia noi dung
ban 1y lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém truéc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC - >
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, : PI:I%%'(‘)’I!KTIIiI T
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) b el 75 s 1
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC Ve e ghit ¥o i ¥en)
(ky, ghi ¥é ho tén, chirc vu va dong dau)
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Mau s6 12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuae
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:
S6 Loai co sé vat S6 |Pon | Tri Ngubn
TT chat - ky thuat | lwgng | vi gia Trong mirére Nwéc ngodi
tinh -
(iew | wna | T8 | ca | T | ca
dong) | nwie | chire | nhan | chirc | nhan

I | Tru sé, nha xuodng,

phong thi nghiém,

may maoc thiét bi,

tai san khac...
2
II | Vbn bing tién™
2
TONE RS 20 w560 0 .05 v, DR
XAC NH%N CUA CO QUAN, TO CHUC QUYF;T _____ , ngay thang nam
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)VE NOI DUNG (k) va ghi 6 ho, tén)

BANG KE KHAI ’
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)

(")1901 Voi to chitc khoa hoc va cong nghé ngoai céng ldp va cé von nudéc ngoai: ké khai 56
von bang tién bao dam di kinh phi hoat déng thuong xuyén (bao gom tién luong, tién cong va
tién chi hoat déng bé mdy...) ciia té chirc it nhdt trong 01 nam.
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2. Thay dbi, bé sung ndi dung Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia tb
chirc khoa hoc va cong nghé

- T6 chic, cd nhan chuan bi 02 bg hé so dé nghi cap thay doi,
b6 sung gzay ching nhdn dang ky hoat déng cia to chirc
khoa hoc va cong nghé va giri d@én Cuc Théng tin, T héng ké.

- Cuc Théng tin, Thong ké cé trich nhiém kiém tra hé so.
Truong hop hé so khéng day di theo quy dinh thi trong thoi
han chdm nhdt 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé
so, Cuc Thong tin, T hong ké phai thong bdo bang vin ban
Trinh tu thyc hi€n | cho 16 chire, cd nhdn d@é sira déi, bé sung,

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén day du
ho so theo quy dinh, Cuc Thong tin, Thong ké cé trach nhiém
cdp Gidy chung nhan ddang ky hoat dong khoa hoc va céng
nghé Trong truong hop hé so ding ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé khong duwoc chdp thudn, Cuc Tl hong tin, Théng
ké guri thong bao bang vin ban cho t6 chie, cé nhan trong
do néu ré ly do.

Thuec hién thong qua mdt trong cdc cach thirc sau:
- N§p tryec tiép tai Cuc Théng tin, Thong ké;

Cich thirc thuc|” Nép qua dich vu buu chmh," ’

hién (Dia chi Cuc Thong tin, Thong ké: So 24 Ly Thuong Kiét,
) Cira Nam, Ha Néi).

- Nop qua hé thé'ng dich vu cong truc tuyén: Co"ng dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

1. Thanh phan ho so:

- Pon dé nghj thay dbi, bd sung gidy chimg nhan ding ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);

- Ban goc Glay chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va
cdng nghé da dugc cap;

. . | - Déi véi truong hop dang ky thay ddi, bd sung linh vuc hoat
Thanh phan, s0 dong:

lwong ho so + Ban sao (co ching thuc hop phép) quyét dinh cua cép c6

tham quyén vé viéc thay ddi, bé sung linh vuc hoat dong cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé;

+ Bang danh sach nhan luc (theo mau).

+ D6i voi nhan lyc chinh thirc: Pon dé nghj dugce lam viéc
chinh thic (theo mau); ban sao cac vian bang dao tao (co
chirng thuc hop phap).
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+ Péi v6i nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc lam viée
kiém nhiém (theo mau); ban sao cac van bang dao tao (co
chimg thuc hop phap).

+ Ban sao (c6 ching thuc) cac vin bang do tao.
- Péi voi truong hop dang ky thay ddi tén td chuc:

Ban sao (c6 chung thuc hop phép) quyét dinh cua cép c6
thAm quyén vé viéc doi tén cua td chic khoa hoc va cong
nghé.

- Di véi truong hop dang ky thay dbi tén co quan quyét
dinh thanh lap, co quan quan ly truc tiép:

Ban sao (c6 chimg thuc hop phép) quyét dinh déi tén co
quan quyet dinh thanh lap, co quan quan ly truc tiép hoic
thay ddi co quan quan 1y truc tiép cia té chirc khoa hoc va
cong nghé.

- Déi véi truong hop dang ky thay ddi nguoi dimg dau:

+ Pon dé nghi dugc 1am viée chinh thire (theo mau) (ddi voi
t6 chirc khoa hoc va c6ng nghé ngoai cong lap va ¢ vén
nudc ngoat).

+ Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Quyét dinh bo nhiém
cua co quan, to churc cé tham quyén (trir to chirc do ca nhan
thanh lap).

+ Ly lich khoa hoc ¢ x4c nhén cua co quan, t6 chirc ¢ thAm
quyén (theo mau) (trir t6 chirc do ¢4 nhan thanh 1ap).

+ Bén sao (c6 ching thuc hop phap) céc vin bing dao tao.
- P6i v6i truong hop dang ky thay dbi dia chi tru s¢ chinh:

Ho so vé tru s& chinh ciia t6 chitc khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 mot trong céc giay to sau:

+ Ban sao (co ching thuc hop phdp) glay to chirng minh
quyén s& hitu nha, quyen str dung dat ciia td chirc khoa hoc
va cong nghé dbi voi dia diém noi dat tru s chinh;

+ Ban sao (c6 chirng thuc hop phép) gidy to chung minh
quyén s hitu nha, quyén st dung dat hodc gidy t& ching
minh quyén dugc phép cho thué, cho mugn cua bén cho
thué, cho mugn kém theo hop d?)ng thué, muon dia diém
1am try s¢ chinh; truong hop ban sao hgp dong khéong c6
chimg thuce hop phap, to chirc ¢6 thé xudt trinh ban chinh dé
ngudi tiép nhan hd so ddi chiéu va ky x4c nhén vao ban sao.

- DP6i véi truong hop dang ky thay déi von:
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Hb so v& co s& vat chét - k¥ thuat cta to chic khoa hoc va
cong nghé: Phai cé cic gidy td sau:

+ Dbi vai td chire khoa hoc va cong nghé cong lap va co so
gido dyc dai hoc: Bang ké khai co s¢ vat chat - ky thuat duoc

cO quan quyet dinh thanh 1ap hodc quan Iy truc tiép xé4c nhan
(theo mau).

: Bm v6i td chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va
c¢6 vbn nudc ngoai: Bang ké khai co s& vat chét - k¥ thuat
(theo mau) Bién ban hop ctia nhitng nguoi sang 14p/cac bén
gop von hop tac ghi rd nhung ndi dung sau: ti 18 gép von;

tong sb von (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam),

trong d6 s6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat
dong thuong xuyén it nhit trong 01 nam theo sd luong nhén
lyc va quy md hoat dong ciia t6 chirc; Cam két gop von
(bang tién va tai san) cua tung ca nhan/cac bén gop von hop
tac (néu c0); Gidy to ching minh quyen sO hitu hodc quyén
str dung d6i v6i phan von da cam két gop.

2. S6 lugng hd so: 02 bd.

Thoi han giai quyét

10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Dbi  tuong  thuc
hién thu tuc hanh
chinh

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé di dugc Bd Khoa hoc va
Cong nghé cap Giay chimg nhan hoat dong khoa hoc va
cdng nghé.

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé da dwoc Cuc Thong tin,

Théng ké cap Gidy chitng nhdn hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

Co quan thyc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Théng tin, Thong ké

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nhén ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Phi, 1& phi (néu c9)

- Déi véi Thu tuc cap Glay chimg nhén trong trudng hop
dang ky thay ddi tén cua t6 chire KH&CN: 1.000.000 Péng.

- Péi véi Thu tuc cép Gidy ching nhan trong truong hop
dang ky thay doi tén O quan quyet dinh thanh 18p hoac co
quan quan ly truc tiép cua t6 chire KH&CN: 1.000.000
Pong.

- P6i véi Thi tuc cép Gidy chiig nhén trong truong hop
dang ky thay ddi dia chi tru s& chinh ctia t6 chirc KH&CN:
1.500.000 Pong.
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- P6i véi Thu tuc cdp Gidy chimg nhan trong truong hop
dang ky thay d6i von cua to chirc KH&CN: 1.500.000
Dc“)ng

- Béi v6i Thu tuc cdp Gidy chiing nhan trong trudng hop
dang ky thay d6i ngudi ding dau cua té chirc KH&CN:
1.000.000 Pdng.

- Déi voi Thu tuc cép Gidy ching nhén trong trudng hop

déng ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong KH&CN cua
to chirc KH&CN: 2.000.000 Pong.

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém)

- Mau 56 13: Don dé nghi thay d6i, bé sung, cdp lai gidy chiing
nhan.

- Mau s6 12 - Bang ké khai co s& vét chat - k¥ thuat (6 voi
truong hop dang ky thay doi von).

- Pbi v6i truong hop ding ky thay d6i nguoi ding dau:

- Mau s6 9 - Don dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc (D4i véi
truong hop dang ky thay doi ngudi ding dau);

- Mau 56 11 - Ly lich khoa hoc (ctia ngudi dimg dau) (D6i véi
trudong hop dang ky thay doi nguoi ding dau);

-Mau s6 8 - Bang danh sach nhan luc (Dbi vé6i trudng hop
dang ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

- Pbi voi trudong hop dang ky thay dbi tén t chire:

+ Tén t6 chuc khoa hoc va cong nghé bao gbdm tén day du,
tén giao dich quéc té va tén viét tat (néu c6), duge viét bang
céc chit cai trong Bang chit cai tiéng Viét, c6 thé kém theo
cac chit cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, phat 4m dugc. Tén
ddy dii bao gébm hinh thic cua to chirc khoa hoc va cong
nghé, tén riéng ciia td chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi clia to chirc phai phti hop véi linh vuc hoat dong
chinh, khong duoc tring lap véi to chire khoa hoc va cong
nghé khac, khong dugc sir dung tir ngi, ky hi€u vi pham
truyén thong lich sir, van hoa, dao dirc va thuan phong m¥y
tuc cua dén tdc, bao dam khong xdm pham quyén s& hitu tri
tué cta cac td chire, canhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gébm hinh thirc cta to
chtrc (vién, trung tdm...) va tén riéng cha to chirc; phan tén
riéng phai phu hop v6i linh vue déng ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé¢ chinh ctia t6 chirc.

+ Tén giao dich quéc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé

béng tleng nudc ngoai duge dich tir tén tiéng Viét tuong
ting; phan tén riéng c6 thé giit nguyén hodc dich theo nghia
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tuong ng sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: neu to chirc khoa hoc va cong ngh¢ co tén
viét tat (ke ca tiéng Viét va tleng nudc ngoai), thi tén v1et tat
phai bao gdm nhiing chir cai dau cua cac tir 1 yéu té chinh
cua tén (cum tir) do.

+ To churc khoa hoc va cong nghé phai tu chiu trach nhiém
vé viéc lua chon tén cuia td chic minh, bao gom tén day du
bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va tén viét tit.

- Déi véi trudong hop dang ky thay d(n tén co quan quyét
dinh thanh 1ap, co quan quan 1y truc tiép: Khong.

- Pi v6i truomg hop dang ky thay ddi dia chi tru s& chinh:

Tru s6 chinh 14 noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac
va dugc dat trong lanh tho Viét Nam. Tru sé& chinh c¢6 dia
chi dugc xac dinh gom s6 nha, tén phd (ngd phd) hodc tén
xd, phuong, thi tran, huyén, quén, thi x4, thanh phé thudce
tinh, tinh, thanh phé truc thude Trung wong; sb dién thoai,
s6 fax va dia chi thu dién tir (néu c6).

- Déi v6i truong hop dang ky thay déi von:

+ C6 quyén s& hiru hodc quyen sir dung tru s&, nha xuong,
phong thi nghiém, méay moc thiét bi, tai san tri tué, cac
phuong tién vat chét - k¥ thut khac dé thuc hién chie nang,
nhiém vy cua to chirc khoa hoc va céng nghé.

+ Téng sb von ghi trén Gidy ching nhén cua tb chic khoa
hoc va cong nghé la tong gié tri co s& vat chét - - k¥ thuat quy
ra tién tai thoi diém dang ky hoat dong. S6 vén nay 1a mot
phan hoic toan bd vén diéu 18 cua td chic khoa hoc va cong
nghé.

- P6i voi trudong hop dang ky thay ddi ngudi dimg dau:

+ Ngudi ding dau té chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap
phai c6 trinh d¢ dai hoc tro 1€n, ¢6 ning luc chuyen mon phu
hop va c6 it nhat 01 nam kinh nghiém tham gia quan ly.

Déi véi t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap dugc thanh
lap dudi hinh thie vign, nguoi dung dau phai ¢ trinh do
tién si. Truong hop thanh 14p vién cong lap trong mot sO
nganh, linh vuc dic thy, trinh d§ nguoi ding dau do B
truong Bo Khoa hoc va Céng nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi dimg dau t6 chiic khoa hoc va cong nghé ngoai
cong 1ap va c6 von nudc ngoai phai co trinh d dai hoc tro
1en, c6 kinh nghiém quan ly, nang luc chuyén mon phu hop
va phai 1am viéc theo ché do chinh thirc.
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Pi véi td chite khoa‘hoc va cong nghé 1a co s& giao duc dai
hoc thi ngudi diing dau phai dap img di€u kién theo quy dinh
cua phap luat vé giao duc dai hoc.

+Can bo, cong chirc, vién chirc khi tham gia hoat dong trong
cac to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap vaco von
nude ngoai phai tudn thi quy dinh cua phép luat vé can bo,
cong chirc, vién chirc.

- Péi vai truong hop diang ky thay dbi, bd sung linh vuc hoat
dong:

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua td chirc khoa hoc
va cong nghé khong dugc vi pham céc quy dinh tai Diéu 8
cua Ludt khoa hoc va cong nghé va cac van ban phép luat
khac co lién quan.

+ Chire ning, nhiém vu va quyén han cta t6 chirc khoa hoc
va cong nghé phu hgp muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong, thuéc mot trong céc linh vuc nghién
ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, trién khai thuc nghiém,
san xudt thir nghiém; san xuat, kinh doanh san phfim 1 két
qua nghién ciru khoa hoc va phat trién coéng nghé; dich vu
khoa hoc va cong nghé.

Trudng hop t6 chiic khoa hoc va céng nghé do c4 nhan thanh
1ap thi linh vuc hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu
20 Luat khoa hoc va cong nghé.

+ Piéu 1¢ cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé dugc co quan,
t6 chirc thanh lap phé duyét. Chirc nang, nhiém vu chu yéu
quy dinh trong diéu 1€ phai phu hop véi nganh, linh vuce hoat
dong cua co quan, to chiic chi quan dé. Viéc sira doi, bo
sung diéu 18 do co quan, t6 chirc phé duyét diéu 16 quyét
dinh hodc dugc quy dinh trong diéu 1é.

+ P6i v6i to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, quy che
t6 chirc va hoat dong do co quan nha nude c6 thdm quyén
ban hanh c6 thé thay thé diéu 1é cia tb chuc.

+ Piéu 1é cua tb chirc khoa hoc va céng nghé thanh lap dudi
hinh thirc gép von hop téc phai cé chir ky ciia cac bén gop
v6n hop tac va duge mot bén 1a co quan, 6 chirc phé duyét
theo uy quyén cuia cac bén gop von hop tac con lai.

+ Piéu 1é cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé do c4 nhan
thanh 14p phai c6 chit ky cia ca nhan hodc cac ca nhan thanh
1ap, dugc co quan cap gidy ching nhan thdm dinh trudc khi
cap va co hiéu luc ké tir ngay duoc cip Gidy chimg nhan.
Linh vuc hoat dong cuia t chirc khoa hoc va cong nghé do
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ca nhén thanh 14p theo quy dinh ctia Tha tudng Chinh phu.
+ Dbi véi td chirc khoa hoc va cong nghé ¢ von nudce ngoai
phai dap Uing:

Muc dich, ndi dung, linh vuc heat dong phu hop voi quy

dinh cia phép luat, yéu cau phat trién khoa hoc va cong nghé
va phét trién kinh té-x3 hoi ciia Viét Nam.

+ Nhén luc khoa hoc va céng nghé:

* MAi t6 chitc khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhit 05
(ndm) ngudi cé trinh do dai hoc trg 1én bao g6m lam viéc
chinh thitc va kiém nhi¢m, trong d6 c6 it nhét 30% c6 trinh
do chuyén mon phti hop véi linh vyc chu yéu xin dang ky
hoat dong va it nhat 40% lam viéc chinh thirc.

Truong hop thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghé dé
phat trién nganh khoa hoc va cong nghé mdi thi t6 chtrc khoa
hoc va cong nghé phai c6 it nhit 01 (mot) nguoi b trinh do
dai hoc tr¢ 1én thudc nganh dang ky hoat dong lam viéce
chinh thtrc.

* Nguoi diing dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap
phai ¢6 trinh d§ dai hoc tré 1€n, ¢6 néng luc chuyén mén phu
hop va c6 it nhat 01 nim kinh nghiém tham gia quan ly.

Déi véi td chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap dugc thanh
1p dudi hinh thirc vién, nguoi ding dau phai c6 trinh d9
tien si. Truong hop thanh 1dp vién cdng 14p trong mot s6
nganh, linh vuc ddc thu, trinh d6 nguoi dimg dau do B
truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

* Ngudi ding dau t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ ngoai
cong 1ap va cé von nude ngoai phai c6 trinh do dai hoc tro
1én, c6 kinh nghlem quan ly, nang lyc chuyén mén phu hop
va phai 1am viéc theo ché d6 chinh thic.

Déi véi td chirc khoa hoc va cong nghé la co s¢ gido dyc dai
hoc thi nguoi ding dau phai dap tng diéu kién theo quy dinh
cua phép luat vé gido duc dai hoc.

* T4 chirc khoa hoc va _cong ngh¢ dugc t6 chirc dudi hinh
thire vién phai co it nhat mot ngudi co trinh d tién st phu
hop véi linh vue chi yéu xin dang ky hoat dong va lam viéc
theo ché d6 chinh thirc.

* Can b, cong chire, vién chirc khi tham gia hoat dong trong
céc t6 chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ép va c6 von
nudc ngoai phai tuén thi quy dinh cla phap luat vé can bo,
cong chirc, vién chirc.

Can clr phap ly cua

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.
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thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh
phit quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé didu coa
Luét Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia Bd
truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh
1ap va ding ky hoat dong ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
vin phong dai dién, chi nhanh ctia t6 chirc khoa hoc va cong
nghé.

- Théng tu so 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bd
truong B Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va sir dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghe.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam
2023 ctia B truong B Khoa hoc va Cong nghé Sira dbi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN va
Théng tu sé 03/2014/TT-BKHCN.

- Théng tw s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thdng 9 ndm
2025 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé sua doi, bé
sung mot sé diéu cia Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN ngay
31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bé6 Khoa hoc va Cong
nghé hudng ddn diéu kién thanh Idp va déing ky hoat dong
clia t6 chirc khoa hoc va cong nghe van phong dai dién, chi
nhanh cia t6 chire khoa hoc va cong nghé, duoc sua déi, b6
sung boi Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thing 7
nam 2023 cua Bj truong Bé Khoa hoc va Cong nghé.
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Miu sé 13

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
§ TEN TO CHUC KH&CN/ ) Doc lap - Tw do - Hanh phic
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang ndm

PON DE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT DONG( K

Kinh giri: Cuc Théng tin, Thong ké&/S& Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day i bc?ng tiéng Viét, tiéng mrde ngodi; tén viét tit bang tiéng Viét,

tieng nudc ngoai (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhin hoat dong:

Sé: do: chp ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chire/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Pia chi:

Pién thoai: Email:

4. D¢ nghi dwgc thay ddi, bd sung, cip lai Gidy chitng nhin/Giy chirng
nhin hoat dong™ :

(To6 chikc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hodc
mét s6 ngi dung dé nghi thay doi, bé sung hodic li do dé nghi cap lai Gidy chirng
nhdn/Gidy chitng nhan hoat déng).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia Pon d& nghi ndy va céc
tai liéu kém theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Giay chimg nhan/Gidy chimg nhén hoat dong™
dugc cap, ding quy dinh cta phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU VAN PHONG DPAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

) Ghi “Gidy chitng nhdn "d6i véi 16 chire khoa hoc va céng nghé; ghi “Gidy chimg nhdn
hoat dong” doi vai van phong dai dién/chi nhanh.
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Mau sb 12
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phice
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
S6 Loai co s¢ vt S6 |Pon | Tri Ngudn
TT | chat-ky thuat | lowgng | vi gia Trong nwée Niréc ngodi
tinh -
(riéu | zpa | 16 | ca | T8 | ca
dong) nuwéce | chirc | nhian | chirvc | nhan
I | Tru sé, nha xuong,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
/4
11 Vén bang tién®
2
Tong sd: .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET | , ngay thdng ndam

PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC
QUAN LY TRU'C TIEP (néu ¢6)VE NOI DUNG
BANG KE KHAI ’
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ré ho, tén)

”’Dor VvOi 16 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va co von nudc ngoai: ké khai
56 von bang tién bao dam di kinh phz hoat dong thiong xuyen (bao gom tién luong, tién céng
va tién chi hoat dong b may...) cua té chitc it nhat trong 01 nam.
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MAiu sb 9
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON DE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC
Kinh glri: «oooovvveeiiiieeeann @

Tén t6i 1a:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngly cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngdn han c6 lién quan):

T svsees ¥ e Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

W 55 ems +evs. | Chirevu | Linh vuc chuyén mén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ...... @, t6i thay kha

ning, trinh d9 va diéu kién ctia minh phi hop véi vi tri 1am viéc chmh thire.

Toi lam don nay de nghi dugc lam viéc chinh thirc va chi 1am viéc chinh thire
7 - @ ké tir khi t6 chirc bt ddu hoat dong.

Néu dugce chép nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghlem chinh moi ndi quy,
quy ché ctia t chirc, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va thuc hién ding cac
quy dinh cta phap ludt c6 lién quan.

..... ,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ré ho tén)

@ Ghi tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé noi cd nhdn dé nghi lam viéc chinh thirc.
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Miu s6 11
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)
1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H® chiéu: noi cap: ngly
cap:
3. Chd & hién nay: . Dién thoai: Email:
4. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):
FU oms wanow s s Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)
5. Qua trinh cong tac:
Tr.......... | Chitcvu |Linh vuc chuyén moén Noi cong tac

Pén ......... | (méuco)

7. Trinh d6 ngoai ngir: (loai tiéng, trinh do)
8. Nhitng cong trinh d3 cong bo:

(Ghi r6 cdc cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu da céng bé, noi
cong bo, nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phép luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
_TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd)
VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi 6 ho tén, chirc vu va dong ddu)

....,ngay thang ndm
NGUOI KHAI
(ky va ghi ro ho tén)
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Mau s6 8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phic
BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia té chirc khoa hoc va cong nghé:
Nim sinh . = Ché d§ 1am viéc N('ri cfing
Trinh d¢ ; tac cua
S6 B ik dao tao, chitc | Chuyén | Chinh | Kiém | ngwoilam
TT . Nam | Nit danh khoa nganh thirc | nhiém | viéc kiém
hoc nhiém
(néu cd)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC nplly  OhihE . G
QUYET PINH THANH LAP HOACCO  //: 2 g P i
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP NGUOI D‘%‘&’&EN et
(néu cd) VE NOI DUNG BANG DANH e
SACH (ky va ghi ré ho, tén)

(ky, ghi 6 ho, tén va dong dau)
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3. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia to chirc khoa hoc va céng

nghe

Trinh tu thuc hién

- T6 chirc, ca nhdn chudn bi 02 bé ho so dé nghi cé'p lai gicfy
chimg nhdn dang ky hoat dong cia 16 chitc khoa hoc va céng
nghé va gui dén Cuc Thong tin, Thong ké.

- Cuc Théng tin, Théng ké c6 trach nhiém kiém tra ho so.
Truwong hop hé so khéng day di theo quy dinh thi trong thoi
han chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdan duoc hé so,
Cuc Théng tin, Thong ké phai théng bdo bang vin ban cho 6
chitc, cd nhan dé sira déi, bo sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn day di hé
so theo quy dinh, Cuc Théng tin, Thong ké cé trach nhiém cdp
Gidy chirng nhdn dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé
Trong truong hop hé so ding ky hoat déng khoa hoc va cong
nghé khéng dwoc chap thuan, Cuc T hong tin, Thong ké guri
théng bdo bang vin ban cho t6 chirc, cd nhén trong dé néu ré
Iy do.

Cach thuc thuc
hién

Thuc hién thong qua mét trong cac cach thuc sau:

- Nop truce tié;p tai Cuc Thong tin, Tho”ng ke,

- Nop qua dich vu buu chinh;

(Pia chi Cuc Théng tin, Thong ké: Sé 24 Ly Thuong Kiét, Cira
Nam, Ha Néi).

- Nop qua hé théng dich vu céng true tuyén: Cong dich vu céng
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Thanh phéan, sb
luong hd so

1. Thanh phan h so:
- Trudng hop mét Gidy ching nhan:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan cia té chic khoa hoc
va cong nghé (theo mau);

+ Xac nhéan cua co quan cong an;

+ Giéy bién nhan clia co quan bdo, dai di ding thong bao mat
Giay chiung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé
hodc t0 bao da dang thong bao nay.

- Trudng hop Gidy ching nhén bj rach, nat:

+ Don d nghi cdp lai Gidy chtng nhan ciia to chirc khoa hoc
va cong nghé (theo mau);

+ Ban goc Gidy chimg nhén dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé da duoc cap.

2. S6 lugng hd so: 02 bd.
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Thoi  han  giai o A 5 )
quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop €.
Péi tuong thuc |- T chirc khoa hoc va cong nghé¢ da duge By Khoa hoc va Cong

hién thu tuc hanh
chinh

nghé cip Gidy chirmg nhéan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

-To chu'c khoa hoc va cong nghé da dwoc Cuc T hong tin, Thong
ké cdap Gidy chimg nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Thong tin, Théng ké

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nhén dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghe.

Phi, 1¢ phi (néu c6)

1.000.000 ddng

Tén mau don, mau
to khai (néu co va

dinh kém)

Mau s6 13 - Don dé nghi thay déi, bé sung, cdp lai gidy chimg
nhan.

Yéu cdu, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co)

Truong hop mét Glay chimg nhén, t6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢ phai dé nghi cap lai sau khi dé khai béo véi co quan cong
an noi mat va thong béo trén phuong tién thong tin dai chung.

Cham nhat 12 30 ngay ké tir ngay dang thong béo, t6 chirc khoa
hoc v cong nghé ndp hd so dé nghi cép lai Gidy chiig nhan.

Céan cu phap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh so 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s didu cuia Lut Khoa
hoc va Cong nghé.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia B trudng
B0 Khoa hoc va Cong ngh¢ huéng dan diéu kién thanh 14p va dang
ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé, van phong dai
dién, chi nhanh cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bf truong
B{ Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung
phi thdm dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023
cia B truong Bo Khoa hoc va Cong nghé Sira d6i, bd sung
mot s6 diéu ctia Thong tu s 32/2011/TT-BKHCN va Thong tu
s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Théng tu s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thang 9 nam 2025
cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé swra doi, bé sung mot
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s6 diéu ciia Théng tu 56 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thding 3
ndm 2Q14 cua Bé truong B6 Khoa hoc va Cong nghé huong
dan diéu kién thanh Idp va dang ky hoat déng cua té6 chire khoa
hoc va céng nghé, vin phong dai dién, chi nhdnh ciia t6 chirc
khoa hoc va céng nghé, dwoc sira doi, bé sung boi Théng tu s6
15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 cua Bo truong
B6 Khoa hoc va Cong nghé.
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Miu sb 13

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TENTO CHUC KH&CN/ ] Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang nam

DON PE NGHI THAY DPOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT BONG(*)

Kinh gtri: Cuc Thoéng tin, Thong ké/S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh phé
truc thude Trung wong

2. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén van phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day di bang tiéng Viét, tleng nuée ngodi; tén viét tdit bang tiéng Viét,
tiéng nuée ngoai (néu ca)).

2. Gidy chirng nhin/Gidy chirng nhin hoat déng:

Sé: do: cap ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé viin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:

4. D& nghj dwgc thay ddi, b sung, cip lai Gidy chirng nhin/Gidy chirng
nhin hoat dng™ :

(T6 chikc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hodc
mét s6 ndi dung dé nghi thay déi, bé sung hodc Ii do dé nghi cap lai Gidy chitng
nhan/Gzay chitng nhdn hoat dong).

5. Cam két:

- Chiu trdch nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ciia Pon dé nghi nay va cac

tai liéu kém theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chimg nhan/Glay chiing nhéan hoat dong™
duoc cép, ding quy dinh cua phap luat.

NGUOI DAL DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi ¥ ho, tén va dong dau)

) Ghi * Gza'y chitng nhdn’ 'doi voi 16 chite khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhan
hoat dgng” doi véi van phong dai dién/chi nhanh.
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II. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. Cap Gidy chirng nhan diing ky hoat dong lan diu cho té chirc khoa hoc va |
cong nghé

- Té chite, cd nhdn chudn bi 02 bé hé so dé nghi cdp gidy
chung nhdn dang ky hoat dong lan dau cho t6 chirc khoa
hoc va cong nghé va giri dén S¢ Khoa hoc va Céng nghé noi
16 chitc khoa hoc va cong nghé ddt tru so chinh.

- S0 Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém kiém tra hé so.
Truong hop ho so khong day du theo quy dinh thi trong thoi
han chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé
Trinh tu thue hién | 59 39 Khoa hoc va Cong nghe phai thong bao bang vin ban
S ' cho t6 chitc, cd nhdn dé sira doi, bo sung;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn day di
ho so theo quy dinh, So Khoa hoc va Céng nghé co trach
nhiém cdp Gidy chitng nhdn dang ky hoat déng khoa hoc va
céng nghé. Trong truong hop hé so ding ky hoat déng khoa
hoc va céng nghé khéng dwoc chdp thudn, Sé Khoa hoc va
Céng nghé giri théng bdo bang vin ban cho t6 chire, cd nhén
trong do néu ro ly do.

Thurc hién thong qua mot trong cac cach thire sau:

) ) - Nop truc tiép tai S¢ Khoa hoc va Cong nghé;
Cach thac thuc
hign - Nop qua dich vzjt buu chinh; ’ ,

- Nop qua hé thong dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu

cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn)

1. Thanh phan hd so:
- Don ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);

- Ban sao (c6 ching thuc hop phéap) Quyét dinh thanh 1ap to
chirc khoa hoc va cong nghé;

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Dicu 18 t6 chirc va hoat
. _ | dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé hoefgc Quy phé to
Thanh phan, s0 | chic va hoat dong do co quan nha nudc c6 thdm quyen ban
lugng hd so hanh (doi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé cong lap);

- Ho so vé nhan luc ctia té chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Ddi véi to chiic khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang
danh sach nhéan lyc dugc co quan quyeét dinh thanh 1ap hoac
quéan ly truc ti€p xac nhan (theo mau).

+ D01 voi t6 chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap:

* Béng danh sach nhan luc (theo mau).
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* Poi voi nhan luc chinh thire: Pon dé nghj dugc lam vige
chinh thirc (theo mau); ban sao cac van bang dao tao (co
ching thuc hop phap).

* P6i voi nhén lyc kiém nhiém: Don dé nghi dugc lam vigc
kiém nhiém (theo mau); ban sao cac van bing dao tao (co
chimg thuc hop phép).

- Hb so cia ngudi ding dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

+Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc (theo mau) (d6i véi
t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap).

+ Ban sao (c6 chimng thuc hop phap) Quyet dinh bd nhiém
clia co quan, t6 chirc c6 thim quyén (trir t6 chirc do ca nhan
thanh lap).

+ Ly lich khoa hoc ¢6 xéc nhan cta co quan, t6 chirc c6 thim
quyén (theo mau) (trir t6 chirc do c4 nhan thanh 1ap).

+ Ban sao céc vin bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

- Hb so vé co s& vat chat - ky thuat cua tb chirc khoa hoc va
cong nghé: Phai co cac gidy to sau:

+ Di véi td chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong 14p: Bang ké
khai co s& vt chét - ky thuat dugc co quan quyet dinh thanh
1ap hodc quan ly tryc tiép xac nhan (theo mau).

+ D6i véi tb chirc khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong lap:

Bang ké khai co s& vat chét - ky thudt (theo mau) Bién ban
hop cua nhitng nguoi sang lap/cac bén gop von hop tac ghi
rd nhitng ndi dung sau: ti 1¢ gép von; tong sb von (bang tién
va tai san quy ra dong Viét Nam), trong d6 sb vén g6p bang
tién phai bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén it
nhét trong 01 nam theo s6 lugng nhén lyc va quy mo hoat
dong cua t6 chirc; Cam két gop von (bang tién va tai san)
cua timg ca nhén/cac bén gép von hop tac (néu co); Gidy to
chimg minh quyen s& hitu hodc quyén sir dung ddi v6i phan
von da cam két gop.

- Ho so vé tru so chinh cua to chirc khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 mot trong cac gidy to sau:

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) glay to ching minh
quyén sé hitu nha, quyen str dung dat ctia t6 chirc khoa hoc
va cong nghé dbi v6i dia diém noi dit tru s¢ chinh;

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) gidy tor chirmg minh
quyén s& hiru nha, quyén sir dung dét hoic gidy to chirng
minh quyén duoc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho muon kém theo hop d("‘)ng thué, muon dia diém
1am try s& chinh; trudng hop ban sao hgp dong khong cé
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chiing thuc hop phap, t6 chirc c6 thé xuat trinh ban chinh dé
nguoi tiep nhan ho so doi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.
2. S6 lugng hd so: 02 bo.

Thoi han giai quyét | 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.
- T6 chure khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh phd
truc thudc trung uvong quyét dinh thanh lap;

Doi  tuong  thue | _ 17§ chie khoa hoc va cong nghé do tb chirc chinh tri, t6

hién thu tuc hanh
chinh

chirc chinh tri - xd hdi, td chirc xi héi, td chirc xa hoi - nghé
nghiép ¢ dia phuong thanh lép;

- T6 chiic khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, t& chirc
khac, cd nhan thanh lap.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy ching nhén ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Phi, 18 phi (néu c6)

3.000.000 ddng.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém)

MGéu 56 5 - Pon ding ky hoat déng khoa hoc va céng nghé;
Mau s0 8 - Bang danh sach nhan luc theo;

Mau s6 9 - Pon d nghi dugc 1am viéc chinh thirc;

Mau s6 10 - Pon dé nghi dugc 1am viéc kiém nhiém;

Mau s6 11 - Ly lich khoa hoc (ctia ngudi dimg dau);

Mau sb 12 - Bang ké khai co s& vét chat - k thuét.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

- Diéu I¢ t6 chirc va hoat dong:

+ Tén tb chirc khoa hoc va céng nghé bao gom tén day du,
tén giao dich quc té va tén viét tit (néu co), dugc viét bing
cac chif cai trong Bang chit cai tiéng Viét, c6 thé kém theo
cac chircai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, phat am duoc. Tén
ddy di bao gdm hinh thic cia t6 chirc khoa hoc va cong
nghé, tén riéng cia tb chirc khoa hoc va cong nghe.

Tén goi clia to chiic phai phit hop véi linh vuc hoat dong
chinh, khéng dugc trung lap véi td chirc khoa hoc va cong
ngh¢ khéc, khong duge st dung tir ngft, ky hi¢u vi pham
fruyén thdng lich str, van héa, dao dtc va thuan phong m¥
tuc ctia dan toc, bao dam khong xam pham quyén s& hitu tri
tué cua cac tb chire, ca nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

Tén ddy du bing tiéng Viét: bao gdm hinh thirc cua t chirc
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(vién, trung tAm...) va tén riéng ctia to chirc; phan tén riéng
phai phu hop véi linh vue dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé chinh cua t6 chirc.

Tén giao dich quéc té: tén td chirc khoa hoc va cong nghé¢
bang tleng nudc ngoai duoc dich tir tén tiéng Viét tuong
{rng; phan tén riéng co thé gilt nguyén hozc dich theo nghia
tuong ing sang tleng nudc ngoai.

Tén viét tat néu to chire khoa hoc va cong nghé c6 tén viét
tht (ke ca tiéng Viét va tleng nudce ngoai), thi tén v1et tat phai
bao gom nhiing chit cai ddu cia cac tir 14 yéu td chinh cua
tén (cum tir) do.

T6 chirc khoa hoc va cong nghé phai ty chiu trach nhiém vé
vigc lya chon tén cua to chirc minh, bao gom tén day du
bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va tén viét tit.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cia td chirc khoa hoc
va cong nghé khong duge vi pham céc quy dinh tai Pidu 8
cua Luét khoa hoc va cong nghé va cac van ban phép luit
khéc cd lién quan.

+ Tru s& chinh co dia chi dugc xac dinh rd theo dia danh
hanh chinh, ¢6 sé dién thoai, sb fax va dia chi thu dién tr
(néu co).

+ Nguoi dai dién.

+ Chirc nang, nhiém vy va quyén han cua té chtrc khoa hoc
va cong nghé phu hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vyc hoat dong, thuc mot trong cac linh vuc nghién
ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, trién khai thuc nghiém,
san xuat thir nghiém; san xudt, kinh doanh san pham 12 két
qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé; dich vu
khoa hoc va cdng nghé.

Trudng hop td chirc khoa hoc va cong nghé do ¢4 nhan thanh
14p thi linh vuc hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu
20 Luét khoa hoc va céng nghé.

+ Co céu to chirc, nhiém vu va quyén han ciia céc chirc danh
trong bd mdy lanh dao va cac co quan khac cua to chirc khoa
hoc va cong nghé.

+ Vén didu 1€ cua tb chire, bao gom tlen mat va cac tai san

khac quy ra tlen nguyén tic ting giam vén hoat ddng va cac
nguyén tic vé tai chinh khac.

+ Piéu kién, trinh tu, thu tuc sap nhép, chia, tach, giai thé
(néu co).

+ Cam két tuan thu phép lut.
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+ Diéu 1é cua td chirc khoa hoc va cong nghé dugc co quan,
t6 chirc thanh 1ap phé duyét. Chirc nang, nhiém vu chu yéu
quy dinh trong diéu 1¢ phai phu hop v6i nganh, linh vuc hoat
dong cla co quan, to chiic chii quan dé. Viée stra doi, bo
sung diéu 1& do co quan, to chitc phé duyét diéu 1& quyét
dinh hodc dugc quy dinh trong diéu 1é.

+ Pdi voi td chire khoa hoc va cong nghé cong lap, quy che
to chirc va hoat dong do co quan nha nudce cé thdm quyén
ban hanh c6 thé thay thé diéu 1é cua t6 chirc.

+ Diéu Ié ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé thanh 1ap dudi
hinh thirc gép von hop tac phai cé chit ky cua cac bén gop
von hop tac va duoc mot bén 1a co quan, to chirc phé duyét
theo uy quyén cua céc bén g6p von hop tac con lai.

+ Diéu 1é cua to chirc khoa hoc va cong nghé do cé nhan
thanh ldp phai c6 chir ky clia ca nhan hogc cac ca nhén thanh
lap, dugc co quan cap gidy chiing nhan tham dinh trudc khi
cap va co hiéu luc ké tir ngay dugc cép Gidy ching nhén.
Linh vuc hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé do
ca nhan thanh 1ap theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu.

- Tén té chitrc khoa hoc va cong nghé:

Pam bao cac thanh t6 quy dinh tai Diéu 1& t chitic va hoat
dong.

- Nhaén lyc khoa hoc va cong nghé:

+ M>di td chirc khoa hoc va cong nghé phai cé it nhit 05
(ndm) nguoi co trinh d6 dai hoc trd 1én bao gém lam viéc
chinh thitc va kiém nhiém, trong d6 c6 it nhat 30% c6 trinh
d6 chuyén mén phu hop véi linh vuc chu yéu xin ding ky
hoat dong va it nhét 40% lam viéc chinh thic.

Truong hop thanh l4p t& chirc khoa hoc va cong nghé dé
phat trién nganh khoa hoc va cong nghé mdi thi to chirc khoa
hoc va cong nghé phai cé it nhit (mdt) ngudi co trinh d6 dai
hoc trd 1én thudc nganh déng ky hoat dong 1am viéc chinh
thirc.

+ Ngudi dimg dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap
phai cé trinh d(f)’dai hoc tré 1én, c6 nang luc chuyén mén phu
hop va cé it nhat 01 nadm kinh nghiém tham gia quan ly.

Pdi véi td chirc khoa hoc va cong nghé cong lap duoc thanh
1ap duéi hinh thirc vién, nguoi dimg dau phai c6 trinh do
tién si. Truong hop thanh lap vién cong lap trong mot s6
nganh, linh vuc dic thy, trinh d6 ngudi ding dau do B
trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.
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+ Ngudi dimg dau t chic khoa hoc va cong nghé ngoai
cong lap phai coé trinh d§ dai hoc trg 1én, ¢6 kinh nghiém
quan ly, nang lyc chuyén moén phi hop va phai lam viéc theo
ché db chinh thic.

+ T4 chirc khoa hoc va cong nghé duoc t6 chirc dudi hinh
thirc vién phai co it nhat mdt nguoi o trinh do tién si phu
hop véi linh vuc chii yéu xin dang ky hoat dong va 1am viéc
theo ché d6 chinh thirc.

+Can bo, cong chire, vién chirc khi tham gia hoat dong trong
céc tb chirc khoa hoc va cong ngh€ ngoai cong lap phal tudn
thu quy dinh cta phép luat vé can b, céng chirc, vién chirc.

- Tru sé chinh:

Tru s& chinh 12 noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac
va dugc dat trong lanh tho Viét Nam. Tru s& chinh cé dia
chi dugce xac dinh gom s6 nha, tén phd (ngd phd) hodc tén
x3, phuong, thi trdn, huyén, quan, thi x4, thanh phé thude
tinh, tinh, thanh phé truc thudc Trung uong; sé dién thoai,
s fax va dia chi thu dién tir (néu co).

- Co sé vat chat - k¥ thuat;

+ C6 quyén sé hiru hodc quyén st dung tru s@, nha xuong,
phong thi nghiém, may méc thiét bi, tai san tri tug, cac
phuong tién vat chit - k¥ thuat khéc dé thuc hién chirc nang,
nhiém vu ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tong sb von ghi trén Gidy chirng nhan cua t6 chirc khoa
hoc va cong ngh¢ la tong gia tri co s& vat cht - - k¥ thuat quy
ra tién tai thoi diém (dang ky hoat dong. S6 vén nay l1a mot
phén hodc toan b vén diéu 1¢ cia té chirc khoa hoc va cong
nghé.

Céan cu phap 1y cua
thu tuc hanh chinh

- Luét Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh
phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cia
Luét Khoa hoc va Cong nghé. :

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cia Bd
truéng B Khoa hoc va Cong nghé husng dan diéu kién thanh
lap va ding ky hoat dong cia to chirc khoa hoc va cong nghé,
vén phong dai dién, chi nhanh ciia tb chirc khoa hoc va cdng
nghé.

- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo
trudng BY Tai chinh quy dinh mtc thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va sir dung phi thim dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cOng nghe.
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- Thong tu sé 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nim
2023 cua Bo truong B Khoa hoc va Cong ngh¢ Stra dbi, bd
sung mot sO di¢u cia Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN va
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Théng tw s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thdng 9 nim
2025 ciia B6 truong Bo Khoa hoc va Céng nghé sira doi, bé
sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN ngay
31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong B6 Khoa hoc va Cong
nghé hieéng dan diéu kién thanh ldp va dang ky hoat dong
cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé, vin phong dai dién, chi
nhanh cia t6 chitc khoa hoc va céng nghé, dwoc sira déi, bé
sung béi Théng tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7
nam 2023 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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Miu s6 5
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc 1dp - Ty do - Hanh phiic

..... , ngay thang ndm

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh gtri: Cuc Théng tin, Thong ké/ S& Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh phé
truc thude Trung wong

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

(Ghi tén day di bc:z"ng tiéng Viét, tiéng nude ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét,
tieng nudc ngoai (néu co)).
2. Tru sé chinh:

Pia chi:

Dién thoai: Email:
3. Co quan/td chire quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/td chirc:

Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hozc “Bién ban cia Hoi ddng sang 1ap ngay » . d6i véi t6 chirc do c4 nhan
thanh 1ap).
4. Nguoi dirng dau:

Ho va tén:

S$6 CC/CCCD/Hb chiéu: noi cip: ngay cap:

Dién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chirc danh khoa hoc (né’u c6):

5. Linh vie hoat dgng khoa hoc va cong nghe ghi tém tit (cdn cir vao quyét
dinh thanh lap va diéu I¢ t6 chike va hoat dong cua to chire).

6. Tong s6 von:

Sé tién: déng
7. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua ndi dung hé so ding ky
hoat dong.

- Hoat dong theo dung ndi dung G1ay ching nhan dugc cap, dung quy dinh cua
phap luat va chiju trich nhiém vé moi hoat dong ciia té chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ré ho, tén)
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Miu s6 8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tw do - Hanh phic
BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia té chirc khoa hoc va cong nghé:
Nam sinh . ,\ Ché dd lam viée N?’i “?“g
Trinh do tac cua
S6 Ho va & dao tao, chirc | Chuyén | Chinh | Kiém | nguwdilam
o va ten A - . A Ao
TT : danh khoa nganh thic | nhiém | viéc kiém
Nam | Nir g
hoc nhiém
(néu c6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngdy thing  nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, ' .. . ey T
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) NGUOI B‘fglff}%N a1

VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)

(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu s6 9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
PON PE NGHI BUQC LAM VIEC CHINH THUC
Kinh glri: ..oooovieiivininnn @
Tén 01 la: :
S6 dinh danh ¢4 nhan/CMND/H9 chiéu: noi cap: ngly cép:
Dién thoai:
Noi & hién tai:
Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Qua trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):
1} S Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
TN 5ansiasas (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac
T ........ .+ | Chircvu | Linh vye chuyén mén Noi cong tac
Ty (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 18 t6 chire va hoat dong cia ...... @, 6i thdy kha

nang, trinh d6 va diéu kién cia minh pht hop véi vi tri lam viéc chmh thire.

T61 lam don nay de nghi dugc lam viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thirc
tai ...... @ Kké tir khi t6 chirc bt ddu hoat dong.

Néu dugc chap nhan, téi xin hura s& chip hanh nghlem chinh moi néi quy,
quy ché ctia t6 chirc, hoan thanh tét nhiém vu duogc giao va thuc hién ding céc
quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

..... ,ngay  thang  ndm
NGUO'I VIET PON
(ky va ghi ré ho tén)

@ Ghi tén t6 chire khoa hoc va céng nghé noi cd nhdn dé nghi lam viéc chinh thirc.
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‘ Miu sb 10
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
Kinh gui: ..o, @

Tén to1 la:

Sé dinh danh c4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngly cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché d6 chinh thirc tai . . . . . @

Qué trinh dao tao (ké ca cde khod dao tao ngdn han cé lién quan):

j 1 | AEpRR——— Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Qua trinh cong tac:

TH 50 555 50 50 Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ciru Piéu 1 t6 chirc va hoat dong cua . . . @, t6i thdy kha

nang, trinh d6 va diéu kién ciia minh phu hop vai vi tri lam viéc kiém nhiém.

T6i lam don nay dé nghi dugc 1am viéc kiém nhiém tai . . .. Néu duoc chip
nhan, t6i xin htra s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chirc,
hoan thanh tot nhiém vu duoc giao va thuc hién diung cac quy dinh ctia phap luat
c6 lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC . ,ngay thang ndm

KIEM NHIEM NGUOI VIET PON
(ky, ghi ro ho tén, chitc vu va dong (ky va ghi ré ho tén)
dau)

@) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé noi cd nhan dé nghi lam viéc kiém nhiém;
@ Ghi tén co quan, t6 chirc noi ca nhdan hién dang lam viéc chinh thitc (néu o).
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Miu s6 11
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi ding dau té chirc)
1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngly
cap:
3. Chd & hién nay: Dién thoai: Email:
4. Qua trinh dao tao (ké ca cac khoa dao tao ngd'n han co lién quan):
U cww st b § Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
PIBAL, 5.5 50 55,5 (Tén truong, nuoc)
5. Qua trinh cong tac:
Tw.......... | Chitcvu |Linh vuc chuyén mén Noi cong tac

Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dé)
8. Nhitng cong trinh di cong bb:

(Ghi ré cdc cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu i cong bé, noi
cong bo, ndm céng bé, nha xudt ban (neu co)).

T6i cam doan va chju trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cta néi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém truée phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC o thd .
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, """ ;%’{Im’lfgil A
TO CHUC QUAN LY TRYC TIEP (néu cd) i et 5 T 12
VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC (k) va ghi r6 ho tén)

(ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
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Mau s6 12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiac
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia to chire khoa hoc va cong nghé:
S6 | Loai co sé vat S6 |Pon| Tri Ngudn
TT chat - ky thuat | lwong | vi gia Trong mirdc Nurée ngoai
tinh o

(riéu | Npa | 16 | ca | T8 | ca
dong) nudc | chicc | nhin | chirc | nhan

I | Tru sé, nha xuong,

phong thi nghiém,

méay moc thiét bi,
tai san khac...

II | Vbn bing tién®

1
2
Tong s6: .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET , ngay thdng ndm
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)VE NQI DUNG (ky va ghi ré ho, tén)
BANG KE KHAI '

(ky, ghi ré ho, tén va déng dau)

”’Doz vai to chitc khoa hoc va céng nghé ngoai céng ldp va c¢é von nudc ngoadi: ké khai 56
von béng tién bao dam di kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luong, tién cong va
tién chi hoat déng bé mdy...) cia 16 chire it nhat trong 01 ném.
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2. Thay dbi, bé sung ndi dung Giéy chirng nhin diing ky hoat dong ciia tb
chirc khoa hoc va cong nghé

- T6 chic, cd nhan chudn bi 02 bé hé so dé nghi cdp thay doi,
bé sung glay chitng nhdn dang ky hoat dong cua to chirc
khoa hoc va cong nghé va gui dén Sé Khoa hoc va Cong

nghe di cap Gidy chirng nhan dang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé.

- 80 Khoa hoc va Cong nghécd trach nhiém kiém tra hé so.
Trwong hop ho so khong day di theo quy dinh thi trong thoi
han chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho
Trinh tu thyc hién | 5o, S0 Khoa hoc va Cong nghéphai thong bao bang vin ban
cho t6 chike, ¢d nhéan dé sira déi, bé sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn day du
hé so theo quy dinh, So Khoa hoc va Cong nghé cé trdch
nhiém cdp Gidy chitng nhdn dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé. Trong trieong hop ho so ding ky hoat déng khoa
hoc va céng nghé khéng dwoc chdp thudn, Sé Khoa hoc va
Céng nghé giri théng bdo bang vén ban cho té chire, cd nhan
trong do néu ro ly do.

Thyre hién théng qua mot trong cdc cdch thire sau:

- Nép truc tiép tai S6 Khoa hoc va Cong nghé;
Cich thic thyc ,
by - Nop qua dich vu buu chinh;

- Nop qua hé thong dich vu cong triec tuyén: Céng dich vu
cong quoc gia (hitps://dichvucong.gov.vn).

1. Thanh phan ho so:

- Pon de nghi thay doi, bd sung, cép lai gidy chimg nhan
déng ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);

- Ban gbc Gidy chimg nhén dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé da duogc cap;

- D6i v6i trudng hop dang ky thay ddi tén td chic:

Thanh phén, $0 | Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) quyét dinh cua cép c6
luong hd so tham quyén hodc bién ban hop c6 chix ky cia nhiing ngudi
sang lap (d01 v6i to chirc khoa hoc va cong nghé do cd nhéan
thanh 14p) vé viéc dbi tén cta t6 chirc khoa hoc va cong
nghé.

- Pbi vé6i truong hop dang ky thay do: tén co quan quyét
dinh thanh lap, co quan quan 1y truc tiép:

Ban sao (c6 chimg thuc hop phép) quyét dinh déi’ tén co
quan quyet dinh thanh 14p, co quan quan 1y truc tiép hoic
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thay doi co quan quan ly truc tiép cua td chic khoa hoc va
cong nghé.

- Déi véi truong hop dang ky thay dbi dia chi tru s& chinh:

Ho so vé tru s& chinh cua t6 chirc khoa hoc va céng nghé:
Phai c6 mot trong cac giay to sau:

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phdp) g1ay to chirng minh
quyén s& hiru nha, quyén st dung dat cua t6 chirc khoa hoc
va cong nghé dbi véi dia diém noi dat tru sé chinh;

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phdp) gidy to ching minh
quyén so hitu nha, quyén st dung dat hodc gidy to chimg
minh quyén dwoc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho mugn kém theo hop dé“mg thué, muon dia diém
lam try s& chinh; trudng hop ban sao hop dong khong c6
ching thuc hop phap, t6 chirc ¢6 thé xudt trinh ban chinh dé
ngudi tiép nhan hd so dbi chiéu va ky xac nhén vao ban sao.

- Péi v6i truong hop déng ky thay d6i dia chi tru s& chinh
(dAn dén thay d6i co quan cép gidy chirng nhén)

+ Ho so vé tru s¢ chinh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 mot trong cac gidy to sau:

* Ban sao (c6 chimg thuc hop phép) glay to chirng minh
quyen s& hitu nha, quyen sur dung dat cua td chirc khoa hoc
va cong nghé doi véi dia diém noi dat tru s¢ chinh;

* Ban sao (c6 ching thuc hop phap) gidy to chimg minh
quyén so hiru nha, quyén st dung dat hoac giay to chung
minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho mugn kém theo hop dong thué, muon dia diém
lam tru so chinh; truong hop ban sao hop dong khéng c6
ching thuc hop phép, td chirc c6 thé xudt trinh ban chinh dé
nguoi tlep nhan hé so ddi chiéu va ky xac nhédn vao ban sao.

+ Bdo céo tinh hinh hoat dong (theo mau).

+ Vin ban xac nhédn cia S& Khoa hoc va Cong nghé da cap
Glay chimg nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé vé viée
t6 chire da ¢ van ban dé nghi thay ddi tru s¢ chinh.

- Déi véi truong hop dang ky thay ddi vén:

Ho so vé co s vat chét - ky thuat cua t6 chirc khoa hoc va
edng ngh¢: Phai co céc giay to sau:
+Ddi v6i td chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang ké

khai co s& vat chét - ky thuat dugc co quan quyet dinh thanh
1ap hodc quan 1y truc tiép x4c nhén (theo mau).
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+ Bm v6i to chirc khoa hoc va céng nghé ngoai cong lap va
c6 von nudc ngoai: Bang ké khai co s& vat chat - k§ thuét
(theo mau) Bién ban hop cua nhung ngudi sang lap/cac ben
gop von horp tac ghi r6 nhitng ndi dung sau: ti 1 gép von;

téng sb von (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam),

trong d6 sb6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat
dong thuong xuyén it nhét trong 01 nam theo s6 lrgng nhén
lyc va quy md hoat dong cua t6 chirc; Cam két gop vén
(bang tién va tai san) clia timg ca nhan/cac bén gép von hgp
tac (néu co); Glay to ching minh quyen s¢ hiru hodc quyén
str dung ddi véi phan von da cam két gop.

- P4i vé6i truong hop dang ky thay déi nguoi diung dau:

+ Pon dé nghi dugc lam viéc chirth thire (theo mau) (d6i véi
to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap).

+ Ban sao (c6 chimg thuc hop phép) Quyet dinh b nhiém
clia co quan, t6 chirc c6 thim quyén (trir t6 chirc do ¢4 nhan
thanh lap).

+ Ly lich khoa hoc c6 xdc nhén cua co quan, t6 chirc c6 tham
quyén (theo mau) (trir to chirc do ¢4 nhan thanh 14p).

+ Ban sao (c6 chimg thuc hop phép) céc vin bang dao tao.
- P6i véi trwong hop ding ky thay dbi, bd sung linh vue hoat
dong:

+ Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) quyét dinh cua cip c6

tham quyén vé viéc thay doi, bd sung linh vuc hoat dong cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Bang danh sich nhén luc (theo mau).

+ D4i v6i nhan luc chinh thire: Pon dé nghi dugc 1am viée
chinh thic (theo mau); Ban sao (cé chirng thuc) cac vin
bang dao tao.

+ P4i voi nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi dugc lam viéc
ki€m nhiém (theo mau); Ban sao (c6 ching thuc) cac vin
bang dao tao.

2. S6 luong hd so: 02 bd.

Thoi han giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so hop 16.

bPéi tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T chirc khoa hoc va cong nghé da duge S¢ Khoa hoc va
Cong nghé cdp Gidy chirng nhan hoat dong khoa hoc va
cong nghé.

Co quan thuc hién

S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
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thu tuc hanh chinh

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gi:—fiy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Phi, 1& phi (néu c6)

- P6i véi Thu tuc cap Gi,éy ching nhén trong truong hop
dang ky thay doi tén cta to chirc KH&CN: 1.000.000 Bong.

- Pbi v&i Thu tuc cap Gidy ching nhén trong trudong hop
ding ky thay dbi tén co quan quyet dinh thanh 14p hoéc co
quan quan ly truc tiép cia to6 chuc KH&CN: 1.000.000
Dong

- D6i voi Thu tuc cép Gidy chimg nhén trong trudng hop
dang ky thay doi dia chi tru s¢ chinh cua t6 chirc KH&CN:
1.500.000 Bong.

- Pbi véi Thu tuc cap Glay chimg nhan trong truong hop
dang ky thay d6i von cta td chire KH&CN: 1.500.000
Bong

- Pbi v6i Thu tuc cép Gidy chirng nhan trong truong hop
dang ky thay doi nguoi dimg déu cua t6 chire KH&CN:
1.000.000 Bong.

- D6i véi Thi tuc qép Gidy chtng nhén trong trudng hop
dang ky thay doi, b6 sung linh vuc hoat dong KH&CN cua
t6 chuc KH&CN: 2.000.000 Pong.

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém)

- DBéi véi truong hop ding ky thay dbi tén té chic:

+ Mdu s6 13 - Don dé nghi thay déi, b6 sung, cdp lai gidy
chirng nhan.

- Pbi véi truong hop dang ky thay d(“:)i tén co quan quyét
dinh thanh lap, co quan quan ly truc tiép:

+ Mdu s6 13 - Don dé nghi thay déi, b6 sung, cdp lai gidy
chirng nhan.
2 Pbi vé6i truong hop dang ky thay dbi dia chi tru s chinh:

+ Méu s6 13 - Pon dé nghi thay déi, b6 sung, cdp lai gidy
chung nhan.

- Déi véi trudng hop déng ky thay db6i dia chi tru s& chinh
(dan dén thay d6i co quan cdp gidy ching nhan):

+ Mau s6 13 - Pon dé nghi thay déi, b6 sung, cap lai gidy
chung nhan.

+ Mau s6 18 - Béo cdo tinh hinh hoat dong (déi véi t chirc
khoa hoc va cong nghé cong lap).
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+ Mau s 19 - Béo cdo tinh hinh hoat dong (ddi véi td chirc
khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap).

- Déi véi trudng hop dang ky thay déi vén:
+ Mau s6 13 - Pon dé nghi thay doi, b6 sung, cdp lai gidy

chirng nhdn.
+ Mau s6 12 - Bang ké khai co s& vat chét - k¥ thuat.
- P6i v6i trudng hop dang ky thay d6i nguoi dirng dau:

+ Mdu s6 13 - Pon dé nghi thay déi, b6 sung, cdp lai gidy
chirng nhan.

+Mau s6 9 - Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc;

+Mau s6 11 - Ly lich khoa hoc (ctia ngudi dimg dau);

- D4i v6i trudng hop ding ky thay ddi, bd sung linh vuc hoat
dong:

+ Mau s6 13 - Pon dé nghi thay doi, bé sung, cap lai gidy
chirng nhdn.

+ Mau s6 8 - Bang danh sach nhan luc.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

- Déi véi truong hop dang ky thay ddi tén td chirc:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tat (néu c6), duoc viét bing
cac chir cai trong Bang chir céi tiéng Viét, c6 thé kém theo
cacchircaiF, J,Z, W, chit s6 va ky hi€u, phat &m dugc. Tén
diy du bao gdm hinh thirc cua to chirc khoa hoc va cong
ngh¢, tén riéng clia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua td chirc phai phu hop v6i linh vuc hoat dong
chinh, khéng duoc trung 13p véi to chirc khoa hoc va cong
ngh¢ khac, khong dugc str dung tir ngit, ky hiéu vi pham
truyén thong lich str, vin héa, dao duc va thuan phong m¥y
tuc cua dan toc, bao dam khong xam pham quyén s hitu tri
tué clia cac to chirc, c4 nhan dang duge bao ho tai Viét Nam.

+ Tén ddy du bang tiéng Viét: bao gdém hinh thirc cua td
chirc (vién, trung tdm...) va tén riéng cta t6 chirc; phan tén
riéng phai phu hop véi linh vuce dang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé chinh cua tb chirc.

+ Tén giao dich qudc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé
bing t1eng nude ngoai duge dich tir tén tiéng Viét twong

{ng; phan tén riéng c6 thé giit nguyen hodc dich theo nghia
tuong Umg sang tleng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: neu to chirc khoa hoc va cong nghé c6 tén
viét tat (ké ca tleng Viét va tleng nudc ngoai), thi tén viét tit
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phai bao gdm nhing chit cai dau cia céc tir 1a yéu t6 chinh
cua tén (cum tir) do.

3 To chuc khoa hoc va cong nghé phai tu chiu trach nhiém
vé viéc lwa chon tén ciia to chic minh, bao gom tén day du
bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va tén viét tit.

- Péi véi trudong hop dang ky thay dg1 tén co quan quyét
dinh thanh 14p, co quan quéan ly truc tiép: Khong.

- P6i v6i trudng hop ding ky thay di dia chi tru s chinh:

Tru s& chinh la noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac
va dugc dat trong lanh thd Viét Nam. Tru sé chinh cé dia
chi dugc xéac dinh gém s6 nha, tén phé (ngd phd) hoic tén
x4, phuong, thi trdn, huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc
tinh, tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong; s6 dién thoai,
s6 fax va dia chi thu dién tor (néu co).

- P6i véi truong hop dang ky thay doi von:

+ C6 quyén s hitu hodc quyén sir dung tru s&, nha xudng,
phong thi nghiém, may méc thiét bi, tai san tri tué, cac
phuong tién vat chét - k¥ thuat khac dé thuc hién chic ning,
nhiém vu cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tdng sb von ghi trén Gidy chimng nhan cua to chirc khoa
hoc va cong ngh¢ la tong gié tri co so vét chét - - k¥ thuat quy
ra tién tai thoi diém déang ky hoat dong. S6 von nay 1a mot
phén hodc toan bd von diéu 18 cua té chirc khoa hoc va cong
nghe.

E Péi voi truong hop dang ky thay ddi ngudi dimg dau:

+ Ngudi dimg dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap
phai c6 trinh d§ dai hoc tr¢ 1€n, c6 néng luc chuyén moén phu
hop va c0 it nhat 01 ndm kinh nghi€ém tham gia quan ly.

Déi véi té chirc khoa hoc va cé‘mg nghé cong 1ap dugc thanh
1ap dudi hinh thirc vién, nguoi dung dau phai ¢6 trinh do
tién si. Trudong hop thanh 1ap vién cong 1ap trong mot 56
nganh, linh vuc dic thy, trinh do ngudi ding dau do Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi ding dau to chirc khoa hoc va céng nghé ngoai
cong lép phai c6 trinh d¢ dai hoc tr¢ 1€n, c6 kinh nghiém
quan ly, nang luc chuyén moén pht hgp va phai lam viéc theo
ché do chinh thic.

+ Can b, cong chire, vién chire khi tham gia hoat dong trong
céac to churc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap phai tuan
thu quy dinh cua phép luét vé cén bg, cong chirc, vién chirc.
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- Pbi véi truong hop dang ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat
dong:

+ Muc tiéu, phuong huéng hoat dong cua t6 chirc khoa hoc
va cong nghé khong dugc vi pham céc quy dinh tai Didu 8
cua Luét khoa hoc va cdng nghé va cac van ban phap luat
khac c6 lién quan.

+ Chre néng, nhiém vu va quyén han cua t6 chirc khoa hoc
va cong ngh¢ phu hop muc tiéu, phuvong hudng hoat dong.

+ Linh vyc hoat dong, thudc mot trong cac linh vuc nghién
ctru khoa hoc, phét trién cong nghe, trién khai thuc nghiém,
san xuit thir nghiém; san xuét, kinh doanh san pham 1a két
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cdng ngh¢; dich vu
khoa hoc va cong nghé.

Trudng hop t6 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh
14p thi linh vuc hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu
20 Luat khoa hoc va cong nghé.

+ Piéu 1é cua té chirc khoa hoc va cong nghé duogc co quan,
t6 chirc thanh 1ap phé duyét. Chirc nang, nhiém vu chu yéu
quy dinh trong diéu 1€ phai phu hop véi nganh, linh vuc hoat
dong cia co quan, to chirc chi quan dé. Viée stra ddi, bo
sung diéu 1& do co quan, t6 chirc phé duyét didu 16 quyét
dinh hodc dugc quy dinh trong diéu 18.

+ Pbi v6i to chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap, quy che
to chirc va hoat dong do co quan nha nudc c6 thim quyén
ban hanh c6 thé thay thé diéu 1 cua té chirc.

+ Piéu 1é ctia td chirc khoa hoc va cong nghé thanh 1ap duéi
hinh thire gop von hop tac phai c6 chir ky cua cac bén gop
vén hop tac va duge mot bén la co quan, t6 chirc phé duyét
theo uy quyén cuia cac bén g6p von hop tac con lai.

+ Diéu 1é cua tb chirc khoa hoc va cong nghé do cd nhian
thanh 18p phai c6 chir ky ctia ca nhén hodc céc cd nhan thanh
1ap, duge co quan cap gidy chimg nhén tham dinh trudc khi
cap va c6 hiéu luc ké tir ngay dugc cép Gidy chimg nhan.
Linh vyc hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé do
ca nhan thanh 14p theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh phu.

+ Nhén luc khoa hoc va cong nghé:

* MOi t6 chirc khoa hoc va céng nghé phai ¢6 it nhat 05
(ndm) nguoi co trinh do dai hoc trd 1€n bao gém lam viéc
chinh thirc va kiém nhiém, trong-do cé it nhét 30% co trinh
d¢ chuyén moén phu hop véi linh vyc chu yéu xin dang ky
hoat dong va it nhat 40% lam viéc chinh thic.
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Truong hop thanh lap té chirc khoa hoc va cong nghé dé
phat trién nganh khoa hoc va cdng nghé mai thi t6 chirc khoa
hoc va cong nghé phai co it nhat (mgt) nguoi ¢é trinh dé dai
hoc trd 1én thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc chinh
thirc.

* Ngudi dimg dau t6 chirc khoa hoc va céng nghé cong lap
phai c6 trinh d¢ dai hoc tr¢ 1€n, 6 nang luc chuyén mén phu
hop va c¢6 it nhat 01 ndm kinh nghiém tham gia quan 1y.

Déi vai to chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap duge thanh
1ap dudi hinh thic vién, nguoi ding dau phai cé trinh do
tién si. Truong hop thanh 1ap vién cong lap trong mot sd
nganh, linh vuc dac thu, trinh d§ nguoi dung dau do Bd
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

* Nguoi dimg dau td chire khoa hoc va cong nghé ngoai
cong 1ap phai co trinh do dai hoc trd 1€n, c6 kinh nghiém
quan ly, nang luc chuyén moén phu hgp va phai lam viéc theo
ché d9 chinh thec.

* T4 chirc khoa hoc va cong nghé duge t6 chire dudi hinh
thirc vién phai c6 it nhat mot ngudi ¢é trinh d6 tién si phu
hop v6i linh vuc chit yéu xin ding ky hoat dong va lam viéc
theo ché d chinh thire.

* Can b, cong chure, vién chuc khi tham gia hoat dong trong
céc td chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 14p phai tuén
thu quy dinh ctia phép luat vé can bd, cdng chirc, vién chirc.

Cén cur phap 1y cia
tha tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sb 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mot so diéu cta
Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu sb 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia Bd
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh
lap va dang ky hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
véan phong dai dién, chi nhanh cua td chuc khoa hoc va cong
nghe.

- Thong tu sb 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo
trudng Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va st dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam
2023 ctia BO truong Bo Khoa hoc va Cong nghé Sira doi, bd
sung mot sd diéu ctia Thong tu sé 32/2011/TT-BKHCN va
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.
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- Théng tu s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thang 9 nam
2025 cua B tmcmg Bo Khoa hoc va Cong nghé sua doi, bo
sung mét s6 diéu ciia Thong tie s6 03/2014/TT-BKHCN ngay
31 thang 3 nam 2014 cua Bj truong B Khoa hoc va Céng
nghé huong dan diéu kién thanh lap va dang ky hoat dong
cua té chirc khoa hoc va cong nghe, van phong dai dién, chi
nhanh cia t6 chire khoa hoc va cong nghé, duoc sira doi, bo
sung boi Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7
nam 2023 cua Bé truong Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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MAiu sé 13

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TENTO CHUC KH&CN/ Doc lap - Tw do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang nam

DPON DE NGHI THAY POIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG™

Kinh giri: Cuc Théng tin, Théng ké/Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong
3. Tén tb chirc khoa hoc va cong nghe/Ten van phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day di bang tiéng Viét, tiéng nwée ngoai; tén viét tdit bang tiéng Viét,
tzeng nuoc ngoai (néu cd)).

2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhin hoat dong:

Sé: do: cap ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé viin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:

4. Pé nghi dugc thay dbi, bd sung, cz‘lp lai Giay chirng nhan/Giay chirng
nhin hoat dong™ :

(T 6 'chz'rc khoa hgc va cong ngﬁ_é/vg“n phong dai dién/c:hi nhén{z liét ké n;ét hodc
mot 56 ngi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cap lai Gidy chimg
nhan/Gidy chung nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua Pon deé nghi nay va cac
tai liéu kém theo. _

- Hoat dong theo diing ni dung Gidy chimg nhan/Gidy chimg nhan hoat dong™
dugc cap, dung quy dinh cua phap luét.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi ¥ ho, tén va dong ddu)

) Ghi “Gidy chitng nhdn”doi véi té chitc khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi vai van phong dai dién/chi nhanh.
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Miu sb 12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiic
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
) Loai co s¢ vt S6 | Pon Tri Nguon
TT | chat-ky thuat | lwong | vi gia Trong nirée Nuwée ngodi
tinh ¥
(riéu | wpa | T8 | ca | T | ca
dong) nwéc | chirc | nhin | chitc | nhén

I | Tru sé, nha xudng,

phong thi nghi¢m,

may moc thiét bi,

tai san khac...
1
2
II | Vénbing tién®
1
2
Tong s6: .......c...c........ dong

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)VE NQI DUNG
BANG KE KHAI ’
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

.....,hgay thdng ndm
NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ¥é ho, tén)

©Doi voi 16 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong Idp va cé von nude ngodi: ké khai

-
by

SO VO

n

bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién licong, tién cong

va tién chi hoat dong bé mdy...) cua té chike it nhat trong 01 nam.
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Mau s6 9
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC
Kinh gii: ...oovvvveviiveennnn @

Tén t61 la:

S6 dinh danh ca nhan/CMND/H$ chiéu: noi cép: ngly cap:
bién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Quié trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngcfn han co lién quan):

Twr ....o..nt Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Téen truong, guoc gia)

Qua trinh cong tac:

Tr .......... | Chitcvu |[Linh vwe chuyén mén Noi cong tac
12,1 (. (néu co)
Sau khi nghién ctru Diéu 1& t6 chirc va hoat dong cia ...... @, 161 thay kha

nang, trinh do va diéu kién cia minh phu hgp vai vi tri lam viéc chinh thic.

Toi lam don nay deé nghi dugc lam viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thuc
tai...... @ ké tir khi to chic bat dau hoat dong.

Néu dugc chép nhan, t6i xin hira s& chdp hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché cua t6 chuc, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac
quy dinh cua phap luat ¢ lién quan.

..... , hgay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ré ho tén)

M) Ghi tén té chirc khoa hoc va céng nghé noi cd nhan e nghi lam viéc chinh thirc.
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Miu s6 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi ding dau to chirc)
1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H§ chiéu: noi cap: ngdy
cap:
3. Chd & hién nay: Dién thoai: Email:
4. Qué trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):
T .ooonnen Nganh, linh vwe dao tao Noi dao tao
Pen .isiiis 3 (Tén truong, nuoc)
5. Qua trinh cong tac:
T .......... | Chitcvu |Linh vuc chuyén mén Noi cong tac

Pén ......... (néu co)

7. Trinh d¢ ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dj)
8. Nhiing cong trinh di cong bé:

(Ghi r6 cac cong trinh, bai bao, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu da céng bo, noi
cong bé, nam cong bé, nha xudt ban (neu co)).

T6i cam doan va chiu trach nhig¢m vé tinh chinh x4c, trung thuc cta néi dung
ban 1y lich khoa hoc, néu sai téi xin chiu trach nhiém truéc phép luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co)
VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC

(ky, ghi ré ho tén, chitc vu va déng dau)

, ngay  thang  ndm
NGUOI KHAI
(ky va ghi ré ho tén)



39

M@u s6 8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia té chire khoa hoc va cong nghé:
Nim sinh o Ché @3 1am vige | N01cong
Trinh d¢ tac cia
S6 Ho va tén dao tao, chitc | Chuyén | Chinh | Kiém | ngwoilam
TT * : danh khoa nganh thiee | nhiém | viéc kiém
Nam | Nir o
hoc nhiém
(néu ¢0)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC X A .
e R o e bee o oy oepase:  BEFE , hgay thang nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,

TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co)
VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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Miu s6 18

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

..... , ngay thang nam

BAO CAO
Tinh hinh hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, nim...

Kinh guri: S Khoa hoc va Cong nghé tinh/Tp...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):

2. Giay chl’rng nhin ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

(Ghi ré s6, ngay cap cdc Gidy chitng nhdn dang ky hoat dong KH&CN lan dau,
cde lan thay déi, bé sung, gia han)

3. Viin phong dai dién/Chi nhanh (néu cé):

a) Dia chi:

b) Gidy chimg nhan hoat dong: (ghi ré s6, ngay cdp va co quan cdp)

4. Linh vye hoat ddng khoa hgc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc Tu nhién Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé
Khoa hoc Y duoc Khoa hoc Xi hoi
Khoa hoc Nhén vin Khoa hoc Nong nghiép

5. Nhirng ndi dung thay doi trong Gidy chirng nhan chwa ding ky:

Tén t6 chirc KH&CN Co quan quyét dinh thanh 1ap
Tru s& chinh Co quan quan ly tryc tiép
Téng s6 vén Nguoi dimg dau td chire
Quyét dinh thanh lap Linh vuc hoat dong

6. Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:
Don vi: nguoi

TT | Phinloai | Ché délam viée | Giéi tinh Do tudi
nhan lyc
Chinh | Kiém | Nam | Nir <45 | >45va | Trén 60
thirc | nhiém <60
1 [ TS
2 | ThS
3 | PH, CD

Tong so
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7. Co s vt chat - ky thuét:

a) Tong so von (trié¢u dong):

b) Tong s6 von tai thoi diém hién tai (rriéu dong (tam tinh)):

8. Tinh hinh tai chinh cia don vi trong nim:

Don vi: triéu dong

TT Noi dung S6 tién

1 | Tong kinh phi chi thudng xuyén

2 | Téng kinh phi do thuc hién chuong trinh, dé tai, dy an cap qudc gia,
cap bg, cap tinh va cap co sd

3 | Tong kinh phi thu sy nghiép
(thong qua cac hgp dong chuyén giao cong nghé, dp dung két qua nghién
cd‘u:, ban san pham, dao tao, cﬁch Vi ’khoa hoc va cong nghé khdc va san
xudt - kinh doanh cdc san pham la két qua nghién ciru)

4 | Téng doanh thu

5 | S6 tién nop thué

6 | Thu nhdp binh quén thang ctia can bd, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat ddng khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:

a) Bang tong hop:

TT

Néi dung

S6 lwong

1

Dé tai, du an thuc hién

2 | Hop déng dich vu khoa hoc va cong nghé thuc hién

3 | Céc hoat dong khéc

4 | Bing sang ché doc quyén dugc cap

5 | Bang giai phap hiru ich doc quyén duoc cip

6 | Bai bao da dugc ding trén tap chi chuyén nganh qudc té

7 | Bai bdo da dugc ding trén tap chi chuyén nganh trong nudc




b) Bang chi tiét:
Danh muc dé tai, duw an KH&CN thye hién trong nim
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TT | Téndé | Linhvye | Thoigian | Kinhphi | Ngudn Két qua
tai, dw an | nghién ciru thye hién (tr.dong) | kinh phi | (céng nghé,
(tir... den ...) san pham...)
1
2
3
Danh muc hep ddng dich vu KH&CN thue hién trong nim
Loai hinh dich vy KH&CN Giatri| Thoi Péi
TT | Tén HD | gian thwe | tac
Hop Chuyén | Dich | Tuvin | Paotao Khiac (r. hién ky
A giao vu chuyén A "
dong dhng Ky mbn, dong) (i fzr HD
nghé thudt nghiép vu den ...
1
2
3

Cic hoat dong khic ctia don vi trong nim:

10. Panh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong da‘fu)
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M3Au s6 19

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cd) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay thang nam
BAO CAO
Tinh hinh hoat ddng ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap,
' nam...

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chir in hoa):

2. Giay chirng nhin ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

(Ghiro $0, ngay cd'g cdc Gidy chitng nhan dang ky hoat dong KH&CN lan dau,
cac lan thay doi, boé sung, gia han)

3. Viin phong dai dién/Chi nhanh (néu cd):

a) Dia chi:

b) Gidy chirng nhén hoat dong: (ghi ré s6, ngay cép va co quan cdp)

4. Linh vue hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu caa don vi:

Khoa hoc Tu nhién Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé
Khoa hoc Y duogc Khoa hoc Xa hoi

Khoa hoc Nhan van . Khoa hoc Nong nghiép

5. Nhirng ndi dung thay dbi trong Gidy chirng nhin chwa ding ky:
Tén t6 chirce KH&CN Co quan quyét dinh thanh 13p
Tru s& chinh Co quan quan ly truc tiép

Téng sb von Nguoi dimg dau tb chic

Quyét dinh thanh lap Linh vuc hoat dong

6. Nhan luc khoa hoc va cong nghé:
Don vi: nguoi

TT | Phén loai Ché d¢ 1am viéc Gidi tinh Do tudi
phénlwe | cpon | Kiem | Nam | Nit | <45 | >45va | Trén
thire nhiém <60 60
1 |TS
2 | ThS
3 | BH, CB
Téng 50
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(Doi voi t6 chike khoa hoc va céng nghé co ngwo‘i nuoc ngoaz lam viéc chinh
nhiém hodc kiém nhi¢m: ké khai cu thé thong tin cua ttmg nguoi: ho va tén, gici
tinh, quéc tich, sé hg chiéu, ngay va noi cap, chicc danh va ché dé lam viéc)

7. Co s& vat chat - ky thuit:

a) Téng sb vén (tri¢u dong):

b) Téng sé vbn tai thoi diém hién tai (riéu dong (tam tinh)):

8. Tinh hinh tai chinh ciia don vi trong nim:

Don vi: triéu dong

TT Noi dung Sé tién

1 | Tong kinh phi chi thuong xuyén

2 Tong kinh phi do thyc hién chuong trinh, dé tai, du 4n cép quéc gia,
cép bo, cip tinh va cép co s

3 | Tong kinh phi do tai trg ctia td chire, c4 nhan

4 | Tdng kinh phi thu sy nghiép
(thong qua cac hop dong chuyén giao cong nghé, dp dung két qua nghién
ciru, ban san phdm, dao tao, dich vu khoa hoc va cong nghé khac va san
xudt - kinh doanh cdc san phém la két qua nghién ciru)

5 | Téng doanh thu

6 | S6 tién nop thué

7 | Thu nhép binh quan thang cta can by, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat djng khoa hoc va céng nghé chii yéu ciia don vi trong nam:

a) Bang tong hop:
TT Noi dung S6 lwong
1 | DPé tai, du an thuc hién
2 | Hop ddng dich vu khoa hoc va céng nghé thuc hién
3 | Céc hoat dong khac
4 | Bing sang ché doc quyén dugce cap
5 | Bang giai phép hiru ich doc quyén dugc cép
6 | Baibao da dugc ding trén tap chi chuyén nganh qudc té
7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nuée

b) Bang chi tiét:
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Cic dé tai, dw An KH&CN thue hién trong nim

rr | Téndé | Linhvwc | Thoigian | Kinhphi | Nguon Két qua
tai, du nghién thuce h’ién (tr.dong) kinh phi | (cong nghé,
an ciru (tir ... den ...) san pham...)
1
2
3
Céc hop dong dich vu KH&CN thue hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri Thoi Doi
TT| Tén ; : HD gian. fhl_rc té’c
H Chuyén | Dichvu | Tu Piaotao | Khac (tr hién ky
qu giao k¥ thuat | van chuyén T . HD
dong cong mén, dong) (i ar...
nghé nghiép vu den ...)
1
.
3

Cac hoat dong khac caa don vi trong nim:

10. Danh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
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3. Cip lai Giay chitng nhin ding ky hoat dong ciia tb chirc khoa hoc va cong
nghé

- T6 chikc, cd nhén chudn bi 02 bé hé so d’e nghi cdp lai gzay
chung nhan dang ky hoat déng ciia to6 chirc khoa hoc va
cong nghé va giri dén Sé Khoa hoc va Cong nghe di cap
Gidy chirng nhén dding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- 8o Khoa hoc va Céng nghé co trach nhiém kiém tra hé so.
Truong hop ho so khéng day di theo quy dinh thi trong thoi
han cham nhdt 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho
Trinh tu thuc hién | 59 S0 Khoa hoc va Cong nghé phai thong bao béng vin bdn
o ’ cho t6 chikc, c¢d nhén dé sira déi, bé sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn day du
hé so theo quy dinh, So Khoa hoc va Cong nghé cd trach
nhiém cdp Gidy chirng nhén dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé. Trong truwong hop hé so ding ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé khéng duwoc chd'p thudn, So Khoa hoc va
Céng nghé giki théng bdo bang vin ban cho té chire, cd nhan
trong do néu ré ly do.

Thuee hién thong qua mét trong cdc cach thire sau:

) - Nop truc tié}a tai So Khoa hoc va Céng nghé;
Cach thic thuc
hién - Nop qua dich vu buu chinh,

- Nop qua hé thong dich vu céng truc tuyén: Cong dich vu

cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

1. Thanh phan hd so:
- Trudng hop mat Gidy chimg nhan:

+ Don dé nghi cdp lai Gidy ching nhan cia td chirc khoa
hoc va cong nghé (theo mau);

+ Xac nhén cia co quan cong an;

. . a1 Glay bién nhén cua co quan béo, dai dd dang théng bao
Thanh i phan, s0 | mjt Gidy chimg nhén dang ky hoat dong khoa hoc va cong
lugng ho so nghé¢ hodc to bao da dang thong béo nay.

- Truong hop Gidy chimg nhan bi rach, nat:

+ Pon dé nghi cip lai Giéy chirg nhén ciia t6 chtrc khoa
hoc va cong nghé (theo mau);

+ Ban gbc Gidy chimg nhén dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé da duogc cap.

2. S6 lugng hd so: 02 bd.

Thoi han gidi quyet | 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢.
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DPbi tuong thuc
hién tha tuc hanh
chinh

T chirc khoa hoc va céng nghé di dugc S& Khoa hoc va
Coéng nghé cap Giay chung nhan hoat dong khoa hoc va
cong nghé.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S¢& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chtng nhén ddng ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Phi, 18 phi (néu c6)

1.000.000 ddng

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém)

Méu s6 13: Don dé nghi thay déi, bé sung, cdp lai gidy chimg
nhan.

Yéu céu, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

Truong hop ;nét Gifiy chtng nhan, t6 chirc khoa hoc va cong
nghé phai dé nghi cap lai sau khi da khai bao v6i co quan
cong an noi mat va thong bao trén phuong tién thong tin dai
chung.

Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay dang thong bao, t6 chic

khoa hoc va cong nghé ndp ho so dé nghi cép lai Gidy ching
nhan.

Can cur phap 1y cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sb 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu sé 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh
1ap va ding ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va céng nghé,
van phong dai dién, chi nhanh ctia td chiic khoa hoc va cong
nghé.

- Théng tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
Iy va st dung phi thim dinh diu kién hoat dong vé khoa hoc,
cdng nghe.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam
2023 ciia Bo truong Bo Khoa hoc va Céng nghé Stra dbi, bd
sung mot s6 didu cua Thong tu sb 32/2011/TT-BKHCN va
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Thong tw s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thing 9 nim
2025 cua Bo truong Bé Khoa hoc va Cong nghé swa doi, bé
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sung mot so diéu ciia Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN ngay
31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bé Khoa hoc va Cong
nghe hudng dan diéu kién thanh Igp va dang ky hoat dong
ciia t6 chire khoa hoc va cong nghe van phong dai dién, chi

nhanh ciia t6 chire khoa hoc va céng nghé, dwoc sira déi, bé
sung boi Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7

nam 2023 cua Bé truong Bé Khoa hoc va Cong nghé.
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MAiu s6 13

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TENTO CHUC KH&CN/ Poc ldp - Tw do - Hanh phic
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

..... , hgay thang nam

~ DPON PE NGHI THAY DOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG

Kinh giri: Cuc Théng tin, Théng ké&/Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh phé
truc thudc Trung uwong

4. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén day di bég"ng tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tit ba“'ng tieng Viét,

tieng nuoc ngoai (néu co)).

2. Gidy chitng nh4n/Gidy chitng nhin hoat dong:

So: do: cap ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chire/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Pién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay doi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhan/Giiy chirng
nhin hoat dong™ :

(T6 chirc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hodc
mot s6 ngi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc Ii do dé nghi cdp lai Gidy chimg
nhdan/Gidy chitng nhdn hoat déng).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cia Pon dé nghi nay va cac
tai liéu kem theo.

- Hoat dong theo diing ndi dung Gidy chimg nhan/Gidy chimg nhan hoat déng™
dugc cap, dung quy dinh cia phép luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOGI PUNG
DAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi ré ho, tén va dong ddu)

) Ghi * Gtay chtmg nhan 'doi vdi 16 chire khoa hoc va céng nghé: ghi “Gidy chitng nhan
hoat dpng” doi véi vin phong dai dién/chi nhdnh.
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4. Cap Giay chirng nhan hoat dong lin ddu cho vin phong dai di€n, chi nhanh
ciia to chirc khoa hoc va cong nghé

- T6 chikc, cd nhdn chuan bi 02 bé hé so dé nghi cap Gidy
ching nhén hoat dong lan dau cho vin phong dai dién, chi
nhdnh ciia t6 chite khoa hoc va cong nghé va gii dén So
Khoa hoc va Cong nghé noi van phong dai dién, chi nhanh
dat tru so chinh.

- 8¢ Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém kiém tra hé so-
Truong hop hé so khong day dii theo quy dinh thi trong thoi
han chdm nhdt 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé
Trinh tu thue hién | 50 S0 Khoa hoc va Cong nghé phdi thong bdo bang vin ban
o ' cho t6 chirc, cd nhén dé sira déi, bé sung;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén day du
hé so theo quy dinh, S6 Khoa hoc va Cong nghé c6 trach
nhiém cdp Gidy chirmg nhdn hoat déng lan dau cho van
phong dai dién, chi nhdnh cua té chirc khoa hoc va cong
nghe Trong truong hop hé so ding ky hoat déng khoa hoc
va cong nghé khong duoc chap thudn, So Khoa hoc va Céng
nghé giri théng bdo bang vin ban cho t6 chikc, cd nhén trong
do néu ré Iy do.

Thuec hién thong qua mét trong cdc cach thire sau:

- Nop truc tie”}n tai So Khoa hoc va Cong nghé,
Cach thirc thuc i _ [
hidn - Nop qua dich vu buu chinh,
- Nop qua hé thong dich vu céng truc tuyén: Céng dich vu

cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn)

1. Thanh phan hd so:

- Don déng ky hoat dong vin phong dai dién, chi nhanh cia
t6 chirc khoa hoc va cong nghé (theo mau).

- Quyét dinh thanh 14p van phong dai dién, chi nhanh.

- Ban sao (c6 chimg thyc hop phép) Gidy ching nhén va
Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua t chirc khoa hoc va cong

Thanh phédn, sé ngh¢ chu quan.
lwong hd so - Ho so vé nhan lyc ctia van phong dai dién, chi nhanh cua
td chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Péi véi van phong dai dién, chi nhanh cta té chirc khoa
hoc va cong ngh¢ cong 1ap va co s¢ gido duc dai hoc: Bang
danh sach nhén lyc duge co quan quyet dinh thanh 14ap hoac
quén 1y truc tiép x4c nhén (theo mau).

+ Pbi voi van phong dai di€n, chi nhanh cua t6 chirc khoa
hoc va cong nghé ngoai cong lap_va c6 von nudc ngoai:
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* Bang danh sach nhan luc (theo mau).

* Poi véi nhan luc ghinh thirc: Pon dé nghi duogc lam viéc
chinh thirc (theo mau); ban sao cac vin bang dao tao (co
ching thuc hop phap).

* Pdi v6i nhéan luc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc lam viéc
ki€ém nhiém (theo mau); ban sao cac van bang dao tao (co
ching thuc hop phép).

- Hb so cta ngudi dimg dau vin phong dai dién, chi nhanh
cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Don dé nghi dugc 1am viée chinh thitc (theo mau).

+ Ban sao (c6 chiung thyc hop phap) Quyét dinh bé nhiém
clia co quan, to chiic c6 tham quyén.

+ Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhén cua co quan, t chirc c6 tham
quyén (theo mau).

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) cac van bang dao tao.

- HO so vé tru s& cua van phong dai dién, chi nhanh: Phai c6
mot trong cac giay to sau:

+ Ban sao (co chung thuc hop phap) glay to0 chung minh
quyén s& hitu nha, quyén sir dung dat cia té chire khoa hoc
va cong nghé ddi vé6i dia diém noi dat tru sé van phong dai
dién, chi nhanh,;

+ Bén sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to ching minh
quyén so hiru nha, quyén sit dung dat hoac gidy to ching
minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cia bén cho
thué€, cho mugn kém theo hop déng thué, muon dia diém
lam tru s¢ van phong dai di€n, chi nhanh; truong hop ban
sao hop dong khéng c6 ching thyc hop phap, t6 chirc c6 thé
xudt trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan hd so dbi chiéu va
ky xac nhan vao ban sao.

2. S6 luong hd so: 02 bd.

Thoi han giai quyét

Pbi  tuong thuc
hién tha tuc hanh
chinh

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

T6 chire khoa hoc va cong nghé.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién

Gidy chimg nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhanh.
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thu tuc hanh chinh

Phi, 1¢ phi (néu c6)

3.000.000 ddng.

Tén mau don, mau
to khai (n€u c6 va
dinh kém)

Mau sb 14 - Pon dang ky hoat dong Van phong dai dién/chi
nhénh.

Mau s6 8 - Bang danh sach nhén luc theo;

Mau s6 9 - Pon d& nghj duoc lam viée chinh thic;

Mau s6 10 - Pon dé nghi dugc 1am viée kiém nhiém;

Mau s6 11 - Ly lich khoa hoc (ctia ngudi dimg dau);

Yéu cdu, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

- Linh vyc hoat dong cua van phong dai di€n, chi nhanh phai
ph hgp véi linh vuc hoat dong cia t6 chirc khoa hoc va
cong nghé.

- Viéc thanh 18p van phong dai di¢n, chi nhanh dugc quy
dinh trong Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cia td chirc khoa
hoc va cong nghé.

- Van phong dai dién phai c6 it nhat 02 (hai) nguoi ¢6 trinh
d6 cao dang tré 1én; chi nhanh phai c6 it nhat 03 (ba) nguai
c6 trinh d6 dai hoc trd 1én, trong d6 it nhat 01 (mdt) ngudi
co trinh d§ chuyén mén trong linh vuc chu yéu xin dang ky
hoat dong Ngudi dimg dau phai c6 trinh d dai hoc trd 1én
va lam viéc chinh thirc tai van phong dai dién, chi nhanh.

- Tru s¢ van phong dai dién, chi nhanh:

Tru s& 1 noi lam viée riéng biét dé giao dich, lién lac va
duoc dit trong lanh thd Viét Nam. Tru s& ¢6 dia chi duge
xac dinh gom sd nha, tén phd (ngd phd) hoic tén x4, phuong,
thi trén, huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh, tinh,
thanh phd truc thude ‘Trung vong; s6 dién thoai, sb fax va
dia chi thu dién tir (néu co).

Cén cur phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Khoa hoc va Céng nghé.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bd
truong Bo Khoa hoc va Cong ngh€ hudéng dan di€u ki¢n thanh
1ap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghg,
van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong
nghé.

- Thong tr s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B
truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, np, quan
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Iy va str dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé.

- Théng tu sé 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nim
2023 ciia Bo truong Bo Khoa hoc va Céng nghé Sira dbi, bd
sung mdt s6 diéu cua Thong tu sé 32/2011/TT-BKHCN va
Thoéng tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Théng tw s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thing 9 ndm
2025 cua Bé truong Bé Khoa hoc va Cong nghé sira doi, bé
sung mét sé diéu ciia Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN ngay
31 thang 3 nam 2014 cua Bo truong B Khoa hoc va Cong
nghé huéng dan diéu kién thanh ldp va déng ky hoat déng
ciia té chitc khoa hoc va cong nghé, vin phong dai dién, chi
nhanh cia té chirc khoa hoc va céng nghé, dwoc sira déi, bé
sung boi Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7
ndam 2023 cua B¢ truong Bé Khoa hoc va Céng nghé.
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MAiu sb 14
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc lap - Tw do - Hanh phic

..... , ngay thang nam

DPON DANG KY HOAT DONG VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh guri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén tb chirc khoa hoc va cong nghé:
2.Gidy chitng nhan ding ky hoat dong khoa hgc va cong nghé:
Sé: do: cap ngay:
3. Tru sé chinh:
Dia chi: (ghi theo théng tin trén Gidy chitng nhdn déing ky hoat dng khoa hoc
va cong nghé)
Dién thoai: Email:
4. Linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé:
5. Nguoi dirng dau o chirc:
Ho va tén:
Chtrc vu:
6. Tém tat qua trinh thanh 1ip va hoat dong ciia t6 chirc:
So luoce vé lich sir phat trién, chirc nang, nhiém vu va hoat déng cua 16 chire
khoa hoc va cong nghé.
e nghj duoc cAp Gidy chimg nhan hoat déng van phong dai dién/chi nhanh tai
tinh/thanh pho..... v6i ndi dung cu thé nhu sau:
Tén van phong dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tat (néu co):
Tén diy du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tru s¢ van phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
Quyét dinh thanh lip vin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chirc:
Quyét dinh thanh 14p s6:  ngay:
Nguoi dirng ddu vin phong dai dién/chi nhanh:
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Ho va tén:
Ngay sinh: Giéi tinh:
Dién thoai: Email:
Trinh do dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu co):
CMND: s6 noi cap: ngly cap:
(Ho chiéu: sé: noi cap: ngdy cp: , dbi voi ngudi nude ngoai).
Chure danh:
Linh vue hoat ddng: ghi tom tat(cdn cit quyét dinh thanh ldp vin phong dai
dién/chi nhanh).
Cam két

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta ndi dung hd so dang ky
hoat dong.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chimg nhan hoat dong duoc cép, dung
quy dinh cta phép luat va chju trach nhiém vé moi hoat dong ctia van phong dai
dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong ddau)
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Miu s6 8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic
BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia to chirc khoa hoc va céng nghé:
Néim sinh o " | Ché ap1am vige | N0icong
Trinh do i tac cua
S6 Ho v i8n dao tao, chirc | Chuyén | Chinh | Kiém | ngwoilam
TT : Nam | Nir danh khoa nganh thirc | nhiém | vigc kiém
hoc nhi¢m
(néu cd)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC s i adn
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, £ L e 2 M O il
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) NGUO,I D,“-U.DI;:.N f:hU A TO CRE
VE NOI DUNG BANG DANH SACH (ky va ghi 15 ho, tén)

(ky, ghi ré ho, tén va dong dd’u)
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MAiusb 9
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC
Kinh gUi: ..ooovvieiniiiiienns @

Tén to1 la:

Sé dinh danh ¢4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cép: ngly cap:
Pién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngdn han cé lién quan):

EW i o i Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Qua trinh cong tac:

I s wwawsnen Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ciru Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua ...... @ 161 thay kha

nang, trinh do va diéu kién ctia minh phu hgp vai vi tri lam viéc chinh thirc.

T6i lam don nay dé nghi dugc lam viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thire
tai ...... @ ke tir khi t6 chtrc bat dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, t6i xin hita s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché cta to chuc, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac
quy dinh cta phap luét co lién quan.

..... ,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi vo ho tén)

D Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi cd nhén dé nghi lam viéc chinh thirc.
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Méu sb 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

KANh @O v, @

Tén to1 la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi & hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché dd chinh thuc tai . . . . . @

Qua trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngan han cé lién quan):

T 000 RSP Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
3 (Tén truong, quoc gia)

Tw ..ooovvne Chirc vu | Linh vwe chuyén mén Noi cong tac
BN 355 50 5 5.5 (néu co)

Sau khi nghién ctru Diéu 18 to chirc va hoat dong ctia . . . @, toi thAy kha
ning, trinh d6 va diéu kién ciia minh phu hop véi vi tri lam viéc kiern nhiém.

Téi lam don nay de nghj dugc 1am viéc kiém nhiém tai . . .». Néu dugc chép
nhan, t0i xin htra sé chép hanh nghlem chinh moi ndi quy, quy ché cua td chir,
hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va thuc hién dung cac quy dinh ctia phap luat
c6 lién quan.

XACNHAN CHO PHEP LAM VIEC | ,ngay thing ndm
KIEM NHIEM NGUOI VIET PON
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong (ky va ghi ré ho tén)
dau)

() Ghi tén té chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhdan de nghi lam viéc kiém nhiém;
© Ghi tén co quan, 16 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thite (néu co).
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Miu s6 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau té chirc)
1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh ca nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngay
cap: '
3. Chd & hién nay: Dién thoai: Email:
4. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):
j 1} PR Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)
5. Qua trinh cong téc:
B vasw e i Chire vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac

BB 5650508 0.6 (néu cd)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh do)
8. Nhiing cong trinh di cong bd:

(Ghi ro cdc cong trinh, bai bao, bao cdo khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi
cong bo, nam céng bo, nha xuat ban (néu co)).

T61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cuia ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC s b )
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, """’ ’;%’{’J,OI’K‘;’{’il e
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) g e
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HOC () vk ghii v iap )
(ky, ghi ¥6 ho tén, chirc vu va dong dau)



80

5. Thay d6i, b6 sung ndi dung Giay chirng nhin hoat dong cho van phong dai
dién, chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé

- T6 chikc, cd nhén chudn bi 02 bé hé so dé nghi cdp thay doi,
bé sung Gidy chtmg nhéan hoat dong cho vin phong dai
dién, chi nhénh cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé va giri
dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé da cap Gidy chimg nhén
ddang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- 8o Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém kiém tra ho so.
Truong hop ho so khéng ddy di theo quy dinh thi trong thoi
han chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan diroc ho
Trinh tu thuc hién | 50, So Khoa hoc va Céng nghe phai théng bado bdng vin ban
cho 6 chikc, cd nhéan dé sira doi, bé sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn day du
hé so theo quy dinh, S6 Khoa hoc va Cong nghé c6 trdch
nhiém cdp Gidy chimg nhdn hoat dong cho van phong dai
dién, chi nhanh cia t6 chitc khoa hoc va cong nghé. Truong
hop hé so ding ky hoat déng khoa hoc va cong nghé khong
dwoc chdp thudn, So Khoa hoc va Cong nghé giti thong bao
béng vin ban cho 6 chirc, cd nhan trong do néu ro ly do.

Thuc hién thong qua mét trong cdc cach thirc sau:
Cich thic thuc |~ NOP truc tiép tai S6 Khoa hoc va Cong nghé;
hién - Nop qua dich vu buu chinh;

- Nop qua hé thc“;ng dich vu cong truc tuyén: C(;”;ng dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

1. Thanh phan hd so:

- Pon dé nghj thay déi, bd sung, cap lai Gidy chimg nhén
hoat dong (theo mau).

- Ban gbc Gidy chimg nhan hoat dong vin phong dai
dién/chi nhanh d3 duoc cap.

i X <= Déi voi truong hop truong hop ding ky thay déi tén van
Thanh  phén, s6 | phong dai dién, chi nhanh:

luong ho so + Quyét dinh vé thay ddi tén van phong dai dién, chi nhanh

cta to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Ban sao (c6 chimg thuc hop phdp) Gidy ching nhan va
Diéu 16 td chirc va hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong
nghé chu quan.

- Péi voi truong hgp ding ky thay doi dia chi tru sé vin
phong dai dién, chi nhanh:
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Ho so vé tru s& ciia van phong dai dién, chi nhanh: Phai co
mot trong cac gidy to sau:

+ Ban sao (co chung thuc hop phap) glay to chirng minh
quyén s& hitu nha, quyén sir dung dat cua tb chirc khoa hoc
va cong nghé ddi vai dia diém noi dat tru s& vin phong dai
dién, chi nhanh;

+ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to ching minh
quyén so htru nha, quyén st dung dat hoic gidy to ching
minh quyén duge phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho mugn kém theo hop déng thué, muon dia diém
lam try s¢ van phong dai di€n, chi nhanh; trudng hop ban
sa0 hop dong khong cé ching thuc hop phép, to chirc c6 thé
xudt trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan hd so dbi chiéu va
ky xac nhan vao ban sao.

- Péi véi truong hop dang ky thay dbi ngudi dimg dau vin
phong dai dién, chi nhanh:

+ Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thirc (theo mau).

+ Ban sao (c6 chung thuc hgp phap) Quyét dinh bd nhiém
cua co quan, to chirc c6 tham quyén.

+ Ly lich khoa hoc c6 x4c nhan ctia co quan, to chirc ¢ thAm
quyén (theo mau).

*+ Ban sao (c6 ching thuc hop phép) cac vin bang dao tao.

- Di véi truong hop dang ky thay d6i thong tin cua to chirc
khoa hoc cong nghé ghi trén giay ching nhan hoat dong van
phong dai dién, chi nhénh:

Ban sao (c6 chimng thuc hop phép) Gidy chimg nhan va Diéu

1 t6 chirc va hoat dong cua té chirc khoa hoc va cong nghé
chu quan.

- Dbi véi truong hop dang ky thay dbi, bd sung linh vuc hoat
dong khoa hoc va cong nghé cua van phong dai dién, chi
nhanh:

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phép) Gidy chimg nhan va

Diéu 18 t chirc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong
nghé chu quan.

+ Bang danh sach nhén luc (theo mau).

+ Doi v6i nhan lyc chinh thire: Pon dé nghi dugc lam viée
chinh thirc (theo mau); ban sao cac van bang dao tao (co
chirng thuc hop phap).
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+ DPdi véi nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc lam viéc
kiém nhiém (theo mau); ban sao cac van bang dao tao (c6
chung thuc hop phap).

2. S6 lugng hd so: 02 bd.

Thoi han giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1é.

Pbi tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Van phong dai dién, chi nhanh.

Co quan thyc hién
thu tuc hanh chinh

S¢& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhanh.

Phi, 1 phi (néu co)

- Pbi v6i truomg hop truong hop dang ky thay doi tén vin
phong dai dién, chi nhanh: 1.000.000 dong.

- Déi véi truong hop dang ky thay dé‘i dia chi tru sé van
phong dai dién, chi nhanh: 1.500.000 dong.
- Bbi v6i truong hop dang ky thay dbi ngudi dimg dau van
phong dai di€én, chi nhanh: 1.000.000 déng.

- D4i v6i trudng hop diang ky thay doi thong tin cua td chirc
khoa hoc cong nghé ghi trén giay chimg nhan hoat dong van
phong dai dién, chi nhanh: 1.000.000 dong.

- Déi véi trudng hop ding ky thay ddi, bd sung linh vuc hoat

dong khoa hoc va cong nghé cta van phong dai dién, chi
nhanh: 2.000.000 dong.

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém)

- Déi véi truong hop truong hop dang ky thay dbi tén van
phong dai dién, chi nhanh:

Mau s6 13 - Pon dé nghi thay d6i, bé sung, cdp lai gidy chung
nhan.

- Déi véi truong hop ding ky thay ddi dia chi tru s& van
phong dai dién, chi nhanh:

Mau s6 13 - Pon dé nghi thay déi, bé sung, cdp lai gidy chimg
nhan.

- Dbi véi truong hop dang ky thay ddi nguoi ding dau van
phong dai dién, chi nhanh:

+ Mau s6 13 - Pon dé nghi thay déi, bé sung, cap lai gidy
chirmg nhan.
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+ Mau s6 9 - Pon dé nghi dwoc 1am viée chinh thic;

+ Mau sb 11 - Ly lich khoa hoc (ctia ngudi dimg dau);

- i véi trudong hop dang ky thay d6i thong tin cua td chirc
khoa hoc cong nghé ghi trén giday chirng nhan hoat dong vén
phong dai dién, chi nhanh:

M 56 13 - Pon dé nghi thay déi, bé sung, cap lai gidy chiing
nhan.

- Péi véi trudong hop dang ky thay dbi, bd sung linh vuc hoat
dong khoa hoc va cong nghé ctia van phong dai dién, chi
nhénh:

+ Mau s6 13 - Pon dé nghi thay déi, b6 sung, cdp lai gidy
chirng nhdn.

+ MAu s6 8 - Bang danh sach nhan luc.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

- P6i v6i truong hop truong hop ding ky thay dbi tén van
phong dai dién, chi nhanh: Khéng.

- P6i voi truong hop dang ky thay ddi dia chi tru s& vén
phong dai dién, chi nhanh:

Tru s& 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va
duogc dat trong 1dnh thd Viét Nam. Tru s& ¢6 dia chi dugce
xac dinh gdm s6 nha, tén phd (ngd phd) hodc tén xa, phudng,
thi tran, huyén, quéan, thi x3, thanh phd thudc tinh, tinh,
thanh phé truc thude Trung wong; s dién thoai, s6 fax va
dia chi thu dién tir (néu co).

- Péi voi truong hop dang ky thay ddi nguoi ding du van
phong dai dién, chi nhanh:

Ngudi ding dau phai cd trinh d¢ dai hoc trd 1€n va lam viéc
chinh thirc tai van phong dai dién, chi nhanh.

- Pbi voi truong hop dang ky thay d6i thong tin cua td chirc
khoa hoc cong nghé ghi trén gidy ching nhéan hoat dong van
phong dai dién, chi nhanh: Khong.

- P6i v6i trudng hop dang ky thay dbi, bd sung linh vuc hoat
dong khoa hoc va cong nghé cua van phong dai dién, chi
nhénh:

+ Linh vuc hoat dong cta van phong dai dién, chi nhanh
phai phu hop véi linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc
va cong nghé.

+ Vin phong dai dién phai c6 it nhat 02 (hai) ngudi c6 trinh
dg cao dang trd 1én; chi nhanh phai ¢o it nhat 03 (ba) nguoi
co trinh do dai hoc trd 1€n, trong d6 it nhat 01 (mdt) ngudi
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¢ trinh d§ chuyén mén trong linh vyc chu yéu xin dang ky
hoat dong. Nguoi dimg dau phai cé trinh do dai hoc trd 1én
va lam viéc chinh thirc tai van phong dai dién, chi nhanh.

Cén cur phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sb 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia
Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia Bo
truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé huéng dén diéu kién thanh
lap va dang ky hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhanh cia t6 chirc khoa hoc va cong
nghé.

- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bd
trudng B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quéan
Iy va sir dung phi thim dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nim
2023 cia Bo truong B Khoa hoc 'va Cong ngh¢ Sira doi, bd
sung mot so diéu ciia Théng tur s6 32/2011/TT-BKHCN va
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- T hong tw s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thang 9 ndam
2025 cua B tru’o*ng B$ Khoa hoc va Cong nghé sira déi, bé
sung mot sé diéu cua Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay
31 thang 3 nam 2014 cia Bj truong Bé Khoa hoc va Céng
nghe hwdng dén diéu kién thanh Igp va ding ky hoat dong
ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghe van phong dai dién, chi
nhdnh cia t6 chire khoa hoc va cong nghé, dwoc sira doi, bé
sung boi Thong tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7
nam 2023 cua Bo truong Bé Khoa hoc va Cong nghé.
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Mau s6 13

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ TENTO CHUC KH&CN/ DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang ndm

_ DON DE NGHI THAY DPOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG

Kinh gtri: Cuc Thong tin, Théng ké/S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh phd
truc thu¢c Trung wong
5. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day di bc’ﬁng tiéng Viét, tiéng nude ngodi; tén viét tdit bang tiéng Viét,

tieng nudc ngoai (néu co)).
2. Gidy chirng nhén/Gidy chirng nhin hoat dong:

Sé: do: cip ngay:

3. Tru sé& chinh ciia t6 chirc/tru sé vian phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay dbi, bd sung, cap lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng
nhan hoat dgng™ :

(T6 ’chti'c khoa hgc va cong ngﬁé/vgin phong dai dz'én/qhz’ nha’vn{': liét ké mot hodc
mot s6 noi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc li do dé nghi cap lai Gidy chimg
nhdn/Gidy chitng nhdn hoat dong).

5. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Pon d& nghi nay va cac
tai liéu kém theo.

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy chimg nhan/Giy ching nhan hoat dong”
dugc cap, dung quy dinh cua phap luat.

NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

(k, ghi ¥6 ho, tén va déng ddu)

) Ghi “Gidy chimg nhdn”déi véi té chitc khoa hoc va céng nghé; ghi “Gidy ching nhdn
hoat déng” doi vai van phong dai dién/chi nhdnh.
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MAiu s6 9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC
Kinh glri: ......ooveviiininnnns @

Tén t6i la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H® chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi & hién tai:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh ddo tao (ké ca cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):

T .ooovnnn Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
PR 505000 v w1 (Tén truong, quoc gia)

T .......... | Chitcvu |Linhvyc chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghlen ctru Piéu 18 6 chirc va hoat dong cia ...... @, t5i thay kha

nang, trinh d6 va diéu kién ctia minh phi hop véi vi tri 1am viée chmh thirc.
T6i lam don nay dé nghi dugc 1am vi€c chinh thirc va chi 1am viéc chinh thirc
il o @ ké tir khi to chirc bat dau hoat dong.

Néu dugce chap nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché ciia td chirc, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao va thuc hién ding cac
quy dinh cta phap luat cé lién quan.

..... ,ngay thang ndm
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ré ho tén)

@) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cd nhan dé nghi lam viéc chinh thiec.
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Miu s6 11
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)
1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh c4 nhdn/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngay
cap:
3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:
4. Qué trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):
BIE 50 munnins Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)
5. Qua trinh cOng tac:
T 56 3.5 0 6 3 5 “Chire vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac

Pén ......... (néu cd)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dg)
8. Nhitng cong trinh da cong bd:

(Ghi r6 cdac cong trinh, bai bao, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu da céng bé, noi
cong bo, nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC . , y
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, "’ ;%’{}mﬂl”("gil b
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) P
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HOC (ky vaghra o tér)
(ky, ghi ré ho tén, chire vu va déng dau)
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Miu s6 8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia to chire khoa hoc va cong nghé:
o & i v Noi con
Ché 8
Nim sinh Trinh @ ¢ do lam viéc the ciia
S6 s i dao tao, chitc | Chuyén-| Chinh | Kiém | ngwdilam
TT ‘ Nam | N& danh khoa nganh thirc | nhiém | vige kiém
hoc nhiém
(néu cd)
1
2
B
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC vlly” Dl
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, o iy e .
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néucs) =~ NCUUIPAID v b T ae
VE NOI DUNG BANG DANH SACH (ky va ghi 6 ho, tén)

(ky, ghi ré ho, tén va dong ddu)
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6. Cap lai Gidy chitng nhin hoat dong cho vin phong dai dién, chi nhanh
ciia to chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tu thuc hién

- T6 chire, ca nhédn chudn bi 02 bé hé so dé nghi cdp lai Gidy
chitng nhdn hoat déng cho van phong dai dién, chi nhanh
ciia t6 chire khoa hoc va céng nghé va giri dén S Khoa hoc
va Céng nghé da cap Gidy chitng nhén déing ky hoat déng
khoa hoc va cong nghé.

- S0 Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém kiém tra hé so.
Trweong hop ho so khéng day di theo quy dinh thi trong thoi
han chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho
so, 86 Khoa hoc va Cong nghe phai théng bdo bang vin ban
cho t6 chie, ca nhan dé sia déi, bo sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn day di
hé so theo quy dinh, So Khoa hoc va Céng nghé cé tréch
nhiém cdap Gidy chitng nhdn hoat dong cho vin phong dai
dién, chi nhanh ciia té chirc khoa hoc va céng nghé. Trong
truong hop hé so ding ky hoat déng khoa hoc va céng nghé
khéng dwoc chdp thudn, So Khoa hoc va Céng nghé giri
théng bao bang vin ban cho té chike, cd nhan trong dé néu
ro ly do.

Céch thiac thuc
hién

Thuc hién thong qua mot trong cac cach thirc sau:
- Nop truc tié'p tai So Khoa hoc va Cong nghé,
- Nop qua dich vu buu chinh;

- Nop qua hé théng dich vu céng triee tuyén: Céng dich vu
cong quoc gia (https.//dichvucong.gov.vn).

Thanh phan, sb
luong hé so

1. Thanh phén ho so:

- Pon @ nghi thay d6i, bd sung, cp lai Gidy ching nhén
hoat dong (theo mau).

- Béi véi truong hop ding ky cép lai Gidy ching nhén hoat
dong cua van phong dai dién, chi nhanh bi mat:

+ Xéc nhén cua co quan cong an.

+ Qiéy bién nhén cua co quan bao, dai da dang thong bao
mat Gidy ching nhan hoat dong van phong dai di¢n, chi
nhénh hodc t& bao da dang thong bao nay.

- Pbi véi truong hop dang ky cip lai Gidy chimg nhén hoat
dong cua van phong dai dién, chi nhanh bi rach, nat:

Ban chinh Gidy chiing nhén dang ky hoat dong bi réch, nét.
2. S6 lugng hd so: 02 bd.
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Thoi han giai quyét

10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.

D6i  tuong  thuc
hién thui tuc hanh
chinh

Van phong dai dién, chi nhanh.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

So Khoa hoc va Céng nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nhén hoat dong van phong dai dién/chi nhanh.

Phi, 18 phi (néu c6)

1.000.000 ddng

Tén mau don, mau
to khai (n€u c6 va
dinh kém)

Mau s6 13- Pon dé nghi thay déi, bé sung, cdp lai gidy chimg
nhan.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

- Déi véi truong hop ding ky cép lai Gidy chig nhan hoat
dong cua van phong dai dién, chi nhanh bi mét:

Truong hop mat Glay chimg nhén, van phong dai dién, chi
nhanh phai dé nghi cép lai sau khi da khai bdo véi co quan
cong an noi mat va thong bao trén phuong ti€n thong tin dai
chung.

Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay dang thong bao, van phong
dai dién, chi nhdnh ndp hd so dé nghi cép lai Gidy chimg
nhén.

- Déi v6i truong hop ding ky cép lai Gidy chirg nhan hoat
ddng cua van phong dai dién, chi nhanh bi rach, nat: Khong.

Cén ctr phap ly cia
thu tuc hanh chinh

- Luét Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu cia
Luét Khoa hoc va Cong nghé.

- Théng tu s 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ huéng dan dieu kién thanh

lap va dang ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghg,
vin phong dai dién, chi nhanh ctia t§ chirc khoa hoc va cdng

nghe.

- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta Bo
truéng B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cOng nghé.
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- Théng tu sé 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nim
2023 cua Bo truong B Khoa hoc va Cong nghé Stra dbi, bb
sung mot sé diéu ctia Thong tu 56 32/2011/TT-BKHCN va
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Théng tu s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thdng 9 nim
2025 ciia B6 truéng B Khoa hoc va Céng nghé sita doi, bé
sung mét s6 diéu cia Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN ngay
31 thang 3 nam 2014 cua Bé truong Bé6 Khoa hoc va Cong
nghé huéng dan diéu kién thanh lap va dang ky hoat déng
ctia t6 chite khoa hoc va céng nghé, vin phong dai dién, chi
nhdnh ciia té chirc khoa hoc va cong nghé, dwoc sira doi, bo
sung boi Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7
nam 2023 cua B truong Bé Khoa hoc va Cong nghé.
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MAu sé 13

TEN CO QUAN CHU QUAN (néuc) CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i TEN TO CHU'C KH&CN/ Doc lap - Ty do - Hanh phic
VAN PHONG DPAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang ndm

DON PE NGHI THAY DOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT })ONG(*)

Kinh gtri: Cuc Thong tin, Théng ké/Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh phé
truc thudc Trung uwong

6. Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé/Tén van phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day di bcfmg tiéng Viét, tiéng mrde ngoai; tén viét tit bing tiéng Viét,
tieng nudc ngoai (néu co)).

2. Gidy chirng nhin/Gidy chirng nhin hoat déng:

S6: do: cép ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chire/tru sé viin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:

4. Dé nghi dwoc thay dbi, bb sung, cap lai Gidy chirng nhin/Gidy chirng
nhin hoat dong™ :

(To chu‘c khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh liégt ké mot hodc
mét s6 néi dung dé nghi thay déi, bé sung hodgc li do dé nghi cdp lai Gidy chirng
nhan/Gidy chimg nhdn hoat djng).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Pon dé nghi nay va cac
tai liéu kém theo.

- Hoat dong theo diing ndi dung Gidy chimg nhan/Gidy chimg nhan hoat dong
dugc cip, ding quy dinh ctia phép luét.

NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi ¥6 ho, tén va dong ddau)

) Ghi Glay chung nhdn”'déi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhén
hoat déng” doi véi viin phong dai dién/chi nhanh.
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7. Cho phép thanh lap va phé duyét diéu 1¢ ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé
¢6 von nwéc ngoai

Trinh
hién

tu  thuc

- Nop Ho so cho S& Khoa hoc va Cong nghé noi t6 chirc khoa hoc
va cong nghé dat tru sé chinh.

- S& Khoa hoc va Cong nghé td chirc thdm dinh HJ so.

Cach thuc thuc
hién

N6p hd so truc tiép, truc tuyén hodc thong qua hé thong buu chinh

Thanh phan, s6

lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi cho phép thanh 14p (theo miu).

- Vin ban x4c nhén tu cach phap 1y cua to chirc nudc ngoai.
- Du thao diéu 18 t6 chirc va hoat dong.

- Dé an thanh 1ap, bao gébm: Thuyét minh vé su can thiét thanh lap,
pham vi, linh vuc hoat dong tai Viét Nam; quy md dau tu; du kién
vé ngudn nhan luc; bao cdo tai chinh (néu co).

- Ho so vé nhan luc: Bang danh sach nhan luc.

- Hd so cia ngudi dimng dau:

+Don dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc.

+ Ban sao Quyét dinh bo nhiém cua co quan, 6 chirc c6 tham
quyeén.

+ Ly lich tu phap cua nguoi dimg dau.

+ Ly lich khoa hoc cé xac nhédn cia co quan, t6 chirc c6 tham

quyeén.

+ Ban sao cac van bang, chimng chi.

- Ho so vé tru sd, co s& vat chit - k¥ thuat: liét ké tai san, trang
thiét bi, dy kién von dau tu; tru sé chinh (néu rd dia diém dat tru
s¢ chinh va giady t& chirng minh).

b) S6 lugng ho so: 01 bd.

Thoi
quyét

han giai

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so,
S& Khoa hoc va Cong nghé kiém tra tinh hop 1€ cua hé so va truong
hop ho so khong hop 1€, c6 thong béo béng vin ban cho tb chirc,
c4 nhén biét dé sira ddi, bd sung.

b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 16 c6 két qua giai quyét,

Péi tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T6 chirc khoa hoc va cong nghé c¢6 von nudc ngoai.
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a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh, thanh

Co quan giai e
A > phO.
quyet thu tuc )
hinks ahifith b) Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va
Cong nghé.
Ket qua thye hién | oyvét dinh cho phép thanh 14p, phé duyét diéu 1¢ t6 chirc khoa hoc
thi  tuc hanh | vj cong nghé c6 von nuée ngoai hode c6 van ban tra 1di vé viéc
chinh khéng ddng ¥ cho phép thanh 1ap va néu rd ly do.
Phi, 1¢ phi (néu|
c6) Khong

Tén mau don,
mau t& khai (néu
co6 va dinh kéem)

- Méu sé 6 - Don dé nghi cho phép thanh ldp t6 chikc khoa hoc va
cong nghé cé von nieée ngodi;

- Mau s6 8 - Bang danh sich nhan luc;

- MAu s6 9 - Pon d nghi dugc 1am viée chinh thic;
-Mau s6 11- Ly lich khoa hoc (ctia ngudi dimg dau);
- Mau sb 12 - Bang ké khai co s& vat chat - k¥ thuat.

Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu
tuc hanh chinh
(néu co)

- Diéu 1é t6 chirc va hoat dong:

+Tén to chirc khoa hoc va cong ngh¢ bao gbm ten day du, tén giao
dich quéc té va tén v1et tit (néu c6), dugc viét bang cac chir cai
trong Bang chir cai tiéng Viét, c6 thé kém theo cac chix caiF,J, Z,
W, chir s6 va ky hiu, phat &m dugc. Tén day du bao gdm hinh
thirc ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua tb chirc khoa
hoc va cong nghé.

Tén goi cuia t6 chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh,
khéng dugc trung 13p véi t6 chic khoa hoc va cong nghé khac,
khong dugc sur dung tir ngir, ky hiéu vi pham truyén thong lich s,
véan hoa, dao duc va thuan phong my tuc cua dan tdc, bao dam
khong x4m pham quyén s& hitu tri tué cia cac td chirc, c4 nhan
dang dugc bao h tai Viét Nam.

Tén day dii bng tiéng Viét: bao gdm hinh thirc cita t& chirc (vién,
trung tdm...) va tén riéng cua to chirc; phan tén riéng phai phi hop
v6i linh vyc déng ky hoat dong khoa hoc va cong nghé chinh cua
t6 chirc.

Tén giao dich quoc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé béng
tleng nude ngoai duge dich tir tén tiéng Viét trong tmg; phan tén
riéng c6 thé giit nguyén hoic dich theo nghia tvong g sang tiéng
nugc ngoai.
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Tén V1et tat: néu to chire khoa hoc va cong nghé c6 tén viét tat (ke
ca tiéng Viét va tiéng nudc ngoai), thi tén viét tit phai bao gdm
nhirng chit cai dau cua cac tir 1a yéu té chinh cta tén (cum tir) do.

T chirc khoa hoc va cong ngh¢ phal tu chiu trach nhiém vé viée
lua chon tén cua to chirc minh, bao gdm tén day du bing tiéng Viét,
tén giao dich quéc té va tén viét tat.

+ Muc tiéu, phuong huéng hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong
nghé khong dugc vi pham cac quy dinh tai Diéu 8 cua Luat khoa
hoc va cong nghé va cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

+ Tru s& chinh c6 dia chi dugc xac dinh rd theo dia danh hanh
chinh, c6 so dién thoai, so fax va dia chi thu dién tr (n€u co).

+ Nguoi dai dién.

+ Chirc nang, nhiém vu va quyén han ctia té chirc khoa hoc va cong
nghé phu hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong, thudoc mot trong cac linh vuc nghién ctru
khoa hoc, phat trién cong nghé, trién khai thuc nghiém, san xuét
thir nghiém; san xuét, kinh doanh san phém 1a két qua nghién ctru
khoa hoc va phat trién cong nghé; dich vu khoa hoc va cong nghé.

Truong hop té chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap
thi Iinh vuc hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 20 Luat khoa
hoc va cong nghé.

+ Co céu t6 chuc, nhiém vu va quyén han cua céac chirc danh trong
bo may lanh dao va cac co quan khac ciia t6 chirc khoa hoc va cong
nghé.

+ Von diéu 1é cia t6 chirc, bao gdm tién mat va cac tai san khac
quy ra tién; nguyén tic téng giam von hoat dong va cac nguyén tac
ve tai chinh khac. Ty 1€ von gop cuia bén nudc ngoai phai chiém it
nhat 10% von diéu 1é cua t6 chirc.

+ Diéu kién, trinh tu, th tuc sap nhdp, chia, tach, giai thé (néu co).
+ Cam két tuan thu phap luat.

+ Diéu 1¢ cua t chirc khoa hoc va cong nghé thanh lap dudi hinh
thirc gop von hop tac phai co chir ky cua cac bén gop von hop tac

va duge mot bén 1a co quan, t6 chirc phé duyét theo uy quyén cia
céc bén gbp von hop tac con lai.

+ Doi v6i t6 chire khoa hoc va cdng nghé c6 von nudc ngoai phai
dap tng:

* Muc dich, ndi dung, linh vuc hoat dong phu hop véi quy dinh
cua phap luét, yéu cau phat trién khoa hoc va cong nghé va phét
trién kinh té - xa hoi cua Viét Nam,;

* Pugc UBND tinh, thanh phé cho phép thanh 1ap;
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* Pugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude trung wong
(sau day goi chung 13 Uy ban nhén dan cap tinh) cho phép dit tru
s¢ lam viéc tai dia phuong.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
DPam bao cac thanh té quy dinh tai Diéu 1é t6 chirc va hoat dong.
- Nhén luc khoa hoc va cong nghé:

+ MGJi té chirc khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhit 05 (nam)
nguoi cé trinh do dai hoc tré 1én bao gom lam viéc chinh thic va
ki€ém nhiém, trong d6 c6 it nhét 30% c6 trinh do chuyén mén phu
horp v6i linh vuc chi yéu xin ding ky hoat dong va it nhat 40% lam
viéc chinh thirc.

Truong hop thanh 14ap td chirc khoa hoc va cong nghé dé phat trién
nganh khoa hoc va cong nghé méi thi t& chirc khoa hoc va cong
nghé phai ¢ it nhat 01 (mot) nguol co trinh do dai hoc trd 1én thude
nganh dang ky hoat dong lam viéc chinh thirc.

Déi véi té chirc khoa hoc va cong nghé dugc thanh 18p duéi hinh
thirc vién, ngudi dimg dau phai c6 trinh d¢ tién si.

+ Nguoi dimg dau té chirc khoa hoc va cong nghé¢ ngoai cong lap
va ¢6 von nudc ngoai phai c6 trinh do dai hoc tré 1én, ¢6 kinh
nghiém quan ly, nang lyc chuyén mén phi hop va phai lam viéc
theo ché dd chinh thic.

+ T6 chirc khoa hoc va cong nghé duoc to chirc duéi hinh thirc vién
phai c6 it nhat mot ngudi ¢6 trinh do tién st phu hop v6i linh vue
chui yéu xin ding ky hoat dong va 1am viéc theo ché do chinh thirc.

+ Cén bg, cong chirc, vién chirc khi tham gia hoat dong trong cac
td chirc khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong 1dp va c6 von nuée
ngoai phai tuan thu quy dinh cta phap luét vé can bd, cong chic,
vién churc.

- Tru s& chinh:

Tru s& chinh 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va
dugc dat trong lanh thd Viét Nam. Tru s& chinh ¢6 dia chi dugc
xdc dinh gom s6 nha, tén phd (ngd phd) hodc tén x4, phuong, thi
tran, huyén, quén, thi x3, thanh pho thudc tinh, tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong; s6 dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu
o).

- Co s& vit chét - k¥ thuat:

+ C6 quyén so hitu hoic quyen st dung tru s&, nha xudng, phong
thi nghiém, may moc thiét bi, tai san tri tué, cac phuong tién vat

chit - ky thuat khac dé thuc hién chirc ning, nhiém vu cua td chirc
khoa hoc va cong nghé.
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+ Tdng s6 von ghi trén Gidy chimg nhan ciia to chic khoa hoc va

cong nghé la téng gid tri co so vat chét - k¥ thuat quy ra tién tai
thoi diém dang ky hoat dong. S6 vén nay 1a mdt phan hodc toan bo

von diéu 1€ cua to chitc khoa hoc va cong nghé.

Cén cu phap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025quy
dinh vé phan quyén, phén cép trong linh vuc quan ly cia Bd Khoa
hoc va Cong nghé

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia B trudng
B6 Khoa hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 14p va dang
ky hoat dong cuia to chirc khoa hoc va cong nghé, van phong dai
dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Théng tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 clia
Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé Stra dbi, bo sung mot sb
diéu cia Thong tu sb 32/2011/TT-BKHCN va Théng tu sb
03/2014/TT-BKHCN.

- Théng tu s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thang 9 nim 2025 cia
B6 trucng Bé Khoa hoc va Cong nghé sira doi, bé sung mot 6 diéu
ctia Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thing 3 nim 2014
ciia B6 truonmg B6 Khoa hoc va Céng nghé huéng dan diéu kién
thanh ldp va dang ky hoat déng ciia t6 chire khoa hoc va céng nghé,
vin phong dai dién, chi nhanh cua t6 chite khoa hoc va céng nghé,
dwoc sira doi, bé sung boi Thong tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay
26 thang 7 nam 2023 cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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x K
Mau so 6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tu do - Hanh phiic

..... , ngay thang ndm

PE NGHI CHO PHEP THANH LAP TO CHUC KHOA HOC
VA CONG NGHE CO VON NUGC NGOAI

Kinh giri: Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thude Trung uvong

............. (ghi tén dai dién co quan, 16 chike, cd nhdn thanh lgp) d& nghi Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd... cho phép thanh 14p t6 chirc khoa hoc va cong nghé co
von nudce ngoai véi cac ndi dung sau:

1. Tén td chire khoa hoc va cong nghé: (Ghi tén day du bang tiéng Viét, tiéng
nuéc ngoai; tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai (néu cb)).

2. Tru sé chinh:

DPia chi:
bién thoai: Email:
3. Nguoi dirng dau:
Ho va tén:
Ngay sinh: Gidai tinh:
Dién thoai: Email:
Trinh d6 dao tao: Chure danh khoa hoc (néu co):
CC/CCCD/H5 chiéu: sé: noi cip:  ngay cép:
(H6 chiéu: sb: noi cdp:  ngay cdp: , déi véi nguoi nudc ngoai).

4. Linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé:
5. Co quan, to chirc, c4 nhin tham gia thanh lap:

Ghi tén co quan, td chirc, c4 nhan va cac thong tin lién quan (quéc tich/hg chiéu,
Gidy chitng nhdn hoat déng hodc glay 10 c6 gza tri twong dwong, thoi gian hoat
dong, dia chz lién hé), ti 1& gbép vén, s6 tién gép vén.

6. Tong s6 von:

SO tién: dong
Trong do, s6 von bén nudc ngoai: dong
A
7. Cam ket:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc cua ndi dung hé so dé nghi
cho phép thanh 1ap t6 chie khoa hoc va cong nghé c6 vén nudc ngoai.

- Chip hanh nghiém chinh cac quy dinh vé thanh 14p va hoat dong cua t6 chirc
khoa hoc va cong nghé c6 von nude ngoai va cac quy dinh khac ciia phap luat.

DAI DIEN CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau (néu cd))
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MaAu s6 8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Ty do - Hanh phice
BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
hu‘ dl\ l\ . A
Nam sinh e .? am N(," cclng
Trinh d6 viec tac cua
S6 3 Chuyén . - nguoi
Ho va tén dao tao, Chinh | Kiém | 13, viac
TT Na N chirc danh nganh thirc | nhiém kiém
= khoa hoc .n
m : nhieém
(néu c6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC  ..... , ngay thing ndm
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) TO CHUC

VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ré ho, tén va déng dau)

(ky va ghi ré ho, tén)
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MAiu s6 9
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THU'C
Kinh gtri: ..ooooviiiininl, @
Tén t6i la:
S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:
Noi ¢ hién tai:
Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:
Qué trinh ddo tao (ké ca cdc khod dao tao ngin han cé lién quan):
i T Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac
s i | C—— Chire va | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén (néu co)
Sau khi nghién ciru Diéu 1€ t6 chirc va hoat dong cuia ...... @ 161 thdy kha ning,

trinh d6 va diéu kién ctia minh pht hop véi vi tri lam viéc chinh thuc

T6i lam don nay dé nghi dwoc 1am viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thirc
< [ @ ké tir khi t6 chtre bit dau hoat dong.

Neu dugc chap nhin, t01 xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy
ché cua tb chirc, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao va thuc hién dung céac quy dinh
cua phdp luat c6 lién quan.

..... , hgay thang ndm
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ré ho tén)

@ Ghi tén to chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhén dé nghi lam viéc chinh thirc.
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Maiu sb 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc lap - Tu do - Hanh phic

ngay cap:

Noi dao tao

LY LICH KHOA HQC
(ciia nguoi dirng ddu t6 chiic)

1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh c4 nhdn/CMND/H® chiéu: noi cap:
3. Chd & hién nay: Dién thoai: Email:
4. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):

I smsveumas Nganh, linh vue dao tao

Pén .........

(Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chire vu | Linh vwe chuyén mén
£ 21 CO
Pén (néu co)

Noi cong tac

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dg)

8. Nhitng cong trinh d cong bo:

(Ghi ¥o cac cong trinh, bai bdo, bdo cao khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi

cong bo, nam céng bo, nha xudat ban (néu co)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xdac, trung thuc cua ndi dung
ban 1y lich khoa hoc, néu sai t6i xin chju trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHU'C ....,ngay thing ndm

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd)

NGUOI KHAI

VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC (ky va ghi 16 ho tén)

(ky, ghi 6 ho tén, chirc vu va déng dau)
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Mau sb 12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Loai co sé vat S6 |Pon| Tri Ngudn
A A ~ A . .
,?,‘;, chat - ky thujt | lwong tl'vn!h gia Trong nuwée Nuwéc ngoai
(@eu | Nwa | T8 | ca | TS | ca
18) | nwée | chire | nhén | chirc | nhan
| Tru sé, nha
xuong, phong thi
nghiém, may moc
thiét bi, tai san
khac...
1
2
Il | Voénbing tién®
1
2
TOong s6: ........ocov...... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC  ..... , ngay thang  ndm

QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, . i g A
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néucs) ~ NCUUIDAIDIEN CUA TO CHUC

VE NOI DUNG BANG KE KHAI (ky va ghi ré ho, tén)
(ky, ghi ¥6 ho, tén va déng dau)

(’)Dm vGi t6 chikc khoa hoc va cong nghé ngoai céng lgp va cé vén nuéce ngoai:
ké khai so von bang tten bao dam du kinh phz hoat dong thuong xuyén (bao gom tién
lwomg, tién cong va tién chi hoat dong bg may...) cua té chike it nhdt trong 01 nam.
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8. Cap Giay phép thanh lip 1in dau cho Vin phong dai dién, Chi nhanh cia td
chirc khoa hoc va cong nghé nuwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh
hién

tu  thuc

- Nop Hb so cho S& Khoa hoc va Cong nghé noi td chire khoa hoc
va cong nghé dat tru sé chinh.

- 8¢ Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc tham dinh hd so cip Gidy
phép thanh 1ap lan dau.

Cach thac thuc
hién

Nop hd so truc tiép, truc tuyén hodc théng qua hé thong buu chinh.

a) Thanh phan:
- Don dé nghi cap Gidy phép thanh 14p do ngudi dai dién theo phép
luat cua to chirc khoa hoc va cong nghé nudc ngoai ky.

- B4o c4o tai chinh c6 kiém toan hodc tai li€u khéc c6 gié tri tuong
duong trong nam tai chinh gan nhét cta t6 chirc khoa hoc va cong
nghé (ho so phai dich ra tiéng Viét va dwoc hop phép hoa lanh su).

- Ban sao Diéu 1é t6 chuc va hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va
cong nghé nudc ngoai (ban dich ra tieng Viét va dugc hop phéap
héa l1anh su).

- Ban sao Gidy ding ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong
nghé nudc ngoai hodc gidy to khéc c6 gia tri tuong dwong (néu co).

- Noi dit tru s& (néu rd dia diém dat tru s& va gidy to chimg minh).
b) S6 lugng hd so: 01 bd.

Thanh phén, sb
luong hd so
Thoi han giai
quyét

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so,
S& Khoa hoc va Cong nghé kiém tra tinh hop 16 ctia hd so va truong
hop hd so khong hop 18, ¢ thong bao bing van ban cho td chire,
ca nhan biét dé sira ddi, bd sung.
b) Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 18 phai c6 két qua giai quyét.

Péi tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T6 chirc khoa hoc va cong nghé nudc ngoai.

Co quan  giai| - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh, thanh
quyet tha tuc | pho.

hanh chinh - Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

Ket qua thuc hi€n | Gidy phép thanh 13p Van phong dai dién/Chi nhanh cia 6 chitc
tha  tuc  hanh | khoa hoc va cong nghé nudc ngoai tai Viét Nam hodc van ban tra
chinh 161 khong cép Giay phép thanh 1ap va néu r6 1y do.
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Phi,
co)

16 phi (néu

4.000.000 dong

Tén mau don,
mau to khai (néu
co va dinh kém)

Méu s6 15 - Pon dé nghi cap Gidy phep thanh lap van phong dai
dién/chi nhanh ciia té chire khoa hoc va cong nghé nudce ngoai tai
Viét Nam.

Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu
tuc hanh chinh
(néu co)

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé nudce ngoai: La to chirc khoa hoc
va cong nghé€ hop phép cua t6 chirc-qudc té, quéc gia, vung lanh
thd noi td chire d6 thanh lap hodc dang ky hoat dong.

- Hoat dong trong linh vuc khoa hoc va cong nghé ma Viét Nam
c6 nhu cau.

- Cam két chap hanh nghiém chinh céc quy dinh phap ludt Viét
Nam va diéu uéc quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Linh vuc hoat dong cua van phong dai di¢n, chi nhanh phai phu
hop véi linh vuc hoat dong ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Vigc thanh 18p van phong dai di€n, chi nhénh dugc quy dinh trong
Diéu 16 t6 chirc va hoat dong ciia to chirc khoa hoc va cong nghé.

- Vin phong dai dién phai c6 it nhat 02 (hai) ngudi c6 trinh dé cao
dang trd 1én; chi nhanh phai cd it nhat 03 (ba) ngudi ¢6 trinh do dai
hoc tr¢ 1én, trong d6 it nhat 01 (mdt) ngudi cé trinh dd chuyén mén
trong linh vuc chu yéu xin ding ky hoat dong. Nguoi dirg dau
phai ¢6 trinh d§ dai hoc tr¢ 1én va 1am viéc chinh thirc tai van phong
dai di€n, chi nhanh.,

- Pi vé6i truong hop thanh 1ap vin phong dai dién, t6 chirc khoa
hoc va cong nghé nudc ngoai ké tir khi dugc thanh 1ap hodc ding
ky hoat dong hop phap & qudc gia noi to chirc d6 thanh 14p va trong
truong hop gidy dang ky hoat dong hodc glay to cO gia tri twong
dwong c¢6 quy dinh thoi han hoat dong cua t6 chirc nudc ngoai thi
thoi han d6 phai con it nhat 12 01 (mot) nam.

- Déi voi truong hop thanh 1ap chi nhénh, to chirc khoa hoc va cong
nghé nudc ngoal ké tir khi duoc thanh lap hodc dang ky hoat dong
hop phéap ¢ quoc gia noi t6 chirc d6 thanh 18p va trong truong hop
gidy dang ky hoat dong hoic glay to ¢o gid tri twong duong ¢6 quy
dinh thoi han hoat dong cua t chirc nuée ngoai thi thoi han d6 phai
con it nhat 1a 03 (ba) nam.

- Tru s& van phong dai dién, chi nhanh;

Tru s¢ van phong dai dién, chi nhanh 1a noi lam viéc riéng biét dé
giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh thd Viét Nam. Tru s&
chinh c6 dia chi dugc xac dinh gobm s0 nha, tén phd (ngd phd) hoic
tén xa, phuong, thi trdn, huyén, quan, thi x3, thinh phd thudc tinh,
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tinh, thanh phé truc thudgc Trung wong; s6 dién thoai, s6 fax va dia
chi thu dién ti (n€u co).

Céan cui phap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat Khoa hoc va Coéng nghé ngay 18/6/2013.

- Néhi‘ dinh sb 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025quy
dinh ve phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y cua B Khoa
hoc va Cong nghé

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia B trudng
Bo Khoa hoc va Cong nghé huéng dén diéu kién thanh lap va dang
ky hoat dong cuia to chirc khoa hoc va cong nghé, vin phong dai
dién, chi nhanh cua td chirc khoa hoc va cong nghe.

- Thong tu sé 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo trudng
B Tai chiqh quy dinp muec thu, ché do thu, ndp, quan ly va su
dung phi tham dinh di€u kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 ndm 2023 cta
B0 trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé Stra dbi, bd sung mat )
diéu ciia Thong tu sé 32/2011/TT-BKHCN va Théng tu sb
03/2014/TT-BKHCN.

- Théng tu s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thang 9 nam 2025 cua
Bé truong B6 Khoa hoc va Cong nghé siua déi, b6 sung mét sé diéu
ciia Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 niam 2014
cia Bé truong B Khoa hoc va Céng nghé hudng dan diéu kién
thanh Ip va ddng ky hoat déng ciia t6 chitc khoa hoc va céng nghé,
van phong dai dién, chi nhanh cua 16 chirc khoa hoc va cong nghé,
dwoc sira doi, bé sung boi Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay
26 thang 7 nam 2023 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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MAu s6 15

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

..... , ngay thdang ndm

PON BE NGHI CAP GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHU'C KHOA HOC VA CONG NGHE NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: Uy ban nhén dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong

1. Tén tb chirc khoa hoc va cﬁng nghé nwéc ngoz‘li

(Ghi tén ddy du, tén dich ra tiéng Viét, tén viét tit (neu co)).

2. Qudc tich ciia to chire:

3. Gidy phép thanh lap/ding ky hoat dong hoic gidy to twong dwong:
Sé: do: cap ngay:

4. Tru sé chinh:

Dia chi: (ghi theo thong tin trén Gidy phép thanh lap/dang ky hoat dong hodc
gidy to twong dirong)

Dién thoai: Email:
S. Linh vwe hoat djng chinh:
6. Dai dién theo phap luit: (dai dién c6 tham quyén)

Ho va tén:

Churc vu: Qudc tich:
7. Tém tit qua trinh thanh 14p va hoat dong cia to chirc:

Tém tit vé lich si phat trién, chirc nang, nlf{iém vu cua t6 chirc khoa hoc va
cong nghé nude ngoai, nhitng hoat djng cua t6 chire, ddc biét la hoat déng hop
tac quoc té,

Pé nghi dwoc cip Gidy phép thanh lap vin phong dai dién/chi nhanh tai
Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

Tén vian phong dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit (néu co):
Tén day du bang tiéng nude ngoai (néu cd):
Tru sé van phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
Quyét dinh thanh lip vin phong dai dién/chi nhanh:
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Tén co quan/té chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay:
Nguoi ding ddu vin phong dai dién/chi nhanh:

Ho va tén:

Ngay sinh: Gioi tinh:

Dién thoai: Email:

Trinh do dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu cd):
CC/CCCD/Hb chiéu: s6 noi cap: ngay cap:

(H6 chiéu: sb: noi cap: ngay cap: , d6i véi ngudi nude ngoai).
Churc danh

Dia chi li€n hé tai Viét Nam:

Pia chi lién hé tai nu6c ngodi (néu cd):
Linh vuc hoat ddng: ghi tom tit (cdn cir quyét dinh thanh ldp van phong dai
dién/chi nhanh).
Cam keét

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta noi dung hd so dé nghi
cap Gidy phép;

- Chép hanh nghiém chinh quy dinh cta phép luat Viét Nam va céc didu uéc
qudc t& ma Viét Nam 1a thanh vién lién quan dén van phong dai dién/chi nhanh
ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé nudc ngoai tai Viét Nam; cac quy dinh cua
Gidy phép thanh lap van phong dai dién/chi nhanh; chiu trach nhiém vé toan bd
hoat dong cuia van phong dai dién/chi nhanh.

PAI DIEN CO THAM QUYEN CUA TO CHUC
KHOA HQC VA CONG NGHE NUGC NGOAI
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
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9. Dé nghi thanh lap t6 chirc khoa hoc va cong nghé trye thudc & nwée ngoai

Trinh
hién

tu  thuc

- Nop hd so dé nghi thanh lap t6 chirc khoa hoc va cong nghé truc
thudéc ¢ nudc ngoai cho S& Khoa hoc va Cong nghé noi to chirc
khoa hoc va cong nghé dat tru so chinh.

- S Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc thim dinh Hb so.

Cach thuc thuc
hién

T4 chirc khoa hoc va cong nghé ndp ho so truc tiép, truc tuyén hodc
théng qua hé théng buu chinh.

Thanh phan, s6

lugng ho so

a) Thanh phan Hd so

- Pon dé nghi thanh 14p & chirc khoa hoc va cong nghé truc thudc
¢ nudc ngoai.

- Céc tai liéu chirg minh dap (g cac yéu cdu sau:

+ C6 Pé an/Du 4n thanh lap t6 chirc khoa hoc va cong nghé truc
thudc & nudce ngoai;

+ Thyc hién day dii cic nghia vu tai chinh dbi véi Nha nuéc;

+ Khong vi pham céc diéu cdm cia Luat khoa hoc va cong ngh¢ va
cac van ban phép luat khac co lién quan;

+ Tuén thu cac quy dinh cia phép luat vé hop tac, dau tu véi nudce
ngoai trong linh vuc khoa hoc va cong nghé.

b) S4 lugng hod so: 01 bd.

Thoi
quyét

han giai

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so, Sé
Khoa hoc va Céng nghé kiém tra tinh hop 1€ cua hé so va truong
hop hd so khong hop 1€, c6 thong bao bang van ban cho td chic,
c4 nhan biét dé sira dbi, bd sung.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce hd so hop
1¢ phai c6 két qua giai quyét.

Péi tugng thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Tb chirc khoa hoc va cong nghé.

giai
tuc

Co quan
quyét thu
hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh, thanh
phd.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
tha tuc hanh
chinh

Van ban cho phép thanh 14p t6 chirc khoa hoc va cong nghé truc
thudc ¢ nudc ngoai.
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Phi, 1& phi (néu
co)

Khong cé

Tén mau don,
mau to khai (néu
co va dinh kém)

Mau 56 16 - Pon dé nghi thanh IGp t6 chirc khoa hoc va céng nghé
truc thudc o nudc ngoai.

Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu
tuc hanh chinh
(néu co)

- C6 du &n thanh 1ap to chirc khoa hoc va cong nghé truc thude &
nudc ngoai;

- Thuc hién day du cac nghia vu tai chinh dbi véi Nha nuéc;

- Khong vi pham céc di€u cam cua Luat khoa hoc va cong nghé va
cac van ban phap luat khac c6 lién quan,;

- Tuan thi cac quy dinh cta phap luat vé hop tac, du tu véi nude
ngoai trong linh vuc khoa hoc va cong nghé.

Can ctir phép ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh 50 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025quy
dinh ve phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly cua B6 Khoa
hoc va Cong nghé

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo trudng
Bo Khoa hoc va Cong nghé huéng dan diéu kién thanh lap va ding
ky hoat dong cia to chiic khoa hoc va céng nghé, van phong dai
dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghe.

- Thiéng tw s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thang 9 nam 2025 cua
B¢ truong Bé Khoa hoc va Cong nghé sua doi, b sung mot s6 diéu
ciia Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 ndm 2014
ciia Bé truong B Khoa hoc va Céng nghé huéng dan diéu kién
thanh ldp va dang ky hoat déng cuia t6 chire khoa hoc va céng nghé,
vin phong dai dién, chi nhdanh ciia té chire khoa hoc va céng nghé,
duoc sita doi, bé sung boi Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay
26 thang 7 nam 2023 cua B truong Bé Khoa hoc va Cong nghé.
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Miu sé 16

TEN CO QUAN CHU QUAN (neu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Péc lap - Tw do - Hanh phic

..... , ngay thang ndam

PON DE NGHI THANH LAP
TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE TRUC THUOC O NGUOC NGOAI

Kinh giri: Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

2. Gidy chirng nhan diing ky hoat dong khoa hoc va cdng nghé:
Sé: do: cip ngay:

3. Tém tit qua trinh thanh lap va hoat déng ciia té chire:

(So luwge vé lich sir phat trién, chitc ndng, nhiém vu cia té chire khoa hoc va
cong nghé, nhitng hoat dong cua to chirc, ddc biét la hoat dong hop tdc quéc té).

Pé nghi duge thanh lap t0 chirc khoa hoc va cong nghé truc thudc ¢ nwoc
ngoai véi ndi dung cu thé nhw sau:

Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé truc thudc & nude ngoai:

Dia diém du kién: (ghi chi tiét dén cdp thanh phé va twong diwong)

Linh vuc hoat dong: (can ci theo linh viec hoat dong cua té chire chit quan)
Thoi gian hoat dong du kién:

Cam két

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua ndi dung ho so dé nghi
cho phép thanh 14p t6 chirc khoa hoc va cong nghé truc thudc & nude ngoai;

- Chép hanh nghiém chinh quy dinh cta phap luit ctia nudc so tai lién quan dén
t6 chirc khoa hoc va cdng nghé truc thudc ¢ nudc ngoai.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)
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10. Pé nghi thanh lip Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va
cong nghé Viét Nam & nudc ngoai

Trinh
hién

tu  thuc

a) Nop ho so dé nghi thanh 1ap cho S¢ Khoa hoc va Céng nghé noi
to chirc khoa hoc va cong nghé dat tru sé chinh.

b) S& Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc tham dinh Ho so.

Cach thuc thuc
hién

Nop ho so truc tiép, truc tuyén hodc thong qua hé théng buu chinh.

Thanh phan, sb
luong hd so

a) Thanh phan Hb so

- Pon dé nghj thanh lap Vian phong dai dién, Chi nhéanh.

- C4c tai liéu chiing minh dép (g cac yéu cau sau:

+ Tinh dén thoi diém dé nghi thanh 1ap Chi nhénh, t chirc khoa
hoc va cong ng})é da c6 thoi gian hoat dong t6i thicu 1a 03 ndm va
tinh dén thoi di€m de€ nghi thanh 1ap Vian phong dai dign da co thoi
gian hoat dong t6i1 thiéu la 01 nam;

+ Pé 4n thanh lap Vian phong dai dién, Chi nhanh & nudc ngoai;
muc tiéu, phuong hudng, linh vuc hoat dong ré rang, phu hop quy
dinh cta phap luédt Viét Nam;

+ Chép hanh dung ché d6 bao c4o tinh hinh hoat déng va cac nghia
vu khéc dbi v6i nha nuéc.

+ Tuén thi céc quy dinh clia phap luat vé hop tac, dau tu véi nude
ngoai trong linh vuc khoa hoc va cong nghé. Khong vi pham céc
diéu cam cua phap luat vé khoa hoc va cong nghé va phép luét khac
co lién quan.

b) S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoti
quyét

han giai

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so,
S& Khoa hoc va Cong nghé kiém tra tinh hop 1€ cua hé sova truong
hop hd so khong hop 1€, c6 thong béo bang van ban cho tb chuc,
ca nhan biét dé sira dbi, b sung.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1€ phai c6 két qua giai quyét.

P6i tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

To chirc khoa hoc va cong nghé.

Co quan giai
quyét thi tuc
hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh, thanh
pho.

b) Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghe.
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Két qua thuc hién
tha tuc hanh
chinh

Vin ban cho phép thanh 14p Van phong dai dién, Chi nhanh cua t&
chirc khoa hoc va cong nghé Viét Nam & nudce ngoai.

Phi, 18 phi (néu
cd)

Khong c6

Tén mau don,
mau to khai (néu
c6 va dinh kém)

Mau s6 17 - Don dé nghi thanh lgp thanh ldp van phong dai dién,
chi nhdnh cia t6 chirc khoa hoc va céng nghé Viét Nam ¢ nudc
ngoai.

Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu
tuc hanh chinh
(néu co)

- Tinh dén thoi diém dé nghi thanh 1ap chi nhanh da c6 thoi gian
hoat dong t6i thiéu 1a 03 nam va tinh dén thoi didm de nghi thanh
1ap van phong dai dién da co thoi gian hoat dong téi thiéu 14 01
nam;

- C6 d an thanh 14p van phong dai dién, chi nhénh & nuéc ngoai
6 tinh kha thi; muyc tiéu, phuong huéng hoat dong rd rang, phu
hop quy dinh cua phap luat Viét Nam;

- Chap hanh dung ché d6 bao céo tinh hinh hoat dong hing nim

ddi v6i co quan cap Gidy chimg nhén déng ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé va cac nghia vu khéc ddi véi nha nuée;

- Tuén thi cac quy dinh ctia phép luét vé hop tac, ddu tu véi nude
ngoai trong linh vuc khoa hoc va cong ngh¢. Khong vi pham céc
diéu cam cua phap luat vé khoa hoc va cong ngh¢ va phap luat khac
cé lién quan.

Can cir phap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh 50 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025quy
dinh vé phan quyén, phén cap trong linh vuc quan ly ciia B§ Khoa
hoc va Cong nghé

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bd trudng
B9 Khoa hoc va Cong nghé huéng dan diéu kién thanh 1ap va dang
ky hoat dong cuia to chuce khoa hoc va cong nghé¢, vin phong dai
dién, chi nhanh cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Théng t s6 18/2025/TT-BKHCN ngay 10 thang 9 nam 2025 cua
B9 truong Bo Khoa hoc va Cong nghé sua doi, b6 sung mot sg diéu
ciia Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thing 3 ndm 2014
cua Bo tmo‘ng B6 Khoa hoc va Cong nghé hwémg dan diéu kién
thanh lap va dang ky hoat dong cua tc; chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhanh cua té chirc khoa hoc va cong nghe
dwoc sira doi, bo sung boi Théng tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay
26 thang 7 nam 2023 cua B¢ truong B Khoa hoc va Cong nghé.
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Miu s6 17

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c§) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

..... , ngay thang nam

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
O NUOGC NGOAI CUA TO CHUC KHOA HOC VA CONG NGHE

Kinh giri: Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

2. Giy chirng nhin ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
Sé: do: cip ngay:

3. Tém tit qua trinh thanh lap va hoat ddng caa t6 chirc:

(So luoc vé lich sir phat trién, chirc ndang, nhiém vu cua 16 chirc khoa hoc va
cong nghé, nhitng hoat dong cua t6 chure, ddc biét la hoat dong hop tdc quoc té).

Peé nghi dwge thanh 1ap vin phong dai dién/chi nhanh & nuéc ngoai voi
ndi dung cu thé nhw sau:

Tén day du cta van phong dai dién/chi nhénh:

Dia diém du kién: (ghi chi tiét dén cdp thanh phé va tuwong dwong)

Linh vuc hoat dong: (cdn ci theo linh vuc hoat dong cua t6 chitc chii quan)

Thoi gian hoat dong du kién:

Cam két '

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung hé:‘) so dé nghi
cho phép thanh 1ap van phong dai dién/chi nhanh & nude ngoai cua to chirc khoa
hoc va cong nghé;

o= Chép hanh nghiém chinh quy dinh cua phap luat cia nude s¢ tai lién quan
den véan phong dai dién/chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cdng nghé.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)
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