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THONG TU
Huwéng din xay dung, thAm dinh, ban hanh dinh mic kinh té - ky thuét dich vu
sw nghiép cong sir dung ngin sach nha nwéce trong linh vee bao chi thuge pham vi
quén Iy nha nwéc ciia B Thong tin va Truyén thong

Cén cit Nghi dinh sé 48/2022/ND-CP ngay 26 thdng 7 ndm 2022 ciia Chinh phi
quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc ciia B Théng tinva T ruyén
thong;

Cén cir Nghi dinh 56 60/2021/NP-CP ngay 21 thdang 6 ndm 2021 cua Chinh phi
quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi su nghiép cong ldp;

Can cit Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10 théng 4 nam 2019 ciia Chinh phi
quy dinh vé giao nhiém vu, dat hang hodc dau thau cung cdp san pham, dich vu s
nghiép céng sir dung ngén sdch nha nwde tir nguon kinh phi chi thuong xuyén;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach — Tai chinh;

Bé trucng Bo Théng tin va Truyén thong ban hanh Thong tw hwéng dan xdy dung,
thdm dinh, ban hanh dinh mikc kinh té - kp thudt dich vu sw nghiép cong st dung ngan
sdch nha nuée trong linh viee bdo chi thugc pham vi quan Iy nha nuwée cua Bé Thong tin
va Truyén théng.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan viéc xay dung, thAm dinh, ban hanh dinh mirc kinh té -
k¥ thuét dich vu sy nghiép cong st dung ngan sach nha nudc trong linh vire bdo chi
thudc pham vi quan ly nha nuéc cia Bo Thong tin va Truyén thong.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Théng tu nay &p dung di v6i co quan, tb chirc, cé nhan lién quan dén viéc quan
ly, thuc hién dinh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu su nghiép cong sir dung ngén séch nha
nude trong linh vuc béo chi thugc pham vi quan 1y nha nuéc ciia B§ Thong tin va Truyén
thong.

Piéu 3. Giai thich tir ngi
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1. Dich vu su nghiép cong sir dung ngén sach nha nudc trong linh vuc bdo chi
thudc pham vi quan ly nha nuéce cua Bd Thong tin va Truyén thong 1a dich vu su nghiép
cong trong linh vure bao chi thupec Danh muc dich vu sy nghiép cong str dung ngén sach
nha nude linh vue thong tin va truyén thong do co quan ¢é thdm quyén ban hanh,

2. Dinh muc kinh té - k¥ thuét dich vu suw nghiép cong st dung ngén sach nha nude
trong linh vuc bdo chi thudc pham vi quan ly nha nudc cia Bo Thong tin va Truyén
thong gdm mirc hao phi tric tiép vé lao dong, hao phi vat tu, vat liéu, hao phi may méc
thiét bi va cac hao phi khéc (néu c¢6) dé hoan thanh mét don vi sin phim du diéu kién
ding, phat trén céc phuong tién truyén thong hodc mot khéi lwong cong viée ctia dich .
vu su nghiép cdng trong mot diéu kién cu thé phu hop véi thue tién td chirc san xudt,
cung cap dich vu.

Piéu 4. Muc tiéu xiy dung dinh mirc kinh té - ky thuit

1. Lam co s& xdy dung gia, don gia dich vu sy nghiép cdng str dung ngin sach nha
nude trong linh vure bao chi. Phuong phép tinh gia theo quy dinh ctia B Tai chinh dugc
mo ta tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Pép Ung diéu kién dat hang cung cép dich vu su nghiép cong str dung ngan sach
nha nudc trong linh vuc béo chi.

3. Lam can cir dé xay dung va thue hién ké hoach, quan ly kinh té, tai chinh va
quan 1y chét lugng trong hoat dong sin xudt, cung cip dich vu su nghiép cong sir dung
ngdn sach nha nudc trong linh vue béo chi.

Diéu 5. Nguyén tic chung xiy dung dinh mirc kinh té - ky thuat dich vu sy nghiép
cong linh vire bao chi sir dung ngian siach nha nuée

1. Binh mr¢c duge xay dung trén co s thuc tién t6 chirc san xuét, cung cé‘ip dich
vu; dam bao tinh 6n dinh trong thoi gian nhét dinh, phu hop vGi yéu cAu thuec tién.

2. Khi ¢6 su thay do6i cong nghé, quy dinh phdp luit hodc khong con phu hgp véi
yéu cau thue tién thi dinh mire phai duoc diéu chinh hoic xdy dung mdi.

3. Bao dam tinh dung, tinh dii cac hao phi can thiét dé hoan thanh mot san phim
dich vu su nghiép cong dat dugc céc tiéu chi, tiéu chudn, chat luong theo quy dinh hién
hanh.

4. Pinh mure cdc cong viée twong tu trong hoat dong cac loai hinh béo in, bdo di¢n
tir, bao ndi, bdo hinh tai cling mdt co quan bao phai bao dam tinh thong nhat.

5. Pép tmg yéu cau chung vé két cAu cua cic loai dinh mirc kinh té - k¥ thuét.

Chuwong 11
NOQI DUNG, PHUONG PHAP, HINH THUC VA BO CUC CUA PINH MUC
KINH TE - KY THUAT

Piéu 6. Ciin cir xiy dwng dinh mitc kinh té - k§ thuit

1. Thudc danh muc dich vu sy nghiép céng str dung ngan séach nha nudc dugc co .
quan c6 thdm quyén ban hanh.

2. Quy dinh cta phap luét hién hanh vé ché do lam viée cia nguoi lao dong.
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3. Piéu kién thuc té hoat dong ctia don vi vé ngudn nhan lue, co sé vat chét, trang
thiét bi ha tang k¥ thuat, ning luc trinh d6 t6 chirc thuc hién cung cip dich vu cong clia
don vi.

4. Sb liéu théng ké, sb liéu khao sat thuc té va cac tai liéu co lién quan dén ndi
dung xdy dung dinh mirc kinh té k¥ thuat duge xdy dung.

Piéu 7. Phirong phap xiy dung dinh mirc kinh té - ky thuat

1. Cac phuong phap xay dung dinh mirc kinh té - k§ thuat:

a) Phuong phép théng ké, tdng hop 1a phuong phép cin cit s6 liéu théng ké hang
niam hodc trong cac ky bao cdo (sé liu théng ké phai dam bao do tin cdy, tinh phép ly
trong thoi gian téi thiéu ba nam lién tuc lién ké thoi diém xdy dung dinh mic kinh té -
ky thuat) va dua vao kinh nghiém thuc té hodic cac thong sd so sanh dé xay dung dinh
mire kinh té - k§ thuat.

b) Phuong phap so sanh la phuong phép cén cir vao cdc dinh mtre cua cong viée,
san pham, dich vu twong dwong di c6 hodc da thuc hién trong thuc té dé xay dung dinh
mure kinh té - k¥ thuat.

¢) Phuong phép tiéu chudn 1a phuong phép cin ctr vao céac tiéu chuan, quy dinh
ctia phap luat vé thoi gian lao dong, ché dé nghi ngoi, mite tiéu hao may méc, thiét bi,
vat tu dé xay dung dinh murc lao dong, dinh mirc may méc, thiét bi, vét tu cho timg cong
viéc hodc nhom cdng viéce.

d) Phuong phéap phén tich thuc nghiém l1a phuong phap td chire khao sat, thye
nghiém theo timg quy trinh, ndi dung céng viéc duoc tién hanh trong diéu kién t chire,
k¥ thuét hién tai ctia don vi, cin ct két qua khao sét, thue nghiém dé phén tich, tinh toan
tirng yéu td cdu thanh dinh mue.

¢) Phuong phap tong hop 1a phuong phap két hop trong s6 céc phwong phép quy
dinh tai diém a, b, c, d ctia khoan nay.

2. Co quan béo chi tb chirc xay dung dinh mirc cin cir diéu kién thuc té xem xét
Ira chon 4p dung phuong phép quy dinh tai khoan 1, Diéu nay.

Piéu 8. Thanh phan ciia dinh mire kinh té - ky thuit

1. Binh mirc lao dong 1a mire tiéu hao lao dong can thiét ctia nguoi lao dong theo
chuyén mén nghiép vu dé hoan thanh mét san pham, dich vu su nghiép cong.

2. Dinh mtrc vt tu 1a mure tiéu hao timg loai vat tw, nguyén nhién vat liéu can thiét
dé hoan thanh mdt san pham, dich vu su nghiép cong theo quy dinh.

3. Dinh mitc may méc, thiét bi 1a thosi gian str dung can thiét ddi véi timg loai may
moc, thiét bi dé hoan thanh mét san pham, dich vu su nghiép cong theo cdc tiéu chi, tiéu
chuan quy dinh ctia don vi hoic clia cac co quan ¢6 tham quyén ban hanh (néu c6).

Pidu 9. B6 cuc ciia dinh mire kinh té - ky thuit

1. B cuc dinh murc kinh té - k§ thuat gom quy dinh chung va ndi dung dinh mirc
kinh té - k§ thuat.

2. Quy dinh chung ctia dinh mtrc kinh té - k§ thuét gbm pham vi diéu chinh, déi
tugng ap dung, co s& xay dung va chinh ly dinh mtrec.
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3. Noi dung dinh mtre kinh té - k¥ thuat bao gom:

a) Tén dinh muc gin v6i thé loai san phadm dich vu dwgc xdy dung dinh mtrc; don
vi tinh cta dinh mirc; ma hiéu dinh murc; Mot sb thé loai san phim dich vu phd bién
dugc mo ta tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Huéng dan ap dung;

¢) No§i dung cdng viéc;

d) Céc thanh phn hao phi ctia dinh mtrc va tri s6 dinh mirc;

d) Céc ghi chu, chi dén khéc (néu co);

e) Cac biéu mau: Mau bang dinh muc thong dung theo mau tai Phu luc III ban
hanh kém theo Thong tu nay.

. ) Chuong 111 ) _ i
XAY DUNG, THAM DINH VA BAN HANH PINH MUC KINH TE - KY
THUAT

Piéu 10. Té chire xay dyng dinh mic kinh té - k§ thuat dich vu sy nghiép cong .
sir dung ngan sach nha nuwdée linh vie bao chi

1. Co quan chii quan xem xét quyét dinh giao nhiém vu cho co quan béo chi t6
chire xdy dung dinh mtrc; Pai Truyén hinh Viét Nam, Thong tin xa Viét Nam, Dai Tiéng
no6i Viét Nam tu quyét dinh viée to chire xdy dung dinh mire. '

2. Ngudi dimg dau co quan dugc giao nhiém vu t chire xdy dyng dinh mirc phan
cong cho bd phén tryuc thude xdy dung dinh murc kinh té - k¥ thuat.

3. B0 phan xdy dung dinh mic kinh té - k¥ thuat lap ké hoach chi tiét xay dung
dinh mirc kinh té - k§ thuét. Noi dung K& hoach chi tiét xay dung dinh murc kinh té - ky
thuét tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu nay.

4. Nguoi dirg ddu co quan dwoc giao nhiém vu té chire xdy dung dinh mirc phé
duyét Ké hoach chi tiét thuc hién nhiém vu do b phan truc thude xdy dung lam co sé

"quan 1y cong tac xdy dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat cu thé.

5. B phén xay dung dinh murc trién khai viéc xdy dung dinh mirc kinh té k¥ thuat
theo huéng dan tai Thong tu nay va theo ké hoach chi tiét dugc duyét.

6. Trinh ty cc bude xay dung dinh mirc kinh té k¥ thuat va cach thirc x4c dinh
hao phi cho san phém dich vu c¢ong dugc xdy dung dinh mtre duge quy dinh tai Phuy luc
IT ban hanh kém theo Thong tu nay.

7. Lay v kién céc don vi lién quan trong ndi bd co quan béo chi vé dinh mtc kinh

“té - k¥ thuét dugc xdy dung dé hoan thién trudce khi tham dinh.

Piéu 11. Thim dinh dinh mirc kinh té-ky thuat

1. Khi dinh mtrc kinh té - k¥ thuét dugc hoan thanh, by phén xay dung dinh murc
bao cédo ngudi dimg dau co quan bao chi két qua xdy dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat
dé t6 chirc tham dinh dinh mtre kinh té - ky thuat trude khi bdo cdo co quan c6 thim
quyén xem xét quyét dinh ban hanh.
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2. Nguoi dung dau co quan duge giao nhiém vu td chirc xdy dung dinh mirc quyét
dinh thanh 1ap Hoi déng thim dinh cip co sd, t6 chirc tham dinh két qua xdy dung dinh
mttc. Hoi ddng thAm dinh ¢6 s luong thanh vién 1a sé 1é: Chu tich Hoi dong 1a Thu
trudng co quan; thanh vién Hoi dé")ng la dai dién céc co quan chuyén mon cua don vi; ‘
dai dién co quan chuyén mon cuia co quan chut quan hodc moi thém cac chuyén gia trong
linh vire (néu can). Cac thanh vién c6 v kién thdm dinh doc lap.

3. Hb so trinh Hoi ddng thim dinh bao gdm:

a) Cong van dé nghi thim dinh;

b) Dur thao dinh mire kinh té - k§ thuat;

¢) Béo céo thuyét minh xay dung dinh muec kinh té - k¥ thuat bao gom: Phuong
phép x4y dung dinh murc lya chon 4p dung; bao cdo qué trinh thue hién; Cac cédn cir xay
dung dinh mtrc kinh té - k§ thuat; quy trinh thue hién dich vu sy nghiép cdng: bdo co
ndi dung cong viéc, mo ta rd vé quy trinh thyc hién dich vu sur nghiép cdng; cac budc
cdng viée, cong doan thude san phdm dich vu su nghiép cong duge xac dinh, tinh toan
trong dinh mirc, thé hién rd céc loai vat liéu, vt tu, phuong tién may moéc... duge st
dung trong qua trinh thuc hién dich vu sy nghiép cong; Phiéu khéo sat thu thap sb lidu
va bao cdo tong hop két qua khao sat (trong truong hop st dung phuong phap khao sét
phén tich thuc nghiém thu thép dir liéu tir thuc té: Céc phiéu khao sat thu thap thong tin,
s6 liéu, c6 x4c nhén gitra bén khao sat va bén duoc khao sét; phiéu khao sat phai thé
hién diy du cac thong tin sd liéu khao sat (do, bam gio...) dam bio co s& phén tich, -
danh gia, tinh toan tri s6 cac dinh mirc thanh phén; Béo céo tiép thu, giai trinh, hoan
thién du thao dinh mirc dbi véi y kién gop y clia cdc co quan lién quan, y kién phan bién
doc 1ap ctia chuyén gia (néu c6), y kién cua dbi twong ép dung dinh mtc, d6i tugng chiu
tac dong. .. ; Bdo cdo danh gia tic dong du kién tac dong ciia dinh murc sau ban hanh dbi
vai: hoat dong san Xut, cung cép dich vu su nghiép cong ctua don vi.

d) Cac tai liéu khac phuc vu qua trinh xdy dung dinh mirc, danh gia kha thi (néu

| co).

4. Noi dung tham dinh:

Tham dinh két qua xay dung dinh murc kinh té - k§ thut 1a xem xét, danh gia két
quéa x4y dung dinh muc kinh té - k§ thuat, ndi dung thim dinh chii yéu nhu sau:

a) Kiém tra, danh gia, két luéin vé céc co s& xdy dung dinh mirc;

b) Kiém tra, danh gia, két luan vé phuong phap xay dung dinh mirc;

¢) Kiém tra, danh gia, két luan vé td chire thue hién, trinh tu xdy dung dinh mtrc;

d) Kiém tra, danh gia, két ludn vé phuong phap thu thap, xir Iy, phan tich tinh toan,
x4c dinh tri s6 clia dinh muc;

d) Kiém tra, danh gid, két luan vé hinh thirc, b6 cuc trinh bay dinh mirc;

e) Kiém tra, danh gid, két luan v& tinh kha thi vé mat kinh té - ky thuét ctia dinh
muc;

f) Cac van dé khac (néu co);

g) Kién nghi (néu cd).

5. Két luan tham dinh ctia Hoi dong thdm dinh duge thuc hién bang hinh thirc bo
phiéu, theo nguyén tic qué ban; viéc danh gid thyc hién ¢ 3 mirc nhu sau:
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a) Mirc 1: Pat yéu cau dé nghi ban hanh;
b) Mtrc 2: Pat yéu cau nhung phai chinh stra truéce khi dé nghi ban hanh;
¢) Mire 3: Khéng dat yéu cau phai xay dung lai.
6. Két qua thim dinh ctia Hoi dong dugc tong hop thé hién trong Béo cdo tham
~dinh, bao gom y kién két luan va kién nghi cua Hoi dong. Bao cdo thim dinh két qua
xdy dung dinh mure kinh té - k¥ thuat 1a can ctr dé co quan co thim quyén quyét dinh
viéc ban hanh dinh murc kinh té - k¥ thuat.
Piéu 12. Trinh ban hanh dinh mic kinh té - ky thuét va trach nhiém to chire
thue hién
1. Co quan béo chi, co quan duge giao nhiém vu xdy dyng dinh mirc ¢én clt két
qua xay dung dinh mtrc va két qua thAm dinh dinh murc, da dat yéu cdu cta Hoi dong
thAm dinh, trinh va dé nghi co quan c6 thim quyén quyét dinh ban hanh.
2. Hb so trinh ban hanh bao gom:
a) Vian ban trinh cua don vi chu tri xay dung dinh mure;
b) Béo céo thdm dinh két qua xay dung dinh mirc duge Hoi dong thim dinh dinh
mirc danh gia dat yéu cau dé nghi ban hanh;
¢) Du thao Quyét dinh ban hanh;
d) Du thao Dinh mirc kinh té - k§ thuat (kém theo) dé nghi ban hanh.

Pidu 13. Quyét dinh ban hanh dinh mirc kinh té - k§ thuit dich vu su nghi¢p
cong linh vure bao chi sir dung ngan siach nha nuwéc

1. Co quan ¢ thdm quyén ban hanh dinh mic giao don vi tham muu kiém tra, ra
soat hd so xdy dung dinh mure; truong hop can thiét, yéu cdu bd sung théng tin lam rd,
lam co s& quyét dinh ban hanh dinh murc kinh té - k¥ thuat.

2. Viée quyét dinh ban hanh dinh muc kinh té - k¥ thuét dich vu sy nghiép cong
linh vue bado chi sir dung ngén sach nha nudce cho céc co quan béo chi dugce thyc hién
theo quy dinh, trong do: _

a) Cac co quan bdo chi truc thude cadc B, co quan trung wong trinh Bo trudng,
Thu trudng co quan trung wong quyét dinh ban hanh.

b) Cac co quan béo chi 1a co quan thude Chinh phii quyét dinh ban hanh theo tham
quyén.

¢) Céc co quan bdo chi truc thudc Uy ban nhéan dan cac tinh, thanh phé truc thudce
trung wong bao cao Uy ban nhan dén cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong quyét
dinh ban hanh.

d) Cac co quan bao chi ¢ dia phuong truc thugc tinh Uy, thanh uy truc thudce trung
wong, tb chire chinh tri - xa hoi, tb chirc chinh trj - x& hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi,
td chirc xa hoi - nghé nghiép & dia phuong bio cdo co quan chi quan va gii Uy ban
nhan dan c4c tinh, thanh phé trure thude trung wong quyét dinh ban hanh.

Pidu 14. Ra so4t, diéu chinh, sira ddi, bd sung dinh mire kinh té - ky thujt

1. Dinh mirc kinh té - k¥ thuat da ban hanh dugc xem xét diéu chinh, stra doi, bd

sung trong cac truong hop sau:
a) Khi nha nudce diéu chinh chinh sach, ché do ¢6 lién quan.
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b) Khi ¢4 thay dbi vé quy trinh cong nghé hoic dua vao ép dung ky thudt san Xudt
moi.

¢) Khi phét hién c6 sai sét trong tinh toan, xac dinh dinh mure, khong phu hop voi
thuc té thuce hién.

d) Dinh ky ra soét diéu chinh, b6 sung, sira dbi theo quyét dinh ctia co quan ban
hanh.

2. Viéc ra soét diéu chinh, sira ddi, b6 sung dinh mirc di ban hanh thyce hién theo
trinh tu, thi tuc twong tu nhu ddi voi xdy dung mai dinh murc kinh té - k¥ thut. Don vi
dugce giao chu tri ra soat bao cdo co quan co thdm quyén ban hanh céc ndi dung va cin
ctt stra ddi, bd sung, thay thé ctia dinh mirc.

Diéu 15. Kinh phi xiy dung dinh mirc kinh té - ky thujt

1. Kinh phi xay dung dinh mirc kinh té - ky thuét str dung tir ngudn ngan sach nha
nuée duge co quan ¢ thim quyén giao theo quy dinh ctia phép ludt va céc ngudn kinh
phi hgp phép khac.

2. Viée 1ap, phan b, quan 1y thyc hién kinh phi xdy dung dinh mirc kinh té - ky
thuat thuc hién theo quy dinh ctia Ludt ngén sach nha nudc va quy dinh cia phép ludt
khac co lién quan.

) Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Piéu khoan chuyén tiép

1. Céc co quan bao chi da dugc co quan ¢6 thAm quyén phé duyét quyét dinh ap
dung cu thé dinh mutc kinh té - ky thuat theo Thong tu s6 18/2021/TT-BTTTT,
09/2020/TT-BTTTT, 03/2018/TT-BTTTT duoc tiép tuc thuc hién quyét dinh ap dung
cu thé cho dén hét ngay 30/6/2025 hodc to chirc ra soat diéu chinh, bo sung theo huéng
dan tai Thong tu nay.

2. Trudmg hop quyét dinh xdy dung méi dinh mirc kinh té - ky thudt thi thuc hién

-theo huéng dan tai Thong tu nay. '

3. Cac co quan bao chi chua xdy dung dinh mrc kinh té - k¥ thudt dich vu su
nghiép cong sir dung ngan sach nha nudce trong linh vuc béo chi thi t6 chure xdy dung
dinh mure kinh té - k§ thuét theo huéng dan ctia Thong tu nay.

Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Thong tw nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy©4 thdng & nim 2024.

2. Bo trudng, Thu trudéng co quan trung vong, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh,
thanh phé truc thude Trung vong, cac co quan, td chire, ca nhan ¢ lién quan c6 trach
nhiém thuc hién Thong tu nay.

3. Céc co quan bdo chi ¢ trung wong la co quan cua Dang, co quan bdo chi ¢6 chu
quan 14 t& chitc chinh trj - xa hdi, td chirc chinh tri - xa hoi — nghé nghiép, t6 chire xa
hoi, tb chtrc xa hdi - nghé nghiép & trung wong, cin ctr tinh hinh thuc té ctia co quan don
vi minh dé quyét dinh 4p dung thong tu nay.

4. Khuyén khich céc co quan khong sir dung ngan sach nha nudéce dp dung theo cac
huéng dan tai thong tu nay.
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5. Trong qud trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mic, dé nghi t6 chiec, ca
nhan phan 4nh vé B Thong tin va Truyén thong dé xem xét, giai quyét./ ’{/

Noi nhan:
- Thu tLI’O'I‘lg, cac Pho Thu tucrng Chinh phu

BO TRUONG

- Vin phong Tong Bi thu;
- Van phong Chu tich nude; "&-'_-
- Vin phong Qudc héi; ‘
- Toa an nhan dén tdi cao;

- Vién Kiém sat nhan dén tbi cao;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (Bo Tu phap);

- Cong béo; Cong théng tin dién tir Chinh phu;
-B6 TTTT: B0 truong, cac Thir trudng; cdc co quan,
don vi thude Bo, Cong Thong tin dién tir ctia Bo;

- S& TTTT céc tinh, thanh phé true thudc Trung wong;
- Céc co quan bao chi;

- Céc co quan chi quan bao chi;

- Luu: VT, KHTC.
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Phu luc I )
KE HOACH CHI TIET XAY DUNG PINH MUC KINH TE - KY THUAT .
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 ©5 /2024/TT-BTTTT ngcy44-thdng 6 nam 2024

ciia Bé truéng B Thong tin va Truyén thong)

K& hoach chi tiét xay dung dinh mirc kinh té ky thuat bao gom cic ndi dung sau:

1. Céc sé cir phép ly cho viée xdy dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat; |

2. Céc quy trinh san xuét san pham, dich vu cong phuc vu cho xay dung dinh mirc
kinh té - k§ thuat. Mot s vi du vé quy trinh nhu mé hinh tai muc I, IL, I1I dudi déy.

3. Céc quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuén chét lugng chét lugng dau ra da duogc co
quan c6 thdm quyén ban hanh (néu c6); tiéu chi, tiéu chuén chét lugng dau ra do co quan
bao chi di ban hanh.

4, Pham vi xay dung dinh mrc (va pham vi loai trir - néu co).

5. Phuong phap xdy dung.

6. Phuong thirc thuc hién.

T Nguén lue thue hién.

8. Thoi han hoan thanh

9. Két qua du kién.
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I. M6 hinh hoat dong bao in, bao dién tir

Quy trinh san xudt béo in, bdo dién tr tai co quan bdo (V)

QUY TRINH CO BAN TRONG HOAT BONG BAO IN

Ban Bién
Camariaon, Lap ké tip, Bién
van dé trong kgl tap Vién
c:;]hsz'?g;ﬁ it Phong vién,
= ban bao “ :
= . C(_m.gtac
vién

CUNG CAP THONG TIN PHAN HOI

BAN
bOC
BAO

DON VI
IN

phim bao |¢= PHAT
HANH

Ky
thuét
vién

Ghi chi: Cdc cong tdc trone khdu bién tdp xuvén suot aud trinh tir s kién

QUY TRINH CO BAN TRONG HOAT DONG BAO PIEN TU

Céc sy Ban Bién tap,
kién, vén Bién tap vién ‘ A T
dé trong Lap ké Cac ban BAN Ciz lza:
doi séng, hoach ; = thao tac BI?N g0 4 A
chinh tri, xuét ban Pﬂhong' o phém TAP
X hoi biouchi Cong tac vién
CUNG CAP THONG TIN PHAN HOI
Céc tac
BAN DOC rl— TRUYEN DAN TREN MANG | phim Ky thut
BAO dang trén vién
Website
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I1. M6 hinh hoat dong sin xuit chwong trinh truyén hinh

Quy trinh hoat dong san xuét béo hinh tai Dai A

£ Nahién X4y Fapie apké Duyét L
clru, dung hoach hoach Khung Dicu hanh,
phin LI khung H dukién | thucthi H chuong | N QL, G.lrém
tichd¥ H chuong H - —  trinh ol
liéu tinh chinh khung ~
XD ké XD ké XD chién Duyét ké
hoach dinh hoach dinh hroe truyén hoach dinh Phat hanh,
, hudng huéng thong cho hudéng ndi giao
o s tuyén tuyén sur kién dung . nhiém vy
- LAPKE HOACH truyén  —1  truyén [ ] E _cho céc
~ DINHHUONG nam [ thing [ m =" don vi 6
. ZNQI DUNG S lién quan
JUYEN TRUYEN,
XD ké Giao nhiém Cép nhat, Cap nhat,
hoach san vu san Xudt, dieu chinh ké diéu chinh ké Theo ddi
XU{H’ mua mua ban, huzgch san hoach san thue hién
ban. trao trao d61, khai Xuat, mua Xuat, mua ké hoach
o :___.: i déi,’ kkai || thdcibientip | ban, trao doL, L ban, (rao .déi, —NC  sdn xt;fit,
 LAPKE L e pien (— chocfiedon g Kha thic, Khaithac, L~ pp4¢song
- HO&?S.CH S,A;N tﬁp théng vi co lién I(;‘TI tdp ldll‘g bién lap I‘l‘clnf‘:{ :
XUALPHATL ; quan tuiin cho phu ngay cho phit
i Qr":’Nr" L hop hop
SANG TAO NOI DUNG, BIEN TAP, DUYET NOI DUNG,
DUYET KHUNG, DUYET KICH BAN - DE SAN XUAT TUNG
CHUONG TRINH TRUYEN HINH CU THE
Ngidung || Lap Ké Khao sat Thuc Hoan
v kich ban hoach hién hién thién Duyét bang
(CTTH) quay truong, xin quay CTTH hinh goc
e duoc  H kich [ gidy phép, CTTH [ ™\ CTTH (hoze
O duyét H ban H trinhduyét H theoké H —,~"  chuyén phat
TIEN KY/KHAI hoach . sOng truc tiép
THAC... : ; /
I
Xuit file
Viét 10i binh, Bién tép video bao gém Duyét / dam bao
doc 13 binh, hinh anh, am thanh, T chat
dung hinh theo [| phong nén, thoi lwgng [ > luong ky
kich ban chuong trinh, kich ban [ thuat
dan...

I



VI

THU'C HIEN
PHAT SONG
CHUONG TRINH
TRUYEN HINH

: -‘QUYEN SO HUU
_TRITUESP
TRUYEN HINH”

NGHIEM THU, KIEM TRA, DUYET CHUONG TRINH

TRUYEN HINH (nghiém thu dé phat séng)

Giao Lén lich
nhén phat
file, ma song,
héa file, = trinh tu
Ivu Tw | phét
lidu séng,
(Ingest) thoi
lugng

Vén hanh,
giam sat
ndi dung
bién tap
chuong
trinh, dao
dién phat
song, OTK,
Giam sat
hinh anh

aeee

Van hanh, Van

giam sat hanh,

k¥ thudt gidm _
phat song: [ sathé '\

codién | thong o
quang, k¥ tu ligu '
thudt phat

song,

truyén dan

Y kién ban
Xem truyén
hinh va phan
hoi

Du luan xa
héi

Pinh lugng
(do luong)

Khan gia

Lap Danh muc
va xay dung
phuong dn bao
vé quyén So
hiru tri tué

Thuye hién cdc
bién phap phat
hién va ngin
chin vi pham
quyén S& hitu
tri tué

U

Ap dung
bién phap
bao vé

quyén S&

hitu tri tué

Luu

chiéu, Ghi

nhit ky

Bdo cio
x v,
tong hop
.50 liéu

Bdo cio
thue
hién

quyén

So' hitu

tri tué¢
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II1. M6 hinh hoat dong sin xuit chwong trinh phat thanh

Quy trinh hoat dong san xudt chuong trinh phat thanh fai bai (X)

MY twéng
dé tai, xay
dung dé
crong (kich
bin)

@ Duyét
(thong
qua) dé
cwong

()Tac nghiép
tai hién
trueong

WRai ®)Hoan
bing am thién
| ©Duyét
/| kich ban
) Dan
PHAT TI:I‘ANH dung
true tiep
O)Phat ®Duyét
song (nghiém thu)

san phim




Phu luc II , _ .
TRINH TU CAC BUGC XAY DUNG DINH MUC KINH TE - KY THUAT VA
XAC PINH HAO PHi THANH PHAN
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 Q8 /2024/TT-BTTTT ngayd4thdng & ndm 2024

ciia B trieong B Thong tin va Truyén thong)

I. Trinh ty xiy dyng dinh mite kinh té - ky thujt

Trinh tu xdy dung ndi dung dinh mue kinh té - k¥ thuét bao gém cac budc sau:

1. Buée 1:

- Xéc dinh cdc thé loai san pham, dich vu bao chi cin x4y dung dinh mirc (thé logi
san phém, dich vu bdo chi phé bién tham khdo Phu luc IV dudi day) .

2. Buée 2:

- Xéc dinh quy trinh san xuét cho timg thé loai san pham, dich vy bao chi can xay
dung dinh muc cua don vi. Trong mdi quy trinh néu trén can x4c dinh ndi dung céc cong
viée cu thé can phai thue hién tir khau chuin bi dén khi hoan thanh san phém dich vu
dam béo tiéu chi, tiéu chudn chét lugng theo quy dinh .

3. Budre 3: Xac dinh céc hao phi (theo huéng dan tai Muc II. Phu luc nay);

4. Buée 4: Tong hop két qua xdy dyng dinh mirc kinh té - k¥ thuat.

Trén co s& hao phi cia timg cong doan, timg bude cdng viée, tong hop dinh mirc
theo nhém, loai cong viéc; thuc hién ma hoa théng nhét trén co s& tong hop cac khoan
muc hao phi bao gém céc néi dung:

a) Tén dinh mrc; don vi tinh cia dinh mrc; ma hiéu dinh muc;

b) Huéng dan ap dung;

¢) Noi dung cong viéce;

d) Cac thanh phan hao phi ctia dinh mire va tri sé dinh mte;

d) Cac ghi chu, chi dan khac (néu c6).

5. Bu6e 5: Lay ¥ kién cac don vi chuyén mon lién quan;

6. Buéce 6: Codng tac tham dinh dinh muc kinh té - ky thuat da dugc xay dung
(theo quy dinh tai Diéu 11 Thong tu nay)

7. Buée 7: Trinh phé duyét ban hanh dinh mtrc (theo quy dinh tai Diéu 12 Thong
tur nay).

II. X4c dinh hao phi dinh mirc kinh té - ky thuat

Xac dinh hao phi 1 budc quan trong trong cong tac xdy dung dinh mirc kinh té - -
k¥ thuat:

1) Hao phi lao ddng truc tiép:

- Hao phi lao dong truc tiép duoc xac dinh trén sb luong lao dong, nang luc, trinh
d6 chuyén mon, vi tri viéc lam phu hgp vdi tirng ndi dung cong viée can thuc hién dé
hoan thanh mdt san phém dich vu su nghiép cong hodc mot khéi lugng cong viée cua
dich vu sy nghiép céng

bé thuyét minh co s& xdc dinh mirc hao phi lao dfong truc tiép, don vi xdy dung
dinh mtrc can liét ké cac thao tac, cong viée co ban phai thuc hién; xac dinh thoi gian
lao dng truc tiép va xdc dinh sb luong va niang luc, trinh d§ chuyén mon, vi tri viéc lam
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phi hop vé6i timg ndi dung cong viée can thue hién dé hoan thanh mét san pham dich
vu su nghiép cong hodc maot khéi lrgng cong viée cta dich vu sur nghiép cong.

- Hao phi lao ddng dugc phén tich, tinh toan trén co so: céc ti€u chuén, quy chuén
k¥ thuat, quy trinh k¥ thuat, quy trinh dich vu, s6 liéu théng ké, khao sat.

Cong thtre tinh hao phi lao dong

HPLD= (tam x Kca)x (1/8)

tam: 12 dinh mire thoi gian gity cong truc tiép cho mot don vi khéi lugng cong viéc;

Kea: hé s6 chuyén ddi (néu co);

(1/8): 1a hé sb chuyén tir dinh mirc gio cong sang dinh mirc ngay cong

2. Xac dinh hao phi vt tu, nguyén nhién vét liéu

a) Xac dinh thanh phéan hao phi

Thanh phan hao phi vat tw, nguyén nhién vat liéu duge xac dinh theo yéu ciu cua
quy trinh thuc hién dich vy, yéu cAu thuce té dé hoan thanh mot san phém dich vu hodc
mot khoi luong cong viée cta dich vu.:

- Xac dinh danh muc, ching loai vét tu, vat liéu can thiét theo tirng ndi dung cong
viéc dé hoan thanh 01 thé loai san pham, dich vy;

b) Xdac dinh mtrc hao phi

Hao phi vt tu, nguyén nhién vat liéu dugc tinh todn cu thé cho tung chung loai
vat tu, nguyén nhién vt li¢u, dé hoan thanh mét san phém dich vu hodc mot khoi lugng
cong viéc cua dich vu va dugc xéc dinh trén co so:

- Mitte sir dung hodic mire tiéu hao vét tu, nguyén nhién vét liéu theo cac tiéu chudn,
quy chudn k§ thuat va thong sb k¥ thudt ctia phuong tién, may méc, thiét bi dugc st
dung trong qua trinh thuce hién dich vu.

- 86 liéu thdng ké, khao sat vé sir dung vét tu, nguyén nhién vt liéu hoan thanh
mdt san phdm dich vu hodic méot khdi luong cong viée cia dich vu.

3. Hao phi may méc, thiét bi

a) Xéc dinh thanh phan hao phi

Thanh phan hao phi may méc, thiét bi dugce xac dinh theo yéu cau cua quy trinh
thuc hién dich vu sy nghiép cong va yéu cau thuc té dé hoan thanh mot don vi dich vu
sw nghiép cong bao gdom:

- Xéac dinh danh mue, chung loai may moc thiét bi tham gia truc tiép vao quy trinh
san xudt san pham dich vu sy nghiép cong;

- Xéc dinh thong s6 co ban cua may moc thiét bi (néu cén);

b) Xac dinh mure hao phi _

- Hao phi may méc, thiét bi 1a thoi gian cin thiét dbi véi timg loai may moc, thiét
bi duoc str dung dé hoan thanh mot san phém dich vu su nghiép cong hodc mot khoi
lrong cong viée cua dich vu su nghiép cong.

- Hao phi may méc, thiét bi duge xac dinh trén co s&: cac tiéu chuan, quy chuin
ky thuét, quy trinh k¥ thuét, quy trinh dich vu, s liéu thong ké, khao sat.
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. Phu lye IIT
MAU BANG PINH MUC THONG DUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05 /2024/TT-BTTTT ngay A4thdng 6 nam 2024

ciia B6 triomg Bo Thong tin va Truyén thong)

M3 dinh mure (01.01.01.00): Tén thé loai chung (vi du Ban tin thoi sur)

M3 dinh mire (01.01.01.01): Tén thé loai chi tiét (vi du ban tin thoi su truc
tiép) '

Thanh phan céng viée: ( Thé loai phé bién va thanh phan céng viée ciia cdc thé
logi phé bién tham vi du tai Phu luc IV vé thé loai phé bién). Vi du:

- Pé xuit chi dé

- Duyét chu dé

- T4c nghiép tai hién truong

- Viét lai 101 dan ndi dung tin

- Duyét tin
- Thu thanh tin
- Dung tin
Pon vi tinh: 01 ban tin
Ma hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé dinh mic (c6 thé

chia ra thanh cic trwong

‘hop tuy theo dac thu thé

loai, sdn pham va co quan
bao chi)

01.01.01.00 | Tén thé loai chung: ( Vi du ban
tin tho1i su)

01.01.01.01 | Tén thé loai chi tiét: Vi du:
Ban tin thoi su truc tiép)

-Nhéan céng: Chuc danh, cap
bac (hodc vi tri viéc lam sau

1/7/2024)
+ Bién tdp vién hang... cong
+ Phoéng vién hang... cong
-May sur dung:
+ Hé thdng dung Gio
+ Hé thong phong thu dung Gio
+May tinh; Gio
+May in; Gio
: J—

-Vt ligu:




Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 dinh mire (c6 thé
chia ra thanh cac truong
hop tity theo dic thu thé

loai, sdn pham va co quan

bao chi)

+Giéy Ram
+Muc in hop

Ghi chii: trudng hop dén 01/7/2024, nha nuée thue hién dé an tién lwong méi thi .
cin cir van ban huéng din chuyén ddi cia cip ¢o thim quyén tir cdp bac nhan cong sang
vi trf viée lam d@é thye hién.
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_ ) Phuy lyc IV )
MOT SO THE LOAI’PHO BIEN PUQC PINH MUC
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 05 /2024/TT-BTTTT ngayd4thdng & nim 2024

cua B¢ truong Bo Thong tinva T ruyén thong)
I — Mot s6 thé loai pho bién dugc dinh mire trong hoat dong bio in, bio dién
tir
1. Thé loai tin, bai phan anh
1.1. Tin vén
1.2. Tin ngén
1.3. Tin sau
1.4. Bai phan anh
2. Thé loai chinh luén
3. Thé loai phong su, ky su, diéu tra
-3.1. Phong su
3.2. Ky su
3.3. Piéu tra
4. Thé loai bai phong van
5. Thé loai bai nghién ctru trao dbi
6. Thé loai anh béo chi
6.1. Tin anh
'6.2. Anh minh hoa
7. Thé loai tranh bao chi
7.1. Tranh minh hoa
7.2. Tranh biém hoa
8. Thé loai bai tra 161 ban doc
I1. Mot s6 thé loai phd bién duwoc dinh mirc trong sin xuat chwong trinh '
~phat thanh
1. Ban tin thoi su
1.1. Ban tin thoi su truc tiép
1.2. Ban tin thoi sy ghi &m phat sau
2. Ban tin chuyén dé ghi 4m phat sau
3. Ban tin tiéng dan toc
4. Chuong trinh thoi su tong hop
'4.1. Chuong trinh thoi sy tong hop truc tiép
4.2. Chuong trinh thoi su tong hop ghi 4m phat sau
5. Chuong trinh tiéng nudc ngoai
5.1. Ban tin thoi sy tiéng nude ngoai
5.1.1. Ban tin thoi su tiéng nude ngoai truc tiép
5.1.2. Ban tin thoi su tiéng nude ngoai ghi 4m phat sau



/5.2 Ban tin chuyén dé tiéng nudc ngoai
5.3. Chuong trinh thoi su téng hop tiéng nude ngoai ghi 4m phat sau
6. Béan tin thoi tiét
7. Chuong trinh tu van
7.1. Chuong trinh tu van truc tiép
7.2. Chuong trinh tu vén phét sau
8. Chuong trinh toa dam
'8.1. Chuong trinh toa dam truc tiép
8.2. Chuong trinh toa dam ghi am phat sau
9. Chuong trinh tap chi
10. Chuong trinh diém béo
10.1. Chuong trinh diém bdo trong nude truc tiép
10.2. Chuong trinh diém béo trong nudc phat sau
11. Phong su
“11.1. Phéng su chinh ludn
11.2. Phong su chan dung
11.3. Phong sy diéu tra
12. Chuong trinh tuong thuét truc tiép trén séng phat thanh
13. Chuong trinh giao luu
13.1. Chuong trinh giao luu truc tiép
13.2. Chuong trinh giao luu ghi 4&m phat sau
14. Chuong trinh binh luén
15. Chuong trinh xa luan
16. Tiéu pham
17. Game show
17.1. Game show phat truc tiép
17.2. Game show phat sau
-18. Bién tap kich truyén thanh
19. Bién tap ca kich
20. Thu tac pham méi
20.1. Thu truyén
20.2. Thu tho, thu nhac
21. Doc truyén
22. Phat thanh van hoc
' 23. Binh truyén
24. Tra 101 thinh gia ghi am phat sau
24.1. Tra 10i thinh gia dang diéu tra
24.2. Tra 1i thinh gia dang khong diéu tra
25. Chwong trinh phé bién kién thirc




25.1. Chuong trinh day Tiéng Viét
'25.2. Chuong trinh day tiéng nudc ngoai
25.3. Chuong trinh day hoc hat
25.4. Chuong trinh day hoc chuyén nganh
26. Bién tap bd nhac hiéu, nhac cét chuong trinh
27. Show phat thanh
27.1. Show phét thanh truc tiép
27.2. Show phat thanh phat sau
1L Mot s6 thé loai phé bién dwoc dinh mitrc trong sin xuat chwong trinh
truyén hinh
1. Ban tin truyén hinh
1.1. Ban tin truyén hinh ngén 5 phuat
1.2. Ban tin truyén hinh trong nudc
1.2.1. Ban tin truyén hinh trong nudc phat truc tiép (5 phit, 10 phat, 15 phat, 20
_phtt, 30 phut) '
1.2.2. Ban tin truyén hinh trong nuéc ghi hinh phét sau
1.3. Ban tin truyén hinh tiéng dén toc bién dich
1.4. Ban tin truyén hinh chuyén dé
1.5. Ban tin truyén hinh quéc té bién dich
1.6. Ban tin truyén hinh bién dich sang tiéng nudc ngoai
1.7. Ban tin truyén hinh thoi tiét
1.8. Ban tin truyén hinh chay chit
2. Chuong trinh thoi su tong hop
2.1. Chuong trinh thoi su tong hop phat truc tiép
2.2. Chuong trinh thoi su tong hop ghi hinh phat sau
3. Phéng su
3.1. Phong su chinh luén
3.2. Phong su diéu tra
3.3. Phéng su dong hanh
3.4. Phong su chan dung
3.5. Phong su tai lidu
4 Ky su
5. Phim tai liéu
5.1. Phim tai liéu - san xuét
5.2. Phim tai liéu - Bién dich
6. Tap chi
7. Toa dam
7.1. Toa dam trudng quay
7.1.1. Toa dam trudong quay truc tiép
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7.1.2. Toa dam trudng quay ghi hinh phat sau
7.2. Toa dam ngoai canh ghi hinh phat sau
8. Giao lIuu
8.1. Giao luu truong quay
8.1.1. Giao luu truong quay truc tiép
8.1.2. Giao luu trudong quay ghi hinh phat sau
8.2. Giao luu ngoai canh
8.2.1. Giao luu ngoai canh truc tiép
. 8.2.2. Giao luu ngoai canh ghi hinh phat sau
8.3. Giao luu trudng quay truc tiép c6 chuong trinh biéu dién nghé thuat
9. Tu vin qua truyén hinh
10. Tudng thuat true tiép
11. Hinh hiéu, trailer
11.1. Trailer ¢b dong
11.2. Trailer gidi thi¢u
-11.3. Hinh hiéu kénh
11.4. B6 hinh hiéu chuong trinh
11.5. Hinh hiéu quang céo
12. P6 hoa
12.1. D6 hoa mé phong dong
12.2. D6 hoa mé phong tinh
12.3. P hoa ban tin dang mé phong dong
'12.4. B4 hoa ban tin dang md phong tinh
12.5. Db hoa ban tin dang biéu do
13. Tra 101 khéan gia
13.1. Tra 1oi khan gia truc tiép
13.2. Tra 1oi khéan gia ghi hinh phat sau
13.2.1. Dang tra 101 don thu
13.2.2. Dang tra 101 cau hoi thong thuong cua khan gia
14, Chuong trinh truyén hinh trén mang Internet
15. Chuong trinh bién tap - trong nudc

* Ghi chii: trén ddy chi néu vi du mét sé thé logi phé bién cdc san pham dich vu
bdo ndi, bdo hinh, bdo in, béo dién tir. Céc co quan bdo chi can cik thuc té hoaz‘
ddng bdo chi tai co quan minh dé xem xét quyét dinh cho phit hop.
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IV. Mot s6 thanh phan cong viéc chinh phuc vu cong tac xdy dung dinh mirc
kinh té - ky thujt
4.1. Trong hoat dong bao in, bao dién tir
4.1.1. Cong tac xay dung ban thdo va bién tap ban thao
1. Thé loai tin, bai phan anh
STT | Thanh phén cong viéc
1 Xay dung ké hoach dé tai
1.1 | Khao sét, thu thap dir liéu,

1.2 | Nghién ctru x4y dung y tudng

1.3 | Lap dé cuong sang tac

1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)
2 Chudn bi chat liéu

2.1 | Tim, thu thap chét liéu

2.2 | Khai thac, xtr ly chat liéu

2.3 Lua chon hinh thirc thé hién

3 Thé hién tac phcfm

3.1 | Viét van ban tac phim

3.2 | Pua tranh/anh vao tac phdm

3.3 Doc bién tap ban thao

3.4 | Chinh sira vin ban tac pham

4 Bién tdp tac pham

4.1 Doc bién tip ban thao hoan thanh

4.2 Kiém tra thong tin trong ban thao

4.3 Xt ly ban thao

4.4 Chinh stra ban thao

4.5 | Hoan thién ban thao (dén khi dat chét lugng, duyét ban thao)

2. Thé loai bai chinh luén
STT | Thanh phin cong viée
1 Xay dung ké hoach dé tai

Khéo s, thu thip thong tin vé nhitng van dé sy thit cia doi song dang
1. dién ra can duqq ngl}ién ctru, danh gid, phén tich, giai thich, ban ludn; ‘
Lua chon mot van dé quan trong, mang tinh thoi sy cua xa hoi lam chu dé
1.2 cua bai chinh luén;
14 Lap dé cuong sang tac;

1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)
7 Chudn bi chdt liéu:

2.1 Tim, thu thap chat liéu phuc vu cho viét bai chinh luén,

22 | Nghién ciru, phan tich, tong hop théng tin vé chi dé ctia bai chinh ludn,
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2.3 | Lua chon hinh thirc thé hién bai chinh luan.
3 Thé hién tdc pham:
3.1 | Viét bai,
3.2 Dua anh, tranh vao bai,
3.3 Poc lai va stra ban thao.
4 Bién tap ban thao:
Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chu bén 1& ban thao
4.1 hoan thanh,
42 | Kiém tra thong tin trong ban thao,
4.3 Lam thti tuc xir Iy ban théo,
4.4 Chinh stra ban thao, ’ ’
Hoan thién ban thao bai chinh luén (dén khi dat chat lugng, duyét ban
4.5 thao)

3. Thé loai bai phong s, ky sw, diéu tra

STT Thanh phan cong viée
1 Xay dung ké hoach dé tai
Khao sat, thu thép thong tin vé nhirng van dé thoi su cia doi song dang
1.1 dicn ra can dugc phan anh;
Lya chon mgt hién tuong dac bi¢t dién ra trong Xa hoi lam chu dé cua bai
1.2 phéng su ky, diéu tra;
1.3 Lap dé cuong sang tac;
1A Hoan thién ké hoach dé tai (bao gﬁ")m ca phé duyét ké hoach)
) Chudn bi chat liéu:
Diéu tra, tham nhép thue té va phong véan nhiéu nguoi dé c6 chat lidu phuc
2.1 vu cho viét bai;
22 | Nghién ciru, phan tich, tdng hop thong tin vé chii dé ctia bai viét;
9 q Lua chon hinh thire thé hién bai phéng su ky, diéu tra..
Thé hién tac phcfm: Viét bai, Pua anh, tranh vao bai, Poc lai va stra ban
3 thao.
3.1 | Viét bai,
5.3 Dua anh, tranh vao bai,
33 Poc lai va stra ban thao.
4 Bién tdp ban thao:
DPoc va xem dé danh gid, phan tich, nhan xét, ghi chu bén 1& ban thao
4.1 hoan thanh,
4.2 | Kiém tra thong tin trong ban thao,
4.3 Lam thu tuc xr ly ban thao,
4.4 Chinh stra ban thao,
Hoan thién ban thao bai bai phéng sy ky, di¢u tra (dén khi dat chat lugng,
4.5 duyét ban thao)




4. Thé loai bai phéng vén

STT Thanh phan cong viéc

1

Xay dung ké hoach @é tai gdm:

Khao sat, thu thap thong tin vé nhitng van dé thot su cua doi song dang

1.1 dién ra can dugc phan anh, va thong tin co ban vé dbi tuong va ngudi dugce
phéng van;
1.2 Lua chon ch dé, muc tiéu ctia cudc phong van, cach thirc phong vén;
1.3 Lap dé cuong sang tac;
1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdbm ca phé duyét ké hoach)
2 Chudn bi chat liéu:
Chuén bi cdu héi va phong van; phan doan cic phuong an tra 1oi dé co su
nhay bén va chinh xdc trong phan tng va b6 sung cac cau héi, tim hicu dé
2.1 hiéu rét r6 vé& vin dé dugc phong van;
20 Nghién ctru, phén tich, tdng hop thong tin tir bang ghi 4m,
2.3 Lua chon hinh thirc thé hién bai phong van.
3 Thé hién tdc pham:
3.1 | Viét bai,
39 Dua anh, tranh vao bai,
3.3 Doc lai va stra ban thao.
4 Bién tap ban thdo
Doc va xem dé danh gi4, phén tich, nhan xét, ghi chu bén I¢ ban thao bai
4.1 phoéng van hoan thanh
4.2 Kiém tra thong tin trong ban thao,
4.3 Lam thu tuc xu ly ban thao,
4.4 Chinh stra ban thao, ’ ’
Hoan thién ban thao bai phong van (dén khi dat chat lugng, duy€t ban
4.5 thao)

5. Thé loai bai nghién ciru trao doi

STT Thanh phén cong viée
1 | Xdy dung ké hoach dé tai
11 Khéo sat, thong tin co ban vé nhu cau tim hiéu nhitng hién tugng ctia doi song
’ xA hoi, nhitng tri thitc méi cia con ngudi;
1.2 | Lua chon chu dé nghién ciru, tac phém dang béo;
1.3 | Lap ké hoach déng bao;
1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)
2 | Chuén bi chat liéu
2.1 | Diéu tra, thm nhap thuc té va phong van nhiu nguoi dé c6 chat ligu, bing
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chirng khoa hoc phuc vu cho viét bai nghién clru trao dbi
2.2 | Nghién ctru, phén tich, tdng hop thong tin vé chu dé ciia bai nghién ctru
3 | Thé hién tdc pham: Viét bai, Pua anh, tranh vao bai, Doc lai va stra ban thao.
3.1 | Viét bai,
3.2 | Pua anh, tranh vao bai,
3.3 | Poc lai va stra ban théo.
4 | Bién tdp ban thao
Doc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi ch bén 1¢ ban thao bai
4.1 | nghién ciru trao do6i, bai bdo khoa hoc hoan thanh
4.2 | Viét bao cdo (phiéu) bién tip ban thao ciia BTV
Dé xuat phuong hudng hoan thién ban thao, thué tham dinh (n€u cin), Lam
viéc véi chuyén gia tham dinh va tac gia (néu c6) dé xtr Iy ban thao theo
4.3 | phuong hudng hoan thién ban thao dugc duyét
Poc bdng dé phat hién 161 con chua stra, chinh stra cdc 101 cia ban thao trong
4.4 | pham vi trach nhiém cua BTV d¢ hoan thién ban thao
4.5 | Hoan thién ban thdo bai nghién ciru (dén khi dat chat lugng, duyét ban thio)
6. Thé loai anh bdo chi
STT Thanh phan cong viée
Xay dung ké hoach de tai gém:
1.1 Nghién ctru xay dung y tudng
Lap dé cuong sang tac gdm: dé tai va chi dé lay anh; noi chon xay ra, viéc
lam, nhén vt chu thé va nhitng van dé quan tam; thoi diém chup; thoi gian
12 e et i Al et TR s 4
hoan tat; va déi khi nhan manh gia tri ciia anh phai chup dugce trong cong
luén;
1.3 hoan thién ké hoach dé tai (bao gébm ca phé duyét ké hoach)
2 | Chudn bi chat liéu:
Tim, lyra chon khong gian, thoi gian, khung canh, doi tugng trong anh, bd
2.1 tri b6 cuc anh, lya chon géc nhin, anh sang, khung hinh va khoang cach dé
chup anh, chép thoi co bAm may;
2.2 Xéy dung tép tu liéu anh vé chu dé anh; Khai théac, xir 1y tu ligu.
3 Thé hién tdc pham: _
31 Lua chon nhitng birc anh da chup dugc phil hop nhit véi ndi dung va chu
’ dé can thé hién;
3.2 | Chinh sira anh; viét cht thich, 16i binh cho anh;
3.3 Poc, xem lai ban thao tac phém anh, Chinh stra ban thao tac phém anh
4 Bién tap ban thao: , , , ,
41 | Pocvaxem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chti bén 1€ ban thao tac
) pham anh hoan thanh
4.2 Kiém tra thong tin trong ban thao tac phdm anh
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43 | Lam thu tuc xtr ly ban thao tic phim anh
4.4 Chinh stra ban thao tac phdm anh
45 Hoan thién ban thao tic pham anh. (dén khi dat chat lurgng, duyét ban

thdo)

7. Thé loai tranh béo chi

STT Thanh phén céng viéc
1 Xay dung ké hoach dé tai
L1 Nghién ctru xdy dung y tudng
Lép dé cuong séng tac gdm: dé tai va chu dé doi tuong chu thé va nhing
L2 vin dé quan tdm; thoi gian hoan thanh; va doi khi nhin manh gié tri cta
anh phai chup duogc trong cong luén;
1.3 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)
Chuén bi chdt liéu:
2.1 Tim hiéu céc tranh cung cht dé da cong bd,
2.2 | Nghién ciru thuc té doi sdng xa hoi trong pham vi chil dé dé séng téc..
3 Thé hién tdc pham:
3.1 | V& tranh bing may tinh;
3.2 | Viét cht thich, 16i binh cho tranh;
3.3 Doc, xem lai ban thao tac phém tranh, Chinh stra ban thao tac phém tranh.
4 Bién tdp ban thao:
41 Poc va xem dé danh gida, phén tich, nhan xét, ghi chu bén 1& ban thao tac
) phédm tranh hoan thanh,
4.2 Kiém tra thong tin trong ban thao tdc pham tranh,
4.3 Lam thu tuc xir 1y ban thao tic pham tranh
4.4 Chinh stra ban thao tin tic pham tranh,
45 Hoan thién ban thio tdc phim tranh. (dén khi dat chat lwong, duyét ban

thao)

8. Thé loai bai tra 1o ban doc

STT Thanh phan cong viée
1 Xay dung ké hoach de tai

Vel T1ep nhan, tdp hop, phan loai

1.2 | Lap ké hoach tra 15i

1.3 | Lap d& cuong thuc hién

1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai

2 Chuan bi chat ligu

2.1 Tim, thu thap thong tin ¢6 lién quan

2.2 Soan va giri vin ban yéu cau kém cdu hoi ctia ban doc dén co quan c6
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lién quan dé lay ¥ kién tra 1oi

23 Theo ddi va tiép nhén tra 161 cua cac co quan c6 lién quan

3 Thé hién bai Tra loi ban doc

3.1 | Viét vin ban dang tin/bai tra 10i ban doc

A2 Doc lai ban thao

33 Chinh sira ban thao

4 Bién tdap bai Tra loi ban doc

4.1 Doc bién tdp ban thdo hoan thanh

4.2 Kiém tra théng tin trong ban thao

4.3 Xt ly ban thao

4.4 Chinh stra ban thao

4.5 | Hoan thién ban thao (bao gdm duyét ban thao)

4.1.2. Cong tac thiét ké, ché ban bso in

STT Thanh phan cong viée

Tiép nhén, doc, xem, xét cac ban bong tac pham, san pham bao chi dé
hiéu ndi dung ma d€ xuat v tudng thi€t ké cho phu hop.

Trao doi véi bién tép vién va tac gia d€ hicu yéu cau va thong nhat y
tudng thict ké vai bién tdp vién va tac gia;

Thiét ké dan trang (layout)

Chinh stra anh, tranh, khéi dang anh ban thao

Chinh stra chit ban thao

Chinh stra bang biéu ban thao

Thiét ké trinh bay ma-ket trang trong bdo in, in ma-ket ra gidy

Thiét ké trinh bay ma-ket bia, trang nhét béo in, in ma-ket ra gidy

Chinh stra thiét ké dé hoan thién

S|olce||an|v|s|w| ©

Giam sat in, ghi luu file, va céc cdng viée khac

4.1.3. Cong tac thiét ké, ché ban, ding tai bao dién tir

STT Thanh phin cong viéc

Tiép nhan, doc, xem, xét cac ban bong tac phém, san phfim béo chi dé
hi¢u ndi dung ma dé xuat y twdng thict ké cho phu hop.

Trao doi véi bién tép vién va tic gia dé hieu yéu céu va thong nhét y
twdng thiet ké vai bién tdp vién va tdc gid;

Chinh stra lai layout da thiét ké trude cho phit hgp véi trang bao méi

Thiét ké trinh bay trang truot (slide); Chinh stra va hoan thién trang truot
(slide), in maket ra gidy.

Chinh stra &nh, tranh, khdi dang anh ban thao

Chinh stra chit ban thao

Chinh sira bang biéu ban thao

Thiét k& trinh bay ma-ket trang bia, trang trong, trang lién két

Ol |n| &~ |W| N

Chinh stra thiét ké dé hoan thién
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10

Ghi luu file, upload 1én mdy chu, déng tai 1én trang béo dién tr va céac
cong viéc khac

4.1.4. Cong tac in cac loai 4n pham bAo in

1. Binh bén thi cong

STT Thanh phén cbng viée
1 Tiép nhan, Nghién ctru, tinh todn kich thuéc bo tri trang tai liu trén khd
gidy in
) Thyc hién ke 0, cit, d4n, dit ban can hodc phim 1én dé binh cho phu hop
yéu cau xén, gép, dong tap tai lidu sau in
2. In ban can
STT Thanh phin cong v:ec
1 Két ndi may tinh véi méy in gidy can, nap g1ay can vao mdy in
Khéi dong may tinh va mdy in, dat cdc thong s6 in va thuc hién 1énh i in
2 trén mdy tinh; theo ddi qua trinh in va kiém tra két qua in.

3. Ghi ban phim va binh bin

STT

Thanh phén cong vige

Két ndi may tinh véi may ghi phim, nap phim vao may ghi, nap file vao
may tinh.

Khéi dong may tinh va may ghi, dét cac thong so binh ban, ghi phim va
thuc hién Iénh ghi trén may tinh;

Theo ddi qué trinh ghi va kiém tra két qua ghi phim.

4. Ghi ban kém tir ban can hodc bin phim

STT Thanh phin cong viée
1 Chuén bi may phoi kém
,i Dit ban kém va ban can (hodc ban phim) da binh ban vao may
3 Dit thong sb ctia mdy va chay may phoi kém
4 LAy ban k&m di phoi dua vao hé théng hién chir
5 Pua ban kém da hién chit vao hé théng sdy va gom bé mit
6 Kiém tra va dua ban kém hoan thanh phoi vao gia

5. Ghi ban kém tir file va binh ban

STT Thanh phin cong viée
1 Chuén bi may phoi kém
2 Dit ban kém vao may
3 Dit thong sb dit céac thong s6 binh ban va cta may
4 Lénh chay may ghi kém, theo ddi mdy chay
5 Hién kém da ghi, séy kho va gdm bé mit
6 Kiém tra va dua ban kém hoan thanh phoi vao gia

6. In offset

STT

Thanh phan céng viée
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1 Chuén bi may in, lép kém, b muec, cai dit thong s6 in, Iép giéy
2 Véan hanh mdy in,
3 Kiém tra thanh pham
7. Xén
STT Thanh phan cong viée
Chuén bj méy xén, v, dd bang tap gidy xén, bé dat tap gidy xén vao
dung vi tri trén may xén,
2 Vén hanh may, bé dat tap gidy da xén ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh phim.
8. Gap
STT Thanh phin cong viée
{ Chuan bj méay gép, vO, dd bang bé dat tap gidy gip vao ding vi tri trén may
gap
2 Van hanh méy, bé dat tap gidy da gip ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh phim
9. Pong tap
STT Thanh phéin cong viée
1 Chuén bi mdy dong tap, bé dit tap gidy dong tdp vao dung vi tri trén may
2 Van hanh may, bé dit tap gidy da dong tip ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh phim
10. Vao bia
STT Thanh phz}in cong viéc
1 Chuin bj mdy vao bia, bé dit tap gidy vao bia vao ding vi tri trén may
) Vén hanh mdy, bé dat quyén séch c6 bia ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh pham.
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4.2. M{t s6 thanh phan cong viéc chinh phuc vu cong tac xiy dung dinh
mirc kinh té - ky thuat trong san xuat cac chwong trinh phat thanh

1. BAN TIN THOI SU

1.1. Bén tin thoi sy true tiép ’
1.1.1. Ban tin thoi sy truc tiep thoi lwong S phat

a) Thanh phan cong viéc
- San xuét tin trong nudc:
"+ P& xudt chu dé
+ Duyét chu dé
+ Téc nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va trich am thanh phong van
+ Viét 161 dan va ndi dung tin
+ Duyét tin
'+ Thu din va dung tin tiéng dong
+ Chuyén tin 1én hé thong luu triv
- Bién tap tin qudc té:
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Bién dich va bién tap 1&i dan, ndi dung tin
~+ Duyét 10i dan, noi dung
- Tb chtrc san xudt ban tin:
+ Chon loc tin, bai tir cdc ngudn tin
+ Lap khung béan tin thot su
+ Duyét khung ban tin
-+ Nhaén tin bai va dén déc cac don vi thuc hién
+ Bién tép tin va phéong su linh kién trong nude (bién tdp mdi va bién tap lai tin
bai cac Phong vién gui vé)
+ Bién tap tin, phong sy linh kién quéc té (bién tip m6i va bién tap lai tin bai
cac Phong vién gui vé)
+ Duyét kich ban ban tin
+ Dung 4m thanh tiéng ddng theo kich ban dugc duyét
~+ Thu thanh va phat truc tiép ban tin.

+ Hoan thién chuong trinh (stra 181 sau khi phat truc tiép)
1.1.2. Béan tin thoi sy true tiep thoi lwgng 10 phit, 15 phat
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a) Thanh phan cong viéc
- San xuét tin trong nude:
+ D& xuét chu dé
+ Duyét chu dé
+ Tac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va trich &m thanh phéng vén
+ Viét 16 dan va ndi dung tin
+ Duyét tin
“+ Thu dan va dung tin tiéng dong
+ Chuyén tin 1én hé thong luu trit.
- San xuét phéng su trong nude:
+ P& xuat y tudng
+ Duyét y tudng
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
"+ Téac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang &m thanh phong van
+ Viét 101 dan, 101 binh phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich &m thanh phong van
+ Thu thanh phong su
+ Dung phong su
+ Chuyén san phdm 1én hé thng luu tri.
- Bién tap tin quéc té:
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
+ Bién dich va bién tap 10i dan, nodi dung tin
-+ Duyét 16i dan, ndi dung
- T6 chirc san xudt ban tin:
+ Chon loc tin, bai tir cic ngudn tin
+ Lap khung ban tin thoi su
+ Duyét khung ban tin

+ Nhan tin bai va dén ddc cac don vi thuc hién

'+ Bién tép tin va phong su linh kién trong nude (bién tdp mdi va bién tap lai tin

bai cac Phong vién guri vé)
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+ Bién tép tin, phong su linh kién quéc té (bién tdp mdi va bién tap lai tin bai
cac Phong vién guii vé)
+ Viét kich ban: 10i dan va tin chinh trong ban tin
~+ Duyét kich ban ban tin
+ Dung 4m thanh tiéng ddng theo kich ban duoc duyét
+ Thu thanh va phat truc tiép ban tin
+ Hoan thién chuong trinh (stra 161 sau khi phat truc tiép)
1.2. Ban tin thoi sy ghi Am phat sau
1.2.1. Ban tin thoi sy ghi am phat sau thoi lwgng 5 phut
“a) Thanh phan cong viéc
- San xudt tin trong nudc:
+ Pé xuét chu dé
+ Duyét chi dé
+ Téc nghi€p tai hién truong
+ Nghe lai va trich 4m thanh phéng vén
+ Viét 101 dan va ndi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dan va dung tin tiéng déng
+ Chuyén tin 1én hé thong luu tri.
- Bién tap tin qudc té:
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
+ Bién dich va bién tap 15i dan, noi dung tin
+ Duyét 11 dan, ndi dung
- T4 chire san xudt ban tin:
+ Chon loc tin, bai tir cac nguén tin
+ Lap khung ban tin thoi su
-+ Duyét khung ban tin
+ Nhan tin bai va don dbc cac don vi thuc hién
+ Bién tép tin va phong sy linh kién trong nude (bién tap méi va bién tap lai tin
bai cac Phong vién gui vé)
+ Bién tap tin, phong sy linh kién qubc té (bién tdp méi va bién tap lai tin bai
cac Phong vién gtri ve)

-+ Duyét kich ban ban tin
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+ Thu thanh ban tin
- Dan dung ban tin
+ Duyét san pham
+ Chuyén san phdm 1én hé thong luu tri.
'1.2.2. Bén tin thoi sw ghi Am phat sau thoi lwgng 10 phut, 15 phut
a) Thanh phan cong viéc |
- San xuét tin trong nudc:
+ Pé xuét chu dé
+ Duyét chu dé
+ Téc nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va trich am thanh phong van
+ Viét 101 dan va ndi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dén va dung tin tiéng dong
+ Chuyén tin 1én hé théng luu tri.
- San xuét phong sy trong nudc:
+ Pé xuat y tuong
+ Duyét y tuong
+ Tim thong tin lién quan dén chi dé
+ Téac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang am thanh phong van
'+ Viét 10i dén, 101 binh phoéng su
+ Duyét phong su
+ Trich 4&m thanh phong vén
+ Thu thanh phong su
+ Dung phong su
-+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trit.
- Bién tép tin qudc té:
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
+ Bién dich va bién tap 10i dan, ndi dung tin
+ Duyét 1o dan, ndi dung

- To6 chirc san xuat ban tin:
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+ Chon loc tin, bai tlr cac ngudn tin
+ Lap khung ban tin thoti su
+ Duyét khung ban tin
+ Nhan tin bai va don déc cac don vi thuc hién
~+ Bién tap tin va phong sy linh kién trong nudce (bién tap moi va bién tap lai tin
bai cac Phong vién gui vé)
+ Bién tap tin, phong sur linh kién quéc té (bién tap méi va bién tap lai tin bai
cac Phong vién gui ve)
+ Viét kich ban: 161 dan va tin chinh trong ban tin
+ Duyét kich ban ban tin
+ Thu thanh ban tin
+ Dan dung ban tin
+ Duyét san pham
+ Chuyén san pham Ién hé thong luu trit.
b) Binh murc san xudt ban tin thoi sy ghi 4m phét sau
2. BAN TIN CHUYEN DE GHI AM PHAT SAU
'2.1.Bin tin chuyén dé ghi Am phat sau thoi lwgng 5 phit, 10 phit
a) Thanh phan céng viée
- San xuét tin:
+ Pé xuit chu dé
+ Duyét chu dé
+ Téac nghiép tai hién truong
"+ Nghe lai va trich 4m thanh phéng van
+ Viét 161 dan va ndi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dan va dung tin tiéng dong
+ Chuyén tin 1én hé théng luu trit,
- San xuét phéng su:
+ Pé xuét ¥ tuong
+ Duyét y tudng
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
+ Téc nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bang am thanh phong van
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+ Viét 101 dén, 101 binh phéng sur

+ Duyét phong su

+ Trich 4m thanh phéng van

+ Thu thanh phéng su

+ Dung phoéng su
"+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trit.

- T4 chtre san xudt ban tin:

+ Lép khung ban tin

+ Duyét khung ban tin

+ Viét kich ban: 16i dén va tin chinh bén tin

+ Duyeét kich ban ban tin

+ Thu thanh chuong trinh

+ Dan dung ban tin

+ Duyét thanh phdm

+ Chuyén san pham lén hé théng Iuu trit.

2.2.Ban tin chuyén dé ghi Am phat sau thoi lwgng 15 phiit
“a) Thanh phén cong viée

- San xudt tin:

+ Dé xuat chu dé

+ Duyét cha dé

+ Téc nghiép tai hién trudong

+ Nghe lai va trich am thanh phéng van
"+ Viét 161 dan va ndi dung tin

+ Duyeét tin

+ Thu dan va dung tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1én hé théng luu tri.

- San xuat phéng su:

+ Pé xuét y tudng
+ Duyét ¥ tuong

+ Tim théng tin lién quan dén chi dé

+ Tac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bang am thanh phong vén
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"+ Viét 161 dan, 161 binh phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich am thanh phong van
+ Thu thanh phdng su
+ Dung phong sy
+ Chuyén san pham 1én hé thong luu tri.
- San xuét phong vén:
+ Pé xuét y tuong
+ Duyét y tuong
+ Thu thép théng tin va lién hé phong van
+ Soan thao ndi dung phéng van
~+ Duyét ndi dung phong van
+ Théong nhat ké hoach, ndi dung phong van véi khach moi
+ Thuc hién phéng van
+ Nghe lai va rai bang phong van
+ Trich néi dung phong van
+ Duyét san pham
'+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
- T4 chtrc san xudt ban tin:
+ Lap khung ban tin
+ Duyét khung ban tin
+ Viét kich ban: 151 dén va tin chinh cta ban tin
-+ Duyét kich ban ban tin
+ Thu thanh chuong trinh
+ Dan dung ban tin
+ Duyét thanh pham
+ Chuyén san pham [én hé thong luu trit
b) Pinh mtc san xuét ban tin chuyén dé ghi 4m phat sau
‘3. BAN TIN TIENG DAN TQC
a) Thanh phan cong viéc
- Lap khung ban tin: Chon loc tin, bai tir cac nguén tin

- Duyét khung ban tin
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- Bién tdp ndi dung ban tin theo khung duoc duyét bing Tiéng Viét, viét 1oi dan
chuong trinh
- Duyét ngi dung
- Bién dich néi dung ban tin tir Tiéng Viét sang tiéng dan toc
- Poc, thu thanh ban tin bang tiéng dén toc |
- Dung chuong trinh (pha am, chén tiéng dong, chén nhac, cat, dung)
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
4. CHUONG TRINH THOI SU TONG HQP
4.1. Chuong trinh thoi su tong hop true tiép
a) Thanh phan cong viéc
- San xudt tin trong nude:
+ Dé xuét chu dé
-+ Duyét chi dé
+ Tac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va trich 4m thanh phong van
+ Viét 101 dan va ndi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dan va dung tin tiéng dong
“+ Chuyén tin 1én hé thong luu tri.
- San xuat phéng su trong nude:
+ Pé xudt y tudng
+ Duyé€t y tuong
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Tac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang am thanh phong van
+ Viét 10i dén, 101 binh phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phéng van
+ Thu thanh phong su
+ Dung phong su
+ Chuyén san phdm 1én hé théng luu tr.
- Bai binh luén:

+ Nghién ctru, dé xuit y tudng
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+ Duyét y tudng
-+ Thu thap thong tin
+ Viét bai binh luén
+ Duyét bai binh luin
+ Thu thanh va dung bai binh luén
+ Duyét san phdm
+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
- Bién tap tin qudc té:
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
+ Bién dich va bién tap 101 dan, ndi dung tin
+ Duyét 101 dan, ndi dung
- Bai phén tich quéc té: Danh cho chwong trinh thoi luong 45 phiit
“+ Tim chu dé
+ Duyét chi dé
+ Tim kiém, kiém tra va bién dich théng tin
+ Bién tap bai phan tich
+ Duyét bai
+ Thu thanh va dung bai phén tich
"+ Chuyén san phém 1én hé thong luu trit
- T4 chire san xuat ban tin:
+ Chon loc tin, bai tur cac nguén tin
+ Lap khung chuong trinh thoi su
+ Duyét khung chuong trinh

+ Nhan tin bai va don doc cac don vi thue hién

'+ Bién t4p tin va phong su linh kién trong nude (bién tdp méi va bién tap lai tin

bai cac Phong vién gui vé)

+ Bién tap tin, phong su linh kién qudc té (bién tAp mdi va bién tap lai tin bai

cac Phong vién gui ve)
+ Viét kich ban: 161 dan va tin chinh trong ban tin
+ Duyét kich ban ban tin
"+ Dung am thanh, tiéng doéng theo kich ban dugc duyét
+ Thu thanh va phat truc tiép ban tin.

+ Hoan thién chuong trinh (stra 16i sau khi phat trire tiép)
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4.2. Chuong trinh thoi su tong hop ghi Am phat sau

a) Thanh phan cong viéc
- San xuét tin trong nudc:

+ D& xudt chu ¢é

+ Duyét chi dé

+ Tac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va trich 4m thanh phéng van
+ Viét 161 dan va noi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dung tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1én hé théng luu trit.

- San xuét phong su trong nudc:

+ Pé xuit y tudng

+ Duyét y tuong

+ Tim thong tin lién quan dén chu dé

+ Téc nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bang am thanh phong van

+ Viét 101 dan, 161 binh phéng su

+ Duyét phong su

+ Trich 4m thanh phong van

+ Thu thanh phdéng su

+ Dung phéng su

+ Chuyén san pham 1én hé théng luu tri.

- Bai binh luan:

+ Nghién cuu, dé xuat y tudng

+ Duyét y tuéng

+ Thu thap thdéng tin

+ Viét bai binh luan

+ Duyét bai binh luan

+ Thu thanh va dung bai binh luén

+ Duyét san pham

+ Chuyén san pham [én hé thong luu trit
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- Bién tép tin quéc té:
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
“+ Bién dich va bién tap 161 dan, ndi dung tin
+ Duyét 10i dan, ndi dung
- Bai phén tich qudc té: Danh cho chirong trinh thoi luong 45 phiit
+ Tim chu dé
+ Duyét chu dé
+ Tim kiém, kiém tra va bién dich thong tin
+ Bién tap bai phan tich
+ Duyét bai
+ Thu thanh va dung bai phén tich
+ Chuyén san pham [én hé thong luu trit
- T4 chtic san xuét ban tin:
+ Chon loc tin, bai tir cac ngudn tin
* Lap khung chuong trinh thot su
+ Duyét khung chuong trinh
+ Nhan tin bai va don déc cac don vi thuc hién
- Bién tap tin va phong sy linh kién trong nudc (bién tap mai va bién tap lai tin
bai cac Phong vién gui ve)
+ Bién tép tin, phong su linh kién qudc té (bién tdp méi va bién tap lai tin bai
cac Phong vién guri ve)
+ Viét kich ban: 161 dan va tin chinh trong ban tin
+ Duyét kich ban ban tin
+ Thu thanh chuong trinh
+ Dan dung chuong trinh
+ Duyé¢t chuong trinh
+ Chuyén san phdm 1én hé thong luu trit
5. CHUONG TRINH TIENG NUOC NGOAI
5.1.Bén tin thoi sw tiéng nwéc ngoai true tiép
a) Thanh phan cong viéc
- Tép hop tin bai lién quan
-- Lap khung ban tin
- Duyét khung ban tin
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- Bién tap ban tin bang Tiéng Viét
- Duyét ndi dung
- Bién dich sang tiéng nudc ngoai
- Hiéu dinh
- Thu thanh va phat truc tiép
- Hoan thién chuong trinh (stra 18i sau khi phat truc tiép)
5.1.1. BAN TIN THOI SU TIENG NUOC NGOAI GHI AM PHAT SAU
a) Thanh phan cong viéc
- Tép hop tin bai lién quan
- Lap khung ban tin
- Duyét khung ban tin
- Bién tap ban tin bang Tiéng Viét
- Duyét ndi dung
- Bién dich sang tiéng nudc ngoai
- Hiéu dinh
- Thu thanh va dan dung ban tin
- Duyét ban tin
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
5.2.Bén tin chuyén dé tiéng nwéc ngoai
a) Thanh phan cong viéc
- Tim kiém théng tin lién quan
- Lap khung ban tin
- Duyét khung ban tin
- Bién tép ban tin chuyén dé bang Tiéng Viét
- Duyét ngi dung
- Bién dich sang tiéng nudc ngoai
- Hiéu dinh
- Thu thanh va dan dung ban tin
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
5.3.Chwong trinh thoi sy tong hop tiéng nude ngoai ghi Am phat sau
“a) Thanh phan céng viéc



25

- Ban tin 15 phat
+ Tap hop tin bai lién quan
+ Lap khung ban tin
~+ Duyét khung ban tin
+ Bién tép ban tin
+ Duyét ndi dung ban tin
+ Bién dich ndi dung c4c tin sang tiéng nudc ngoai
+ Hiéu dinh ban tin
+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
- Bién tap bai binh luan
+ Bién tap va bién dich ndi dung bai binh luén
+ Hiéu dinh bai binh luan
- Bién tap phong su
+ Bién tdp va bién dich bai phong su
+ Hiéu dinh phéng su
- Hoan thién kich ban 1oi dan
- Chon nhac va ldy nhac cho chuong trinh
- Hiéu dinh kich ban, 101 dan
- Thu thanh va dan dung chuong trinh
- Chuyén san pham hé thong luu trix
‘6. BAN TIN THOI TIET
a) Thanh phén cong viéc
- L4y théong tin tir cac t6 chire dy béo thoi tiét
- Bién tap ban tin
- Duyét ban tin
- Thu thanh va dung ban tin
- Chuyén san pham hé thong luu trit
7. CHUONG TRINH TU VAN
7.1. Chuong trinh tw van true tiép
a) Thanh phan cong viée
- Lén y tudng

- Duyét y tudng
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- Thu thap thong tin va lién hé khach moi
- San xuét phong su
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
+ Téc nghiép tai hién truong
“+ Nghe lai va rai bang am thanh phong van
+ Viét 101 dan, 101 binh phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phéng van
+ Thu thanh phong su
+ Dan dung phéng su
o+ Chuyén san phdm 1én hé thng luu trit.
- San xuét chum y kién khan gia - voxpop:
+ Di thyc hién phong van
+ Rai bang 4m thanh va bién tap
+ Duyét voxpop
+ Trich 4m thanh phong vén
+ Dan dung voxpop
- Viét kich ban chi tiét chuong trinh tu vén
- Duyét kich ban
- Thu thanh va phat truc tiép chuong trinh
- Hoan thién chuong trinh (stra 131 sau khi phat true tiép)
7.2. Chuong trinh tw van phat sau
a) Thanh phén cong viéc
- D& xuét y tudng theo chu dé
- Duyét y tuong
- Thu thap thong tin va lién hé khach moi
- Viét kich ban dé cuong ban kich tu van
- Duyét kich ban
- Lay ¥ kién khan gia: Di phong vén, trich va rai bang
- Ghi lai s6 dién thoai va ndi dung cau héi cia thinh gia
- Thue hién tu van cho khén gia

- Dan dung chuong trinh tu vén
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- Duyét chuong trinh tu vén
- Chuyén san pham lén hé théng luu trit
8. CHUONG TRINH TQA PAM
8.1.Chwong trinh toa dam truc tiép
a) Thanh phan cong viéc
- Dé xuét y tudng
- Duyét y tuong
- Thu thap thong tin tai liéu va lién h¢ khach moi chuyén gia
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong
- T chirc san xuat:
* San xudt phéng su linh kién:
+ Tim théng tin lién quan dén chi dé
+ Téac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phong vén
+ Viét 101 dan, 1oi binh phéng su

“+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phong vén
+ Thu thanh phong su
+ Dan dung phong su
+ Chuyén san pham lén hé thong luu triv
* Chiim y kién thinh gid - voxpop:
+ Di thye hién phong van
+ Rai biang am thanh va bién tap
+ Duyét voxpop
+ Trich 4m thanh phong van
+ Dan dung voxpop

* San xudt chwong trinh quang ba:
+ Viét quang ba
+ Duyét quang ba
+ Thu thanh quang ba
+ Dung quang ba
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+ Duyét san phim
+ Chuyén san pham Ién hé thong luu trit
- Hoan thién kich ban chuong trinh toa dam
- Duyét kich ban toa dam
- Moi khach dén phong thu va trao doi véi khach moi
- Thu thanh va phat truc tiép toa dam
- Hoan thién chuong trinh (stra 131 sau khi phat truc tiép)
8.2.Chwong trinh toa dam ghi am phat sau
a) Thanh phén cong viée
- Pé xuét y tudng
- Duyét y tuong
- Thu thap thong tin tai liéu va lién hé khach moi chuyén gia
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong
- T4 churc san xuat:
* San xudt phong sw linh kién:
~+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
+ Tac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang am thanh phong van
+ Viét 101 dén, 101 binh phéng sur
+ Duyét phong su
+ Trich &m thanh phéng van
-+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
* Chiim y kién thinh gid - voxpop:
+ Pi thuc hién phong van
+ Rai bang am thanh va bién tap
+ Duyét voxpop
+ Trich &m thanh phong vén
“+ Dan dung voxpop
* San xudt chwong trinh quang bd:
+ Viét quang ba
+ Duyét quang ba
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-+ Thu thanh quang ba
+ Dung quang ba
+ Duyét san phdm
+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
- Hoan thién kich ban chuong trinh toa dam
- Duyét kich ban toa dam
- Mdi khéch dén phong thu va trao d6i v6i khach moi
- Thu thanh toa dam
- Dan dung chuong trinh toa dam
- Duyét chuong trinh toa dam
- Chuyén san pham 1én hé thng luu tri,
9. CHUONG TRINH TAP CHI
a) Thanh phan cong viée
- Pé xuét y tudng dé tai
- Duyét y tudng
- Thu thap thong tin tai liéu
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong
- Tb chirc san xuét:
* Box thong tin - tin titc tong hop: danh cho thoi luong tir 15 phat
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Bién tap tin
+ Duyét tin
% Chiim y kién thinh gia (voxpop): danh cho thoi lugng 20 phit va 30 phit
+ Bi thuc hién phong van
+ Rai bang am thanh va bién tap
+ Duyét voxpop
+ Trich 4m thanh phong van
+ Dan dung voxpop
* Phong su:
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé

+ Téac nghiép tai hién truong
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+ Nghe lai va rai bang am thanh phong vén
+ Viét 1oi dan, 161 binh phéng sur
+ Duyét phong sy
+ Trich 4m thanh phéng vén
+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
* Talk voi khach moi:
~+ Thu thép théng tin va lién hé phong van
+ Soan thao ndi dung phong van
+ Duyét ndi dung phong véan
+ Thdng nhat ké hoach, ndi dung phong van véi khach moi
+ Thuc hién phong van
+ Nghe lai va rai bang phong vén
"+ Viét 161 dan va bién tdp ndi dung phong vén
+ Duyét phong véan
+ Trich ndi dung phong van
+ Thu thanh 16 gi6i thiéu ngén
+ Dung phong van
+ Chuyén san pham 1&n hé thong luu trit
- Viét kich ban d& cuong
- Duyét kich ban
- Thu thanh tap chi
- Dan dung chuong trinh tap chi
- Duyét tap chi
- Chuyén san phdm 1én hé théng luu tri.
10.CHUONG TRINH PIEM BAO
10.1.Chuong trinh diém bdo trong nuée true tiép
a) Thanh phén cong viée
- Thu thap va chon loc thong tin trén cac bao
- Bién tap ndi dung
- Duyét noi dung
- Thu thanh va phat thanh truc tiép

10.2.Chuong trinh diém béo trong nwée phat sau



a) Thanh phé‘m cong viéc
.- Thu thép va chon loc thong tin trén cac bao
- Bién tap noi dung
- Duyét noi dung
- Thu thanh diém bao
- Cét trich va dung chuong trinh
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
"11.PHONG SU
11.1.Phong sy chinh luéin
a) Thanh phéan cong viéc
- P& xuit y tudng
- Duyét y tuong
- Thu thép thong tin va lién hé voéi dia phuong
- Viét dé cuong
- Duyét dé cuong
- Tac nghiép tai hién truong
- Nghe lai va rai bang &m thanh phong van
- Viét 11 binh, 101 dan phéng su
.- Duyét 101 binh, 10i dan
- Trich am thanh phong van
- Thu thanh phong su
- Dan dung phéng su
- Duyét phong su
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trir.
11.2.Phoéng sy chian dung
a) Thanh phan cong viéc
- Pé xuét y tudng
- Duyét y tudng
- Thu thap théng tin, nghién ctru tai liéu va lién hé vai dia phuong
L Viét dé cuong
- Duyét d cuong

- Tac nghiép tai hién truong
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- Nghe lai va rai bang dm thanh phong vén
- Viét 161 binh, 15 dan
- Duyét 10i binh, 16i dan
- Trich 4m thanh phong véan
- Thu thanh phéng su chén dung
- Dan dung phoéng su chédn dung
- Duyét phong su
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
11.3.Phong sw diéu tra
a) Thanh phan cong viéc
- Pé xuat y tudng
- Duyét y tudng

- Thu thap thong tin, nghién ctru tai liéu va lién hé véi dia phuong, nguoi phong
van

- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong

- Thuc hién phéng su (di tac nghié€p thuc té, lay y kién ngudi dan, co quan chirc
ning, thu tiéng dong hién truong)

- Nghe lai va rai bing phong van
- Hoan thién kich ban
- Duyét kich ban
- Trich 4m thanh phéng van
- Thu thanh phong su
- Dan dung phéng su
- Duyét san pham
- Chuyén san pham lén hé théng luu trit

12.CHUONG TRINH TUONG THUAT TRUC TIEP TREN SONG PHAT
THANH

a) Thanh phan cong viéc
- Thu thap théng tin va lién hé cac don vi lién quan
- Viét kich ban dé cuong tuong thuat truc tiép
- Duyét kich ban dé cuong
- Trién khai ké hoach thyc hién
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- Thu thép tu liéu lién quan phuc vu cho budi tudng thudt truc tiép
- Tim va lua chon nhac cho chuong trinh
- Hoan thién kich ban thyc hién tai hién truong
- Trién khai thiét bi tai hién trudng
- Thu thanh va tudng thuat truc tiép
- Thu don hién truong
13.CHUONG TRINH GIAO LUU
13.1.Chwong trinh giao luu true tiép
“a) Thanh phan cong viée
- D& xuét y tudng dé tai
- Duyét y tudng
- Thu thap thong tin tai liéu va lién hé cac khach moi
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong
- San xuét phong su linh kién
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
+ Téc nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang am thanh phong van
+ Viét 161 dan, 101 binh phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phong van
+ Thu thanh phéng su
+ Dan dung phéng su
+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
- Hoan thién kich ban va lya chon nhac cho chuong trinh
“- Duyét kich ban
- Thu thanh va phat tryc tiép chuong trinh giao luu
- Hoan thién chuong trinh (stra 18i sau khi phat truc tiép)
13.2.Chwong trinh giao luu ghi am phat sau
a) Thanh phan cong viéc
- Pé xuit y tuong dé tai

- Duyét y tuong
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-Thu thép théng tin tai liéu va lién hé cac khach moi
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong
- San xuét phong su linh kién:
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Téc nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang am thanh phong van
+ Viét 101 dan, 101 binh phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phéng van
+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
- Hoan thién kich ban va Iua chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh giao luu
- Dan dyng chuong trinh
- Duyét chuong trinh
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
b) Dinh mtc san xuat chuong trinh giao luu phét sau
b1) Thoi lugng 30 phat
14.CHUONG TRINH BINH LUAN
a) Thanh phén cong viée
- Nghién ctru, d& xut y tuéng
- Duyét y tudng
- Thu thép thdéng tin
- Viét bai binh luén
- Duyét bai binh luén
- Thu thanh va dan dung bai binh lun
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 18n hé thong luu trit
15.CHUONG TRINH XA LUAN
a) Thanh phan céng viéc

- Nghién ctru, dé xuat y tudng
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- Duyét y tudng
- Thu thép théng tin
- Viét bai x4 luén
- Duyét bai xa luén
- Thu thanh va dung bai x3 luan
- Duyét san pham
- Chuyén san pham Ién hé thong luu trit
16.TIEU PHAM
a) Thanh phén cong viée
- Dé xuét y tuong
- Duyét y tudng
- Thu thp thong tin lién quan -Viét kich ban
- Duyét kich ban
- Lién hé va moi cac dién vién dé tham gia vai dién
- Thue hién dién tiéu pham
- Chon am thanh tiéng dong cho tiéu pham
- Dan dung tidu phim: Ghép nhac, tiéng déng hién truong, cit got 4m thanh.
- Duyét tiéu pham
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
17.GAME SHOW
17.1.Game Show phat truye tiép
' a) Thanh phan cong viéc
- P& xuét y tudng dé tai
- Duyét y tuong
- Thu thap thong tin tai liéu, chon khach maoi, khan gid; lién hé véi khach
- Viét kich ban: Loi dan, céc cau dd, chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh game show
- Hoan thién chuong trinh (stra 161 sau khi phét truc tiép)
17.2.Game Show phat sau
a) Thanh phan céng viéc

- Bé xudt v tudng dé tai



- Duyét y tudng

-Thu thap thong tin tai liéu, chon khach moi, khan gia; lién hé véi khach

- Viét kich ban: Loi dan, céc cau dd, chon nhac cho chuong trinh

- Duyét kich ban
.- Thu thanh game show
- Dan dung chuong trinh
- Duyét game show
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
18.BIEN TAP KICH TRUYEN THANH
a) Thanh phan cong viéc
- Pé xuét ¥ tudng
- Duyét y tuong
- Tim, lua chon kich béan van hoc
- Lién hé, trao doi voi tac gia
- Bién tap kich ban sén khau
- Viét 101 dan va thuyét minh canh
- Duyét kich ban san khau
- Lién hé moi € kip thuc hién chuong trinh
Thu thanh chuong trinh
- Lua chon am thanh, tiéng dong
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé thong luu triv
19.BIEN TAP CA KICH
a) Thanh phan cong viéc

- Tim, lua chon kich ban vin hoc va dé xuat y tuong

- Duyét y tuong
- Lién hé, trao ddi véi tac gia
- Bién tap kich ban sén khau
- Duyét kich béan san khau
- Viét 161 dan va thuyét minh canh

- Lién hé moi é kip thuc hién chuong trinh



- Thuc hién thu thanh
- Lua chon nhac, tiéng dong
- Dan dung chuong trinh
- Duyét ca kich
- Chuyén san pham 1én hé thng luu trit
'20.THU TAC PHAM MOI
20.1.Thu truyén
a) Thanh phén céng viéc
- Nhén va chon loc truyén tlr cac noi gui vé
- Bién tép truyén phu hop véi thoi lugng, ngon tir phtt hop véi yéu cdu tac pham
can thé hién
. Duyét truyén
- Lién hé va moi nguoi doc truyén
- Thu thanh
- Dan dung tdc pham: ghép nhac, céat got 4&m thanh
- Duyét truyén
- Chuyén san pham lén hé thong luu trit
20.2.Thu tho, thu nhac
a) Thanh phan cong viéc
- Nhén va chon loc bai tho hodc ban nhac tir cac noi gui vé
- Bién tap lai tho hodc ban nhac
- Duyét tac pham
- Lién hé va moi nguoi thé hién tac phém
- Thu thanh tac pham
- Dan dung tac pham: ghép nhac, cét got &m thanh
- Duyét san phém
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
21.PQC TRUYEN
a) Thanh phan cong viéc
- Chon truyén
- Duyét truyén
- Viét 10i dan truyén

- Duyét 16i dan



- Thu thanh truyén
- Dan dung téc phdm: ghép nhac, cit got 4m thanh
- Chuyén san pham lén hé théng luu trit
22.PHAT THANH VAN HQC
22.1.Phat thanh van hoc 15 phut
“a) Thanh phén cong viéc
- Lén y tudng chi dé
- Duyét y tuong
- Thu thép théng tin theo chu dé: tim tho, chon truyén, lya chon 4m nhac
- Viét bai tan van
- Viét kich ban, 101 dan chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh chuong trinh
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san phdm
- Chuyén san phém 1én hé thong luu trix
22.2.Phat thanh van hoc 30 phit
‘a) Thanh phén cong viéc
- Lén y tudng chu dé
- Duyét y tuong
- Thu thap thong tin theo chi dé
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong
- Thue hién phong vén
+ Thu théap théng tin va lién hé phong van
+ Soan th4o ndi dung phong van
+ Duyét ndi dung phéng van
+ Thong nhat ké hoach, ndi dung phong véan voi khach moi
"+ Thyc hién phong van
+ Nghe lai va rai biang phong van
+ Trich ndi dung phong van

+ Duyét san pham
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~+ Chuyén san pham 1én hé thng luu trit
- Viét bai tan van
- Viét kich ban, 101 dan chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh chuong trinh
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san phdm
- Chuyén séan phim 1én hé thong luu trit
b) Dinh mirc san xuat chuong trinh phét thanh vin hoc
b1) Thoi lwong 30 phut
23.BINH TRUYEN
a) Thanh phén céng viéc
-Lén y tudng chu dé
- Duyét y tudng
- Thu thap thong tin theo chu d&; tim tho, chon truyén, bai hat
- Tim hiéu truyén, bién tap va viét 101 binh truyén
- Viét kich ban 10 dan chuong trinh va lya chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh chuong trinh
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham lén hé thong luu trit
24.TRA LOT THINH GIA GHI AM PHAT SAU
'24.1.Tra 101 thinh gia dang diéu tra
a) Thanh phan céng viéc

- Tiép nhan va doc ndi dung thu thinh gia, chon loc thu ¢6 cliing chii dé dé 1én
chuong trinh

- Bién tap cac cau hoi cua thinh gia va viét 101 dan chuong trinh
- Duyét cau hoi va 1oi dan
- Tim c4c ngudn thong tin dé tra 10i thinh gia (lién hé véi cac co quan chire
nang)
- Thye hién phéng su linh kién
+ Thu thép thong tin
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+ Viét kich ban dé cuong
“+ Duyét kich ban dé cuong
+ Téac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang
+ Viét phong su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phong van
& Duyét chuong trinh
+ Chuyén san phdm 1én hé théng luu trix
- Hoan thién kich ban thu thanh
- Duyét kich ban
- Thu thanh chuong trinh
.- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham Ién hé thong luu trit
24.2.Tr4 101 thinh gid dang khong diéu tra
a) Thanh phan cong viéc

- Tiép nhéan va doc timg ndi dung thu thinh gid, chon loc thu ¢6 cling chu de dé
-thuc hién 1én chuong trinh

- Bién tap cac cAu hoi ciia thinh gia va 10i dan chuong trinh
- Duyét cau hoi va 1oi dan chuong trinh
- Lién hé¢ va gui cau hoi cho chuyén gia
- Nhén cau tra 1oi tor chuyén gia
- Hoan thién kich ban thu thanh
- Duyét kich ban
- Thu thanh chuong trinh
- Dan dung san pham
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
25.CHUONG TRINH PHO BIEN KIEN THUC
25.1.Chuong trinh day Tiéng Viét
a) Thanh phéan cong viée

- Nhén chuong trinh day Tiéng Viét
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- Viét kich ban day hoc Tiéng Viét

- Duyét bai gidng Tiéng Viét
- Bién dich bai giang Tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai
- Hiéu dinh bai giang
- Thu thanh 161 d4n bing tiéng nudc ngoai
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham

- Chuyén san phdm 1én hé théng luu trix
25.2.Chwong trinh day tiéng nuwéce ngoai
a) Thanh phan cong viée
- Nhén chuong trinh day tiéng nudc ngoai
- Bién dich bai giang tiéng nuéc ngoai ra Tiéng Viét
- Duyét bai giang Tiéng Viét
- Thu thanh 161 doc Tiéng Viét
- Dan dyng san pham
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
25.3.Chuong trinh day hoc hait

‘a) Thanh phan cong viéc
- Nghién ctru, dé xuét y tudng
- Duyét y tuong
- Thu thap thdéng tin lién quan va lién hé vdi nhac cong, ca s¥, nguoi hoc hat
- Viét kich ban day hat
- Duyét kich ban day hat

.- Thu thanh chuong trinh day hat
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
25.4.Chuong trinh day hoc chuyén nganh
a) Thanh phan cong viéc

- Nhén 4m thanh bai giang tir gido vién

- Nghe, rai bang bai giang
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- Viét 161 din va kich ban bai giang
- Duyét kich ban
-~ Trich am thanh bai giang
- Thu thanh 161 din chuong trinh bai giang
- Dan dung chuong trinh
- Chuyén san pham lén hé thong luu trit
26.BIEN TAP BO NHAC HIEU, NHAC CAT CHUONG TRINH
a) Thanh phan céng viéc
- Viét y tuong
- Duyét y tuong
- Thu thép, lua chon &m thanh
- Bién tip nhac cho phu hop v&i b hinh hiéu, hinh cit chia chuong trinh
- Thu tiéng nhac hiéu (néu co)
- Dan dung chuong trinh: 1ong ghép nhac va 16i néi (néu co)
- Duyét san pham
- Chuyén san phdm 18n hé thong luu trit
27.SHOW PHAT THANH
27.1. Show phat thanh true tiép
0% 1y Show phét thanh true tiép thoi lwgng 30 phit
-a) Thanh phén cong viéc
- Bé xuét v tudng
- Duyét y tudng
- Thu thap thoéng tin lién quan
- Viét dé cuong kich ban
- Duyét dé cuong kich ban
- Két ndi céc phong ndi dung dé san xuét theo kich ban
- T4 chirc san xuat:
+ Bién tap ban tin:
Tim thong tin lién quan dén chu dé
Bién tap ndi dung
‘Duyét ndi dung ban tin

+ Phong su:
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Tim thong tin lién quan dén cha dé
Téac nghiép tai hién truong
Nghe lai va rai bang 4m thanh phong van
Viét 101 dan, 101 binh phong sur
Duyét phong su
Trich 4m thanh phong véan
Thu thanh phéng su
Dan dung phong su
Duyét phong su
Chuyén san phdm 1én hé théng luu trix
Voxpop:
Pi phong van ngudi dan
Réi bang va cét trich am thanh phong van
Dung voxpop
Duyét voxpop
Chuyén 1én hé thong may chi
Talk truc tiép:
Nghién ciru, dé xuét y tuéng
Duyét y tuong
Thu thap théng tin va lién hé phong van
Soan thao ndi dung phong van
Duyét ndi dung phong van
Théng nhat ké hoach, ndi dung phong van véi khach moi
- D6n dbe cac bo phan trién khai thuc hién va tap hop tin, bai tir cic noi gui vé
- Lua chon 4m thanh: bai hat, nhac nén
- Tim bai hat theo kich ban
- Hoan thién kich ban
- Duyét kich ban
- San xudt giéi thiéu tin chinh cho chuong trinh:
Bién tap 1oi dan
Duyét 161 dan
Thu thanh va dung tin chinh
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- San xuét quang ba:
Thu thédp thong tin
Viét quang ba
Duyét quang ba
Thu thanh, dung va pha &m quéang ba
Duyét quang ba
- Thu thanh va phat truc tiép chuong trinh
- Hoan thién chuong trinh (stra 16i sau khi phat truc tiép)
27142 Show phat thanh truc tiép thoi lwgng 60 phiit
“a) Thanh phan cong viéc
- Bé xuit y tuong
- Duyét y tudng
- Thu thap thong tin lién quan
- Viét dé cuong
- Duyét dé cuong
- Két nbi cac phong ndi dung dé san xudt kich ban
- T4 chre san xuét
* Chuyén muc trong nuoc:
+ Bién tép talk va y kién khén gia:
Bién tap chuong trinh talk da phat
‘Nghe, rai bang va bién tap y kién khan gia vé cau chuyén
Duyét noi dung
Trich &m thanh
Duyét san phdm am thanh
Chuyén 1én hé thong luu trit
+ Téng hop y kién trong ngay cta thinh gia:

"Tbng hop ¥ kién trong ngay cta thinh gia vé cac van dé: qua dién thoai, email,
facebook,...

Bién tap vy kién thinh gia

Duyét bai bién tap

Trich 4m thanh ¥ kién thinh gia
Thu thanh va dyung ¥ kién thinh gia
Duyét bai
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Chuyén san pham 1én hé théng luu trix
+ Phéng su:
Tim théng tin lién quan dén chu dé
Tac nghiép tai hién truong
'Nghe lai va rai bang am thanh phong van
Viét 161 dan, 161 binh phéng sur
Duyét phong su
Trich 4m thanh phéng van
Thu thanh phéng su
‘Dan dung phong su
Duyét phong su
Chuyén san pham 1én hé théng luu trix
+ Talk ghi am trudce phat sau:
Thu théap thong tin va lién hé phong van
Soan thao ndi dung phéng vén
‘Duyét ndi dung phong vén
Théng nhit ké hoach, noi dung phong van véi khach moi
Thuc hién phong van
Nghe lai va rai bang phong van
Viét 101 dan va bién tap ndi dung phong van
Duyét phong vén
Trich noi dung phong van
Duyét san pham
Chuyén san pham 1én hé théng luu trix
+ Voxpop:
Di phong van ngudi dan
Rai bang va cit trich 4m thanh phong van
Dan dung voxpop
Duyét voxpop
Chuyén san pham 1én hé thong luu trix
+ Bai phén tich trong nudc:

Thu thép thoéng tin va viét bai phan tich
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Duyét bai phan tich
Thu thanh va dung bai phan tich
* Chuyén muc qudc té:
+ Diém béo qudc té:
~Thu thép va chon loc thong tin trén cic trang bao nudc ngoai
Bién dich sang Tiéng Viét
Bién tap diém béo
Duyét ndi dung diém béo
+ Bai phan tich qudc té:
Tim chu dé
‘Duyét chu dé
Tim thong tin lién quan
Bién dich sang Tiéng Viét
Trich am thanh
Bién tap bai phan tich
Duyét bai
' Thu thanh bai phén tich
Dung bai phéan tich
Duyét bai phan tich
Chuyén san pham 1én hé théng luu trix
* Bai tong hop qudc té:
Tim chu dé
Duyét chi dé
Tim théng tin lién quan (c6 tiéng dong)
Dién dich sang Tiéng Viét
Bién tap bai tong hop
Duyét bai tong hop
“Thu thanh bai téng hop
Dung bai tong hop
Duyét bai tong hop
Chuyén san pham 1én hé théng luu trix

- Bon doc cac bd phan trién khai thuc hién va tap hop tin, bai tir cdc noi gui vé
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- Lua chon 4m thanh: bai hat, nhac nén
- Tim bai hat heo kich ban
- Hoan thién kich ban
- Duyét kich ban
- Thu thanh va phat truc tiép chuong trinh
- Hoan thién chuong trinh (stra 181 sau khi phat truc tiép)
27.1.3. Show phat thanh true tiép thoi lwgng 115 phit
a) Thanh phan cong viéc
- Pé xuét y tuong
- Duyét y tuong
- Thu thap thong tin lién quan
- Viét dé cuong
- Duyét dé cuong
- Két ndi cac phong nodi dung dé san xuat kich ban
- T4 chtrc san xuét:
* Phan trong nudc:
+ Ban tin 5 phut:
Tim kiém va bién tap tin tir cc ngudn tin (tin trong nude va tin qubc té)
Duyét ban tin
Dung san phdm 4m thanh theo kich ban duoc duyét
+ Phong su:
Tim théng tin lién quan dén chu dé
Tac nghiép tai hién truong
Nghe lai va rai bang 4m thanh phong van
Viét 101 dan, 16i binh phong su
Duyét phong su
Trich 4m thanh phong van
Thu thanh phong su
Dan dung phong su
Duyét phong su
Chuyén san pham 1én hé thong luu trir
+ Bai tong hop v& tin kinh té:
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“Theo d&i tin tire dau ngay
Tham khéo y kién chuyén gia
Lua chon va bién tap bai
Duyét bai
Thu thanh va dan dung bai
Chuyén san pham 1én hé théng luu trix
+ Talk truc tiép:
Nghién ciru, dé Xuét y tuéng
Duyét y tuong
Thu thap thong tin va lién hé phong van
Soan thao ndi dung phong vén
'Duyét ndi dung phong van
Théng nhét ké hoach, ndi dung phéng vén véi khach moi
+ Piém béo trong nudc:
Poc béo va bién tap diém béo
Duyét diém bao
+ Tin thoi tiét, tin giao thong:
“Tim kiém thong tin
Bién tap thong tin
Duyét thong tin
- Bai phan tich trong nudc:
Thu thap thong tin va viét bai phén tich
Duyét bai phan tich
'Thu thanh va dung bai
* Chuyén muc qudc té:
+ Piém bao qudc té:
Thu thap va chon lgc thdng tin trén cac trang bao nudc ngoai
Bién dich sang Tiéng Viét
‘Bién tap diém bao
Duyét noi dung
+ Bai phong van:

Nghién ctru, dé xuét ¥ tudng
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Duyét y tudng
‘Thu thap thong tin va lién hé phong vén (trong nude, qubc té)
Soan thao ndi dung phong van

Duyét n6i dung phong vén

Théng nhat ké hoach, noi dung phéng vén véi khach moi
Thue hién phong vén
Nghe lai, rai bang, trich phong véin

Duyét &m thanh phong vén

Chuyén san pham 1én hé théng luu trix

+ Bai tong hop qudc té:

Tim chu dé

Duyét chu dé
"Tim théng tin lién quan (cé tiéng dong)

Bién dich sang Tiéng Viét

Bién tap bai

Duyét bai

Thu thanh bai tong hop

Dung bai tong hop
‘Duyét bai tong hop

- P6n doc cac bd phén trién khai thuc hién va tap hop tin, bai tir cac don vi giri
vé

- Lua chon 4m thanh: bai hat, nhac nén
- Tim bai hat theo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- San xuét quang ba:

Thu thép thong tin

Viét quang b

Duyét quang ba

- Thu thanh, dung va pha &m quang ba
Duyét quang ba

- Thu thanh va phét tryc tiép chuong trinh

- Hoan thién chuong trinh (stra 16i sau khi phat truc tiép)
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27.2.Show phat thanh phat sau
“a) Thanh phén céng viéc
- Pé xuét y tudng
- Duyét y tudng
- Thu thap thong tin lién quan
- Viét dé cuong
- Duyét dé cuong
- Két ndi cac phong ndi dung dé san xuat kich ban
- T4 chure san xudt:
+ Béan tin bién tap:
. Tim théng tin lién quan dén chu dé
. Bién tap 10i dan va bién tap ndi dung
. Duyét ndi dung 10i dén
+ Phong su:
. D& xuét y tudng
. Duyét y tuong
. Tim théng tin lién quan dén chu dé
. Tac nghiép tai hién truong
. Nghe lai va rai bang 4m thanh phong van
. Viét 161 dén, 10i binh phéng su
. Duyét phong su
. Trich am thanh phong van
. Thu thanh phong su
. Dan dung phéng su
. Chuyén file 1én hé thong luu trit
+ Tap chi:
o Box thdng tin:
. Thu thap va bién tép thong tin
. Duyét thong tin
-0 Phong su:
. Dé xuit y tudng

. Duyét y tudng
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. Tim théng tin lién quan dén chi dé
. Tac nghiép tai hién truong
. Nghe lai va rai bang &m thanh phong véan
. Viét 101 dan, 161 binh phéng su
. Duyét phong su
. Trich 4m thanh phéng vén
. Thu thanh phéng su
. Dan dung phong su
. Duyét phong su
. Chuyén san pham 1én hé théng luu trix
0 Phong van:
. Nghién ctru, d& xuét y tuéng
. Duyét y tuong
. Thu thap théng tin va lién hé phong van
. Soan thao nodi dung phong van
. Duyét no1 dung phong van
.. Théng nhat ké hoach, ndi dung phéng van véi khach moi
. Thye hién phéng van
. Nghe lai va rai bang phong van
. Viét 161 dan va noi dung phong vén
. Duyét phong van
. Trich ndi dung phong van
. Thu thanh 15i gidi thiéu ngan
. Dung phong véan
. Duyét phong van
. Chuyén san pham 1én hé thng luu trit

- Don dbc cac bd phan trién khai thuc hién va tip hop tin, bai tir cic phong g
vé

- Lua chon 4m thanh: bai hat, nhac nén
- Tim bai hat theo kich ban
- Hoan thién kich ban
- Duyét kich ban
- Thu thanh chuong trinh
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- Dan dung chuong trinh: Pha 4m, ghép néi, nén nhac, ghép 15i dan
- Duyét san pham

- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
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4.3. Mot s6 thanh phan cong viéc chinh phuc vu cong tac xay dyung dinh
mire kinh té - ky thuit trong sin xuit cac chwong trinh truyen hinh

1. Ban tin truyén hinh
1.1.Ban tin truyén hinh ngan

a) Thanh phan cong viéc:
- San xuét tin:
+ Diing ky dé tai.
+ Duyét dé tai.
+ Lap ké hoach san XUuAt.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
4+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét 161 dan, 101 binh.
+ Duyét 1oi dan, 101 binh.
+ Doc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gbm ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
'+ Xuét file.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh bén tin.
+ Tap hop cac phdng nén ctia ban tin.
~+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.

1.2. Bén tin truyen hmh trong nudc
1.2.1. Ban tin truyen hinh trong nudéc phat truc tlep

a) Thanh phén céng viéc:

- San xuat tin:
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+ Ding ky dé tai.
"+ Duyét dé tai.
+ Lép ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir lidu.
+ Xem hinh va dung so bo.
+ Viét 101 dan, 16 binh,
+ Duyét 101 dan, 151 binh.,
+ Poc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gom ca chinh sita).
+ Duyét san phém.
+ Xuét file.
- San xuat phéng su:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng.
+ Duyét y tudng.
+ Lap ké hoach san xuit.
+ Duyét ké hoach.
"+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bo.
+ Viét 161 dén, 161 binh.
+ Duyét 161 dan, 101 binh.
+ Doc 101 binh.
# Dung hoan thién (bao gbm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung ban tin.
+ Tap hop cac phong nén cua ban tin.

+ Sé&p xép file hinh ctia tin va phéng su theo khung ban tin.
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+ Bién tap va dung tiéu dé chinh clia ban tin (4p dung d6i véi thoi luong trén 15
phut).
“+ Duyét file hinh.

+ Lép kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan ban tin.

1.2.2. Ban tin truyén hinh trong nuwée ghi hinh phat sau

“a) Thanh phan cong viéc:

- San xuit tin:

+ Pang ky dé tai.

+ Duyét dé tai.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.
-+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem hinh va dung so bg.

+ Viét 16 dan, 161 binh.

+ Duyét 16i dan, 101 binh.

+ Poc 101 binh.
"+ Dung hoan thién (bao gom ca chinh stra).

+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

- San xuét phong su:

+ Nghién ctru, dé xuat y tudng.
+ Duyét y tudng.

+ Lap ké hoach san XUuAt.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem hinh va dung so bo.
+ Viét 161 dén, 10i binh.

+ Duyét 101 dan, 15i binh.

+ Poc 161 binh.
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+ Dung hoan thién (bao gom ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
-+ Xuat file.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tap hop cac phong nén ctia ban tin.

+ Bién tip va dung tiéu d& chinh ctia ban tin (4p dung d6i voi thoi lugng trén 15
phut). '

+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
1.3.Ban tin truyén hinh tiéng dan toc bién dich
a) Thanh phan cong viéc:
+ Khai thac tin, phéng su tiéng Viét.
+ Léap khung chuong trinh ban tin.
_+ Duyét khung ban tin.
+ Bién tp lai 101 binh tiéng Viét.
+ Duyét 101 binh tiéng Viét.
+ Bién dich sang tiéng dén toc.
+ Poc 101 binh tiéng dén tdc.
+ Ghi hinh dan ban tin.
-+ Sap xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Gén phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
1.4.Ban tin truyén hinh chuyén dé
a) Thanh phan cong viéc:
- Sén xuét tin:
+ Pang ky dé tai.
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+ Duyét dé tai.
+ Lap ké hoach san xut.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bo.
+ Viét 1o dan, 1oi binh.
+ Duyét 10i dan, 151 binh.
“+ Doc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gbm cé chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
- San xuét phong su:
+ Nghién ctru, dé xuat y tuong.
+ Duyét y tuong.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao Iuu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bg.
+ Viét 161 dan, 161 binh.
+ Duyét 161 dan, 1&i binh.
+ Doc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gdm ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tap hop céc phong nén ctia ban tin.
+ Lap kich ban dan.
“+ Duyét kich ban dan.
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+ Ghi hinh dn ban tin.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

1.5.Bén tin truyén hinh qudc té bién dich
a) Thanh phan cong viéc:
- Tin khai thac:
+ Pang ky chu dé.
+ Duyét chu dé.

"+ Khai thac, chon loc thong tin va hinh anh vé tin tire lién quan dén chu dé.

+ Bién dich va bién tap 10i dan, 10i binh.
+ Duyét 101 dan, 15i binh.
+ Poc 101 binh.

+ Dung so bd.

+ Dung hoan thién (bao gom ca chinh stra).

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

- Phéng su khai thac (4p dung véi thoi luong tir 15 phtt tré 1én):
+ Pang ky chi dé.

+ Duyét chu dé.

+ Khai thac, chon loc thong tin va hinh anh vé phéng su lién quan dén chu de.

+ Bién dich va bién tap 1oi dan, 10i binh.
+ Duyét 10i dan, 15i binh.

+ Poc 161 binh.

+ Dung so bd.

+ Dung hoan thién (bao o6m ca chinh sira).

"+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lép khung chuong trinh ban tin.

+ Duyét khung chuong trinh ban tin.

+ Tap hop cac phong nén cua ban tin.
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+ Bién tap va dung tiéu d& chinh ctia ban tin (4p dung doi véi thoi lugng trén 15
phut).
+ Duyét file hinh.
+ Lap kich ban dan.
~+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan ban tin,
+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
1.6.Ban tin truyén hinh bién dich sang tiéng nwéc ngoai
a) Thanh phan cong viéc:
- Tin khai thac:
+ Ping ky chu dé.
+ Duyét chu dé.
+ Khai théc, chon loc thong tin va hinh anh vé tin tic lién quan dén chu dé.
“+ Bién dich va bién tap 10i din, 10i binh.
+ Duyét 11 dan, 15i binh.
+ Poc 101 binh.
+ Dung so bd.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
-+ Xuét file.
- Phong su khai thac:
+ Pang ky chu dé.
+ Duyét chi dé.
+ Khai théc, chon loc thong tin va hinh anh vé phéng su lién quan dén chu de.
+ Bién dich va bién tap 10i dan, 15i binh. |
“+ Duyét 10i dan, 1oi binh.
+ Doc 101 binh.
+ Dung so bd.
+ Dung hoan thién (bao gém cé chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
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- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tap hop c4c phéng nén cua ban tin.
+ Bién tap va dung tiéu dé chinh ctia ban tin.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san pham.
-+ Xuét file.
1.7.Ban tin truyén hinh thoi tiét
a) Thanh phan cong viéc:
+ LAy thong tin tir cc t6 chire du bao thoi tiét va bién tap tin.
+ Duyét ban tin.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Xur ly hau ky.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
1.8.Ban tin truyén hinh chay chir
a) Thanh phan céng viéc:
- Tin khai thac:
+ Tim tin tir nguon tin.
+ Bién tap lai tin.
+ Duyét cac tin.
+ Dung tin: Hinh anh, &m thanh.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
-+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tép hop céc phong nén ciia ban tin.

2. Chuwong trinh thoi sw t(z)ngoh(_)'p )
2.1.Chuong trinh thoi sy tong hop phat truc tiép

a) Thanh phén céng viéc:
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- San xuét tin:

+ Pang ky dé tai.

+ Duyét dé tai.

+ Lép ké hoach san XUAt.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem hinh va dung so bd.

+ Viét 161 dan, 15 binh.

+ Duyét 1oi dan, 11 binh.

+ DPoc loi binh.
b Dung hoan thién (bao gdm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

- Tin quéc té khai théc:

+ Tim chu de.
+ Duyét chu dé.

+ Khai thac, chon loc thong tin va hinh anh vé tin tirc lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap 15i dan, 15i binh.
+ Duyét 10i dan, 1oi binh.

+ Poc 101 binh.

+ Dung so bd.
"+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sira).
+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

- San xuét phong su:

+ Nghién ctru, dé xuat y tudng.

+ Duyét y tudng.
+ Lap ké hoach san xut.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.



62

"+ Xem hinh va dung so bo.

+ Viét 16i dén, 10 binh.

+ Duyét 101 dan, 10i binh.

+ Poc 101 binh.

+ Dung hoan thién (bao gdm ca chinh stra).

+ Duyét san pham.
+ Xuét file.

- Phéng sy qudc té khai thac (4p dung véi thoi lugng tir 20 phat trd 16n):

+ Tim chu dé.

+ Duyét chu deé.

+ Khai théc, chon loc théng tin va hinh anh vé phéng su lién quan dén chu de.
_+ Bién dich va bién tap 10i dan, 10i binh.

+ Duyét 101 dan, 15i binh.

+ Poc 101 binh.

+ Dung so bd.

+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sira).

+ Duyét san pham.
'+ Xuat file.

- Lap khung chuong trinh thoi su:

+ Lap khung chuong trinh thoi su.

+ Duyét khung chuong trinh thoi su.

+ Tép hop cic phéng nén ctia chuong trinh thoi su.

+ Sép xép file hinh cta tin va phong su theo khung chwong trinh thoi sy.
+ Bién tap va dyung tiéu dé chinh ctia chuong trinh thoi sy.

+ Duyét file hinh.

+ Léap kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh din chuong trinh thai su.

2.2.Chuong trinh thoi sw tong hop ghi hinh phat sau
a) Thanh phén cong viée:
- San xuét tin:

+ Pang ky dé tai.
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+ Duyét dé tai.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bd.
-+ Viét 16i dan, 101 binh.
+ Duyét 10 dan, 161 binh.
+ Doc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
- Tin quéc té khai thac:
+ Tim chu dé.
+ Duyét chu dé.
+ Khai thac, chon loc thong tin va hinh anh vé tin tirc lién quan dén chu de.
+ Bién dich va bién tap 10i dan, 1oi binh.
-+ Duyét 101 dan, 101 binh.
+ Poc 101 binh.
+ Dung so b0.
+ Dung hoan thién (bao goém cé chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
- San xuét phong su:
+ Nghién ctru,dé xuat y tudng.
+ Duyét y tuong.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao Iuu dir lidu.
+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét 161 dén, 101 binh.
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+ Duyét 101 dan, 101 binh.
-+ Doc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duy¢t san phém.
+ Xuét file.
- Phéng su qudc té khai thac (4p dung véi thoi lugng tir 20 phut trd 1én):
+ Tim chu dé.
'+ Duyét chu dé.
+ Khai thac, chon loc thong tin va hinh anh vé phong su lién quan dén chu de.
+ Bién dich va bién tap 1oi dan, 161 binh.
+ Duyét 101 dén, 10i binh.
+ Poc 101 binh.
-+ Dung so bo.
+ Dung hoan thién (bao gém cé chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
- Lap khung chuong trinh thoi su:
+ Lap khung chuong trinh tho1 su.
-+ Duyét khung chuong trinh thoi su.
+ Tap hop céc phong nén ctia chuong trinh thoi su.
+ Bién tap va dung tiéu dé chinh ctia chuong trinh thoi su.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan chuong trinh thoi su.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung chuong trinh thoi sy.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.

3. Phong su
3.1.Phéng su chinh luin

a) Thanh phan céng viée:

+ Nghién ciru, dé xuat ¥ tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
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+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuét.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so ba.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Poc 161 binh.
+ Dung hoan thién (bao gdm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
3.2.Phéng su diéu tra
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xudt y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan dé tai.
+ X4y dung dé cuong kich ban.
4 Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san XUAt.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bg.
+ Viét kich ban.
+ Duyeét kich ban.
+ Doc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.

3.3.Phéng sy dong hanh
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a) Thanh phén cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudong kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san XUuAt.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir lidu.
+ Xem hinh va dung so bg.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Poc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
3.4.Phong su chan dung
a) Thanh phan cong viée:
~+ Nghién ctru, dé xuat y tuéng kich bén.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thép thong tin lién quan.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuét.
"+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bo.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.

+Poc 15i binh.
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+ Dung hoan thién (bao gdm ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
3.5.Phéng su tai liéu
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ciru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thap thoéng tin lién quan.
+ X4y dung dé cuong kich ban.
4 Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
-+ Xem hinh va dung so bo.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Poc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gbm ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
'+ Xuét file.
4. Ky suw
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuit y tuéng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Khdo st trudce khi viét kich ban.
+ X4y dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Khao sat hién truong ghi hinh.
+ Xay dung kich ban phéan canh.
+ Duyét kich ban phan canh.

-+ Lap ké hoach san Xuat.
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+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem lai tu liéu hinh.
+ Thu thép, bd sung tai liéu va sb liéu qué kh.
+ Xay dung kich ban dung hinh.
+ Dung hinh so bd.
+ Ghép nhac.
+ Viét 161 binh.
+ Duyét 101 binh.
+ BPoc 1061 binh.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
5. Phim tai liéu )
5.1.Phim tai liéu - san xuat
a) Thanh phan céng viée:
+ Nghién ctru, d& xuét y tuéng kich ban.
+ Duyét v tudng kich ban.
+ Khao sat trude khi viét kich ban.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
'+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Khao sat hién truong ghi hinh.
+ Xay dung kich ban phan canh.
+ Duyeét kich ban.
+ Lép ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem lai tu liéu hinh.
+ Thu thap, bd sung tai lidu va s liéu qué khur.
+ X4y dung kich ban dung hinh.

+ Dung hinh so b0.
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+ Viét 1&i binh.

+ Duyét 101 binh.

+ Doc 101 binh.

+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sta).
~+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

5.2.Phim tai liéu - Bién dich

a) Thanh phan cong viéc:

+ Khai thac va lua chon phim tai li¢u (tu nguén luu trit cua Pai).

+ Duyét chu deé.

+ Bién dich phim.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Doc 101 binh.

+ Dung san phdm (bao gdm ca chinh sira).
“+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

6. Tap chi

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién ctru, dé xuit y tuong kich ban.

+ Duyét y tudng kich ban.
-+ Thu thap thong tin lién quan.

+ X4y dung dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.

+ Séan xuét tin, phong su, phong vén linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Ghi hinh dan tap chi.

+ Sép xép, ghép nbi theo kich ban tap chi.

+ Duyét san pham.
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+ Xuét file.

7. Toa dam )
7.1.Toa dam trudng quay truc tiép
7.1.1. Toa dam truwong quay true tiep

a) Thanh phan céng viéc:
-+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thap thoéng tin lién quan.
+ Xay dung d& cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.,
+ Lap ké hoach san xuat.
-+ Duyét ké hoach.
+ San xuat phong su linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Lién hé, trao dbi ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Ghi hinh toa dam.
| 7.1.2. Toa dam trwong quay ghi hinh phat sau
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
~+ X4y dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san Xuét.
+ Duyét ké hoach.
+ San xuat phong sy linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Lién hé, trao d6i nodi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Ghi hinh toa dam.
+ Sip xép, ghép ndi theo khung chuong trinh toa dam.

+ Duyét san pham.
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+ Xuét file.
7.2.Toa dam ngoai cinh ghi hinh phat sau
a) Thanh phén cong viéc:
+ Nghién ctru,dé xuét y tudng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
.+ Thu thép théng tin lién quan.
+ X4y dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuét.
+ Duyét ké hoach.
+ San xuét phéng su linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Lién hé, trao d6i ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung chuong trinh toa dam ngoai canh.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.

8. Giao luu
8.1.Giao luu trudng quay )
8.1.1. Giao luu treong quay true tiép

a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, d& xuét y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
'+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ San xudt phéng su linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thiét ké phong nén.
+ Duyét phong nén.

+ Lién hé, trao ddi noi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
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~+ Chuan bj truong quay.
+ Ghi hinh tryc tiép giao luu trudng quay.
8.1.2. Giao luu trrong quay ghi hinh phat sau-
a) Thanh phéan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
'+ Xay dung d& cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuét.
+ Duyét ké hoach.
+ San xuit phéng su linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thiét ké phong nén.
+ Duyét phong nén.
+ Lién hé, trao ddi nodi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Chuan bj trudng quay.
.+ Ghi hinh giao luu trudong quay.
+ Sép xép, ghép ndi theo kich ban giao luu.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.

8.2.Giao luu ngoai canh )
8.2.1. Giao luu ngoai canh truc tiep

“a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ San xuét phong sy linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
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+ Thiét ké phong nén.
"+ Duyét phong nén.
+ Lién hé, trao ddi ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Chuén bj trudng quay.
+ Ghi hinh giao luu ngoai canh truc tiép.
8.2.2. Giao luu ngoai canh ghi hinh phat sau
‘a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tuong kich ban.
+ Duyét y tuong kich.
+ X4y dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
-+ Duyét ké hoach.
+ San xuét phong su linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thiét ké phong nén.
+ Duyét phong nén.
“+ Lién hé, trao doi ndi dung chi tiét kich ban véi khdch moi.
+ Chuén bj dia diém ghi hinh.
+ Ghi hinh giao luu ngoai canh.
+ Sap xép, ghép ndi theo kich ban giao luu.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
8.3.Giao lwu trudng quay true tiép c6 chwong trinh biéu dién nghé thuit
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tuong kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lép ké hoach san XUAL.
+ Duyét ké hoach.
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+ San xuét phéng su linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thiét ké phong nén.
+ Duyét phong nén.
+ Lién hé, trao dbi ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Chuén bi trudong quay.
-+ Chay thtr chuong trinh.
+ Duyét chuong trinh.
+ Ghi hinh giao luu truong quay truc tiép.
9. Tw vAn qua truyén hinh
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuét ¥ tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thép théng tin lién quan dé tai.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san XUuat.
-+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dit liéu.
+ Xem hinh va dung so bo.
+ Hoan thién kich ban va 161 binh.
+ Duyét kich ban va 161 binh.
“+ DPoc 161 binh.
+ Dung hoan thién (bao gom cé chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
10.Twdng thuit true tiép
a) Thanh phén cong viéc:
+ Lién hé don vi co so.

+ Khao sat hién truong.
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+ Lap ké hoach tong thé.

+ Duyét ké hoach.
"+ Trién khai ké hoach thuc hién.

+ Trién khai thiét bi tai hién truong.
+ Chay thir chuong trinh.

+ Ghi hinh truc tiép.

+ Thu don hién truong.

11.Hinh hi¢u, trailer
11:1- Trailer c6 dong

a) Thanh phén cong viéc:

+ Nghién ctru, dé xuit y tuéng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.

+ Thu thép cac théng tin lién quan vé hinh hiéu.
+ Xay dung kich ban.
'+ Duyét kich ban.

+ Poc 101 binh.

+ Dung trailer.

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

11.2. Trailer gioi thi¢u

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién ctru, dé xuét y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.

+ Viét 1o dan, 161 binh.

+ Duyét 1oi dan, 10i binh.
+ Poc 101 binh.

+ Dung trailer.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

11.3. Hinh hi€u kénh

a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ciru, d& xuit ¥ tuong kich ban.

+ Duyét y tudng kich ban.
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+ Xay dung kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thu thap c4c théng tin lién quan vé hinh hidu kénh.
'+ Dung hinh hiéu.
+ Duyét san phém.
+ Xuét file.
11.4. B¢ hinh hi¢éu chwong trinh
a) Thanh phén cong viée:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Xay dung kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thu thép cac thong tin lién quan vé b hinh hiéu.
+ Dung b hinh hiéu.
"+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
1.5, Hinh hiéu quang cao
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tuong kich ban.
+ Duy¢ét y tuong kich ban.
+ Xay dung kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thu thép cac thong tin lién quan.
+ Dung hinh hiéu.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.

12.D6 hoa
12.1. Po hoa m6 phong dong

a) Thanh phan cong viée:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
-+ Thu thap céac thong tin lién quan.
+ Thiét k& do hoa 3D.
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+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
12.2. Pd hoa mb phong tinh
~a) Thanh phan c6ng viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thép céac thong tin lién quan.
+ Thiét ké d6 hoa 2D.
+ Duyét san pham.
'+ Xuit file.
12.3. Po6 hoa ban tin dang mo phéng dong
a) Thanh phén céng viée:
+ Nghién ctru, d& xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
~+ Thu thép thong tin lién quan.
+ Thiét ké d6 hoa 3D.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
12.4. D0 hoa ban tin dang mé phong tinh
a) Thanh phan cong viéc:
~+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
+ Thiét ké d6 hoa 2D.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
12.5. Db hoa ban tin dang biéu d6
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thiét ké dd hoa 2D.
~+ Duyét san pham.
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+ Xuét file.

13.Tra loi khan gia '
13.1. Tra loi khan gia true tiep

a) Thanh phan cong viéc:
-+ Tiép nhan cau hoi tir tong dai vién.
+ Phén loai, bién tap cau hoi.
+ Duyét cau hoi.
+ Gui cau hoi cho chuyén gia.
+ Nhén cdu tra 161 va bién tap, phén loai cau tra 10i.
+ Duyét cdu tra 1o1.
+ Xay dung kich ban.
+ Duyeét kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ San xuit phong su linh kién.
“+ Lién hé, trao doi va khach moi.
+ Ghi hinh chuong trinh.

13.2. Tra loi khan gia ghi hinh phat sau
13.2.1. Dang tra loi don thw

a) Thanh phan cong viéc:
+ Nhéan don thu.
~+ Nghién ctru don thu.
+ Lam cong van giri dén cac co quan chire ning, lut su lién quan dé tra 1oi thu
khan gia.
+ Bién tap céc thu tra 101 clia co quan chirc ning, luat su lién quan dén thu cta
khan gia.
+ Lap dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ San xuét phong su linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
-+ Ghi hinh chuong trinh.
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+ S#p xép, ghép nbi theo kich ban.

+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

13.2.2. Dang tra o1 cau héi thong thuwong cia khan gia

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nhén cdu hoi tir tong dai vién.

+ Phan loai, bién tap cau hoi.

+ Duyét cau hoi (gui chuyén gia).

+ Gui cau hoi cho chuyén gia.

+ Nhaén cau tra 101 va bién tap, phan loai ciu tra lo1.
-+ Duyét cau tra 1oi.

+ Xay dung kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Lién hé khach moi.

+ Ghi hinh chuong trinh.

+ Séap xép, ghép ndi theo kich ban.
+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

14.Chwong trinh truyén hinh trén mang internet

a) Thanh phéan cong viéc:

+ Chon lua chuong trinh d3 phat séng trén kénh truyén hinh.
~+ Bién tap lai, chon anh dai dién, mé ta néi dung chinh.

+ Duyét ndi dung.

+ Dung theo y8u cau ctia bién tap.

+ Chén logo cua don vi.

+ Chuyén dinh dang file theo yéu cau.

+ Pay chuong trinh 1én hé théng quan tri mang.

+ Duyét chuong trinh.

15.Chwong trinh bién tap - trong nuéce

a) Thanh phén cong viéc:

+ Bién tdp chuong trinh.

+ Duyét chuong trinh.
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+ DPoc 101 binh.
+ Dung chuong trinh.
+ Duyét chuong trinh.
+ Xuét file.
16. BIEN DICH VA PHU PE
1. Bién dich va phu dé tir tiéng Viét sang tiéng nwée ngoai
1.1. Bién dich va phu dé ban tin, chwong trinh thoi su, tra 1o khan gia
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai.
+ Hiéu dinh.
+ Gén phu dé tiéng nudc ngoai.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
1.2. Bién dich va phu dé phéng su, ky su, phim tai li¢u
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tur tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai.
_+ Hiéu dinh.
+ Gén phu dé tiéng nudc ngoai.
+ Duyét san pham.
+ Xut file.
1.3. Bién dich va phu dé tap chi
a) Thanh phan cong viéc:
"+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai.
+ Hiéu dinh.
+ Gén phu dé tiéng nudc ngoai.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.

1.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao lwu ghi hinh phat sau, tu van qua
“truyén hinh '

a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai.
+ Hiéu dinh.

+ Gén phu dé tiéng nudc ngoai.
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"+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
2.1. Bién dich ban tin, chwong trinh thoi sy va tra 161 khan gia
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.
+ Gén phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
2.2. Bién dich va phu dé phéng sw, ky su, phim tai li¢u
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng nude ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.
+ Gan phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
2.3. Bién dich va phu dé tap chi
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.
+ Gan phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.

2.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao luu ghi hinh phat sau, tw van qua
truyén hinh

a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng nude ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.
'+ Gén phy d@ tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
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‘3. Bién dich va phu dé tir tiéng Viét sang tiéng dén toc
3.1. Bién dich va phu d¢ ban tin, tra 10i khan gia
a) Thanh phén cong viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dén toc.
+ Poc 101 dan, 16 binh tiéng dén toc.
+ Ghép 10i dan, 10i binh.
~+ Gén phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
3.2. Bién dich va phu dé phéng su, ky su, phim tai liéu
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tur tiéng Viét sang tiéng dan tdc.

"+ Poc 101 binh, 161 dan tiéng dan toc.

+ Ghép 10i dan, 161 binh.
+ Gén phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

'3.3. Bién dich va phy dé tap chi
a) Thanh phan cong viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan toc.
+Poc 16 binh, 11 dan tiéng dan toc.

+ Ghép 10i binh, 161 dan.

+ Gén phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

3.4. Bién dich toa dam, giao luu ghi hinh phat sau, tw vAn qua truyén hinh
a) Thanh phan cong viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan toc.
+ Poc 161 dn, 161 binh tiéng dan tdc.
'+ Ghép loi dan, 10i binh.

+ Gén phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.
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+ Xuét file.

4. Bién dich va phu dé tir tiéng din tdc sang tiéng Viét
4.1. Bién dich va phu dé ban tin, tra 101 khan gia
a) Thanh phan cong viéc:

+ Dich tir tiéng dan toc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.
+ Gan phu dé tiéng Viét.
“+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
4.2. Bién dich va phu dé phéng su, ky su, phim tai liéu
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng dan toc sang tiéng Viét.

-+ Hiéu dinh.

+ Gén phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

4.3. Bién dich va phu dé tap chi
a) Thanh phan cong viéc:

-+ Dich tur tiéng dan toc sang tiéng Viét.

+ Hiéu dinh.

+ Gan phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

4.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao luu ghi hinh phat sau, tw van qua
truyén hinh

a) Thanh phén cong viée:
+ Dich tir tiéng dan toc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.
+ Gan phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
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Phu luc V
MO TA AP DUNG DINH MUC KINH TE - KY THUAT TRONG
XAY DUNG PHUONG AN GIA

cua B¢ truong Bo Thong tin va T ruyén thong)
Vi du don gid san xuédt 01 tin vin (bdo in) chwa bao gém chi phi in, phét hanh, tai co
quan bao C, nhu sau: '

1. Béang tinh chi phi va gia thanh toan bd san xudt 01 tin véin (bio in) chwa bao gdm chi
phi in, phat hanh, tai co quan bao C

Ma Dinh murc 4p dung
Tén cong tac
Don vi dinh mrc

01.01.01.01.10
San xuét ban thao, bién tap 01 tin vén

(Ban hianh kém theo Thong tw s6 05 /2024/TT-BTTTT ngay44thing 4 nam 2024

01 tin viin

TT | Néi dung chi phi Ky hiéu | Cach tinh S6 tién (VND)
11 Chi phi true tiép
1 Chi phi nhan cong truc tiép, | NC (D)=(2)+(3) 392,825
trong do:
2 Chi lvong = hao phi nhan cong (2) 318,077
x don gi4 tién luong
3 Chi cdc khoan déng gop theo (3) 74,748
lwrong (theo ché d§ quy dinh)
4 Chi phi vét tu, vat liéu VL (4) 1,826
5 Chi phi str dung may = hao phi | M (3) 21,800
MMTB x don gia ca may
11 Chi phi chung
1 | Chi phi quan ly chung 25.0% | (6)=(1)x...% 98,206
111 | Loi nhuén du kién 8.0% (7)=(1)x...% 31,426
1 Cong (8)=(D)+(4)+(6) | 492,857
“| 2 Tong cong (9)=(D+...(7) 546,083

2. Chi tiét cach tinh nhu sau:
2.1. Chi phi truc tiép:
Pinh mtc kinh té - k§ thuat duge ap dung dé tinh 03 ndi dung chi phi truc tiép bao

gom:

1) Chi phi vat tu, vt liéu truc tiép = Mirc tiéu hao vat tu x Gia vat tu

a) Mirc tiéu hao vit tu duge xdc dinh trén co s¢ dinh mire kinh té - k¥ thuat

b) Gi4 vat tu duoc xac dinh: ‘

- Dbi v6i san pham duoc san xudt ra thude ddi twong chiu thué gia tri gia ting tinh
theo phwong phéap khéu trir thi gia vét tu khong bao gom thué gia tri gia ting.
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- Dbi v6i san phim dugc san xuét ra khong thude déi tugng chiu thué gid tri gia ting
hoic thudc ddi tugng chiu thué gia tri gia ting theo phurong phap tryc tiép thi gid vat tu
bao gom thué gid tri gia ting.

- Gid vat tr diing dé tinh gia san pham duge xac dinh pht hop véi tiéu chuén, chiing
loai va chét luong vt tu st dung, gan véi vi tri noi san Xudt san pham.

2) Chi phi nhan cong truc tiép trong gia san phidm duge xéc dinh trén co s¢ dinh
mirc lao dong va don gia tién lwong, tién cong.

Chi phi nhan céng truc tiép = Dinh mirc lao ddng x Don gia tién luong hoic tién

cOng

- Binh murc lao ddng: trén co s& dinh mirc kinh té - k¥ thudt _

- Pon gi4 tién lvong hoic tién cong: Pon gia tién lwvong thuc hién theo quy dinh
phép luat hién hanh vé tién lvong. (bang tinh don gia tién lwong trong vi du)

3) Chi phi khdu hao méy méc thiét bi truc tiép = hao phi MMTB x don gid ca may
*) , |

Murc hao phi MMTB: theo dinh murc kinh té - k¥ thuat

Don gia ca may: (bang tinh don gia ca may trong vi du)

*Luuy:

- Thyc hién theo quy dinh ctia B Tai chinh vé ché do quan 1y, sir dung va trich khiu
hao tai san cd dinh va 16 trinh két c4u chi phi khdu hao vao gia san pham do cip c6 thim
quyén quy dinh (néu c6). Truong hop chi phi khau hao may méc thiét bi trire tiép phuc
vu san xudt, kinh doanh d tinh trong chi phi san xuét chung ctia doanh nghiép thi khong
tinh tai khoan nay.

- Theo Nghi dinh 60, ddi véi cac don vi SNCL tir nhom 2 tr& xuéng, khong tinh
khiu hao trong don gia.

- Trong s6 cdc thiét bi truc tiép tham gia hoat dong bdo chi, mot s6 khong du didu
kién vé gid tri dé xac dinh 1a Tai san ¢ dinh. Do d6, hién tai chi 1 van dung quy dinh -
cua Bo Tai chinh v tinh khau hao.

2.2. Chi phi chung:
1) Chi phi quén ly chung _
Déi v6i chi phi chung lién quan dén nhiéu san pham ma khong thé tach riéng ra
" duoc thi tp hop va phan bd theo tiéu thirc thich hop phit hgp véi cac quy dinh ciia Phap
lut lién quan cho tirng san pham.

Trong vi du trén, ty 1& phan bd chi phi quan ly chung 25% la du kién theo thuc té
thuc hién da duoc quyét toan, kiém toan gan nhit véi thoi diém dinh gia

2) Loi nhuan du kién:

Déi véi dich vu do Nha nude dit hang hodc ma chwa ¢é luu thong trén thi trudng
hodc chua cé nhitng hang hoéa, dich vu twong tu dugc san xudt va luu théng trén thi
“truong, thi mac loi nhuén du kién sau khi nop thué thu nhap doanh nghiép ddm béo trich
1ap hai quy phuc loi va quy khen thudng theo quy dinh ctia phép ludt hién hanh; hodc
muc loi nhuédn du kién duoc tinh khong vuot qua muce loi nhuén thuc té hoiic ty suét loi
nhuén thue té (da dugce kiém toan hofic quyét toan) gan nhat véi thoi diém dinh gia doi
vGi hang hoa, dich vy khac ma doanh nghiép da va dang san xuét, kinh doanh. '
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Trong vi du nay, ty 1¢ loi nhudn 8% du kién theo thuc té thuc hién da dugc quyel
_toan, kiém toan gan nhét voi thoi diém dinh gia.

o Ap dung dinh murc cu thé:

Ma Dinh mtrc 4p dung 01.01.01.01.10
Tén cong tic San xuét ban thio, bién tap 01 tin vin
Pon vi dinh mtrc 01 tin van
" " A , .| Tin khong str dun
M3a Thanh phéan hao phi Don vi e lit khii s agi
01.01.01.01 |Nhan cong
Phéng vién hang 1 bac 3/6 Cong 0,08
Phong vién hang II bac 5/8 . Cong 0,14
Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 0,75
Bién tdp vién hang I bac 3/6 Cong 0,03
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 0,05
Bién tip vién hang III bac 5/9 Cong 0,15
May sir dung
Mady tinh chuyén dung Ca 0,942
M4y in laser A4 Ca 0,0003
Vat liéu sir dung
Gidy A4 To 4
Muec in laser A4 Hop 0,002
Vit liéu phu % 10

4. Céc vin ban co lién quan 4p dung trong vi du mo ta nay

- Ludt Gid ndm 2012 va céc van ban cd lién quan hudng dan thi hanh Luat
Gia;

+ Nghi dinh 177/2013/ND-CP ngay 14/01/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat gid; Nghi dinh 149/2016/ND-CP

‘ngay 11/11/2016 (Stra dbi, bd sung Nghi dinh 177/2013/ND-CP).

+ Théong tu sé 56/2014/TT-BTC huéng dan thuc hién Nghi dinh sé
177/2013/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gia.

- Théng tu s6 25/2014/TT-BTC Quy dinh phwong phép dinh gia chung dbi
voi1 hang hoa, dich vu.

- Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ctia Chinh phu quy dinh giao
nhiém vu, dit hang hoic d4u thau cung cip san pham, dich vu cong str dung ngén
sach nha nudc tir nguén kinh phi chi thudng xuyén.
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- Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ctia Chinh pht quy dinh co ché ty chi clia
don vi SNCL |

- Théng tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 vé Hudng dan ché do quan 1y,
tinh hao mon, khiu hao tai san ¢b dinh tai co quan, t6 chire, don vi va tai san cb
dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quén ly khong tinh thanh phan vén nha
nudce tai doanh nghiép

- Théng tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 07/4/2016 ctia B
Théng tin va Truyén thong - Bo Néi vy, Quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh

'nghé nghiép ctia cac chirc danh vién chirc Bién tap vién, Phong vién, Bién dich
vién va Pao dién truyén hinh thudc chuyén nganh Théng tin va Truyén théng,

- Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phti vé ché d¢
tién luong ddi véi can bo, cong chuec, vién chtrc va luc luong vil trang

- Nghi dinh 38/2019/ND-CP cua Chinh pht quy dinh mtrc luong co s¢ d6i

V6i cdn by, cdng chire, vién chire va lyc lugng vii trang.

- Quyét dinh s6 ... cud ... ban hanh dinh mic kinh té- ky thudt hoat
dong bao in cua co quan bao C.

5. Ap dung Mau biéu phwong 4n gia va cach xac dinh cac ndi dung chi phi thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 11, Thong tu s6 25/2014/TT-BTC, nhu sau:

STT N¢i dung chi phi Ky hiéu
1A San lugng tinh gid Q
B Chi phi san xuét, kinh doanh C
I Chi phi truc tiép: Cry
I Chi p.h,i nguyén liéu, vit liéu, cong cu, dung cu, nhién li¢u, ndng luong Cur
truc ti€p
2 Chi phi nhén cong truc tiép Cne
Chi phi khau hao may méc thiét bi truc tiép (trudmg hop duoe trich
3 ik B Cku
au hao)
Chi phi san xuat, kinh doanh (chwa tinh & trén) theo dac thi cia timg
|14 5 % Ck
nganh, linh vuc
I1 Chi phi chung : Ce
5 Chi phi san xuat chung (d6i véi doanh nghiép) Com
6 Chi phi tai chinh (néu c6) Crc
7 Chi phi ban hang Can
8 Chi phi quan ly CaqL.
Téng chi phi san xuét, kinh doanh TC
& Chi phi phéan bd cho san pham phu (néu c6) CP
D Gia thanh toan bo (TC-CP) Z
b Gia thanh toan bd 01 (mot) don vi san phdm (TC-CP)/Q Zav




