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QUYET PINH
Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ctia Van phong Bo

BO TRUONG BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cén cir Nghi dinh sé 123/2016/NP-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chic ndng, nhiém vu, quyé:n han va co cdu t6 chire ciia bé,
co quan ngang bg va Nghi dinh s6 101/2020/NP-CP ngay 28/8/2020 ciia Chinh
phii stka doi, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 123/2016/NP-CP ngay
01/9/2016;

Cén ctr Nghi dinh s6 48/2022/ND-CP ngay 26 théng 7 ndm 2022 ciia Chinh
phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia B6 Thong
tin va Truyén thong;

Xét dé nghi ctia Chdnh Véin phong va Vu trudng Vu To chite cdn bé,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

Vin phong B6 1a t6 chirc thudc B9, thuc hién chic ning tham muu téng
hop vé chuong trinh, ké hoach cong tac va phuc vu cac hoat ddong cia B9; gilp
B truong téng hop, theo doi, don dbe céc co quan, don vi thuéc B thuc hién
chuong trinh, ké hoach cOng tac cua Bo; kiém soat tha tuc hanh chinh, td chirc
trién khai thyc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia B va tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién
nghi ctia c4 nhan, t6 chitc v& quy dinh hanh chinh theo quy dinh cda phap lut.

Vin phong Bo ¢6 con dau va tai khoan riéng dé giao dich theo quy dinh cua
phap luat.

Dicu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu v& chuong trinh, ké hoach cong tac cua Bo

a) Téng hop, xay dung trinh Bo truéng chuong trinh, ké hoach cong tic clia
B¢ va theo dbi, don doc viéc thue hién sau khi duge phé duyét;

b) Xay dung cac dé 4n, du 4n, chuong trinh hanh dong, chi thi, quyét dinh,
quy ché lam viéc cua B theo su phan cdng ctia B) trudng;
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¢) Tham tra vé trinh ty, thi tuc va tham muu téng hop dbi véi cac du thao
dé an, du an, van ban quy pham phép luit, bdo céo theo chuong trinh cong téc clia
B va cac cong viéc khac do cac t6 chire, don vi trinh Lanh dao Bo;

d) Chu tri hodc phdi hop v6i Vu Phap ché trong viée theo ddi, don déc,
kiém tra tién d6 va viéc xay dung cic Pé an trinh B Chinh tri, Ban Bi thu, Quéc
hoi, Chinh phu, Thui tuéng Chinh phu va viéc xdy dung cac van ban quy pham
phép luat thugc tham quyén ban hanh ctia B6 hoic dé Bé trinh cdp ¢ thim quyén
ban hanh;

d) Thuc hién ché d6 béo céo téng hop dinh ky, dot xuét phuc vu cdng tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Lanh dao Bd;

e) Thong bao y kién ket luan, chi dao ctia Lanh dao B¢ dén cac co quan,
don vi co lién quan; theo ddi, don doc viéc thuc hién cic két ludn, chi dao cta
Lanh dao B6.

2. Tham muu va té chire thuc thi cong tic van thu, luu trir

a) Quén ly va huéng dan cong tac van thu, luu trit cia Bo Théng tin va
Truyén théng; t6 chitc thuc hién cong tac van thu, luu trilr cda co quan B theo
quy dinh cta phap luét;

b) Quan Iy va huéng dan cong tic bao vé bi mat nha nude ctia B6 Thong
tin va Truyén théng; t6 chire thuc hién cdng tac bao vé bi mat nha nudc cia co
quan B¢ theo quy dinh cta phap luét;

3. Tham muu va té chirc thuc thi céng tac kiém so4t thi tuc hanh chinh

a) Chu tri, phdi hgp véi céc co quan, don vi thudc Bd xay dung chuong
trinh, ké hoach hang nim vé kiém so4t thu tuc hanh chinh trong linh vuc thong tin
va truyén thong trinh Bo trudng va td chire thuc hién sau khi duoc phé duyét;

b) Chu tri trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo Thong
tin va Truyén thong; cong tac truyén thong vé cai cich thu tuc hanh chinh:

¢) Theo dbi, don doc, hudng din va kiém tra viée thyuc hién chi dao ctia Bd
trudng vé hoat dong kiém soét thu tuc hanh chinh ctia Bé va tai dia phuong;

d) Kiém soat quy dinh va thuc hién v& thi tuc hanh chinh thude linh vuc
thong tin va truyén thong theo quy dinh; td chirc thue hién viéc ra soat, danh gia
thii tuc hanh chinh thudc linh vuc théng tin va truyén thong;

d) Thuc hién viéc cong b, cong khai co s& dit liéu thua tuc hanh chinh, van
ban lién quan trén Co s& dir liéu quéc gia vé thti tuc hanh chinh; chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c, tinh phap 1y cta thi tuc hanh chinh va cc vin ban quy pham
phép luét c6 lién quan da duoc cong bd, nhap dir lidu va dang tai trén Co s& dir
lidu qubc gia vé thi tuc hanh chinh;
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e) Tiép nhan va xtr ly phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhén, t6 chirc vé quy dinh
hanh chinh theo quy dinh cta phép luét; kién nghi cap c6 thAm quyén 4p dung céc
hinh thtre xtr 1y d6i véi viée khoéng thuc hién, thuc hién khéng ding yéu ciu hodc
vi pham v& quy dinh hanh chinh theo quy dinh cta phép luat.

4. Thyc hién nhiém vy théng tin, tuyén truyén

a) Chu tri, phbi hop vGi cac don vi lién quan soan thao, bién tip cac bai
viét, bai tra 101 phéng vén, bai phét biéu, tra 11 dai bidu Qubc hdi va cir tri;

b) Tiép nhén thong tin, tng hop tinh hinh hoat d(“)ng thudc pham vi quan ly
nha nuoc cua B9 tai dia phuong va doanh nghlep, t6 chirc thuc hién nhiém vu
cung cip thong tin, ph6 bién, tuyén truyén vé tinh hinh hoat dong cua B9, cong
tac chi dao didu hanh ctia Lanh dao B va cac hoat dong khac theo chi dao cua
Lanh dao B6.

5. Thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri

a) T6 chuc thuc hién cdng tic hanh chinh, 1& tin va cic nhiém vu khanh
tiét, tham hoi, tang 1& ciia Bo; chu tri hodc phéi hop chuén bi, td chirc, phuc vu
cdc hoi nghi, hoi thao, tap huén; céc cudc hop, tiép khéach, cac chuyén cong tac va
lam viéc cuia Lanh dao B¢ va cac hoat dong chung khéc ctia B theo phén cong;

b) Quan Iy co sé vat chat, tai san; nghién ctu de xuat ké hoach dau tu, quan
ly cong tac dau tu xdy dung co ban, cai tao, ning cap, xy dung mdi, sta chita tru
s, nha lam viéc ciia co quan Bo;

¢) Bao dam phuong tién di lai, diéu kién lam viéc, vé sinh, méi truong cua
co quan Bo;

d) TH churc thue hién cong tdc bao vé, bao dam trét tu, an toan va phong,
chéng chdy, nd tai co quan B; phdi hop quan ly cong tac du bi dong vién va dan
quan tu vé; lam dau mbi thye hién cac chinh sach va nghia vu ctia co quan B abi
voéi dia phuong.

6. Thyc hién cong tac tai chinh, ké toan

a) T4 chirc trién khai céng tic mua sam tai san tip trung clia Bo;

b) Quan Iy va té chirc trién khai cong tac ké toan, tai chinh cAp co s&; quan
1y cac ngudn kmh phi hoat dong ctia co quan B theo ché d tai chinh, ké toan va
céc quy dinh vé quan 1y ngoai héi ctia Nha nuéc; ch trl, phdi hop véi céc t6 chie,
don vi c6 lién quan t6 chitc cong tac thu, quan ly va str dung phi, 1 phi theo quy
dinh cua phap luét.

7. Thyc hién nhiém vu ting dung c6ng nghé thong tin trong hoat dong ctia
Van phong B6
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a) Chu tri, phdi hop véi Trung tAim Théng tin trién khai ung dung cong nghé
thong tin trong cong tac Van phong; duy tri, vAn hanh ha ting k§ thuat, hé thong
thong tin do Van phong quén ly;

b) Chu tri, phoi hop véi cac don vi lién quan thuc hién nhiém vu hién dai
héa codng s&, cai tién phuong thirc, 1€ 161 lam viée ciia Bd.

8. Thuc hién cong tac khac

a) Kiém tra, don doc cong chirc, nguoi lao ddng tai co quan Bo thuc hién
noi quy, quy ché clia co quan; cham sdc strc khde va cham lo doi song cho can
bg, cong chirc, nguoi lao dong clia co quan Bo;

b) Phéi hop véi céc t6 chite, don vi lién quan thyuc hién cac ché do, chinh
sach, bao hiém x4 hoi, bdo hiém y té; chu tri, phoi hop t6 chirc gip mit can bo
huu tri cia B§ va co quan B9;

c¢) Quan ly cong churc, nguoi lao ddng, tai san, hd so, tai li€u cia Van phong
B theo quy dinh ctia phap luét va phan cip cia B trudng.

9. Thuc hién c4c nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét hoic do Bd
trudng giao.

Piéu 3. Co cAu tb chire va bién ché
1. Lanh dao Van phong Bo: |
Vén phong B ¢6 Chanh Vin phong va cac Phé Chanh Vin phong.

Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc Bd trudng Bo Thong tin va
Truyén théng va trude phap luat vé viée td chiic thuc hién chirc nang, nhiém vu,
quyén han duoc giao.

Ph6 Chéanh Van phong gitip Chanh Vin phong chi dao, didu hanh cic linh
vue cdng tac cua Vin phong B, chiu trach nhiém trude Chanh Vian phong va
truée phap lut vé thue hién nhiém vu duge phan coéng.

2. Co chu tb chirc, bién ché:

a) Co céu tb chic:

- Phong Thu ky - Tng hop;

- Phong Vin thu, Luu trit va Kiém soat thi tuc hanh chinh;
- Phong Hanh chinh;

- Phong Quan tri;

- Phong Tai chinh - K& toan;

- Dai dién Van phong Bb tai thanh phd Hd Chi Minh;
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- Dai dién Van phong B tai thanh phd Da Nng.

Chtrc nang, nhiém vu, quyén han cia cic phong, dai dién Van phong va
mdi quan hé cong tac gifta cac don vi thugc Van phong B6 do Chéanh Vin phong
quyét dinh.

Dai dién Van phong B9 tai thanh phd HS Chi Minh va Pai dién Vin phong
B tai thanh phd Pa Néng c6 con déu, tai khoan dé giao dich theo quy dinh cta
phap luat.

b) Bién ché:

Bién ché cua Vin phong B6 do Chanh Vian phong xay dung trinh Bo trudng
quyét dinh.

Piéu 4. Hiéu lwc thi hanh

1. Quyét dinh niy ¢6 higu lyc thi hanh k& tir ngay k.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1038/QD-BTTTT ngay 22 thang
7 nam 2021 cia B truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chiic nang,
nhiém vu, quyén han va co cau td chitc cia Vin phong B4.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chénh Van phong, Vu truéng Vu T6 chtc cdn bd va Tha trudng cac co
quan, don vi thudc B chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ’L

___BO TRUONG

Noi nhan:

- Nhu Diéu 5;

- BS trudng va cac Thi trudng; AL

- Céc co quan, don vi thudc Bé; '

- S& TTTT cée tinh, TP truc thuée TW: !{ ~ (

- UBND, Céng an Tp Ha Noi; %

- Ngan hang, Kho bac NN Tp Ha Nbi; \‘“ -

- Cong TTOT ciia B4 TTTT; /

- Luu: VT, TCCB, VTL. S
Nguyén Manh Hung
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