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QUYET PINH ‘
Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han
va co’ cau to chirc cia Van phong B

BO TRUONG BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cit Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 ciia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia bé,
co quan ngang bo va Nghi dinh s6 101/2020/ND-CP ngay 28/8/2020 ciia Chinh
phii sira d6i, bé sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay
01/9/2016,

Can cit Nghi dinh s6 17/2017/NP-CP ngay 17 thing 02 ndm 2017 ciia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua Bo
Thong tin va Truyén thong;

Xét @é nghi ciia Chénh Van phong va Vu trwong Vu Té chike cdn bé,

QUYET DINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

Van phong Bo la td chuc thudc Bo, thuc hién chirc nang tham muu téng
hop vé chuong trinh, ké hoach cong tac va phuc vu cac hoat dong cua Bo; giup
B0 truong téng hop, theo doi, don ddc cac co quan, don vi thudéc B thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac cua BJ; kiém soét thi tuc hanh chinh, t chirc
trién khai thuc hién co ché mot clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia BO va tiép nhén, xir 1y phan anh,
kién nghi ctia c4 nhan, t6 chtrc vé quy dinh hanh chinh theo quy dinh cua phép lut.

Vin phong Bo ¢6 con déu va tai khoan riéng dé giao dich theo quy dinh
cua phéap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tong hop, xay dung trinh Bo trudng chuong trinh, ké hoach cong tac
cua B9 va theo doi, don doc viéc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

2. Xay dung cac dé an, du an, chuong trinh hanh dong, chi thi, quyét dinh,
quy ché lam viéc cua B theo sy phan cong ciia BJ trudng.




3. Tham tra vé trinh tu, thi tuc va tham muu téng hop ddi véi cac du thao
dé 4an, du an, van ban quy pham phap luat, bao cdo theo chuong trinh cong tac
cuia Bo va cac cong viéc khac do céc to churc, don vi trinh Lanh dao BJ.

4. Chu tri hodc phdi hop v6i Vu Phap ché trong viée theo ddi, don ddc,
kiém tra tién do va viéc xay dung cac DPé 4n trinh BO Chinh tri, Ban Bi thu,
Quéc hoi, Chinh pht, Thil tuéng Chinh phu va viée xay dung cac van ban quy
pham phép luat thudc thAm quyén ban hanh ciia B§ hodc dé Bo trinh cap cb
thAm quyén ban hanh.

5. Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan soan thao, bién tip cac bai
viét, bai tra 1oi phdéng van, bai phat bicu, trad 161 dai bi€u Qudc hoi va cir tri.

6. Thuc hién ché do bao cao tong hop dinh ky, dot xuit phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Lanh dao BJ.

7. Thong bao y kién két luan, chi dao cua Lanh dao B dén cac co quan,
don vi ¢6 lién quan; theo doi, don doc viéc thuc hién cac ket ludn, chi dao cta
Lanh dao BO.

8. Tiép nhan thong tin, tong hop tinh hinh hoat dong thu6c pham vi quan
ly nha nudc cua B tai dia phuong va doanh nghlep, cung cap thong tin cho céc
t6 chuc don vi thuoc B, cac S& Thong tin va Truyén thong va céc td chuc lién
quan vé tinh hinh hoat dong ctia Bo, cong tac chi dao diéu hanh cta Lanh dao
Bo.

9. Phéi hop v6i Trung tdm Thoéng tin quan 1y, van hanh va bao dam an
toan thong tin dbi véi ha ting k¥ thuat, hé thong thong tin va co s& dit liéu duge
trién khai tai co quan B6.

10. Cha tri, phoi hop v6i cac don vi lién quan thuc hién nhiém vu hién dai
hoa cong sd, cai ti€n phuong thuc, 1€ 161 lam viéc cta Bo.

11. Quén 1y va huéng dan cong tac van thu, luu trit cia B6 Thong tin va
Truyén thong; t6 chirc thuc hién cong tac van thu, luu trlr cua co quan Bo theo
quy dinh cua phap luat.

12. Quan 1y va huéng dan cong tac bao vé bi mat nha nudc ctia Bd Thong
tin va Truyén thong; td chtc thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc cua co
quan B0 theo quy dinh cua phap luét.

13. T6 chtrc trién khai cong tic mua sim tai san tap trung cua Bo.

14. Quan 1y co so vat chét, tai san; nghién ctru dé xuét ké hoach dau tu,
quan ly cong tac dau tu xay dung co ban, cai tao, nang cap, xay dung mdi, sira
chira tru s, nha lam viéc ctia co quan Bg.

15. Quan 1y va to chirc trién khai cong tac ké toan, tai chinh cap co so;
quan ly cac ngudn kinh phi hoat dong ctia co quan B theo ché do tai chinh, ké
toan va cac quy dinh v€ quan ly ngoai hoi cia Nha nudc; chu tri, phoi hop vai
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céc t6 chirc, don vi ¢6 lién quan t chirc cdng tac thu, quan 1y va st dung phi, 1€
phi theo quy dinh cua phap luat.

16. T6 chirc thuc hién cong tac hanh chinh, 1& tdn va cac nhiém vu khanh
tiét, tham hoi, tang 1& ctia Bo; chii tri hogc phdi hop chudn bi, t6 chie, phuc vu
cac hoi nghi, hoi thao, tap huén; cac cude hop, tiép khach, cac chuyén cong tac
va lam viéc cua Lanh dao B9 va cic hoat dong chung khic ctia B9 theo phan
cong.

17. T6 chure thuc hién cong tac bao v¢, bdo dam trit tu, an toan va phong,
chéng chay, nb tai co quan Bo; phdi hop quan ly cong tac dy bi dong vién va
dan quan tu vé; lam dau mbi thue hién cac chinh sach va nghia vu cta co quan
B d6i véi dia phuong.

18. Kiém tra, dén ddc can b0, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tai co
quan B9 thyc hién ndi quy, quy ché cta co quan; phéi hop véi céc té chie, don
vi lién quan thuc hién cac ché do, chinh sach, bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
cham so6c stc khoe va cham lo doi séng cho can bg, cong chure, vién chirc, nguoi
lao dong ctia co quan Bo; chu tri, phdi hop td chirc gap mat can bd huu tri cua
B0 va co quan BJ.

19. Bdo dam phuong tién di lai, diéu kién 1am viéc, vé sinh, mdi trudong
cua co quan BJ.

20. Quén ly cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, tai san, hd so, tai liéu
clia Véan phong B0 theo quy dinh ctia phap luat va su phan cap cia Bo trudng.

21. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Bo trudng giao.
22. Vé cong tac kiém soat thii tuc hanh chinh:

a) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi thudc Bo xay dung chuong
trinh, ké hoach hang nim vé kidm so4t thu tuc hanh chinh trong linh vuc thong
tin va truyén thong trinh Bo trudng va to chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét;

b) Chu tri trién khai thuc hién nhi€ém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai B6
Thong tin va Truyén thong; cong tic truyén théng vé cai cach tha tuc hanh
chinh;

¢) Theo déi, d6n ddc, huéng dan va kiém tra viéc thuc hién chi dao cua
B0 trudng ve€ hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh cia Bo va tai dia phuong;

d) Kiém soat quy dinh va thuc hién vé thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
thong tin va truyén thong theo quy dinh; to chirc thuc hién viéce ra soat, danh gia
thu tuc hanh chinh thudc linh vuc thong tin va truyén thong;




d) Thuc hién viéc cong bd, cong khai co s& dit li€u thu tuc hanh chinh,
van ban lién quan trén Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh; chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, tinh phap 1y cua thi tuc hanh chinh va cac van ban quy
pham phép luét c6 lién quan da dugc cong bd, nhap dit lidu va ding tai trén Co
s& dir liéu quéc gia vé tha tuc hanh chinh;

¢) Tiép nhan va xir 1y phan anh, kién nghi cta ca nhan, to chirc vé quy
dinh hanh chinh theo quy dinh cta phap luat; kién nghi cip c6 tham quyén ap
dung cac hinh thuc xur 1y ddi vai viee khong thuc hi¢n, thuc hién khong dung
yéu cau hoic vi pham vé quy dinh hanh chinh theo quy dinh cta phap luit.

Pi¢u 3. Co ciu td chirc va bién ché
1. Lanh dao Van phong Bo:
Van phong B6 c6 Chanh Van phong va cac Ph6 Chanh Van phong.

Chanh Van phong chiu trdch nhiém truéc Bo trudng BO Thong tin va
Truyén thong va trudce phap luat vé viée t6 chire thyc hién chire nang, nhiém vu,
quyén han dugc giao.

Ph6 Chanh Vin phong gitip Chanh Vin phong chi dao, diéu hanh cac linh
vuc cong tac cua Van phong B9, chiu trach nhiém truéec Chanh Van phong va
trude phap luat vé nhiém vu duogc phan cong.

2. Co chu td chure, bién ché:

a) Co ciu to chuc:

- Phong Thu ky - Tong hop;

- Phong Van thu, Luu trir va Kiém soat thu tuc hanh chinh;
- Phong Hanh chinh;

- Phong Quan tri;

- Phong Tai chinh - K¢é toan;

- Pai dién Vin phong B6 tai thanh phd HO Chi Minh;

- Pai dién Vin phong B tai thanh phd Pa Nang.

Chuc nang, nhiém vu, quyén han cta cdc phong, dai dién Van phong va
mbi quan h¢ cong tac gilta cac don vi thudc Van phong B6 do Chanh Van phong
quyét dinh.

Dai dién Vin phong B6 tai thanh phé Hd Chi Minh va Dai dién Vin

phong B0 tai thanh phd Da Néang c6 con dau, tai khoan dé giao dich theo quy
dinh cua phap luat.




b) Bién ché:

Bién ché ciia Vin phong Bd do Chanh Vin phong xay dung trinh B0
trudng quyét dinh.

Picu 4. Hiéu lyc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Bii bé Quyét dinh sb 688/QD-BTTTT ngay 10 thang 5 nim 2017 ca
B4 truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co ciu td chirc ctia Vin phong Bo6 va Quyét dinh sb 2238/QD BTTTT
ngay 05 thang 12 nam 2017 ciia Bo trudng B Thong tin va Truyén thong stra
d6i, bd sung Quyet dinh s6 688/QD BTTTT ngay 10/5/2017 quy dinh chtic
ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic cia Vin phong Bo.

3. Bai bo Quyét dinh sb 832/QD BTTTT ngay 31 thang 5 nam 2017 cua
B0 truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co ciu to chirc cua Pai dién Van phong B0 tai thanh phé H6 Chi Minh va
Quyét dinh sb 833/QD BTTTT ngay 31 thang 5 nam 2017 cua Bo trudng Bo
Thong tin va Truyén théng quy dinh chtic ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu
t6 chirc ciia Pai dién Vin phong Bo tai thanh phd Da Néng.

Diéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong, Vu truéng Vu T chirc can bd va Tha trudng cac co
quan, don vi thudc B0 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. @_

—— BO TRUONG

- Nhu Diéu 5;

- B6 trudng va cac Thir trudng;

- Céc co quan, don vi thudc Bo;

-S& TTTT céc tinh, TP truc thuoc TW;
- UBND, Cong an Tp Ha Noi;

- Ngan hang, Kho bac NN Tp Ha Noi;

- Cong TTPT cua By TTTT;

- Luu: VT, TCCB, VTL.

“‘A‘Ngnyén Manh Hung
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