BQ TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S0: 07/2014/TT-BTP Ha Ni, ngay 24 thang 02 nam 2014

‘ @ \ Pon vi ky sb: THONG TU
v TRUNG TAM THONG TIN

Huéng din viée danh gia tac dong ctia thii tuc hanh chinh
va ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh (dd dwoc sira doi, bo sung);

Can cir Nghi dinh so 22/2013/NP-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 ciia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia
Bo Tu phap,

Theo @é nghi cua Cuc truong Cuc Kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Bé trucng Bo Tw phdp ban hanh Théng tw huwdng dan viée danh gid tac
dong cua thu tuc hanh chinh va ra Soat, danh gida thu tuc hanh chinh.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Thong tu nay hudng dan viéc danh gia tac dong cta thu tuc hanh chinh
va ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctua Chinh pha vé kiém soat
thu tuc hanh chinh (d3 dugc stra doi, b sung) (sau day viét tit 1a Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP d3 duoc stra d6i, bo sung).

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Co quan chu tri soan thdo dy an, du thdo van ban quy pham phap
luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1 co quan chu tri
soan thao).

2. Co quan thim dinh van ban quy phép luit c6 quy dinh vé thu tuc
hanh chinh, co quan kiém soét tha tuc hanh chinh.

3. Cac co quan, td chire duoc giao ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén quan 1y va giai quyét (sau day viét tit 1a co quan ra soat,
danh gid).

4. Céc co quan nha nudc, to6 chuc cé lién quan.



Pi¢u 3. Trong Thong tw nay, nhitng cum tir sau diy dwoc hiéu
nhuw sau:

1. Panh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh 1a viéc nghién ctru, xem
Xét vé su can thiét , tinh hop 1y, tinh hop phap cta thu tuc hanh chinh ciing
nhu tinh cac chi phi ma c4 nhén, t6 chtrc phai bo ra khi thuc hién tha tuc hanh
chinh du kién ban hanh dé cin nhéc, Iya chon phuong 4n, giai phap toi wu cho
viéc ban hanh méi hodc stra doi, bd sung thu tuc hanh chinh.

2. Ra soat, ddnh gid thii tuc hanh chinh 13 viéc thong ké, tap hop, danh
gia cac thu tuc hanh chinh tai cac van ban quy pham phap luat hién hanh
nham phat hién dé kién nghi co quan, nguoi c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh viéc stra d6i, bo sung, thay thé hodc huy bo nhitng quy dinh vé thu tuc
hanh chinh khéng can thiét, khong hop 1y, khong hop phap, khong dap ung
dugc cac nguyén tic vé quy dinh tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 63/2010/ND-CP da duoc stra doi, bo sung.

3. Tinh chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh 1a viéc Iugng hoa cac chi
phi ma c4 nhén, to chitc phai bo ra khi thuc hién thi tuc hanh chinh da ban
hanh hodc dy kién ban hanh.

Chuong 11
PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHIiNH

Piéu 4. Trach nhiém cia cic co quan trong viéc danh gia tic dong
cua thua tuc hanh chinh

1. Co quan chil tri soan thao vin ban quy pham phép luét c6 quy dinh vé
tha tuc hanh chinh c6 trach nhiém danh gia tac dong cia thu tuc hanh chinh.

2. Co quan kiém soat th tuc hanh chinh, gém: Cuc Kiém soat thu tuc
hanh chinh thuéc B Tu phap, T6 chic phap ché thudc B, Co quan ngang
Bo, S& Tu phap thude Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thugc Trung
wong (sau day viét tit 1a Uy ban nhan dan cap tinh) c6 trach nhiém hudng
dan, d6n dbc cac co quan chi tri soan thao cung cip trong viéc str dung biéu
mau danh gia tdc dong cta thu tuc hanh chinh.

3. Co quan tham dinh vian ban quy pham phép luét c6 trach nhiém tham
dinh quy dinh vé thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP da duoc sira d6i, bo sung.

Trong truong hop can thiét, co quan thim dinh vin ban quy pham phap
luat tién hanh danh gia tac dong ddc lap cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh;
t6 chirc 14y y kién ctia d6i twong chiu tic dong va céac to chirc, ca nhin c6 lién
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quan dé hoan thién ndi dung tham dinh quy dinh vé tha tuc hanh chinh trong
Bao c4o tham dinh.

Piéu 5. Quy trinh danh gia tic djng cia thi tuc hanh chinh

1. Thoi diém danh gia tac dong

Vi¢c danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh duoc tién hanh trong giai
doan du thdo van ban quy pham phap luat va phai hoan thanh trudc khi gui
Co quan thdm dinh vin ban quy pham phép lut.

2. Co quan chu tri soan thdo van ban quy pham phap luat c6 quy dinh
vé thu tuc hanh chinh thuc hién danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh theo
cac budc sau:

a) Tién hanh danh gia tic dong cta thu tuc hanh chinh

Co quan chu tri soan thao st dung cac biéu mau va ndi dung quy dinh
tai cac Piéu 6, 7, 8, 9 ciia Thong tu nay dé danh gia vé sy can thiét, tinh hop 1y,
tinh hop phap va chi phi tuan thu cia thu tuc hanh chinh.

b) Hoan thién cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh

Trong qua trinh dénh gid tac dong, néu thu tuc hanh chinh duoc xéac
dinh 13 khong can thiét thi co quan chu tri soan thao ngimg viéc danh gia va
khong quy dinh thu tuc hanh chinh trong du an, du thao van ban.

Néu thu tuc hanh chinh duoc xac dinh 1a can thiét thi tiép tuc danh gia
va cin ctr két qua danh gia, co quan chu tri soan thao chinh stra, hoan thién
quy dinh vé thi tuc hanh chinh nham bao dam thu tuc hanh chinh tai du én,
du thao van ban thyc su can thiét, hop 1y, hop phap va hiéu qua.

¢) Tong hop két qua danh gia tac dong cta thi tuc hanh chinh

Sau khi danh giéa tac dong cua thu tuc hanh chinh, co quan chu tri soan
thao tong hop két qua danh gia vao ndi dung Béo cdo danh gia tac dong cua
du an, duy thdo van ban quy pham phap luat.

Déi v6i du thao Thong tw, Thong tu lién tich, du thiao Quyét dinh cua
Uy ban nhén dan cap tinh c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh, co quan chu tri
soan thao tong hop két qua danh gia tac dong cua thil tuc hanh chinh thanh
béo céo riéng.

Pi¢u 6. Panh gia sw can thiét ciia thi tuc hanh chinh

1. Sy can thiét caa mot tha tuc hanh chinh duoc danh gia theo cac ndi

dung sau day:

a) Dap mg yéu cau quan 1y nha nudc dbi voi nganh, linh vuc nhit dinh.
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b) Bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia ¢4 nhan, t6 chic.

¢) La bién phap tdi vu trong cac bién phap co thé dugc thuc hién dé bao
dam yéu cdu quan 1y nha nudc va bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop
phap cua c4 nhan, t6 chirc.

2. Co quan chu tri soan thao str dung Biéu mau dénh gia tac dong cua
thii tuc hanh chinh va Huéng dan tra 10i (ky hiéu 1a Biéu miu 01A/DG-
KSTT) tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu nay dé danh gia sy can thiét
cua thu tuc hanh chinh.

Picu 7. Panh gia tinh hop 1y ciia thi tuc hanh chinh

1. Tinh hop 1y cia mét thu tuc hanh chinh dugc danh gia theo cac noi
dung sau day:

a) Tén cua thu tuc hanh chinh

Tén cua thi tuc hanh chinh duoc quy dinh rd rang, cu thé, ngan gon;
chinh xé&c va théng nhat trong tit ca cic vin ban quy pham phap luat co quy
dinh vé thi tuc hanh chinh d6.

Tén cua tha tuc hanh chinh gém: Tt hoac cum tur chi hanh dong cua co
quan nha nudc hodc ca nhan, to chirc két hop véi tén két qua ciia thi tuc hanh
chinh va két hop ddi véi tirg d6i twong, linh vuc cu thé (néu c6) hodc két hop
vo1 cum tur chi sy vat, su viéc ma co quan nha nudc mudn quan ly hodc ca
nhan, t6 chirc mong mubn dat dugc.

b) Trinh tu thuc hién tht tuc hanh chinh

Trinh tu thuc hién thu tuc hanh chinh dugc quy dinh 10 rang, cu thé cac
budc thyc hién; phan dinh 10 trach nhiém va ndi dung cong viéc cua co quan
nha nudc va ca nhan, t6 chirc khi tham gia thuc hién. Pong thoi, cac budc
thuc hién phai duoc sap xép theo thtr ty phit hop vé thoi gian, quy trinh va cép
c6 tham quyén xir 1y; ap dung ti da co ché lién thong.

¢) Cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh

Cach thtre thuce hién thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé;
phu hop diéu kién cua co quan giai quyét tha tuc hanh chinh va tao diéu kién
thuén loi tdi da cho ¢4 nhan, t6 chirc véi chi phi thép nhat.

d) Ho so

Ho so dé giai quyét thi tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé vé
tén, quy cach, s6 lugng cua ting thanh phan hé so, sé luong bo hd so. Thanh
phan ho so, s6 lugng timg thanh phan ho so phai thuc su can thiét cho viéc
giai quyét tha tuc hanh chinh, dap tng duoc tiéu chuan, diéu kién duoc phap
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luat quy dinh, bao ddm muc tiéu quan 1y nha nudc; thanh phan hd so khdng
trung v&i thanh phan hd so ctia mot thu tuc hanh chinh khac ¢ két qua la
thanh phan hd so cua thi tuc hanh chinh du kién quy dinh hodc thanh phan ho
so 1a két qua do chinh co quan giai quyét thi tuc hanh chinh dang quén 1y;
quy céch cua thanh phﬁn hd so da dang, dé thuc hién dé tao thuan loi cho ca
nhén, t6 chuc.

d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh duoc quy dinh r6 rang, cu thé;
bao dam tiét kiém thoi gian cho ca nhan, t6 chire, phu hop voi kha ning cua
co quan thuc hién thu tuc hanh chinh.

Trong trudng hop mot tha tuc hanh chinh do nhiéu co quan cé tham
quyén giai quyét thi quy dinh 13 rang, day du thoi han giai quyét cia ting co
quan va thoi han chuyén giao ho so giita cac co quan.

e) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh

DPoi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh dwgc quy dinh rd rang, cu thé;
bao dam sy cong bang gitta cac ca nhan, giita cac to chirc, gilta ca nhan véi to
chuc, giita cac nganh, linh vuc, gilta c4c Ving mién, gilta trong nudc voéi
ngoai nudc va c6 sd luong d6i twong tuan tha duoc huong loi nhiéu nhat.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh dugc quy dinh phu hop véi tham
quyén quan 1y nha nude d6i v6i cap hanh chinh hoic dia giéi hanh chinh theo
quy dinh cta phap luat; thun tién cho ca nhén, to chtrc tuan thi tha tuc hanh
chinh trong viéc lién hé véi co quan c6 tham quyén giai quyét; bao dam &p
dung t6i da cac giai phap phan cap hodc ty quyén cho co quan hanh chinh cap
dudi hodc dia phuong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Trong trudng hop mot tha tuc hanh chinh do nhiéu co quan, nhiéu cp
tham gia giai quyét thi quy dinh 13 rang, cu thé trach nhiém cia timg co quan,
ting cap, co quan chu tri, co quan phdi hop; ap dung ti da co ché lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

h) Phi, 1& phi

Phi, 18 phi va cac khoan chi tra khac (néu c6) duoc quy dinh rd rang, cu
thé; phu hop véi chi phi ma co quan nha nude bo ra dé thyc hién tha tuc hanh
chinh, bao dam chi phi thip nhat dbi vé6i ca nhan, to chirc; co tinh dén dic
diém tung vung mién, tung ddi tuong thuc hién, tung linh vuc va thong 1€
quoc te.



i) MAu don, to khai

Thu tuc hanh chinh c¢6 quy dinh don, to khai thi don, t& khai phai duoc
mau hoa.

Mau don, t& khai 12 hop 1y khi ting ndi dung thong tin tai mau don, to
khai rd rang, ngan gon, thuc su can thiét cho viéc giai quyét thu tuc hanh
chinh, tang tinh chiu trach nhiém cta c4 nhan, t6 chirc dbi véi nhitng ndi dung
tai don, to khai.

Trong truong hop don, to khai can phai c6 x4c nhan cta co quan, ngudi
c¢6 tham quyén thi quy dinh rd co quan, ngudi c6 tham quyén xac nhan va ndi
dung x4c nhan.

K) Yé&u cau, dicu kién

Yéu cau, diéu kién cua th tuc hanh chinh duoc quy dinh ré rang, cu
thé, can thiét d6i voi yéu cau quan 1y nha nude, phi hop véi kha ning dap
g cua ca nhan, to chic; bao dam sy cong bang giita cac ca nhan, giira cac to
chtrc, gitra ca nhan véi to chuc, gitra cac nganh, linh vuc, giita cic viing mién,
gitta trong nudc voi ngoai nudc; phan dinh 16 trach nhiém chiing minh yéu
cau, diéu kién; khong quy dinh yéu cau, diéu kién tring véi yéu cau, diéu kién
ctia mot thu tuc hanh chinh khac c6 két qua la thanh phén hd so cua thu tuc
hanh chinh du kién quy dinh.

) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Hinh thic, thoi han c6 hiéu luc va diéu kién co hiéu luc (néu c6) cua
két qua cta thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, thuan tién, phu hop voi
yéu cau quan 1y nha nudc, véi quyén, nghia vu, loi ich hop phap cuia ca nhan,
t6 chire va tinh hinh thuc tién.

2. Co quan chu tri soan thao sir dung Biéu mau 01A/DG-KSTT dé danh
gia tinh hop 1y cta thu tuc hanh chinh.

Picu 8. Panh gia tinh hop phap ciia thi tuc hanh chinh

1. Tinh hop phap cua mdt thu tuc hanh chinh dugce danh gia theo cac
nodi dung sau day:

a) Thua tyc hanh chinh dugc ban hanh theo diing tham quyén quy dinh
tai Khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP da duoc sira d6i, bo sung;

b) No6i dung cua cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6 sy thong nhat
trong cung mot van ban; khéng trai vdi cac van ban quy pham phap luat co
hiéu luc cao hon, Piéu udc qudc t& ma Viét Nam 1 thanh vién.



2. Co quan chil tri soan thao sir dung Biéu mau 01A/DG-KSTT dé danh
gia tinh hop phép cua thu tuc hanh chinh.

Piéu 9. Tinh chi phi tudn thi thi tuc hanh chinh

1. Thu tuc hanh chinh ¢6 chi phi pht hop khi tong chi phi cta thu tuc
hanh chinh dé trong mot ndm 1a thip nhét. Téng chi phi tuan thi cua mot tha
tuc hanh chinh trong mot nam 13 thip nhat khi:

a) Chi phi tudn thu thu tuc hanh chinh d6 thap nhét;

b) S6 1an thuc hién thu tuc hanh chinh d6 trong mot nam theo quy dinh
thap nhat;

¢) S6 luong dbi twong tudn thu duoc hudng loi nhiu nhét.
2. Nguyén tic tinh chi phi tun thu

a) Lua chon s6 liéu & mirc trung binh thap néu cé nhiéu nguodn so li¢u
chénh lIéch nhau.

b) Khéng tinh chi phi co hoi.
3. Céch tinh chi phi tuan tha thu tuc hanh chinh
a) Cong thire tinh chi phi tudn thu mét thu tuc hanh chinh

A Chi phi thyc hién cac 1A L x
O thy e = congvieccinthictheo - FELIEREES 8
hanh chinh quy dinh d€ c6 ket qua quy dinh (néu co)

cua thu tuc hanh chinh do

b) Cong thirc tinh tong chi phi tudn tha mot thu tuc hanh chinh trong
mot nam

Tong chi phi Chi phi SO lan d éis‘[(l)x irtrrlont%lén
tudn tha O1 tha _  tuén thi O1 thyc hign One
\ . = \ . X . thua thua tuc
tuc hanh chinh thu tuc hanh theo quy dinh \ , .
< ) g hanh chinh do6
trong 01 nam chinh trong 01 nam

trong 01 ndm

¢) Trong trudng hop stra ddi, bo sung tha tuc hanh chinh, co quan chu
tri soan thao tinh chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh hién tai va chi phi tuan
thi thu tuc hanh chinh dy kién sira d6i, b6 sung. Chi phi tuan thii thu tuc hanh
chinh dy kién stra ddi, bo sung dugc xac dinh trén co s¢ cua chi phi hién tai
sau khi diéu chinh céc noi dung duoc stra doi, bd sung.

Loi ich chi phi tir viéc stra doi, bd sung thii tuc hanh chinh 13 hiéu so
gitra chi phi tuan tha thu tuc hanh chinh hi¢n tai va chi phi tuan thu thu tuc
hanh chinh du kién dugc sira doi, bo sung.



4. Cach xac dinh cac loai chi phi cu thé dé tinh chi phi tuan thu tha tuc
hanh chinh.

a) Xac dinh chi phi thyc hién tirng cong viéc

. Chi phi tu van
- Thoit gian Thu nhap ~ap S
Chi phi C . n dich vu (in an, sao
NN _dilai, lam binh quan 01 S
thuc hién ting = . ) . "~ + chup, xdc nhdn, cong
- o don, to khai, nguoi 01 gio chimg, chimg thc,
cong viéc e en , s
tai liéu khac lam vi¢c dich thudt, buu dién,

internet,...).
Trong do:

- Thot gian di lai dugc tinh trung binh 1a mdt (01) gio/ mot (01) luot;
thoi gian 1am don, t& khai theo mau duoc tinh trung binh 12 mét (01) gid/ mot
(01) trang; thoi gian 1am tai liéu khac duoc tinh theo thoi gian thuc té dé hoan
thanh tai li¢u do.

Tuy thude vao tung dia ban, pham vi thoi gian di lai, 1am don, to khai
s€ duoc xac dinh theo cac dinh mirc twong img sau:

Dia ban ién nui
Thoi gian . Do thi Néng thon Ml,e.n b
Pham vi hai dao
Cép x4 1.0 1.5 2.0
Di lai Cé}p huyén 15 2.25 3.0
Cap tinh 2.0 3.0 4.0
Lién vung 8.0 12.0 16.0
Lién mién 16.0 24.0 32.0
Lam don, to' khai | 01 trang 1.0 1.5 2.0

- Muc thu nhdp binh quan 01 (mot) nguoi 01 (mot) gio lam viéc tinh
theo cong thic:
Tong san pham trong nude
(theo thong ké cua nam gan nhat)

Murc thu nhap

binh quan 01 nguo1 =

01 gioy lam viéc S6 dan , 22 ngay 08 gio
(wongimg X 12Mhang X 10 D X fam vige

nam thong ké)
- Chi phi tu vén, dich vu 4p dung theo cac muc gia hién hanh do nha nudc
quy dinh. Trudng hop khdng c6 quy dinh thi 4p dung theo muc gia thyc té.
b) Xac dinh phi, 1€ phi khi thyc hién thu tuc hanh chinh
Ap dung theo cac murc phi, 18 phi va cac chi phi khac (néu c6) theo quy
dinh cua co quan co tham quyén vé phi, 1€ phi thuc hién thu tuc hanh chinh.



c¢) Xac dinh s6 1an thyc hién thu tuc hanh chinh trong mot nam

S6 1an thuc hién mét thi tuc hanh chinh trong mot nam dugc xac dinh
theo quy dinh vé thu tuc hanh chinh dé.

d) Xac dinh $O luong dbi tuong tuan thu thu tuc hanh chinh trong mot nam

S luong ddi tuong tuan thu mot tha tuc hanh chinh trong mot ndm
duoc xac dinh theo du bao hoac théng ké vé té)ng s6 luot ca nhan, td chirc
thuc hién thu tuc hanh chinh do.

5. Co quan chu tri soan thao str dung Biéu mAu tinh chi phi tuan tha thu
tuc hanh chinh va Huéng dan tinh chi phi tuan thu (ky hiéu la Biéu mau
03/SCM-KSTT) tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu nay dé tinh chi
phi tuan thu thu tuc hanh chinh.

Pi¢u 10. Panh gia tic dong cia thi tuc hanh chinh trong mot sb
truwong hop cu thé

1. Trong truong hop Luét ciia Qudc hdi, Phép 1énh cua Uy ban Thuong
vu Quéc hdi, Nghi dinh ctia Chinh phu, Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu
chua quy dinh déy du cac bo phan tao thanh mdgt thu tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va giao cho co quan cap dudi
quy dinh day du, chi tiét, co quan chu tri soan thao tién hanh danh gia tac
dong ddi véi nhitng bd phan tao thanh cua tha tuc hanh chinh duoc giao quy
dinh day du, chi tiét.

2. Bbi v6i thu tuc hanh chinh dugc sira dbi, bd sung, co quan chu tri
soan thao tién hanh danh gia tac dong ddi voi nhitng by phéan tao thanh cua
thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung.

Ngoai viéc danh gia tac dong, co quan chu tri soan thao phai thuyét
minh 13 tinh don gian cling nhu nhitng wu diém cta thi tuc hanh chinh duoc
stra d6i, bo sung va lgi ich vé chi phi.

3. Co quan chu tri soan thao str dung Biéu mau danh gia tac dong cta
thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung, quy dinh chi tiét (ky hiéu 1a Biéu
mau 01B/PG-KSTT) tai Phy lyc II ban hanh kém theo Thong tu ndy va noi
dung huéng dan tai cac Piéu 7, 8, 9 ctia Thong tu ndy dé danh gia tinh hop 1y,
tinh hop phap va chi phi tuan thu cta tha tuc hanh chinh d6i véi nhimng b
phan tao thanh cua thu tuc hanh chinh dugc giao quy dinh chi tiét hodc sua
d6i, bd sung.



Chuong III
RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

Piéu 11. Trach nhiém cia cac co quan trong viéc ra soat, danh gia
thd tuc hanh chinh

1. Pinh ky hang nim hoic theo chi dao cua cic co quan c6 thim quyén,
CO quan kiém soat thu tuc hanh chinh thudc B9, Co quan ngang BJ, ij ban
nhan dan cép tinh chu tri 1ap K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh
thudc thAm quyén quan Iy va pham vi giai quyét trinh B¢ truéng, Thi trudng
co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh phé duyét; huéng dn,
kiém tra, d6n doc viéc thuc hién ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh theo Ké
hoach da dugc phé duyét.

Trong cac trudng hop theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 30 Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP da dugc sira doi, bo sung, B Tu phap xay dung Ké hoach ra
soat trong tAm trinh Tha tuéng Chinh pha phé duyét; hudng dan, kiém tra,
don ddc viée thuc hién ra soat th tuc hanh chinh theo Ké hoach da duoc
phé duyét.

Trong qua trinh thyc hi¢n thu tuc hanh chinh, néu phat hién thu tuc
hanh chinh, nhém thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh ¢6 vuéng méc,
bét cdp, gdy can trd hoat dong san xuit kinh doanh va doi sdng cua nhan
dan ma chua co6 trong K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, co
quan kiém soat tha tuc hanh chinh kip thoi dé xuét co quan, nguoi ¢ tham
quyén xem xét, quyét dinh viéc ra soat, danh gia.

2. Can ct Ké hoach ra soat, danh gia tha tyc hanh chinh, cac co quan
dugc giao chu tri ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh hoac nhom thu tuc hanh
chinh, quy dinh hanh chinh c6 lién quan tap trung tién hanh ra soat theo yéu
cAu vé muyc tiéu va tién do cua ké hoach; té)ng hop két qua ra soat va du thao
Quyét dinh phé duyét phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc
hanh chinh trinh cip c6 thAm quyén phé duyét.

3. Co quan kiém soat thu tuc hanh chinh thudc Bo, Co quan ngang B0,
Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, danh gia chat lugng ra soat theo cac noi
dung: viéc sir dung biéu mau ra soat, danh gid, bang tinh chi phi tuan tha; chat
luong phuong an don gian hoa; ty 1€ cit giam $6 lugng tha tuc hanh chinh, cit
giam chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh theo muyc tiéu Ké hoach di dé ra.

Piéu 12. Quy trinh ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh

Co quan chu tri thuc hién ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh theo cac
budc sau:
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1. Lap K& hoach ra soat, danh gia

a) Ké hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh gém céc ndi dung: tén
thu tuc hanh chinh hodc nhom thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh ¢6 lién
quan dugc ra soat; co quan thuc hién; thoi gian thuc hién; can ctr lya chon;
xac dinh rd cac chi ti€u dinh luong cu thé vé ty 1€ cit giam $6 luong thu tuc
hanh chinh, cat giam chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh.

b) Ké hoach ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh duoc xay dung theo
mau tai Phy lyc V ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Tién hanh ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh

Can ctr vao ndi dung K& hoach ra soat, danh gid tha tuc hanh chinh,
vige ra soat, danh gia dugc thuc hién theo cac cach thirc sau:

a) Ra soat, danh gia tung thu tuc hanh chinh

Cach thire ra soat, danh gia ddi véi ting thu tuc hanh chinh cu thé duogc
thuc hién theo huéng dan tai Piéu 13 ctia Thong tu nay.

b) Ra soat, danh gia nhdm thu tuc hanh chinh

Nhom thu tuc hanh chinh dua vao ra soat, danh gia 1a nhitng thu tuc
hanh chinh c¢6 lién quan dén cung mot dbi tugng hodc ¢d lién quan trong qué
trinh giai quyét mot cong viéc cu thé cho ca nhén, t6 chic.

Cach thuc ra soat, danh gia ddi véi nhém tha tuc hanh chinh duogc thuc
hién theo hudng dan tai Piéu 14 ctia Thong tu nay.

¢) Co quan ra soat, danh gia thii tuc hanh chinh c6 thé to chirc lay y
kién ctia d6i tuong chiu tic dong va cac to chirc, cd nhan co lién quan khac
nham thu thap thong tin. Viéc t6 chie 14y ¥ kién cac bén co lién quan c6 thé
thong qua hinh thirc hoi thdo, hdi nghi, tham van hodc cac biéu miu léy
y kién.

3. Tinh chi phi khi ra soat, danh gia thu tyc hanh chinh theo huéng dan
tai Diéu 9 cua Thong tu nay.

a) Tinh chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh hién tai.

b) Tinh chi phi thu tuc hanh chinh sau don gian hoa.

Chi phi sau don gian héa dugc xac dinh trén co s& cia chi phi hién tai
sau khi diéu chinh cac cac nodi dung duoc cit giam theo kién nghi ctia phuong
an don gian hoa.

¢) So sanh loi ich
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Loi ich chi phi cua viéc don gian hoa thi tuc hanh chinh 1a hiéu s giita
chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh hién tai va chi phi tuan thu thu tuc hanh
chinh sau don gian hoa.

4. Tong hop két qua ra soat, danh gia

a) Co quan duoc giao chu tri ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh téng
hop két qua ra soét, danh gia gdm: ndi dung phuong an don gian héa thi tuc
hanh chinh va cac sang kién cai cach tha tuc hanh chinh; ly do; chi phi cat
giam khi don gian hoa; kién nghi thyc thi.

b) Co quan dugc giao chu tri ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh gt
két qua ra soat, danh gia va biéu miu ra soat, danh gia; so d6 nhom thu tuc
hanh chinh trudc va sau ra soat (ddi vdi truong hop ra soat nhom) di duogc
Thu truong don vi phé duyét vé co quan kiém soat thu tuc hanh chinh thudc Bé,
Co quan ngang B, Uy ban nhan dan cép tinh dé xem xét, danh gia chét luong.

c) Trén co s& danh gia cua co quan kiém soat thu tuc hanh chinh, cac
co quan duoc giao chu tri ra soat, danh gia hoan thién két qua ra soat, danh
gid va du thao Quyét dinh thong qua Phuong an don gian hoa, sang kién
cai cach tha tuc hanh chinh ddi véi tung linh vuc hodc theo ndi dung duogc
giao chu tri, theo mau tai Phu luc VII ban hanh kém theo Thong tu nay, trinh
B trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
phé duyét.

d) Dbi vai thu tuc hanh chinh thudc pham vi thAim quyén ctia Chinh phu,
Thi tuéng Chinh phu viéc tong hop phuong an don gian hoa thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 31 Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP da dugc stra doi, bo sung.

5. Guri két qua ra soat, danh gia
a) Két qua ra soat, danh gia theo K& hoach ra soat hang nim

B4o cao két qua ra roat, danh gia thu tuc hanh chinh cua Uy ban nhan
dan cap tinh kém theo phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh chinh da duoc phé
duyét guri vé Bo, Co quan ngang B dé dé nghi xem xét, xtr 1y theo pham vi,
chirc nang quan 1y cia B, Co quan ngang Bo trude ngay 15 thang 9 hang nam.

Téng hop phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh chinh, quy dinh c6 lién
quan cua B, Co quan ngang Bo thudc pham vi thim quyén ctua Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu giri vé Bo Tu phap dé xem xét, danh gia trudc ngay 15
thang 10 hang nam.

b) Két qua ra soat, danh gia tht tuc hanh chinh cia By, Co quan ngang
Bo va Uy ban nhan déan cép tinh theo K& hoach ra soat trong tam duoc gui
dén cac co quan c6 thdm quyén theo thoi han cua Ké hoach.
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Piéu 13. Ra soat, danh gia tirng thii tuc hanh chinh

1. Ra soat, danh gia su can thiét ctia thi tuc hanh chinh va cac quy dinh
c6 lién quan dén thu tuc hanh chinh

Co quan chu tri ra soat, danh gia st dung Biéu miu ra soat, danh gia
tht tuc hanh chinh va Huéng dan tra 10i (ky hiéu 12 Biéu mau 02/RS-KSTT)
tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu nay va cac ndi dung cua tiéu chi
vé su can thiét huéng dan tai Diéu 6 ciia Thong tu nay dé ra soat, danh gia su
can thiét cua thi tuc hanh chinh va cac quy dinh c6 lién quan.

Sau khi ra soat, danh gia vé su can thiét cta thu tuc hanh chinh va céc
quy dinh c6 lién quan, co quan ra soat, danh gia xac dinh rd nhimg van dé sau:

a) Mutc d6 dap ung cua thu tuc hanh chinh trong truong hop muc tiéu
quan 1y nha nudc; quyén, nghia vu va loi ich hop phap cta ca nhén, to chirc
khong thay doi.

b) Mutc d6 dap ung cta tha tuc hanh chinh trong truong hop muc tiéu
quan 1y nha nudc; quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua ca nhan, to chirc
thay doi.

c) Giai phap du kién duoc luva chon khi muc tiéu quan 1y nha nudc;
quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia ca nhan, t6 chirc khong duoc dap tng.

3. Ra soat, danh gia tinh hop ly, hop phadp va chi phi tuan thu thu tuc
hanh chinh

Co quan ra soat, danh gia dira vao cac ndi dung cua tiéu chi vé tinh hop
Iy, hop phéap va chi phi tuan thi huéng dan tai cac Diéu 7, 8, 9 ctia Thong tu
nay va sir dung Biéu mau 02/RS-KSTT dé ra soat, danh gia tinh hop 1y, tinh
hop phap, chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh.

Piéu 14. Ra soat, danh gia nhom cac thi tuc hanh chinh

Khi ra soat, danh gia nhém cac thu tuc hanh chinh, co quan ra soat,
danh gia str dung Huéng dan tai Phu lyc VI ban hanh kém theo Thong tur nay
dé thuc hién cac cong vi¢c sau:

1. Lap so d6 nhom thu tyc hanh chinh

a) Tap hop day du cic van ban phap ludt c6 quy dinh vé thii tuc hanh
chinh thudc van dé, pham vi ra soat.

b) Thong ké tha tuc hanh chinh

Duya vao cac van ban phap luat da tap hop, xac dinh cac thu tuc hanh
chinh cu thé ctia nhom thu tuc hanh chinh thudc van deé, pham vi ra soat.
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Pong thoi, thuc hién viéc thong ké dé mo ta cac bo phan cia thil tuc hanh
chinh dbi véi tha tuc hanh chinh chua duogc cong bd. DBbi véi thu tuc hanh
chinh da duoc cong bd, can kiém tra lai cac nodi dung da duogc cong bd so véi
quy dinh tai vin ban phap luat, néu phat hién c6 su khac biét v6i vin ban
phap luat thi diéu chinh lai theo quy dinh tai vin ban phép luét.

¢) Lap so dd tong thé

So d6 tong thé phai thé hién duoc mbi quan hé giita cac thu tuc trong
nhém tha tuc hanh chinh ma ddi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh phai trai
qua tir giai doan bat dau dén khi dat duoc két qua cudi cung. Dong thoi, so do
tong thé phai thé hién duoc méi tuong tac gilta cac co quan hanh chinh khéc
nhau trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh.

d) Lap so do chi tiét

So d6 chi tiét phai thé hién duoc mbi trong quan gitta cic bo phan cu
thanh cua ting thu tuc hanh chinh trong nhom thu tuc hanh chinh.

d) Céc co quan duoc giao ra soat, danh gia (bao gdm ca co quan chi tri
va co quan phéi hop) phai thuc hién viéc 1ap so d6 theo nhém dé phuc vu cho
qua trinh ra soat. Déi v6i trudng hop nhém thu tuc hanh chinh lién quan dén
nhiéu co quan khac nhau, can bao dam sy phdi hop chit ché giita co quan chil
tri va co quan phdi hop dé bao dam két qua ra soat co chat luong, dat dugc
muc tiéu dé ra.

2. Ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh

a) Panh gia su can thiét cta thil tuc hanh chinh trong mdi quan hé véi
nhom thu tuc hanh chinh

Can clr vao so do tong thé, co quan ra soat, danh gia su can thiét cta thu
tuc hanh chinh trong nhom, trong do, tap trung vao ti€u chi danh gia muc ti€u
quan 1y va mirc do anh hudng cua thu tuc hanh chinh ddi véi nhom tha tuc;
qua do, phat hién nhimg diém bat hop 1y, nhitng thi tuc hanh chinh khong that
su can thiét do trung 1ap hodc dd duoc quan 1y bang cac thi tuc hanh chinh &
cong doan trude d6 hoic tiép theo dé dé xuat phuong an don gian hoa.

b) Panh gia sy trung lip va kha ning ké thira két qua giai quyét giira
cac bude trong so do chi tiét

Can cr vao so dd chi tiét, co quan ra soat, danh gia thyc hién viéc d6i
chiéu, so sanh cac bd phan cdu thanh cua céc thu tuc hanh chinh qua tirng
budc cua so dd dé danh gia nhitng ndi dung vé thu tuc hanh chinh bj tring lap
hodc d3 duogc kiém soat & cac khau trude d6 dé tir 46 dua ra giai phap loai bo
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hoic ké thira, cong nhan két qua giai quyét cta cac khau phia trudc trong quy
trinh hodc c¢6 thé chia sé thong tin gitta cic co quan nha nudc véi nhau nham
giam chi phi tuan thil cia c4 nhén, t6 chirc.

¢) Panh gia mtc d6 anh hudng cua viéc giai quyét timg thu tuc hanh
chinh dén két qua cudi cing ctia nhém dé danh gia tinh can thiét cua timg thi
tuc hanh chinh trong nhom; dong thoi, danh gia vé tinh hop 1y cua thoi gian
thuc hién, co quan thuc hién, cach thuc, trinh tu thuc hién cua cac thu tuc
hanh chinh trong nhém dé dé xuat phuong an don gian hoéa.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. Vu trudng Vu Phap ché, Giam ddc S Tu phép c6 trach nhiém gitp
B trudng, Tha truong co quan ngang B, Chu tich Uy ban nhan dan C4c tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong va cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Thong tu nay.

2. Cuc Kiém soat thil tuc hanh chinh cha tri phdi hop véi cac don vi
lién quan thudc Bo Tu phap giup Bo truong Bo Tu phap theo ddi, don ddc,
kiém tra viéc thuc hién Thong tu ndy.

Piéu 16. Hiéu lwe thi hanh
1. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 4 nam 2014,

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu co vuong mic, dé nghi
phan anh kip thoi vé Bo Tu phép (qua Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh) dé
nghién ciru sira d6i, bo sung./.

Noi nhan: BO TRUONG

- Thu twéng Chinh phu (dé bao c4o);

- Pho TTg Nguyén Xuén Phuc (dé bao cio);

- Van phong Chinh phu; (Da ky)

- Céac B9, Co quan ngang Bg, Co quan thuc Chinh phu;

- Co quan Trung wong ctia cac Poan thé ;

- UBND céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong;

- T4 chire phap ché cac Bo, Co quan ngang Bo; e .
- S& Tu phap céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong; Ha Hung Cuong
- BO Tu phap: cac Tha trudong, cac don vi thude BO;

- Cbng bao;

- Cong thong tin dién tir Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir ciia BO Tu phap;

- Luu: VT, KSTT (5b).

15



		2014-07-30T09:31:21+0700
	Việt Nam
	Trung tâm Thông tin
	Trung tâm Thông tin<tt_tt@mic.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




