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THONG TU LIEN TICH
Huwéng din vé chirc niing, nhiém vu, quyén han, to chirc va bién ché cia bo
phin kiém so4t thii tuc hanh chinh thugc Vin phong B9, co quan ngang B§ va
Vin phong Uy ban nhan déan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

Cén cu Nghi dinh sd 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 niam 2010 cua
Chinh phu v kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Cén ct Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 théng 02 nam 2008 cla
Chinh phu vé tiép nhén, xr 1y phéan 4nh, kién nghi cta cd nhian, t6 chic vé
quy dinh hanh chinh;

Can ctt Nghi dinh s6 33/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2008 cua
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu t§ chirc cua
Vin phong Chinh phu;

Cén ctr Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thing 4 nam 2008 cua
Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chic cia
B Néi vy;

Van phong Chinh phi va B Néi vu huong dan chic nang, nhiém vy,

- quyén han, t6 chtic va bién ché cia b0 phén kiém sodt thii tuc hanh chinh

thudc Van phong B9, co quan ngang B va Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thugc Trung wong nhu sau:

Chwong I

BOQ PHAN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
THUQC VAN PHONG BQ, CO QUAN NGANG BO

Piéu 1. Vj tri va chirc nang

1. B phan kiém so4t thii tuc hanh chinh truc thuc Vian phong B9, co
quan ngang B¢ (trir Van phong Chinh pht) c6 tén goi 14 Phong kiém soét thu
tuc hanh chinh, cé chtrc ning gidp Chanh Vin _phong B9, co quan ngang B
trong viéc kiém sodt thii tuc hanh chinh va tiép nhan, xt 1y phan 4nh, kién



nghi clia c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thuéc pham vi chitc ning
quan ly cua B9, co quan ngang B§ theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ciia Chinh phu v& kidm soat
thii tuc hanh chinh (sau day goi tit 12 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP) va Nghj
dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 nim 2008 cta Chinh phu v& tiép
nhén, xir ly phan 4nh, kién nghi cta ca nhén, t5 chirc v& quy dinh hanh chinh
(sau day goi tit 13 Nghj dinh s 20/2008/ND-CP).

2. Phong Kiém soét thii tuc hanh chinh chju sy 1anh dao, quan Iy v& tb
chire, bién ché va hoat dong cua B¢ trudng, Thu trudng co quan ngang Bo; sy
chi dao tryc tiép ctia Chanh Vin phong Bo, co quan ngang Bo; dong thdi chiu
sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vy cila Cuc kiém soat
thi tuc hanh chinh.

Diéu 2. Nhiém vy va quyén han
1. Tham muu, giup Chanh Vén phong B¢, co quan ngang B6:

a) Xy dung chuong trinh, ké hoach hang nim vé kiém soat thi tyc hanh
chinh cia B9, co quan ngang B9, trinh B§ trudng, Thu trudng co quan ngang
B§ phé duyét;

b) Kiém soat quy dinh vé th tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chuong II
cia Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP;

) Kiém so4t viéc thyc hién thi tyc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quan ly cua Bg, co quan ngang B theo quy dinh tai Chuong III cia Nghi
dinh so6 63/2010/ND-CP;

d) Tiép nhan, nghién ctru va phén loai cic phan 4nh, kién nghj vé& quy
dinh hanh chinh thudc pham vi quan ly ctia B§, co quan ngang B6 dé giao cho
céc cuc, vy, don vi li€n quan thugc B9, co quan ngang B xir ly theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 20/2008/NP-CP; d6n dc, kiém tra va kip thdi béo céo B
trudng, Thi trudng co quan ngang B§ bién phap cén thiét d& chén chinh ky
luét, ky cuong hanh chinh tai B9, co quan ngang B¢ trong viéc x& ly phan
4nh, kién nghi ctia ca nhan, tb chic;

) Kiém soét chit lugng va nhép dir liéu tha tuc hanh chinh, vin ban lién
quan di dugc cong bd vao Co sé dit ligu quc gia vé thi tuc hanh chinh; chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c, tinh phép 1y ciia thu tuc hanh chinh va cac vin
ban quy pham phép luat c6 lién quan di dugc cong bd, nhap dir lidu va ding
tai vio Co s& dit lidu quéc gia vé thi tyc hanh chinh; t6 chirc thyc hién tao
dudmg két ndi vé cac dich vu cong tryc tuyén cung cip cho c4 nhan, t§ chitc
tir cac cbng thong tin dién tir ciia B, co quan ngang Bd véi Co sé dir liéu



qudc gia v& thu tuc hanh chinh theo chi dao ciia B6 trudng, Thu trudng co
quan ngang B0;

e) T6 chirc thuc hién viéc ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thudc
pham vi, chirc ning quéan ly cua B9, co quan ngang Bo theo quy dinh cta
Nghj dinh s 63/2010/ND-CP;

g) Kiém tra, tdng hop, xdy dung bdo cdo vé tinh hinh va két qua thuc
hién viéc kiém soat thu tuc hanh chinh va viéc tiép nhan, xtr Iy c4c phén 4nh,
kién nghi vé quy dinh hanh chinh theo dinh ky<hodic dot xuit dé trinh Bo
trudng, Thu trudng co quan ngang Bo bao cao Thi tudng Chinh phu theo quy
dinh tai Piéu 35 cta Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP va quy dinh tai khoan 1
Piéu 22 ciia Nghj dinh s 20/2008/ND-CP;

h) T6 chirc tp hudn, bdi dudng nghiép vu cho cén bd, cong chirc lam
dau méi thyc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo hudng din cua
Cuc Kiém soét thii tyc hanh chinh;

i) Bon dbc cac vy, cuc, don vi lién quan thuéc B§, co quan ngang Bo
thuc hién viéc théng ké cac tha tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh
chinh dugc stra dbi, bd sung hodc thay thé, thi tuc hanh chinh bi hiy bd hodc
bai bo; thuc hién céc chuong trinh, dur 4n, d& 4n vé kiém soat thi tuc hanh
chinh do B, co quan ngang B0 hodc co quan nha nudc cép trén ban hanh;

k) Chu tri, phdi hgp véi céc co quan thong tAn bdo chi dé théng tin,
tuyén truyén vé hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh va két qua tiép nhan,
xir Iy phan 4nh kién nghi vé cac quy dinh hanh chinh;

1) Trong qua trinh hoat dong tiy theo yéu ciu, nhiém vu duge giao, trinh
B¢ trudong, Thu trudéng co quan ngang B viéc huy dong can bg, cong chirc
clia céc vu, cuc, don vi lién quan thudc B9, co quan ngang B dé thyc hién
nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh; truomg hop can thiét, trinh cép co
thdm quyén ky hop ddng va sir dung chuyén gia tr vén trong va ngoai khu
vuc nha nuéc dén 1am viéc theo ché d6 hop ddng khoan viée phu hop véi quy
dinh cua phép luat.

2. Thyc hién cac nhiém vu:

a) Hudng dén, kiém tra viéc dién biéu mau danh gia tic dong va tinh
toan chi phi tuén tha thu tuc hanh chinh cta cac don vi dugc phan cong chu



tri soan thao van ban quy pham phap luét; ddnh gid ddc 1dp tdc dong cua thu
tuc hanh chinh quy dinh trong dy thao van ban quy pham phép luét thudc
thdm quyén ban hanh cua B trudng, Thu truéng co quan ngang Bd theo
huéng dan ctia Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh;

b) Phdi hop véi céc don vi chirc ning thuéc By, co quan ngang B6 kiém
tra 1an cubi vé su cén thiét, tinh hop phép, hop ly cua quy dinh vé tha tuc
hanh chinh va viéc 13y y kién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP
d6i véi céc dy 4n, dy thao vin ban quy pham phép luét cé quy dinh thd tuc
hanh chinh trudc khi trinh B§ trudng, Thi trudng co quah ngang B xem xét,
quyét dinh;

¢) Tham gia tip huén nghiép vu do Cuc Kiém so4t thu tuc hanh chinh
t6 chirc;

d) Trong qué trinh kiém tra, tdng hop tinh hinh va két qua thuc hién, néu
phét hién co quan, don vi, can bd, cong chirc khdéng thuc hién, thuc hién
khong dung yéu ciu hoc vi pham quy dinh v& kiém soat tha tuc hanh chinh,
kip thoi kién nghi co quan, ngudi cé thim quyén 4p dung cac hinh thirc, bién
phép xir ly theo quy dinh cta phap luét;

&) Thyuc hién nhiém vu, quyén han khac do Bo trudng, Thu trudong co
quan ngang B9, Chanh Vian phong BJ, co quan ngang B giao.

e A A LR ’ . oA A
Dieu 3. Ve to chirc va bién che

1. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh cé Truéng phong va khong qua
02 (hai) Phé Truong phong:

a) Trudng Phong Kiém sodt thii tuc hanh chinh 13 ngudi ding diu
Phong, chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong B§, co quan ngang Bo,
trudc B truong, Thu trudng co quan ngang Bd va trude phap ludt vé toan bd
hoat d6ng cia Phong;

b) Phé Truéng phong la ngudi gitp Trudng phong, chiu trach nhiém
trude Trudng phong va trude phép luat vé cac nhiém vu duge phan cong. Khi
Truéng phong ving mit, mot Phé Trudng phong dugc Trudng phong uy
quyén diéu hanh cac hoat déng cua Phong;



¢) Bo truéng, Thi truéng co quan ngang BO bd nhiém, mién nhiém
Trudng phong, Phé Trudng phong Kiém soat thu tuc hanh chinh theo dé nghi
ctia Chanh Vin phong B§, co quan ngang B hoiic theo quy dinh vé& phan cp
quan ly can bo ciia BY, co quan ngang B6.

2. Bién ché:

Bién ché hanh chinh cta Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc Vin
phong B¢, co quan ngang Bo do B¢ truong, Thi trudng co quan ngang Bo
quyét dinh trong tdng bién ché hanh chinh dugc gido theo quy dinh ctia phap
luat va theo chi dao ctia Thi tuéng Chinh phu.

Chwong I1

BQ PHAN KIEM SOAT THU TYC HANH CHINH )
THUQC VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH, THANH PHO
TRYC THUQC TRUNG UONG

.x i v Y L4 b4
Dieu 4. Vi tri va chirc ning

1. B phén kiém soat thi tuc hanh chinh truc thudc Vin phong Uy ban
nhén dén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong cb tén goi la Phong Kiém
soat thu tyc hanh chinh, c6 chitc ning gittip Chanh Vian phong Uy ban nhén
dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong trong viéc kiém soat thu tuc hanh
chinh va tiép nhan, xir ly phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhan, t§ chic vé quy
dinh hanh chinh thugc pham vi, thim quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé tryc thuéc Trung uong (sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan
cap tinh), Chi tich Uy ban nhan dan cAp tinh theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP va Nghi dinh sé 20/2008/ND-CP.

2. Phong Kiém soat tha tuc hanh chinh chiu sy 1anh dao, quan ly vé td
chuec, bién ché va hoat dong ciia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan
cép tinh; sy chi dao truc tiép ctia Chanh Vin phong Uy ban nhén dan cép tinh;
déng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mén, nghiép vu cia
Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han
1. Tham muu, giup Chénh Vin phong Uy ban nhén dén c4p tinh:

a) Xy dung chuong trinh, ké hoach hang nam vé kiém so4t thi tuc hanh
chinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh
phé duyét;



b) Kiém so4t quy dinh thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chwong II
ctia Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP;

c) Kiém soét viéc thyc hién thu tuc hanh chinh thudc pham vi, thdm
quyén quén ly nha nuéc cia Uy ban nhan dén cép tinh, Cht tich Uy ban nhén
dan cép tinh theo quy dinh tai Chuong III ctia Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP;

d) Tiép nhén, nghién ciru va phan loai cic phan 4nh, kién nghj cta ca
nhén, td chirc vé quy dinh hanh chinh thugc pham vi, thdm quyén quén 1y cta
Uy ban nhén dan, Chi tjch Uy ban nhan dan c4p tinh dé giao cho céc so,
nganh, co quan, don Yi liér} quan xu ly theo quy d'knh tai Nghi dinh s6
20/2008/ND-CP; d6n doc, kiém tra va kip thoi bao cdo Uy ban nhan dén, Chu
tich Uy ban nhén dan cép tinh bién phép cin thiét dé chan chinh ky luét, ky
cuong hanh chinh trong viéc xtr ly phan anh, kién nghj ctia c4 nhan, t§ chirc;

d) Kiém soét chit lugng va nhép dit li¢u tha tuc hanh chinh, vin ban lién
quan d3 dugc cong bd vao Co s dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh; chiju
trach nhiém vé tinh chinh xéc, tinh phép ly cta thii tuc hanh chinh va céc vin
ban quy pham phép lut c6 lién quan d4 dugc céng bd, nhap dir lidu va ding
tai vao Co sé dir lidu qudc gia vé thii tuc hanh chinh; t chirc thuc hién tao
dudng két ndi vé cac dich vy cong tryc tuyén cung cép cho ca nhan, t§ chirc
tir cdc cbng thong tin dién tir cla cac sé, nganh, co quan thujc Uy ban nhan
dan cép tinh vdi Co s¢ dit liéu quéc gia vé thii tuc hanh chinh theo chi dao
cia Cha tich Uy ban nhén dan cép tinh;

e) T6 chirc thyc hién viée ra soat, danh gia thu tyc hanh chinh thudc
pham vi thdm quyén giai quyét cia céc cdp chinh quyén trén dja ban tinh,
thanh phé tryc thu¢c Trung uwong theo quy dinh clia Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP;

g) Tham gia y kién bang vin ban vé viéc thuc hién kiém soat thu tuc
hanh chinh d6i véi s, nganh, co quan, don vi, cdng chirc lién quan trong quy
trinh xét thi dua, khen thudng thudc thAm quyén cia Chi tich Uy ban nhén
dén cép tinh va céc trueong hop dé nghj cép trén khen thuong;

h) Kiém tra, téng hop, x4y dyng bdo céo vé tinh hinh va két qua thyuc
hién viéc kiém soét th tuc hanh chinh va viéc tiép nhén, xir Iy c4c phan 4nh,
kién nghj vé quy dinh hanh chinh theo dinh ky hojic dt xut d& trinh Cha tich
Uy ban nhan dén cép tinh bédo cdo Thu twéng Chinh phu theo quy dinh tai
Piéu 35 cia Nghij dinh s 63/2010/ND-CP va khoan 1 Didu 22 cua Nghj dinh
s6 20/2008/ND-CP;



i) Thiét 14p hé théng d4u méi thuc hién nhiém vu kiém soat tha tuc hanh
chinh theo ché d6 kiém nhiém tai cAc s&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cip
huyén, cdp x3 va don vi lién quan & dia phuong; t§ chirc tap hudn, bdi dudng
nghiép vu cho can bg, cong chirc lam d4u mdi thuc hién nhiém vu kiém so4t
thit tyc hanh chinh theo hudng dan ctia Cuc Kiém sodt thii tyc hanh chinh;

k) Bon dbe céc s, nganh, co quan, don vi lién quan thuc hién viéc théng
ké céc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd
sung hodc thay thé, thi tuc hanh chinh bj hiy bd hodc bdi bo; thuc hién cac
chuong trinh, dy 4n, d& 4n vé kiém soat thu tuc hanh chinh do Uy ban nhén
dan, Chu tich Uy ban nhan dén cdp tinh ban han# hodc co quan nha nuéc cép
trén ban hanh;

1) Chu tri, phdi hop vdi céc co quan théng tin bdo chi & dja phuong dé
théng tin, tuyén truyén vé hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh va két qua
tiép nhan, xir Iy phan anh kién nghi vé céc quy dinh hanh chinh;

m) Trong qué trinh hoat dong tuy theo yéu cdu, nhiém vu dugc giao,
trinh Chii tich Uy ban nhén dan c4p tinh viéc huy dong cén bd, cong chirc cia
céc sd, nganh, Uy ban nhén déan cp huyén, Uy ban nhan dan cip xa va cac
don vi lién quan vé 1am viéc tip trung tai Van phong Uy ban nhan dén cip
tinh dé thuc hién nhiém vy kiém soét thi tuc hanh chinh; trudng hop can thiét
trinh cdp c6 thdm quyén ky hop ddng va sir dung chuyén gia tu vén trong va
ngoai khu vic nha nuée dén 1am viée theo ché d6 hop ddng khoén viéc phi
hop véi quy dinh ctia phap luat.

2. Thuc hién cac nhiém vu:

a) Hudng dan, kiém tra viéc dién biéu miu dénh gia tdc dong va tinh
toan chi phi tudn thu thu tuc hanh chinh cta cac don vi dugc phan cong chu
tri soan thdo van ban quy pham phdap luét; danh gia doc 14p tac déng cua thi
tuc hanh chinh quy dinh trong du thado van ban quy pham phap luit thudc
thdm quyén ban hanh ctia Uy ban nhan dén cip tinh;

b) Phéi hop véi cac don vi chirc niing trong Vin phong Uy ban nhan déan
cp tinh kiém tra 14n cubi vé su can thiét, tinh hop phéap, hop ly cua quy dinh
vé thl tyc hanh chinh va viéc 13y y kién theo quy dinh tai Nghj dinh
s& 63/2010/ND-CP dbi véi céc dy théao vin ban quy pham phap ludt c6 quy
dinh tht tuc hanh chinh trudc khi trinh Ch tich Uy ban nhén dan cép tinh
xem Xxét, quyét dinh;

¢) Tham gia tap huén nghiép vu do Cuc Kiém soat thii tuc hanh chinh
t chirc;



d) Trong qué trinh kiém tra, tdng hop tinh hinh va két qua thyc hién, néu
phat hién co quan, don vi, can bd, cc‘)hg chirc khong thuc hién, thuc hién
khong dang yéu céu hodc vi pham quy dinh vé kiém so4t thu tuc hanh chinh,
kip thoi kién nghi co quan, ngudi ¢6 thdm quyén 4p dung cac hinh thirc, bién
phép xur ly theo quy dinh cta phép luit;

d) Thyuc hién nhiém vy, quyén han khac do Chu tich ij ban nhén dén
cép tinh, Chanh Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh giao.

'A ‘ x r ALY oA ‘
Pieu 6. Co cau to chirc va bién che

1. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh cé Trudng phong va khong qué
02 (hai) Phé Trudng phong; riéng thanh phé Ha Noi va thanh phé Ho6 Chi
Minh khong qua 03 (ba) Ph6 Trudng phong:

a) Trudng Phong Kiém so4t thii tuc hanh chinh 13 nguoi dimg dau
phong, chju trach nhiém trudc Chanh Vin phong Uy ban nhén dan cép tinh va
trudce phap luat v& toan bd hoat dong cia Phong;

b) Cac Phé Trudng phong 1a nguoi gitp Trudng phong, chiu trach nhiém
truéc Trudng phong va trudc phap lust vé& nhiém vu dugc phén cong; khi
Trudng phong ving mit, mot Phé Truéng phong duge Trudng phong uy
quyén diéu hanh cac hoat déng ctia Phong;

¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém Trudng phong, Phé Truéng phong Kiém
soat thu tuc hanh chinh thyc hién theo quy dinh cta phap luit hodc theo quy
dinh vé phan cip quéan 1y can bd.

2. Bién ché:

Bién ché hanh chinh ctia Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh do Uy ban
nhéan dén cip tinh quyét dinh trong téng s6 bién ché dugc giao ctia Vin phong
Uy ban nhén dan cép tinh theo quy dinh clia phép luét va theo chi dao cua
Thu tuéng Chinh phu.

Chwong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 7. Hiéu lyc thi hanh

Thong tu lién tich nay c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay 15 thang 3
nam 2011.



Diéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. B trudng, Thit truéng co quan ngang B, Cha tich Uy ban nhéan dan
cép tinh quyét dinh thanh 18p va quy dinh cu thé nhiém wvu, quyén han, co cu
t6 chirc va bién ché ciia Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh tryc thudc Vin
phong B, co quan ngang B9, Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh theo
huéng dn tai Thong tu lién tich nay.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vin dé phat sinh hodc c6 kho khién,
vuéng mic, B6, co quan ngang Bo Uy ban nhan dan cép tinh va céc co quan
¢ lién quan phan anh kip thoi v& Vin phong Chlnh phit va B N6i vu dé xem
xét, giai quyét theo thAm quyén./..

Bo TRUONG BQ TRUONG, CHU NHIEM
/- VANPHONG CHINH PHU

Trén Vin Tuin guyen Xuin Phic

Noi nhin:
- Ban Bi thir Trung wong Déng;
- Thu tudng, cac Phé Thi tudng Chinh phu;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;
- VP BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HBND, UBND cac tinh, thanh pho trirc thudc TW;
- Vin phong TW va céc Ban cia Dang;
- Van phong Chu tich nudc;
- Hoi déng Dan tdc va cac UB ciia Qudc hoi;
- Vin phong Quéc hoi;
- Tda 4n nhén dén t6i cao;
- Vién Kiém st nhan dan t4i cao;
- UB Giam sat tai chinh QG;
- Kiém toan Nha nuérc;
- Ngén hang Chinh sich X3 héi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban TW Mit tran T qudc Viét Nam;
- Co quan Trung vong clia cac doan thé;
- VPCP: BTCN, cac PCN, Céng TTDT,
cac Vy, Cuc, don vj tryc thude, Cong bao;
- Lwu: VT; TCLV(5).



