THONG TU
CUA BQ NOI VU SO 07/2007/TT-BNV NGAY 04 THANG 7 NAM 2007
HUONG DAN THU'C HIEN NGHI DPINH SO 09/2007/ND-CP _
NGAY 15 THANG 01 NAM 2007 CUA CHINH PHU SUA POIL, BO SUNG MQT SO
PIEU CUA NGHI PINH SO 117/2003/ND-CP NGAY 10 THANG 10 NAM 2003
CUA CHINH PHU VE TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY CAN BO,
CONG CHUC TRONG CAC CO QUAN NHA NUOC VA HUONG DAN MQT SO
PIEU CUA NGHI PINH SO 117/2003/ND-CP NGAY 10 THANG 10 NAM 2003
CUA CHINH PHU VE TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY CAN BO,
CONG CHUC TRONG CAC CO QUAN NHA NUGC

Thi hanh Nghi dinh 6 09/2007/ND- CP ngay 15 thang 01 nam 2007 cua Chinh phu sira
doi, bo sung mot o diéu ciia Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP ngay 10 théang 10 ndm 2003 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy can bg, cong chirc trong cdc co quan nha nuoc
(sau ddy goi chung la Nghi dinh so 09/2007/ND-CP), va Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay
10 théng 10 nam 2003 cia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung vd quan ly can bg, cong chirc
trong cdc co quan nha nuoc (sau ddy goi chung la Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP), B6 Ngi
vu hwéng dan thiee hién mét s6 ndi dung vé cong tac tuyén dung, sie dung va quan Iy can b,
cong chirc trong cdc co quan nha nuoc (sau day goi chung la cong chirc) nhw sau:

. VE VIEC TUYEN DUNG CAN BO, CONG CHUC

1. Vé dang ky tuyén dung va thuc hién viéc tuyén dung cong chirc vao cic co quan nha
nudc:

a. Nguoi dang ky du tuyén cong chire phai lam ho so du tuyén ndp cho Hoi dong tuyén
dung theo dang quy dinh. Ban chup cac vin bang, chimg chi va cac gidy to lién quan dwa vao
hd so du tuyén phai ghi cam doan 13 dugc chup dung tir ban chinh, do ngudi du tuyén ky tén
va chiu trach nhiém trude phap luat.

b. Thong bao trang tuyén: Hoi dong tuyen dung phai niém yét cong khai danh sach
trang tuyén tai noi nguoi dang ky du tuyén nop ho so dong thoi giri thong bao két qua tring
tuyén cho ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

c. Trong thot han 15 ngay ké tir khi nhan duoc thong bao da tring tuyén trong ky
thuyen dung, nguoi trang tuyen c6 trach nhiém hoan chinh hd so du tuyen nhu quy dinh va
xudt trinh Jban goc cac van bang, ching chi hodc cac gidy td lién quan (néu c0) cho co quan co
thim quyén tuyén dung cong chirc. Trudng hop vi Iy do bat kha khang nhu ém dau, tai nan,
tang gia.... Thi c6 thé duoc kéo dai thém thoi gian hoan chinh hd so nhung khong qué 15
ngay va phai co xac nhan ctia co quan, to chirc c6 thdm quyén.

d. Khi kiém tra hd so du tuyén clia ngudi trang tuyén, néu co quan c6 thim quyén tuyén
dung phat hién va xac minh thay van bang, chimg chi khong hop phap hodc khong thude dién
duoc uu tién tuyén dung (néu c6) nhu ké khai trong hd so dy tuyén thi két qua tring tuyén bi
huy bo.

d. Sau khi két luan nguoi tring tuyén di hoan tat hd so theo quy dinh thi co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh tuyén dung nguoi trung tuyén vao cong chuc
theo quy dinh.

2. V& diéu kién tuyén dung cong chirc:
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a. Nguoi dang ky du tuyén cong chuc phai cam két trong don dang ky du tuyén bao
dam du cac di€u kién, ti€u chuén theo quy dinh hién hanh da duoc thong bao cong khai. (mau
don dang ky du tuyén ban hanh kém theo Thong tu nay).

b. V& vin bang, ching chi: Nguoi dang ky du tuyén can c6 du cac van bang, ching chi
c6 trinh d¢ phul hop véi yéu ciu ciia ngach du tuyén ma khong phén biét loai hinh dao tao, két
qua dao tao, khong phan biét truong cong 1ap va ngoai cong lap.

c. Can cur vao tinh chat va dic diém chuyén mén, nghiép vu cta vi tri, chirc danh ngach
cong chure can tuyen co quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chirc ¢ thé bo sung thém mot
sO diéu kién dy tuyén, nhung diéu kién bo sung khong duoc thap hon hogc trai véi quy dinh
hién hanh cua nha nu6e. Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chuc phai
chiu trach nhiém c4 nhan vé cac diéu kién bo sung trai phéap luat.

~ d. Ngoai cac dbi tuong thudce dién vu tién da dugc Chinh phu quy dinh, cac bd, nganh
va Uy ban nhén dan cac tinh, thanh ph6 tryc thugc Trung wong khong tu quy dinh thém cac
doi tuong wu tién khac.

3. Vé Hoi dong tuyén dung:

a. Thanh vién Hoi dong tuyén dung cong chire gbém: Chu tich Hoi dong va cac Uy vién
Hoéi dong do nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y cong chirc quyét dinh. Trong do
mot Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chirc duge giao phu trach cong tac tuyén dung
ctia t6 chirc tham muu giup viée cho co quan c6 thdm quyén quan Iy cong chirc.

b. Cac thanh vién tham gia b phan giup viéc cho Hoi dong tuyén dung (Ban coi thi,
Ban chim thi, Ban phach) do Chu tich Hoi ddng tuyén dung lwa chon, quyét dinh. Khong cir
nhing ngudi tham gia vao Ban coi thi, Ban phach tham gia Ban cham thi.

c. Khong cur nhirng nguoi c¢6 quan h¢ nhén than véi nguoi dang ky du tuyén (bd, me,
v, chong, con, anh, chi, em rudt) tham gia vao Hoi ddng tuyén dung va cac bo phan co trach
nhiém gitp viéc cho Hoi dong tuyén dung.

4. Vé cac mon thi va cach tinh diém:

a. D6i voi thi sinh dang ky du tuyén vao cong chirc loai A, ngudi du tuyén phai duy thi
du cdc mon thi sau:

- Mén hanh chinh nha nuéc bao gém céc ndi dung lién quan dén quan ly hanh chinh nha
nude va kién thire nghi€p vu chuyén nganh (néu cd) phu hop vdi yéu cau tuyen dung. Hinh
thirc thi: thi viét va thi tric nghiém. Thoi gian thi viét: 120 phut; thoi gian thi chic nghiém: 30
phut.

- Mén ngoai ngii: trinh d6 B (1 trong 5 thir tiéng Anh, Nga, Phap, Trung, Birc hoac
ngoai nglr khac theo yéu cau cua vi tri cong tac). Hinh thic thi: thi viét va thi néi. Thoi gian
thi viét: 90 phut; thoi gian thi noi: 15 phit.

- Mbn tin hoc van phong: thi thyc hanh trén méay hodc thi tric nghiém, néu thi tric
nghi¢m, thoi gian thi: 30 phuat; néu thi trén may, thoi gian thi: 60 phut.

b. Dbi v6i cac thi sinh ding ky du tuyén vao cong chirc loai B, ngudi du tuyén phai du
thi da cac mon thi sau:

- M6n hanh chinh nha nuéc bao gém céc nodi dung lién quan dén quan ly hanh chinh nha
nude va kién thirc nghiép vu chuyén nganh (néu c6) phu hop voi yéu cau tuyen dung. Hinh
thirc thi: thi viét va thi tric nghiém. Thoi gian thi viét: 90 phut; thoi gian thi tric nghiém: 30
phut.

- Mon ngoai ngi: trinh do A (1 trong 5 thir tiéng Anh, Nga, Phap, Trung, Btrc hoac
ngoai ngilr khac theo yéu cdu cua vi tri cong tac). Hinh thuc thi: thi viét va thi noi. Thoi gian
thi viét: 90 phut; thoi gian thi néi: 15 phut.
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- Mén tin hoc van phong: thi thuyc hanh trén may hoac thi tric nghiém, néu thi tric
nghi¢m, thoi gian thi: 30 phut; néu thi trén may, thoi gian thi: 60 phut.

c. Ddi véi thi sinh ddng ky tuyén dung vao cong chirc loai C, Hoi dong tuyén dung cua
CO quan can cu vao cac van bang, chung chi, hinh thtrc, stc khde, pham chat cua nguoi du
tuyén (co thé ket hgp voi kiém tra truc tiép tay nghe€) dé quyét dinh tuyén dung.

d. béi véi ‘nguoi dy tuyen vao lam viéc ¢ cac vung, dia phuong c6 nhu cau sur dung
tiéng dan toc thiéu s thi ¢ thé thay thé mén ngoai ngir bang tleng dan toc thiéu so Yéu cau
trinh d9, hinh thirc thi, thoi gian thi do Chu tich Hoi dong thi tuyén cong chirc quyét dinh.

d. Di voi mot sb nganh déc thu hodc cong viée can thiét s dung ngoai ngf, tin hoc &
trinh d6 cao hon mit bang chung nhu ngoai giao, thuong mai, hop tac quoc té, phién dich,
khoa hoc cong nghé, tin hoc.... thi cin ctr vao yéu cau cu thé cia cong viée, Hoi dong tuyén
dung s€ quyét dinh mtrc dg, ndi dung, hinh thire, thoi gian thi ddi véi mon ngoai ngt, tin hoc.

e. Truong hop t6 chirc tuyén dung vao cac vi tri chire danh lanh dao tir truong phong,
pho truong phong tro 1€n: Cac bo, nganh va dia phuong trude khi t6 chtrc phai xay dung dé an
thi diém gui Bo Noi vu de thong nhat y kién. D4i véi cac ky thi nay, cac bd, nganh va tinh ¢
thé bd sung thém mot s6 mon thi khac nhu xay dung va bao vé chuong trinh cong tac, xtr 1y
cac tinh hudng trong quan 1y, lanh dao.

f. Cach tinh diém:

- Bbiém moén hanh chinh nha nudc, mon ngoai nglt dugce tinh trén co s¢ lay diém thi viét
nhan hé s6 2 cong véi diém thi trac nghiém (hodc no6i), tong s6 di€ém dem chia cho 3. Cac mon
thi con lai tinh hé so 1.

- Truong hop quy dinh tai diém d khoan 4 muyc I ciia Thong tu nay déi véi mot s6 nganh
dac thu hodc cong viéc lién quan dén linh vuc doi ngoai nhu ngoai giao, hgp tdc quoc te,
phién dich thi mon ngoai nglr dugc tinh h¢ s6 2. Cac mdn con lai dugc tinh hé so 1.

- Truong hop quy dinh tai diém d khoan 4 muyc I ctia Thong tu nay dbi véi mot sé nganh
dac thu lién quan dén linh vuc cong ngh¢ thong tin, tin hoc thi mon tin hoc dugc tinh hé s6 2.
Cac mon thi con lai tinh hé so 1.

g. Két qua thi tuyén: Két qua thi tuyén ctia mdi ky thi chi co gia tri ddi véi ky thi d6 va
khong thyc hién bao luu két qua thi.

5. Vé thoi gian thyc hién ché do tap su:

a. Ché d9 tap su chi 4p dung ddi voi cong chirc loai C, thdi gian tap sy 1a di 03 thang
tinh tir khi quyét dinh tuyén dung c6 hiéu lyc.

b. Trong thoi gian tap sy néu cong chirc loai C nghi viéc dudi 5 ngay co 1y do duoc co
quan tryc ti€p sir dung dong y thi duoc tinh thoi gian nay vao thoi gian tap su theo quy dinh.

c. Truong hop cong chire nghi ¢6 1y do vuot qua thoi gian noi ¢ diém b khoan 5 muyc I
ctia Thong tu nay hodc dén nhén viéc sau ngay quyet dinh tuyén dung c6 hiéu lyc thi thoi gian
tap su phai kéo dai thém bang dang thoi gian dén nhan viéc chdm hodc nghi viéc.

d. Trudng hop can bd, cong chirc di thoi viéc va hudng chinh sach théi viée, néu tring
tuyén vao cong chuec thi trinh ty, tha tuc &p dung nhu tuyén dung lan dau.

6. Ve viéc diéu dong, ti€p nhan:

a. Cac co quan nha nudc can bd sung nguoi co niang luc va kinh nghiém cong tac, dap
(mg ngay yéu ciu cong viéc thi Bo truong, Thu trudng co quan ngang Bo, co quan thudc
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong céd thé xem
xét didu dong, tiép nhan can b, cong churc, vién chirc tir cac co quan, t6 chire, don vi ciia Nha
nudc, co quan cua lyc lwong vii trang, Uy ban nhan dan cép xa.
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b. Can bo, cong chirc, vién chirc duoc diéu dong, tiép nhan phai c6 du cac diéu kién,

tiéu chudn va thudc cac ddi tuong quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 5 cua Nghi dinh sb
117/2003/ND-CP di duoc stra doi tai khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP.

c. Khi thyc hién viéc diéu dong, tiép nhan huéng dan tai diém a va diém b khoan 6 muc
I cua Thong tu nay, phai ddm bao nguyeén tac cong khai, dan chd, minh bach trong co quan va
chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh.

d. Viéc bd nhiém ngach va chuyén xép lwong ddi voi nguoi duoc diéu dong, tiép nhan
thuc hién theo quy dinh chung cua Nha nudc.

d. Sau khi thuc hién viéc diéu dong, tiép nhén can by, cong chirc hudng dan tai Thong
tu nay, co quan c6 tham quyén quan 1y can by, cong chirc guri bdo cao (theo mau kém theo
Thong tu nay) vé Bo Noi vu dé theo doi va tong hop chung.

II. VE XET CHUYEN LOAI CONG CHUC

1. Cong churc loai B hodc loai C da tbt nghiép dai hoc, cao déng, trung hoc, néu co quan
¢6 vi tri, nhu cau cong tac va duoc b tri vao céc vi tri lam viée phu hop véi trinh do dao tao
méi va dat du tiéu chuan va diéu kién quy dinh thi dugc xem xét chuyén sang cong chuc loai
A hoic loai B. Cong chirc sau khi chuyén loai duoc bd nhiém vao ngach cong chirc tuong
ung.

2. Tiéu chuén va diéu kién xét chuyén loai cong chc:

a. Co quan, don vi ¢6 vi tri, nhu cAu trén co s& co ciu cong chuce cia co quan da dugc
cap c6 tham quyén phé duyét;

b. Thoi gian tham nién ddi véi mdi truong hop khi xét chuyén loai cong chirc;

- Cong chirc loai C chuyén sang cong chuc loai B phai c6 thoi gian lam viée lién tuc &
vi tri cuia cong chuc loai C 1a 3 nam (du 36 thang);

- Cong chirc loai B chuyén sang cong chirc loai A phai c6 thoi gian lam viée lién tuc &
vi tri cua cong chuc loai B 1a 3 nam (du 36 thang);

- Cong chirc loai C chuyén sang cong chirc loai A phai c6 thoi gian lam viée lién tuc &
vi tri cua cong chuc loai C 1a 5 nam (du 60 thang);

c. bat yéu cau trinh d6 vé van béng, chuing chi va tiéu chuan nghi¢p vu quy dinh cua
ngach cong churc ing véi loai cong chure xét chuyén;

d. Hoan thanh tdt cac nghia vy, nhiém vu cta can by, cong chirc quy dinh tai Phap 1énh
can bg, cong chuc;

d. Khong trong thoi gian dang thi hanh ky luat.

3. Trinh tir xét chuyén loai cong chuc:

a. Cong chic c6 du diéu kién va tiéu chuan néu trén néu c6 nguyén vong chuyén loai
cong chirc phai lam don d€ nghi gui co quan c6 tham quyén quan ly va st dung cong chuc
xem xé&t, giai quyet.

b. Can ctr vao phan cép thAm quyén quan ly cong chuc, nguodi dung dau co quan su
dung cong churc ¢6 trach nhiém xem xét danh gia trinh d9, nang luc, ti€u chuan, dicéu kién cua
cong chic va can cir vao nhu cau cua co quan dé lam van ban dé nghi kem danh sach trich
ngang gui co quan c¢6 tham quyén chuyén loai cong chic xem xét (qua Vu To chiic can bo
hoac S¢ Noi vu).
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c. Co quan ¢ thim quyén chuyén loai cong chirc phai thanh lap Hoi dong chuyén loai
cong chirc dé xem xét danh gia trinh d0, niang lyc, tidu chuan, diéu kién cia cong chirc dé
nghi chuyén loai. Hoi dong nay c6 nhiém vu nhu Hoi dong kiém tra chuyén ngach quy dinh
tai khoan 4 va khoan 5 Piéu 22 Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP.

d. Can ctr vao tiéu chuan, diéu kién quy dinh va co cdu ngach cong chirc trong tirng co
quan, t6 chtrc, Hoi dong chuyen loai cong chure 1ap danh sach dé nghi cip co tham quyén quan
ly cong chuc xem xét quyet dinh chuyén loai cho cong chirc dong thoi thong bao dé co quan
dugc giao tham quyén bod nhiém ngach méi cho cong chirc duge chuyén loai.

d. Trude ngay 15 thang 12 hang nam, cac bg, co quan ngang BJ, co quan thudc Chinh
phu, Uy ban nhéan dan cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau day goi chung la B9,
nganh va tinh) bao cao danh sach cong chirc dugc chuyén loai vé Bo Noi vu dé kiém tra va
téng hop chung (theo mau kém theo Thong tu nay).

e. Viéc x€p luong doi vdoi cong chiic duge bd nhiém vao ngach mdéi thyc hién theo
hudng dan x€p luong khi ndng ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc cua nha nude.

f. Nguoi dimg dau co quan k¥ van ban dé nghi hodc ra quyét dinh chuyén loai cho cong
chuc phai chiu trach nhiém vé doi tuong, ti€u chuan, di€u kién cua cong chirc dugce dé nghi
chuyén loai.

[1I. VE TO CHUC THI NANG NGACH

1. Cac quy dinh vé viéc cir cong chie dy thi nang ngach

a. Cham nhat 1a ngay 31 thang 03 hang nam, can cur vao nhu cau va co ciu ngach cong
chire, cac co quan co thAm quyén quan 1y cong chic 1ap ké hoach nhu ciu cong chie du thi
nang ngach ddi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh. Sau d6 gui vé Bo Noi vu dé tong hop
va thong béo chi tiéu du thi. Qua thoi gian ké trén, co quan nao khong giri van ban ding ky
coi nhu khong ¢6 nhu cau ctr cong chire du thi nang ngach nim do.

b. Can ctr vao hudng din to chirc thi ndng ngach va chi tiéu du thi cic ngach cong chirc
chuyén nganh do co quan quan 1y nha nudc vé nang ngach thong bdo, cdc co quan cé tham
quyén quan ly cong chure tién hanh t6 chirc so tuyén cir cong chic du thi theo ding quy dinh.

c. Sau khi so tuyén, cac bd, nganh, tinh gtri Quyét dinh ctr cong chirc du thi ning ngach
kém danh séch trich ngang ctia cong chuc du di€u kién dy thi theo mau vé co quan c6 tham
quyén t6 churc thi nang ngach cong chuec.

d. Ho so cta cong chirc dugc cur dy thi ndng ngach chuyén vién chinh va tuong duong
khong phai gui vé co quan c6 thim quyén t6 chiic ky thi ndng ngach ma do co quan c6 tham
quyén cu cong chire du thi luu gitr, quan ly. Riéng d6i voi ky thi ndng ngach cao cap, ho so
dang ky du thi cua cong chirc gui v€ co quan ¢o tham quyen to chtrc thi. Sau khi két qua thi
dugc cp co tham quyén coéng nhan, co quan cé thim quyén td chirc thi gii hd so va danh
sach cua nhiing cong chuc dat két qua vé B0 Noi vu dé bd nhiém vao ngach va luu trtr theo
quy dinh.

d. Céc bo, nganh, dia phuong cur cong chirc du thi nang ngach phai chiu trach nhiém vé
viéc cir cong chirc dy thi khong ding quy dinh. Cong chirc néu sir dung vin bang, chimg chi
khong hop phap, ké khai khong ding su that dé du tiéu chuan, diéu kién du thi s& bi xu 1y ky
lut theo quy dinh va huy két qua du thi.

_ Truong hop khi kiém tra phat hién cong chue duge cur du thi khong dam bao ticu chuan,
dicu kién quy dinh hodc khong dung nhu cau, vi tri cong tac thi khong dugc tham du ky thi,
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néu da thi thi két qua thi s& bo hiy bo, néu da bd nhiém vao ngach dy thi thi phai thu hoi
Quyeéet dinh b6 nhiém.

e. Trude khi t6 chire ky thi, Hoi dong thi nang ngach cong chirc phai bao cdo danh sach
nguoi du thi v6i co quan quan 1y nha nudce vé nang ngach dé kiém tra (theo mau bao cdo kém
theo Thong tu nay).

g. Cong chirc khong dat két qua trong ky thi nang ngach, néu thoi gian sau dugc tiép tuc
ctr du thi nang ngach thi phai thi lai day du cdc moén thi theo quy dinh.

h. Co quan quan 1y nha nudc vé nang ngach thyc hién gidm sat, kiém tra viéc t6 chirc
cac ky thi ndng ngach do cac co quan dugc giao tham quyén thuc hién.

2. V& tiéu chuan va diéu kién dang ky dy thi ning ngach.

Cong chuce du thi nang ngach phai dat tiéu chuén nghiép vu cua ngach du thi; c6 di van
bfmg, chung chi dao tao, boi dudng; dat bac luong tdi thiéu chénh léch khong qua tuong
duong hai bac luong so véi bac 1 cta ngach dang ky du thi va di cac diéu kién can thiét khac
theo quy dinh.

3. Hoi dong thi nang ngach cong chirc:

a. Thanh vién Hoi dong thi nang ngach cong chue gom Chu tich Hoi dong va cac uy
vién Hoi dong do ngudi dimg dau co quan c¢6 thim quyén to chire thi nang ngach quyét dinh;

b. Cac thanh vién th‘am gia glup, viéc cho Hoi dong thi (Ban coi thi, Ban chdm thi, Ban
phach) do Chu tich Hoi dong thi quyét dinh. Nhimng thanh vién dé tham gia vao Ban coi thi,
Ban phach khong tham gia Ban cham thi.

4. Vé bod nhiém vao ngach

a. Can cu vao quyét dinh cong nhan két qua ky thi nang ngach cua co quan c6 tham
quyén to chire thi néng ngach, co quan c6 thdm quyén quan ly cong chuc ra quyét dinh bd
nhiém va xép luvong vao ngach cho cong chure dat két qua ky thi theo quy dinh. Sau d6 bao
cdo vé BO Noi vu dé theo doi chung.

b. Két thuc ky thi nang ngach, co quan c6 tham quyén t6 chtc ky thi bao cao két qua to
chure ky thi vé B Noi vu.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac B0, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phii va Uy ban nhén dan cac tinh,
thanh phé tryc thudc Trung wong khi tuyén dung cong chirc vao cac co quan hanh chinh nha
nudce thi thyc hién theo hudng din tai Thong tu sb 09/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim
2004 cua Bo Noi vu hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003
ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan Iy can bg, cong chirc trong cic co quan hanh
chinh Nha nuéc va theo Thong tu nay.

2. Théng tu nay c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngay dang cong bao.

3. Bii bo nhitng ndi dung huéng dan thyc hién viée tuyén dung, sir dung va quan ly can
b, cong chirc trong cac co quan nha nude tai Thong tu s6 74/2005/TT-BNV ngay 26 thang 7
nim 2005 ctia B6 Noi vu huéng dan mot s diéu cua Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP, Nghi
dinh s6 116/2003/ND-CP va Nghi dinh s 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 niam 2003 ciia
Chinh phu vé ché d6 cong chuc du bi; vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can b, cong chirc
trong cac don vi su nghiép ctia nha nudc; vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can bo, cong
chure trong céc co quan nha nudc.
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4. Trong qua trinh thyc hién c6 gi vudng méac dé nghi phan anh vé Bo Noi vu dé nghién
clru giai quyeét.

BO TRUONG
D6 Quang Trung



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
bdc 1ap — Tu do — Hanh phuc
............ ngay.... thang.... nam.......

MAU DON DANG KY DU TUYEN CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 07/2007/TT-BNV
ngay 04 thang 7 nam 2007 cua Bé Noi vu)

Tén to1 la: Nam, Ni:

Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khau thuong tri:

Chd & hién nay: bién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d¢ dao tao:

Thudc dbi twong uu tién (ghi thude déi tuong uu tién nao):

Sau khi nghién ctru diéu kién va tiéu chuin tuyén dung can b, «cong chuc, ngach.......
t6i thay ban than toi co du diéu kién, tiéu chuan dé tham dy ky thi tuyen Vi vay t6i lam don
nay xin diang ky du tuyén tai Hoi dong thi.................... Néu trang tuyén t6i xin chap hanh
nghiém tic moi quy dinh cua Nha nude.

Tbi xin gtri kém theo don nay ho so du tuyén gom:

1. Ban khai 1y lich;

2. Giéy ching nhan suc khoe;

3. Ban chup cac vin bang, chimg chi va cac gidy td ¢6 lién quan khac gom:

4. 2 phong bi, 2 anh c& 4x6.

Toan b ban chup van bang, chimg chi va cac gidy td lién quan khéac trong hd so du
tuyén cua toi néu trén khi duoc thong béo trang tuyén, t6i s& hoan chinh lai theo ding quy
dinh.

Téi xin cam doan ho so du tuyén cua toi la sy that, ding va du tiéu chuén, diéu kién
du tuyén. T6i xin chju trach nhiém trudc phap luat vé cac ban chup van bang, chimg chi va
gidy to lién quan khac ndp trong ho so du tuyén, néu sai thi két qua tuyén dung ciia toi s& bi
co quan ¢6 thim quyén tuyén dung huy bo.

Kinh don
(Ky va ghi 1o ho tén)



BO, NGANH, TINH

.... Ngay..... thang..... nam 200

MAU BAO CAO KET QUA XET CHUYEN LOAI CONG CHUC NAM
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nim 2007 cua B Noi vy)

Dé nghi chuyén loai va xép luong

Téndon | TT [Hova| Nam |Ngach| Ma | Thoi | H¢so | Thang | Bang TN | Nam |[QLNN| Boi | Ngoai |Tin /
vi tn | sinh | cong | ngach | gian | luong | nam (DHCDTHCN| tot dudng | nglt |hoc| Vitri| Ngach | M3 |HEé so |Thang| Thoi gian
chirc gilr xEp nghiép NV dam cC duoc|ngach | lvong nam tinh‘néng
hién tai ngach khac nhiém [b6 nhiém x€p [Dbéc lan sau
d @131 & & 1 ©® | O ®) (€] ao | dy | a2 | 43 [dbhlds | de | d7 | ds8) | (19) (20)
Vu/Sé...[1
2
UBND |1
huyén
2
Tong
cong

BO TRUONG/CHU TICH UBND TINH....

(Ky tén, dong dau)




BO, NGANH, TiNH

MAU BAO CAO DANH SACH CAN BO, CONG CHUC PUGOC PIEU BPONG, TIEP NHAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2007/TT-BNV ngdy 04 thang 7 nam 2007 ciia B NGi vy)

10

TT | Hova |Nam | Qué | Chtc | Co quan, | Dugc diéu | Ké tir ngay, | Chuc |Ngach CC| Ma | Bac |H¢ %) Théng | Thoi gian | Ghi
tén sinh | quan | danh |don vi cong| dong, tiép | thang, nim |danh dam| dugc bd |ngach | lwong | lwong |ndm xép| nang bac chu
tac cii nhén vé. .. nhiém nhiém luong lan sau
O @ [l @& 6] © ) @®) ©) (10) [ (D [ (12 [ (3 [ (14 (15 | (16)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Chu thich:
- Muc 7: Ghi 15 diéu dong, tiép nhén vé don vi nao (Cuc, Vu, Vin phong cuia Bg, nganh hodc S&, ban, nganh hay UBND cép huyén thudc
tinh...)

- Muc 8: Ghi 15 dugc didu dong, tiép nhan ké tir ngay, thang, nim nao

- Muc 9: Ghi r6 chtc danh ddm nhi€ém: chuyén vién, chuyén vién chinh.....; Ianh dao cap Vu, cap so....

- Muc 10: Ghi 1 ngach cong chirc dugc bd nhiém khi tiép nhéan, diéu dong ve.

BO TRUONG/CHU TICH UBND TINH
(Ky tén, dong dau)




BO:

HOI BONG THI NANG NGACH

MAU BAO CAO DANH SACH THI SINH DU BIEU KIEN DU THI NANG NGACH....
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2007/TT-BNV ngdy 04 thang 7 nam 2007 ciia B NGi vy)

11

TT |Ho va| Nam | Qué [Chic| Co | Dan | Pon [Panh| Ly | Ma |[Hés6|TG giit| PH [QLNN[BDNV|NNg | Tin [Dé tai| Mién| Két Ly do
tén | sinh | quan | danh | quan | toc gid | lich |ngach|luong| ngach khac hoc NN | luan
WA H GG |IOE@[OG1d0)d)|d2) | d3) [db) | dS | de) (d7|d8) | d19)]20) | 2D ]| (22)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

TM HOI BPONG THI NANG NGACH. ..
CHU TICH
(Ky tén, dong dau)




