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BO KHOAHQC VACONGNGHE  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

sé: /6% /QP-BKHCN Ha Néi, ngay 03 thang 8 ndm 2025

QUYET PINH
Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chire
cua Van phong Bo

BO TRUONG BO KHOA HQC VA CONG NGHE

Cdn cir Nghi dinh s6 55/2025/NP-CP ngay 02 thdng 3 nim 2025 ciia Chinh
phii quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Khoa hoc
va Cong nghé,

Xét de nghi cua Chanh Van phong va Vu truong Vu T6 chite cdn bé.

QUYET DINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

Van phong B9 la t6 chirc thudc Bé Khoa hoc va Cdéng nghé, thuc hién chuc
nang tham muu tong hop vé chuong trinh, ké hoach cong tac va phuc vu céc hoat
dong cua Bg; giup Bo trudng téng hop, theo doi, don dbc cac co quan, don vi thudc
B9 thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Bg; quan ly nhiém vu khoa hoc
va cong nghé ndi bd ctia Bo; kiém soat thii tuc hanh chinh, tb chirc trién khai thuce
hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thude
tham quyén giai quyét cua Bo va tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghi cua ca nhan,
to chuc vé quy dinh hanh chinh theo quy dinh ctuia phap luét; thuc hién cong tac
hanh chinh; quan tri; van thu, luu trit, bao vé bi mat nha nudc; quan ly tai chinh,
co sO vat chat, tai san; bao dam diéu kién lam viéc phuc vu cho hoat dong cua co
quan Bo.

Van phong B ¢6 con dau va tai khoan riéng dé giao dich theo quy dinh ciia
phép luat.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu, tong hop vé chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Bo

a) Téng hop, xay dung trinh Lanh dao Bo chuong trinh, ké hoach cong tac
cua Bo va cua Lanh dao B; theo doi, don doc viéc thuc hién sau khi dugc phé
duyét;

b) Xay dung céc d& an, du 4n, vin ban quy pham phép luat, chuong trinh
hanh dong, chi thi, quyét dinh, quy ché 1am viéc va cac quy dinh ndi bo khac cua



Bo6 theo su phan cong cua Lanh dao Bo;

¢) Tham tra vé trinh tu, tht tuc va tham muu tdng hop dbi véi céc du thao dé
an, du an, van ban quy pham phép luét, bdo céo theo chuong trinh cong tac cia Bo
va cac cong viéc khac do cac to chirc, don vi trinh Lanh dao Bo;

d) Chu tri hogc phdi hop véi Vu Phép ché trong viée theo dai, don déc, kiém
tra tién do xay dung céc dé an/dyu an/bao cdo trinh cap c¢6 tham quyén va viéc xay
dung céac van ban quy pham phap luét thudc tham quyén ban hanh ciua Bo hoac dé
Bo trinh cap c6 tham quyén ban hanh;

d) Thuc hién ché dd béo cdo téng hop dinh ky, dot XUuAt phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Lanh dao Bo;

e) Chuan bj noi dung, chuong trinh phuc vu Hoéi nghi giao ban dinh ky, cudc
hop Lanh dao B9; phéi hgp védi céac don vi chuan bi buoi lam viéc cua Lanh dao B
véi céc céc co quan Trung uwong va dia phuong; Thong béo y kién két luan, chi dao
cua Lanh dao B¢ dén cac co quan, don vi ¢6 lién quan; theo ddi, don doc viéc thuc
hién cac két luan, chi dao cua Lanh dao B9;

g) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan theo ddi, don ddc, tong hop viée
tra 1&i chat van cta dai biéu Quéce hdi, kién nghi ctr tri, bao cdo Bo trudng;

h) Pau mbi quan hé codng tac voi cac b, nganh, dia phuong; cac co quan
thugc Quoc hoi, Chinh phu va céc co quan, to churc khéc theo phan cong cia Lanh
dao Bo.

2. Tham muu va to chic thue thi cong tac van thu, luu trir, bao vé bi mat nha
nudc

a) Quan ly, hudng dan, kiém tra cdng tac van thu, luu trir cua Bo; tiép nhan,
ding ky, phan loai, theo d&i viéc xir ly van ban dén hodc truc tiép xtr ly van ban
dén; kiém tra vé mat thé thirc, thi tuc ban hanh céc van ban di cla Bo;

b) Thuc hién cong téc luu tri, hudng dan, kiém tra cong tac luu trir cia cdc
don vi thudc B9; to chire thu thap, bo sung, chinh ly, bao quan, khai thac, sir dung,
nop luu, s6 hoa dix liéu luu trlr theo quy dinh cua phap luat;

¢) Quan 1y, hudng dan, kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nudc cla cac
don vi thudc B9; t6 chire thuce hién cong tac bao vé bi mat nha nudc cua co quan
B¢ theo quy dinh cua phép luat;

d) Quan ly, sir dung con dau, thiét bi luu khéa bi mat ctia B, Van phong Bo
va kiém tra viéc quan ly, st dung con dau cua cac don vi thudc Bo theo quy dinh
cua phap luat va Quy ché lam viéc cua Bo;

d) Sao chup vian ban, tai liéu phuc vu cong tac ctia Lanh dao B9; cung cép
bao, tap chi phuc vu cong tac cua Lanh dao B va cac don vi cia co quan B4.

3. Tham muu va t6 chirc thuc thi cong tac kiém soat tha tuc hanh chinh




"
2

a) Chu tri, phé)i hop v6i cac don vi thude Bo xay dung chuong trinh, ké hoach
hang nam vé kiém soat thu tuc hanh chinh trong linh vic quéan ly nha nuéce cia Bo
trinh Lanh dao Bd va td chic thuc hién sau khi dugc phé duyét;

b) Chu tri trién khai thuc hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh va co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh tai B6 Khoa
hoc va Cong nghé; cong téc truyén thdng vé cai cach tha tuc hanh chinh;

¢) Theo déi, don ddc, hudéng dan va kiém tra viéc thuc hién chi dao ctia Lanh
dao Bo vé hoat dong kiém sodt tha tuc hanh chinh ctia B va tai dia phuong trong
linh vuc quan ly nha nudce cua Bo;

d)Kiém soét quy dinh va theo ddi viéc thuc hién cac quy dinh vé thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nudce ctia Bo; t6 chire thue hién viée ra soét,
danh gia thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nude cua Bo;

d) Thuc hién viéc cong b, cong khai co s¢ dir liéu thu tuc hanh chinh, van
ban lién quan trén Co s dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh thude linh vuce quan
Iy nha nude ctia Bo theo tham quyén; chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, tinh phap
ly cuia thu tuc hanh chinh va cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan da dugc
cong bd, nhap dir liéu va dang tai trén Co sd dit liéu quéc gia vé tht tuc hanh chinh;

e) Tiép nhéan va xu ly phan anh, kién nghi cua ca nhan, td churc vé quy dinh
hanh chinh theo quy dinh ctia phap luét; kién nghi cap ¢ tham quyén 4p dung céc
hinh thirc xir ly ddi v6i viée khong thuc hién, thuc hién khéng dung yéu cau hodc
vi pham vé quy dinh hanh chinh theo quy dinh cta phap luat.

4. Thuc hién nhiém vu thong tin, tuyén truyén

a) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan soan théo, bién tap cac bai viét,
bai tra 101 phong van, bai phat biéu ctia Lanh dao Bo;

b) Tiép nhan théng tin, tong hop tinh hinh hoat dong thudc pham vi quan ly
nha nudc cia BJ tai dia phuong, td chue khoa hoc va cong nghé va doanh nghiép;
t6 chite thuc hién nhiém vu cung céip thong tin, phé) bién, tuyén truyén vé tinh hinh
hoat dong cua B9, cong tac chi dao diéu hanh cua Lanh dao Bo va céc hoat dong
khac theo chi dao ctua Lanh dao Bo.

5. Thuce hién cong tac hanh chinh, quan trj

a) To chuc thuc hién cong tac hanh chinh, 1& tan, phuc vu va cac nhiém vu
khanh tiét ciia co quan Bo; cong tac tham héi, tang 1&; chu tri hodc phdi hop chuan
bi, t6 chirc, phuc vu cac hoi nghi, hoi thao, tap hudn; cac cude hop, tiép khach, cac
chuyén cong tac va lam viéc cua Lanh dao B6 va cac hoat dong chung khac cua Bo
theo phan cong;

b) Xay dung ké hoach va t6 chire trién khai thuc hién cac nhiém vu mua sam,
sira chira tai san, trang thiét bi van phong cua co quan Bo va cac nhiém vy, du an,
nhiém vu dau tu cong trung han thudc thim quyén ctia Van phong B duoc giao;



4

¢) Quéan ly va dam bao co sd vat chit, tai san, phuong tién, trang thiét bi va
diéu kién lam viéc cia Lanh dao B0, co quan Bo. T6 chirc quan ly va khai thac cac
tru so lam viéc, co s& nha dat dugc giao theo quy dinh;

d) T6 chirc trién khai cong tac mua sém tai san tap trung cua B9;

e) Chu tri thyc hién cdng tac bao vé, bao dam trit tu, an toan vé sinh moi
truong, phong chong dich bénh va cong tac phong chdng chay nd, ctru hd, ctru nan;
cong tac phong chong thién tai; phong chong ma tly va céc té nan x4 hoi; phéi hop
quan ly cong tac du bi dong vién va dan quén tu vé clia co quan Bo.

6. Cong tac quan ly khoa hoc va céng nghé ndi bo: Chu tri téng hop, quéan ly
cac nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap B theo quy dinh cua phap luét.

7. Thue hién cong téc tai chinh, ké ton

a) Dau méi téng hop ké hoach, nhiém vu du toén ciia cac don vi khéi co quan
B va t6 chire thuc hién du toan sau khi dugc cap c6 thdm quyén giao theo quy
dinh; phé duyét du toan nhiém vu theo tham quyén dugc phan cép;

b) Quén ly va t chirc trién khai cong téc tai chinh, ké toan; quan ly cac ngudn
kinh phi hoat déng ctia Vin phong B theo phan cip va quy dinh cua phép luat;
tong hop bao cdo quyét toan ngan sach nim giri B Khoa hoc va Cong nghé theo
quy dinh cta phap luat;

¢) Chu tri, phdi hop véi céc td chire, don vi ¢6 lién quan thuc hién cong tac
thu, quan ly va s dung phi, & phi theo quy dinh cta phép luét.

8. Thuc hién nhiém vu tng dung c6ng nghé théng tin, chuyén dbi sé trong
hoat dong ciia Van phong B va hién dai hoa cong s&

a) Cht tri, phéi hop véi Trung tim Cong nghé théng tin trién khai img dung
cdng nghé théng tin, chuyén ddi sé trong cong tac van phong; quan 1y, duy tri, vén
hanh h¢ thong thong tin do Van phong B dugc giao quan ly;

b) Chu tri, phéi hop vai cac don vi lién quan thuc hién nhiém vu hién dai hoa
cong s, cai tién phuong thic, 18 161 1am viée cta B9.

9. Thuc hién cong tac khac

a) Kiém tra, don dbc cdng chuc, nguoi lao dong tai co quan B thuc hién ndi
quy, quy ché ctia co quan; chim séc strc khoe va cham lo doi séng cho cén b, cong
chire, nguoi lao dong ctia co quan B;

b) Phdi hop véi céc t6 chire, don vi lién quan thuc hién cac ché d, chinh
sach, bao hiém xa héi, bao hiém y té; chu tri, phoi hop t6 chirc gép mat can bo huu
tri cua BO va co quan Bo;

¢) Quan ly cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, tai san, hd so, tai lidu cta
Vién phong B theo quy dinh cua phap luat va phan cap cua Bo trudng.
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10. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat hodc do Lanh
dao B9 giao.

Piéu 3. Co ciu to chire

1. Lanh dao Van phong Bo:

Vian phong B§ c6 Chanh Vian phong va cac Pho Chanh Van phong.

' Chanh Van phong chiu trach nhiém tFu'(')fc B trudng va trude phap luat vé
két qua thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

Pho Chanh Vian phong gitp Chanh Van phong chi dao, diéu hanh cac linh
vuc cong té‘c cua Van phong B9, chiu trach nhiém trude Chanh Van phong va trude
phép luét vé nhiém vu dugc phan cong.

2. Co céu tb chic:

a) Cac phong va tuong duong

- Phong Thu ky - Téng hop;

- Phong Vin thu - Luu trit;

- Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh;

- Phong Quan ly nhan su;

- Phong Hanh chinh;

- Phong K¥ thuat - Quan tri;

- Phong Quan ly khoa hoc va cong nghé noi bo;

- Phong Tai chinh - Ké toan;

- Pai dién Van phong B9 tai mién Nam;

- Pai dién Vin phong B6 tai mién Trung;

‘ b) Pon vi su nghiép cong lap: Trung tdm Phat trién dich vu va Khai thac ha
tang khoa hoc va cong nghé.

Churc nang, nhiém vu, quyén han, rrEéJi quan hé cong tac gilra cac don vi thude
Vian phong B¢ do Chanh Van phong quyét dinh.

Churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ciia don vi su nghiép
cong lap thudc Van phong Bo do Chanh Van phong xay dung, trinh Bo trudng
quyét dinh.

Pai dién Van phong Bo tai mién Nam, Pai dié‘n Van phong Bo tai mién
Trung va Trung tdm Phat trién dich vu va Khai thac ha tang khoa hoc va cong nghé
c6 con dau, tai khoan dé giao dich theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 4. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nim 2025.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 36/QD-BTTTT ngay 18 thang 01
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nam 2023 cua Bo trudng Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc ctia Van phong Bo va Quyét dinh sé 228/QD-
BKHCN ngay 01 thang 3 nam 2024 cua B trudng Bé Khoa hoc va Cong nghé ban
hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong ciia Van phong Bo.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Van phong, Vu truéng Vu T6 chirc can bo va Thil trudng céc co quan,
don vi thudc Bo chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

e

Noi nhin: TRUONG

- Nhu Diéu 5;

- B4 truong va cac Thi truong;

- S0 KHCN céc tinh, TP truc thugc TW;
- Céc co quan, don vi thugc Bo;

- Cong TTDT ctia B KHCN;

- Luu: VT, TCCB, HLTT.
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