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Tam quan trong ctiia Céng tac Van thw - Lwu trip

- Van thu - clra ngd ra vao théng tin cta ca quan, té chiic

- Luu tr{ 1a nai Iuu gilr bang chiing khach quan vé hoat déng cla cd quan, to chiic, ca nhan
- Gin gill lich su, truyén théng, van hda cua cd quan, td chuc...

- Cung cap thdng tin cho hoat ddng quan ly, diéu hanh cla té chuc.

- Van thu - Luu trf s6 13 nén tang cG ban dé thuc hién Chuyén doi sé.

Lwu triv 1a ciu phan chién lwgc [| Nén tang quan tri minh bach Yéu to then chot cho
chuyén do6i so
Khéng con 1a nhiém vu hanh HO trg ra quyét dinh dua trén dir Khai thac t6i da gid tri tai liéu luu
chinh, ma Ia cau phan chién lugc liéu, luu gilr lich s, ddm bao trif quéc gia trong ky nguyén sé.
trong ha tang théng tin quéc gia. quyén tiép can théng tin.
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Nghi quyét 57-NQ/TW:
DPinh hwéng chien lwoc

Nghi quyét s6 57-NQ/TW xac dinh khoa hoc, céng nghé, déi mdi sang tao
va chuyén doi sé qudc gia 1a dét pha quan trong hang dau.

Chuyén dich nhan thirc chién lwoc

D3t cong nghé va sang tao vao vi tri trung tdm phat trién dat nudc.

Quyét tam chinh tri cao

Khai thac tiém ndng ky nguyén sb, ndng cao nang luc canh tranh
quéc gia.

pinh hwéng chuyén doi so

Tao ap luc va dinh hudng cho tat ca cac nganh, bao gdm ca van thu
- luu tra.



https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

0

Luat Lwu triv 2024: Bwéc tien quan trong

N6i dung chinh:

- Quy dinh chung

- ThAm quyén quan ly tai liéu lwu trir va co s& dir liéu tai liéu lwu tri
- Nghiép vu lwu triv (lwu triv truyén thong, lwu trir so)

- Tai liéu lwu trir c6 gia tri dac biét; Phat huy gia tri cua tai liéu lwu triy
- Hoat dong dich vu lwu trle, Lwu trir tw

- Quan ly nha nuwéc vé lwu triv.

Luat Luu trlt nam 2024 14 su cu thé hda truc tiép tdm nhin cua Nghij quyét s6 57-NQ/TW, v3i nhiéu diém mdi an tugng.

O O O

Mé& rong Phong LTQG, nguon Rut ngan thei han nop B6 sung nguon ndép gom
nop vao Lwu triv lich st o o o cap xa

TOi da 05 nam tu luu trd hien hanh
B6 sung tai liéu luu trir tu, xay dung Tai liéu mat chi ndp vao Iuu trit lich su N&p vao luu trit lich s, khac phuc
blc tranh lich st va xa héi day du sau khi da dudc giai mat. tinh trang mat mat dit liéu cg sé.
hon.
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Trong tam vao Nghiép vu
Lwu triv Tai liéu so6

Luat Luu tr ndm 2024 bd sung nhiéu quy dinh mé&i vé nghiép vu luu trir tai liéu sé

—0— —0—

Gia tri phap ly day du Pham vi diéu chinh mé& réng
Tai liéu luu trir s6 c6 day du gia tri Bao gom tai liéu s6, ban sé hoa, kho
phap ly nhu thdéng diép di liéu. luu trir s6, hoat déng thu ndp, bao

quan, su dung, huy.

—0— o

Thu nép, bao quan, st dung, Cau truc div liéu chu
tiéu huy, phat huy, dw phong

- Chuan di liéu dic ta

- Tuan thu quy dinh chun .
quy & g - Chuan gai tin SIP, AIP, DIP.

- Cac quy dinh dac thu
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Swr dung, phat huy gia tri tai liéu lwu trir, dap rng quyén

théng tin cua cong dan

Luét Luu trit nAm 2024 khang dinh:
- Phat huy gia tri tai liéu luu tr Ia muc tiéu quan trong cua luu tru.
- Cung cap thdng tin phuc vu nhu cau cua céng dan 14 trach nhiém cua cd quan, t6 chiic (ca Luu trit hién hanh va Luu trit lich su).

- Tai liéu co6 gia tri dac biét phai tuan tha cac quy dinh cdia nha nuwéc (ké ca tai liéu tw).

S

¢ ~ < N A N
* Tai liéu gia tri dac biét Phuc vu xay dwng va .‘ra U'u tlfn dafl tw va
bao vé To quoc khuyéen khich xa hi héa

Ké thira Luat 2011, bd sung tiéu
chi xac dinh rd rang hon. Dam bao quyén tiép can thdng

Nha nudc uu tién von, khuyén
khich té chuic, ca nhan tham

gia.

tin cua cong dan.
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Thic day Hoat dong Dich vu Lwu triv

Luat Luu trit nam 2024 cu thé héa chu trucng tao diéu kién thuan Igi cho phat trién kinh té tu nhan va xa hdi hoa hoat déng
luu tri.

o) 02 03

Nganh, nghé dau tw kinh doanh Chirng chi hanh nghé lwu trir  Pon gian hoéa diéu kién cap
co dieu kign Ca nhan phu trach ky thuat, nghiép vu M3 réng déi tuong, ca nhan cé bang
Hoat dong dich vu Iuu trir dugc quy tai td chiic va ca nhan déc 13ap kinh cao dang trd 1én nganh luu trir dugc
dinh la nganh, nghé dau tu kinh doanh  doanh dich vu luu trif phai c6 chiing mién kiém tra nghiép vu.

co diéu kién. chi.
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Quy dinh chuyén tiép (Dieéu 65)

1. Ké tir ngay Luat nay c6 hiéu lwc thi hanh:

b) Trong th&i han 05 nam, co quan, t6 chivrc thudc ngudn ndp lwu
theo quy dinh cta Luat Lwu trir s6 01/2011/QH13 phai hoan thanh
viéc chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu theo quy dinh cta Luat Lwu trir
s6 01/2011/QH13 d6i vai tai liéu hinh thanh trwdc ngay Luat nay cé
hiéu lwc thi hanh nhwng chwa dwoc chinh ly theo quy dinh cua Luat
Lwu trlr s6 01/2011/QH13, ndp vao lwu trik lich st theo quy dinh
cua Luat nay.

d) Trong th&i han 05 ndm, co quan, td chirc da xac dinh bi mat nha
nwdc co trach nhiém cha tri, phdi hop véi lwu triy lich st thwe hién
viéc giai mat tai liéu da nbép vao lwu trir lich str theo quy dinh cua
phap luat vé bdo vé bi mat nha nwdc. Viée gidi mat tai liéu lwu triv
da ndép vao lwu trir lich s trong trwdng hop co quan xac dinh bi
mat nha nwédc khdng con hoat ddong thwe hién theo quy dinh cua
phap luat vé bao vé bi mat nha nwdc va quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

NTC-SRADV
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Quy dinh chuyén tiép (Dieéu 65)

2. Viéc giai mat tai liéu lwu trir trong ;rwb’ng hop co quan xac dinh bi mat nha nwéc
khéng con hoat déng quy dinh tai diem d khoan 1 biéu nay dwoc quy dinh nhw sau:

a) Ngwoi dirng dau co quan tham muwu, gitup B trwdng Bd Noi vu, Uy ban nhan dan cap tinh
thwe hién quan ly nha nwdc vé lwu trir quyét dinh viéc gidi mat tai liéu lwu triv trong trwdng
hop dé dap ng yéu cau thuc tién bao vé loi ich qudc gia, dan tdc; phat trién kinh té - xa hoi:
hdi nhap, hop tac qudc té;

b) Ngwoi dirng dau Iwu trir lich st thwe hién cac hinh thirc xac dinh viéc giai mat tai liéu lwu
trr trong trvoong hop tai lieu khong con thuéc danh muc bi mat nha nwéc;

c) Khéng thwe hién viec gidi mat tai liéu lwu trlr trong trwdng hop viéc gidi mat co thé gay
nguy hai dén lgi ich quoc gia, dan toc.

6. D6i voi ho so, tai liéu co gia tri bao quan vinh vién cla co quan, to chirc thudc ngudn ndp lwu vao
lwu trir lich s&r dwoc hinh thanh trwdc ngay Luat nay co hiéu lwc thi hanh, thdi han ndép lwu vao lwu
tri lich st thwe hién theo quy dinh cla Luat Lwu trlr s6 01/2011/QH13 nhwng khéng quéa ngay 01
thang 7 nam 2030.

NTC-SRADV
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Két luan

Nghi quyét s6 57-NQ/TW va Luat Luu trit ndm 2024 d3 tao ddng luc
manh mé, thic day chuyén ddi sé sau rong trong céng tac luu tri tai
Viét Nam.

Pay 1a yéu ciu chién lugc dé nang cao hiéu qua quan ly va phat
trién dua trén tri thic luu trif trong ky nguyén sé.

V38i cam két bén viing, dau tu chién lugc va kha ndng thich ung,
nganh Iuu trt Viét Nam sé dong gép thiét yéu vao su nghiép xay
dung va bao vé Té quéc.
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NGHI DINH 113/2025/ND-CP QUY PINH CHI TIET MOT SO PIEU
CUA LUAT LUU TRIF
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Gi®i thiéu tong quan

Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 c6 hiéu luc ngay
21/7/2025

B6 sung, thay thé ndi dung Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP

Quy dinh chi tiét mét s6 diéu cla Luat Luu trl

La co s6 phap ly quan trong dé phat trién luu trf s6, kho luu trit s6

Théng tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 c6 hiéu luc ngay
01/7/2025

Thay thé Théng tu s6 01/2019/TT-BNV

Quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trit s6

La co s6 phap ly quan trong dé xay dung quy ché van thu, luu trir va
trién khai nghiép vu Iuu trif tai cd quan, té chic.
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NOi dung chinh — Nghi dinh 113

Quy dinh chi tiét 5 ndi dung trong Luat Luu tri:

Co s& dir liéu tai liéu lwu Kho lwu trir chuyén dung Lwu trir dw phong

Xay dung, cap nhat, két néi, chia sé Kho tai liéu gidy — Kho Iuu trif s6 Lua chon, danh dau, bao céo
Tiép can tai liéu c6 dieu kién piéu kién kinh doanh dich vu Iwu triv
(Khoan 4 biéu 25) (Khoan 6 Diéu 53)

Xac dinh va quyét dinh muic dé tiép can Lua chon déi tac va chiu trach nhiém trudc phap luat
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Co so dir lieu tai lieu lwu triv
e Chuan hoda théng tin hd sa: ma, tiéu dé, th&i han luu tr...
o Liénthong d liéu tir cap ca sd vao Phdng Luu trd Nha nudc
e Cap nhat dinh ky 6-12 thang theo cap hanh chinh

e Tich hgp véi Nén tang Luu trt sé quéc gia

« Dam bao két néi dong bd, minh bach va truy xuat di liéu
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Kho lwu trir tai lieu giay
« La cong trinh chuyén biét bao quan tai liéu gidy lau dai

e GO6m 4 muc quy md, ti dudi 3.000m gia dén trén 10.000m gia
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e Y&u ciu vé nhiét do, dd am, anh sang, phong chay chia chay

=TT

e Can cl quy md: sd liéu thuc té va udc tinh tai liéu hinh thanh
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Kho lwu triv sO

o Luu tr( tai liéu dién tu, s6 hoa theo chuan qudc gia

e Chia 4 muc theo dung lugng (dudi 18TB dén trén 60TB)

e Phan mém dang nén tang, ho trg dich vu cong truc tuyén
e Hatang dat tiéu chuan trung tam dt liéu cap 1-4

e Co6 héthdng DC, DR, RR va tda nha ddc 1ap ddi véi muc 4
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Hé thong quan ly tai liéu lwu triv so6

e Chuc nang: thu ndp, phan loai, xac dinh gia tri, bao quan, st dung, phat huy, hay, quan tri csdl, vadn hanh Kho LT sé
e Co6 kha nang tich hdp chi ky sb, phan quyén truy cap
« Pap Uing chuan SIP-AIP-DIP, theo kién truc Iuu trf sé quéc gia

« Lién théng, két ndi, chia sé dii liéu.
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Luweu trie dw phong

e La hinh thuc bao hiém dit liéu Iuu trif 1au dai

« Phai xay dung hé théng DR (du phong), RR (phuc héi) theo chuan
L& trinh: hoan thanh trong vong 60 thang ké tu 21/7/2025

« Ap dung ca tai liéu giay va tai liéu dién tu

e Y&u ciu phan vung thiét bi doc 1ap, sao luu dinh ky
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o Tailiéu luu trir tiép can co diéu kién lién quan dén quéc phong, an
ninh quéc gia, Ii ich quéc gia, dan tdc, quan hé qudc té

e Tailiéu Iuu trit tiép can cé diéu kién lién quan dén trat ty, an toan xa
hoi

e Tailiéu luu trit tiép can co diéu kién lién quan dén dao duc xa hoi,
stic khoe cla cdng déng

« Ap dung ca vdi tai liéu giay va tai liéu sé

e Quy trinh tai Théng tu s6 05/2025/TT-BNV, Thong tu s6 06/2025/TT-BNV
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Kinh doanh dich vu lwu triv

e Cac t6 chuic co thé dang ky hoat ddng dich vu luu trir

« Phai dap Ung diéu kién ky thuat, nhan luc, thiét bi bao quan

« Thuc hién tha tuc cap Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh dich
vu luu tri

« Ap dung véi hoat dong bao quan tai liéu luu trir (giay, soé)

e Tang cudng xa hdi hda, chia sé ha tang Iuu tr hién dai

e SuU dung dich vu luu trd.
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Piéu khoan chuyeén tiép

e Trong Trong thdi han ba (03) nam phai cap nhat, hoan thién ca sé
du lieu theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

« Trong thdi han hai (02) ndm xay dung, nang cap, st dung Hé théng
quan ly tai liéu luu tri s6 dap Ung day du chuc nang

« Trong thdi han ndm (05) nam 2011 phai dau tu, nang cap hé thong,
thiét bi, cdng nghé phuc vu céng tac tao 1ap va quan ly tai liéu luu
tr du phong

e Sau chin mugi (90) ngay ké ti ngay Nghi dinh nay co hiéu luc, co
quan, td chtic, cad nhan khdng thuc hién theo quy dinh tai Diéu 38
Nghi dinh nay sé bi xt ly theo quy dinh cua phap luat.
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THONG TU SO 05/2025/TT-BNV QUY BINH NGHIEP VU
LUU TR TAI LIEU LUU TRU SO
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NOi dung chinh
Quy dinh chi tiét 5 ndi dung trong Luat Luu tri: 2. Chuyén dbi tai liéu sb sang tai lidu gidy
(Khoan 2 Diéu 29)
1. 6 héa tai lidu lwu trip (Khoan 3 Diéu 34) - Yeu cau chung
L . i} o ‘ - Thé thuc, ky thuat trinh bay

- Nguyén tac, yéeu cau, thé thuc, ky thuat trinh bay

- Chuan bj cac diéu kién

- Lua chon tai lieu dé s6 hoa 4. Cung cap thong tin tir tai liéu lwu trir s6 va

- Quy trinh co so dir liéu tai liéu lwu triv
(Khoan 7 Diéu 36)

3. Thu ndp, bao quan, st dung tai liéu lwu trir so;
hay tai liéu lwu trir s6 hét gia tri.
(Khoan 7 Diéu 36) - Tai liéu luu tri s6 va csdl da hinh thanh trudc do
dudc tiép tuc luu trif cho dén khi chuyén déi
- Nang cap Hé thong — dap Ung s dung tai liéu toan trinh

5. Diéu khoan thi hanh
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Pham vi va doi twong ap dung

Poi twong ap dung:
Cac co quan nha nuadrc.
- DPon vi s nghiép cong lap.
Doanh nghiép nha nuorc.
Cac td chirc, cd nhan ¢4 lién quan dén viéc s6 hda, bdo quan, sir dung tai liéu lwu trir

sO.

Pham vi: Diéu chinh toan bd quy trinh nghiép vu lién quan dén tai liéu lwu trir so, tw
khau hinh thanh dén bao quan va st dung.



Muc tieu ban hanh

Chuan hda: Thiét 1ap quy trinh, thé thic, k§ thuat thong nhat cho hoat dong lwu trir tai liéu sb trén toan
quoc.

Hién dai hda: Cap nhat cac quy dinh phu hap vdéi xu thé phat trién cong nghé théng tin va yéu cau cla
chuyén déi so trong Iinh vuc luu tri.

NAang cao hiéu qua: Dam bao tai liéu lvu trir s6 dugc quan ly chat ché, an toan, dé dang truy cap va st dung.

B3o tdn gid tri: Gilt gin gia tri lich s&, phap ly, khoa hoc cla tai liéu trong méi trudng sb.



L)

—_

Quy trinh s6 hoéa tai liéu lwu triv

Chi tiét hda cac budc: Quy dinh cu thé tir khau 1ap ké hoach, lua chon tai liéu can sb
hda, bdo dam an toan tai liéu trong qud trinh sd hda, bao dam an toan thdng tin trong
quad trinh s6 hda, dén quy trinh thuc hién sd hda (quét, kiém tra chat lvong, dat tén,
mo ta, nghiém thu san pham).

Yéu cau k¥ thuat: Dua ra cac tiéu chuan vé do phan giai, dinh dang file, mau sac, dam
bdo chat lvong hinh anh va ndi dung cla tai liéu s6 hda.

Quan ly siéu dit liéu: Yu cau tao 1ap va quan ly siéu di liéu (metadata) day du, chinh
xac cho tirng tai liéu s6 hda, phuc vu viéc tra clru va quan Iy.



Thé thirc va ky thuat trinh bay ban so6 héa

Pinh dang chuan: Quy dinh cac dinh dang file bat budc (vi du: PDF/A cho van ban,
TIFF cho hinh anh) dé ddm bao tinh bén vitng va kha nang truy cap lau dai.

Cau trdc thu muc: Hudng dan cach to chirc ciu tric thuy muc, dat tén file mot cach
khoa hoc, logic dé dé dang quan Iy va tim kiém.

Thong tin bat budc: Yéu cau cac théng tin toi thiéu phai cd trong mbi tai liéu sb héa
(vi du: s6 hiéu, ngay thang, tac gia, trich yéu ndi dung).



Chuyén doi tai liéu so sang giay

Quy trinh chuyén ddi nguoc: Hudng dan chi tiét cac budc dé chuyén doi tai liéu luu
trit sO thanh tai liéu lwu trit gidy khi can thiét.

Gia tri phap ly: Quy dinh vé viéc chirng thuc, xac nhan gia tri phap Iy cla ban sao gidy
dugc in ra tir tai liéu s6 hda, dam bao tinh nguyén ven va chinh xdc.

Tham quyén: Xac dinh r& co quan, cd nhan cd tham quyén thuc hién viéc chuyén doi
va chung thuc nay.



Quy dinh cu thé nghiép vu lwu trir s6

Thu nép tai liéu luu trdt sb: chuan di liéu (SIP), cach thic ndp, quy trinh thu ndp, thoi
han nop.

Bao quan tai liéu luu trit sb: chuan dit liéu (AIP), méi trudng bado quan, sao luu phuc
hoi, kiem tra kiém sodat va khac phuc 16i.

S dung tai liéu luu trir sb: tra tim va doc, cap ban sao khdng cd xac thuc, cip ban sao
cO xac thuc, cip ban sao dang DIP, cung cap thong tin tir co s& di liéu tai liéu luu tri.

Hay tai liéu lwu trit sb hét gid tri: tiéu chd hay, quy trinh hay, héi ddng tham dinh hay.
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Cac chuan goi tin theo tiéu chuan quoc tée

SIP (Submission Information Package): Goi théng tin ndp, chra hod so, tai liéu va di liéu
ién quan, duoc chuan bi dé ndp vao lvu tri lich s& hodc chuyén giao gitta cic hé
thong.

AIP (Archival Information Package): Géi thong tin Ivu trit, chra ho so, tai liéu va di liéu
dugc bao quan trong hé thong luu tri.

DIP (Dissemination Information Package): Goi thong tin s dung, chra tai liéu va di
iéu duoc cung cap cho ngudi dung.

Tai sao lai phdi ban hanh cac chuan trén?



Bao dam an toan théng tin

B3do mat dit liéu: Yéu cau cac bién phap bao mat chat ch& dé ngan chan truy cap trai
phép, stra doi, pha hoai hoac lam 16 lot tai liéu luu trit so.

Phong nglra rui ro: Xay dung ké hoach phong nglra va ing phd vadi cac rdi ro vé an ninh
mang, tan cong mang, mat dién, thién tai...

Kiém sodt truy cip: Thiét 1ap hé thong phan quyén truy cap chi tiét, dam bao chi nhitng
ngudi cd tham quyén mdi duoc phép thao tac vdi tai liéu sb.



L)

—_
Tac dong va y nghia cua Théng tuw:

*Thiac day chuyén déi sb: La ddng luc quan trong dé cac co quan, t& chirc day manh viéc sé hda
va quan ly tai liéu lvu tr&r mot cach khoa hoc, hién dai.

*NAang cao hiéu qud hanh chinh: Gidp tdi wu hda quy trinh quan Iy tai liéu, gidm thiéu giay to, tiét
kKiém chi phi va thoi gian.

*Bao dam tinh toan ven, xac thuc: Gop phan bao dam tinh toan ven, xac thuc va gia tri phap Iy
cua tai liéu lvu trlt trong moi truong so.

Phuc vu phat trién bén vitng: Ddng gdp vao viéc xay dung chinh pha dién t&, hudng tdi mot nén
hanh chinh minh bach va hiéu qua hon.
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THONG TU SO 06/2025/TT-BNV
QUY DINH CHI TIET MOT SO BIEU
CUA LUAT LUU TRU

Bao céo vién: TS. Nguyén Thi Chinh
Trwdng Phong Quan ly Nghiép vu Van thw - Lwu triv
Cuc Van thw va Lwu tr&r nha nwéc
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MUC TIEU VA PHAM VI

Muc tiéu chinh:

® Quy dinh cu thé héa cac quy dinh cltia Luat ® Pam bdo tinh thdng nhét, chuyén nghiép trong  ® Phuc vu hoat ddng quan ly, st dung va bao

Lwu trlr 2024. cac nghiép vu lwu trir. quan tai liéu lwu trir hiéu qua.
Pham vi diéu chinh:
® Quan ly tai liéu khi co quan, té chirc gidi thé, pha san hodc té chirc lai.
® Trinh tw, thu tuc huy tai liéu lwu triv.
® Thu nodp, swu tam tai liéu vao lwu tri lich str.
® Hinh thirc st dung tai liéu Iwu trlir va ban sao tai liéu lwu triv.
® (Co6ng nhan, hay bd viéc cdng nhan tai liéu cé gia tri dac biét.

® Kiém tra nghiép vu, cp, cap lai, thu hdi Chirng chi hanh nghé Iwu tri.

Made with GAMMNA
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TRINH TU THU NOP VA SUU TAM TAI LIEU

1. Thu ndp hod so, tai liéu vao Lwu tri lich se:

01 02

Pang ky: Pé nghi:

Co quan, t6 chirc dang ky ndp hd so, tai liéu véi Lwu trir lich str. GUi van ban dé nghi va Muc luc hé so.
03 04

Kiém tra: Thu nop:

Lwu trir lich st kiém tra Muc luc va tai liéu truc tiép. Ban giao tai liéu va lap Bién ban thu nop.

2. Swu tam tai liéu:

e Nguyén tac: e Ddi twong: e Phuwong thirc:
Tai liéu phai c6 ngudn gbc ré rang, hop phap Tai liéu co gia tri cdia ca nhan, gia dinh, dong Mua, tiép nhan tang, cho hodc |ap ban sao tai
va khéng c6 tranh chép. ho tiéu biéu hodc tai lieu vé Viét Nam & nwéc liéu.
ngoai.
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TRINH T HUY TAI LIEU LUU TRU

2. Hoi dong xét hay:
1. Lap Danh muc:
Thanh I1ap Hoi ddng xét hdy tai liéu lwu trip (tdi thidu 5 ngudi).

Lap Danh myc tai liéu hét thoi han, trung lap va Ban thuyét minh. Hoi ddng xem xét, dbi chiéu va kiém tra trwc tiép tai liéu.
+ Tai liéu trung lap

+ Tai lieu hét thoi han lwu triv

4. T6 chire huy tai liéu:
3. Tham dinh va Quyét dinh:
Lwa chon phwong phap hay phu tap.

Co quan, 1 chure de nghi tham dinh (Cuc Van thu va Luu trr Thuc hién cac budc: déng géi, ban giao, hiy va Iap bién ban va

nha nwéc hoac S& Nbi vu). n L

viéc huy.
Co quan c6 thdm quyén ra quyét dinh hay tai liéu. R S 3 . §
HO so huy tai liéu phai dwoc lwu gilr it nhat 20 nam.
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HINH THU'C SU DUNG TAI LIEU

1. Tai Lwu trlr hién hanh: 2. Tai Lwu tri lich str:

® Phuc vu doc gia doc tai liéu.

® CAp ban sao tai liéu (thwe hién

theo quy dinh vé sao van ban).

Phuc vu dbc gia st dung tai
phong doc.

Phuc vu ddc gid str dung trwe tuyén.

Cép ban sao tai liéu.

Quy dinh ré thd tuc cap thé, tai
khoan va trinh tw phuc vu déc gia.



https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

@ N

QUAN LY TAI LIEU KHI TO CHUC LAl

Trwdng hop gidi thé, pha san:

Tai liéu phai dwoc 1ap hd so, théng ké va ban giao cho Lwu tri¥ lich st hodc co quan, té chirc cap trén truc tiép.

Trwdng hop tb chie lai:

Chia: Tach: Sap nhap, hop nhat:
Ban giao tai liéu cho co quan cép trén truc NOp tai liéu cua don vi tach ra vao lwu triv Ban giao tai liéu cho co quan maoi dé quan ly.
tiép quan ly. hién hanh ctia co quan.
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https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

CAP, CAP LAI, THU HOI CHUNG CHIi HANH NGHE

Trinh tw cap Ching chi:

01 02 03
Tiép nhan va kiém tra ho so': T6 chire xét ho so va kiém tra nghiép vu  Céap Chirng chi trong thdi han 15 ngay:
lwu trib. . . .
(n6p tai Cuc Van thw va Lwu trlr nha nwéce). (doi v&i ca nhan co bang cao dang tré [€n nganh
lwu trip).

Cac truong hop khac:
® Quy dinh rd trinh tw cap lai Chirng chi (bi hdng, bi mat, thay déi théng tin ca nhan).

® Quy dinh trinh tw thu hdi Chirng chi (vi pham phap luat, gid mao ho so, v.v.).

Made with GAMMNA
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MOT SO LUU Y
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Lwu y dac biet

1. Chinh ly va xac dinh gia trj tai liéu
2. S6 hoa tai liéu lwu triv

3. Trach nhiém giai mat tai liéu lwu trir da ndp vao lwu trir
lich str

4. Trach nhiém nop tai liéu vao lwu trir lich st
- Trong thoi han 5 nam

- Chu déng dang ky nép

- Khong nop tai lieu mat...

5. Thiét 1ap Iwu trir sO.
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TRAO POI - THAO LUAN
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