CUC BUU PIEN TRUNG UCONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOIPONG TUYEN DUNG CONG CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 1366 /QD-CBDTW-HPTD Ha Néi, ngay A9 thang A9 ndm 2021
THONG BAO

Tri€u tap thi sinh tham dw thi Vong 1
ky thi tuyén dung cong chirc nim 2021 ciia Cuc Buwu dién Trung wong
tai khu vuee TP.Ha Noi

Cén cir Cong vén sb 1254/BTTTT-TCCB ngay 26/4/2021 cia B Thong tin va
Truyén théng vé viéc ké hoach tuyén dung céng chirc ndm 2021 ciia Cuc Buu dién
Trung vong;

Cin ctr Quyét dinh s6 1355/QD-CBDTW ngay 18/10/2021 cua Cyc truéng Cuc
Buu dién Trung uong vé viéc thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung cdng chirc ndm 2021 cia
Cuc Buu dién Trung uong.

Hoi dong tuyén dung cong chirc Cuc Buu dién Trung wong thdng béo tri€u tap
thi sinh tham du thi vong 1 ky thi tuyén dung cong chic ndm 2021 cua Cyc Buu di¢n
Trung vong, cu thé nhu sau:

1. Danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chudn dy thi (theo phu luc dinh kém).

2. Thoi gian t6 chirc thi tuyén thi Vong 1 mén Kién thire chung va Tiéng anh
(thi trac nghi€ém trén may tinh).

- Ngay 25/10/2021: Khai mac ky thi, ph6 bién Quy ché thi. Thoi gian bét dau tir
14 gio> 00 phit.

- Ngay 26/10/2021: T4 chirc thi Vong 1, thoi gian bét diu tir 08 gid 00 pht.

+ Thoi gian thi mon Kién thirc chung: bét dau tir 08 gio 30 phut dén 09 gid 30
phut.

+ Thoi gian thi mén tiéng Anh: bat dau tir 10 gio 00 phut dén 10 gio 30 phit

3. Dia diém t5 chuc thi tuyén:

Tai TP. Ha No§i: Hoi truong t?mg 4 nha 4 téng, tai tru s& co quan Cuc Buu dién
Trung wong, sé 1A phd Quan Hoa, phudng Quan Hoa, quan Cau Gidy, thanh phd Ha
Noi

4. Tai liéu 6n tép (theo phu luc dinh kém).

Hbi dong thi tuyen cong chirc nam 2021 cia Cuc Buu dién Trung uong théng
béo dé thi sinh dugc biét va thuc hién. b gt

Noi nhin: TM. HOI DO\TG TUYEN DUNG CONG CHUC

- Vu TCCB (dé blc);

- Ban Giam sat (dé b/c);

- Cac Phé Cuc trudng;

- Trang TTDT ciia Cuc (dé ding tin);

- Cac don vi thude Cuc;

- Ho1 déng tuyén dung cong chiic; L | /

- Thi sinh du diéu kién duy thi; DB S

- Luu: VT, TCCB, HSTD (05 ban). CUCQ‘PR’@‘()’NG CUC BDTW
Tran Duy Ninh




SACH THI SINH PU PIEU KIEN THAM DU KY THI TUYEN DUNG CONG CHUC

/| "NAM 2021 CUA CUC BUU PIEN TRUNG UONG KHU VU'C HA NOI
o1 theo Thong bdo s6 A366/TB-CBDTW-HDTD ngay A9/40/2021 ciia Cuc Bueu dién Trung wwong)

H$ khau thwong

.. S6 CMND/ A Vi tri tng | Noi ding ky
STT Ho tén Nam sinh CCCD Qué Quan - tuyén du thi
Thach Pdng, . Tye A Quan ly
1. | Trin Hai Anh 05/9/1990 | 010090000046 | Thanh Thiy, Phu | Nt Hiep, Thanh & “he | TP. Ha Noi
Tri, Ha NOi " ;
Tho théng tin
X 1y Di Nau, Thach Di Nau, Thach Hanh chinh  Nra
2. | Nguyén Kim Anh 11/12/1999 | 001199018268 Thét, Ha N6i Thét, Ha N6i Téng hop TP. Ha No6i
" A . \ an ly
. oA | Phua Yén, Tho Pht Luong, Ha Q,uan " 3 i
3. | Hoang Thi Van Anh 19/2/1982 | 025182000109 Xusn, Thanh Héa | Dong, Ha N6i cong nghe TP. Ha Noi
thong tin
x . ‘ Thién Cdm, CAm | Thién Cim, CAm | Hanh chinh  NpAs
4. | Nguyén Thi Ngoc Anh 15/10/1997 | 184315536 Xuyén, Ha Tinh | Xuyén, Ha Tinh | Téng hop TP. Ha Noi
5. | Pham Lan Chi 10/7/1985 | 001185029841 | DUy Tien, Nam | Bach Dang, Ha | Hanh chinh | 1y g4y
Ha Ba Trung, Ha No61 | Tong hop
. . Cén yén, Ha Cén yén, Ha Hanh chinh N
6. | Hoang Thi Dung 05/01/1997 | 085077075 Quang, Cao Bing | Quang, Cao Bing | Téng hep TP. Ha Noi
x 5 Di Nau, Thach Di Nau, Thach Hanh chinh < N
7. | Nguyén Thuy Dung 01/11/1996 | 001196015788 Thét, Ha N6i Thét, Ha Noi Téng hop - TP. Ha Noi
5 5 Thai D6, Thai Quan Hoa, Cau Ké hoach  NTA:
8. | DPoan Ngoc Diing 12/9/1978 | 013191014 Thyy, Théi Binh | Gidy, Ha Noi diu tu TP. Ha Noi
9. | Poan Minh Duong 15/01/1991 | 036091011069 | 161 Bao, Vu Lien Bao, Vu Quan tr} TP. Ha Noi

Ban, Nam DPinh

Ban, Nam Dinh

cong so




n . . S6 CMND/ X o5 s H$ khiu thwong | Vitriing | Noi ding ky
STT Ho tén Nam sinh CCCD Queé Quan tri tuyin du thi
N Thuong Vuec, Thuong Vue, Quén ly
10. | Nguyén Xuan Giang 05/10/1984 | 001084013111 | Chuong My, Ha | Chuong My, Ha | cong nghé TP. Ha Noi
Noi NOoi thong tin
11. | Vii Thi Thu Hing 21/6/1990 | 132124283 Vigt Ttl, Ph The | 512 CAm, Vigt | Hanhchinh .1 1, s
Tri, Pha Tho Tong hop
R e o 58 rri. 3 % an ly
\ \ Dién Cat, Dién Théi Thinh, Pong Qﬂuan n < NTAs
12. | Hoang Anh Hao 25/3/1988 | 001088015244 Chéu, Nghé An Da, Ha Noi cong nghe TP. Ha Noi
thong tin
Xuan Ngoc, Xuan | , v .. 2 y £
13. | Pham Xusn Hoa 20/12/1992 | 163210118 | Trudmg, Nam | =Y, 1081 T, Hoan | KEhoach |1y 1y N
. Kiém, Ha No1 dau tu
Dinh
Hozng T4n, , . .4 o
14. | Cao Thi Xuén Huong 9/9/1988 | 001188013867 | Hoding Hoba, Quang An, Tay | Kiem sodt | 1y 1y 5
p Ho, Ha N6i buu chinh
Thanh Hoa :
x A An Vi, Quynh An Vii, Quynh K& hoach : \ A
15. | Nguyén Manh Hung 13/12/1982 | 034082002021 Phu, Th4i Binh Phu, Thai Binh HAu tu TP. Ha Né61
- Hoang Liét, ; ;
16. | L& Xuén Hung 7/10/1978 | 038078000275 gi‘; Loc, Thanh | 574 o Mai, I;?“h ﬁhmh TP. Ha Noi
Thanh Héa ong hop
‘ Thang Loi, Théng Loi, Hanh chinh
17. | Tran Quang Khai 4/4/1995 | 017211723 Thuong Tin, HA | Thuong Tin, Ha 2 TP. Ha Noi
A n Tong hop
No6i No1
. Tuwong Mai, 2 ,
18. | Pham Dirc Kién 21/8/1987 | 037087000019 | LF NamBinh, - pr M pa | Kiems0dt oy s N
Nam Dinh . buu chinh .

No1




o . S6 CMND/ A H) khiu thwong | Vitri dng | Noi ding ky
STT Ho tén Nam sinh CCCD Queé Quan tri turytn du thi
' ” g A Quén ly
19. | Nguy&n Thity Linh 20/8/1990 | 027190000308 | S0 Hune, Tién | Trung Hoa, Cau | ©0 v | 1p, 1a Nai
Du, Béc Ninh Giay, Ha Noi )
chinh
AT Cim Tan, CAm Cam Tén, Cim Hanh chinh 5. AT
20. | Pham Diéu Linh 10/9/1996 | 038196006644 Thiy, Thanh Héa | Thity, Thanh Héa | Téng hop TP. Ha Noi
5 5 y % Quan ly
A T , Truong yén, Hoa | Trudng yén, Hoa | = A A
21. | Tran Dirc Luong 11/3/1997 | 164589258 .z, Ninh Birih Lu, Ninh Binh cong nghe; TP. Ha Noi
théng tin
o . . , . Phuong 7, Quan | K& hoach R
22. | Lé Van Hoang Minh 31/10/1992 | 07909204948 | Quang Tri 3, TP.HCM @i tu TP. Ha Noi
U .. : an ly
» Thai Ha, Thai Thinh Quang, Quan R < NTAc
23. | Nguyén Phuong Nhung | 02/02/1995 | 034195005071 Thuy, Thai Binh | Déng Pa, Ha Néi cong nghe TP. Ha Noi
thong tin
I‘\ A A 2 ly,
& Dong Son, Nam | Khiam Thién, (Juin X < ooras
24. | Nguyén Ha Phuong 7/11/1996 | 001196007196 Truc, Nam Dinh | Déng Pa, Ha Noi Egﬁi vién TP. Ha Noi
25. | Bui Nhat Quang 16/11/1991 | 001091015663 | Viét Tri, Pht Tho | Juang An, Tay | Kehoach | 1 1y N
Ho6, Ha Noi dau tu
" ” . o Quan ly
. Do6ng Hung, Thai | My Pinh I, Nam X R
26. | Pham Ngoc Quynh 10/8/1988 | 034188001188 Binh T Liém, Ha N&i mang vién TP. Ha Noi
thong
‘ : Thiéu Vi, Thiéu | Quan Hoa, CAu | Hanh chinh A
27. | Hoang Anh Thao 29/10/1976 | 001076004299 Vién, Thanh Héa | Gidy, Ha N&i Téng hop TP. Ha Noi
x . _ Gia Lam, Nho Pai La, Hai Ba Hanh chinh Nt
28. | Nguyén Thi Anh Thu 27/1/1995 | 037195002746 Quan, Ninh Binh | Trung, Ha Nai T 6ng hop TP. Ha Néi




. . S6 CMND/ A (o Ho khau thuong | Vitridng | Noi ding ky
STT Ho tén Nam sinh CCCD Qué Quan tri iyl dr thi
: , Xuan La, Tay Hb, | Xuén La, Tay Hd, | Kiém so4t A
29. | Phuong Thi Thu Thuy 31/3/1985 | 001185008564 Ha Noi Ha Néi buu chinh TP. Ha Noi
. . Tam Déng, Mé Tam Déng, Mé Quan tri N
30. | Nguyén Dinh Tién 13/2/1985 | 013595555 Linh, Ha N&i Linh, Ha N&i cong & TP. Ha Noi
) . : . . Quén ly
31. | Dau Anh Tuén 20/11/1983 | 182559243 Hung Binh, Vinh, | Hung Bioh, Vioh, | o vifn | TP BR NG
Nghé An Nghé An A
thong
- Dirc Thang, Hiép | Quynh Mai, Hai | Kiém soét C as
32. | Chu Thi Tu 22/02/1987 | 121752735 Hoa, Béc Gisng Ba Trung, Ha N&i | buu chinh TP. Ha Néi
; o Cong Hoa, Chi Phuc Dién, Bic K& hoach < NTA:
33. | Hoang Vian Tung 6/6/1983 | 030083014073 Linh, Hai Duong | Tir Liém, Ha Noi | ddu tu TP. Ha Noi
_ ‘ Hoéng Phuong, Phuong Canh, Hanh chinh
34. | Do Thi Huyén Trang 26/8/1998 | 026198000119 | Yén Lac, Vinh Binh Xuyén, Thne h TP. Ha Noi
Phiic Vinh Phiic 5 1P
n . s .| Quan ly
35. | Nghiém Quéc Viét 20/12/1993 | 001093020317 | D0ong Hung, Thdi | Thanh Nhan, Hai | % e [ 1p 11 N
Binh Ba Trung, Ha Noi n :
thong tin
5 e Vii Thu, Théi Dich Vong Hau, | K& hoach C ras
36. | Tran Thi Thao Vy 28/4/1998 | 061080895 Binh Chu Giéy, Ha Noi | diu tu TP. Ha No6i

\"31“ \




Vong 1 (thi tric nghiém trén may tinh)

Phan I: Mén Kién thic chung

1. Hién phép 2013

- Ché db chinh tri

- Kinh t& x4 hoi, vin hoa, gido duc, khoa hoc cong nghé va moi trudng

- Qudc hdi

- Chau tich nudc

- Chinh phu

2. Luat T6 chtic Chinh phti 2015

- Vi tri, chirc ndng ctia Chinh phu

- Co cAu td chirc cia Chinh phu
Nguyén téc to chirc va hoat dong ctia Chinh pht
Nhiém vu Quyén han cta B9, co quan ngang B0
B6 luat Lao dong nam 2019
Luat cén bd, cdng chiic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

5. Luét sta d6i, bd sung mdt s6 didu cia Luat cén bo, cdng chire va Luat Vién
chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

6. Luat phong chéng tham nhiing.

Quy tic Wng xir clia ngudi c6 chirc vu quyén han

7. Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 ctia Chinh phii v& chuc
ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Bd, co quan ngang Bd; Nghi
dinh 101/2020/ND-CP ngay 28/8/2020 ctia Chinh pht1 v& stra d6i bd sung mét sb
diéu cua Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP.

8. Nghi dinh 17/2017/ND-CP vé chiic ning, nhiém vu quyén han va co ciu td
chtic ctia B6 Théng tin va Truyén théng

9. Quyét dinh s6 2289/QD-BTTTT ngay 11/12/2017 ctia Bd Thong tin va
Truyén théng quy dinh chic ning, nhiém vu quyén han va co ciu té chirc ctia Cuc
BDTW

10. Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu

11. Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phi

12.Nghi dinh s6 112/2020/NB-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé
xu ly ki luat can bd, cong chtc, vién chirc.

13.Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phti vé danh gié, xép
loai chét lugng cén bo, cong chic, vién chiec.

Phan II: mén tiéng anh

Kién thiic theo trinh d6 tuong duong béac 2 khung ning luc ngoai ngit Viét Nam

trd 1€n (quy dinh tai Thong tu 01/2014/TT-BGDDT ngay 14/01/2014)

&= !



KY THI CONG CHUC 2021
Vong 2 (phéng vén)

Vi tri 01: Quan Iy mang vién théng

1. Mo ta vi tri:

- Nghién ctru, d& xuat, trién khai, tng dung cac ky thuit céng nghé didu hanh
vién théng tién tién vao cdng tac quan Iy mang vién thong.

- Thuc hién quy hoach, thiét ké, lap dit, tich hop, van hanh khai thac, bao quan
bao dudng mang vién thong bao gém mang thoai cb dinh, bang rong, di€n bo, di dong,
truyén dan, truyén sb lidu.

- Trién khai phuc vu cac phién hop H6i nghi truyén hinh phuc vu Léanh dao Pang,
Nha nuéce, cac Bo, nganh Trung uong.

- Thyc hién diéu hanh théng tin toan mang ludi 24/24.

- Thuc hién céc nhi€ém vu khac do cap c6 tham quyén giao.

IL Pé ciong on tip:

Hé thong tong dai, bdo hiéu va truyén din trong mang vién théng

1. Kién thirc chung vé hé théng théng tin - Chuyén mach - Tong dai - Truyén
dan - Bao hi€u trong vien thong.

- Téng, quan hé théng thong tin sb dién hinh.Vai tro, chuc ning cta cac khdi trong
mot hé thong thong tin soO.

- Kién thitc co ban vé cia hé thdng thong tin quang. M0 hinh, nguyén ly, cac phan/

tir co ban trong hé théng WDM. Céu tric mang truyén tai [P/WDM. i :

y
| Ree]

- Cong nghé dién thoai VoIP. Uu nhuoc diém so véi hé thong thoai truyén théng. \

- Mang NGN: CAu trac, chirc nang, md hinh, cac thanh phén trong mang NGN. hS

- Téng quan vé mang quang AON, PON.

- Tong quan vé bao hiéu trong mang vién thc")ng: bao hi€u dudng dé}l thué bao, béo
hi€u lién tong dai. Cac loai bao hi€u trong mang vién thdng: bao hiéu s6 7, SIP, H.323,
MGCP.

- Kién thirc, hiéu biét v& mang Vién théng ding riéng.

2. Kién thirc vé mang IP

- CAu tric mang truyén théng (mé hinh OSI , TCP/IP...)

- Céc loai mang truyén théng LAN, MAN, WAN, mang khong day.

= Khai niém, dic diém co ban vé dinh tuyén trong mang IP; Cac giao thirc dinh
tuyén: static, OSPF, IS-IS, BGP ...

- Kién thirc tdng quan vé céc giao thirc HTTP, DNS, FTP...;

- Kién thirc vé IPv6;

- Cong nghé chuyén mach nhén da giao thirc MPLS, céng nghé Segment Routing.




- Céng nghé mang dinh nghia bang phin mém SDN.
- Thiét bi mang, bao mat: Router, Switch, Hub, Firewall, IPS...
- K{én thirc co ban vé hQi nghi truyén hinh (Video Confegencing), kién thirc co ban

vé chuan H.323 dugc khuyén nghi cho dich vu hdi nghi truyén hinh;

- Kién thirc vé quan 1y, gidm sat mang

- Kién thir, }}iéu b’iét vé Chinh phu dién tir (mé hinh, két ndi lién thong, nén tang
dung chung, ha tang s6), chuyén d6i s6, Chinh phu so.

- Xu huéng cdng nghé thong tin trong twong lai, cong nghé cach mang céng nghiép
4.0 (5G/Network Slicing, IoT, Big Data, AL, Blockchain, ...).

- Téng quan v& trung tam dit liéu, c4c cong nghé trién khai trung tdm dit liéu.

- Kién thirc v& Quan tr1 c4c hé diéu hanh may chi (Windows, Linux), ha tAng 40 hoa
VMware vSphere, hé thong Storage.

- Kién thirc vé Quan tri hé théng Exchange Server, DNS, Active Directory, NTP...

3. Kién thirc vé hé thong théng tin vo tuyén

- Séng vo tuyén va Ung dung trong thong tin.

- Céc hé thdng théng tin v6 tuyén, cac k¥ thuat co ban trong thong tin vo tuyén
- Céc cong nghé méi trong céc hé théng théng tin v6 tuyén hién dai.

- Céc k¥ thuat dién tir sir dung trong céc hé théng théng tin vo tuyén.

- Cac hé théng trunking v6 tuyén.

- C4c hé théng thong tin vé tinh, cac hé théng thong tin vé tinh di dong mat dat



KY THI CONG CHUC 2021
Vong 2 (phéng vén)
Vi tri 02: Quan ly Cong nghé thong tin

1. M6 ta vi tri:

- Nghién ctru, d& xuét, xdy dung k& hoach, phuong 4n, giai phép Umg dung cong
ngh¢ thong tin, cong nghé s6 trong hoat dong cung cép dich vu buu chinh, vién thong
phuc vu Pang, Nha nudc va dich vu khac dang khai thac tai Cuc.

- Quan ly, van hanh hé thdng mang, dudng truyén, co s dit liéu, hé théng théng tin
cua Cuc...

- Dam bdo an toan thong tin trong hoat dong irng dung CNTT cua Cuc.

- Bién soan quy ché, tai liéu huéng dan lién quan dén linh vuc cong ngh¢ thong tin,
chuyén d6i sd trong hoat déng ctia Cuc Buu dién Trung wong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc do cép c6 thAm quyén giao.

II. bé cwong on tap

Vin ban quy pham phép luat, quan 1y nha nuée vé linh vuc CNTT.

N =

Vin ban chi dao ciia Pang, Nha nudce, Chinh phi v& chuyén dbi sb.
Kién thirc, nang luc, kinh nghiém cua thi sinh vé linh vuc CNTT.
Trung tam dir liéu, cong nghé 4o hoa, dién toan dam may.

Hé diéu hanh (Windows/macOS/Linux/iOS/Android); kinh nghiém v& cai da{ <
quan tri va trién khai img dung trén Hé didu hanh. 3

wn AW

6. Thuét toan, k¥ thuét va ngdn ngit 1ap trinh (cu triic, huéng dbi tuong,..). \

7. Co st dit ligu (SQL, NoSQL, file dit ligu c6 chu tric) va Hé quan tri co s& dif ligui.

8. Kién thirc, kinh nghiém vé phan tich va thiét k& hé théng théng tin, din ching cu
thé vé trién khai mét s phin mém tmg dung trong thuc t& (m3 ngudn déng, ma
ngudn mé).

9. Dia IP (IPv4/IPv6) va b giao thirc li€én mang TCP/IP va OSI.

10.Kién thirc, kinh nghiém trién khai cic giao thirc dinh tuyén va chuyén mach
mang IP.

11.Thiét bi tuong lira (Firewall), thiét bi dinh tuyén (Router) va chuyén mach
(Switch) trong mang IP.

12.Xu hudng cdng nghé thong tin trong tuong lai, cdng nghé cach mang céng nghiép
4.0 (5G/Network Slicing, IoT, Big Data, Al, Blockchain, ...)

13.Kién thirc, hiéu biét v& Chinh phi dién tir (m6 hinh, két ndi lién théng, nén tang
dung chung, ha tang s6), chuyén dbi sd.

14.Cong nghé mang dinh nghia bang phin mém SDN.



15.Hé thdng do ludng, d4nh gia hidu qua hoat dong cho timg linh vuc theo KPIs.
16.Kién thtc, hiéu biét v& Mang thong tin ding riéng.




})]é C)U’O’N G ON TAP THI TUYEN PHAN CHUYEN MON
/ KY THI CONG CHUC 2021
Vong 2 (phéng vén)
Vi tri 03: Kiém soat buwu chinh

1. M6 ta vi tri:
- Thyc hién kiém tra, kiém so4t toan quy trinh cung cép dich vu buu chinh KT1

tir khau giao nhan dén khi két thiic trong day chuyén khai thac cac dich vu buu chinh
KT1 va céc dich vu khéc dang khai thac tai don vi. :

- Thuc hién tiép nhén, giai quyét cac yéu ciu ciia cac co quan yéu cau sir dung
cac dich vu buu chinh KT1 va cac dich vu khac dang khai thac tai don vi.

- Giai d4p nhimg vuéng mic vé cac didu kién cén thiét di véi cac co quan st
dung dich vu, khi ho c6 nhu cu str dung cac dich vu buu chinh KT1.

- Thyc hién ding, ddy di quy dinh vé& ddm bao bi mat, an toan thong tin, bao vé
bi mat Nha nuéc trong toan bd qua trinh cung cép dich vu buu chinh KT1.

II. Dé cwong 6n tip:

1.

W

-~

Vin ban quy pham phép luat, quan 1y nha nudc vé linh vic Buu chinh.

Vin ban quy pham phép luat v& bao vé bi mat nha nudc. //;,:"“"
Vin ban quy pham phéap luat quy dmh ctia B4 Thong tin va Truyén thong va/ ;
Cuc Buu dién Trung uong vé cung cp dich vu buu chinh KT1. &

Luat td chic chinh quyén dia phuong.

. Kién thirc, hiéu biét vé t chirc mang buu chinh KT1 diém phuc vu, cac tuyen\

vén chuyén va tuyén phat; vai trd, chirc niing cia tirng bd phén trong cung cép \\\
dich vu.

Kién thirc hiéu biét vé& mang buu chinh cong cong.

Hiéu biét vé nhiém vu, tiéu chuin vé nang luc chuyén moén nghiép vu cia

kiém so4t vién buu chinh.

. Quy dinh quan 1y, diéu hanh, khai thac mang; cac quy dinh, quy trinh trong

cung cép dich vu buu chinh KT1 va céc quy dinh vé chét lugng dich vu buu
chinh KT1.

. Quy dinh kiém tra, kiém so4t toan trinh trong cung cép dich vu buu chinh,

giai quyét khiéu nai, h3 trg khach hang.

10.Heé thdng do ludng, danh gia hiéu qua hoat dong ciia mang buru chinh.

11.Kién thirc v€ img dung cong nghé trong cung cap dich vu buu chinh (cac

trang thiét bi chuyén dung, chuyén ddi sb...).



12. Kién thirc v€ an toan, an ninh, X Iy su c6 v€ an toan an ninh trong cung cap

dich vu buu chinh KT1.

13.Kién thirc v€ cdc van de lién quan dén hoat dong ciia Mang nhu: Pinh mc,

ddi soat, thanh todn, ...

14. K§ ning giao tiép, xir Iy tinh hudng, xtt ly su ¢b vé an./.




KY THI CONG CHUC 2021
Vong 2 (phéng vén)
Vi tri 04: Quan ly mang buwu chinh

I. M6 ta vi tri:

- X4y dung c4c vin ban quy pham phép luat lién quan d&&n Mang buu chinh phuc
vu co quan Déang, Nha nudc

- Xay dung ké hoach, c4c phuong 4n t§ chirc Mang buu chinh KT1; xdy dung
céc quy trinh, quy dinh trong cong tic quan ly, cung cdp dich vu mang buu chinh KT1.

- Nghién ctru, trién khai, tmg dung k¥ thuat cong nghé quéan Iy va phat trién dich
vu buu chinh bao dam phu hgp véi quy hoach phat trién cia mang Buu chinh KT1.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, xir Iy su ¢4 vé an ninh, an toan trong
cung cip dich vu buu chinh KT1.

- Téng hop, phén tich, bdo cdo tinh hinh hoat dong cia mang buu chinh KT1;
tham gia thim dinh céc ké hoach, quy hoach dich vu c4c phuong 4n du phong diéu hanh
mang luéi buu chinh KT1;

- P& xuét cac chi truong bién phap quén 1y phuong 4n sira di quy trinh quy dinh
nghiép vu trong cdng tac cung cip dich vu buu chinh KT1 cho phi hop tinh hinh thuc
té cia don vi

- Bién soan tai li€u tap huén chuyén mon, nghi€p vu quan ly dich vu, mang luéi
buu chinh KT1.

IL. Pé cwong on tip:

1. Kién thirc vé chuyén nganh bwu chinh
- Vin ban quy pham phép luét, quan 1y nha nuée vé linh vuc v& buu chinh.
- Vin ban quy pham phap luat vé bao vé bi mat nha nuée.
- Chién lugc phat trién linh vuc buu chinh/Xu huéng phat trién buu chinh trong
tuong lai.
- Kién thirc hiéu biét vé buu chinh sb, chuyén dbi sé
- Kién thirc, nang luc kinh nghi€ém cua thi sinh vé linh vuc buu chinh
- Téng quan vé mang buu chinh cong cong.
2. Kién thirc vé ky ning, nang lwc chuyén mon linh vu¢ buu chinh KT1
- Vin ban QPPL, quy dinh ctia B§ Thong tin va Truyén thong va Cuc Buu dién
Trung wong vé cung cAp dich vu buu chinh KT1.
- C4c quy dinh quan ly, diéu hanh, khai thac Mang buu chinh Phuc vu co quan
Dang, Nha nuéc (Mang buu chinh KT1).




- C4u triic mang buu chinh KT1.

- Xu thé phat trién ctia Mang buu chinh KT1

- Kiém tra, giam sat va danh gia viéc thuc hién cac van ban QPPL, cac chinh sach,
quy dinh quy trinh nghiép vu ddi véi mang Buu chinh KT1.

- Quan 1y chét luong dich vu buu chinh KT1.

- Kién thirc v& an toan, an ninh trong cung cap dich vu buu chinh KT1.

- Kién thirc vé cic vén d& lién quan dén hoat dong cia Mang nhu: Van chuyén,
dinh mirc, déi soat, thanh to4n,...

- Ung dung k¥ thuat cong nghé vao quén ly va phat trién dich vu buu chinh phu
hop véi quy hoach phat trién cia Mang buu chinh KT1.

3. Kién thirc chuyén nganh theo linh virc tuyén dung

- Xay dung quy dinh, quy trinh nghiép vu va c4c quy dinh khéc lién quan dén dich
vu buu chinh KT1

- Phuong 4n t6 chirc san xuét va diéu hanh cung cép dich vu

- Trién khai cic phin mém tmg dung quan ly va khai thac dich vu buu chinh KT1

- Hé théng do ludng, danh gia hiéu qua hoat dong ciia timg linh vuc quan Iy chat
luong.

- Giam sat, kiém tra, xir ly su cb

- Xir Iy phan anh khiéu nai lién quan dén dich vu buu chinh KT1./.



I Mé ta vi tri:

PE\CUONG ON TAP THI TUYEN PHAN CHUYEN MON
\ KY THI CONG CHUC 2021
Vong 2 (phéng vin)
Vi tri: Ké hoach — Pau tw

+ - Tham muu x4y dung ké hoach ngan han, trung han, dai han dau tu phat-trién cac
du 4n nguon von ngan sach nha nudec.

- Thanh quyét toan khéi lugng hoan thanh cac du 4n véi co quan cAp phat vén.

II. Bé cwong on tip
1. Vin ban quy dinh chung

1.

(8]

Luat Ngan sach nha nudc sd 83/2015/QH13 ngiy 25/6/2015 va cac vin ban
huéng din thi hanh Luat NSNN;

Luat Piu tu céng sb 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019 va cac van ban hudng dn thi
hanh Luat PAu tu cong;

. Luat D4u thau sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 va céc vin ban huéng dan thi

hanh Luét P4u thiu;
Théng tur s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 ciia B6 K& hoach va Pau tu
quy dinh chi tiét vé ké hoach lua chon nha thau;

. Thong tu s6 11/2019/TT-BKHBT ngay 16/12/2019 ciia B6 K& hoach va Pau tu
quy dinh chi tiét viéc cung cdp, ding tai thong tin vé d4u thau, 16 trinh ap dunof’__{‘; -

lua chon nha thau qua mang va quan 1y, sir dung gia tri bao dam du thiu, bao damf:" A

thuc hién hop dong khong duoc hoan tra;

Thong tu s6 01/2015/TT-BKHDT ngay 14/02/2015 cia Bo K& hoach va Dau tu

quy dinh chi tiét 1ap hd so mdi quan tdm, hd so mdi thau, hd so yéu cau dich vy tu\" N4

van,;

Théng tu 03/2015/TT-BKHDT ngay 06/5/2015 ciia B K& hoach va Pau tu quy
dinh chi tiét 1ap hd so moi thau x4y lap;

Thong tur 05/2015/TT-BKHDT ngay 16/6/2015 ciia B K& hoach va Pau tu quy
dinh chi tiét 1ap hd so moi thiu mua sim hang hoa;

Thong tu 11/2015/TT-BKHPT ngay 27/10/2015 ciia Bo K& hoach va Pau tu quy
dinh chi tiét 1ap hd so yéu cau dbi véi chi dinh thau, chao hang canh tranh;

10.Théng tu 14/2016/TT-BKHPT ngay 29/9/2016 ctia B4 Ké hoach va Pau tr quy

dinh chi tiét 1ap hd so moi thau dich vu phi tu vén;

11.Théng tu 23/2015/TT-BKHDT ngay 21/12/2015 ciia Bo Ké hoach va Pau tu quy

dinh chi tiét 14p bao cdo danh gia hd so du thiu;

12.Théng tu sé 19/2015/TT-BKHDT ngay 27/11/2015 ciua Bd Ké hoach va Piu tu

quy dinh chi tiét 1ap béo c4o thdm dinh trong qu4 trinh t& chirc lyra chon nha thiu;




13.Thong tu 04/2017/TT-BKHDT ngay 15/11/2017 ctia Bd Ké hoach va Piu tu quy
dinh chi tiét vé lua chon nha thau qua hé théng mang d4u thiu quéc gia;

14.Théng tu s6 05/2020/TT-BKHPT ngay 30/6/2020 ctia B K& hoach va Piu tu
stra d6i, bd sung mot s§ diéu cia théng tu s6 04/2017/TT-BKHDT ngay 15 théng
11 nam 2017 cta Bé K& hoach va Piu tu quy dinh chi tiét vé& lua chon nha théu
qua hé thdng mang d4u thau quéc gia; '

15.Théng tu 05/2018/TT-BKHDT ngay 10/12/2018 ciia B4 K& hoach va Piu tu quy
dinh chi tiét 1ap bao cdo danh gia hd so du thau dbi véi g6i thau duoc t6 chirc lua
chon nha théu trén hé théng mang d4u thau quéc gia;

2. Van ban quy dinh lién quan dén mua sim thwong xuyén ) ’
16.Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 quy dinh viéc sir dung von NN dé

mua sam nhim duy tri hoat dong thudng xuyén ciia co quan Nha nuéc, don vi
thudc luc luong vii trang nhan dén, don vi su nghiép cong lap, t5 chirc chinh tri, td
chitc chinh trj - x& héi, td chirc chinh tri x& h6i — nghé nghiép, tb chirc xa hoi, t6
chirc x4 h6i — nghé nghiép.

17.Quyét dinh s6 17/2019/QD-TTg ngay 08/4/2019 cia Thi tuéng Chinh phii v& mot
s6 go6i thiu, ndi dung mua sim nhidm duy tri hoat dong thuong xuyén dugc ap
dung hinh thitc lua chon nha thiu trong truong hop ddc biét theo quy dinh tai
Diéu 26 Luat Pau thau

3. Cac vin ban co lién quan khdc
18.Théng tu 02/2015/TT-BLDTBXH ngay 12/01/2015 cta B6 Lao dong - Thuong

binh va X4 hoi quy dinh muc luong doi vai chuyén gia tu van trong nudce lam co
s& du toan goi thau cung cap dich vu tu van ap dung hinh thirc hop dong theo thoi

gian st dung von nha nuéc;

19.Thong tu 190/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cua B Tai chinh quy dinh viéc 'l,'f‘ I

quan ly, st dung chi phi trong qué trinh lya chon nha thiu céc du 4n sir dung

Ngén sach nha nudc va vén trai phiéu chinh phu.
20.Théng tu 04/2019/TT-BKHDT ngay 25/01/2019 ctia B Ké hoach va Pau tu quy
dinh chi tiét dbi v6i hoat dong dio tao, bdi dudng va thi sat hach cdp chimg chi

hanh nghé hoat déng d4u thau



DE/ CUON G ON TAP THI TUYEN PHAN CHUYEN MON
/ KY THI CONG CHUC 2021
Vong 2 (phéng vén)
Vi tri 06: Hanh chinh Téng hop

I. Mo ta vi tri:

- Téng hop, x4y dung chwong trinh, ké hoach c6ng tac, cac bao céo tong két, bao
céo dinh k¥ va bao cdo dot xuit cia Cuc

- Chuén bi ndi dung béo cdo giao ban dinh ky ctia Cuc; du thao hoic phdi hop
v6i co quan, don vi du thdo thong bao ndi dung két luén cac cudc hop do Lénh dao Cuc
chu tri;

- Téng hop va bao cdo Cuc truéng, lanh dao Cuc két qua, tién do xir Iy cong viéc
clia cac don vi thuéc Cuc theo nhiém vu duoc giao; 1am dau mbi lién hé cong tac cua
Cuc, nhiém vu gitp viéc Lanh dao Cuc, td chirc hodc phéi hop td chirc cac cude hop do
Lanh dao Cuc ch tri;

- Theo dbi, don dbc cac co quan, don vi, cd nhan li€én quan thuc hién chuong
trinh, k& hoach cong tac vay kién chi dao cia Cuc trudéng, cac Pho Cuc trudng;

- Xay dung, thuc hién cac chuong trinh thong tin, tuyén truyén vé cac hoat dong
cua Cuc, td churc thuc hién khi dugc phé duyét; Phéi hop thuc hién ndi dung Hop téc
quéc té. p o

- Gitip Chanh Vin phong tham muu cho Cuc truéng xir Iy; cung cép théng tln/ "
chinh thirc cho bao chi @ S

- Theo ddi, tiép nhan thong tin, du lusn x& hdi phan anh vé cac chi truong, chinﬁ\"
sach, cadc mat hoat dong quan Iy Nha nudc cua Cuc. RS ‘
II. Pé cuong 6n tap: =
Kién thitc vé linh vire Hanh chinh téng hop:
- Kién thirc vé Vian ban quy pham phép luat.
- Kién thirc vé& L2 tan hanh chinh, Vin thu luu triX, st dung con déu
- Kién thtrc vé Bao vé bi mét nha nuéc
- Kién thirc vé Hop tac qudc té
- Kién thic tdng hop vé x4y dung chuong trinh, ké hoach céng tac va theo doi
doén doc cong viéc cho lanh dao. '
Cac Vin ban quy pham phap luit lién quan:
1. Luatsé: 76/2015/QH13 ngay 19/6/2015 Luat t5 chiic chinh phi
2. Luatsb 47/2019/ QH 14 ngay 22/11/2019 Sira dbi, b6 sung mét sb didu cua
lut t6 chirc chinh pha va luat tb chirc chinh quyén dia phuong



3. Luat s6 80/2015/ QH 13 ngay 22/6/2015 ban hanh vin ban quy pham phép
luat

4. Luét s6 63/2020/ QH 14 ngay 18/6/2020 sira dbi, b6 sung mét s6 didu cia
luét ban hanh véan ban quy pham phép luét

5. Luat sb: 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 ban hanh Luét bao vé& bi mat nha
nudc;

6. Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 quy dinh chi tiét mot s diéu
va bién phép thi hanh luit ban hanh van ban quy pham phép luit

7. Vin ban hop nhit s6 200/VBHN-BTP Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh luat ban hanh van ban quy pham phép luat

8. Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 Stra ddi, bd sung mét sb
diéu ctia nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh luat ban hanh vin ban quy pham phap
luat

9. Nghi dinh s6: 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 Quy dinh chi tiét mét s diéu
cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;

10. Thong tu sb: 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua bd cong an ban hanh
Biéu mau sir dung trong cong tic bao vé bi mét nha nuéc;

11. Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta chinh pht vé cong tic vin
thu

12. Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 V& quan Iy va st dung con diu

13. Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 Quy dinh chitc ning, nhiém
vu, quyén han va co cu t§ chuc cua bd, co quan ngang bd

14. Nghi dinh s6 101/2020/ND-CP ngay 28/8/2020 Sira dbi, bd sung mot sb didu
ctia nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2016 cta chinh pha quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cia bd, co quan ngang bd

15. Quyét dinh sb: 129/2007/QP-TTg ngay 02/8/2007 cta Thu tuéng Chinh
phti ban hanh quy ché vin héa céng s tai cac co quan hanh chinh nha nudec.

16. Nghi dinh 17/2017‘/ND—CP vé chirc ndng, nhi€ém vu quyén han va co cau té chirc
cua Bo Thc")n’g tin va Tmyén thong i

17. Quyét dinh s0 2289/QD-BTTTT pgéy 11/ 12/20}7 gﬁa B0 Thong tin va Truyén
thong quy dinh chirc ndng, nhi€ém vu quyén han va co cau t6 chirc cia Cuc BDTW



DE CUONG ON TAP THI TUYEN PHAN CHUYEN MON
KY THI CONG CHUC 2021
Vong 2 (phéng vén)

Vi tri 07: Quén tri cong s&

1. Mo ta vi tri:

- Tham muu déi véi viéc xdy dung va ban hanh c4c quy ché, néi quy ciia co quan
Cuc nhim tang cuong ky cuong, ky luat hanh chinh; thuc hién viéc bao dam trat tu - tri
an, ky luat, ky cuong theo ndi quy 1am viéc cta co quan Cuc;

- B4 tri, sép xép noi lam viéc, cai tao san, vuon, lam dep canh quan khu vuc co
quan Cuc; quan ly co s& vt chét; dam bao trang, thiét bi va diéu kién 1am viéc cta khéi
co quan Cuc; kiém tra, don dbc cac co quan, don vi tai tru s& Cuc thuc hién nghiém cac
quy dinh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

- Lap ké hoach va thuc hién viéc mua sam, sira chita, quén ly, thanh ly tai san,
trang thiét bi phuc vu cac hoat dong ctia khdi co quan Cuc;

- Quan ly, theo doi, 1ap hd so ké hoach bao tri tru s¢ Cuc.

II. Dé cwong én tap:

Kién thitc vé linh virc Quan tri cong sé

- Kién thirc vé cong tic quan tri cong sd: phong chéy chita chéy, an toan dién,

an toan v¢€ sinh lao ddng, bao v€, an ninh an toan tai tru s& co quan

- Kién thirc vé cic cong tac vin phong, 12 tin hanh chinh

- Kién thitrc vé bao vé bi mat nha nudc

- Kién thirc vé vin héa cong sér tai cac co quan hanh chinh nha nuéc

- Kién thirc vé quan 1y, mua sim trang thiét bi, xdy dung co ban, sira chita, quan

ly co s& vt chét, k§ thuat, phuong tién 1am viéc ctia co quan, bao ddm céc yéu .

cau hau cin cho hoat dong va cong tic cla co quan

Cac Vﬁn’bfm quy pham phap luit lién quan:

1. Luét s6: 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 ban hanh Luét bao v€ bi mat nha
nudc;

2. Luat s§: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 ban hanh Luét quan 1y, sir dung tai sén
cong;

3. Nghi dinh s: 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020.Quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;

4. Nghi dinh s6: 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 Quy dinh chi tiét mot s didu
cua Luit quan ly, sir dung tai san cong

5. Nghi dinh sb6: 17/2017/ND-CP vé chirc nang, nhi€ém vu quyén han va co ciu
t6 chirc cia Bo Thong tin va Truyén thong;



6. Thong tur s6: 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia bd cong an ban hanh Biéu
mau sir dung trong cdng tac bao vé bi mat nha nuéc;

7. Nghi dinh s6: 14/2014/ND-CP ngay 26/02/2014 Quy dinh chi tiét thi hanh luét
dién luc vé an toan dién;

8. Nghi dinh s6: 51/2020/ND-CP ngay 21/4/2020 Stra dbi, b sung mot sé diéu
ctia nghi dinh s 14/2014/ND-CP ngay 26 thang 02 nim 2014 cua chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh luét dién luc vé an toan dién;

9. Nghi dinh s8: 06/2013/ND-CP ngay 09/01/2013 Quy dinh vé bao vé co quan,
doanh nghiép;

10. Thong tur s§: 46/2014/TT-BCA ngay 16/10/2014 cia by cong an Quy dinh
chi tiét mot sb didu ctia nghi dinh s§ 06/2013/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2013 quy
dinh vé bao vé co quan, doanh nghiép;

11. Quyét dinh sb: 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 ciia Thi tuéng Chinh
phti ban hanh quy ché vin hoa cong s tai cac co quan hanh chinh nha nuéc.

12. Quyét dinh sé: 2289/QD-BTTTT ngay 11/12/2017 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh chirc nang, nhiém vu quyén han va co cu t chirc ciia Cuc Buu

dién Trung uong;

o=





